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NÚMERO DEL CONTRATO:  CD- 47-2022-2237 
PERIODO PARA PAGO: DEL 01 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2022 

Obligación Contractual 
Producto 

1. Apoyar en las tareas administrativas del 
proceso de gestión catastral. El 
Contratista deberá cumplir con las 
obligaciones contenidas en el numeral 
3.2.3 especificaciones del Objeto 
Contractual de los estudios previos. 

Se apoyo en las tareas administrativas del proceso 

de gestión catastral, cumpliendo con las 

obligaciones contenidas en el numeral 3.2.3  

2. Realizar las actividades de apoyo de 

oficina para el proceso actualización o 

conservación catastral. 

Brinde mi apoyo en las actividades de la oficina, en 

el proceso de actualización catastral, de la mano 

de mi Coordinadora en las diferentes tareas que se 

requirieron. Durante el proceso catastral, Apoye a 

los grupos de digitadores en cuanto a las 

encuestas realizadas para la verificación de cada 

predio. 

el total de encuestas realizas fueron 5154 

 

3. Realizar control y seguimiento a la 

correspondencia asignada al área de 

actualización y/o conservación y realizar 

la revisión y clasificación de la misma 

para su asignación. 

Realicé respuestas ante las solicitudes, requeridas 

Durante el proceso, por el coordinador, control de 

terreno o supervisión, para su cumplimiento en 

cuanto metas estipuladas o solicitudes requeridas 

por medio de correo electrónico, para su total 

eficacia 

 

4. Realizar el inventario del archivo predial 
durante todo el proceso. 

Se elaboro Archivo digital de los sectores y 

predios visitados compartiendo información, para 

la organización de toda la documentación del 

proceso de actualización. El cual se están 

escaneando, pero hasta hora llevo un total 111mz 

cargadas en el archivo  

  

5. Realizar llamadas telefónicas en el 
proceso de captura de información que 
les sean requeridas. 

Se realizo llamadas a cada reconocedor, para 

hacer seguimiento, del control diario de las 

manzanas y predios visitados. Durante el proceso  

6. Archivar y mantener permanentemente 
el control y organización del archivo de 
acuerdo con las tablas de retención 
documental. 

Se realizo actividades de clasificación, 
organización, ordenación, foliación para el 
mantenimiento y control del archivo de acuerdo 
con las tablas de retención documental. 



 

7. Suministrar información, documentos o 
elementos que sean solicitados, de 
conformidad con los trámites, 
autorizaciones y procedimientos 
establecidos. 

 Durante el procedimiento que hemos venido 
realizando, he entregado documentos como: 
Notificaciones, fichas prediales, Actas de visitas 
requeridos por correo web de igual manera 
notifique la cancelación de predios requeridos por 
el coordinador. 
 
 

8. Otras actividades que sea requerida por 
el supervisor dentro del objeto 
contractual. 

 

 durante el proceso se iso un control diario de 

visitas por reconocedor y se enviaron a 

supervisión. 

 

envié a cada reconocedor los VUR establecidos a 

cada uno por medios wasap web para mayor 

eficacia a su rendimiento de visitas, realicé 

seguimiento por llamadas telefónicas para saber 

acerca del día a día de cada reconocedor con 

respectos a sus visitas en los diferentes sectores 

durante el proceso de gestión catastral  

 

se asistió el  

14 enero a partir de las 9:00 am asistí a 

capacitación virtual del manejo de secop liderada 

por la Dra. Carmiña Navarro e Irene Arias. 

 

24 enero a las 9:00 am asistí a reunión virtual con 

la Dra. Diana Mantilla sobre conceptos básicos 

catastrales. 

 

26 enero a las 9:00 am participe a una capacitación 

virtual con la Dra. Sandra Quete. 

 

El 27 de enero continuo capacitación virtual 

Dictado por la Dra. Sandra Quete. 

 

Asistí a capacitación el día 1 de febrero 2022 en la 

sede Combarranquilla norte, con el fin de delegar 

funciones en el proceso actualizaciones 

catastrales. Liderada por el equipo de 

actualización catastral. 

 

Reunión virtual de actualización el 10 de febrero 

2022 De 2 a 4 



 

 

 

                                       

 
                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

9. Elaborar los oficios de visitas en el marco 
del proceso de actualización y/o 
conservación. 

Se realizó las notificaciones por medio del sigob 

web, el cual se clasifico por medio de fichas 

prediales, manzanas, sectores el cual fueron 

entregadas a sus respectivos reconocedores para 

su total entrega y cumplimiento de las visitas 

estipuladas. En un momento no se elaboró de 

manera masiva los oficios, sino que fueron 

elaborados predio a predio, y se generó una carta 

de presentación por reconocedor. Si era requerido  

 

 

 Fecha de elaboración del informe: 30 DE NOVIEMBRE  2022                                                   
                                                                                 
Nombre del contratista:  ANGELA ROSA MEDINA ESCOBAR             
Entidad Financiera:   BANCO DE BOGOTA                                                                                                                                            

Tipo de Cuenta: Ahorros  

No. De Cuenta: 098209554                                             
 Identificación:   1007925746 

 
Visto Bueno Supervisor/Interventor 

   Nombre:  CARMIÑA NAVARRO DE LA HOZ 
   Cargo: ASESOR 

                                                                                                             Firma      



 
INFORME FINAL DE EVIDENCIAS 

 
A continuación, relaciono las actividades con sus respectivas evidencias realizadas durante el año, 

en el periodo enero-noviembre. 
 

ANEXO 1  
 

• Control de la Mz entregadas para digitalización   
 
 

 
 



 
 

 
 



 
 
 

 



 
 
 

• Se hizo seguimiento de las manzanas y predios visitados por reconocedores. 
 

 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

 



• Se realizaron encuestas para la actualización de los predios 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 



 



 
 

                                                              
 

• Se organizó entrega para salida a terreno, con la clasificación de las Mz con su 

respectivo R1-R2, actas de visitas, fichas correspondientes a cada reconocedor. 

 

 



• Se elaboró el Archivo digital de los sectores y predios visitados, para la 

organización de toda la documentación del proceso de actualización de los 

sectores 06, 07, 10 y predios puntuales. 

SE ESTAN ESCANEANDO  

 

 
 



 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



• Se realizaron llamadas a cada reconocedor diariamente para hacer seguimiento 
del control diario de las manzanas y predios visitados. 

 

 
 

 
 

 
 
 
  
                                                                         
 
                                                    
 

 



• El día 14 de enero, a partir de las 9:00 am asistí a capacitación virtual del manejo 

de secop liderada por la Dra. Carmiña Navarro e Irene Arias. 

 

• El día 24 de enero a las 9:00 am asistí a reunión virtual con la Dra. Diana Mantilla 

sobre conceptos básicos catastrales. 

 

• El día 26 de enero a las 9:00 am participe a una capacitación virtual con la Dra. 

Sandra Quete. 

 

• El día 27 de enero continuo capacitación virtual Dictado por la Dra. Sandra Quete. 

 

 

 

  
                                 

 

 



• Asistí a capacitación el día 1 de febrero 2022 en la sede Combarranquilla norte, con el fin 

de delegar funciones en el proceso actualizaciones catastrales. Liderada por el equipo de 

actualización catastral.  

                        

 

• Asistí a la Reunión virtual de actualización el 10 de febrero 2022 

  

 

 



• Se enviaron y descargaron los vur, o ficha histórica de sus respetivas manzanas por 
vía WhatsApp.  

 

 

 

 

 



• Se entregó al coordinador documentos como: Notificaciones, fichas prediales, actas de 

visitas 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

• Se realizaron las comunicaciones de visitas por medio del sigob web, de las visitas 
programadas para el reconocimiento predial del proceso de actualización catastral. 

 

 
 



 
 

 

 
 

 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

• Se le realizó un control de entrega y asignación del trabajo semanal. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

                                             

 

 

 


