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Chia, 1 de diciembre del 2022

Doctora:
LILIANA ANDREA VILLALOBOS

Secretaria de Educacion Chia

REFERENCIA: INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL NO. 01

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No:821 ANO: 2022
NOMBRE COMERCIALIZADORA EDUCACION CIENCIA Y TECNOLOGIA
CONTRATISTA: S.AS

NOMBRE

SUPERVISOR: WIGBERTO HIGUERA GUANA

PERIODO DEL 14 |10 2022 1 12 | 2022
INFORME: Desde: Dia |Mes |Afio Hasta: Dia Mes | Afio

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

OBJETO: REALIZAR JORNADA DE CAPACITACION Y ACTIVIDADES DE

BIENESTAR PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO, DOCENTE Y DIRECTIVO
DOCENTE, QUE PRESTAN SUS SERVICIOS EN LAS IEO DEL MUNICIPIO DE CHIA.

05 10 | 2022 FECHA 19 |12 | 2022

FECHA INICIO Dia Mes | Afio TERMINACION Dia | Mes | Aio

Informe de Ejecucion de actividades del Contrato de Prestacién de Servicios No. 821 de 2022
correspondiente al periodo de 14 de octubre del 2022 al 1 de diciembre del 2022.
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2. DETALLE DE LA EJECUCION

CAPACITACION DOCENTES

ITEM ACTIVIDADES RESULTADO O PRODUCTO ESPERADO
REALIZADAS CANTIDAD (Evidencias)
(EJECUCION DEL
ALCANCE DEL
OBJETO)

1. ESTACION DE CAFE

Con el objetivo de generar
un ambiente mas ameno
en el evento, se coloco
una estacion de café en la
que se brindaron bebidas
calientes y agua natural
de manera permanente
durante el evento.

No.1l

Dicha estacion contaba,
ademds, con azlcar y
crema en bolsa individual,
vasos de icopor,
mezcladores, servilletas y 1000
bandejas en las que se
repartieron las bebidas
calientes cuando fue
necesario. Ademas,
contaba con pasabocas
que los asistentes
pudieron disfrutar en
cualquier momento
durante el evento.

La estaciéon funcion6
desde 8:00 a. m. a las
10:00 a. m. tiempo de
duracién del evento.

Nota: ver anexo 1
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No | 2. CONFERENCISTA

Se invité a Yokoi Keniji,
conferencista reconocido
a nivel nacional, con mas
de diez afios de
experiencia en temas de
sentido de vida y
liderazgo.

En la conferencia, que
dur6 una hora y treinta
minutos, Yokoi Kenji hablé
sobre el sentido de la vida
desde su perspectiva
personal, y conté
anécdotas del intercambio 1
cultural que realiza entre
Colombia y Japon, que les
da a las personas una
perspectiva diferente de la
vida y de las diferentes
culturas de estos dos
paises.

Al conferencista se le
brindé hidratacion y un
refrigerio que consto de:

1. Porcion de fruta:
papaya en empaque
plastico

2. Sandwich de 150 gms
(pan de 12 X 8 cms,
jamén ahumado 30 grs,
gueso doble crema de 30
gr, lechuga, tomate).

3. Jugo de naranja
empacado en botella de
vidrio.

Nota: ver anexo 2
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Anexo 01 Estacion de
café

Direccion: Cra 18c # 28¢-02 Sur Bogota e Teléfono: +57 312 580 61 09 e  Correo Electronico: cecytprocesos@gmail.com



CECY T° el

COMERCIALIZADORA DE EDUCACION. CTENCIA Y TECNOLOGIA i
NIT: 9005911781

Direccion: Cra 18c # 28¢-02 Sur Bogota e Teléfono: +57 312 580 61 09 e  Correo Electronico: cecytprocesos@gmail.com



CECYT® 0—:1% 4
Gt o®
COMERCIALIZADORA DE EDUCACION. CTENCIA Y TECNOLOGIA :'{
NIT: 9005911781

Durante el desarrollo del evento las personas de catering estuvieron en la estacion de café brindando
a los asistentes bebidas calientes y agua, de acuerdo a lo que requirieran.

La estacion de café se instal6 a las 6:00 a. m. e inici6 su funcionamiento a las 8:00 a. m. por lo que
los asistentes al evento desde el ingreso contaron con las bebidas calientes y la hidratacion que
desearan.

Anexo 02 Conferencista
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La conferencia inicié a las 8:30 a. m. y finaliz6 a las 10:00 a. m. y durante ella los asistentes
estuvieron atentos a las palabras de Yokoi Kenji que hablo del ikigai y su forma de ver la vida
respecto al mundo actual.

El conferencista realizé un paralelo entre la cultura colombiana y japonesa y al mismo tiempo
sobre el presente y el pasado dejando una reflexion entre los asistentes sobre el valor de la
diferencia cultural entre los dos paises y como pueden aprender unos de otros.

Al finalizar el conferencista dejé su firma en el banner con la palabra ikigai para dejar constancia
de su visita al municipio.

CAPACITACION ADMINISTRATIVOS

ITEM ACTIVIDADES RESULTADO O PRODUCTO
REALIZADAS CANTIDAD ESPERADO (Evidencias)
(EJECUCION DEL
ALCANCE DEL
OBJETO)
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1. ESTACION DE
CAFE

No. 1 Con el objetivo de
generar un ambiente
mas ameno durante la
jornada, se coloc6 una
estacion de café, con
personal a disposicion
de los invitados al
evento, en la que se
brindaron bebidas
calientes y agua
natural de manera
permanente.

Dicha estacion
contaba, ademas, con
azlcar y crema en
bolsa individual,
vasos de icopor,
mezcladores,
servilletas y bandejas
en las que se
repartieron las
bebidas calientes 100
cuando fue necesario.
Ademas, contaba con
pasabocas y postres
gue los asistentes
pudieron disfrutar en
cualquier  momento
durante la jornada.

El personal de
atencion llegé al lugar
una hora antes de
iniciada la jornada,
debidamente

presentado y estuvo
atento para responder

a todas las
necesidades de los
asistentes.

Nota: ver anexo 1
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No. 2 2. MESEROS

En la jornada
estuvieron los
meseros
debidamente
uniformados,
atentos para
atender a los
invitados cuando
fue necesario.

Los meseros
cumplieron con
todos los
protocolos de
bioseguridad para
la prevencion del
Covid 19.

Llegaron al lugar
de la capacitacion
una hora antes del
inicio de la jornada
y organizaron todo
para que estuviera
dispuesto para los
invitados.

Nota: ver anexo 2

No. 3 3. MESAS Y
SILLAS: Se
colocaron
mesones en
madera con
capacidad para 8
personas con sus
respectivas sillas.

Estos mesones
fueron llevados y
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colocados en el
lugar con una hora
de antelacion a la
llegada de los
asistentes.

Los mesones
estaban en
perfectas
condiciones para
su uso, por lo que
los asistentes al
evento pudieron
disfrutar de sus
comidas sin
ningun problema.

Nota: ver anexo 3

No.4 | 4. PISTA DE
OBSTACULOS:

Los asistentes a la
jornada tuvieron la
oportunidad de
atravesar una pista de
obstaculos que
contaba con un muro
de escalar y pruebas
de estrategia.

Adicionalmente, en el 1
lugar podian participar
de otros juegos que
hicieron mas grato el
evento.

Igualmente,
participaron en
actividades que les
permitieron desarrollar
habilidades de
liderazgo y trabajo en
equipo.

Nota: ver anexo 4
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No. 5 5. CONFERENCISTA:

Se cont6 con un
conferencista
profesional en
Administracion de
empresas con
maestria experto en
educacion, que brindé
una charla de
motivacion enfocada
en el liderazgo y
trabajo en equipo.

La audiencia estuvo
muy receptiva a las
palabras del
conferencista, que
también habl6 sobre la
importancia de crear
habitos sanos en el
diario vivir y la
importancia de
controlar la mente.

El conferencista cont6
con alimentacion e
hidratacion, y
transporte de ida y
regreso para su
participacion en el
evento.

No. 6 6. ALMUERZO:

Se brindé un almuerzo
compuesto de 200
gms de carne o pollo,
de acuerdo a lo que
requiriera el comensal,
papa y platano, una 50
porcion de vegetales
minimo, un chorizo y
una morcilla.

El almuerzo se realiz6
siguiendo las normas
de manipulacion de
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alimentos y se entreg6
garantizando los
protocolos de
bioseguridad, a la
hora programada por
el personal dispuesto
para esto.

Nota: ver anexo 6

No. 7 7. BEBIDAS:

Se brindé un servicio
de bebidas ilimitadas
entre gaseosas de
sabores surtidos y
agua, servida en vaso 100
plastico, que los
comensales pudieron
disfrutar en cualquier
momento de la
jornada.

Anexo 1 Estacién de café
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Los comensales disfrutaron de las bebidas calientes, los pasabocas y postres que se ofrecieron
en la estaciéon de café.

En la estacion de café estaba el personal debidamente presentado, sirviendo las bebidas con
todos los protocolos de bioseguridad para garantizar que los asistentes a la jornada de manera
amena.

Anexo 2 Meseros
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Se prest6 el servicio de meseros con el personal debidamente presentado, con disposicion
para atender a los asistentes al evento en lo que requirieran.

Al momento del almuerzo, los meseros estuvieron listos y dispuestos a atender las solicitudes
de los comensales en cuanto a lo que querian comer, de acuerdo a lo dispuesto para ellos.

Anexo 3 Mesas y sillas
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Las mesas y sillas fueron colocadas por el personal contratado desde el inicio de la jornada
con el objetivo de que los asistentes a la capacitacion pudieran disfrutar con comodidad de los
momentos de recreacion y ocio.

Las mesas fueron transportadas al lugar del evento en la mafiana del mismo y regresadas al
sitio que las prestd una vez que terminé el evento, todo esto cumpliendo a cabalidad los
protocolos de bioseguridad.

Anexo 4 Pista de
obstaculos
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Los asistentes a la capacitacion disfrutaron de un rato de diversién en los diferentes juegos
gue se ofrecieron en el lugar, y al mismo tiempo de actividades de recreacion que les
permitieron fortalecer habilidades de liderazgo.

Al mismo tiempo durante la jornada, mediante diferentes juegos y actividades se fortalecieron
los vinculos entre los asistentes con el objetivo de mejorar el ambiente laboral al interior de la
entidas buscando reforzar el trabajo en equipo.

Anexo 5 Conferencista

LA LINEA DEL
HABITO
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En la capacitacion se habl6 de temas de la importancia de tener habitos sanos y fortalecer la
mente para el desarrollo y cumplimiento de metas.

Igualmente, se menciond la importancia del trabajo en equipo, el liderazgo y el fortalecimiento
de las habilidades personales en los diferentes aspectos de la vida.

Anexo 6 Almuerzo
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Los asistentes disfrutaron de un almuerzo completo y tuvieron la oportunidad de elegir que
deseaban comer, de acuerdo al mend seleccionado para esta jornada.

Los comensales pudieron disfrutar de su almuerzo en el momento en que lo requerian, pues el
personal estuvo dispuesto durante toda la jornada para atender sus solicitudes.

Anexo 7 Bebidas

Los comensales pudieron disfrutar de diferentes tipos de bebidas para refrescarse durante toda
la jornada entre jugos y gaseosas, de acuerdo a lo que cada uno quiso tomar.

[ meso Darbod T

ERNESTO BARBOSA TORRES
R/L COMERCIALIZADORA EDUCACION CIENCIAY TECNOLOGIA
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