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FENH toguads dalafe piblica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

' PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION.
1. INFORMACION GENERAL Dia_Mes _ Afio
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA I ) JESUS ENRIQUE PACHON MORALES —Iﬁ
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.233.501.801 | oe | BOGOTA o
TELEFONO DE CONTACTO | 323-2383493 | Fuo | | ex. :I -
E-MAIL PERSONAL | jepm0101@gmail.com e
E-MAIL INSTITUCIONAL [ fesus.pachon@supernotariado.gov.co &
BANCO | BANCOLOMBIA  |#  NoDECUENTA [ 91221861715 |« cA[ X |&  cc. [ e
N VTRATO ACTUAL Afto VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 3.61 E‘a.(i(:?(ﬂ)ﬁo—tI
1517 DE “ 2022 |« HONORARIOS MENSUALES .

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMD ASISTENGIAL PARA APOYAR
LAS ACTIVIDADES RELACICNADAS CON LA IMPLEMENTACION, SEGUIMIENTO Y MONITOREQ DE LOS PROTOCOLOS DE

OBJETO DEL CONTRATO | gj0SEGURIDAD DE LA SNR, QUE REQUIERAN LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS. ORIP
BOGOTA NORTE.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JOSE DOLORES VARON VELASQUEZ C
CARGO DEL SUPERVISOR : | CORDINADOR GRUPO DE GESTION TECNOLOGICA Y ADMINISTRATIVA G
CDP No. 115122 4 CRP No. 615222 «
FECHACDA| 26/10/2022 | FECHACRA 10/11/2022 | FECHA::SSE ACION Dia Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION | 10 | i | 2022—| -
CIUDAD BOGOTA DC - Dia Mes Afio
FECHA f FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA 4- CONTRATO | 30 [ 12] 2022 |e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia___ Mes Ao MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

ACTA DE INICIO [11 [ 11 | 2022 |# - - 20 |«

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA

Y/O PRORROGA L I | &  CDP No. & CRP No. .

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR

PRORROGA I | | ] “ I |« . | ] «

— = COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.364.400,00 |+ : %j o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS Fre—a— | |* | |*
$ 1.364.400,00 ——] Dia Mes Afio MES A COBRAR
DEL| 11 [11] 2022 e PAGONo. NoDiAs | NOVIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
AL| 30 | 11| 2022 le| 01 |a|20]|67%| NOVIEMBRE |
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Version: 01
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Fecha: 30 - 06 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
4. COMPARIA DE SALUD (EPS) 125.000 SANITAS « 12.5%
. SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS .
2. FONDO DE PENSION 160.000 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA ||*  16%
ASEGURADORA DE RIESGOS - “ o
3. LABORALES (ARL) 5.300 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No, [_ 62646901 |«
2 1.1. RELACION DE PAGOS
: VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 3.615.660,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | § 1.364.400,00 ||« |[ $ 1.364.400,00 $ 2.251.260,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «f$ - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «f$ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «fl s - $ N
PAGO 06 VALOR DEL PAGO alls . $ N
PAGO 07 VALOR DEL PAGO all$ - $ N
PAGO 08 VALOR DEL PAGO al3 - [ .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO N - $ N
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «f$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «l$ - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “«|3 - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO alls - $ .
Dia Mes Afio
pEL[ 11 [11] 2022 ] pacono. NOVIEMBRE _ |
PERIODO DE PAGO
aL| 30 [ 11| 2022 | | 01] NOVIEMBRE |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACION ES

EVIDENCIAS

1 - Desempeﬁarse en los roles de alistamlemo digitalizacidn, cal:dad custodia, segunda
digitalizacion, armado y disposicion fisica de decumentos.- 2. Recibir los turnos de documentos
producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacién o consecutive y llevarlos para ser|
procesados en linea de produccidn.- 3. Responder por lo documentos fisicos que se le entregan
por su custodia.- 4. Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al
principio de prioridad o rango, la ordenacidn se encuentra definida por la SNR (recibo de caja,
boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, dltima hoja de
las firmas de las copias para la oficina de registro, catastro, e interesados, con'el respectwo firmay

da nntariod Aoiarclac anniasd

noe rfo ls
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1.- Desempenarse en los roles de alistamiento, digitalizacion,
calidad custodia, segunda digitalizacién, armado y disposicién
fisica de documentos.- 2, Recibir los turmnos de documentos
producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacién
o consecutivo y llevarlos para ser procesados en linea de
produccion.- 3. Responder por lo documentos fisicos que se le
entregan y por su custodia.- 4. Dentro del rol de alistamiento
debe organizar los documentos de acuerdo al principio de
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'OBLIGACIONES

I EVIDENCIAS.

5.Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el turno del documento fisico,
contra el turno que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose
que coincidan; digitalizar la totalidad de los documentos que ingresan a diario
en |a ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontaciony reparto de
documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de
recepcion; revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar si
hayturnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso de
registro en la oficina, verificar que todas las hojas del documento queden
debidamente digitalizadasy eliminar hojas en blanco, en la configuracion del
escaner debe prevalecer; resolucién 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex),
tamanio del papel oficio (8.5x14 pul), modo de imagen blanco y negro; garantizar
que la imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al
100%; verificar que el turno digitalizado desaparezca de la malla; informar al
coordinador de la linea de produccion los turnos de documentos faltantes,
entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad.- 6.
Dentro del rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en
blanco; registrar las observaciones y nimero de folios colocados en la etapa de
alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de
gestidn documental para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes
digitalizadas; verificar gue el recibo de caja fisico coincida con el turno de
documento digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos Folio
Magnético o SIR; indexar, tipificar asociande el tipo documental a cada imagen;
verificar cada una de las imégenes contra el documento fisico garantizando que
estén completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%: ubicar el
documento fisico en el lugar definidopara el armado; informar al coordinadorde
la linea de produccion del proceso; verificar al final del diaque la malla quede
vacia de turnos de documentos radicados en el dia.- 7. Dentro del rol de
custodia se debe organizar el documento después de realizar (a digitalizacién y
el proceso de calidad, tal y como fue recibido en la ventanilla de
registro;ordenar por orden de turno los documentos, los cuales se deben
custodiar en el espacio fisico dispuesto por Ia ORIP para este fin, mientras dura
el tramite interno para el armado y entrega al pblico de acuerdo a instructivo.-
8. En el rol de segunda digitalizacién y armado se debe digitalizar el formutario
de calificacién, nota devolutiva, correccidn y/o mayoer valor cuando aplique;
buscar en el archivo temporal la documentacidn asociada al turno de
documento relacionado en el formulario de calificacion o nota devolutiva,
anexatlo al paquete y entregar la copia del- usuario con destino a la ventanilla y
la otra copia para el proceso de ubicacién flsica de los documentos segun
instructivo; en el caso de que exista una nueva entrada del documento, se
realiza la primera digitalizacion y se asocia el documento relacionado en el
sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacién o nota devolutiva, si
el documento esta en el archivo temporal en |a linea de produccién se integra
fisicamente para su posterior ubicacion fisica, en caso que se haya entregado a
la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacién quede
integrada.- 9. En caso de reproceso el cual se da en el evento que los
funcionarios de la ORIP consideren que las im&genes digitalizadas no son las

)
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5.Dentro del rol de digitalizacién se debe verificar el terno del
documento fisico, contra el uno que aparece en pantalla del sistema
{SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar [a totalidad de
los documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afactar &l
proceso normal de confrantaciony reparto de documentos en el
proceso misicnal; digitalizar el documento en €l orden de recepcian;
revisar fa malla de turnos con el fin de verificar y controlar si
hayturnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el.
proceso de registro en la oficina, verificar que todas las hojas del
documente queden debidamente digitalizadasy efiminar hojas en
blanco, en la configuracion del escaner debe prevalecer: resclucion:
300x300, tipo de escaneo ADF {Duplex), tamafio del papel oficio
{8.5%14 pul), modo de imagen blanco y negro; garantizar que la
imégenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al
100%; veificar que €1 turno digitalizado desaparezea de la malla;
informar al coordinador de |a linea de produccidn los-turnos de
documentos faltantes, entregar los paguetes de decumentos a la
persona que realiza calidad.- 6. Dentro del rol de calidad debe
eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las
cbservaciones y nimero de folics colocados en la etapa dg
alistamienta en el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa
de gestion dccumental para tal fin; asequrar la calidad de las
imé&genes digitalizadas; verificar que &l recibo de caja fisico coincida
con €l turna de documento digitalizado y los datos basicos cargados
por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar, tipificar asociando
el tipo documental a cada imagen; verificar cada una de las imagenes
contra el documento fisico garantizande que estén completas y bien
digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento
fisico en el lugar definidopara e} armado; informar al coordinadorde la
linea de produccion del proceso; verificar af final del diaque la malla
quede vacia de turngs de documentos radicados en el dia.- 7. Dentro
del rel de custodia se debe organizar el documento después de
realizar la digitalizacién y el proceso de calidad, tal y como fue
recibido en la ventanilla de registroordenar por orden de turno los
documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico
dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura el trdmite interno
para el armado y entrega al pliblico de acuerdo a instructivo.- 8, En el
sol de sequnda digitalizacién y armado se debe digitalizar el
formulario de calificacion, nota devolutiva, cotreccion yfo mayor valor
cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentacién
asociada al turno de documento relacicnado en el formulario de
calificacién o nota devolufiva, anexarlo &l paguete y entregar la copia
del usuario con destino a la ventanilla y la ofra copia para ! proceso
de ubicacion fisica de los documentos segln instructive; en el caso
de que exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera
digitalizacion y se asocla el documento relacionado en el sistema
(SGD-IRIS); se espera el farmulario de calificacion ¢ nota devolutiva,
si el documento esta en el archivo temporal en la linea de produccion
se Integra fisicamente para su posterior ublcacion fisica, en caso que
se haya entregado a la ORIP ge solicita el documento inicial para que

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

Como anexos.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez venfcado el desarrollo de Ias actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

{la) contratista JESUS ENRIQUE PACHON MORALES identificado {a) con cedula de ciudadania|
No © 1.233.501.801 de BOGOTA _ cumplié  sastifactorfamente  con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1517 de 2022 conforme Ilas normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.

oy

det CRP No. 615222 CDP No 115122
Se autoriza e page por la suma de $ 1.364.400,00
UN MILLON TRESIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS PESOS CON
Valor en letras:
00CTVOS
Dia Mes Afo
DEL| 11 2 ‘
PERIODO DE PAGO | [ 11] 2022 | pacone. | NOV_IEMBRE |
aL| 30 [11] 2022 | |[01| | NOVIEMBRE |

Para constancia se firma en BOGOTADC alos 02 ° dias del mes de_ DICIEMBRE de 2022

'SUPERVISOR

irma Supgrvisor
JOSE DPLORES VARON VELASQUEZ )
CORDINADOR GRUPOQ DF GESTI ECNOLOGICAY ADMINISTRATIVA

+  'cCONTRATISTA:

_Z L

Firma Contratista
JESUS ENRIQUE PACHON MORALES
Cedula de Ciudadania No
1.233.501.801 DE’ BOGOTA
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& REGISTRO «FR-02

M DENOTARIABG | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | 04iac: WP - GNFA-PO-08-PR 03
i e "™ |_PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 01

b PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 3008 -2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 202

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo. 340, Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa- (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran

ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ninguin ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continucs o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI__ NO X

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2072
mis ingresos totales (por todos los concepty tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO_X_.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI__ NO_X

4. Dependiente Econémico: SI___ NO_X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afios, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NOA _,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
SI__NO _'L adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO _x , adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 0z_dias delmesde |2 de 2027.

Atentamente,
NOMBRE %
CC. 123 350180l

Superintendencla de Notariado y Registro
-Calle 26 No. 13 - 49 Int..201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http ://www supernotariado gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co




8% _compensar| miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

; ] DATOS DEL APORTANTE R . . DATOS DE LA PLANILLA
_TIPQ NEUMERO _NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO. PLANILLA | FECHA PAGO. CANTIDAD
. ASOCIADA (DUVMES/ANC) _
cc 1233501809 JESUS ENRIGUE PACHON ora 92 8452 Jsur | 4451259 jepmO101@gmai.com EXONERADG PAGO TPO FECHAPAGD | NOMERO | EWREADos | wee
PA“NS"'A?L‘?&‘-ES ¥ 'PLANILLA | (DIWMES/ARO) | PLANILLA 1 2
FORMA CLASE . NOMBRE . PERIOGO SALUD | PERIODG PENSIGNES ‘
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL C_ﬁDIGO ?EFART&_MﬁNTO ] tlUDAD { MUNICIPIO - ) = TOTAL A PAGAR
UNICA 1 —independienia BOGOTA D. C. BOGOTA D, NO 2022:10 202210 ! 2871112022 62645901 §208.300
TOTALES POR SUBSISTEMAS
L. ] TOTALES SALUD
Cédigo EPS Nombre NIT C 16n Obligateds | UPC Incapacidaden B Licencla Matermnidad Dles Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afillados
. N Valar Mara UPC -
= No. Autorizacién Valor No: Autorizaclén Valar Cotizaclén _
EPS005 Sanilas EPS £002514405 125.000 ] [ 0 27 3400 0 128.400 1
. TOTALES PENSION N L e R —
- ’ Cotizacién Aports Yoluntario, .| Aporte Voluntania FSP= Aporte FSP - Valor Mora Valor Mora No.
Cédiga AFP Hombre N Obligatoria Aflliads = Aportante Solldaridad | .Subsfstoncia | PP MO | couracien FSP TotalaPagar | agizos
230301 H Porverir_ % F 8002248088 180,000, - |47 [ ™0 0 Fy|l.h o a7 | 4400 o) Yy 184,400 i1 5}
TOTALES RIESGOS LABORALES ,/’ / / / \ \ ) / / .
Cédigo ARL Nombre NIT "_f acidad Aportes Ofros | ValorNeto | Dias' | ValorMora | Subtstal | No.Radleide | Valor Saldo a Fordo | Totala Pagar | No. Afilladas
Obiigaterd, No., i &n, Valoi' Sistemas CoHzaclén Mora Cotlzacién | Cotlzaclén | Saldo & Favor Favor Selldaddad .
14.21 IPositiva Sequros 8600111536 5300 5300 Tssoa % [ 53 F R
B 'TOTALES CAJAS i ] // .4"/ /
Cddigo CCF Nombra . NIT | Valar Aporto -Dias Mora Valor Wora Aporta Total a Pagar No.Al"lladoi
- TOTALES PARAFISCALES L. N TOTALES POR SUBSISTEMA L
H - ) No. Administrsderas  |Valor antes de IGE, LMA, 5
Valor Aperto | Dias Mora Valnr' Mora Aporte I Total a Pagar ] No. Afiliados Tipo Administradera !“pomd.s IRP y Morn Total a Pagar
i ' SENA L Salud 1 125.000 128,400
a 0 | [ | [ | [ Pensitn 1 160.000 164,400
ICBF . Riesgos Labarales 1 5.300 5500
a [ | o | 0 ] o CCF 0 o o
. 3 ESAP - ESAP L] ¢ 0
| | ] ICBF 0 [] [}
. MEN _ R MEN [] [] o
[ | | SENA ) [ [
TOTALES 3 280.300 298,300

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién



PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

&® _compensar | miplanilla.com
" R DATOS DEL APORTANTE - - - - DATOS DE LA PLANILLA "
‘TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORRED FLANLLA | FECHA PAGD i N CANTIDAD
JESUS ENRIQUE PACHON — AR EMPLEADGS ‘urc
cc 1233501801 cra B%a #454 33sur 4551259 JepmA101 Egmail.com EXONERADG PAGO PO FECHAPAGO | NUMERO
MORALES PAM?chLﬁ:LEs ¥ .PLANILLA ( (DLAMES/ARO) | PLANILLA 1 [y
FORMA CLASE NOMBRE < & vlzmon-o S‘ALUD PERICDD PENSIONES - B
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL, [ énlso n_srmrmwro CIUDAD I MUNICIFIO 4 _ ] : TOTAL A PAGAR
UNICA | — Indecendienta BOGOTA D. C. BOGOTA D.C. [ 202210 022-10 ! 2012022 | 62646901 $208.300
DETALLE POR COTIZANTE: ) . . .
o " _INFORMACION COTIZANTE - INFORMACKIN NOVEDADES - PENSION T “sALUD RIESGOS LABORALES | IGCF PARAFISCALES
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Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con
cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR,
nombrado mediante Resolucion No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente posesionado
mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de.sus facultades legales, en espedial las
conferidas en la Resolucién No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual es se le delegé la
Ordenacion del Gasto, quien en adelante se denominara LA SUPERINTENDENCIA y de la ofra,

JESUS ENRIQUE PACHON MORALES, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.233.501.801,

quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1517 DE 2022, el cual se regira por la Ley 80
de 1993, el literal h} numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Decreto 1082 de 2015 y las demas normas légales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita
por la Plataforma Transaccional del SECOP Il, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales,
en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad
descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial
adscrita al Ministetio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO - SNR egjercera la orientacién, inspeccién, vigilancia y control de los servicios publicos
que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion,
administracién y sostenimiento de las Oficinas de Registro de instrumentos Publicos, y asesorara al
Gobierno Nacional en la construccion de las politicas y el establecimiento de lo$ programas y planes
referidos a los servicios ptblicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos
soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de
acuerdo con la certificaciobn expedida por la Directora de Talento Humano de LA
SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el
personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo
cual se hace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la
consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacién de la mencionada normatividad y en
armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacién
de la seleccién del contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso
de contratacion se encuentra incluido-en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que el Ordenador
del Gasto revis6 y concluyé que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la presente
contratacién. 8). Que el presente confrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA
PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION: a) Objeto: Prestar con plena autonomia técnica
y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacidn de las
politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion
ORIP de Bogota ~ Zona Norte.b) Lugar de Ejecucion: El lugar de ejecucién del contrato sera en la
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Bogotd — Zona Norte o en el lugar que, por
necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFQ: Cuando por necesidad del servicio se requiera
desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA
asumira los gastos comrespondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZOQ Y
EJECUCION: El término de ejecucién del presente contrato serda HASTA EL TREINTA (30) DE
DICIEMBRE DE 2022. Su ejecucion se establecer4 a partir de la suscripcién del acta de inicio entre
el Contratista y el -Supervisor y no podra superar el 30 DE DICIEMBRE DEL 2022. Previo
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cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del mismo:. CLAUSULA
TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma
de TRES MILLONES SEISCIENTOS QUINCE MIL SEISCIENTOS SESENTA PESOS ($3.615.660)
MI/CTE. b) Forma de pago: El valor del contrato se pagard en mensualidades iguales, sucesivas y
vencidas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS
‘PESOS ($2.046.600) M/CTE, o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacién
por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la
ejecucion del contrato., previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el
Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de
Seguridad Social Integral (Salud- Pensién y ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO
OFICIAL: El presente -contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2022,
distribuidos asi:

g 1 iim . VIGENCIA 2022 - e
CDPNo. | Valor. . | Pioyecto— Rubro ~Actividad =~

115122 del 26 de octubre | $ 665.554.320° | A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE

de 2022 SOPORTE

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Estd debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen
su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacién del terrorismo, narcotréfico, captacion
ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los
recursos recibidos en desarrollo de este contrato no-seran destinados a ninguna de las actividades
antes descritas. CLAUSULA SEXTA. - RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable
por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA -
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del
juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefaladas en &l articulo 127 de la
Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de [a Ley 610 de
2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia,
asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa
promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus
funcionarios o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes
obligaciones generales:
1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP 1, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.
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2.

Lol

10

11.

12.

13.
14.

16

17.

18.
19.

Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcién del
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los
amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por Ia
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccién de Contratacion dentro de los tres
(03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP Il.

Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de
la primera cuenta de cobro.

Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones {(A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) v,
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a ios parametros establecidos por la SNR.

Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA deberd presentar:
Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados
E.P.S., AF.P.y AR.L, salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe
de supervision de cumplimiento de contrato prestacién de servicios aprobada por el
supervisor del contrato, formato de retencién en la fuente y cargar las evidencias de la
ejecucion del contrato en la plataforma SECOP II.

. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y

lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designade como supervisor del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas. etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto
contractual.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

No ‘acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algtin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demés autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
16.

Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los tres
(03) dias siguientes a la aprobacién de los mismos.
Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.
Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.
Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo
electrénico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A} Informes mensuales que den cuenta
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20.

21.

22,

23,

24,

sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado
de ejecucion del objeto. B} Informe final a la terminacién del contrato que consolide todas las
actividades y resultados obtenidos durante la ejecucién del contrato, sefialando aquellos
aspectos que considere relevantes 'y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la entidad.

Legalizar, dentro del mismo mes de su reconacimiento, los viaticos pagados y reconocidos
por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada
hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente.

Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el
uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la tarjeta
de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al
supervisor del contrato.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema 'de Gestion de Seguridad de la
Informacién.

Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con objeto
del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del
Archivo General de la Nacion.

Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestién de la correspondencia
generada y recibida come usuario, a través del Sistema de Gestién Documental.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA,

adquiere para con ' LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas:

1.

Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de
linea de produccién.
Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de
prioridad y ‘rango- establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material
abrasivo de los documento$ por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno
en carpeta independiente para el inicic de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el
instructivo.
Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el
turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS)
digitalizar el formularios de calificacion o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor
valor (segun sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno
asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacién completa.
Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el
turno e imégenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar
paginacion.
Realizar ia indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al
100%.
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6.

10.
1.
12
13.
14,
15.

16.

Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos béasicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo
al turno respective en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando,
turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato
de préstamos y consultas.

Disposicién y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién se
ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de
calificacién, nota devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este documento se
anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor
valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificaciéon. Para los. documentos
calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacién
y separa |la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion
o formulario de correccién a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el
usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida
para armado e inventario.

Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y éstado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar sus
funciones, formato tnico de inventario documental FUID, formato. Excel dando cumplimiento
a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).

Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato.

Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reC|ba para el cumplimiento
del contrato.

Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro
en caja _

Desarrollar la sistematizacién o digitalizacién de los documentos que se requieran acorde
con dos lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demds, cuando la oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestién documental

Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: El
primero, a subir a [a Plataforma Transaccional-del SECOP I, todos los documentos que hacen parte
integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos estén en
regia, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, asi como los lineamientos internos
establecidos por la Entidad, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes. CLAUSULA
DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1.

Procurar el cuidado integral de su salud.
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2,

3.

4.

5.

6.

Contar con los elementos de proteccién personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.

Reportar -a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

Participar en las actividades de Prevencidn y Promocion orgamzadas por LA
SUPERINTENDENCIA o |la Administradora de Riesgos Laborales.

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Segundad y
Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad implementados por la SNR y las
autoridades competentes respecto de la prevencion de contagio del Covid 19.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes
son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1.
2.

3.
4,

© ©

10.
11.

12.

13.
14.

16.

16.

Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 7
Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los

.requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI ll, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcién, una vez sea revisada y avalada por la Direccion de Contratacion.

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucién del contrato.

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

Asistir diligentemente al. CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Efectuar cumplidamente los pagos.

Ejercer la supervisién del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor
Publico designado por la Secretaria General.

Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de la
presente contratacién y sancién para quien los vulnere.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantard el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucién y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECORP II.

Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por

EL CONTRATISTA.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda Ia informacién necesaria para el desarrolio
de las actividades.

Adeiantar las -gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre 1a ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasién de la presente contratacion.
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17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervisién y atendiendo la naturaleza y
prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando
para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en fa plataforma
SECOP II.

19. El supervisor del contrato esta en la obligacién previo al inicio de ejecucién y en caso de
terminacion anticipada reportar al gerente del proyecto para las liberaciones de los saldos no
ejecutados conforme al plazo inicial dei contrato.

20. Impartir aprobacién de la facturacion o decumento equivalente presentada en fisico y a través
de la plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento
de lo establecido en‘la clausula correspondiente a la forma de pago y demés relacionados.

21. El Supervisor del contrato deberd verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al tltimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizacién del ultimo mes cobrado.

22, Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna que
regula la actividad de Supervisién

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: EI incumplimiento a las obligaciones contractuales
constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo de! objeto contractual por lo que EL
CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia
unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al diez por
ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6)
meses, contados a partir de la expedicion de la pdliza. En todo caso la vigencia de los amparos
debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva.

PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucién. del contrato y/o
se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar
el certificado de modificacién de la garantia de conformidad con el nuevo plazo yfo valor pactado.

PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena vigencia y
validez en los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra
expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorregarias o adicionarlas. Conforme a lo
anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicidn en tiempo a los amparos establecidos
en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los
solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucién contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo
anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA
DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION:

La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del Coordinador(a)
Gestion Tecnolbgica y Administrativa, quien haga sus veces o quien designe el ordenador del
gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

1. Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato.
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2. Presentary allegar a la Direccién de Contratacién mensualmente los informes de supervisién
del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento
del contrato.

3. Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo
o el valor del contrato.

4. Informar con la debida anticipacién cualquier modificacion, aclaracion, adicion. en tiempo o
en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones
econdmicas y del término de ejecucion.

5., Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccién del servicio
pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucién del contrato.

6. Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnolégicos y locativos
de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal
desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de
Registro donde ejecute el contrato.

7. Verificar que el CONTRATISTA haya subido en |a Plataforma Transaccional del SECOP 1,
todos los documentos requeridos para la legalizacién del contrato y los informes y soportes
exigidos durante la ejecucion del mismo.

8. Allegar a la Direccion de Contratacién original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias
siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision.

9. Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la
Resolucion No. 08044 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adopté el Manual de
Supervisién o Interventoria de los contratos de la Supenntendenma de Notariado y Registro.

CLAUSULA DECIMA CUARTA:CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de
termlnacmn ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no. firme el contrato o no
constituya la péliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del
SECOP 1l por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA_ QUINTA: - SUSCRIPCION
OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma
Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA
entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara nuevamente ia seleccién para
el perfil requerido. Por lo que se procedera a suscripbir el ACTA DE NO EJECUCION
correspondiente. CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el
deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacién que conoce y/o
procesa para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y
retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete,
ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacién alguna sujeta a reserva legal de LA
SUPERINTENDENCIA CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los
informes, productos y en general los resultados de la ejecucién del contrato, seran de propiedad
fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL
PECUNIARIA: a.} En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este.contrato,
la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera
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pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segln sea el caso, al momento de
efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios
adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: A) Con el fin de conminar al CONTRATISTA al
cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por
un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumiplimiento o retraso, hasta
cuando estas efectivamente se cumplan. B.} La imposicion de las multas se hard mediante resolucion
motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474
de 2011. C.) La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por
el incumplimiento. D.) EL. CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo
a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA:

RENUNCIA ALA RECONVENCION EN MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la
constitucion en mora, CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL
DERECHO COMUN: Al presente contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho
comun, de terminacién, modificacion e interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo
dispuesto en los amculos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA:

CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona, y no
podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte
de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993, CLAUSULA VIGESIMA
TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucién de las controversias contractuales que
surjan de la ejecucion del presente contrato seran resueltas a través de los mecanismos alternativos
de solucion de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, |as partes quedaran en libertad
para recurrir a la Jurisdiccién de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de
las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten
diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en gue se estén resolviendo. CLAUSULA
VIGESIMA CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato
se considera como domicilio contractual la ciudad de Bogota D.C. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA:

EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: EI presente contrato no genera vinculo laboral alguno
entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actta con plena autonomia técnica y
administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones
sociales o cualquier otra erogacién diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA
SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a
la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan causarse o
surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal,
durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accién legal contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de
responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su
cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la
Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA
VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente
contrato los siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte
del contrato. C). Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos
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de pago de al Sistema de Seguridad Social. F). Actas, cuentas de cobro e informes y demas
documentos que se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA
VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucién del contrato el contratista debera presentar paz y salvo
por todo concepto respecto de los bienes, documentos, informacion institucional y de los elementos
a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL CONTRATISTA deberé legalizar los viaticos que se
le hayan entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA
VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente
contrato se considera perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas
al proveedor en la plataforma Secop ], y con su suscripcion - en la Plataforma Transaccional del
SECOP Il por EL CONTRATISTA y el ORDENADOR DEL GASTO de ia SNR. Para su ejecucion
requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucién de la garantia por parte de el
contratista y su aprobacion por parte de [a Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP
. 3). Acreditacién de afiliacion e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion
requerird: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2).
Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Proyecté: Daniel Palacios. Abogado Direccidn de Contratagin  Pendd Padiscise

Revisé: Hector lvan Suarez, Abogado Direccion de Contratacio

Revisd: Camila Lucia Montes Ballestas. Directora de Contratacion

Aprobé Transaccionalmente: Willam Perez Castafieda. Secretario General SNR-Qrdenador del Gasto
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VIGILADQ HPEhWTENDERCIA FRuncirns

SEGURO DE CUMPLIMIENTO A FAVCR DE ENTIDADES ESTATALES
(GARANTIA UNICA)

Civdad y Fecha de Expedicion Péliza Documente
BOGOTA D.C., 09 DE NOVIEMBRE DE 2022 3483067-6 14514072
Intermediario Cédigo Oficina Referencia de Pago
JUAN CARLOS MESA CUERVD 47668 2617 01214514072
TOMADOCR
CEDULA Razdn Social-y/o Nombres y Apellidos
1233501801 JESUS ENRIQUE PACHON MORALES
Direccidn Ciudad Teléfono
CRABS A # 45 A33SUR BOGOTAD.C. 7837708
GARANTIZADO
CEDULA Nomires y Apellidos
1233501801 JESUS ENRIQUE PACHON MORALES
BENEFICIARIO Y/0 ASEGURADO
NIT Nembres y Apellidos
8999990070 SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
COBERTURAS DE LA POLIZA
COBERTURA FECHA INICIAL  JFECHA VENCIMIENTO |VALOR ASEGURADO | PRIMA
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 09-NOV-2022 30-JUN-2023 341,586,00 40.000,00
VIGENCIA SEGURO | VIGEN NTO VLR, PRIMA SIN IVA VLR, IMPUESTOS (IVA TOTAL A PAGAR
Desde Hasta Dias | Desde Hasta $40.000 $7.600 $47.600
09-NGOV-2022| 30-JUN-2023 233 109-NOV-2022| 30-JUN=2023 i . i
VALOR A PAGAR EN LETRAS
CUARENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS PESOS M/L
Documento de: Valor Asegurado Movimiento Prima Anual Total Valer Asegurado
POLIZA NUEVA $361.566 $1.446 $361.566,00

50MOS GRANDES CONTRIBUYENTES, FAVOR NO EFECTUAR RETENCIGN SOBRE EL IVA

LAS PRIMAS-DE SEGUROS NQ ESTAN SUJETAS A RETENCION EN LA FUENTE DECRETO REGLAMENTARIO 2509/85 ART. 17. AUTORRETENEDORES RESOLUCION N® 009941

103 - NEGOCIOS MEDIANA Y PEQUERIA EMP

RAMO | PROCGUCTG | CFICINA | USUARIO OPERACION | MONEDA COASEGURD NUMERO POLIZA LIDER DOCUMENTO COMPARIA LIDER
012 NDX 2617 905213 01 PESO COLOMBIANO DIRECTO ’
—?M:’
FIRMA AUTORIZADA FIRMA TOMADOR
PARTICIPACION DE INTERMEDIARIOS
CODISO [NOMBRE DEL PRODUCTOR [compaRia CATEGORIA %PARTICIPACION|PRIMA
L7658 JUAN CARLOS MESA CUERVO | SEGUROS GENERALES SURAMERICANA 5.4, NATURAC T00,00 Z0.000
DESCRIPCION Fecha a partir de la cual se utiliza Tipo y nimero de la entidad Tipe de documento Rama al cual accede Identificacién Interna de la proforma
CODIGO CLAUSULADD 01/0t/2017 13-18 P 05 F-D1-12-084
CODIGO NOTA TECNICA 26/06/2017 13- 18 NT-P 5 N-01-012-011

TEXTOS Y ACLARACIONES ANEXAS

AMPARAR EL PAGO DE LOS PERJUICIOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES CONTENIDAS EN EL CONTRATO N° 1517 DE 2022 REFERENTE A LAS
SIGUIENTES OBLIGACIONES:

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS DELA
SNR FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE'REGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NACIONAL, EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE

LINEA DE PRODUCCIGN ORIP DE BOGOTA ; ZONA NORTE.B

PARA EFECTOS DE CUALQUIER NOTIFICACION LA
DIRECCLON DE LA COMPARIA ES:

CARRERA 11 # 93-46

BOGGTAD.C.

SEGUROS GENERALES SURAMERICANA S.A.

CODIGO: 2766427406

- CLIENTE -

DOCUMENTO PROTEGIDO ELECTRONICAMENTE BAJO EL

SEGUROS GENERALES SURAMERICANA S.A,

v
www.suramericana.cam

1.903.407-9

NIT 8%
RESPONSABLE DE IMPUESTOS SOBRE LAS VENTAS REGIMEN COMUN

Pagina 1’



DETALLE DE LA GARANTIA

X

Aprobazion
2 Director de
Contratzg'sn

Aprabado

Aprobazion
3 Crdenador del
gasto

Aprobado

Direclor de
Confratacién

Ondeniacidn del
Gasto
Ordenacidn el
Gaslo

HbpdE T
a

3 horas de tiempo

SOLMILENA  transcurido

[P 92/2222 424758
GUERRA ZAPATA e

E050%d, Lims, Qunc)

2 koras de tiempo
: transcucrido

AUTC-6502)
£056:8, L3, Guloj

Id de 1a garantia
Referencia de Ja garantia
Estado

Justificacian

Tipo de garantia

Entidad aseguradora
Nimero de pdliza

Tamador

CO1.WRT. 10262031
1517 DE 2022
Agprohado

0 Cumplimiento - Cumplimiente d=l contrato
“5 Contrato de segure
') Patimonio autinpemo
{7 Garant{a bancaria
sura

3483067 &

jesus enrigue pachon morales
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1517 de 2022
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JESUS ENRIQUE PACHON MORALES
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.233.501.801

PERFIL: De Apoyo a la Gestion

FECHA DE INICIO: Once (11} de Noviembre de 2022

FECHA DE TERMINACION Treinta (30) de Diciembre de 2022

PLAZO DE EJECUCION Un (1) mes y Veinte (20) Dias.

LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro de Instrumentos Pblicos de Bogota
Zona Norte.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 3.615.660

VALOR MENSUAL 2022: $ 2.046.600

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 10 de Noviembre de 2022

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL.: 10 de Noviembre de 2022
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 615222 del 10 de Noviembre
de 2022.

El dia 11 de noviembre de 2022 en ia ciudad de Bogota, se reunieron JOSE
DOLORES VARON VELASQUEZ, en su calidad de supervisor del contrato y
JESUS ENRIQUE PACHON MORALES, en su calidad de contratista, con el fin
de dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1517
de 2022.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
Auxiliar administrativo para apoyar la aplicacién de las politicas internas de la
SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de
linea de produccién.

Se firma Bogota D.C. para los fines pertinentes, el dia 11 de Noviembre de

R’

JOSE DOLORES VARON VELASQUEZ  JESUS ENRIQUE PACHON MORALES
Coordinador Grupo de Gpstién Tecnologica Cédula No. 1.233.501.801
y Administrativa Contratista

Oficina de Registro de Instrumentos Piblicos de
Bogota Zona Norte
Direccion: Calte 74 No. 13-40
Tei. 3282121 Ext: 2824-2806
Bogotd-D.C. - Colombla
E-mail; oflregisbogotanorte@supemotariado.gov.co
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SUPERINTENDBEN LA FINARGIERA
VIGILADO DE COLOMBIA
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POSITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 09/11/2022

DATOS DE LA EMPRESA
Tipo documento: NI Nimero de documento:  |889999007 |cédula Usuario:  |CC 1018443694
Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADC Y REGISTRO
Direcclon: CL 26 1349
Departamento: BOGOTA D.C. [Municipio: |BOGOTA D.C.
Correo electrénico: edna.pulido@supermotariado.gov.co
Teléfono: 3282121 | Tarifa: |0.522

Actividad Econdmica:

1751201 EMPRESAS DEDICADAS A ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA EN
GENERAL INCLUYE MINISTERIOS, ORGANOS, ORGANISMOS Y DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS EN
LOS NIVELES CENTRAL, REGIONAL Y LOCAL.

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACIGN

Cédula Usuario

" Nombres y Apellidos.del Usuario

CC 1018443694

CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS

DATOS AFILIADOS RADICADOS
Radicado | Cobertura Documento _ Nombre Trabajador Riesgo i Tarifa Tipo
11900 10/11/2022 |CC 1233501801 PACHON MORALES JESUS 1 0.522 IndependienteJ
OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econémica de sus afiliados por favor dirfjase a la oficina de POSITIVA mas
cercana o comuniquese con nuestra linea gratuita de atencién a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.

Cordial saludo,

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Comparifa de Seguros S.A.

3C26A6CB20A7EFA24B8D5SBAGODD3656B

Positiva Compaiila de Seguros S.A. « Nit: 860.011.153-6 «» Linea gratuita: 01-8000-111-170, i i
Bogoté: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co 25 El emprendimiento Minhaciénda:

© Paositiva Gompaila de Sequros ¢ @Pasitivalal @ PositivaColombia

Certificado impreso el dla 11/9/2022 3:56:51 FM por el portal de empresas Edesk

es de todos




POSITIVA

COMPARIA BB SEGLIROS

|
gg EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO

Dirljase a la Institucién Prestadora de Salud (IPS) asignada en la
|| linea Positiva 01 8000 841 541, en.Bogota (601) 6000 B11.

DE TODOS LOS

P LA ASEGURADORA
COLOMBIANOS

ww.positiva.gov.co

JESUS ENRIQUE

PACHON MORALES
1233501801

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO'Y REGISTRO
899999007

Est caind 84 prsandl ¢ hursnslonta,
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POR UHA COLOMEEA MAS HONEIEA

Formulario del Registra Unico Tributario

2 Concepto [0]2]  Actualizacién

4, Nomero de formulario

721248398,

I

14814695097

5, Nimero de dentificacién Tridutars (NIT)

8.0V
12335018011

12, Diregeién secclonal
Lnpuastys da Begad

ybu:m electrdnico

/@\\

I

24, Tipa de contribuyente

v

25, Tipo de documeanto 28, Numerg de ldenbficacién

27, Fecha expadicldn

Persona natura) o sucestdn fliquida 2 |Cédula de Cludadanta 13 1233501801 20161121
Lupar de expedicién 28. Pals 29, Departaments Zzgﬁ.m’ ciplo
COLOMBIA 1 6 9 |Bogotd D.C. 1 (1\ Bo:n‘é. 001
1. Primar apelido 32, Segundo apelida 2. Prmer nombrc 3\“"&6’ nombres
PACHON MORALES JESUS ( EBRIQUE
35, Razén soclal \/ %
36, Nombre comerdial f Y 37%73{31./
~UBlgaeleng > N
3B. Pals 38, Deparlamento % K@) 40, Chudpd/Municiple
COLOMBIA 1 6 8 |Bogetad D.C. /? > Bogota, D.C. 001
41. Direccién principat w
CRESA 45A 33SUR o) A(O\
42. Carren olactrdnica jepm0101@gmall.com /A\\ ~ / A
43, Cadigo pastal [4a.Tenmnod NP &/ N\N\32323834 9 345 Telbtono2
Q> \\LLasiFICACION
Actlvjtf}d \\.Q\r\bjn!c:ﬁ\ ‘v:../ Ocupaclén
Actlvidzd princlpal .Acfw({.g{}d AL .(2: Otras acthvidados 52. Nomero
40.Coqge 47, Fethainkilo actividad 48.C m% 50. Cédigo 1 2 51, Cédigo estabiecimontos

eriTyererrel| (@ sVl ad BRI B e e 0 B

S mag‘wénsabmdadas. Calldades ¥ Atributos

1 2 3 4 5
53, Cddigs |4 9] | I '

24 25 6

48 - No rasponsabla ds iVA

Q)

7 AN 9 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 2 22 23
AN
AN

©

Obligecds aduzneros Exportadoras
1 ¥ 3 4 L) B T 8 ] 10
L | I | l l l I I I l 55, Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54, Cddigo |51_ Modo |
11 12 13 14 1= 16 7 18 19 20
I T T A I O O ’ Jswcee |

IMPGRTANYE: Sin parjulcls de las actualizaslonos a quo hayz lugar, la Inserlpelén on ol Reglstro Unlco Tributarlo -RUT-, tondrd vigoncta Indefinlda ¥y an consocuencla no se oxlglrd su renovaclbn

SID NOE

§9, Anoxos

Para uso exclusive de ta DIAN

50. Mo. do Felas: m

§1.Fecha [2022-02-25709:56:54 |

y eancolacian del Reglstro Unico Trdbutario (RUT), detined

sanclenalorios o do suspensldn, segin el caso.
Paragiafo del atticulo 1.6.1.2,20 del Dactato 1625 do 2016

Fima del sollcilante:

La informacidn suminisivada a travds dal formutario ofictal do Inscripcidn, aclualizacidn, suspansidn
inexactiud on alguna do fos datos suministrados so adelantardn los procedimlantes administratives

Sin parjulclo da las varificaciones que la DIAN realice.

SCr exacta y veraz; en £aso do constater | Epma aulorlzada;

885.Carge CONTRIBUYENTE

984.Nombre  PAGHON MORALES JESUS ENRIQUE

Fecha gencracién documento PDF; 27.05.2022 02:35:01PM
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Formate Designacion como Supervisor de contrato | Fecha: 05 - 05 - 2021

Bogota, D.C, 10-10-2022

Doctor (a)

Coordinador(a) Gestién Tecnoldgica y Administrativa — Bogota Zona Norte
O Quien haga sus veces o quien designe el ordenador def gasto.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADQ Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor {(a) de contrato.
Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales, No 1517
DE 2022, suscrito con JESUS ENRIQUE PACHON MORALES, labor que debe cumplir, teniendo en
cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de
2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y
obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados, su funcién
de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del
(la) contratista.

Por tanto, ia funcién que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido
en el Estatuto de Contratacién y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto
de 2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual Interno de Supervision e
Interventoria de la SNR,

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la
fecha que acomparia el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacion,
quien debera reportarlo al Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP Il), con el fin de cumplir
con los términos previstos para la publicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de
2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el {la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de [a labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP Il), con el fin de proceder en ésta
al cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.
Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

C‘-———-‘""—'?—/ K
WILLIAM PEREZ CAS'
Secretario General y Ovée

Proyecté: Daniel Palacios - Direccién de Contratacion, —Dasid Aaticire
Revisd: Hector Ivdn Suarez —~ Direccion de Contratacidn
Aprohé: Camila Lucia Montes Ballestas — Directora de Contratacion.
Aprobd Transaccionalmente: William Pérez Castafieda — Secretario General SNR.
Superintendencia de Notariado y Registro
 Calle 26 No. 13 -49Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Begota D.C., - Cclombia
htip:/iwww.supemotariado.gov.co

correspondencla@supemotariado.gov.co



COmpromlso Presupuestal de Gasto — Usuario Solicitante: MHjeotalor JUAN CARLOS CTALORA GHAPARRO
Comprobante. Unidad 6 Subunidad 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION
Ejecutora Salicitante: GENERAL
Fecha y Hora Sistema: 10/41/2022 12:00:00 p, m.
' REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO ) )
Con base en e] CDP No: 115122 de fecha 2022-10-26. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Namero: 615222 Fecha Registro: 12022-11-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NfVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Gsnarado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Infelal: 3.615.660,00 | Valor Total Operaciones: 1 0,00 Valor Actual: 3,615.660,00| Saldo x Obligar: 2.615.660,00
""" TERCERO ORIGINAL ' ' - B
fentificacian: Gédula do I 1233501801 I Razén Social: I.JESUS ENRIQUE PACHON MORALES Medio de Pago: |Abonc en cuenta
) ) ' i CUENTA BANCARIA ) . .
Nimera; - [ s1z21851715]Banco: fBANCOLOMBIA S.A i [Tipe: [Anom Estado:  |Activa
o o ’ ~ ORDENADOR DEL GASTO ) )
tdentificaclén: { 16656408 Nombra: WILLIAM PEREZ CASTARNEDA Cargo: [SECRETARIO GENERAL
L CAJA MENOR ' . . WIATIcos T . . . DOCUMENTO SOPORTE
CONTRATO
DE
Identificactdn: Fecha de Ganera Viaticos: No Num. Solicitud de Nimero: |1517-2022 Tipa: PRESTACION |Fecha:  |2022-11-10
Registro: Comisidn: DE
SERVICIOS
N , fTEM PARA AFECTACION DE GASTO | ) o
DEPENDENCIA | POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO |  SITUAC.
12-04-00-000 SNR NIVEL ) ; )
CENTRAL GESTION B202 £2-006-005 SERVICIOS DE Propios 20 csF FECHAOPERACION | VALORINICAL | MALOR, VALORACTUAL  |SALDO X OBLIGAR
GENERAL B :
3.615,660,00 0,06
Total: 3.615.660,00 10,00 3.515.680,00 2.615.660,00
Obeto: [DTR - CONTRATO PRESTAGION DE SERVICOIS 151772022 -AUXILIAR ADMINISTRATIVO
" PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC . POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR UINEA DE PAGQ
12.04-00-000 [ SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 72 |GASTOS GENERALES PROPIOS CSF |2022-11-10 3.615.660,00 3.615.860,00 | NINGUNG

Carboa N prieaco B.

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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