
































El equipo no muestra información en pantalla, como si se encontrara sin baterías, o con las baterías agotadas. 

 
 
Al conectarse, al cable de datos y al computador, la información aparece y desaparece,  
  

             
 
Durante la visualización del estado del instrumento el programa testo confort software arroja esta información. 
 

 
 
Y al transmitir los datos, esta es la información que arroja 
 

 



El equipo se encuentra instalado junto con su soporte en un corredor dentro del inmueble que corresponde a la 
sede de Gestión Administrativa y Almacén, no ha tenido golpes. La ultima descarga de datos del equipo se realizó 
el 3 de octubre de 2022, durante la cual no se observó ninguna irregularidad, ya que el equipo funciono con 
normalidad. 



Dirección de correo 

electrónico
Deposito Marca temporal Responsable Identificación Equipo Temperatura Humedad

Cantidad de agua 

descargada del 

tanque

Observaciones

apadilla@ofb.gov.co Biblioteca punto 2 11/1/2022 14:56:19 Alejandra Padilla 6128 0 0 4.5 Lleno, se deja a 45

apadilla@ofb.gov.co Audiovisuales 2 11/1/2022 15:04:01 Alejandra Padilla 8118 0 42 3.250 Se deja a 45

apadilla@ofb.gov.co
Talento Humano_ 

Jurídica
11/1/2022 15:05:19 Alejandra Padilla 6124 21 45 1.5 Se deja a 45

apadilla@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

1_Punto 1

11/1/2022 15:13:08 Alejandra Padilla 8117 0 58 4.5 Lleno se deja a 45

apadilla@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

2_Punto 2

11/1/2022 15:17:23 Alejandra Padilla 7952 0 55 2 Se deja a 55

apadilla@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

3_Punto 2

11/1/2022 15:19:02 Alejandra Padilla 6125 18 48 2.600 Se deja a 45

apadilla@ofb.gov.co Biblioteca punto 2 11/2/2022 16:30:48 Alejandra Padilla 6128 0 0 0 Se deja a 45

apadilla@ofb.gov.co Audiovisuales 2 11/2/2022 16:33:44 Alejandra Padilla 8118 0 42 2.5 Se deja a 45

ioyola@ofb.gov.co
Talento Humano_ 

Jurídica
11/2/2022 17:02:20 Carolina Oyola 6124 20 49 1.5 0

apadilla@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

1_Punto 1

11/3/2022 14:16:19 Alejandra Padilla 8117 0 59 4.5 Lleno, se deja a 50

apadilla@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

2_Punto 2

11/3/2022 14:20:11 Alejandra Padilla 7952 0 55 3.5
Se traslada a punto 1, 

se deja a 55%

apadilla@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

3_Punto 2

11/3/2022 14:31:33 Alejandra Padilla 6125 18 49 1.400 Se deja a 45

apadilla@ofb.gov.co
Talento Humano_ 

Jurídica
11/3/2022 15:58:29 Alejandra Padilla 6124 20 52 0 Se deja a 45

apadilla@ofb.gov.co Biblioteca punto 2 11/3/2022 16:00:43 Alejandra Padilla 6128 0 0 4.5 Lleno se deja a 50

apadilla@ofb.gov.co Audiovisuales 2 11/3/2022 16:04:36 Alejandra Padilla 8118 0 0 1
Se encuentra 

apagado se deja a 45

apadilla@ofb.gov.co Biblioteca punto 2 11/4/2022 15:17:31 Alejandra Padilla 6128 20 53 0 Se deja a 50

apadilla@ofb.gov.co Audiovisuales 2 11/4/2022 15:21:49 Alejandra Padilla 8118 0 44 1.800 Se deja a 45

apadilla@ofb.gov.co
Talento Humano_ 

Jurídica
11/4/2022 15:23:35 Alejandra Padilla 6124 20 52 0 Se deja a 45

apadilla@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

1_Punto 1

11/4/2022 15:31:20 Alejandra Padilla 8117 0 0 0
Se encuentra 

apagado, se deja a 50



apadilla@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

2_Punto 1

11/4/2022 15:34:25 Alejandra Padilla 7952 0 55 3.200 Se deja a 55

apadilla@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

3_Punto 2

11/4/2022 15:37:51 Alejandra Padilla 6125 18 49 400 Se deja a 45

darenasc@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

1_Punto 1

11/8/2022 14:58:10 Daniela Arenas 8117 0 56 5 Se deja a 50%

darenasc@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

2_Punto 1

11/8/2022 14:59:34 Daniela Arenas 7952 0 65 10 Se deja a 55%

darenasc@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

3_Punto 2

11/8/2022 15:05:43 Daniela Arenas 6125 18 49 3.2 Se deja a 50%

apadilla@ofb.gov.co Biblioteca punto 2 11/8/2022 16:11:45 Alejandra Padilla 6128 19 53 800 Se deja a 45

apadilla@ofb.gov.co Audiovisuales 2 11/8/2022 16:14:36 Alejandra Padilla 8118 0 54 4.5 Lleno se deja a 45

apadilla@ofb.gov.co
Talento Humano_ 

Jurídica
11/8/2022 16:17:22 Alejandra Padilla 6124 20 50 3.400 Se deja a 45

apadilla@ofb.gov.co Biblioteca punto 2 11/9/2022 12:18:06 Alejandra Padilla 6128 19 48 3.700 Se deja a 45

apadilla@ofb.gov.co
Talento Humano_ 

Jurídica
11/9/2022 12:22:53 Alejandra Padilla 6124 20 48 700 Se deja a 45

apadilla@ofb.gov.co Audiovisuales 2 11/9/2022 12:31:48 Alejandra Padilla 8118 0 42 1.5 Se deja a 45

darenasc@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

1_Punto 1

11/10/2022 16:21:42 Daniela Arenas 8117 0 65 5 Lleno, se deja a 50%

darenasc@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

3_Punto 2

11/10/2022 16:25:18 Daniela Arenas 6125 18 50 0 Se deja a 50%

darenasc@ofb.gov.co
Talento Humano_ 

Jurídica
11/10/2022 16:35:38 Daniela Arenas 6124 0 0 1.2

Se encuentra 

apagado. Se enciende 

y deja a 45%

darenasc@ofb.gov.co Audiovisuales 2 11/10/2022 16:41:38 Daniela Arenas 8118 0 45 1.75 Se deja a 45%

darenasc@ofb.gov.co Biblioteca punto 2 11/10/2022 16:43:31 Daniela Arenas 6128 0 0 4.5

Se encuentra lleno. 

Se enciende y deja a 

45%

darenasc@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

1_Punto 1

11/11/2022 15:17:42 Daniela Arenas 8117 0 56 5 Lleno. Se deja a 50%

darenasc@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

2_Punto 2

11/11/2022 15:23:35 Daniela Arenas 7952 0 0 0

Apagado. Se 

enciende y deja a 

55%

darenasc@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

3_Punto 2

11/11/2022 15:24:49 Daniela Arenas 6125 17 52 0 Se deja a 50%

darenasc@ofb.gov.co
Talento Humano_ 

Jurídica
11/11/2022 15:31:01 Daniela Arenas 6124 20 48 2 Se deja a 45%

darenasc@ofb.gov.co Audiovisuales 2 11/11/2022 15:33:38 Daniela Arenas 8118 0 44 1.2 Se deja a 45%



darenasc@ofb.gov.co Biblioteca punto 2 11/11/2022 15:36:24 Daniela Arenas 6128 19 48 3.8 Se deja a 45%

mmontano@ofb.gov.c

o
Biblioteca punto 2 11/14/2022 10:26:19 Myriam Montaño 6126 19 46 3 litos Queda en 45%

apadilla@ofb.gov.co Biblioteca punto 2 11/15/2022 16:16:04 Alejandra Padilla 6128 0 0 4.400

Se encuentra 

apagado, posible 

corte eléctrico, se deja 

a 45

apadilla@ofb.gov.co Audiovisuales 2 11/15/2022 16:18:12 Alejandra Padilla 8118 0 52 4.5 Lleno, se deja a 45

apadilla@ofb.gov.co
Talento Humano_ 

Jurídica
11/15/2022 16:21:58 Alejandra Padilla 6124 0 0 1.900

Se encuentra 

apagado posible corte 

eléctrico, se deja a 45

ioyola@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

2_Punto 2

11/15/2022 16:38:40 Carolina Oyola 7952 55 0 7.5 0

ioyola@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

3_Punto 2

11/15/2022 16:39:29 Carolina Oyola 6125 0 0 Minimo Estaba apagado

ioyola@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

1_Punto 2

11/15/2022 16:40:02 Carolina Oyola 8117 55 0 5 0

ioyola@ofb.gov.co Audiovisuales 2 11/16/2022 15:43:13 Carolina Oyola 8118 42 0 0.5 0

ioyola@ofb.gov.co Biblioteca punto 2 11/16/2022 15:45:47 Carolina Oyola 6128 19 48 3.5 0

ioyola@ofb.gov.co
Talento Humano_ 

Jurídica
11/16/2022 15:47:45 Carolina Oyola 6124 21 45 1 0

ioyola@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

1_Punto 1

11/16/2022 15:56:13 Carolina Oyola 8117 55 0 5 0

ioyola@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

2_Punto 2

11/16/2022 15:58:38 Carolina Oyola 7952 55 0 0.5 0

ioyola@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

3_Punto 2

11/16/2022 15:59:50 Carolina Oyola 6125 17 54 0 0

apadilla@ofb.gov.co Biblioteca punto 2 11/17/2022 11:55:01 Alejandra Padilla 6128 19 47 300
Se desconecta para 

llevar a mantenimiento

apadilla@ofb.gov.co Audiovisuales 2 11/17/2022 11:58:42 Alejandra Padilla 8118 0 42 1.200  Se deja a 45

apadilla@ofb.gov.co
Talento Humano_ 

Jurídica
11/17/2022 12:02:48 Alejandra Padilla 6124 19 50 0

Se desconecta para 

llevar a mantenimiento 

apadilla@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

2_Punto 2

11/17/2022 12:55:35 Alejandra Padilla 7952 0 55 1200
Se desconecta para 

mantenimiento 

apadilla@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

3_Punto 2

11/17/2022 12:57:48 Alejandra Padilla 6125 17 53 0
Se desconecta para 

mantenimiento 

apadilla@ofb.gov.co Audiovisuales 2 11/18/2022 17:08:16 Alejandra Padilla 8118 0 42 1.700 Se deja a 45



ioyola@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

1_Punto 1

11/18/2022 17:24:26 Carolina Oyola 8117 69 0 3.5 0

ioyola@ofb.gov.co Audiovisuales 2 11/21/2022 14:13:22 Carolina Oyola 8118 42 0 3.5 0

ioyola@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

1_Punto 1

11/21/2022 14:22:53 Carolina Oyola 8117 55 0 5 0

darenasc@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

1_Punto 1

11/22/2022 13:16:40 Daniela Arenas 8117 0 57 4.5 Se deja a 50%

darenasc@ofb.gov.co Audiovisuales 2 11/22/2022 13:31:43 Daniela Arenas 8118 0 43 1.2 Se deja a 45%

ioyola@ofb.gov.co Audiovisuales 2 11/23/2022 14:06:41 Carolina Oyola 8118 53 0 0.5 0

ioyola@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

1_Punto 1

11/23/2022 14:20:26 Carolina Oyola 8117 54 0 5 0

ioyola@ofb.gov.co Audiovisuales 2 11/24/2022 14:01:13 Carolina Oyola 8118 47 0 0.5 0

ioyola@ofb.gov.co Biblioteca punto 1 11/24/2022 17:17:02 Carolina Oyola 8117 48 0 3 0

ioyola@ofb.gov.co Audiovisuales 2 11/25/2022 14:23:16 Carolina Oyola 8117 42 0 0.25 0

ioyola@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

1_Punto 1

11/25/2022 16:51:25 Carolina Oyola 8117 47 0 5 0

apadilla@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

1_Punto 1

11/28/2022 15:06:41 Alejandra Padilla 8117 0 60 4.5 Lleno, se deja a 50%

ioyola@ofb.gov.co Biblioteca punto 2 11/28/2022 15:58:51 Carolina Oyola 8118 43 0 5 0

apadilla@ofb.gov.co Audiovisuales 2 11/29/2022 11:11:17 Alejandra Padilla 8118 0 48 1.200
Se traslada a Oficina 

asesora juridica

apadilla@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

1_Punto 1

11/29/2022 11:36:43 Alejandra Padilla 8117 0 52 4 Se deja a 50%

apadilla@ofb.gov.co

Archivo 

Central_Bodega 

1_Punto 1

11/30/2022 17:07:25 Alejandra Padilla 8117 0 62 4.5 Lleno se deja a 50





Dirección de correo 

electrónico Deposito Fecha Hora Responsable

Red eléctrica y 

luminarias Humedad en espacio Ventaneria y vidrios

Estantería y unidades 

de almacenamiento Otros

Acciones 

necesarias Seguimiento

apadilla@ofb.gov.co

Talento Humano y 

Jurídica 9/11/2022 12:10:00 p. m. Alejandra Padilla

No se observan 

novedades

No se observan 

novedades 

Ventaneria 

descubierta

No se observan 

novedades

Se realiza instalación 

de hidrofiltro

apadilla@ofb.gov.co Audiovisuales 1 9/11/2022 2:10:00 p. m. Alejandra Padilla

No se observan 

novedades 

No se observan 

novedades

No se observan 

novedades

No se observan 

novedades N/A N/A Instalación hidrofiltro 

apadilla@ofb.gov.co Audiovisuales 2 9/11/2022 4:00:00 p. m. Alejandra Padilla

No se observan 

novedades 

No se observan 

novedades 

No se observan 

novedades 

No se observan 

novedades 

Material dispuesto en 

el corredor y en la 

parte superior de la 

estanteria

Reubicar 

material Instalación hidrofiltro 

apadilla@ofb.gov.co Biblioteca 17/11/2022 11:57:09 a. m. Alejandra Padilla

No se observan 

novedades 

No se observan 

novedades 

No se observan 

novedades 

No se observan 

novedades 

Material dispuesto en 

el corredor y en la 

parte superior de la 

estanteria

Reubicar 

material

Se desconecta 

hidrofiltro para llevar a 

mantenimiento

apadilla@ofb.gov.co

Talento Humano y 

Jurídica 17/11/2022 12:04:33 p. m. Alejandra Padilla

No se observan 

novedades 

No se observan 

novedades 

No se observan 

novedades 

No se observan 

novedades 

Se desconecta 

hidrofiltro para llevar a 

mantenimiento

apadilla@ofb.gov.co

Archivo Central 

Bodega 2

17/11/2022

13:05:40 p. m.

Alejandra Padilla

No se observan 

novedades 

Filtracion en tubo que 

conecta a canal

No se observan 

novedades 

No se observan 

novedades 

Reparar 

filtracion

Se desconecta 

hidrofiltro para llevar a 

mantenimiento

Se ha informafdo 

dobre la filtracion a 

almacen para su 

seguimiento

apadilla@ofb.gov.co

Archivo Central 

Bodega 3 17/11/2022

13:10:37 p. m.

Alejandra Padilla

No se observan 

novedades 

No se observan 

novedades 

No se observan 

novedades 

No se observan 

novedades 

Se desconecta 

hidrofiltro para llevar a 

mantenimiento

mmontano@ofb.gov.c

o Biblioteca 12/11/2022 12:30:00 p. m. Myriam Montaño

Instalación 

de hidrofiltro 

apadilla@ofb.gov.co Oficina Juridica 29/11/2022 10:50:47 a. m. Alejandra Padilla

Se reporta olor a 

humedad en la oficina

Identificar 

origen del 

olor 

Se realiza instalación 

de hidrofiltro y de 

deshumidificador 

como paliativo 

apadilla@ofb.gov.co

Archivo Central 

Bodega 1 29/11/2022 11:20:29 a. m. Alejandra Padilla

Se realiza instalación 

de hidrofiltro

apadilla@ofb.gov.co Audiovisuales 1 29/11/2022 12:17:15 a. m. Alejandra Padilla

Se realiza instalación 

de hidrofiltro

apadilla@ofb.gov.co

Archivo Central 

Bodega 2 30/11/2022 10:45:27 a. m. Alejandra Padilla

Se realiza instalación 

de hidrofiltro

apadilla@ofb.gov.co Audiovisuales 2 30/11/2022 11:12:00 a. m. Alejandra Padilla

Se realiza instalación 

de hidrofiltro

apadilla@ofb.gov.co

Archivo Central 

Bodega 3 30/11/2022 11:34:52 a.m. Alejandra Padilla

Se realiza instalación 

de hidrofiltro

apadilla@ofb.gov.co

Talento Humano y 

Jurídica 30/11/2022 12:30:08 p. m. Alejandra Padilla

Se realiza instalación 

de hidrofiltro

apadilla@ofb.gov.co Biblioteca 30/11/2022 14:25:17 p. m. Alejandra Padilla

Se realiza instalación 

de hidrofiltro



6/12/22, 11:12 Correo de Bogotá es TIC - gotera

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=efd60f11ab&view=pt&search=all&permthid=thread-a%3Ar3546199036903922249&simpl=msg-a%3Ar418656951… 1/1

Alejandra Padilla Gutierrez <apadilla@ofb.gov.co>

gotera
2 mensajes

Alejandra Padilla Gutierrez <apadilla@ofb.gov.co> 11 de noviembre de 2022, 11:57
Para: Soporte_ OFB <soporte@ofb.gov.co>

Buenas tardes, quisiera reportar filtración persistente en la parte superior del tubo de pvc que conecta las canaletas con el desagüe, ubicado en la bodega 2 de
archivo central.

Muchas gracias por su ayuda

--

Alejandra Padilla G
Restauradora
Gestión Documental y Correspondencia
Orquesta Filarmónica de Bogotá
PBX: 2854678

Firma-correo-2021-2.png

Alejandra Padilla Gutierrez <apadilla@ofb.gov.co> 11 de noviembre de 2022, 12:08
Para: Soporte_ OFB <almacen@ofb.gov.co>

[El texto citado está oculto]

https://sites.google.com/a/bogota.gov.co/plantilla-firmas/ofb/LOGO-FIRMAS-CORREOS-2018%20%281%29.png.1577995944421?attredirects=0&attachauth=ANoY7cowVTVGH6axa0dagidbPVd_QTpodeP_08CVXADzHuDiertMD30BzsL9XOHPwD5uxcfj19QCddSjLVqTM5QpfIEBEMdYerR4nz8JGXApqv27nIJ2A7Mqt5T32yBtMBTga1cl_NZv_5SfWPuDub_ld_Wwp2zfQJaTtvRZ5O-YVpgQOwjXCbJOblx2dO0RXnAeHv8YO_AMaKD7Kh26PXf2ESFhnaLgDFCTj3wCkytFDkf__ocPY3--tl1xT6doqGg5coHuOuZf


6/12/22, 11:12 Correo de Bogotá es TIC - cadena estantería

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=efd60f11ab&view=pt&search=all&permthid=thread-a%3Ar-4559971190933995460&simpl=msg-a%3Ar-45583187… 1/1

Alejandra Padilla Gutierrez <apadilla@ofb.gov.co>

cadena estantería
1 mensaje

Alejandra Padilla Gutierrez <apadilla@ofb.gov.co> 11 de noviembre de 2022, 11:55
Para: Soporte_ OFB <almacen@ofb.gov.co>

Buenas tardes.

Uno de los módulos de la estantería rodante de la oficina de tesorería se encuentra dañado, la palanca no funciona.

Quisiera solicitar su apoyo para su reparación.

Muchas gracias

--

Alejandra Padilla G
Restauradora
Gestión Documental y Correspondencia
Orquesta Filarmónica de Bogotá
PBX: 2854678

Firma-correo-2021-2.png

https://sites.google.com/a/bogota.gov.co/plantilla-firmas/ofb/LOGO-FIRMAS-CORREOS-2018%20%281%29.png.1577995944421?attredirects=0&attachauth=ANoY7cowVTVGH6axa0dagidbPVd_QTpodeP_08CVXADzHuDiertMD30BzsL9XOHPwD5uxcfj19QCddSjLVqTM5QpfIEBEMdYerR4nz8JGXApqv27nIJ2A7Mqt5T32yBtMBTga1cl_NZv_5SfWPuDub_ld_Wwp2zfQJaTtvRZ5O-YVpgQOwjXCbJOblx2dO0RXnAeHv8YO_AMaKD7Kh26PXf2ESFhnaLgDFCTj3wCkytFDkf__ocPY3--tl1xT6doqGg5coHuOuZf


6/12/22, 11:11 Correo de Bogotá es TIC - Cotización Orquesta Filarmónica de Bogotá

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=efd60f11ab&view=pt&search=all&permthid=thread-a%3Ar5221533914135572919&simpl=msg-a%3Ar521657646… 1/2

Alejandra Padilla Gutierrez <apadilla@ofb.gov.co>

Cotización Orquesta Filarmónica de Bogotá
1 mensaje

Alejandra Padilla Gutierrez <apadilla@ofb.gov.co> 9 de noviembre de 2022, 16:59
Para: isometrischsas@gmail.com

Buenas tardes. con el fin de realizar la compra de estantería de archivo para la Orquesta Filarmónica de Bogotá, comedidamente solicito cotización de
los siguientes ítems:
 

Nueve (9) estanterías fijas de dos (2) metros de alto por noventa y un (91) centímetros de ancho y cuarenta (40) centímetros de profundidad, con
capacidad para seis espacios útiles de almacenamiento, con altura de almacenamiento mínima de veintinueve (29) centímetros entre entrepaños.

Estantería rodante, conformada por dos (2) módulos de archivo fijos de dos con setenta (2.70) metros de ancho por cuarenta y cinco (45) centímetros de
fondo, y tres (3) módulos rodantes dobles, de consulta por las dos caras, de dos con setenta (2.70) metros de ancho y noventa (90) centímetros de
fondo. Todos de dos con diez (2.10) metros de altura con capacidad para cinco (5) entrepaños de cuarenta (40) centímetros por noventa (90)
centímetros y seis (6) espacios útiles para almacenamiento de archivos, un pasillo de consulta con puerta y chapa de seguridad.

 
Módulos fijos, fabricado en lámina coll rolled c 22, elaborado en ángulo estructural de 1 1/2 x 3/16, inician finalizan el sistema, son estáticos, con
entrepaños en lámina coll rolled, con resistencia total de 75/120 KG repartidos uniformemente con dobles frontal de 2cms y aleta trasera de 5cms forma
parte del elemento estructural, módulos dobles elaborados en ángulo estructural de 1 1/2 x 3/16 0 1/4" se desplaza mediante accionamiento mecánico,
carros con sistema antivuelco se desplazan con sistema manual o mecánico con una relación de cadena y piñones de 11 a 28 dientes, con ejes y
ruedas de tracción, ruedas en acero maquinado de 4". Los acabados frontales y laterales son fabricados en lámina coll rolled c20.



6/12/22, 11:11 Correo de Bogotá es TIC - Cotización Orquesta Filarmónica de Bogotá

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=efd60f11ab&view=pt&search=all&permthid=thread-a%3Ar5221533914135572919&simpl=msg-a%3Ar521657646… 2/2

Todos los estantes deben estar construidos en láminas metálicas sólidas, resistentes y estables con tratamiento anticorrosivo y recubrimiento horneado
químicamente estable.

Finalmente, quisiéramos  saber si ofrecen el servicio de mantenimiento de estantería  rodante, y en caso de ser así,   solicitarles cotizacion para el
mantenimiento de 8 estantes con las siguientes características:

Tres (3) estanterías con tres (3) módulos dobles de dos (2) cuerpos
Estantería con dos (2) módulos dobles de un (1) cuerpo
Estantería con un (1) módulo fijo y seis (6) módulos dobles de dos (2) cuerpos
Estantería con un (1) módulo fijo y  dos  (2) módulos dobles de un (1) cuerpo
Estantería con dos (2) módulos fijos y tres (3) módulos dobles, cada uno de dos (2) cuerpos
Estantería con dos (2) módulos fijos y cinco (5) módulos dobles, cada uno de dos (2) cuerpos

Agradezco mucho su atención, cualquier cosa, quedo pendiente.

Feliz día.

--

Alejandra Padilla G
Restauradora
Gestión Documental y Correspondencia
Orquesta Filarmónica de Bogotá
PBX: 2854678
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De conformidad con lo establecido en los numerales 7 y 12 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993, 
modificado por el artículo 87 de la ley 1474 de 2011, en el parágrafo primero del artículo 2 de la 
Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, el Área de Gestión Documental y Correspondencia 
de la Orquesta Filarmónica de Bogotá, presenta los estudios previos que servirán de soporte 
para adelantar un proceso de selección Elija la modalidad, cuyo objeto es realizar la compra e 
instalación de estantería y el mantenimiento de la estantería rodante de la Entidad. 
 

1. DESCRIPCIÓN TÉCNICA DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL 
PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN: 

 
La Orquesta Filarmónica de Bogotá, es un establecimiento público del orden distrital, creado 
mediante Acuerdo del Concejo Distrital No. 71 de 1967, con personería jurídica, autonomía 
administrativa y patrimonio independiente, cuya máxima autoridad administrativa es la Junta 
Directiva. El citado Acuerdo 71 en su artículo 4 establece que la entidad estará obligada a prestar 
sus servicios culturales de conformidad con los planes de la Administración Distrital.  
 
La Orquesta Filarmónica de Bogotá, es una entidad adscrita a la Secretaria de Cultura, 
Recreación y Deporte, y que tiene como objeto ejecutar de manera concertada las políticas de 
la administración distrital mediante la prestación de servicios culturales en el área de la música 
sinfónica, académica y el canto lírico; la difusión y ejecución del repertorio sinfónico universal y 
nacional y la administración de sus escenarios culturales. Para el cumplimiento del objeto 
precitado, dentro de la estructura de la Orquesta existe la Subdirección Administrativa y 
Financiera, la cual es la encargada de brindar el soporte administrativo, financiero, logístico y 
operativo a los procesos misionales de la Entidad; mediante el direccionamiento de la ejecución 
de los planes, proyectos y procesos administrativos y financieros con el fin de garantizar un uso 
eficiente de los recursos físicos y financieros. Correspondiéndole entre otras: 
 
d) “Implementar los procesos para la gestión documental de la Orquesta Filarmónica de Bogotá.” 
 
f) “Diseñar, ejecutar y promover normas y procedimientos en materia de conservación, seguridad 
y manejo de los inventarios de la orquesta filarmónica de Bogotá. 
 
De igual forma y teniendo en cuenta que la necesidad especifica proviene del Área de Gestión 
Documental y Correspondencia, y que tiene como funciones: 
 
6) Proponer planes, programas, procedimientos y mecanismos de control para optimizar las 
funciones y actividades propias del área en concordancia con los planes y programas de la 
Orquesta. 
 
7) Coordinar, supervisar y controlar el diseño y organización de las políticas de archivo, acorde 
con las normas establecidas y con las necesidades de la Orquesta, con el fin de salvaguardar su 
patrimonio documental y responder por la administración del Sistema de Archivo Documental de 
la Orquesta. 
 
10)Proponer los procedimientos e instrumentos requeridos para el óptimo funcionamiento del 
Archivo Central de la Orquesta. 
 
12)Recibir, con destino al archivo central, los archivos de las diferentes dependencias, 
organizarlos y c1asificarlosconforme a los criterios de la 
 
13)Facilitar la consulta de los documentos que reposan en el Archivo Central. 
 
19)Proponer la formulación y diseño de metodología y procedimientos que conduzcan a optimizar 
la gestión del área. 
 



 
 

 
 

 Página 2 de 15 
Fecha de Actualización: 20/09/2022 
 
 
  

GC-F-36 

Versión 10 
ESTUDIO O JUSTIFICACIÓN PREVIA DE LOS 

PROCESOS CONTRACTUALES 

En cumplimiento de lo anteriormente señalado, se debe mencionar, que actualmente la Entidad 
no cuenta con espacio suficiente para el almacenamiento de los documentos correspondientes 
a las transferencias primarias que se realizan al archivo central, ni para soportar el crecimiento 
de sus colecciones, aumentando de esta manera los riesgos de deterioro de los documentos que 
podrían ser almacenados inadecuadamente, facilitando la perdida de la información institucional 
e incrementando las posibilidades de accidentes por manipulación en funcionarios. 
 
Por lo expuesto, se requiere contratar la compra e instalación de estantería y el mantenimiento 
de la estantería rodante con el que ya cuenta la Entidad. 
 
Esta necesidad de la Orquesta Se incluyó en el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 
2022. 
 
2. OBJETO DEL PROCESO Y CLASE DE CONTRATO A CELEBRAR 
 
2.1 Objeto: Adquisición de estantería y mantenimiento de la estantería rodante de la 
entidad. 
 
2.2. Alcance del Objeto 
 
Adquirir 9 estantería fijas, una estantería rodante junto con su instalación y el mantenimiento de 
ocho estanterías rodantes de la Entidad. 
 
2.3. Clasificador de Bienes y Servicios 
 
El objeto contractual se enmarca en los siguientes códigos del Clasificador de Bienes y Servicios: 
 

Clasificación 
UNSPSC   

Segmento  Familia Clase  Producto 

24102004 

Maquinaria, 
Accesorios y 

Suministros para 
Manejo, 

Acondicionamiento 
y Almacenamiento 

de Materiales 

Maquinaria y 
equipo para 
manejo de 
materiales 

Disposición en 
estantes y 

almacenamiento 

Estanterías 
para 

almacenaje 

56101708 
Muebles, 

Mobiliario y 
Decoración 

Muebles de 
alojamiento 

Muebles de 
oficina 

Archivadores 
móviles 

72153613 

Servicios de 
Edificación, 

Construcción de 
Instalaciones y 
Mantenimiento 

Servicios de 
mantenimiento 
y construcción 
de comercio 

especializado 

Servicios de 
terminado 
interior, 

dotación y 
remodelación 

Servicio de 
alquiler y 

mantenimiento 
de mobiliario 
para oficina 

 
2.4. Especificaciones de orden técnico:  
 
Nueve (9) estanterías fijas de dos (2) metros de alto por noventa y un (91) centímetros de ancho 
y cuarenta (40) centímetros de profundidad, con capacidad para seis espacios útiles de 
almacenamiento, con altura de almacenamiento mínima de veintinueve (29) centímetros entre 
entrepaños. 
 

Estantería rodante, conformada por dos (2) módulos de archivo fijos de dos con setenta (2.70) 
metros de ancho por cuarenta y cinco (45) centímetros de fondo, y tres (3) módulos rodantes 
dobles, de consulta por las dos caras, de dos con setenta (2.70) metros de ancho y noventa 
(90) centímetros de fondo. Todos de dos con diez (2.10) metros de altura con capacidad para 
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cinco (5) entrepaños de cuarenta (40) centímetros por noventa (90) centímetros y seis (6) 
espacios útiles para almacenamiento de archivos, un pasillo de consulta con puerta y chapa 
de seguridad. 

 

Módulos fijos, fabricado en lámina coll rolled c 22, elaborado en ángulo estructural de 1 1/2 x 
3/16, inician finalizan el sistema, son estáticos, con entrepaños en lámina coll rolled, con 
resistencia total de 75/120 KG repartidos uniformemente con dobles frontal de 2cms y aleta 
trasera de 5cms forma parte del elemento estructural, módulos dobles elaborados en ángulo 
estructural de 1 1/2 x 3/16 0 1/4" se desplaza mediante accionamiento mecánico, carros con 
sistema antivuelco se desplazan con sistema manual o mecánico con una relación de cadena 
y piñones de 11 a 28 dientes, con ejes y ruedas de tracción, ruedas en acero maquinado de 
4". Los acabados frontales y laterales son fabricados en lámina coll rolled c20. 
 
Todos los estantes deben estar construidos en láminas metálicas sólidas, resistentes y 
estables con tratamiento anticorrosivo y recubrimiento horneado químicamente estable. 
 
Mantenimiento de 8 estantes móviles con las siguientes características: 

 Tres (3) estanterías con tres (3) módulos dobles de dos (2) cuerpos 

 Estantería con dos (2) módulos dobles de un (1) cuerpo 

 Estantería con un (1) módulo fijo y seis (6) módulos dobles de dos (2) cuerpos 

 Estantería con un (1) módulo fijo y dos (2) módulos dobles de un (1) cuerpo 

 Estantería con dos (2) módulos fijos y tres (3) módulos dobles, cada uno de dos (2) 
cuerpos 

 Estantería con dos (2) módulos fijos y cinco (5) módulos dobles, cada uno de dos (2) 
cuerpos 

2.5. Autorizaciones permisos y licencias requeridas para la ejecución y cuando el contrato 
incluye diseño y construcción los documentos técnicos para el desarrollo del proyecto: 
 
N/A 
 
3. ANÁLISIS DEL SECTOR ECONÓMICO Y DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU 
JUSTIFICACIÓN. 
 
De conformidad con lo dispuesto por el artículo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015, se debe 
hacer el análisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratación 
desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de análisis de riesgo.    
 
Ver indicaciones para diligenciamiento ubicado en el formato GC-G-02 Guía metodológica para 
elaborar formatos de estudios o justificación previa publicado en: 
https://intranet.ofb.gov.co/mapa-de-procesos/nivel-de-apoyo/gestion-contractual/ 
 
Nota: El documento “Análisis de Sector Económico” lo elabora la Oficina Jurídica y de 
Contratación- Precontractual, el cual hace parte integral del presente estudio previo. 
 
3.1. JUSTIFICACIÓN QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 
 
Para efectos de estimar el valor del contrato para la Adquisición de estantería y 
mantenimiento de la estantería rodante de la Orquesta Filarmónica de Bogotá, se procedió a 
realizar un estudio de mercado con las cotizaciones aportadas por las empresas: CTL 
COMPANY, CIENYTEC, ZZETA S.A:S. De este análisis se determinan los valores de referencia 
para la presente contratación, dentro de los cuales están contemplados todos los costos directos 
e indirectos, tal como se indica a continuación: 
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DESCRIPCIÓN ESPECIFICACIONES Cantidad 

CTL COMPANY Cienytec ZZETA S.A.S.  PROMEDIO 

VALOR 
UNITARIO 
INCLUIDO 

IVA 

VALOR 
TOTAL 

INCLUIDO 
IVA 

 VALOR 
UNITARIO 
INCLUIDO 

IVA 

VALOR 
TOTAL 

INCLUIDO 
IVA 

 VALOR 
UNITARIO 
INCLUIDO 

IVA 

VALOR 
TOTAL 

INCLUIDO 
IVA 

 VALOR 
UNITARIO 
INCLUIDO 

IVA 

VALOR 
TOTAL 

INCLUIDO 
IVA 

Compra 
Estanterías 

fijas 

2 mt de alto por 91 cm de ancho y 40 cm 
de profundidad, con capacidad para seis 
espacios útiles de almacenamiento, con 
altura de almacenamiento mínima de 29 
cm entre entrepaños. 

9 $ 254.660 $ 2.291.940 $ 259.777 $ 2.337.993 $ 797.300 $ 7.175.700 $ 437.246 $ 3.935.211 

Compra 
Archivo rodante 

Estantería rodante, conformada por 2 
módulos de archivo fijos 2.70 mt de 
ancho por 45 cm de fondo, y 3 módulos 
rodantes dobles, de consulta por las dos 
caras, 2.70 mt de ancho y 90 cm de 
fondo. Todos de 2.10 metros de altura 
con capacidad para 5 entrepaños de 40 
cm por 90 cm y 6 espacios útiles para 
almacenamiento de archivos, un pasillo 
de consulta con puerta y chapa de 
seguridad. 

1 $ 29.750.000 $ 29.750.000 $ 30.356.900 $ 30.356.900 $ 38.080.000 $ 38.080.000 $ 32.728.967 $ 32.728.967 

Mantenimiento 
preventivo 

Archivo rodante, 3 estanterías con 3 
módulos dobles de 2 cuerpos 

3 $ 204.680 $ 614.040 $ 208.845 $ 626.535 N/A N/A $ 206.762 $ 620.287 

Archivo rodante, con 2 módulos dobles 
de 1 cuerpo 

1 $ 523.600 $ 523.600 $ 535.500 $ 535.500 N/A N/A $529.550 $529.550 

Archivo rodante, con 1 módulo fijo y 6 
módulos dobles de 2 cuerpos 

1 $ 440.300 $ 440.300 $ 449.225 $ 449.225 N/A N/A $ 444.762 $ 444.762 

Archivo rodante, con 1 módulo fijo y 2 
módulos dobles de 1 cuerpo 

1 $ 238.000 $ 238.000 $ 243.950 $ 243.950 N/A N/A $ 240.975 $ 240.975 

Archivo rodante, con 2 módulos fijos y 3 
módulos dobles, cada uno de 2 cuerpos 

1 $ 535.500 $ 535.500 $ 546.210 $ 546.210 N/A N/A $ 540.855 $ 540.855 

Archivo rodante, con 2 módulos fijos y 5 
módulos dobles, cada uno de 2 cuerpos 

1 $ 678.300 $ 678.300 $ 690.200 $ 690.200 N/A N/A $ 684.250 $ 684.250 

TOTAL  $ 35.071.680  $ 35.786.513  $ 45.255.700  $ 39.724.857 
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Una vez analizadas las cotizaciones aportadas por las empresas CTL COMPANY, Cienytec Y 
ZZETA S.A.S. se pudo concluir lo siguiente: 
 

1) Solamente 2 de las empresas, CTL COMPANY y Cienytec, ofrecen mantenimiento de 
estantería rodante. 

 
De acuerdo con lo anterior, la OFB determinó el valor del presupuesto en la suma de TREINTA 
Y NUEVE MILLONES SETECIENTOS VEINTICUATRO MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y 
SIETE MIL PESOS M.CTE ($ 39.724.857), tomando como referencia las cotizaciones que 
cumplieron con las especificaciones técnicas de la entidad. 
 
3.2. ANÁLISIS DE LA DEMANDA. 
 
Históricamente la Orquesta Filarmónica de Bogotá ha contratado este servicio en años anteriores 
como a continuación se muestra:  
 

N° DE CONTRATO CONTRATISTA OBJETO  VALOR  

308-2018 MADERTEC LTDA 

Suministro e 
instalación de 
mobiliario y 
enseres para la 
Orquesta 
Filarmónica de 
Bogotá. 

$57.578.584 

 
Igualmente, este servicio se contrata por otras entidades públicas, como se muestra a 
continuación: 
 

N° DE 
CONTRATO 

CONTRATISTA ENTIDAD  OBJETO  VALOR  

MC-039-2021 

INVERSIONES 
ARCHIVOS Y 
SERVICIOS 

SAS 

FONDO 
ROTATORIO 

DE LA 
POLICÍA 

Adquisición, instalación y 
puesta en funcionamiento 
de la estantería para el 
almacenamiento de la 
documentación en el 
archivo central del grupo 
gestión documental del 
fondo rotatorio de la 
policía. 

$ 15.500.000 

SA 2021-0666 

CARLOS 
ANDRES 

GONZALEZ 
ORDUZ 

ALCALDIA 
MUNICIPAL 

FUSAGASUG
A 

Compra e instalación del 
sistema de archivo rodante 
y accesorios para la unidad 
de gestión documental – 
archivo central – de la 
alcaldía de Fusagasugá. 

$ 59.000.008 

UAESP-MC-
14-2020 

MADERTEC 
LTDA 

UNIDAD 
ADMINISTRA

TIVA 
ESPECIAL 

DE 
SERVICIOS 
PÚBLICOS 

Adquisición e instalación 
de sistema modular de 
archivo rodante mecánico, 
así como el mantenimiento 
preventivo y correctivo del 
mobiliario destinado al 
archivo documental de la 
entidad ubicados en el 
archivo documental de la 
UAESP. 

$ 22,445,780  
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3.3. ANÁLISIS DE LA OFERTA  
 
Por medio del presente estudio de mercado la Orquesta Filarmónica de Bogotá identifico varias 
empresas que podrían ofertar: Adquisición de estantería y mantenimiento de la estantería 
rodante de la entidad., según las especificaciones técnicas: 
 

 Industrias SAAD 

 Isometrisch S.A.S. 

 Formas Metálicas 

 ZZeta S.A.S. 

 Metalicas SR 

 Solmetal 

 CTL Company 
 
4. DISPONIBILIDAD, PRESUPUESTO ESTIMADO Y FORMA DE PAGO. 
 
4.1. PRESUPUESTO ESTIMADO: Para la presente contratación se estima el presupuesto de 
TREINTA Y NUEVE MILLONES SETECIENTOS VEINTICUATRO MIL OCHOCIENTOS 
CINCUENTA Y SIETE MIL PESOS M.CTE ($ 39.724.857) que incluye todos los costos, gastos 
directos e indirectos impuestos, tasas y contribuciones de Ley a que haya lugar.  
 
 
4.2. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: La Orquesta cuenta con el certificado de 
disponibilidad presupuestal número ____ del ______________, para amparar el contrato 
resultante del presente proceso de selección en la modalidad de (Indicar la modalidad). Con 
cargo al rubro código ___________________ Denominado (señalar el número y nombre del 
rubro correspondiente) para la vigencia (indicar el año de la vigencia). 
 
4.3. FORMA DE PAGO: La Orquesta Filarmónica de Bogotá pagara el valor del contrato 
mediante Un pago, una vez se realice la entrega efectiva de los bienes, su instalacion y el 
mantenimiento de la estanteria de la entodad, previa presentación de la factura respectiva, 
certificados exigidos en las obligaciones específicas, certificación del supervisor de recibo a 
satisfacción acompañada de los respectivos recibos de pago por concepto de aportes al sistema 
de seguridad social en salud, pensiones y ARL e ingreso almacén si aplica. El pago estará sujeto 
a disponibilidad de PAC y se realizará previa presentación de la certificación de cumplimento, 
expedida por el supervisor designado por la Orquesta.   
 
Parágrafo: Los costos, gastos directos e indirectos impuestos, tasas y contribuciones de Ley a 
que haya lugar con ocasión al presente contrato corren por cuenta del contratista, para cuyos 
efectos la Orquesta Filarmónica de Bogotá, hará las retenciones del caso y cumplirá con las 
obligaciones fiscales que ordene la normatividad vigente. 
 
5. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN 
FUNDAMENTOS JURÍDICOS 

 
Esta contratación se realizará bajo la modalidad de (Indicar la modalidad). Conforme los 
fundamentos que a continuación se exponen:  
Favor diligenciar según sea el caso. 
 
6. PLAZO DE EJECUCIÓN. 

 
El objeto del presente contrato se ejecutará dentro de un término de treinta (30) días calendario 
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato y suscripción 
del acta de inicio. 
 
7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. 
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7.1.  OBLIGACIONES GENERALES. 
 
1. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 
2. Allegar a la Orquesta, en los plazos establecidos, los documentos requeridos para la 

cumplida iniciación y ejecución del contrato, tales como las garantías y demás requisitos 
establecidos en los documentos del proceso y el contrato que llegare a celebrarse. 

3. Constituir la garantía única de conformidad con lo establecido en el contrato y mantener 
vigente la misma por el tiempo pactado en el contrato, así como de las modificaciones 
que se presenten en la ejecución del mismo. 

4. Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalía que pueda 
afectar la ejecución del contrato. 

5. Guardar total reserva de la información que por razón de sus obligaciones y desarrollo 
de sus actividades obtenga. Esta es de propiedad de la Orquesta y solo salvo expreso 
requerimiento de autoridad competente podrá ser divulgada. 

6. Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas 
por el interventor o supervisor del contrato.  

7. Asumir la responsabilidad total en el caso de accidentes por el deterioro o daño de los 
bienes utilizados o intervenidos de propiedad de la orquesta durante el desarrollo del 
contrato, si fuere del caso.  

8. Presentar para el pago la factura y comprobante de aportes a la seguridad social. (Salud 
y pensión) 

9. Diligenciar el formato entregado por la Entidad, con el fin de realizar el pago por 
transferencia, en caso de aplicar. 

10. Cumplir con las normas ambientales y de seguridad Industrial 
11. De acuerdo con la Circular número 001 de 2011, expedida por la Alcaldía Mayor de 

Bogotá, el Contratista se compromete a no contratar menores de edad, en cumplimiento 
de los pactos, convenios y convenciones internacionales ratificados por Colombia, según 
lo establece la Constitución Política y demás normas vigentes sobre la materia, en 
particular aquellas que consagran los derechos de los niños.  

12. En caso de que producto de las obligaciones del contrato el contratista deba entregar 
bienes, adquiridos por la OFB será obligación del supervisor realizar la entrega e ingreso 
de dichos elementos al área del almacén.  

13. El CONTRATISTA se obliga a suministrar anualmente a la Orquesta Filarmónica de 
Bogotá la información relativa a su naturaleza jurídica. Igualmente, se obliga a informar 
en cualquier tiempo a la OFB sobre hechos de naturaleza jurídica, económica o 
financiera relativos a la sociedad, a su matriz, filiales, socios o administradores (en 
adelante "Sujetos") que puedan llegar a generar un cambio significativo en la evaluación 
y/o gestión de los riesgos asociados al contrato celebrado entre las partes. Para el 
cumplimiento de esta obligación, la OFB comunicará al CONTRATISTA la información 
en los términos, canales y oportunidad que la entidad establezca. 

14. El CONTRATISTA deberá informar a la Orquesta Filarmónica de Bogotá sobre la 
existencia de investigaciones judiciales o administrativas y su estado, providencias 
judiciales como medidas de aseguramiento o cautelares, condenas o aplicación de 
principios de oportunidad que involucren a los Sujetos, tanto en Colombia como en el 
extranjero, siempre que se trate de conductas correspondientes a delitos contra la fe 
pública, el orden económico social, la administración pública, y contra la eficaz y recta 
impartición de justicia, previstos en la ley penal colombiana o en la del Estado en el que 
se encuentre domiciliado el Sujeto correspondiente (en adelante "Actos de Corrupción"). 
También deberá proveer dicha información en los casos en que las conductas infrinjan 
alguna de las conductas que los Estados se han comprometido a sancionar bajo el marco 
de la Convención Internacional de Lucha contra la Corrupción, la Convención 
Interamericana de Lucha contra la Corrupción, y la Convención de Lucha contra El 
Cohecho de funcionarios Públicos en el Extranjero, de la Organización para la 
Cooperación y el Desarrollo Económicos (OECD). 

15. El CONTRATISTA deberá suministrar en cualquier tiempo a la Orquesta Filarmónica de 
Bogotá la información que le sea requerida por éste en relación con su participación o la 
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de cualquiera de los sujetos vinculados con "Actos de Corrupción", bien sea presuntos o 
demostrados. Es deber de la Entidad adoptar las medidas que resulten procedentes para 
salvaguardar la confidencialidad de la información que sea suministrada por el 
CONTRATISTA en virtud de esta obligación y respetar el debido proceso y presunción 
de inocencia. 

16. El CONTRATISTA se obliga a acceder y a leer el contenido del Plan Anticorrupción y de 
Atención al Ciudadano, y el Código de Integridad del Servido Público del Distrito (Decreto 
Distrital 118 de 2018) y el Colombiano (Ley 2016 de 2020), motivo por el cual se 
compromete a respetar y a acatar en su integridad los principios y lineamientos allí 
establecidos. 

17. El CONTRATISTA se obliga a abstenerse de dar, prometer, ofrecer, entregar, solicitar, 
exigir o aceptar, directa o indirectamente, contra prestaciones provenientes o destinadas 
a la OFB o a sus representantes y, en general, a cualquier persona natural o jurídica con 
las que interactúe en el marco de la ejecución de los servicios, con el fin de obtener una 
ventaja indebida en provecho propio o de un tercero. 

18. La Orquesta Filarmónica de Bogotá podrá terminar unilateralmente la relación con el 
CONTRATISTA en aquellos eventos en los que cualquiera de los Sujetos haya sido 
condenado o le haya sido concedido un principio de oportunidad por actos de corrupción, 
incluidos los delitos contra la fe pública, el orden económico social, la administración 
pública, y contra la eficaz y recta impartición de justicia. La Entidad podrá ejercer su 
competencia sancionatoria contractual en los términos previstos en este contrato y los 
artículos 17 de la Ley 1150 de 2007 y 86 de la Ley 1474 de 2011 por el incumplimiento 
de esta obligación, así como ejercer las demás acciones civiles, penales, administrativas, 
fiscales o disciplinarias a que haya lugar". 

19. El contratista se compromete con la OFB en un esfuerzo conjunto, a preservar, fortalecer 
y garantizar la transparencia y la prevención de corrupción en su gestión contractual, en 
el marco de los principios y normas constitucionales y en especial, en lo dispuesto en el 
capítulo VII de la Ley 1474 de 2011 "Disposiciones para prevenir y combatir la corrupción 
en la contratación pública", y artículo 14 del Decreto Distrital 189 de 2020 “Por el cual se 
expiden lineamientos generales sobre transparencia, integridad y medidas anticorrupción 
en las entidades y organismos del orden distrital y se dictan otras disposiciones”. 
PARÁGRAFO PRIMERO: Las conductas en la cuales no podrá incurrir EL 
CONTRATISTA son: A. No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o 
dádiva a ningún funcionario público en relación con la propuesta, o contrato que suscriba 
con ocasión del proceso de selección, ni tampoco permitir que sus empleados o 
contratistas lo hagan en su nombre. B. Dar aviso inmediato a la OFB o autoridades 
competentes de cualquier ofrecimiento, favor, dádiva o prerrogativas efectuadas por los 
interesados o proponentes a los funcionarios públicos que intervengan de manera directa 
o indirectamente en el proceso de selección, con la intención de inducir alguna decisión 
relacionada con la adjudicación. C. No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o 
conductas que tengan por objeto la colusión en el proceso de selección, con otros 
proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicación. D. 
No incurrir en falsedad o adulteración de los documentos exigidos para cumplir con los 
requisitos del proceso de selección. PARÁGRAFO SEGUNDO: El contratista asume a 
través de la suscripción del presente documento, las consecuencias legales si se 
comprobare el incumplimiento de los compromisos de integridad y anticorrupción.   

20. Vincular y reportar al supervisor del contrato el porcentaje de mujeres durante todo el 
periodo de ejecución del contrato según los porcentajes que se establecen a 
continuación, atendiendo los requisitos de perfiles y experiencia requerida, así mismo 
garantizar el cumplimiento de los derechos laborales de dicho personal conforme a la 
forma de contratación empleada, de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 3° del 
Decreto 332 de 2020. 
 
Porcentaje mínimo de mujeres que deben estar vinculadas a la ejecución del contrato o 
convenio: 
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A partir del  
10 de junio de 2021 

A partir del  
10 de junio de 2022 

A partir del  
10 de junio de 2023 

% % % 
 

(Diligenciar de acuerdo con las especificaciones y características del proceso contractual y 
los porcentajes señalados en el Decreto 332 de 2020)  
 
Nota: Como lo señala el Decreto Distrital 332 de 2020, excepcionalmente: “si la entidad u 
organismo distrital concluye que por la especificidad de ciertos contratos no es posible 
cumplir con los porcentajes en las fechas indicadas, deberá incluir en los respectivos pliegos 
de condiciones y estudios previos esta observación, justificando cumplir la meta”. 
 

En cumplimiento de lo anterior se debe justificar la aplicación o no del Decreto 332 de 2020 
en el numeral 2.4. Especificaciones de orden técnico. 
 
En todos los casos, la entidad u organismo distrital contará con un máximo de seis (6) meses 
adicionales para cumplir con los porcentajes indicados anteriormente. 
 
Para la verificación será válida la manifestación bimensual bajo juramento del 
Representante legal y del Revisor fiscal del contratista (si aplica), acompañado de copia de 
los respectivos contratos, sin perjuicio de que el supervisor (a) del contrato solicite otros 
mecanismos de verificación.   
 

21. El contratista debe participar en la implementación y mejoramiento continuo del Sistema de 

Gestión de Calidad SGC y del Modelo Estándar de Control Interno MECÍ, así como del Plan 

Institucional de Gestión Ambiental PIGA, dentro de los parámetros de las normas que los 

regulan y de acuerdo con las directrices de la OFB. 

22. Garantizar el no uso de elementos de asbesto cemento, en cumplimiento a la ley 1968 de julio 

de 11 de julio de 2019 en donde a partir del primero (1) de enero de 2021 se prohíbe explotar, 

producir, comercializar, importar, distribuir o exportar cualquier variedad de asbesto y de los 

productos elaborados en el territorio nacional con el fin de preservar la vida, la salud y el 
ambiente de los trabajadores y todos los habitantes del país frente a los riesgos que 

representa la exposición al asbesto para la salud. 

23. Garantizar el cumplimiento a la ley de prohibición de plásticos de un solo uso como son: 1. 

Bolsas de punto de pago utilizadas para embalar, cargar o transportar paquetes y mercancías, 

excepto aquellas reutilizables o de uso industrial. 2. Bolsas utilizadas para embalar periódicos, 

revistas, publicidad y facturas, así como las utilizadas en las lavanderías para empacar ropa 

lavada. 3. Rollos de bolsas vacías en superficies comerciales para embalar, cargar o 

transportar paquetes y mercancías o llevar alimentos a granel, excepto para los productos de 
origen animal crudos. 4. Envases o empaques, recipientes y bolsas para contener líquidos no 

preenvasados, para consumo inmediato, para llevar o para entregas a domicilio. 5. Platos, 

bandejas, cuchillos, tenedores, cucharas, vasos y guantes para comer. 6. Mezcladores y 

pitillos para bebidas. 7. Soportes plásticos para las bombas de inflar. 8. Confeti, manteles y 

serpentinas. 9. Envases o empaques y recipientes para contener o llevar comidas o alimentos 

no preenvasados conforme a la normatividad vigente, para consumo inmediato, utilizados 

para llevar o para entregas a domicilio. 10. Láminas para servir, empacar, envolver o separar 

alimentos de consumo inmediato, utilizados para llevar o para entrega a domicilio. 11. 

Soportes plásticos de los copitos de algodón o hisopos flexibles con puntas de algodón. 12. 

Mangos para hilo dental o porta hilos dentales de uso único. 13. Empaques, envases o 

cualquier recipiente empleado para la comercialización, al consumidor final, de frutas, 

verduras y tubérculos frescos que en su estado natural cuenten con cáscaras; hierbas 
aromáticas frescas, hortalizas y hongos frescos. Podrán emplearse tales empaques, envases 

o recipientes para garantizar la inocuidad de los alimentos, prevenir la pérdida o el desperdicio 
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de alimentos, y/o proteger la integridad de estos frente a daños, siempre y cuando los 

materiales empleados sean en su totalidad reciclables y/o reciclados, conforme lo permita la 
normatividad sanitaria, y cuenten con metas de reincorporación en un modelo de economía 

circular. 14. Adhesivos, etiquetas o cualquier distintivo que se fije a los vegetales. 

24. El contratista se compromete con la OFB en un esfuerzo conjunto, a preservar, fortalecer y 

garantizar la transparencia y la prevención de corrupción en su gestión contractual, en el 

marco de los principios y normas constitucionales y en especial, en lo dispuesto en el capítulo 

VII de la Ley 1474 de 2011 "Disposiciones para prevenir y combatir la corrupción en la 

contratación pública", y artículo 14 del Decreto Distrital 189 de 2020 “Por el cual se expiden 

lineamientos generales sobre transparencia, integridad y medidas anticorrupción en las 
entidades y organismos del orden distrital y se dictan otras disposiciones”. PARÁGRAFO 

PRIMERO: Las conductas en la cuales no podrá incurrir EL CONTRATISTA son: A. No ofrecer 

ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dádiva a ningún funcionario público en 

relación con la propuesta, o contrato que suscriba con ocasión del proceso de selección, ni 

tampoco permitir que sus empleados o contratistas lo hagan en su nombre. B. Dar aviso 

inmediato a la OFB o autoridades competentes de cualquier ofrecimiento, favor, dádiva o 

prerrogativas efectuadas por los interesados o proponentes a los funcionarios públicos que 

intervengan de manera directa o indirectamente en el proceso de selección, con la intención 

de inducir alguna decisión relacionada con la adjudicación. C. No efectuar acuerdos previos, 

o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusión en el proceso de selección, con 

otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicación. D. 

No incurrir en falsedad o adulteración de los documentos exigidos para cumplir con los 
requisitos del proceso de selección. PARÁGRAFO SEGUNDO: El contratista asume a través 

de la suscripción del presente documento, las consecuencias legales si se comprobare el 

incumplimiento de los compromisos de integridad y anticorrupción.  

25. (SOLO PARA CONVENIOS DE ASOCIACIÓN Y/O INTERADMINISTRATIVOS) El Asociado 

deberá dejar constancia en los informes de supervisión y certificación de pago, de forma 

detallada, el seguimiento y desarrollo de los componentes presupuestales de costos 

administrativos, aportes en especie, rendimientos financieros y/o equipo humano, cuando 

haya lugar a ello, así mismo, deberá verificar que la información suministrada en el informe 
de supervisión y certificación de pago corresponda a lo efectivamente aprobado por el comité 

operativo. 

7.2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
 
1. Suministrar e instalar los elementos objeto del presente contrato dentro de los diez (10) días 

hábiles siguientes a la recepción de la orden de pedido, en lugar indicado por el supervisor 
en perfecto estado de nuevo, conforme a la calidad y las especificaciones técnicas 
establecidas en el estudio previo, pliego de condiciones y la propuesta presentada. 

2.  Cambiar el mobiliario o las partes que no estén acorde con las especificaciones técnicas 
establecidas o que se encuentren defectuosos dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes, 
contado a partir de la comunicación o notificación que realice el supervisor del contrato. 

3.  El transporte, cargue y descargue y entrega de los materiales serán asumidos por el 
contratista, como también la devolución de aquellos bienes o productos que no correspondan 
con las características y especificaciones técnicas establecidas. 

4. Ofrecer garantía para el mobiliario entregado a la OFB, por un término de doce (12) meses, 
contados a partir de la entrega de los mismos. Dicha garantía debe cubrir defectos de 
fabricación, calidad de los mismos e instalación. 

5. Dar cumplimiento a las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato. 
6. Informar oportunamente al supervisor del contrato cualquier novedad que se presente en el 

curso de la ejecución del mismo. 
7. Contar con el personal técnico, idóneo y suficiente para la adecuada y oportuna Entrega e 

instalación de los elementos objeto del presento contrato.  
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8. El contratista deberá comprometerse a que todos los trabajos que se realicen deben cumplir 
con los requerimientos necesarios para garantizar los aspectos de seguridad industrial y 
ocupacional, con el fin de asegurar la integridad de las personas que laboran en la OFB. 

9. Garantizar que los materiales utilizados para el empaque y embalaje del mobiliario sean 
reciclables y de baja carga contaminante. Para lo anterior, el contratista deberá presentar a 
la supervisión quince (15) días calendario antes de finalizado el contrato, un informe donde 
comunique las características de los materiales utilizados para el empaque y embalaje de los 
elementos. 

10. Una vez se cumplan los requisitos de ejecución del contrato, el contratista junto con el 
supervisor deberá realizar un cronograma de fechas de entrega de los elementos del presente 
proceso. 

 
7.3. OBLIGACIONES DE LA ORQUESTA 
 
Estarán a cargo de la Orquesta Filarmónica de Bogotá las siguientes obligaciones: 

 

1. Cancelar al contratista las sumas establecidas en la oportunidad y forma prevista por la 
Orquesta Filarmónica de Bogotá. 

2. Proporcionar la información requerida para la normal ejecución del objeto del contrato. 
3. Vigilar, supervisar y/o controlar al Contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto 

contractual. 
4. Firmar las actas necesarias para la ejecución del contrato. 

 
8. SITIO DE EJECUCIÓN /SITIO DE ENTREGA  

 
El mobiliario deberá entregarse e instalarse en las sedes de gestión Administrativa y Almacén y 
el Teatro Taller Filarmónico, según sea establecido por el supervisor del contrato. Los procesos 
de mantenimiento se realizarán en las sedes de gestión Administrativa y Almacén y Casa 
Administrativa. 
 
9. SUPERVISOR/INTERVENTOR Y OBLIGACIONES ESPECIALES DEL 
SUPERVISOR/INTERVENTOR 
 
La supervisión del contrato por parte de la entidad estará a cargo del Profesional Universitario 
2019-02 de la Subdirección Administrativa y Financiera- Área de Gestión Documental y 
Correspondencia, o quien designe el ordenador del gasto, quien tendrá a su cargo las siguientes 
atribuciones en el marco de lo dispuesto en el artículo 4 y el numeral 1° del artículo 26 de la Ley 
80 de 1993, en los artículos 82 y 83 de la Ley 1474 de 2011, en la Resolución 002 de 2 de enero 
de 2014 “Manual del Supervisor” y  en las directrices internas de la entidad en especial las 
siguientes: 1) Velar por el cumplimiento de todas las obligaciones surgidas del presente contrato. 
2)  Realizar el seguimiento y control técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico a la 
ejecución del contrato. 3) Verificar que el Contratista cumpla con el objeto y obligaciones del 
contrato, en términos de cantidad, calidad y oportunidad de los bienes y/o servicios contratados, 
conforme a lo estipulado en el presente documento. 4) Requerir al Contratista sobre el 
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el presente documento y en la propuesta 
presentada y aceptada por la Entidad. 5) Suscribir los documentos y actas a que haya lugar 
durante la ejecución del contrato. 6) Informar a la Oficina Jurídica y de Contratación de la 
ORQUESTA con respecto a las demoras o incumplimiento de las obligaciones del Contratista. 7) 
Recibir la correspondencia del Contratista y hacer las observaciones que estime convenientes. 
8) Solicitar la suscripción de contratos adicionales, prórrogas o modificaciones, previa la debida 
y detallada sustentación. 9) En caso de que se presenten situaciones en que se requieran 
conceptos jurídicos especializados de los cuales no tenga el suficiente conocimiento, así lo hará 
saber a la Oficina Jurídica y de Contratación de la ORQUESTA, con miras a lograr la mejor 
decisión para las partes. 10) Solicitar aclaraciones, adiciones, modificaciones o complementos 
al contenido de los informes presentados por el Contratista, o de aquellos que específicamente 
requiera el contratante, siempre y cuando se estime su conveniencia y necesidad, propendiendo 
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por el cumplimiento a cabalidad del objeto contratado. 11) Estudiar las situaciones particulares e 
imprevistas que se presenten en desarrollo del contrato, conceptuar sobre su desarrollo general 
y los requerimientos para su mejor ejecución, manteniendo siempre el equilibrio 
contractual. 12) Verificar que el contratista de cumplimiento a las condiciones establecidas en el 
Decreto 332 de 2020 “Por medio del cual se establecen medidas afirmativas para promover la 
participación de las mujeres en la contratación del Distrito Capital”, relacionada con vincular y 
mantener un mínimo de mujeres para la ejecución del convenio, según los porcentajes 
establecidos, y garantizando que la vinculación se realizará con plena observancia de las normas 
laborales o contractuales aplicables 13) Certificar el cumplimiento de las actividades a cargo el 
Contratista. Dicha certificación será requisito previo para cada uno de los pagos que deba realizar 
la ORQUESTA. 14) Remitir a la Oficina Jurídica y de Contratación de la ORQUESTA, en forma 
permanente y a medida que avance la ejecución del contrato, toda la información y documentos 
que surjan en desarrollo de este, para efectos de mantener actualizada la respectiva carpeta 
contractual. 15) Verificar el cumplimiento de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social 
Integral y parafiscales, de conformidad con el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  16) Liquidar 
(SI APLICA) el contrato dentro de los términos establecidos en el Artículo 60 de la ley 80 de 1993 
modificado por el Artículo 217 del Decreto Ley 0019 de 2012 y el artículo 11 de la ley 1150 de 
2017 que le sean aplicables y las demás normas que las regulan, complementan y modifican 17) 
Allegar a la Oficina Jurídica y de Contratación de la Orquesta el original del acta de liquidación 
para su publicación. (SI APLICA). 18) Una vez termine el plazo de ejecución del contrato radicar 
en la Oficina Jurídica y de Contratación de la Orquesta, para que obre dentro de la carpeta 
contractual la evaluación del proveedor. Dicha evaluación debe realizarse en el formato “GC-F-
35 EVALUACIÓN DE PROVEEDORES” que se encuentra ubicado en la intranet.   
 
10. COMO RESULTADO DEL PROCESO SELECTIVO SE PRETENDE CELEBRAR UN 

CONTRATO DE: (Señale con una X)  

 Contrato de Obra      
 

 Contrato de Prestación de Servicios        
 

 Contrato de Compraventa                         
 

 Contrato de Suministro                  
 

 Otro   ¿Especifique cuál?    __________________________________________ 
  
11. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 
 
Los requisitos mínimos habilitantes miden la aptitud del proponente para participar en un Proceso 
de Contratación como oferente y están referidos a su capacidad jurídica, financiera, 
organizacional y su experiencia.  
 
11.1 REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES. 
 
11.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA  
 
La capacidad jurídica es la facultad de una persona para celebrar contratos con una Entidad 
Estatal, es decir (I) obligarse a cumplir el objeto del contrato; y (II) no estar incursa en 
inhabilidades o incompatibilidades que impidan la celebración del contrato. Los requisitos 
jurídicos exigidos se determinarán en el pliego de condiciones. 
 
11.1.2 DIRECTIVA 001 DE 2011. 

X 
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N/A 
 
11.1.3 CAPACIDAD FINANCIERA  
 
N/A 
 
11.1.4 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  

 
N/A 
 
11.1.5 EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA  

 
N/A 
 
11.1.6 REQUISITOS TÉCNICOS 
 
Se encuentran descritos en el numeral 2.4 de este documento. 
 
11.1.7 CRITERIOS DE EVALUACIÓN 
 
N/A 
 
12. COMPRAS PÚBLICAS SOSTENIBLES (cuando haya lugar a ellas) 
 
N/A 
 
13. ANÁLISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLOS, ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y 
ASIGNACIÓN DE RIESGOS Y DESCRIPCIÓN DE RIESGOS (artículo 4 de la Ley 1150 de 
2007, articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015) 
 
Ver indicaciones para diligenciamiento ubicado en el formato GC-G-02 Guía metodológica para 
elaborar formatos de estudios o justificación previa publicado en: 
https://intranet.ofb.gov.co/mapa-de-procesos/nivel-de-apoyo/gestion-contractual/ 
 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 4° de la Ley 1150 de 2007 y los artículos 
2.2.1.1.1.6.1. y 2.2.1.1.1.6.3. Del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, la Entidad Estatal debe 
realizar dentro de los Estudios y Documentos Previos el análisis de Riesgo y la forma de mitigarlo. 
El riesgo, es definido como un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud 
en el logro de los objetivos del proceso de contratación o en la ejecución de un contrato.  

Para tal efecto, Colombia Compra Eficiente recomienda a las entidades en el “Manual para la 
identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación” elaborar la matriz que 
incluya todos los identificados dentro del proceso de contratación, estableciendo su clasificación, 
la probabilidad de ocurrencia estimada, su impacto, la parte que debe asumir el riesgo, los 
tratamientos que se pueden realizar y las características del monitoreo más adecuado para 
administrarlo. 
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14. ANÁLISIS DE GARANTÍAS (Decreto 1082 de 2015) 

Análisis que sustenta la exigencia de pólizas que garantizaran las obligaciones surgidas con 

ocasión del contrato. 

 

Las clases de garantías y la suficiencia de la garantía están consagradas en los artículos 
2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015. Marque con una x las garantías que se 
deberán solicitar para garantizar la correcta ejecución del contrato. 
 
En los procesos de contratación los contratistas para garantizar el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales podrán otorgar, como mecanismos de cobertura del riesgo, las 
garantías de que trata el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, siempre que ampare 
los perjuicios que se deriven del incumplimiento del contrato.  
 
De acuerdo con la cuantía del contrato y la forma de pago del mismo, se deberán solicitar para 
garantizar la correcta ejecución del contrato la(s) siguientes garantías:  
 

Cumplimiento: Para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas del contrato, 

así como de su cumplimiento, en cuantía equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y por el 

término de ejecución del contrato y cuatro (4) meses más. 
 

Buen Manejo y Correcta Inversión del Anticipo: Para el manejo de los recursos que reciba el contratista a 

título de anticipo y garantizar que dichos recursos se apliquen exclusivamente a la ejecución del contrato 

correspondiente, en cuantía equivalente al cien por ciento (100%) del valor entregado como anticipo, por el 

término de ejecución del contrato y hasta la fecha máxima de la liquidación del contrato o hasta la amortización. 

 

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Para garantizar la calidad de los bienes que recibe la Entidad 

Estatal en cumplimiento de un contrato, en cuantía equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato 

y por el término de ejecución del contrato y cuatro (4) meses más. 

 

Calidad del servicio: Para garantizar el cubrimiento de la Entidad Estatal de los perjuicios derivados de la 

deficiente calidad del servicio prestado, en cuantía equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato 

y por el término de ejecución del contrato y cuatro (4) meses más. 
 

Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: Para cubrir a la Entidad de los 

perjuicios que se le ocasionen como consecuencia del incumplimiento de las obligaciones laborales a que este 

obligado el contratista, derivadas de la contratación de personal utilizado para la ejecución del contrato amparado, 

en cuantía equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato, por el término de ejecución del contrato 

y tres (3) años más. 

 

Estabilidad y calidad de la obra 
 

Anexo de Responsabilidad extracontractual, no podrá ser inferior a 200 SMMLV.  
 

No requiere porque la cuantía del contrato no excede el 10% de la menor cuantía prevista para la entidad y los 

bienes o servicios no generan algún riesgo para la Orquesta.   

 
15. INDICACIÓN DE SI EL PROCESO DE CONTRATACIÓN ESTÁ COBIJADO POR UN 
ACUERDO COMERCIAL 
 
N/A 
 
16. DEPENDENCIA SOLICITANTE RESPONSABLE. Gestión Documental y 
Correspondencia 
 
 
Atento saludo, 
 
 
 
 
_____________________________________ 
ALBA MARITZA CAJAMARCA GÓMEZ 

X 

X 

X 
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_____________________________________ 
MARTHA YOLANDA SANCHEZ 
Subdirectora Administrativa Y Financiera. 
 
 
 
 
_____________________________________ 
CORNELIA NISPERUZA FLÓREZ 
Ordenadora del gasto 
 
 
 
Elaboro: Maritza Cajamarca / Profesional Gestión Documental y correspondencia 

Alejandra Padilla Gutiérrez / Contratista Gestión Documental y correspondencia 
Olga Pineda Suárez / Contratista Oficina Jurídica y de Contratación 

Reviso: 
 
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento. Así mismo, la información contenida en él 
es precisa, correcta, veraz y completa y por lo tanto se presenta a la Oficina Jurídica y de Contratación para su revisión 
y posterior inicio del proceso contractual. 

 


