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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Diciembre de 2022  
 
Señor 
ROBERTO IGNACIO MORALES HEILBRON 
SUPERVISOR CONTRATO No. 3286889 
Coordinador de Metalmecánica 
Metalmecánica 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Diciembre del año 2022 

Referencia: No 3286889 del año 2022 
 
MARIA ISABEL POLO DE LA HOZ, identificada con la cédula de ciudadanía No. 22.712.258 de 
Palmar De Varela, en mi calidad de Contratista del SENA, en Metalmecánica, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: l).  un pago correspondiente al mes de Diciembre de 2022 por valor de 
(1.970.765). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 0550026300665325 Davivienda, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 17 de Diciembre de 2022. 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales como Instructor para impartir formación en la competencia 
Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y empresarial de acuerdo con el perfil 
personal y los requerimientos de los contextos productivo y social de acuerdo con la planeación 
de la coordinación Metalmecánica del Centro Nacional Colombo Alemán 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Prestar a cabalidad los servicios 
personales descritos en el objeto 
del contrato de acuerdo al 
calendario académico, 
programación y períodos 
contratados para la presente 
vigencia 

Organizar formación en 
Emprendimiento a grupos 
asignados por la Coordinación 
Académica en los Programas 
Técnicos en Soldadura, 
Refrigeración, Mecánica de 
Maquinaria Industrial 

Registros y 
reportes 
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2 

Prestar los servicios personales 
en la jornada que el Centro 
indique de acuerdo a la 
programación establecida 

Orientar formación en 
Emprendimiento a los grupos: 
MERVC 52 - MERVC 53 - 
MERVC 54 - MERVC 55 - 
MERVC 56 

Registros y 
reportes 

3 

Prestar los servicios personales 
en la jornada que el Centro 
indique de acuerdo a la 
programación establecida 

Orientar formación en 
Emprendimiento a los grupos: 
TSP 73 - TSP 74 - TMMI 74 - 
TMMI 75 - TMMI 76 

Registros y 
reportes 

4 
Planear el Desarrollo Curricular 
de la Acción de Formación a 
orientar 

Seleccionar estrategias de 
enseñanza - aprendizaje - 
evaluación según el programa 
de formación profesional y el 
enfoque metodológico 
adoptado 

Portafolio del 
instructor 

5 
Presentar informes mensuales de 
la ejecución del contrato 

Diligenciar Formato 
establecido por la 
Coordinación Académica para 
presentar informe mensual de 
la ejecución del contrato 

Formato de 
informe 
diligenciado, 
según actividades 
ejecutadas en el 
mes de Diciembre 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9443063103 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
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Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el período objeto de cobro 
SI____NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 

y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 

 
 
MARIA ISABEL  POLO DE LA HOZ 
Contratista 
C.C. No. 22.712.258 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
ROBERTO IGNACIO MORALES HEILBRON 
Supervisor Contrato 3286889 de 2022    
Coordinador de Metalmecánica 



PROCESO DE EVALUACIÓN DE APRENDICES EN PLATAFORMA SENASOFIAPLUS 
 

 
 

 
 



 
 

 
 
  



 
CIERRE DE FICHAS EN GRUPOS DE WHATSAPP 
 
GRUPO MERVC 53 
 
1/12/2022 3:46 p. m. - Marisabel Polo: Buenas tarde, estimado aprendices 
1/12/2022 3:47 p. m. - +57 313 7951373: Buenas tardes seño 
1/12/2022 3:47 p. m. - +57 300 6665350: Buenas 
1/12/2022 3:47 p. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado de 
 
Sebastián Ríos 
1/12/2022 3:47 p. m. - +57 312 7128021: Buenas 
2/12/2022 5:10 p. m. - Marisabel Polo: Buenas tardes, espero que se encuentren bien 
2/12/2022 5:10 p. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado de: 
 
Jesús García 
 
 
GRUPO TMMI 76 
 
1/12/2022 4:49 p. m. - Marisabel Polo: Buenas tardes a todos, estimados aprendices. Los siguientes 
son los Aprobados, hasta la revisión terminada hoy: 
1/12/2022 4:52 p. m. - Marisabel Polo: Luis Arias 
Jeison Carpio 
Viannys De La Hoz 
Sindy Fernández 
Jesús Fonseca 
Dayana Garcés 
Andrés Jiménez 
Álvaro Muñoz 
Zamira Niebles 
Amarildo Ortiz 
Evangelista Rangel 
Johnatan Tapia 
1/12/2022 4:53 p. m. - +57 311 7241547: Seño revise aver sí ahora  sí  irís rojas 
1/12/2022 4:57 p. m. - Marisabel Polo: Iris, ahora sí llegó el documento 
1/12/2022 4:58 p. m. - Marisabel Polo: Agrego al listado a 
 
Iris Rojas 
1/12/2022 4:58 p. m. - +57 311 7241547: Listo seño gracias 
1/12/2022 5:20 p. m. - +57 301 6457602: Seño yo le envié las actividades 
1/12/2022 5:38 p. m. - +57 301 6457602: Seño le volví a enviar @573008028632 
1/12/2022 6:03 p. m. - +57 304 2554416: Seño buenas tardes, la última actividad no le sale ?? 
1/12/2022 6:04 p. m. - +57 304 2554416: Yo se la envié al correo 
1/12/2022 8:05 p. m. - +57 301 5820096: buenas noches profe . ya  le envié vi evidencia Leylis Nuñez. 
1/12/2022 8:07 p. m. - +57 300 8901899: Buenas noches seño ya le envié mi actividad  loraine ariza 
2/12/2022 9:48 a. m. - +57 304 2554416: Profesora buenos días 
2/12/2022 9:48 a. m. - +57 304 2554416: Si le llegó el correo de la actividad ? 



2/12/2022 5:15 p. m. - Marisabel Polo: Buenas tardes a todos, espero que se encuentren bien 
2/12/2022 5:16 p. m. - +57 311 7241547: Buenas tardes seño 
2/12/2022 5:16 p. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado de: 
 
Loraine Ariza 
Henry González 
Leylis Núñez 
Jarvin Rico 
Hanner Vargas 
2/12/2022 5:16 p. m. - Hanner Vargas TMMI 76: Buenas tardes instructora 
2/12/2022 7:09 p. m. - +57 304 2554416: Gracias profesora 
 
 
GRUPO TMMI 75 
 
1/12/2022 11:19 p. m. - +57 304 4665866: @573008028632 buenas noches Instructora las 
evidencias ya las envié a su correo electrónico, Gracias 
1/12/2022 11:20 p. m. - +57 304 4665866: Juan Sebastián Ortega 
1/12/2022 11:21 p. m. - +57 300 6459478: Mira la hora espera hasta mañana nojoda 
1/12/2022 11:22 p. m. - +57 300 7283608: joa seguro 
1/12/2022 11:34 p. m. - +57 302 4666470: Yo también seño 
1/12/2022 11:35 p. m. - +57 302 4666470: Stiven David Camacho 
2/12/2022 3:49 a. m. - +57 322 8319097: Yo también instructora Jesús David Quinto 
2/12/2022 5:11 p. m. - Marisabel Polo: Buenas tardes a todos, estimados aprendices 
2/12/2022 5:11 p. m. - Marisabel Polo: Espero que se encuentren bien 
2/12/2022 5:11 p. m. - Henry Niebles TMMI75: Buenas tardes profesora 
2/12/2022 5:12 p. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado de: 
 
Stiven Camacho 
Juan Ortega 
Darío Polo 
2/12/2022 5:12 p. m. - Marisabel Polo: Tengo una actividad tuya, pero sólo con dos hojas 
2/12/2022 5:14 p. m. - Henry Niebles TMMI75: Tengo una pregunta profesora 
2/12/2022 5:17 p. m. - Marisabel Polo: Sí, claro 
2/12/2022 5:19 p. m. - Henry Niebles TMMI75: Usted va a dar una lista de los que no aprobaron 
2/12/2022 5:19 p. m. - Henry Niebles TMMI75: ? 
2/12/2022 5:19 p. m. - Henry Niebles TMMI75: Y si en el caso de no aprobar que sigue ? 
2/12/2022 5:23 p. m. - +57 300 8867659: Instructora, yo le envié mís evidencias 
2/12/2022 5:24 p. m. - +57 300 8867659: <Multimedia omitido> 
2/12/2022 5:25 p. m. - +57 300 8867659: Gerson Montenegro 
2/12/2022 5:25 p. m. - Henry Niebles TMMI75: Ya niño lloralo jajajja 
2/12/2022 5:25 p. m. - +57 300 8867659: Qué qué 
2/12/2022 5:28 p. m. - Henry Niebles TMMI75: Jajaja 
2/12/2022 5:28 p. m. - Marisabel Polo: Sí, tienes razón. Te había Aprobado pero no lo tenía anotado 
2/12/2022 5:29 p. m. - Henry Niebles TMMI75: Mmmm 
2/12/2022 5:29 p. m. - Marisabel Polo: Aún sigo recibiendo evidencias 
2/12/2022 5:29 p. m. - +57 300 8867659: Muchas gracias Instructora 

2/12/2022 5:29 p. m. - +57 300 8867659: ❤️❤️❤️ 



2/12/2022 5:29 p. m. - +57 322 8319097: Instructora 
2/12/2022 5:29 p. m. - Marisabel Polo: Nosotros tenemos instrucción de terminar de evaluar 
mañana. Es decir, cerrar ficha 
2/12/2022 5:30 p. m. - +57 322 8319097: Yo le mandé las mías 
2/12/2022 5:32 p. m. - Marisabel Polo: Me indicas tu email, por favor 
2/12/2022 5:33 p. m. - +57 322 8319097: jdquinto75@misena.edu.co 
2/12/2022 5:33 p. m. - Marisabel Polo: . 
2/12/2022 5:40 p. m. - +57 322 8319097: Que raro 
3/12/2022 6:37 a. m. - +57 322 8319097: Yo le mandé todo 
 
 
GRUPO TSP 74 
 
2/12/2022 3:32 p. m. - Marisabel Polo: Buenas tardes a todos, espero que se encuentren bien 
2/12/2022 3:33 p. m. - Marisabel Polo: Los siguientes son los Aprobados, hasta la última revisión 
hecha hoy 
2/12/2022 3:34 p. m. - +57 300 2330758: Buenas tardes instructora 
2/12/2022 3:36 p. m. - Marisabel Polo: Phillyps Andrade 
Jeison Araújo 
Dioymar Barceló 
William Barraza 
Juan Campo 
Carlos Guerrero 
Miguel Jiménez 
Luis Junco 
Alexander Lara 
Juan Madera 
Carlos Manga 
Yon Marrugo 
Emanuel Méndez 
Andrés Mercado 
William Santana 
Tulio Torrado 
Joseph Villa 
Joel Yepez 
2/12/2022 3:37 p. m. - +57 300 2330758: Lindo 
2/12/2022 3:37 p. m. - +57 301 2479838: Gracias 
2/12/2022 3:37 p. m. - +57 300 2330758: Siiuuuuuuuu 
2/12/2022 3:37 p. m. - +57 301 2479838: Jajaja 
2/12/2022 3:37 p. m. - +57 300 2330758: <Multimedia omitido> 
2/12/2022 3:37 p. m. - +57 302 3723597: <Multimedia omitido> 
2/12/2022 5:43 p. m. - Marisabel Polo: Agrego al listado a 
 
Néstor Rivera 
2/12/2022 5:49 p. m. - +57 302 4200623: Se eliminó este mensaje. 
2/12/2022 6:43 p. m. - +57 324 5308219: Se eliminó este mensaje. 
2/12/2022 6:43 p. m. - +57 324 5308219: Se eliminó este mensaje. 
3/12/2022 11:11 a. m. - Marisabel Polo: Buenos días a todos, estimados aprendices 



3/12/2022 11:11 a. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado de: 
 
Jaider Palencia 
Julio Valencia 

3/12/2022 11:32 a. m. - +57 302 6729953: 🙏🏽 
3/12/2022 11:50 a. m. - Marisabel Polo: Agrego al listado de: 
 
Kevin De La Hoz 
 
 
GRUPO TSP 73 
 
1/12/2022 10:30 a. m. - Marisabel Polo: Buenos días a todos, espero que se encuentren bien 
1/12/2022 10:31 a. m. - +57 304 3323850: Buenos días 
1/12/2022 10:31 a. m. - +57 324 3276107: Buenos días 
1/12/2022 10:31 a. m. - +57 320 7212345: Buenos días 

1/12/2022 10:31 a. m. - +57 304 2745385: Buenos Días Profe 😎 
1/12/2022 10:32 a. m. - +57 304 4136198: Buenas días seño 
1/12/2022 10:34 a. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado, con la revisión hecha hasta hoy, de: 
 
Manuel Deavila 
Reynaldo González 
Jassir Lobo 
Julián Luna 
Moisés Núñez 
Keiner Polo 
Fabián Primero 
Levis Santiago 
Dhuway Soto 
1/12/2022 10:35 a. m. - +57 304 2745385: Seño Hasta Cuando Hay Plazo Para Enviar El Trabajo 
1/12/2022 10:35 a. m. - Marisabel Polo: Hasta el día de mañana, por favor 
1/12/2022 10:36 a. m. - +57 304 4458598: Listo gracias seño 
1/12/2022 10:36 a. m. - +57 324 3276107: Seño yo nada más pendiente con un trabajo 
1/12/2022 10:36 a. m. - +57 300 7518263: seño ya yo le envie todos los trabajos 
1/12/2022 10:37 a. m. - Marisabel Polo: Sí, el Plan de Negocios 
1/12/2022 10:37 a. m. - Marisabel Polo: Me falta el Plan de Negocios, te respondí el email, porque 
no llegó adjunto 
1/12/2022 10:39 a. m. - +57 324 3276107: Seño yo creo los mande igual 
1/12/2022 10:42 a. m. - Marisabel Polo: <Multimedia omitido> 
1/12/2022 10:42 a. m. - Marisabel Polo: Agrego al listado de Aprobados a: 
Efraín Sáenz 
1/12/2022 10:43 a. m. - +57 324 3276107: Peor que trabajo me falta hay seño 
1/12/2022 10:43 a. m. - +57 324 3276107: Es mi pregunta 
1/12/2022 10:44 a. m. - Marisabel Polo: . 
1/12/2022 10:44 a. m. - +57 300 7518263: Seño lo volví a enviar 
1/12/2022 10:44 a. m. - Marisabel Polo: . 
1/12/2022 10:45 a. m. - +57 324 3276107: Bueno si señora 



1/12/2022 10:48 a. m. - +57 304 4136198: Seño disculpe me puede decir por favor  cuáles me hacen 
falta 
1/12/2022 10:48 a. m. - Marisabel Polo: Agrego a: 
 
Andy Pérez 
1/12/2022 10:49 a. m. - Marisabel Polo: El Plan de Negocios 
1/12/2022 10:55 a. m. - +57 304 4136198: Gracias seño 
1/12/2022 11:00 a. m. - +57 304 4458598: Seño el mío se lo acabe de enviar al correo 
1/12/2022 11:28 a. m. - +57 304 6077313: Seño ya yo se los mande ya puede revisar 
1/12/2022 11:34 a. m. - +57 304 2745385: Seño Yo También Ya Se Lo Mandé Aquí En WhatsApp, Ya 
Puede Revisar 
1/12/2022 12:29 p. m. - +57 300 6138196: Seño ya se lo mande 
1/12/2022 3:49 p. m. - Marisabel Polo: Un saludo, confirmo Aprobado de: 
 
Carlos Barraza 
Jerson Molina 
Elián Navarro 
Andrés Rodríguez 
1/12/2022 3:52 p. m. - +57 304 4458598: Listo seño gracias 

1/12/2022 3:52 p. m. - +57 304 2745385: Ok Seño Muchísimas Gracias 😊 
2/12/2022 9:14 a. m. - +57 304 4136198: Soño y mandé eso no sabía mandarlo y Reynaldo me ISO 
el favor seño 
2/12/2022 5:37 p. m. - Marisabel Polo: Buenas tardes a todos, espero que se encuentren bien 
2/12/2022 5:37 p. m. - +57 300 7518263: Buenas tardes seño 
2/12/2022 5:38 p. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado de: 
 
Jorge Ojito 
Dilan Osorio 
Jack Sarmiento 
Juan Urieles 
2/12/2022 5:38 p. m. - +57 324 6018479: Gracias seño 
5/12/2022 9:03 a. m. - Marisabel Polo: Buenos días a todos, estimados aprendices 
5/12/2022 9:03 a. m. - Marisabel Polo: Espero que se encuentren bien 
5/12/2022 9:03 a. m. - +57 324 3276107: Buenos días seño 
5/12/2022 9:03 a. m. - +57 324 3276107: Igual usted seño 
5/12/2022 9:04 a. m. - +57 301 7460240: Buenos días instructora 
5/12/2022 9:04 a. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado de  
 
Elian Ortiz 
5/12/2022 9:04 a. m. - +57 324 3276107: Gracias seño 
 
 
GRUPO MERVC 54 
 
2/12/2022 1:51 p. m. - Marisabel Polo: Buenas tardes, estimados aprendices. Espero que se 
encuentren bien 
2/12/2022 1:52 p. m. - Marisabel Polo: Los siguientes son los Aprobados, hasta la última revisión de 
evidencias que hice hoy 



2/12/2022 1:53 p. m. - Marisabel Polo: Luis Figueroa 
Jorge Orellano 
Luis Pérez 
Joiner Rivera 
Sair Salazar 
Jhon Sarmiento 
Jose Sotomayor 
Justin Torres 
2/12/2022 1:53 p. m. - Marisabel Polo: . 
2/12/2022 1:53 p. m. - Marisabel Polo: . 
2/12/2022 1:55 p. m. - +57 300 7117417: Ajá seño y yo 
2/12/2022 1:55 p. m. - Marisabel Polo: Sí, Jhonatan, disculpa 
2/12/2022 1:55 p. m. - +57 300 7117417: Yo le envié todas las evidencias 
2/12/2022 1:55 p. m. - Marisabel Polo: Ya iba a agregarte. Confirmo Aprobado de  
 
Jhonatan Martínez 
2/12/2022 1:58 p. m. - +57 300 7117417: Ok seño 
2/12/2022 2:27 p. m. - +57 304 5517493: Ajá seño y yo ángel 
2/12/2022 2:28 p. m. - +57 304 5517493: Yo también le envié todas las cosas evidencia con tiempo 
y todo 
2/12/2022 2:28 p. m. - +57 304 5517493: ?? 
2/12/2022 2:30 p. m. - +57 304 5317074: Yo igual envie todo 
2/12/2022 2:30 p. m. - +57 304 5317074: Brandon guerra 
2/12/2022 2:52 p. m. - Marisabel Polo: Tienes razón, Angel 
2/12/2022 2:52 p. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado de 
 
Angel Rodríguez 
2/12/2022 2:52 p. m. - Marisabel Polo: Brandon, me hace falta tu Plan de Negocios 
2/12/2022 2:52 p. m. - +57 304 5517493: Listo seño gracias 
2/12/2022 2:53 p. m. - +57 300 6755491: Seño a mi solo me falta mi plan de negocio??? 
2/12/2022 2:53 p. m. - +57 300 6755491: Y ya lo estoy terminando 
2/12/2022 2:53 p. m. - Marisabel Polo: Sí 
2/12/2022 2:55 p. m. - +57 300 6755491: Ok Seño 
2/12/2022 4:37 p. m. - +57 304 5317074: Ok profe 
2/12/2022 4:37 p. m. - +57 302 3224133: <Multimedia omitido> 
2/12/2022 4:40 p. m. - Reinaldo Manjarrés MERVC 54: Bien día profesora 
2/12/2022 4:40 p. m. - Reinaldo Manjarrés MERVC 54: Yo envie todo a su correo 
2/12/2022 4:40 p. m. - Reinaldo Manjarrés MERVC 54: Me confirma si fue recibido 
2/12/2022 4:55 p. m. - +57 304 5317074: profe me podría hacer el favor reenviar el archivo de plan 
de negocios que no lo puedo descargar 
2/12/2022 5:03 p. m. - Marisabel Polo: <Multimedia omitido> 
2/12/2022 5:04 p. m. - Marisabel Polo: Me indicas tu email, por favor 
2/12/2022 5:11 p. m. - Reinaldo Manjarrés MERVC 54: rmanjarresrios@gmail.com 
2/12/2022 5:12 p. m. - Reinaldo Manjarrés MERVC 54: rmanjarresrios@gmail.com 
2/12/2022 5:34 p. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado de 
 
Jhan Saumeth 
2/12/2022 5:51 p. m. - Marisabel Polo: Y Aprobado de 



 
Reinaldo Manjarrés 
2/12/2022 5:52 p. m. - +57 301 2723078: Profesora ya ese aprobado sale en la guia de aprendizaje 
2/12/2022 5:52 p. m. - +57 301 2723078: Buena tarde 
2/12/2022 7:17 p. m. - +57 304 5317074: buenas noches profe ya le envíen la evidencia que le debía, 
mi correo es: guerrabrandon616@gmail.com 
3/12/2022 11:13 a. m. - Marisabel Polo: Buenos días, estimados aprendices 
3/12/2022 11:13 a. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado de: 
 
Brandon Guerra 
5/12/2022 9:00 a. m. - Marisabel Polo: Buenos días a todos, estimados aprendices 
5/12/2022 9:00 a. m. - Marisabel Polo: Espero que se encuentren bien 
5/12/2022 9:01 a. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado de 
 
Javier Cervera 
Snaider Crespo 
5/12/2022 10:34 a. m. - +57 302 2626492: Buenos días profesora. Ya envié las actividades a su 
correo, mi nombre es Jesús David Isaza Berrío MERVC 54 
5/12/2022 1:25 p. m. - Marisabel Polo: Saludos, confirmo Aprobado de 
 
Jesús Isaza 
5/12/2022 3:31 p. m. - +57 302 3224133: Seño como es su correo para enviarte las tareas 
5/12/2022 3:41 p. m. - Marisabel Polo: Es mpolod@misena.edu.co 
5/12/2022 3:41 p. m. - +57 302 3224133: Ok gracias 
 
 
GRUPO MERVC 56 
 
2/12/2022 5:06 p. m. - Marisabel Polo: Buenas tardes a todos, espero que se encuentren bien 
2/12/2022 5:07 p. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado, con la revisión hecha hasta el día de 
hoy de: 
 
Johan Altamiranda 
Orlando Charris 
Cristian Montero 
Nelson Serrano 
2/12/2022 5:07 p. m. - Marisabel Polo: . 
2/12/2022 5:08 p. m. - Marisabel Polo: . 
2/12/2022 5:09 p. m. - +57 300 3844301: Buenas, gracias profe 
2/12/2022 5:20 p. m. - +57 301 5028108: <Multimedia omitido> 
5/12/2022 6:14 p. m. - +57 310 3551676: Quien me puede enviar este pdf 
5/12/2022 6:15 p. m. - +57 314 6273295: <Multimedia omitido> 
5/12/2022 6:15 p. m. - +57 310 3551676: gracias 
5/12/2022 6:15 p. m. - +57 314 6273295: Ok 
5/12/2022 6:33 p. m. - +57 310 3551676: no me deja descargar 
5/12/2022 6:50 p. m. - Marisabel Polo: <Multimedia omitido> 
5/12/2022 6:55 p. m. - +57 310 3551676: Gracias profesora 
 



 
GRUPO MERVC 52 
 
1/12/2022 3:35 p. m. - Marisabel Polo: Buenas tardes a todos, estimados aprendices 
1/12/2022 3:36 p. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado de: 
 
Camilo Ariza 
1/12/2022 3:36 p. m. - +57 302 3872338: Buenas tardes profe 
1/12/2022 4:51 p. m. - Jeffrey MERVC52: <Multimedia omitido> 
1/12/2022 4:51 p. m. - Jeffrey MERVC52: Se eliminó este mensaje. 
1/12/2022 4:51 p. m. - Jeffrey MERVC52: buenas tardes profe 
1/12/2022 4:52 p. m. - Jeffrey MERVC52: Mis trabajos pendientes  
 
Gracias y bendiciones 
1/12/2022 8:06 p. m. - Jeffrey MERVC52: <Multimedia omitido> 
2/12/2022 5:08 p. m. - Marisabel Polo: Buenas tardes a todos, espero que se encuentren bien 
2/12/2022 5:09 p. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado de: 
 
Jefferson Dávila 
Jhon Robles 
5/12/2022 7:25 p. m. - Marisabel Polo: Buenas noches, estimados aprendices 
5/12/2022 7:25 p. m. - Marisabel Polo: Espero que se encuentren bien 
5/12/2022 7:26 p. m. - +57 302 3872338: Buenas noches 
5/12/2022 7:26 p. m. - +57 302 3872338: Excelente 
5/12/2022 7:26 p. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado de 
 
Breiner Pastrana 
 
 
GRUPO MERVC 55 
 
2/12/2022 2:12 p. m. - Marisabel Polo: Buenas tardes a todos, espero que se encuentren bien 
2/12/2022 2:12 p. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado de 
 
Diego Carrillo 
2/12/2022 2:13 p. m. - Marisabel Polo: . 
2/12/2022 2:13 p. m. - Marisabel Polo: . 
2/12/2022 2:14 p. m. - +57 300 8663128: yo lo tengo sólo falta enviarlo profe 
2/12/2022 2:14 p. m. - +57 300 8663128: estoy en clases 
2/12/2022 2:14 p. m. - +57 300 8663128: más tarde se lo envío 
2/12/2022 2:43 p. m. - +57 304 5234426: Ya se los envie 
2/12/2022 2:43 p. m. - +57 304 5234426: Este ya se lo había enviado antes 
2/12/2022 2:43 p. m. - +57 304 5234426: Este lo tenía listo pero no se lo había enviado 
2/12/2022 2:52 p. m. - Marisabel Polo: Listo, acabo de recibirlo 
2/12/2022 2:53 p. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado de 
 
Mateo García 



2/12/2022 2:54 p. m. - +57 320 4106778: Profesora mande los archivos porfa que cambie de 
teléfono y no los tengo o verifique si yo entregue todas las notas , Diego ramos 
2/12/2022 2:56 p. m. - Marisabel Polo: Diego, me falta tu Plan de Negocios 
2/12/2022 2:56 p. m. - Marisabel Polo: <Multimedia omitido> 
2/12/2022 2:56 p. m. - Marisabel Polo: <Multimedia omitido> 
2/12/2022 3:00 p. m. - +57 320 4106778: Este trabajo ya se lo había entregado por correo 
2/12/2022 3:30 p. m. - Marisabel Polo: Sí, ese sí 
2/12/2022 3:31 p. m. - +57 320 4106778: Listo profesora se lo acabe de enviar 
2/12/2022 5:03 p. m. - Marisabel Polo: Eliminaste este mensaje. 
2/12/2022 5:04 p. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado de 
 
Diego Ramos 
2/12/2022 8:04 p. m. - +57 300 2063422: . 
2/12/2022 8:20 p. m. - +57 300 2063422: Buenas noche seño 
2/12/2022 8:21 p. m. - +57 300 2063422: Hay le envie al correo las notas que me faltaban 
2/12/2022 8:21 p. m. - +57 300 2063422: Tomas peña 
2/12/2022 8:34 p. m. - +57 304 5295684: Ya se lo envié seño  
 
Jaider Rivero 
3/12/2022 11:14 a. m. - Marisabel Polo: Buenos días, estimados aprendices 
3/12/2022 11:14 a. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado de: 
 
 Tomás Peña 
Jaider Rivero 
3/12/2022 11:16 a. m. - +57 300 2063422: Gracias profe 
3/12/2022 11:27 a. m. - +57 300 8663128: profe ya le envié el plan de negocio 
3/12/2022 11:27 a. m. - +57 300 8663128: sólo me falta uno 
3/12/2022 11:27 a. m. - +57 300 8663128: ya se lo envío 
3/12/2022 12:29 p. m. - +57 300 8663128: ya le envié eso profe 
3/12/2022 12:55 p. m. - +57 323 8065720: Se eliminó este mensaje. 
3/12/2022 12:56 p. m. - +57 323 8065720: Instructora no me sale para para responder la preguntas 
5/12/2022 8:59 a. m. - Marisabel Polo: Buenos días a todos, estimados aprendices 
5/12/2022 8:59 a. m. - Marisabel Polo: Espero que se encuentren bien 
5/12/2022 9:00 a. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado de 
 
Deivis Baldovino 
Willian Santa 
5/12/2022 7:28 p. m. - Marisabel Polo: Buenas noches para todos 
5/12/2022 7:28 p. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado de 
 
Willian Santa 
 
 
GRUPO TMMI 74 
 
1/12/2022 9:12 a. m. - Marisabel Polo: Buenos días a todos, estimados aprendices 
1/12/2022 9:13 a. m. - +57 324 4514427: Buenos días  seño 
1/12/2022 9:13 a. m. - +57 304 4719837: Buenos días seño 



1/12/2022 9:14 a. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado de: 
 
Jhan Ballestas 
Nelson Barceló 
Alexander García 
Jorge González 
Rober Martínez 
Gerson Pérez 
Holified Torres 
Wilfredo Vergara 
1/12/2022 9:15 a. m. - +57 310 8300945: Buenos días profe 
1/12/2022 9:15 a. m. - +57 300 4280807: Seño mas tarde le mando el mio. 
1/12/2022 9:15 a. m. - +57 300 4280807: Att biyick padilla 
1/12/2022 9:15 a. m. - +57 316 5339593: X2 
1/12/2022 9:15 a. m. - Líder Pájaro TMMI 74: X3 
1/12/2022 9:16 a. m. - +57 301 2755860: X4 
1/12/2022 9:17 a. m. - Marisabel Polo: Listo, quedo pendiente 
1/12/2022 11:02 a. m. - +57 322 8512182: Buenos días 
1/12/2022 11:02 a. m. - +57 322 8512182: Seño me puede regalar su correo 
1/12/2022 11:05 a. m. - Marisabel Polo: Es mpolod@misena.edu.co 
1/12/2022 11:08 a. m. - +57 322 8512182: Gracias profesora 
1/12/2022 12:12 p. m. - +57 322 6575384: Seño ya mande mi trabajo a su correo , Dilan Geronimo 
1/12/2022 2:35 p. m. - +57 302 3191530: Buenas tardes profesora le acabo de enviar el correo favor 
me confirma 
1/12/2022 2:36 p. m. - +57 302 3191530: <Multimedia omitido> 
1/12/2022 3:55 p. m. - Marisabel Polo: Un saludo, confirmo Aprobado de: 
 
Danilo Castillo 
Luis Collante 
Dilan Gerónimo 
Jean Méndez 
Biyick Padilla 
1/12/2022 3:59 p. m. - +57 302 3191530: Gracias profesora 
1/12/2022 4:14 p. m. - +57 304 6508545: Seño ya le mande la actividad pendiente  favor me 
confirma 
1/12/2022 4:16 p. m. - +57 322 8512182: Hey Lee el mensaje de la seño 
1/12/2022 4:16 p. m. - +57 322 8512182: . 
1/12/2022 5:45 p. m. - +57 301 4718576: Buenas noches profe soy Carlos galindo ya le envié la 
actividad disculpe la demora 
1/12/2022 6:14 p. m. - +57 301 2755860: Buenas pro para que me confirme si le llegaron las 
actividades Johan camargo 
1/12/2022 6:15 p. m. - +57 304 6508545: Se eliminó este mensaje. 

1/12/2022 6:16 p. m. - +57 304 6508545: Muchas gracias seño Dios me la bendiga 🙏 
1/12/2022 6:48 p. m. - Líder Pájaro TMMI 74: Seño ya le envie mi trabajo 
1/12/2022 6:48 p. m. - Líder Pájaro TMMI 74: Muchas gracias 
1/12/2022 6:49 p. m. - +57 316 5339593: Seño ya le envié el trabajo confirme porfa 
2/12/2022 1:04 p. m. - +57 300 6832363: Buenas tardes profesora, ya le envié el trabajo, porfavor 
me confirma si lo recibio 



2/12/2022 5:13 p. m. - Marisabel Polo: Buenas tardes a todos, espero que se encuentren bien 
2/12/2022 5:14 p. m. - Líder Pájaro TMMI 74: Buenas tardes seño 
2/12/2022 5:14 p. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado de: 
 
Johan Camargo 
Carlos Galindo 
Jhonatan Pájaro 
Miguel Palacio 
Deimer Rodríguez 
Manuel Sanjuanelo 
2/12/2022 5:14 p. m. - +57 300 6832363: Gracias profesora 
5/12/2022 7:30 p. m. - Marisabel Polo: Buenas noches, estimados aprendices 
5/12/2022 7:30 p. m. - Marisabel Polo: Confirmo Aprobado de 
 
Dayanis Buelvas 
5/12/2022 7:31 p. m. - +57 302 2154618: Gracias profesora 
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CONTRATO No. 3286889. 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARIA ISABEL POLO DE LA HOZ 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C 22.712.258 de Palmar De Varela 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios profesionales como Instructor para impartir 
formación en la competencia Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y empresarial 
de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos de los contextos productivo y social de 
acuerdo con la planeación de la coordinación Metalmecánica del Centro Nacional Colombo Alemán. 
 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 1. Formular proyecto formativo, planeación pedagógica del 
proyecto y recursos didácticos (Guías de aprendizaje, instrumentos de evaluación y material de 
apoyo) para el desarrollo de las competencias del programa de formación según lineamientos del 
procedimiento y guía de desarrollo curricular. 2. Realizar el alistamiento de las actividades de 
aprendizaje a orientar teniendo en cuenta: ambientes, número de aprendices, disponibilidad de 
equipos, modalidad de formación, y duraciones establecidas en las guías de aprendizaje para el 
logro de los resultados de aprendizaje del programa. 3. Realizar las actividades de inducción a los 
aprendices utilizando el ambiente virtual dispuesto (LMS) acorde a lo establecido en la circular de 
inducción vigente y guía desarrollo del proceso formativo. 4. Asociar aprendices a la ruta de 
aprendizaje en el aplicativo Sofia plus dispuesto por la entidad 5. Orientar el desarrollo de las 
actividades de Aprendizaje promoviendo el aprendizaje significativo, la solución creativa de 
problemas, el desarrollo de estrategias para el aprendizaje autónomo, el uso de las Tic, el trabajo 
colaborativo, planteando acciones de refuerzo, mejoramiento y apoyo que motiven y fundamenten 
al aprendiz para el desarrollo de sus competencias según lo establecido en el procedimiento de 
ejecución de la formación profesional integral. 6. Utilizar herramientas tecnológicas que El SENA 
brinda para la gestión del aprendizaje y apoyo a los procesos formativos, para organizar y desarrollar 
actividades de aprendizaje y llevar el registro del portafolio de evidencias. 7. Registrar 
oportunamente en aquellos casos de inasistencias, deserciones, condicionamientos de matrícula, 
cancelación de matrícula en el aplicativo SOFIA plus de acuerdo con lo establecido en el Reglamento 
del Aprendiz vigente. 8. Emitir juicios de evaluación con base en la valoración de las evidencias de 
Aprendizaje, las características y las premisas de evaluación del aprendizaje descritas en la Guía para 
desarrollar el proceso formativo, el procedimiento de ejecución de la formación y el reglamento del 
Aprendiz SENA. 9. Realizar evaluación al desarrollo del programa ante el Equipo Pedagógico del 
Centro estableciendo pertinencia del programa, índice de deserción, y observaciones para la mejora 
de los contenidos curriculares del Programa de Formación, dejando este registro mediante Acta. 10. 
Atender con oportunidad y eficiencia las sugerencias indicadas por el Supervisor del Contrato para 
el cabal cumplimiento de sus obligaciones contractuales. 11. Apoyar los procesos relacionados con 
Investigación, Ciencia, Tecnología e Innovación del Centro de Formación en caso de ser requerido o 
estar interesado en participar 12. Reportar en el sistema SOFIA Plus en un plazo máximo de 3 días, 
todas las actividades de acuerdo con los procesos que son de su responsabilidad, garantizando la 
calidad de la información y su coherencia con el proceso formativo, tales como: Registro de los 
juicios evaluativos, Creación de rutas y asociación de aprendices, Registro de juicios evaluativos del 
reconocimiento de aprendizajes previos, Cierre de fichas. 13. Cumplir con la entrega de productos 
a los que se comprometió en la formulación del proyecto aprobado. 14. Participar en las actividades 
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de divulgación de ciencia y tecnología organizados por los Centros de Formación. 15.  Presentar 
informes mensuales en los cuales se evidencie los avances respecto al cumplimiento de los 
indicadores, metas u objetivos propuestos para el área y/o proceso en el que interviene; y un 
informe final al terminar la ejecución del contrato. 16. Utilizar y Cuidar los ambientes, maquinaria, 
materiales, vehículos, equipos y/o herramientas que disponga para realizar la formación. Y una vez 
finalizado el contrato reintegrar y/o devolver los elementos y bienes que, a manera de inventario, 
el Centro de Formación ponga a su disposición, uso y custodia para la cabal ejecución del contrato. 
17. Inscribirse y Certificarse en los procesos de certificación de competencias laborales que apliquen 
a la función instructor. 18. Participen interdisciplinariamente en el desarrollo curricular, 
(Estructuración del proyecto, planeación pedagógica, Guías de Aprendizaje), así como en la 
evaluación del aprendizaje. 19. Apoyar en los procesos de pruebas, talleres aptitudinales y/o 
selección de aprendices. 
 

LUGAR DE EJECUCIÓN: Barranquilla 

PLAZO DE EJECUCIÓN: 10 Mes(es) y 24 días. 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                         24 DE ENERO DE 2022 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:           17 DE DICIEMBRE DE 2022 

VIGENCIA DEL CONTRATO: 2022 

VALOR DEL CONTRATO: $ 37.560.478 

SUPERVISOR: ROBERTO IGNACIO MORALES HEILBRON 

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C 70.551.765 de Barranquilla 

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO___ 

     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 

   

   

 

BALANCE FINANCIERO: 

Valor Total del Contrato $ 37.560.478 

Valor Ejecutado $ 37.560.476 

Saldo Pendiente a Cancelar al Contratista $ 

Saldo a Liberar $ 0 

 

X
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PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS: 

Organizar formación Competencia Transversal en Emprendimiento a grupos asignados por la 
Coordinación Académica en los Programas de Formación: 

Técnico en Soldadura de Productos Metálicos en Platina. 

Técnico en Mantenimiento de Equipos de Refrigeración, Ventilación y Climatización. 

Técnico en Mecánica de Maquinaria Industrial. 

Tecnólogo en Supervisión de la Fabricación de Productos Metálicos Soldados. 

Orientar formación en Emprendimiento a las fichas:  

MERVC 31 – MERVC 41 – MERVC 44 – MERVC 46 – MERVC 47 – MERVC 49 – MERVC 50 – MERVC 
52 – MERVC 53 – MERVC 54 – MERVC 55 – MERVC 56 

TSP 67 – TSP 68 – TSP 69 – TSP 70 – TSP 71 – TSP 72 – TSP 73 – TSP 74 

TMMI 70 – TMMI 71 – TMMI 72 – TMMI 73 – TMMI 74 – TMMI 75 – TMMI 76 

SFPMS 12 

Orientar formación complementaria en Comportamiento Emprendedor a grupos asignados por 
Coordinación Académica. 

Orientar formación Complementaria en Mercadeo y Ventas a grupos de la comunidad. 

Orientar formación en Evento de Divulgación Tecnológica a grupos asignados por Coordinación 
Académica. 

 

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 

 

 

 

 

SANCIONES:       SI___    NO___ 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI__   NO__ 

x

x
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GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE__    BUENO__   REGULAR__   INSUFICIENTE__ 

Atentamente, 

 

ROBERTO IGNACIO MORALES HEILBRON 
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generales de los Contratos de Prestación de Servicios.
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