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INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA No. MC-010-2022

El INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA — CULTURAMA, se permite
realizar la siguiente invitacion publica para la escogencia de contratistas mediante la modalidad
de CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA establecida en la ley 1474 de 2011, en los términos
y con los requisitos establecidos en el decreto reglamentario 1082 de 2015.

1. OBJETO DE LA INVITACION PUBLICA:

“SERVICIO DE IMPRESION COMO APOYO AL DESARROLLO Y PROMOCION DE
PROGRAMAS DE LA ESCUELA CREAR TUNDAMA DEL INSTITUTO DE CULTURA'Y
BELLAS ARTES DE DUITAMA-CULTURAMA?”

ESPECIFICACIONES TECNICAS

ITEM

IMPRESOS

CANTIDAD

PENDON CON HOJALETE PARA
PORTAPENDONES ARANA TAMANO 1 MTS X
2 MTS IMPRESO EN BANNER 13 ONZAS A
1440 DPI FULL COLOR

AFICHES IMPRESOS FULL COLOR
TAMANO 1/2 PLIEGO PAPEL PROPALCOTE
150 GRS FULL COLOR

200

CERTIFICACIONES EN PAPEL KIMBERLY
TAMANO CARTA PERSONALIZADOS FULL
COLOR INCLUIDOS 4 DISENOS DIFERENTES

70

VOLANTES, TAMANO MEDIA CARTA A FUL
COLOR POR UNA CARA

12000
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Las ofertas que sobrepasen el presupuesto estimado o las que lleguen fuera de tiempo
seran descalificadas y no se evaluaran.

2. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

EL CONTRATISTA se compromete a prestar el suministro, objeto del presente contrato, el cual
sera a partir de la firma de ACTA DE INICIO Y OCHO (08) DIAS CALENDARIO SIN SUPERAR
LA VIGENCIA 2022, y la vigencia del contrato sera el término tanto para evaluar por parte del
INSTITUTO la ejecuciéon contractual, como para adelantar las acciones necesarias para
asegurar el cumplimiento del objeto contratado o imponer las sanciones en el evento contrario,
este término se computara a partir de la fecha de perfeccionamiento del contrato, y contendra
el plazo de ejecucion y cuatro (4) meses mas.

3. PRESUPUESTO OFICIAL.

TRECE MILLONES TRESCIENTOS SIETE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($13.307.500),
segun Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 2022000151 del veinticinco (25) de
noviembre de 2022, expedido por la Tesoreria General. Rubro 2.3.09.1603.3301.051.02
Promocién de Apoyo a la Lectura y Escritura.

4. FORMA DE PAGO

El valor del presente proceso es por la suma de TRES MILLONES VENTISIETE MIL
DOSCIENTOS PESOS MCTE ($3.027.200), que el Instituto pagard al CONTRATISTA,
conforme el Informe de Entrega presentado y verificado segun los elementos efectivamente
entregados. El pago se realizard& de CONTADO COMERCIAL, es decir, que se cancelaran
dentro de los treinta (30) dias siguientes a la radicacion de las respectivas facturas o documento
equivalente, junto con la certificacion del supervisor sobre cumplimiento del objeto contractual
a satisfaccion. Del cumplimiento del suministro de acuerdo al objeto del contrato de conformidad
con los requerimientos del INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA, previa
presentacion de la cuenta de cobro y/o factura con el cumplimiento de las normas legales de
DIAN vy luego de la certificacion por parte del interventor o supervisor asignado y de la
certificacion donde consten los pagos de Seguridad Social.

Clasificacion UNSPSC: El servicio objeto del presente proceso contractual esta codificada en
el clasificador de bienes y servicios UNSPSC.:

CLASIFICACION UNSPSC DESCRIPCION
55101500 Publicaciones impresas
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5. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

EI INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA - CULTURAMA, rechazard las
propuestas en cualquiera de los siguientes casos:

1.
2.

3.

Cuando la propuesta sea extemporanea.

Cuando el proponente se halle incurso dentro de las inhabilidades e incompatibilidades o
prohibiciones legales para contratar, consagradas en la constitucion politica y la ley.
Cuando la documentacion aportada por el proponente sea incompleta e impida la evaluacion

de las propuestas.

Cuando el valor de la propuesta sea mayor al presupuesto oficial de esta invitacion publica.
Cuando el proponente no presente dentro del término indicado por la entidad, los
documentos necesarios para verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos en la

presente convocatoria publica.

6. LUGAR DE CONSULTA DE LAS CONDICIONES DE LA INVITACION PUBLICA.

CRONOGRAMA DE LA INVITACION PUBLICA

ETAPAS/ACTIVIDADES FECHA Y HORA LUGAR
PUBLICACION DE LA 07 de diciembre de
INVITACION PUBLICA Y ESTUDIOS 2022 12:00 M SECOP I
PREVIOS
RECEPCION DE OBSERVACIONES A | 09 de diciembre de
LA INVITACION 2022 10:00 AM SECOP I
RESPUESTA A OBSERVACIONES Y 12 de diciembre de SECORP I
EXPEDICION DE ADENDAS 2022 8:00 AM
RECEPCION DE OFERTA§ Y 13 de diciembre de SECORP Il
CIERRE DE LA INVITACION 2022 2:00 PM
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EVALUACION DE OFERTAS. 13 de diciembre de SECOP Il
2022 05:00 PM
PUBLICACION DE LA EVALUACION | 13 de diciembre de SECOP Il
2022 6:00 PM
TRASLADO DEL INFORME DE 14 de diciembre de SECOP II
EVALUACION Y SUBSANACION DE 2022 06:00 PM
PROPUESTAS
ACEPTACION DE LA OFERTA | 15 de diciembre de SECOP i
SELECCIONADA 2022
. SECOP II
CELEBRACION DE CONVENIO 15 de diciembre de
2022
DOS (02) DIAS
ccio o SIGUIENTES

Nota: Cualquier modificacién al cronograma, derivado de aspectos como la presentacion de un
namero significativo de observaciones a los pliegos de condiciones, que amerite un estudio
riguroso por parte de la Gerencia General, o porque el nimero de propuestas es igualmente
importante que requiera de mayor tiempo para su evaluacion, se debe realizar a través de
adendas que se publicaran en el Portal Unico de Contrastacion a través del Sistema Electronico
de Contratacion Publica SECOP, en la cual se debe reformular nuevamente el cronograma

restante.

8. LUGAR DE RECIBO DE LAS OFERTAS

Las ofertas se deberan ser radicadas en la plataforma SECOP Il acorde como lo estipula el

cronograma del proceso
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9. REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de la ley 1474 de 2011 y en el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 que derog6 el Decreto 1510 de 2013, a continuacion, el
INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA - CULTURAMA establece los
requisitos habilitantes para participar en esta invitacién publica:

La Entidad verificara los requisitos minimos habilitantes, Unicamente respecto del oferente que
haya cumplido con cada uno de los requisitos. En todo caso, la oferta debera encontrarse en
condiciones del mercado y satisfacer las necesidades de la entidad. De no lograrse lo anterior,
se repetira el proceso de seleccion.

REQUISITO MINIMO HABILITANTE

VERIFICACION JURIDICA HABIL O NO HABIL
VERIFICACION TECNICA HABIL O NO HABIL

Se tendran como requisitos habilitantes los siguientes:

v' Oferta Econdmica: en formato de ANEXO 1 Diligenciar carta de presentacion de la propuesta
de acuerdo con el modelo suministrado, la cual debera estar firmada (suscrita con firma
autografa) por el proponente o el representante legal del mismo o por quien tenga facultades
para contratar en cuantia igual o superior a la del valor de la propuesta del presente proceso
de contratacion.

v" Adjuntar ANEXO 3. CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, el
cual debera estar firmada (suscrita con firma autégrafa) por el proponente o el
representante legal del mismo

v Copia de la cédula de ciudadania del oferente o representante legal

v COPIA DE LOS ANTECEDENTES FISCALES, POLICIALES Y DISCIPLINARIOS DEL
OFERENTE O REPRESENTANTE LEGAL VIGENTES: (no mayor a tres meses), tanto del
proponente persona natural o de la persona juridica y de su Representante Legal. Cuando
se trate de consorcios 0 uniones temporales, deberdn presentar este documento los
miembros que la conforman y el representante legal de las mismas cuando sea persona
diferente de los miembros.

v COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO: El proponente sea persona natural o juridica
y el Representante Legal de la misma, debera presentar el Registro Unico Tributario vigente
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expedido por la DIAN y estar inscritos en actividades directamente relacionadas con el objeto
a contratar.

Inscripcibn en Camara de Comercio para las personas naturales propietarias de
establecimientos comerciales. Para tal efecto, deben presentar original o fotocopia del
certificado expedido por la cdmara de comercio y asi mismo, debera estar inscritos en
actividades directamente relacionadas con el objeto a contratar.

Existencia y representacion legal para las personas juridicas: Todas las personas naturales
o juridicas nacionales, o las extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que
aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales, deberan estar inscritas en la
Camara de Comercio Para tal efecto, deben presentar original o fotocopia del certificado
expedido por la cAmara de comercio y asi mismo, deberd estar inscritos en actividades
directamente relacionadas con el objeto a contratar.

SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL - APORTES PARAFISCALES: La persona natural debe
allegar certificado donde conste que no se encuentra en mora y copia de la planilla de pago
del ultimo mes donde conste cual es el aporte a los sistemas de seguridad social integral
salud, pensiones, riesgos profesionales y parafiscales (en el caso de que aplique). En caso
de consorcio o de unién temporal, cada uno de sus integrantes debera cumplir esta condicion
La persona juridica debe aportar certificacién donde exprese que se encuentra al dia en el
pago de aportes y cotizaciones en los términos definidos por la ley dentro de los Ultimos seis
meses anteriores al cierre suscrita por el representante legal o revisor fiscal. En caso de ser
suscrita por el revisor fiscal este debe adjuntar a dicha certificacion, copia legible de la tarjeta
profesional y de certificacion de antecedentes disciplinarios de la Junta central de
Contadores

El proponente debera acreditar experiencia en la ejecucién de MINIMO DOS (02) contratos
relacionados con el objeto a contratar, mediante la presentacion de la respectiva certificacion
y/o acta de liquidacion con su respectivo contrato. El valor de los contratos acreditados con
las certificaciones debe ser igual o superior al cien por ciento (100%) del valor total del
presupuesto del presente proceso de seleccién. Las certificaciones de los contratos deben
incluir como minimo la siguiente informacion:

Nombre del contratante

Objeto

Fecha de iniciacién

Valor facturado

Fecha de terminacion
Certificado de medidas correctivas del representante legal y/u oferente.
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En caso de que la propuesta no cumpla con la experiencia minima, dara lugar a rechazo
técnico de la propuesta

ElI INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA — CULTURAMA, se reserva el

Derecho de solicitar por escrito aclaraciones a los proponentes, después de abiertas las ofertas.
Dichas aclaraciones se pediran, si son necesarias, siempre y cuando no se varien los términos
de igualdad de condiciones de las propuestas originales, segun lo establecido en la ley.

10. CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION.

Para evaluar las propuestas presentadas se tendrd como Unico factor de escogencia el menor
precio, el cual se seleccionara en la diligencia de cierre, teniendo en cuenta las reglas y el
procedimiento sefialado en la presente Invitacién Publica.

CALIFICACION DE LOS CRITERIOS DE EVALUACION.

Para evaluar las propuestas presentadas se tendra en cuenta cada uno de los requisitos,
teniendo en cuenta las reglas y el procedimiento sefialado en la presente Invitacion Publica.

11. CRITERIOS DE DESEMPATE

Con fundamento en lo establecido articulo 2.2.1.2.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015. En caso de
existir empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta
entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

12. TRASLADO DE LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS:

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 5° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, al dia siguiente de realizada la evaluacion por parte del comité evaluador o la persona
designada, se publicara su resultado en el Portal Gnico de Contratacion, a través del Sistema
Electrénico de Contratacién Puablica, SECOP Il, por el término de un (1) dia para que los
proponentes presenten las observaciones que a bien tengan.

13. RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES DEL INFORME DE EVALUACION

En caso que se presenten observaciones al informe de evaluacion, CULTURAMA, las resolvera
y publicara respuesta acorde al cronograma que forma parte integral de esta invitacion.
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14. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONVOCATORIA PUBLICA

En Caso que ninguna de las propuestas presentadas dentro de la presente convocatoria publica,
cumpla con los requisitos exigidos en este documento, el INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS
ARTES DE DUITAMA CULTURAMA, procederd a declararla desierta, mediante acto
administrativo motivado, el cual serd susceptible del recurso de reposicion y si persiste la
necesidad de contratar, abrira una nueva convocatoria, previa revision de los factores que

impidieron la seleccion objetiva del contratista.

16. GARANTIAS

Para garantizar las obligaciones surgidas con ocasién del proceso de seleccion y del contrato a celebrar los amparos que
deben solicitarse al contratista, de acuerdo con el objeto del contrato a ejecutar son, como minimo los siguientes:

COBERTURA EXIGIBLE

Marque “X”

SI

NO

CUANTIA

VIGENCIA

Diez  (10%)
por ciento del

Desde el momento de la
presentacion de la oferta hasta

del valor total
del contrato

Garantia de seriedad de la propuesta g;ii?:lpuesm la aprobacion de la garantia que
estimado ampara los riesgos propios de la
etapa contractual
Diez
(10% -
. . Duracion del contrato y cuatro
Cumplimiento general del contrato ) por ciento y

(4) meses mas

Estabilidad y calidad de la Obra

Diez por
ciento  (10%)
del valor total
del contrato

Cinco (5) afios a partir del recibo
a satisfaccion de la obra por
parte del Instituto

Buen Manejo y correcta inversion del
Anticipo

Cien por
ciento (100%)
del Valor del
Anticipo en
dinero o en
especie

Duracion del contrato y cuatro
(4) meses mas
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Pago Anticipado

Cien por
ciento (100%)
del Valor del
Anticipo en
dinero o en
especie

Duracion del contrato y cuatro
(4) meses mas

Pago de Salarios,

sociales e indemnizaciones laborales

prestaciones

Cinco por
ciento  (5%)
del Valor total
del contrato

Duracién del contrato y tres (3)
afios mas

Responsabilidad Civil Extracontractual X

El diez por
ciento (10%)
del valor total
del contrato y
en ningun
caso inferior a
doscientos
salarios
minimos
mensuales
legales
vigentes (200
SMLMV)  al

momento de la
expedicion de
la péliza

Duracioén del contrato

Calidad y correcto funcionamiento de
los bienes y equipos suministrados

Diez por
ciento  (10%)
del valor total
del contrato

Duracion del contrato y Un (1)
afio mas

Calidad del servicio

Diez

(10%
) por ciento
del valor total
del contrato

Duracion del contrato y cuatro
(4) meses mas

Otras.

De acuerdo con el Decreto 1082 de 2015 la Entidad es libre de exigir o no garantias en el
proceso de minima cuantia, para lo cual se deberd analizar muy bien la oportunidad y
conveniencia de los amparos de acuerdo al objeto y naturaleza del contrato. Para el presente
proceso la entidad SI_X_ NO___ requiere que se suscriban garantias, dado la modalidad de
seleccion y el valor del presupuesto oficial.
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Se debe considerar que el contratista debe acreditar el pago de ESTAMPILLAS asi: el valor
correspondiente a Estampillas PRO CULTURA, segun Acuerdo N°. 041 de 2008, es decir el
equivalente al 2% del valor total del contrato. ESTAMPILLA para el Bienestar del adulto mayor: El
CONTRATISTA cancelara el valor correspondiente a Estampillas PARA EL BIENESTAR DEL
ADULTO MAYOR, segun Acuerdo N°. 012 de 2014, es decir el equivalente al 3% del valor total del
contrato. TASA PRODEPORTE para apoyo al Deporte: EI CONTRATISTA cancelara el valor
correspondiente esta tasa PARA EL APOYO AL DEPORTE, segun Acuerdo N°. 008 de 2021, es
decir el equivalente al 1% del valor total del contrato.

17. APERTURA DE LA CONVOCATORIA PUBLICA

Para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se
ordena la apertura de la presente convocatoria publica y se dispone su publicacion en el Portal
unico de Contratacion, a través del Sistema Electrénico de Contratacion Publica, hoy siete (07)
de diciembre de dos mil veintidés (2022).

ORIGINAL FIRMADO

ANDRES FELIPE GARCIA HERNANDEZ
Gerente
Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama
“CULTURAMA”
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ANEXO 1 PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

Sefiores

INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA CULTURAMA

Yo, (Proponente DILIGENCIAR) de acuerdo con
las condiciones que se estipulan en los documentos de la contratacion, hago la siguiente
Propuesta, seria e irrevocable, para la invitacion MC-006- 2022 y cuyo objeto es y en caso de
gque me sea aceptada por El Instituto, me comprometo a cumplir con todas las condiciones que
se establezcan en la comunicacion de aceptacion de la oferta.

Declaro asi mismo:

1.

2.

Que ésta Propuesta s6lo compromete al firmante de ésta carta.

Que ninguna Entidad o persona distinta del firmante tiene interés comercial es esta
Propuesta ni en el Contrato probable que de ella se derive.

Que conozco los documentos de la contratacion y acepto los requisitos en ellos
contenidos y lo descrito en la invitacion publica.

Que me comprometo a ejecutar totalmente el objeto del contrato en el plazo estipulado
en la Invitacion MC-006-2022.

Asi mismo, declaro bajo la gravedad de juramento, sujeto las sanciones establecidas en
el Articulo 172 del Cddigo Penal:

5.1  Que no me hallo incursos en causal alguna de inhabilidad incompatibilidad de las
sefialadas en la Constitucion y en la Ley y no me encuentro incurso en ninguno de los
eventos de prohibiciones especiales para contratar.

5.2 Que no he sido sancionado por ninguna Entidad Oficial, mediante acto
administrativo ejecutoriado dentro de los ultimos CINCO (5) afios anteriores a la entrega
de la Propuesta.

Que la siguiente corresponde a la oferta econdmica presentada por el suscrito:
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DESCRIPCION INTENSIDAD VALOR MENSUAL VALOR TOTAL 1
MES
VALOR TOTAL
7. Que mi propuesta econdémica es por la suma de (en
letras)
8. Que la presente Propuesta consta de (_ ) folios debidamente numerados.

Atentamente,

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL PROPONENTE
NIT. O CC.
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL

CC.

DIRECCION Y CIUDAD
TELEFONO

CORREO ELECTRONICO
FIRMA

NOMBRE DE QUIEN FIRMA
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ANEXO ! No. 2 FORMATO -COMPROMISO ANTICORRUPCION

El (los) suscrito (s) a saber:_(nombre del representante legal de la entidad proponente)

identificado con la cédula de ciudadania No._expedida en

, quien obra en calidad representante legal, quien en

adelante se denominara ***, manifiesta su voluntad de asumir de manera unilateral, el
presente compromiso dentro den presente proceso teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

1. Que CULTURAMA, en cabeza de su representante legal, Ordenador del gasto,

adelantara un proceso de contratacion para la celebraciéon del Contrato estatal que
tiene por objeto

3. Que es mi interés en calidad de proponente participar en el presente proceso de

contratacion precitado, asi mismo, me encuentro dispuesto a suministrar la
informacién propia que resulte necesaria para aportar transparencia y eficacia al
proceso contractual, y en tal sentido suscribir el presente Compromiso unilateral de
Anticorrupcién. En mi calidad de proponente; mediante la suscripcion del presente
documento, estaré asumiendo los siguientes compromisos:

No ofreceré dinero, dadiva, estipendio u otra utilidad al servidor publico o realizar
promesa remuneratoria, directa o indirectamente para ejecutar, retardar u omitir
actuacion alguna dentro de este proceso de contratacion o para que ejecuten uno
contrario.

Me comprometo de manera clara y precisa a impartir instrucciones a todos sus
empleados, dependientes, amanuenses, agentes, asesores, 0 cualquier otro
representante, exigiendo el cumplimiento en todo momento del ordenamiento legal
colombiano y en particular, de aquellas que rigen el presente proceso contractual.
No permitiré que nadie, bien sea empleado de mi compafiia o empresa
independiente, 0 asesor o consultor desaten conductas delictivas en el proceso
contractual o a su nombre.

1, Que es interés y expresa voluntad del proponente apoyar la accion de CULTURAMA,

para fortalecer la transparencia en las modalidades de seleccion, mediante el cual
se escoge al cooperante y la responsabilidad de rendir cuentas.
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Asi mismo, me comprometo a imponer a mis dependientes o representante, la
obligacion de:

* No ofrecer pagos, o halagos a los servidores publicos de Instituto durante el desarrollo
del convenio que se suscriba si llegase a ser favorecida mi propuesta. * No ofrecer cualquier
muestra a los Servidores publicos de Instituto que pueda influir en la adjudicacion de la
propuesta, bien sea directa o indirectamente. *En mi caracter de proponente me
comprometo formalmente, a no realizar acuerdos, conductas o actos que tengan por objeto
o como efecto la colusién en el presente proceso contractual, o desatar delitos especiales.

Me permito suscribir el presente documento en mi calidad de alos______ dias del
mes de del afio 2022

NOMBRE:

C.C.
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ANEXO N° 3 CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Ciudad y fecha

INSTITUTO DE CULTURA'Y BELLAS ARTES DE DUITAMA
CULTURAMA

REF: PROCESO

OBJETO:

El suscrito DECLARA QUE:

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las
Entidades Estatales de conformidad con los articulos 8° y siguientes de la Ley 80 de
1993 y del articulo 18 de la ley 1150 de 2007, por el cual se adiciono el literal j) al
numeral 1° del articulo 8° de la Ley 80 de 1993, asi: Articulo 8° (...) j) Las personas
naturales que hayan sido declaradas responsables judicialmente por la comision de
delitos de peculado, concusion, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades y
soborno transnacional, asi como sus equivalentes en otras jurisdicciones.

Esta inhabilidad se extendera a las sociedades de que sean socias tales personas, con
excepcién de las sociedades an6nimas abiertas. Asi como las sanciones establecidas
por transgresion a las mismas en los articulos 26 numeral 7°y 52 y los efectos legales
consagrados en el articulo 44 numeral 1° del Estatuto Contractual.

Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del
presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios,
ni tampoco la sociedad que represento.

Tampoco me encuentro dentro de ninguna de las prohibiciones ni inhabilidades
sefaladas en la ley 1474 de 2011.

Dado en alos__ del mes del 2022

Proponente:
FIRMA
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