
C6digo: MR - GNFA - PO - 08 - PR - 
05 • FR • 01SNR SUPERINTENDENCIA 

DE NOTARIADO 
& REGISTRO 
lo guordo a* la <• pObSeo

MACROPROCESO: GE$TI6n FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versi6n: 01i||
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 -08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIM1ENTO OE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
Dla Mes Aflo

I 07 I 121 2012 \
INFORMACION GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZCONTRATISTA

CALDAS43.280.340 DECEDULA DE CIUDADANIA No.

2249 ¥312-8582010 3851000 EXT.TELEFONO DE CONTACT© FIJO

clauarrublal02(5)gmail.comE-MAIL PERSONAL

¥claudia.arfubla@supefnotariado.gov.comE-MAIL INSTITUCIONAL

pn*541-1428-5857 ¥ C.A.BANCOLONBIA c.c.¥ NoDECUENTABANCO

CONTRATO ACTUAL $ 3.615.000,00 ¥VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Afto

$ 2.046.600,00 •20221633 ¥ HONORARIOS MENSUALESDE

Prestar con plena autonomla tgcnica y administraliva sus servicios como AUXIUAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

aplicacidn de las politicas intemas de la SNR (rente al Sistema de Gestidn Documental de las oficinas de registro de ♦OBJETO DEL CONTRATO

instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de tinea de producddn

TAMARA CAROLINA CASTRILLONNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥

COORDINADORA ADMINISTRATIVA ¥CARGO DEL SUPERVISOR

634522115122CDP No. ¥ CRP No. *
FECHA APROBAClbN 

POLIZA15/11/202226/10/2022 FECHA CRFFECHA CDF Dla Mes Afio
16 11 2022 ¥LUGAR DE EJECUCION

MEDELLINCIUDAD Dla Mes Afio
FECHA / FINALIZAClbN 

CONTRATO 30 | 12 | 2022 I* 
MESES DIAS

ANTIOQUIADEPARTAMENTO

Dla Mes AfioFECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INIGO

TOTAL DE EJECUClbN DEL CONTRATO
12022 *17 11

ADICION Y/O PRORROGAFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Dla Mes Afio
+ CRP No.\¥ CDP No.l ♦

VALORMESES DIASAfioDla MesFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA ]* *

COBRA CON FACTURA
No de facturaO:$ 955.080,00 \¥VALOR A COBRAR O□* ♦VALOR TOTAL « DE DIAS

MES A COBRAR$ 955.080,00 Dla Mes Afio
* PAGO No. NoDlAS 
¥ | 01 |» | 14 | 47%

NOVIEMBRE202217 11DEL
PERIODO DE PAGO

NOVIEMBRE202230 11AL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro 
Collo 28 No. 13 ■ <59 Int. 201 
PBX 57+ (1)3282121 
Bogota D.C., • Colomtla nttp://www.supemoteriado.gov.co 
correspondenda©sup0motariado.gov.co
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Cddigo: MR • GNFA - PO - 08 • PR - 
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SUPERINTENDENCIA 
DE N OTARI A DO 
& REGISTRO
le guofdo d* lo pwbflco

MACROPROCESO: GESTlfiN FINANCIERASNR PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versi6n: 016^ MM*■' i

Fecha: 30 - 08 • 2022PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISlbN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClbN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Razon Social AporteValor del Pago

AUANZA MEDELLIN ANTIOQUIA EPS SAS * - 
SAVIA SALUD EPS1. COMPANlA DE SALUD (EPS) $125,000,00 + 12.5%

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS 
DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA2. FONDO OE PENSION $160,000,00 # 16%

i

ASEGURADORA DE RIESGOS * 0.522%POSITIVA COMPANlA DE SEGUROS$5,300,003' LABORALES (ARL)
I

$ 59750915290.300 PLANILLA DE PAGO No. ¥TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 3.615.000,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
P AGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

$ 955.080,00 $ 955.080,00 $ 2.659.920,00¥

$ $*
$ $♦

$$*
$ $♦
$ $♦

$ $♦
$ $♦
$ $♦

$ $¥

$ $¥

$ $¥

$ $♦
l

;
Dia Mes Arto

17 202211 NOVIEMBREDEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

foil30 202211 NOVIEMBREAL

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCES

1. Recepci6n de los documentos radicados en la ORIP qua ingresan por venlanilla. dando
cumplimiento a las normas estableddas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una 
periodicidad de cada hora, diligenciando y (irmando el formulario de control de turnos de tinea de 
produce<5n. 2,Alistamiento del documento: organizar la documenlacidn de acuerdo a los princlpios 
de prioridad y range estableddo en el Decreto 1250 de 1970; como es. retrrar el material abrasive 
de los documentos por tumo, ordenar el tumo. disponer los documentos del turno en carpeta 
independiente para el inido de la etapa de digitalizatidn de acuerdo con el instructive.

Organization del archive temporal, busqueda de documentos e 
impresiOn de formularies de las relationes para armado.

CALIDAD 164 DOCUMENTOS. 
ALISTAMIENTO 423 DOCUMENTOS 
0IGITAU2ACI0N 476 DOCUMENTOS
HJftPggffSM r*M? H API/'IO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO UBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superlntendencla de Notarlado y Registro 
Calls 26 No. 13-49 Ini. 201 
PBX 57 +(1)3282121 
Bogota D.C., • Colombia 
http7Avww.supemotariado.gov.co 
correspondenciaQsupemotariado.gov.co

Pagina 2I



Cddigo: MR - GNFA - PO - 08 - PR­
OS-FR-01SNR SUPERINTENDENCIA 

DE NOTAR I ADO 
& REGISTRO
La suatdo d* to (• pobAca

MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versidn: 01
Fecha: 30 • 08 - 2022PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISlbN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6n 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACidN DE PAGO

EVIDENCIASOBLIGACIONES
Las actividades realizadas durante el mes de NOVIEMBRE del 
arto 2022

3. Digitalizacidn de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de 
radicacidn de menor a mayor e identificar los tumos de nueva enlrada para referenciar el turno 
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS)
digitalizer el formularies de calificacidn o (ormulario de correccidn o nota devolutiva o mayor valor 
(segim sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en 
radicacidn y adjuntar. realizar verificacidn completa.
4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento flsico. contra el tumo e 
imSgenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, ellminar hojas en bianco, validar paginacibn.
5. Realizar la indexacibn: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%.
6. Tiprficacibn del documento: validar que el recibo de caja flsico coincida con el tumo del 
documento digitalizado y los datos bbsicos, verificar consecutive, paginado y la tiprficacibn de la 
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventaniila y de acuerdo al 
turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos dasificando, turnos 
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trbmite intemo. ditigenciar al formato de prbstamos 
yconsultas.
8. Disposicibn y armado del trbmite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacibn se ubica el 
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de caUficacibn. nota 
devolutiva, formulario de correccibn y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo dasificando 
los tumos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicbndolos en el brea 
dispuesta que permita su identificadbn. Para los documentos calificados o corregido: se procede a 
ubicar y relirar del archivo temporal la documentadbn y separa la copia con destino a registro y la 
del usuario, se anexa el formulario de calificacibn o formulario de correcdbn a cada paquete se 
entrega a ventaniila el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el 
archivo en el brea fisica definida para armado e inventario.
9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas 
IRIS y estado de la infraestructura tecnolbgica entregada por la SNR para desempefiar sus 
funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumptimiento a la 
Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por la administracibn y manejo de los bienes entregado para la ejecucibn del 
contrato.
11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacibn que reciba para el cumplimiento 
del contrato.
12. Aplicarel acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacibn, las normas que lo 
modifiquen y dembs normatividad vigente que rige la , materia
13. Las dembs que el supervisor del contrato considere pertinentes. conforme a la naturaleza del 
contrato

Organizacibn del archivo temporal, busqueda de documentos e 
impresibn de formularies de las relaciones para armado.

CALIDAD 164 DOCUMENTOS. 
ALISTAMIENTO 423 DOCUMENTOS 
DIGITALIZACION 476 DOCUMENTOS 
IMPRESlON DE FORMULARIOS 710 
FUID 1 CAJA 3941

\ «

. 1

NOTA: Si se requlere ampliar mbs las obiigaeiones con sus respectivas evidenefas en los cuadros como texto o imbgenes, favor colocarfas 
como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencla de Notarlado y Registro 
Celle 26 No. 13-49 Int. 201 
PBX 57+ (1)3202121 
BogotbD.C., - Colombia 
hUp://wAw.supemotoriado.gov.co 
co rTespon<Jenda©supemotarlado.gov,co
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C6digo: MR -GNFA- PO -08 - PR­
OS-FR-01

SUPERINTENDENCIA 
DE NOTAR I ADO 
& REGISTRO
le evctdo to (• piiMcoSNR MACROPROCESO: GESTI6n FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versibn: 01Co'"* i' I! IJI
f PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08-2022

‘ FORMATO INFORME DE SUPERVISlbN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClbN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGOi

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZAClbN PARA PAGO
Una vez veriftcado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumpliO sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, especificaciones. procedimientos,

CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ 
CALDAS

contratista 
43.280.340

del contrato de Prestacidn de Servicios No 1633 
y derrds normas t£cnicas exigibles.

634522

(la)
No de

de 2022

115122del CR? No. CDP No
t A

Se autoriza el pago por la suma de : $ 955.080,00

NOVECIENTO CINCUENTA CINCO MIL OCHENTA PESOSValor en letras:

Dfa Mes AAo

17 11 2022 NOVIEMBREDEL PAGO No.PERIODO DE PAGO foil30 11 2022 NOVIEMBREAL

Para constancia se (Irma en MEDELLIN a los 07 dias del mes de DICIEMBRE de 2022

SUPERVISOR

CASt£(lo<-j C
Firma Supervisor 

TAMARA CAROLINA CASTRILLON 
COORDINADORA ADMINISTRATIVA

CONTRATISTA

4- 0neTh
Firma Contratista

CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ 
Cedula de Ciudadania No 

43.280.340 DE CALDAS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia da Notarlado y Reglstro 
Celle 26 No. 13-49 ini. 201 PBX 57+ (1)3282121 
Bogota D.C., •
http://wvi-w.supemotartado.gov.co 
correspondeneiaQsupemoTartado.gov.co

I' Paglna 4
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C6dlgo: MR • GNCT - PO - 01 - 
PR-01-FR-02

UlMUNKHOtNClA
Of NOrAMAOO 
* RCGISTROSNR MACROPROCESO: Gestibn Contractual

PROCESO: Gestibn precontractual, contractual, 
ejecuclbn y llquldaclbn de procesos contractuales

Versibn: 01

Formato Acta de inlcio Contrato de prestacibn de 
_______________ serviclos ____________

Fecha: 05-05-2021

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1633 de 2022
NOMBRE DEL CONTRATISTA: CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ 

CEDULA DE CIUDADANIA: 43.280.340

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
FECHA DE INICIO: 16 de Noviembre de 2022 
FECHA DE TERMINACI6N: 30 de Diciembre de 2022.
PLAZO DE EJECUCI6N: Un (1) mes y veintitres (23) dies.
LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Medellin 
Zona Sur
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $3,615,660 
VALOR MENSUAL: $2,046,600
FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 16 de Noviembre de 2022 
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 16 de Noviembre de 2022 
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 634522 del 15 de Noviembre de
2022

El dia 17 de noviembre de 2022 en la ciudad de Medellin, se reunieron Tamara 
Carolina Castrillbn Gaviria en su calidad de supervisora del contrato y CLAUDIA 
JANETH ARRUBLA QUIROZ en su calidad de contratista, con el fin de dar 
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1633 de 2022.

Objeto: Prestar con plena autonomia tbcnica y administrativa sus servicios como 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacibn de las politicas internas de 
la SNR frente al Sistema de Gestibn Documental de las oficinas de registro de 
instrumentos pCiblicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea 
de produccibn ORIP de Medellin Zona Sur.

Se firma en Medellin para los fines pertinentes el dia 17 de Noviembre de 2022

dfodiaJvyeTh f)
v,tcrz.

ContratistaSupervisor
(Cargo) c.c.M3.z.e>o-3^0

Superintendencla de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21 

BogotaD.C. -Colombia 
ht1p://www.supemotariado.gov.co

http://www.supemotariado.gov.co
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REPORTE DE ACTIVIDAD NOVIEMBRE

PERIODO DE LA CUENTA DE 
COBRO:

DEL 17 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 
2022

NOMBRE DEL CONTRATISTA: CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ
NUMERO DEL CONTRATO: 1633 DE 2022
CEDULA: 43.280.340
CDP: 115122
CRP: 634522

Las actividades realizadas durante el 
mes de NOVIEMBRE del ano 2022DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

Organizacion del archive temporal, 
busqueda de documentos e impresion 
de formularies de las relaciones para 
armado.

CALIDAD 164 DOCUMENTOS. 
ALISTAMIENTO 423 DOCUMENTOS 
DIGITALIZACION 476 DOCUMENTOS 
IMPRESION DE FORMULARIOS 710

FUID 1 CAJA 3941

d |qoJ,cv fantfh /hprokc/Qviroz*
TAMARA CAROLINA CASTRILLONCLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ

SUPERVISOR DEL CONTRATOCONTRATISTA.

•>? ■



r



SuAporte |A?US AUTOUOVOAOOH 
CONSOUOAOA

I; PLAKILLA WOEPEKCXENTESPtehjoucidnftporto: 2022-U ».C630:UPM TipoPtedb: Nuroiro PianitU: S97509I5

PttbdeCMizacUn: ocabtodo2022 PtfMoSonHciK ocub(«do2022 Rtftrendopag0(PW): 8991076470

JPAGADO 30/11/2022

LDATOSDEIAPORTAKTE

Raz6n Social CLAUDIA JANETH ARRUBIA QUIROZ
COS3280340Documento Dircceion CL 126B SUR 853 C- 25

Upo de Empreu INOEPENOIENTE TeWono 6019007
Fenna Presem*ei6n UNICOTipo Porto n» NATURAL

CALDASCiudad Oepanatnento ANTiOQUIA
Roprotenianta Legal IdentlficaciAf)
Total Aflladoa ARP1 POSUIVAOE SEGUROS

’‘i

0. OETALLE DEL APORTAKTE
Datos dal AfilUdo Novedades Pensicnes Satud Riesgoa Cajaa Pafafiscalea Total

fm a •c mtim CM C4»

¥■Me a «**«***
M»er__________zcxsw s « nmm I mm ytmm io« liaoi Um 9»4xi9Tmm>epu i|4a»Kae u M IS'IS II II ma

IILTOTALES
■atomn 
•nmai ■ mu

Hitnm
otaaM•aCUcaoMMUm •CUMtM •ee* •«mUh ManutBilu M—u*u» tfmtm UM«.buu 

• rrwim
<*» mu nutmr mu

tamta ItOMU roan t« IM«D nmw II II II It t< II II imn ItMO intuc
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A?US&

TGCfia-’odn»irfamiaGif.*. ■ CcMsiirlrano

lnformaci6n de la Planilla Pagada
• *Nil de comercio Operador de InformaciPn 

Razdn Social del Operador de lnformacl6n 
Descripcidn 
Fecha
Periodo de CotlzaciPn Otros Riesgos 
Periodo de Cotizacidn Para Salud 
Empresa
CEDULA CIUDADANIA 
C6dlgo Sucursal (Nombre)
Referenda de Pago/ Niimero Planilla 
Tipo de Planilla
Numero Transaccidn Bancaiia/ CUS
Banco
Valor
Estado de la Transaccl6n 
Oireccidn IP de Origen

.900089104-5
ARUS (antes Enlace Operative)

. iPagodeSuAporte 
! 2022-11-30, 02:14:10 PM 

"octubre de 2022 
octubre de 2022
'CLAUDjA JANETH ARRUBLA QUIROZ 
CC 43280340

U __ ZZI
18994076470/59750915

•»
.. —J

'I

I
1554740

(1051) - BANCO DAVIVIENDA 
$ 296.400 
rAprobada 
10.0.19.58

... . *

Total MoraNumsro Afllladoa Valor (In MoraAdmlnlatradoraNit C4dlgo
230301 PORVENIR 

■' EPSQ40 ALIAN2A MEDELLIN ANTIOQUIA'ePS SAS (SAVIA SALUO) 
14-23 ARP - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS

$ 160.000 
$ 125.000 

$ 5.300

$ 3.300 
$ 2.600 

$200

1N800224608 
N900604350 
N860011153

'I **
1 4-.^

1
•r L.j

SubTotales: 
Total a Pagar:

$6,100 
$ 296.400

$ 290.300

^agina 1 de 1
ARUS, Linea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - BogotS: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 • Cartagena: 693 77 27 - Pereira: 340 13 2 

Manizales: 892 80 27 - Medellin: 604 2727 - Desde otras cludades: 018000 51 99 77. Linea £tlca: 018000 517806.
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® Sundial COMPANiA MUNDIAl M SECUBOS SJX. 
OIRECOON GENERAL CALLE J3 N 60 • 24 Pt$OS 1.2 Y 3 • BOGOTA 

TEliFONO. 2BSS600FAX 2351220 -WWW^EGUROSMUHDlALrOMrO
Oigitally signed by COMPANIA 
MUNDIAL OE SEGUROS S A 
Date: 2022.11.11 16:21:38 -05:00tu compania siempre

kuu of seeuto ot ammorTo
nit $60037.013-6

$0*405 GRANGES CONTRI8UYENTES 
IVA REGIMEN COMLIN • AUIORETENEOORES

CAdlee d* Segurid** idupSnBwRSf 3ASlPi4lpcA» UmOMRS CTI4TALCS OCOIflO IU2

VfXSIdN CUUSUUOO M-*«-2e21-UI7-»-«S-PPSUS2tOMMMS9-OM:

No. rtUZA Wieei8»77 No. ANEXO 0 No. CERTIFCAOO 14761378 NaROSCOI

FECHA OE EXPEDICldN 11/11/2022TIPOOE OOCUMENTO SUC EXPEDIDORA nEOELLIN

OlASVIGEMCIA OESOt VICENC1A HASTA VIGEWCIA DEL OERT1FICAOO OESOE VIGENOA PEL CCPTinCAPO KASTA

N/A N/A N/A00.-ee Herat 0*1 11/11/2022 24:00 Moras 0«1 38/06/2021 N/A
:

TOMADOR ARRUBLA QUIROZ, CLAUDIA 3ANETH No. DOC tOENTIDAD 43.260.348
I

oireoci6n TEiiFONOCL 126 B SUR « S3 C 2S AP 301 3126582010

A5ECURADO SUPERINTENDENCIA OE NOTARIADO Y REGISTRO No. DOC. (OENTIOAO 899.999.067-8
DIRECCldN telEfono 3672988CRA 26 NO 13-49

899.999.887-0BENEFCIARtO No. DOC IDENT10ADSUPERINTENDENCIA OE NOTARIADO V REGISTRO
0IRECO6N TEiiFONO 3672988CRA 26 NO 13-49

OBJETO DE COffTRATO
OARANTIZAR EL PAGO OE LOS PER3UICI0S DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO OE LAS 08L1GACI0NES CONTENIDAS EN EL CONTRATO DE PRESTACION OE 
SERVICIOS No.1633 OE 2622 , CUYO 0B3ET0 ES

PRESTAR CON PLENA AUTONOMlA TECNICA Y ADHINISTRATIVA SUS SERVICIOS COHO AUXILIAR AOHINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICAClON DE LAS 
POLlTICAS INTERNAS OE LA SNR FRENTE AL SISTEMA OE GESTlON DOCUMENTAL OE LAS OFICINAS OE REGISTRO OE INSTRUMENTOS pObLICOS A NIVEL 
NACIONAL, EN EL OESARROLLO OE LOS LINEAMIENTOS DE LfNEA DE PROOUCCldN ORIP OE MEDELLIN ZONA SUR

VXGEKCZA OESDE SUMA ASECURADAS VALOR PRIM ASVIGEMCIA HASTANOMBRE DEL AM PARC

28.088,8680:00 Horas Del 11/11/2022 24:00 Horas Del 30/06/2023 361.566,80CUKPIUUEHTO

TOTAL ASEGUftADO s 361.566,80

« PARTI Cl PAClONTTPOWTERMEDURtOS S 20.080,08PRIMA BRUTA
CORREDORASEDE LTDA ASESORES DE SEGUROS 188,80

SDESCUENTOS

EXTRA PRIMA
OISTRIBUClON COASEGURO

s 28.888,86CIRT1F. UdER R particpaciOnpOuzaUder PRIMA NETACOmpaAU T1PO COASEGURO
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GARANTIA UNICA DE 

CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE 

ENTIDADES ESTATALES (DECRETO 
l| 1082 DE 2015)

tu compania siempre
U

1. RIESGOS AMPAROS
i
LA ASEGURADORA OTORGA A LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE ASEGURADA HASTA EL 
MONTO DEL VALOR ASEGURADO, LOS AMPAROS MENCIONADOS EN LA CARATULA DE LA 
PRESENTE P6LIZA.

:
LOS AMPAROS DE LA P6LIZA SERAN INDEPENDIENTES UNOS DE OTROS RESPECTO DE SUS 
RIESGOS Y DE SUS VALORES ASEGURADOS. LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE ASEGURADA 
NO PODRA RECLAMAR O/TOMAR EL-VALOR DE UN AMPARO PARA CUBRIR O INDEMNIZAR EL 
VALOR DE OTROS. ESTOS NO SON ACUMULABLES Y SON'EXCLUYENTES ENTRE SI, SEGUN LAS 
DEFINICIONES Y ALCANCE QUE A CONTINUACldN SE ESTIPUCaN: o
111 AMPARO PE SERIEDAO DE LA OFERTA
\\ v // i i \ i \ i H Ml

lacarantiadeseriedaddelaofertacubrelasanci6nderivad'adeLINCUMPLIMIENTO
DE LA OFERTA, EN LOS SIGUIENTES EVENTOS:J | |_J [J \^J | [J —f | \^j

1.1.1 LA NO AMPLIACI6N DE LA VIGENCIA DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 
CUANDOELPLAZOPARALAADJUDICACI6NOPARASUSCRIBIRELCONTRATOESPRORROGADO, 
SIEMPRE QUE TAL PR6RROGA SEA INFERIORA TRES (3) MESES.
1 H3 n n n f?3 n /^\ r-xs /^\
1.1.2 'EL RETIRO DE^LAOFERTADESPU^SDEVENCIDO^ELI^LAZO FIJADOPA_RA LA P^ESENTAClbN
DE LAS OFERTAS. “ ^ [T' if'

1
1.1.3 LA NO SUSCRIPCI6N DELCONTRATO SIN JUSTA CAUSA POR PARTE DEL ADJUDICATARIO.i

1.1.4 LA FALTA DE OTORGAMIENTO POR PARTE DEL PROPONENTE SELECCIONADO DE LA 
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

1.2 AMPARO PE BUEN MANEJO Y CORRECTA INVERSlbN DELANTICIPO.

ESTE AMPARO CUBRE LOS PERJUICIOS SUFRIDOS POR LA ENTIDAD ESTATAL CON OCASlON DE:
(I) LA NO INVERSI6N DELANTICIPO;
(II) EL USO INDEBIDO DEL ANTICIPO; Y
(III) LA APROPIACI6N INDEBIDA DE LOS RECURSOS RECIBIDOS EN CALIDAD DE ANTICIPO.

1.3 AMPARO DE DEVOLUCI6N DE PAGO ANTICIPADO

ESTE AMPARO CUBRE LOS PERJUICIOS SUFRIDOS POR LA ENTIDAD ESTATAL POR LA NO 
DEVOLUCI6N TOTAL O PARCIAL DEL DINERO ENTREGADO AL CONTRATISTA ATlTULO DE PAGO 
ANTICIPADO, CUANDO A ELLO HUBIERE LUGAR.
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1.4 AMPARO DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

ESTE AMPARO CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL DE LOS PERJUICIOS DERIVADOS DE: (A) EL 
INCUMPLIMIENTO TOTAL O PARCIAL DEL CONTRATO, CUANDO EL INCUMPLIMIENTO ES 
IMPUTABLE AL CONTRATISTA; (B) EL CUMPLIMIENTO TARDIO O DEFECTUOSO DEL CONTRATO, 
CUANDO EL INCUMPLIMIENTO ES IMPUTABLE AL CONTRATISTA; (C) LOS DANOS IMPUTABLES 
AL CONTRATISTA POR ENTREGAS PARCIALES DE LA OBRA, CUANDO EL CONTRATO NO PREVE 
ENTREGAS PARCIALES; Y (D) EL PAGO DEL VALOR DE LAS MULTAS Y DE LA CLAUSULA PENAL 
PECUNIARY.

1.5 AMPARO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES 
LABORALES

ESTE AMPARO DEBE CUBRIR A LA ENTIDAD ESTATAL DE LOS PERJUICIOS OCASIONADOS POR 
EL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES LABORALES DEL CONTRATISTA DERIVADAS DE LA 
CONfRATAClbN'DEL PERSONAL-UTILIZADO EN ELTERRITORIO NACIONAL PARA LA EJECUCI6N 
DEUCONTRATO AMPARADO? 3 no n (r)
LA ENTIDAD ESTATAL NO"DEBE“EXIGIR"UNA"GARANTIA PARA-CUBRIR ESTE'RIESGO EN^ 
LOS CONTRATOS QUE SE EJECUTEN'FUERA [DEL1 TERRITORIO-NACiONAL CON^PERSONAL 
CONTRATADO BAjo UN REGIMEN JURlDICO DISTINTO AIJ COLOMBIANO! , | tluCHJliII i uv
1.6 AMPARO DE ESTABILIDAD Y CALIDAD DE OBRA.

! I I I MV

ESTE AMPARO CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL DE LOS PERJUICIOS OCASIONADOS POR 
CUALQUIER TIPO DE DANO O DETERIORO,,IMPUTABLE AL.CONTRATISTA, SUFRIDO POR LA 
OBRAENTREGADAASATSFACCI6N. » n crs /p niuui iuvj iiiniujsiiriisg) si <B

3 DEL SERVICIO.1.7 AMPARO DE CALIDA 2
ESTE AMPARO CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL POR LOS PERJUICIOS DERIVADOS DE LA 
DEFICIENTE CALIDAD DEL SERVICIO PRESTADO

1.8 AMPARO DE CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES

ESTE AMPARO CUBRE LA CALIDAD Y EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES QUE 
RECIBE LA ENTIDAD ESTATAL EN CUMPLIMIENTO DE UN CONTRATO.

1.9 RESPONSABILIDAD FISCAL

EN VIRTUD DE LO SENALADO EN EL ARTICULO 44 DE LA LEY 610 DE 2000, LA GARANTfA DE 
CUMPLIMIENTO CUBRIRA LOS PERJUICIOS CAUSADOS A LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA 
COMO CONSECUENCIA DE LA CONDUCTA DOLOSA O CULPOSA, O DE LA RESPONSABILIDAD 
IMPUTABLEALCONTRATISTAGARANTIZADO.DERIVADOSDEUNPROCESODERESPONSABILIDAD 
FISCAL, SIEMPRE Y CUANDO ESOS PERJUICIOS DERIVEN DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES SURGIDAS DEL CONTRATO AMPARADO POR LA GARANTIA.
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2. EXCLUSIONES

LOS AMPAROS PREVISTOS EN LA PRESENTE P6LIZA NO OPERARAN EN LOS CASOS SIGUIENTES:

2.1 CAUSA EXTRANA, ESTO ES LA FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO, EL HECHO DE UN TERCERO 
O LA CULPA EXCLUSIVA DE LA VICTIMA).
2.2 DANOS CAUSADOS POR EL CONTRATISTA A LOS BIENES DE LA ENTIDAD NO DESTINADOS 
AL CONTRATO.
2.3 USO INDEBIDO O INADECUADO 0 LA FALTA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO AL QUE ESTE 
OBLICADA LA ENTIDAD ESTATAL.
2.4 EL DETERIORO NORMAL QUE SUFRAN LOS BIENES ENTRECADOS CON OCASiQN DEL 
CONTRATO GARANTIZADO, COMO CONSECUENCIA DEL TRANSCURSO DEL TIEMPO.

3. SUMA ASEGURADA
I

LA SUMA ASEGURADA DETERMINADA PARA CADA AMPARO EN LA CARATULA DE ESTA P6LIZA, 
DELIMITA LA RESPONSABILIDAD MAXIM^DE LA COMPANIA EN CASO DE SINIESTRO.

U
4. VIGENCIAis. v //rr^n
LA VIGENCIA_DE LOS AMPAROS OTORGADOS[POR LA PRESENTE PbLIZA.'SE HARA CONSTAR 
EN\a CARATULA 0 EN SUSIaNEXOS.'EN^LOS CONTRATOS DE^QUE TRATA-EL ARTlCULO 
2.2.1.2.3:13 DEL DECRETO 1082 DE 2015, ECGARANTE TIENE LA’FACULTAD LEGAL"DE DECIDIR 
NO GARANTIZAR LA ETAPA SIGUIENTE, CASO EN EL CUAL DEBE INFORMAR SU DECISI6N POR 
ESCRITO A LA ENTIDAD ESTATAL GARANTIZADA SEIS (6) MESES ANTES DEL VENCIMIENTO DEL 
PLAZO DE LA GARANTfA. ESTE AVISO NO AFECTA LA GARANTIA DE LA ETAPA CONTRACTUAL O 
PERldDOCONTRACTUALENEJECUClQN.SIELGARANTENObAELAVISO CON LA ANTICIPACiQN 
MENCIONADA Y ELrCONTRATISTA NO'OBTIENE UNA NUEVA GARANTfA,'QUEDA OBLIGADO A 
GARANTIZAR LAVrAPA DEL CONTRAto'O EL PERfODO CO’nTRACTUAL SUBSIGUIENTE. 1 3
5. EFECTIVIDADDE LA GARANTfA
I
DE ACUERDOCON LOESTABLECIDOEN EL ARTlCUL01077 EN CONCORDANCIACON EL ARTlCULO 
iC-80 DEL CdDIGO DE COMERCIO LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA DEBERA DEMOSTRAR LA 
OCURRENCIA DEL SINIESTRO Y ACREDITAR LA CUANTIA DE LA PERDIDA PREVIO AGOTAMIENTO 
DEL DERECHO DE DEFENSA DEL CONTRATISTA Y DEL GARANTE, DE LA SIGUIENTE FORMA:
i

5.1 EN CASO DE CADUCIDAD, UNA VEZ AGOTADO EL DEBIDO PROCESO Y GARANTIZADOS 
LOS DERECHOS DE DEFENSA Y CONTRADICCI6N DEL CONTRATISTA Y DE SU GARANTE DE 
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTfCULO 86 DE LA LEY 1474 DE 2011, POR MEDIO 
DEL ACTO ADMINISTRATIVO EN EL CUAL LA ENTIDAD ESTATAL DECLARE LA CADUCIDAD DEL 
CONTRATO Y ORDENE EL PAGO AL CONTRATISTA Y AL GARANTE, BIEN SEA DE LA CLAUSULA 
RENALODELOSPERJUICIOSQUEHACUANTIFICADO.ELACTOADMINISTRATIVODE CADUCIDAD 
CONSTITUTE EL SINIESTRO.
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5.2 EN CASO DE APLICAClbN OE MULTAS, UNA VE2 ACOTADO EL DEBIDO PROCESO Y 
CARANTIZADOS LOS DERECHOS DE DEFENSA Y CONTRADICCI6N DEL CONTRATISTA Y DE SU 
GARANTE DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 86 DE LA LEY 1474 DE 
2011, POR MEDIO DEL ACTO ADMINISTRATIVO EN EL CUAL LA ENTIDAD ESTATAL IMPONE 
MULTAS, DEBE ORDENAR EL PAGO AL CONTRATISTA Y AL GARANTE. EL ACTO ADMINISTRATIVO 
CORRESPONDIENTE CONSTITUYE EL SINIESTRO.

5.3 EN LOS DEMAS CASOS DE INCUMPLIMIENTO, UNA VEZ AGOTADO EL DEBIDO PROCESO Y 
CARANTIZADOS LOS DERECHOS DE DEFENSA Y CONTRADICCI6N DEL CONTRATISTA Y DE SU 
GARANTE DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 86 DE LA LEY 1474 DE 
2011, POR MEDIO DEL ACTO ADMINISTRATIVO EN EL CUAL LA ENTIDAD ESTATAL DECLARE 
EL INCUMPLIMIENTO, PUEDE HACER EFECTIVA LA CLAUSULA PENAL, SI ESTA PACTADA EN EL 
CONTRATO, Y ORDENAR SU PAGO AL CONTRATISTA Y AL GARANTE. EL ACTO ADMINISTRATIVO 
CORRESPONDIENTE ES LA RECLAMACI^N PARA LA COMPANIA DE SEGUROS.___ _ . cor it n o<-
6. PROCEDIMIENTO PARA LAlIMPOSICldN DE MULTAS; SANCIONES Y DECLARATORIAS DE 
INCUMPLIMIENTO.W ~ fl O H /B\< / 11 .—„ ^ . -J ! _. ! ! ^
lasentidadessometidasalestatutogeneraldecontrataci6ndelaadministracion 
PUBLICA PODRAN.DECLARAR EL iNCUMPLIMIENTO, CUANTIFICANDO]LbS PERJUiCIOS DEL 
MISMO'lMPONER LAS MULTAS YjSANCIONES PACTADAS EN ELvCONTRATO, Y HACER EFECTIVA 
LA CLAUSULA PENAL. PARATAL EFECTO OBSERVARAN EL SIGUIENTE PROCEDIMIENTO': VJ

A) EVIDENCIADO UN POSIBLE INCUMPLIMIENTO DE LAS OBUGACIONES A CARGO DEL 
CONTRATISTA, LA ENTIDAD PUBLICA LO CITARA A AUDIENCIA PARA DEBATIR LO OCURRIDO. 
EN LA CITAClbN, HARA MENCibN EXPRESA Y, DETALLADA DE LOS HECHOS QUE LA SOPORTAN, 
ACOMPANANDO EL’INFO'RME'dI INTERVENTORfA 6 DE SUPERVISlbN EN EL QUE SE SUSTENTE 
LA ACTUACibN Y ENUNCIARA LAS NORMAS 0 CLAUSULAS POSIBLEMENTE yiOLADAS Y LAS 
CONSECUENCIAS QUE PODRIAN DERIVARSE PARA EL CONTRATISTA EN DESARROLLO DE LA 
ACTUAClbN. EN LA MISMA SE ESTABLECERA EL LUGAR, FECHA Y HORA PARA LA REALIZAClbN 
DE LA AUDIENCIA, LA QUE PODRA TENER LUGAR A LA MAYOR BREVEDAD POSIBLE, ATENDIDA 
LA NATURALEZA DEL CONTRATO Y LA PERIODICIDAD ESTABLECIDA PARA EL CUMPLIMIENTO DE 
LAS OBUGACIONES CONTRACTUALES. EN EL EVENTO EN QUE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO 
CONSISTA EN PbLIZA DE SEGUROS, EL GARANTE SERA CITADO DE LA MISMA MANERA;

B) EN DESARROLLO DE LA AUDIENCIA, EL JEFE DE LA ENTIDAD O SU DELEGADO, PRESENTARA 
LAS CIRCUNSTANCIAS DE HECHO QUE MOTIVAN LA ACTUAClbN, ENUNCIARA LAS POSIBLES 
NORMAS 0 CLAUSULAS POSIBLEMENTE VIOLADAS Y LAS CONSECUENCIAS QUE PODRIAN 
DERIVARSE PARA EL CONTRATISTA EN DESARROLLO DE LA ACTUAClbN. ACTO SEGUIDO SE 
CONCEDERA EL USO DE LA PALABRA AL REPRESENTANTE LEGAL DEL CONTRATISTA O A QUIEN 
LO REPRESENTE, Y AL GARANTE, PARA QUE PRESENTEN SUS DESCARGOS, EN DESARROLLO DE 
LO CUAL PODRA RENDIR LAS EXPLICACIONES DEL CASO, APORTAR PRUEBAS Y CONTROVERTIR 
LAS PRESENTADAS POR LA ENTIDAD;

C) HECHO LO PRECEDENTE, MEDIANTE RESOLUClbN MOTIVADA EN LA QUE SE CONSIGNE LO 
OCURRIDO EN DESARROLLO DELAAUDIENCIAYLACUALSEENTENDERAnOTIFICADAENDICHO

4
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AGIO PUBLICO, LA ENTIDAD PROCEDERA A DECIDIR SOBRE LA IMPOSICibN 0 NO DE LA MULTA, 
SANCI6N O DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO. CONTRA LA DECISION ASI PROFERIDA SOLO 
PROCEDE EL RECURSO DE REPOSIClON QUE SE INTERPONDRA, SUSTENTARA Y DECIDIRA EN 
LA MISMA AUDIENCIA. LA DECISION SOBRE EL RECURSO SE ENTENDERA NOTIFICADA EN LA 
MISMA AUDIENCIA;
i
;D) EN CUALQUIER MOMENTO DEL DESARROLLO DE LA AUDIENCIA, EL JEFE DE LA ENTIDAD 
0 SU DELECADO, PODRA SUSPENDER LA AUDIENCIA CUANDO DE OFICIO 0 A PETIClON DE 
.PARTE, ELLO RESULTE EN SU CRITERIO NECESARIO PARA ALLEGAR O PRACTICAR PRUEBAS 
QUE ESTIME CONDUCENTES Y PERTINENTES, O CUANDO POR CUALQUIER OTRA RAZON 

fDEBIDAMENTE SUSTENTADA, ELLO RESULTE NECESARIO PARA EL CORRECTO DESARROLLO DE 
:LA ACTUAClON ADMINISTRATIVA. EN TODO CASO, AL ADOPTAR LA DECISION, SE SENALARA 
FECHA Y HORA PARA REANUDAR LA AUDIENCIA. LA ENTIDAD PODRA DAR POR TERMINADO 

|EL PROCEDIMIENTO EN CUALQUIER MOMENTO, SI POR ALGUN MEDIO TIENE CONOCIMIENTO 
'DE LA CESACIOn DE SITUAClON DE INCUMPUMIENTOX C*i Ob\/.i
7. compensaciOn. ~r~'\\__ no fl ®
SI LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE ASEGURADAAL MOMENTO DETENER CONOCIMIENTO 
DEL INCUMPLIMIENTO, OCON POSTERIORIDAD A ESTE 6 DEL'RESULTADO DE LA LIQUIDAClON, 
FUEREDEUDORA/ DEL1 | cOnTRATISTA GARANTIZADO | \ ^ | \PORf (—I I [ [ 
CUALQUIER CONCERTO, SE APLICARA LA COMPENSACION YLAINDEMNIZACIOnSEDISMINUIRA 
EN EL MONTO DE LAS ACREENCIAS, SEGUN LA LEY, DE CONFORMIDAD CON LO SENALADO EN 
LOS ARTICULOS 1417 Y SS. DEL CODIGO CIVIL IGUALMENTE DISMINUIRA EL VALOR DE 
LA INDEMNIZAClON,
CONTRATANTE ASEGURADA HAYA OBTENIDO(DEL CONTRATISTA GARANTIZADO JUDICIAL O 
EXTRA’JUDICIALMENTE, EN'EJERCICIO'DE:L'AS'ACCIONES DERIVADAS DEL-CONTRATO CUYO 

jcUMPLIMIENTO SE GARANTIZA POR LaPRESENTE POLIZA' U VS U U U U VS

iff

EL CORRESPONDIENTE A LOS BIENES QUE LA ENTIDAD ESTATAL

5
8. PAGO DEL SINIESTRO.

LA ASEGURADORA PAGARA EL VALOR DEL SIN ESTRO, ASI:

8.1 PARA EL CASO PREVISTO EN EL NUMERAL 5.1, DENTRO DEL MES SIGUIENTE A LA 
COMUNICAClON ESCRITA QUE CON TAL FIN HAGA LA ENTIDAD CONTRATANTE PARA 
RECLAMAR EL PAGO, ACOMPANADA DE UNA COPIA AUTENTICA DEL ACTO ADMINISTRATIVO 

[CORRESPONDIENTE EJECUTORIADO Y DEL ACTA DE LIQUIDACI6N DEL CONTRATO 0 DE LA 
jRESOLUClON EJECUTORIADA QUE ACOJA LA LIQUIDAClON UNILATERAL.

8.2 PARA ELCASO DELNUMERAL5.2, DENTRO DELMESSIGUIENTE A LA COMUNICACI6N ESCRITA 
(QUE HAGA LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE, ACOMPANADA DE LA COPIA AUTENTICA DEL 
fACTO ADMINISTRATIVO CORRESPONDIENTE EJECUTORIADO, JUNTO CON LA CONSTANCIA DE 
[LA ENTIDAD ESTATAL DE LA NO EXISTENCE DE SALDOS A FAVOR DEL CONTRATISTA RESPECTO 
DE LOS CUALES SE PUEDA APLICAR LA COMPENSACibN DE QUE TRATA LA CONDIClON SEXTA 
DE ESTE CLAUSULADO, O EN LA QUE CONSTE LA DISMINUClON EN EL VALOR A INDEMNIZAR 
EN VIRTUD DE LA COMPENSACibN.
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8.3 PARA EL CASO PRESENTADO EN EL NUMERAL 5.3, DENTRO DEL MES SIGUIENTE A LA 
COMUNICACI6N escrita que con tal fin haga la entidad estatal contratante, 
ACOMPANADA DE UNA COPIA AUTENTICA DEL AGIO ADMINISTRATIVO QUE CONSTITUYA LA 
OCURRENCIA DEL SINIESTRO, JUNTO CON LA CONSTANCIA DE LA ENTIDAD ESTATAL DE LA 
NO EXISTENCIA DE SALDOS AL FAVOR DEL CONTRATISTA RESPECTO DE LOS CUALES SE PUEDA 
APLICAR LA COMPENSACI6N DE QUE TRATA LA CONDICI6N SEXTA DE ESTE CLAUSULADO 
0 EN LA QUE CONSTE LA DISMINUCI6N EN EL VALOR A INDEMNIZAR EN VIRTUD DE LA 
COMPENSACI6N.

PARAGRAFO. - DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 1110 DEL CbDIGO DE COMERCIO LA 
ASEGURADORA PODRA OPTAR POR CUMPLIR SU PRESTACiQN MEDIANTE EL PAGO DE LA 
INDEMNIZACI6N, O CONTINUANDO CON LA EJECUCI6N DE LA OBLIGACI6N GARANTIZADA, 
PARA ESTE ULTIMO EVENTO SE REQUIERE LA ACEPTACiQN DE LA ENTIDAD ESTATAL 
CONTRATANTE ASEGURADA.

LA DECLARATORIA DE CADUCIDAD^NO^IMPEDIRA QUE'LrA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE 
ASEGURADA TOME POSES|6n DE LA OBRA O CONTINUeInMEDIATAMENTE LA EJECUCI6N DEL 
OBrJETO CONTRATADO, BIEN SEA a TRAVES DEL GARANTE 6 DE OTRO CONTRATISTA. fn®a < / ii
ENEL EVENTOQUE POR INCUMPLIMIENTODELCONTRATISTAGARANTIZADO  LA ASEGURADORA 
RESOLVIERA CONTINUARJCOMO CESIONARIO O A FAVOR DE QUIEN DETERMINE ESTA, CON LA 
EJECUCIQn DEL CONTRATO/ LrA ENTIDAD ESTATALrCONTRATANTE ASEGURADA ESTUVIESE DE 
ACUERDO CON ELLO, EL CONTRATISTA GARANTIZADO ACEPTA’DESDE AHORA LA CESI6N DEL 
CONTRATO A FAVOR DE LA ASEGURADORA. EN TAL EVENTO LA ASEGURADORA PRESENTARA 
GARANTIAS.

9.|^

PARAvLOS'CASOS:EN‘QUE LA'SUMAvASEGURADA SEArAUMENTADAvO DISMINUIDA-Y PARA 
AQUELLOSEN LOSCUALESLAS ESTIPULACIONESDELCONTRATOORIGINALSEANMODIFICADAS, 
LAASEGURADORAASOLICITUD DEL CONTRATISTA GARANTIZADO EXPEDIRA UN CERTIFICADO 
O ANEXO DE MODIFICACiQN DEL SEGURO, EN DONDE EXPRESE SU CONOCIMIENTO AL 
RESPECTO DE LAS MODIFICACIONES ACORDADAS ENTRE EL CONTRATISTA GARANTIZADO Y 
LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE ASEGURADA.

6

10. SUBROGAClbN

EN VIRTUD DEL PAGO DE LA INDEMNIZACI6N, DE ACUERDO CON EL ARTICULO 1096 DEL 
C6DIGO DE COMERCIO, EN CONCORDANCIA CON EL ARTfCULO 203 DEL DECRETO 663 DE 
1993 ESTATUTO ORGANIC© DEL SISTEMA FINANCIERO, LA ASEGURADORA SE SUBROGA 
HASTA CONCURRENCIA DE SU IMPORTE, EN TODOS LOS DERECHOS QUE LA ENTIDAD ESTATAL 
CONTRATANTE TENGA CONTRA EL CONTRATISTA GARANTIZADO.

11. NO EXPIRACldN POR FALTA DE PAGO DE PRIMA E IRREVOCABILIDAD

LA PRESENTE P6LIZA NO EXPIRARA POR FALTA DE PAGO DE LA PRIMA Nl POR REVOCACI6N 
UNILATERAL.

06/04/2021 -1317-P-05-PPSUS2ROOOOOOOS9-DOOI 
06/04/2021-1317-NT-P-05-NTPSUS2R00000060
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12. NATURALEZA DELSEGURO

LA GARANTIA OTORGADA FOR ESTA P6LIZA O SUS CERTIFICADOS DE MODIFICACI6N, NO ES 
SOLIDARIA, Nl INCONDICIONAL Y SU EXIGENCIA ESTA SUPEDITADA A LA OCURRENCIA DEL 
SINIESTRO Y SU CUANTIFICACI6n.

13. NOTIFICACIONES Y RECURSOS
Vr
LA ENTIDAD CONTRATANTE DEBERA NOTIFICAR A LA ASEGURADORA LOS AGIOS 
ADMINISTRATIVOS ATINENTES A LA EFECTIVIDAD DE LA P6LIZA, PREVIO AGOTAMIENTO DEL 
DERECHO DE DEFENSA DEL CONTRATISTA GARANTIZADO Y EL GARANTE.
If
14. COEXISTENCIA DE SEGUROS
i '
EN CASO DE'EXISTIR, AL MOMENTO'DE SINIESTRO(-OTRO'SEGURO DE CUMPLIMIENTO CON 
RELACl6N'AL.M]SMO co"ntrato? el imp^orte- DE laPdemnizaci6n a que hay lugar, 
SE^dFsTRIBUIR/TeNTRO LOSfASEGURADbRESrENvPROPORCl6N A. LAS .CU ANTI AS DE SUS^ 
RESPECTIVOS SEGUROS \ jO (Ri

H N / JJ n n —\ 1 1 n \w
15. COASEGURO

EN CASO" DE^EXISTIR COASEGURO AL QUE'SE REFIERE EL1 ARTICULO 1095VDE'C6D GOpE 
COMERCIOrEL IMPORTE DE LA’INDEMNIZAClbN A'QUE HAYA LUGAR’SE DISTRIBUIRA ENTRE 
LOS ASEGURADORES EN PROPORClbN DE LAS CUANTIAS DE SUS RESPECTIVOS SEGUROS, SIN 
QUE EXISTA SOLIDARIDAD ENTRE LAS ASEGURADORAS PARTICIPANTES, Y SIN EXCEDER DE LA 
SUMA ASEGURADA BAJO EL CONTRATO DESEGURO. 0

16.p&scnM®mpa)[n]Oi] so^oinipir^.a :

1
7 iLA PRESCRIPCIQn DE LAS ACCIONES DERIVADAS DEL PRESENTE CONTRATO SE REGIRA POR 

LAS NORMAS DEL CbDIGO DE COMERCIO SOBRE CONTRATO DE SEGURO. !___

17. DOMICILIO! :

SIN PERJUICIO DE LAS DISPOSICIONES PROCESALES, PARA LOS EFECTOS RELACIONADOS EN 
EL PRESENTE CONTRATO SE FIJA COMO DOMICILIO DE LAS PARTES LA CIUDAD DE BOGOTA EN 
LA REPUBLICA DE COLOMBIA EN FE DE LO ANTERIOR, SE FIRMA A LOS 

DE 20
DIAS DEL MES

DE

i

COMPANIA MUNDIAL DE SEGUROS S.A. EL TOMADOR/ASEGURADO

06/04/2021 -1317-P-OS-PPSUS2ROOOOOOOS9-DOOI 
06/04/2021-1317-NT-P-05-NTPSUS2R00000060<I
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tu compaRfa slempre
NIT860.037.013-6

SOMOSCRANDES CONTRIBUVENTES 
IVA R^CIMEN COMUN - AUTORETENEDORES

Afiliados

COLOMBIAN PASA®»APF KUBFMSnmnitt
Viw & Auonellcm

LA COMPANlA MUNDIAL DE SEGUROS S.A

CERTIFICA:

Que la garantia de Cumplimiento contenida en la poliza M-100183077 y endoso, 0 cuyo afianzado es: 
ARRUBLA QUIROZ, CLAUDIA 3ANETH Asegurado o Beneflciario: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO / 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO , expedida por la Compania en 11/11/2022, no expirara por 
falta de pago de la prima de la poliza o de los certificados o anexos que se expidan con fundamento en 
ella o por revocacidn unilateral por parte del Tomador o de la Compania.

MEDELLIN a los 11 dias del mes NOVIEMBRE del afio 2022.

Firma Autorizada -Compafiia Mundial de Seguros SA
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OunpUmos los sueftos de nuestro pbmeta raddando responsafalemenle. 
Protege el Medio AmUenteevItaitdo la ImpresUn de esls doaimenlD.
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Mondial de Seguros S.A.
860.037.013-6 Recibo de Pago® mondial h

- CLIENTE-

14761378Referencia de Pago No.

11/12/202211/11/2022 Fecha Limite de PagoFecha de Facturacion
POLIZA DE SECURO OE CUMPUMIENTO 
ENTIDADES ESTATALES DECRETO 1082 Prima I n |JV>- til lie f-'pei' nm' 2S.000.00

Poliza No.

Periodo Facturado

M-100183077 IVA 4.7S0 00rVALOR TOTAL A PACAR $11/11/2022 30/06/2023 29.750,00

EFECTIVO $
ChequeDatos del Cliente

ARRUBLA QUIROZ, CLAUDIA JANETH No Cheque Valor ChequeBanco No CuentaNombre / Razon Social
43280340CL 126 B SLR # 53 C 25 AP 301

lASEDE LTDA 
ASESORES DE 

I SEGUROS___
Intermediario TOTAL

AfirKlade CUmta:

ESPACIO PARA EL TIMBRE1. No jctpur Nidilts.
2. A) icatitar u. tujo de forma presende! (ante el cajero del banco) UNICAMENTE presente esta boleta de recaudo para garantlaar la conecta re(erendac/6r> del pago.
1. Si esta bdeu no ha tido recaudada efectivamente el i m v>n> se aplicarl la dausula de termination automitica especViada en el condidonado de la pdlita y en la carituU de 
esta (artlculoi D4B cddigo de comer do)
«. Si realize su pago en cheoue ode forma mliu (efectho y cheque), sotamente glre cheque local a nombre de PATKMONiOS AUtOnomOS CREOKORP CAPITAL FIOUCIARtA 
Nit 000531292 ;, *1 res pa Ido enddselo correctame y diligende los datos del girador (nombre. NfT, telifono) y el mjmero de referenda de estaPoleLa. Encaso de devoluddn del 
cheque secobr^i sand0ndel20%deecuerdocon!oestab!eddo en el ardculs 731 del cddigo de comer do. NO SE ACEPTAN CHEQUES OE OTRAS PLAZAS.
S. Para realitar el pago a travds del botdn PSE. ingrese a nuest/a pdglna web www.segurosmundlalcom.co en la imagen de PSE huge cUc y continue el process de page.

VALIDO COMO RECIBO DE PAGO

- BANCO -

Referenda de Pago No. 14761378

i
11/11/2022 11/12/2022Fecha de Facturacion Fecha Limite de Pago

POLIZA DE SECURO DE CUMPUMIENTO 
ENTIDADES ESTATALES DECRETO 1082 Prima 'mcla'.UCJ.I tr'.cJiM »fir|. I|>1 25.000,00

Poliza No.

Periodo Facturado

M-100183077 IVA 4.750,00

VALOR TOTAL A PACAR $11/11/2022 30/06/2023 29.750,00

EFECTIVO $
Datos del Cliente Cheque

ARRUBLA QUIROZ, CLAUDIA JANETH Banco No Cuenta No Cheque Valor ChequeNombre / Razon Social

CL 126 B SUR # S3 C 25 AP 301 43280340
lASEDELTDA 
ASESORES DE 

I SEGUROS___
Intermediario TOTAL

Corresponsales
OPCIONI

(415)7709998434219(8020)00000014761376(3900)000000029750(96)20221211

• t'fal

5 Bancos 
Corresponsales 

opci6n 2

958
l
5
o

(415)7709998039933(8020)031594(8020)22990014761378(3900)000000029750(96)20221211<
(3>

http://www.segurosmundlalcom.co


Recibo de Pago©mundial )
Mundial de Seguros S.A.

860.037.013-6

INFORMACION DE PACO

A continuacibn te brindamos informacibn de los distintos medios de pago que tenders a disposicibn:

OPCION 1

(^52^) 6x|ta (g)efecty edf?|
• ^CORRESPONSALES Bancolombia PuTtodepagoConosoonsal Bancorto

OPCION 2

DAVIVICNDA

Bancolombia^

^ Scotiabank

Banco de Bogota ^

#BANCOS

Banco de Occidente

puntored**
1 Te damos mds ^

CORRESPONSALESS
8

O
<
I

k.Tu compania siempre
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POSITIVA
COMPANIA DE SECUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 15/11/2022

I DATOS DE LA EMPRESA

iTipo documento: Nl Numero de documento: 899999007 C4dula Usuario: CC 1018443694
Nombre: SUPERINTEND6NCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO§
Dlreccidn: CL 26 13 49

§8 Departamento: BOGOTA D.C. Municiplo: BOGOTA D.C.
i Correo electrdnico: edna.pulido@supemotariado.gov.co
2 •Teldfono: 3282121 Tarifa: 0.522
o 1751201 EMPRESAS DEDICADAS A ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBUCA EN 

GENERAL INCLUYE MINISTERIOS, ORGANOS. ORGANISMOS Y DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS EN 
LOS NIVELES CENTRAL. REGIONAL Y LOCAL.

Actividad Econdmlca:o <<
io

>
DATOS DEL USUARIO QUE REA LIZA LA RADICAClbN

Nombres y Apellldos del Usuarior ■ C6dula Usuario 1CAMILA LUCIA MONTES BALLESTASCC 1018443694

DATOS AFILIADOS RADICADOS

Riesgo Tarifa TipoNombre TrabajadorCobertura DocumentoRadicado
IndependienteARRUBLA QUIROZ CLAUDIA 0.522CC 43280340 11023 16/11/20221

08SERVACI0NES
Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econdmica de sus afiliados por favor dirijase a la oficina de POSITIVA mds 
cercana ocomunfquese con nuestra Knea gratuita de atencidn a nivel nacional 01*8000-111-170 y en Bogota al 3307000.

8

Ss
-s'

. Cordial saludo,V
i

5

!

Gerencia de Afiliaciones y Novedades 
Positiva Compania de Seguros S.A.

Certificado impreso el dfa 11/15/2022 9:20:20 PM por el portal de empresas Edesk661F98691AEC439BFA1E747C7BD08A59

Positiva Compaftfa de Seguros SJL • Nit: 860.011.153-6 • Unea gratuita: 01-8000-111-170, 
Bogota: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co

O Positiva Compaftfa de Seguros 0@PositivsCol OPositivaColombia
El emprendimiento 
es dc todos

I

mailto:edna.pulido@supemotariado.gov.co
http://www.positiva.gov.co
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ITIVA
:

i\ EN CASO OE ACCIDENTE DE TRABAJOIS
Dirijase a la Instituci6n Prestadora de Salud (IPS) asignada en la 
linea Positiva 01 SOOO 941 S41, en Bogota (601) 6000 811.

CLAUDIA JANETH
; ARRUBLA QUIROZ

,• 43280340

' i SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
; , 899999007

LA ASEQURADORA
DE TODOS LOS 
COLOMBIANOSMM www.positiva.gov.co

carnci i]S irsiiinsisilljle.

□ I

;

http://www.positiva.gov.co


SIHH Compromiso Presupuestal de Gasto - 
Comprobante.

Usuario Solidlante:

Unidad 6 Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

JUAN CARLOS OTALORA CHAPARRO

SNR NIVEL CENTRAL GESTION 
GENERAL

MHjcotalor

12-04-00-000

Fecha y Hora Sistema: 15/11/2022 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 115122 de fecha 2022-10-26. Se hlzo el reglstro presupuestal con el slguiente detalle

j Unidad / Subunidad Ejecutora:Niimero: 634522 Facha Reglstro: 2022-11-15 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigencla Presupuestal Actual Estado: Genera do 0.00Tlpo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio:

IValor tniclal: 3.615.660.00 Valor Total Operaclones: 3.615.660,000.00 Valor Actual: 3.615,660.00 SaMo x Obllgan

TERCERO ORIGINAL
(dentiflcacMn: C6dula de 
Cludadanfa 43260340 Raxdn Social: CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ Madlo da Pago: Abono en cuonla

CUENTA BANCARIA

I 541142656571 Banco: [BANCOLOMBIASA | Tlpo: Ahorro I Estado:Numero: Activa
ORDENADOR DEL GASTO

I 16656406 [Nombro: | Cargo: | SECRETARIO GENERALtdentlOcecldn: WILLIAM PEREZ CASTAREOA
CAJA MENOR VlATICOS OOCUMENTO SOPORTE

CONTRATO
DEFecha do 

Reglstro:
Num. Solleltud de 
Comlsldn:

Mentlflcacldn: Genera Vlitlcos: No Niimero: PRESTACION Fecha: 2022-11-15Tlpo:1633*2022
OE
SERVICIOS

Item para afectaciDn de gasto

POSiabN catAlogo OE GASTODEPENDENCE FUENTE RECURSO SITU AC.
12-04-00-000 SNR NIVEL 
CENTRAL GESTION 
GENERAL

A-02-02-02-006-005 SERVICIOS OE 
SOPORTE

VALOR
OPERACI6NFECHA OPERAaONPropios 20 CSF VALOR INICIAL VALOR ACTUAL SALOO X 08UGAR

3.615.660.00 0.00
3.615.660,00 3.615.660,00Toul: 3.615.660.00 0.00

[Objeto: | OTR • CONTRATO PRESTACION OE SERVICIOS 1633*2022 - AUXIIAR ADMINISTRATIVO.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCE OE AFECTACION DE PAC POSICtON DEL CATALOGO DE PAC UNEA DE PAGOFECHA VALOR A PAGAR SALOO POROBUGAR

[SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL Ei12-04-00-000 GASTOS GENERALES PROPIOS CSF 3.61S.660.00 NINGUNO2022-11-15 3.615.660.00

Gade** rfjbuctute &
FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

2PBglna 1 de
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SNR SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO 
& REGISTRO
Lo guaida delofe pvbDco

Codigo: MR - GNFA - PO - 08 - PR • 05 
• FR - 02MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versidn: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las 
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continues o 
discontinues, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo”, me permit© certificar bajo la 
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continues o discontinues, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realize. SI___NO_x_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el ano 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI____NO x .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO_x_

4. Dependiente Economico: SI___ NO__x_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
ahos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___NO x .

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) 
SI___NO__ x_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

NO __x_, adjuntar extract© bancario del credit© de

6.

7. Credito de Vivienda SI. 
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los__30_ dias del mes de noviembre de 2022.

Atentamente
{2firrubio' Qt

UUro^Z-
NOMBRE: CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ

CC.43280340

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (1) 3282121 
Bogota D.C., -Colombia 

http://www.supernotariado.aov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co

http://www.supernotariado.aov.co
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co
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Codigo: MR - GNCT - PO - 01 - 
PR-01 -FR-01SNR iumiHiCNaeNCiA 

OE NOTAHIADO 
S RCGIiTKO 
w to to »mAc a

MACROPROCESO: Gestion Contractual

PROCESO: Gestion precontractual, contractual, 
ejecuci6n y Iiquidaci6n de procesos contractuales

Version: 01

Fecha: 05 - 05 • 2021Formato Condiciones Adicionales para Contratos de 
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTAClON DE SERVICIOS No. 1633 DE 
2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 
899.999.007- 0 Y CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ, CON C^DULA DE CIUDADANlA No. 
43.280.340
Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTAISIEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con 
cedula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR, 
nombrado mediante Resolucion No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente posesionado 
mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales, en especial las 
conferidas en la Resolucion No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual es se le delego la 
Ordenacion del Gasto, quien en adelante se denominara LA SUPERINTENDENCIA y de la otra, 
CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ con cedula de ciudadania No. 43.280.340 quien en 
adelante se llamara EL CONTRATISTA, Memos convenido celebrar el presente CONTRATO DE 
PRESTACI6N DE SERVICIOS No. 1633 DE 2022, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal 
h) numeral 4 del artfculo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 
y las demas normas legates vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma 
Transaccional del SECOPII, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion 
a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, 
tecnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al 
Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 
REGISTRO - SNR ejercera la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos 
que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion, 
administracion y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al 
Gobierno Nacional en la construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y planes 
referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos 
soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de 
acuerdo con la certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA 
SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el 
personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo 
cual se Mace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la 
consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en 
armom'a con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion 
de la seleccion del contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso 
de contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que el Ordenador 
del Gasto revise y concluyo que se cumple con todos los requisites legates para iniciar la presente 
contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA 
PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION: a) Objeto: Prestar con plena autonomia tecnica 
y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las 
politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de 
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion 
GRIP de Medellin Zona Sur..b) Lugar de Ejecucion: El lugar de ejecucion del contrato sera en la 
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Medellin Zona Sur o en el lugar que, por necesidad 
del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al 
CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los 
gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCI6N: 
El termino de ejecucion del presente contrato sera de UN (1) MES Y tfEINTITRES (23) DIAS. Su 
ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el 
Supervisor y no podra superar el 30 DE DICIEMBRE DEL 2022. Previo cumplimiento de los

Superintendencia de Notariado y 
Registro

Calle 26 No. 13-49lnt. 201 
PBX 57+ (1)3282121 

Bogotci D.C., • Colombia
http://www.supernotariado.qov.co

Pagina 1 de 10
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Codigo: MR - GNCT - PO -01 - 
PR-01 -FR-01SNR SUftMNieNOSNeiA 

OE NOTA8IAOQ 
ft Rl'GISTRO 
t« «t b It pM(c •

MACROPROCESO: Gestion Contractual

PROCESO: Gestion precontractual, contractual, 
ejecucidn y liquidacUSn de procesos contractuales

Version: 01

Formate Condiciones Adicionales para Contratos de 
Prestacidn de Servicios y de Apoyo a la Gesti6n

Fecha: 05-05-2021
\

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTAClON DE SERVICIOS No. 1633 DE
2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 
899.999.007- 0 Y CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ, CON C^DULA DE CIUDADANiA No. 
43.280.240
requisites de perfeccionamiento v Ieqalizaci6n del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y
FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de TRES MILLONES 
SEISCIENTOS QUINCE MIL SEISCIENTOS SESENTA PESOS ($3.615.660) M/CTE. b) Forma de 
pago: El valor del contrato se pagar£ en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una 
hasta por la suma de DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS 
($2,046,600) M/CTE, o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte 
del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion 
del contrato., previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del 
contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social 
Integral (Salud- Pension y ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente 
contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2022, distribuidos asi:

VIGENCIA 2022
CDP No. Valor Proyecto - Rubro Actividad

$ 665.554.320115122 del 26 de octubre 
de 2022

A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE 
SOPORTE

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones 
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL 
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del 
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del 
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones 
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen 
su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacidn 
ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los 
recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades 
antes descritas. CLAUSULA SEXTA. - RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable 
por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato. CLAUSULA S£PTIMA. - 
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del 
juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en 
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sehaladas en el articulo 127 de la 
Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 
2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, 
asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta 
promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de 
funcionarios o contratistas. CLAUSULA OCTAVA.
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes 
obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de la 
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos 
requeridos para el inicio del contrato.

causa
sus

OBLIGACIONES GENERALES DEL
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2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del 
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los 
amparos previstos, mantenerla vigente durante el termino establecido por la 
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP II para su 
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccion de Contratacion dentro de los tres 
(03) dtas siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez 
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5. Aportar el examen medico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de 
la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de 
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y, 
encontrarse al dfa en el pago de los respectivos aportes.

7. Ejecutar con plena autonomia tecnica y administrativa el objeto contractual.
8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 

conformidad a los parametros establecidos por la SNR.
9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar: 

Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados 
E.P.S., A.F.P. y A.R.L., salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe 
de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado por el 
supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias de la 
ejecucion del contrato en la plataforma SECOP II.

10. Sin perjuicio de la autonomia tecnica y administrativa, atender las instrucciones y 
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea 
designado como supervisor del contrato.

H.Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y 
trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto 
contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.
14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin de 

obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a la 
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se 
presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II los informes mensuales, dentro de los tres 

(03) dias siguientes a la aprobacion de los mismos.
17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de 

sustancias psicoactivas.
18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.
19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo 

electronico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta
Superintendencia de Notariado y 
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sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado 
de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas las 
actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos 
aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen 
funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos 
por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada 
hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

21. Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el 
uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este 
contrato reportados en su inventario individual, asf como el carnet de identificacion y la tarjeta 
de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al 
supervisor del contrato.

22. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA 
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la 
Informacion.

23. Encargarse personalmente del archive de la documentacion que deba gestionar con objeto 
del contrato, de acuerdo con el manual de archive y correspondencia vigente y/o normas del 
Archivo General de la Nacton.

24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia 
generada y recibida como usuario, a traves del Sistema de Gestion Documental.

CLAUSULA NQVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, 
adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas:

1, Recepcion de los documentos radicados en la GRIP que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una 
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de 
linea de produccion.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de 
prioridad y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material 
abrasive de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno 
en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el 
instructive.

3., Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de 
radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el 
turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) 
digitalizar el formularies de calificacion o formulario de correccion o nota devolutiva o mayor 
valor (segun sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno 
asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa.

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el 
turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en bianco, validar 
paginacion.

5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 
100%.
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Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del 
documento digitalizado y los dates basicos, verificar consecutive, paginado y la tipificacion 
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo 
al turno respective en el archive temporal en orden de turno los documentos clasificando, 
turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato 
de prestamos y consultas.
Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se 
ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de 
calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se 
anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor 
valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos 
calificados o corregido; se precede a ubicar y retirar del archive temporal la documentacion 
y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion 
o formulario de correccion a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el 
usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archive en el area fisica definida 
para armado e inventario.
Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas 
IRIS y estado de la infraestructura tecnologica entregada por la SNR para desempehar sus 
funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento 
a la Ley de General de Archive. (Entrega del archive en Excel y pdf).

10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del 
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento 
del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro 
en caja

13. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde 
con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archive General de la Nacion, las normas que lo 
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar las funciones de archive misional, administrative y demas, cuando la oficina de 
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental

16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del 
contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: El 
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos que hacen parte 
integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos esten en 
regia, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, asi como los lineamientos internes 
establecidos por la Entidad, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes. CLAUSULA 
DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA 
SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1. Procurar el cuidado integral de su salud.

6.

7.

8.

9.
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2. Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad 
contratada, para lo cual asumira su costo.

3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes, 
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

4. Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por LA 
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y 
Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

6. Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad implementados por la SNR y las 
autoridades competentes respecto de la prevencion de contagio del Covid 19.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes 
son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los 

requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.
3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.
4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del 

contrato, en la plataforma SECOPI II, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su 
suscripcion, una vez sea revisada y avalada por la Direccion de Contratacion.

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.
6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.
7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, 

colaborando continuamente con el para el desarrollo del mismo.
8. Efectuar cumplidamente los pagos.
9. Ejercer la supervision del contrato a traves del Supervisor o en su defecto por el Servidor 

Publico designado por la Secretana General.
10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.
11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la 

presente contratacion y sancion para quien los vulnere.
12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el 

efecto el supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones 
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de 
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser 
cargados en la plataforma de SECOP II.

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo 
de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA 
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los danos que sufran en 
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.
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17. Repetir contra los servidores publicos 
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio 
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para 
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a traves de la supervision y atendiendo la naturaleza y 
prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pages del contrato considerando 
para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma 
SECOP II.

19. El supervisor del contrato esta en la obligacion previo al inicio de ejecucion y en caso de 
terminacibn anticipada reportar al gerente del proyecto para las liberaciones de los saldos no 
ejecutados conforme al plazo inicial del contrato.

20. Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a traves 
de la plataforma SECOP II por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento 
de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.

21. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30 
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de 
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de 
cotizacion del ultimo mes cobrado.

22. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna que 
regula la actividad de Supervision

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales 
constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL 
CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia 
unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al diez por 
ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6) 
meses
debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la pbliza y no con fecha retroactiva. 
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o 
se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar 
el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactado. 
PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena vigencia y 
validez en los terminos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra 
expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. Conforme a lo 
anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los amparos establecidos 
en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los 
solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo 
anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA 
DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: 
La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del Coordinador(a) 
Gestion Tecnologica y Administrativa de Medellin Zona Sur, quien haga sus veces o quien 
designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

1. Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato.

EL CONTRATISTA o terceros por las

contados a partir de la expedicion de la poliza. En todo caso la vigencia de los amparos
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2. Presentar y allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los informes de supervision 
del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento 
del contrato.

3. Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo 
o el valor del contrato.

4. Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o 
en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones 
economicas y del termino de ejecucion.

5. Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio 
pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato.

6. Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnologicos y locatives 
de acuerdo a la disponibilidad de estos, de manera que su uso no interfiera en el normal 
desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de 
Registro donde ejecute el*contrato.

7. Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP II, 
todos los documentos requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y soportes 
exigidos durante la ejecucion del mismo.

8. Allegar a la Direccion de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias 
siguientes a la notificacion del acto administrative de supervision.

9. Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la 
Resolucion No. 08044 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adopto el Manual de 
Supervision o Interventona de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.

CLAUSULA DECIMA CUARTA:CAUSALES DE TERMINACI6N: Se tendran como causales de 
terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no 
constituya la poliza de garantfa dentro del termino establecido en la Plataforma Transaccional del 
SECOP II por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - SUSCRIPClbN 
OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma 
Transaccional SECOP II dentro de los 3 dfas siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA 
entendera el desistimiento por parte del future contratista y se iniciara nuevamente la seleccion para 
el perfil requerido. Por lo que se procedera a suscripbir el ACTA DE NO EJECUCION 
correspondiente. CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el 
deber de confidencialidad, comprometiendose a hacer uso debido de la informacibn que conoce y/o 
procesa para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y 
retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, 
ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacibn alguna sujeta a reserva legal de LA 
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los 
infermes, productos y en general los resultados de la ejecucion del contrato, seran de propiedad 
fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL 
PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las 
obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, este debera pagar a LA 
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, 
la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del 
contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, este debera
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pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) 
del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de 
efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios 
adicionales que excedan el monto de lo aquf pactado, siempre que los mismos se acrediten. 
CLAUSULA d£CIMA NOVENA: MULTAS: A.) Con el fin de conminar al CONTRATISTA al 
cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por 
un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta 
cuando estas efectivamente se cumplan. B.) La imposicion de las multas se hara mediante resolucion 
motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 
de 2011. C.) La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por 
el incumplimiento. D.) EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo 
a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: 
RENUNCIA A LA RECONVENCI6N EN MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la 
constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL 
DERECHO COMUN: Al presente contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho 
comun, de terminacion, modificacion e interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo 
dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: 
CESI6N: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona, y no 
podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte 
de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA 
TERCERA: SOLUCI6N DE CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que 
surjan de la ejecucion del presente contrato seran resueltas a traves de los mecanismos alternatives 
de solucion de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad 
para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrative. PARAGRAFO. Las obligaciones de 
las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten 
diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se esten resolviendo. CLAUSULA 
VIGESIMA CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato 
se considera como domicilio contractual la ciudad de Bogota D.C. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: 
EXCLUSI6N DE LA RELACI6N LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno 
entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actua con plena autonomia tecnica y 
administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones 
sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aquf pactados. CLAUSULA VIGESIMA 
SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a 
la Superintendencia contra todo reclame, demanda, accion legal, y costos que puedan 
surgir por dahos o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal, 
durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclame, 
demanda o accion legal contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de 
responsabilidad de el Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su 
cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la 
Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA 
VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente 
contrato los siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte 
del contrato. C). Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos
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de pago de al Sistema de Seguridad Social. F). Actas, cuentas de cobro e informes y demas 
documentos que se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA 
VIG^SIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato el contratista debera presentar paz y salvo 
portodo concepto respecto de los bienes, documentos, informacion institucional y de los elementos 
a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se 
le hayan entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA 
VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCI6N Y LEGALIZACI6N. El presente 
contrato se considera perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas 
al proveedor en la plataforma Secop II, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional del 
SECOP II por EL CONTRATISTA y el ORDENADOR DEL GASTO de la SNR. Para su ejecucion 
requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucion de la garantia por parte de el 
contratista y su aprobacion por parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP 
II. 3). Acreditacion de afiliacion e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion 
requerira: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). 
Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Proyecto: Monica Daniela Cano Ramirez. Abogada Direccion de Contratacidn ir-'-w-c, 
Revise: Hector Ivcin Suarez Betancur. Abogado Direccion de Contratacion^f- 
Revise: Sol Milena Guerra Zapata. Directora de Contrataciortt^
Apro!i>6 Transaccionatmente: Wiliam Perez Castaneda. Secrfetario General SNR-Ordenador del Gasto
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