CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. SSM-MC-051 DE 2022

La Secretaria de Salud del Meta invita a todos los interesados a participar en el
presente proceso de seleccién de minima cuantia, de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015,
concordante con el articulo 94 de laley 1474 de 2011.

PUBLICACION DE INVITACION PUBLICA

La presente invitacion se publicara el dia 07 de Diciembre de 2022, en la pagina del
Sistema Electrénico para la Contratacion Publica-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

El Estudio y los demas documentos previos de la presente contratacion podran ser
consultados por los interesados, las VEEDURIAS CIUDADANAS vy el publico en general
en la pagina del Sistema Electronico para la Contratacion Publica — SECOP |l
www.colombiacompra.gov.co

OBJETO: SERVICIO DE FOTOCOPIADO,ANILLADO Y EMPASTADO DE LA
SECRETARIA DE SALUD DEL META.

TERMINO Y LUGAR DE EJECUCION. El contrato tendra un término de ejecucion de
DIEZ DIAS, contados a partir de la firma del Acta de Inicio, la cual debe ser firmada
maximo dentro de los cinco (05) dias siguientes a la fecha de nombramiento del
supervisor, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion;
EL LUGAR de ejecucién del presente contrato serd en la ciudad de Villavicencio.

VALOR DEL CONTRATO: EIl presupuesto estimado para el contrato es la suma de:
ONCE MILLONES DE PESOS ($11.000.000) M/CTE.

FORMA DE PAGO: El Departamento del Meta desembolsara los dineros presupuestados
para la presente contratacion de la siguiente manera:

PAGOS: La Gobernaciéon del Departamento del Meta pagara al contratista el valor de
ejecucion del contrato mediante pagos parciales presentados durante la ejecucion del
contrato, previo cumplimiento de la acreditacion de pagos de parafiscales, seguridad
social del personal empleado para la ejecucion del contrato, el respectivo informe de
actividades elaborado por el contratista, informe elaborado por el supervisor del contrato,
factura, certificacion del supervisor del cumplimiento de las obligaciones contractuales,
laborales y de seguridad social en salud, pensiones y riesgos laborales por parte del
contratista.

PARAGRAFO: Para el pago correspondiente el Contratista deberd cargar en la
plataforma de contratacion SECOP II, la facturacion correspondiente al proceso suscrito,
lo cual sera objeto de verificacién por parte del supervisor.

PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Los gastos que se
ocasionen del presente contrato se pagaran con cargo al:


http://www.contratos.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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No. FECHA RUBRO

cbP | EXPEDICION No. CPC PRESUPUESTAL VALOR CDP VALOR A EJECUTAR

6300 28/11/2022 85951 0303-2.1.2.02.02.008-72 $11.000.000 $11.000.000
TOTALES $11.000.000 $11.000.000

ITEM DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES:
El objeto a contratar se encuentra inscrito en el Plan de Anual de Adquisiciones, como se
registro en el sistema electrénico para la contratacion publica SECOP II.

CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA: una propuesta sera habil cuando haya

sido
dem

presentada oportunamente, se halle ajustada a estudios previos, invitacion publica y
as documentos, que hacen parte integral del proceso contractual, y que la propuesta

cumpla con todos y cada uno de los requisitos establecidos.

LA

SECRETARIA DE SALUD DEL DEPARTAMENTO DEL META: Rechazara las

propuestas, en los siguientes casos:

Cuando el valor total de la propuesta supere el 100% del Presupuesto Oficial.

Cuando se supere precio promedio por item

Cuando la oferta con menor precio no cumpla con los requisitos habilitantes que la
Gobernacion del departamento del Meta le solicite dentro del término sefialado para
ello.

Cuando el oferente, no se subsane correctamente dentro del término requerido, la
informacién o documentacion solicitada, o cuando la informaciéon que presente para
subsanar haya sido obtenida con fecha posterior a la presentacion de la propuesta,
de acuerdo con lo previsto la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus decretos
reglamentarios vigentes y a la forma y términos solicitados por la entidad.

Cuando el objeto social o la actividad mercantil, segin el caso, no sea la del objeto
del proceso de seleccion o no cumpla con el requisito puntual al respecto del
documento de Invitaciébn Publica; exigencia que aplica para las personas naturales
comerciantes, para las personas juridicas y a cada uno de los integrantes de
Consorcios, Uniones Temporales u otras Formas de Asociacion.

Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo oferente para este
mismo proceso de seleccion (por si 0 por interpuesta persona).

Cuando en la informacion econdmica el proponente omita la cotizacion de uno o mas
items.

Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucién o en la ley.

Cuando la propuesta sea presentada por una persona juridica y el representante legal
no esté debidamente facultado para hacerlo o no cuente con la facultad para
comprometer a su representada o que no cumplan todas las calidades y condiciones
de participacion indicadas dentro de esta Invitacion Publica.

Cuando la persona juridica o consorcio, uniéon temporal u otro tipo de asociacién no
se haya constituido a mas tardar el dia de la presentacién de la Oferta.
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e Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto, es decir, se presente en
forma parcial, por no incluir alguno de los documentos necesarios para la
comparacion de las ofertas exigidas en la Invitacion Publica.

e Cuando el proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el
analisis de la propuesta.

e Quienes sean coOnyuges o compafieros permanentes y quienes se encuentren dentro
del segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier otra
persona que formalmente haya presentado propuesta para una misma Invitacion
Publica.

e Cuando el proponente no allegue en su propuesta la oferta econdmica, este
incompleta, o no esta debidamente firmada por quien esta en la obligaciéon legal de
hacerlo.

e Cuando el proponente modifica la cantidad, especificacion o la unidad de medida
dentro de los items establecidos.

¢ Cuando la oferta sea presentada en lugar distinto al sefialado en la invitacién publica
(pagina del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica-SECOP 1I).

e Estar reportados en el Boletin Fiscal que expide la Contraloria General de la
Republica como responsables fiscales. (Articulo 60 de la Ley 610 de 2000).

e Cuando la Oferta presente deficiencias e inexactitudes que no puedan ser aclaradas
y que impidan compararla.

e Cuando la propuesta no cumpla con las siguientes caracteristicas; debera

presentarse en idioma castellano y a maquina y/o computadora, firmado por el
representante legal o persona natural, con los correspondientes soportes y anexos
establecidos en esta invitacion.

Cuando no se suscriba la Carta de Presentacion de la Propuesta por la persona

juridica Proponente o por el Representante Legal de la Sociedad, Consorcio o Unién

Temporal proponente, o cuando ésta no se encuentre debidamente autorizado o

facultado para presentar la propuesta de acuerdo con los estatutos sociales o con el

documento de integracién del Consorcio o Unién Temporal.

Cuando no incluya el total de los requerimientos técnicos minimos.

Las deméas omisiones en la presentaciéon de documentos que no estén contempladas
como causales de rechazo en el contenido de esta invitacion, no daran lugar al rechazo
de la propuesta y LA SECRETARIA DE SALUD DEL DEPARTAMENTO DEL META,
podra solicitarlos al proponente, salvo que se trate de documentos necesarios para la
verificacién de cumplimiento de los factores de seleccion.

DECLARATORIA DE DESIERTA: Conforme a lo previsto en la Ley la declaratoria de
desierta de la Invitacién Publica Unicamente procedera por motivos o causas que impidan
la escogencia objetiva, y se declarara en acto Administrativo expedido por la secretaria de
derechos humanos y paz, en el que se sefalaran en forma expresa y detallada las
razones que han conducido a esa decision.

LA SECRETARIA DE SALUD DEL DEPARTAMENTO DEL META declararéa desierto el
proceso en los siguientes casos:
¢ Cuando No se presente ninguna oferta en el desarrollo del proceso.
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e Cuando ninguno de los proponentes cumpla con las condiciones exigidas por en la

presente invitacion.

e Cuando se presente un (1) solo oferente que exceda con su propuesta el presupuesto

oficial.

A continuacién, se presenta un cronograma en el cual se resumen los hitos de

mayor importancia de este proceso.

PUBLICADO EN

LA PAGINA DEL SISTEMA ELECTRONICO PARA

CONTRATACION PUBLICA-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

Publicacion invitacién publica

07 de Diciembre de 2022

Pagina del SECOP I
www.colombiacompra.gov.co.

Plazo méximo para observaciones-
Plazo de solicitudes para limitar la
convocatoria a Mipymes

09 de Diciembre 2022 hasta las
03:00 p.m.

Pagina del SECOP I
www.colombiacompra.gov.co.

colombianas.

Plazo méximo para responder las 09 de Diciembre 2022 hasta las Pagina del SECOP I
observaciones. 04:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co.

publicacion de aviso de limitacion a 09 de Diciembre de 2022 hasta las Pagina del SECOP I
Mipymes (si aplica) 05:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co

Plazo para expedir adendas 09 de Diciembre de 2022 hasta las Pagina del SECOP I
05:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co.

Presentacion de propuestas (cierre) 12 de Diciembre de 2022 hasta las Pagina del SECOP I
038:00 "p.m. www.colombiacompra.gov.co.

Verificacion requisitos habilitantes, 13 de Diciembre de 2022 Pagina del SECOP Il
Evaluacion de las ofertas www.colombiacompra.gov.co.

Publicacién informe de evaluacion 14 de Diciembre de 2022 Pagina del SECOP Il

www.colombiacompra.gov.co.

presentacién de observaciones al
informe de evaluacion

15 de Diciembre de 2022 hasta las
8:00 a.m.

Pagina del SECOP II
www.colombiacompra.gov.co.

Publicacion respuesta a
observaciones y aceptacién de la
oferta y/o Declaratoria de desierta

15 de Diciembre de 2022

Pagina del SECOP I
www.colombiacompra.gov.co.

RECIBO DE PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO: Las propuestas deberan ser
radicadas en la pagina del Sistema Electronico para la Contratacion Publica-SECOP I
www.colombiacompra.gov.co.

La recepcion de las propuestas sera UNICAMENTE en la pagina del Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica-SECOP |1l www.colombiacompra.gov.co., hasta la hora y
fecha estimada para tal fin en el CRONOGRAMA de la presente invitacion. Tenga en
cuenta que, de conformidad con los manuales e instructivos de Colombia compra eficiente
frente a la utilizacion de la plataforma Secop 2, solo se resolveran las observaciones
allegadas por la opcion OBSERVACIONES, en el término establecido en el cronograma
del proceso.

Las observaciones enviadas por la opcion MENSAJES, y las que se realicen fuera de los
tiempos establecidos en el cronograma del presente proceso, se resolveran bajo los
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términos establecidos en la ley 1755 e 2015 aplicables al derecho de peticion. (ver
https://www.youtube.com/watch?v=zt1FTOXQtQg SECOP Il para proveedores: Como
enviar observaciones a los documentos de un proceso.)

LIMITACION A MIPYME COLOMBIANAS.
La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas.

2. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil, y los documentos soportes del
contador como Tarjeta Profesional, Certificado de Antecedentes de la Profesion y
Documento de Identificacion del mismo.

3. Deberan acreditar mediante Registro Mercantil o Certificacion de Existencia y
Representacion Legal que su constitucion o existencia es minimo de un (1) afio
contado a partir de la publicacién del proceso de seleccion.

4. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y
el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion, y los
documentos soportes del contador como Tarjeta Profesional, Certificado de
Antecedentes de la Profesion y Documento de Identificacién del mismo.

5. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

6. Las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual deberé encontrarse vigente y en firme
al momento de su presentacion.

7. Para efectos de la limitacibn a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, segin corresponda conforme a las reglas
precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo
para solicitar la convocatoria limitada.

8. En las convocatorias limitadas solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

9. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de
la plataforma del SECOP Il, se dara aplicacion a lo dispuesto en el “Protocolo de
Indisponibilidad del SECOP II” disponible en la siguiente direccion electrénica:
saludcontrata@meta.gov.co

- En caso de que se presente una sola oferta, se adjudicara, si el oferente cumple
con los requisitos de habilitacion exigidos y la oferta satisface los requerimientos
contenidos en la invitacion.


https://www.youtube.com/watch?v=zt1FTQXQtQg
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. SSM-MC-051 DE 2022

No se aceptaran ofertas presentadas en lugar distinto al que se sefiala en esta

invitacion, ni via fax o correo electrénico,

La propuesta deberd presentarse en idioma castellano y a maquina y/o

computadora, firmado por el Representante Legal del proponente y/o por quien esté
debidamente autorizado para ello, de acuerdo con el orden y requisitos establecidos en
esta invitacion, debidamente foliada en estricto orden consecutivo ascendente.

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

1. CAPACIDAD JURIDICA

PERSONA NATURAL: Debera anexar la siguiente documentacion:

=

ook

9.

10.

11.
12.

Carta de presentacion de la propuesta.

Formato Unico de Hoja de la Funcién Publica y formato de bienes, rentas y conflicto
de intereses.

Registro mercantil: donde conste que desarrolla una actividad similar a la del objeto a
contratar, actividad principal el Cdodigos ClIU 8219 y que sea concordante con el
Registro Unico Tributario, requisito habilitante de tal manera que su ausencia sera
causal de rechazo,con una expedicién no superior a treinta (30) dias anteriores a la
presentacion de la propuesta, con renovacion de la matricula mercantil a la vigencia
actual.

Copia de la cédula de ciudadania (Ampliada al 150%).

Libreta Militar (hombres menores de 50 afios)

Registro Unico tributario, deberd presentarse con la propuesta fotocopia del RUT,
actualizado segun de la resolucion No. 139 del 26 de noviembre de 2012, expedida
por la DIAN.

Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal (no superior a tres 3 meses
anteriores a la presentacion de la propuesta)

Certificado de antecedentes disciplinarios (no superior a tres 3 meses anteriores a la
presentacion de la propuesta).

Certificado de antecedentes Penales (pasado judicial no superior a tres 3 meses
anteriores a la presentacion de la propuesta).

Certificado del sistema nacional de medidas correctivas no superior a tres 3 meses
anteriores a la presentacion de la propuesta

Comprobante de afiliacion al Sistema General de Seguridad Social.

Declaracion de no encontrarse incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad
con el Estado.

PERSONA JURIDICA: Debera anexar la siguiente documentacion:

1.
2.

Carta de presentacion de la propuesta.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cadmara de Comercio
de su domicilio, el certificado debera cumplir con los siguientes requisitos: 1) fecha de
expedicidbn no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de
seleccién; como actividad principal el Cédigos CllU 8219y que sea concordante
con el Registro Unico Tributario, requisito habilitante de tal manera que su ausencia



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
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sera causal de rechazo 2) con renovacion de la matricula mercantil a la vigencia
actual. 3) el objeto social de la persona juridica deberd estar acorde con el objeto de
las actividades a contratar; 4) la duracion de la persona juridica debera ser igual o
superior a la del plazo de ejecucién del contrato y un (1) afio mas. Si el representante
legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre de la persona juridica,
debera presentar copia del acta de la junta de socios o junta directiva, en la cual haya
sido autorizado para presentar la propuesta y celebrar el respectivo contrato en caso
de resultar adjudicatario del mismo. En todo caso. Dicha autorizacion debe ser
anterior a la fecha de presentacion de la propuesta.

Copia de la cédula de ciudadania del representante legal (Ampliada al 150%).

Libreta Militar (hombres menores de 50 afios)

Registro Unico tributario, deberd presentarse con la propuesta fotocopia del RUT,
actualizado segun de la resolucién No. 139 del 26 de noviembre de 2012, expedida
por la DIAN.

Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y
representante legal (no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la
propuesta).

Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal
(no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la propuesta).

Certificado del Sistema de Registro de medidas correctivas no superior a tres 3
meses anteriores a la presentacién de la propuesta

Certificado de antecedentes Penales (pasado judicial no superior a tres 3 meses
anteriores a la presentacion de la propuesta).

Certificado del sistema nacional de medidas correctivas no superior a tres 3 meses
anteriores a la presentacion de la propuesta

Declaracion de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran
incursos en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.
Documento que acredite la constitucion de consorcio o union temporal: cuando el
contratista sea un consorcio o unién temporal, debera adjuntar los certificados de
existencia y representacion legal de cada uno de sus integrantes (si son personas
juridicas).

En el caso de consorcios se establecerd en el documento de constitucion el
porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.

En el caso de que el contratista sea una union temporal en el documento de
constitucion, sefialaran los términos y extension de la participacion en la propuesta y
en el contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento de la
entidad.

Los consorcios y uniones temporales designaran, en el respectivo acto de
constitucion la persona que los representara para todos los efectos.

Certificacion del representante legal, revisor fiscal o contador que indique estar al dia
en el pago con los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud,
Pensiones, Riesgos Profesionales y aportes parafiscales, de sus empleados seis (6)
meses antes del cierre del proceso.

Cuando se trate de ESAL debera anexar certificado de inspeccion, vigilancia y control
expedido por autoridad competente.
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Paragrafo primero: En el caso de las Uniones Temporales o consorcios, todos los
integrantes deberan cumplir con estos requisitos, presentando fotocopia de los
documentos.

Pardgrafo segundo: Serd responsabilidad del Comité Evaluador la consulta de los
Antecedentes Fiscales, Penales y Disciplinarios de los Oferentes, al momento de realizar
la respectiva evaluacion.

2.CAPACIDAD TECNICA: Establecer los criterios de experiencia minima requerida por la
entidad para el cumplimiento idéneo del objeto contractual.

Asi mismo deben cumplir las siguientes caracteristicas:

1. Disponer de equipos de fotocopiado a una distancia no mayor a 200 metros lineales
de las instalaciones de la Secretaria de salud del Meta, a fin de atender
oportunamente las solicitudes y necesidades de la entidad, lo cual evidenciara con
relaciébn, marca, referencia, caracteristicas y cualidades de los equipos de que
dispone, y se verificara la direccion del establecimiento en el certificado de registro
mercantil allegado con la propuesta.

2. Allegar fotografias de los equipos y/o maquinas con que cuenta el posible oferente
para el cumplimiento del contrato.

a. Experiencia habilitante:

El oferente debera acreditar Experiencia especifica relacionada con prestar el servicio de
Fotocopiado suscrito con _entidades publicas que se relacionan en el presente estudio
previo, mediante maximo (01) Contrato o certificacion, realizados con entidades publicas y
que se encuentren liquidados, que estos sean iguales o superiores a UNA VEZ (01) el
presupuesto oficial estimado para el presente proceso.

Para efectos de acreditar experiencia en el sector privado o publico los oferentes deberan
necesariamente adjuntar certificacidbn y/o copia del contrato acompafiados de su
respectiva acta de liquidacion y/o acta de finalizacién y/o acta de recibo final.

Para acreditar experiencia en el sector privado, se debera presentar ademas de la copia
del contrato u orden de compra, acta de liquidacion y/o acta de finalizacién y/o acta de
recibo final y la respectiva factura de venta con el lleno de los requisitos legales.

El acta de liquidacion y/o acta de finalizacion y/o acta de recibo final deben tener minimo
la siguiente informacion:

a) Nombre o razén social de la entidad que certifica

b) Valor del contrato

c) Objeto total del contrato:

d) Fecha de iniciacion

e) Fecha de terminacion.

f) Porcentaje de participacion en caso de Union Temporal o Consorcio.
g) Cumplimiento de la Ejecucion del Contrato.
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h) Nombre Completo y cargo de la persona que expide el documento.

No se tendré en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, excepto
que estén acompafadas del acta de liquidacién o certificacion de ejecucion del mismo. Se
acepta como equivalente o complemento a la certificacion de cumplimiento de los
contratos ejecutados, acta de recibo final, a fin de verificar que los contratos se ejecutaron
satisfactoriamente.

El Departamento se reserva el derecho de verificar la informacion que suministre el
proponente.

No se tendran en cuenta las certificaciones que presenten tachaduras, raspaduras,
enmendaduras, informacion no consistente y/o inexactitudes.

NOTA: Este factor determina si la oferta se ajusta a los requerimientos de la Gobernacién
del Meta definidos en los estudios previos, con lo cual se determinara si la propuesta es
HABIL.

3. CAPACIDAD ECONOMICA: El posible oferente debera cotizar todos y cada uno de los
items establecidos, so pena de ser la propuesta RECHAZADA econémicamente. El valor
de la propuesta debera establecerse en pesos colombianos; no se aceptaran precios en
otras monedas, salvo cuando se autorice expresamente lo contrario.

Las sumas cotizadas por el proponente no estaran sujetas a ajustes; igualmente se
entenderd que dichas sumas contemplan la totalidad de los costos en que incurrira el
contratista para la ejecucion y cumplimiento del contrato, razén por la cual el
DEPARTAMENTO no reconocerd costo adicional alguno por este concepto.

Los precios unitarios deberan indicarse en pesos colombianos, deberan ajustarse al peso,
bien sea por exceso o por defecto y deberan cubrir todos los costos, que implique la
ejecucion del contrato.

El Departamento verificara que el valor unitario no sea superior al precio fijado en el
estudio de mercado. Las propuestas que sobrepasen ese valor quedaran inhabilitadas.
Conforme a lo establecido en el estudio previo y el estudio del sector no se proyectaron
cantidades, ya que estas se determinaran a lo largo de la ejecucion del contrato, de
acuerdo a la necesidad real generada, por lo tanto, el valor del contrato sera por el total
del presupuesto oficial estimado que asciende a la suma de ONCE MILLONES DE
PESOS ($11.000.000) M/CTE.

Nota 1: Para efecto del sefalamiento del precio ofrecido, el cual debe ser en pesos
colombianos, el proponente debe tener en cuenta todos los costos, gastos, impuestos,
pago de salarios, prestaciones sociales, y demas emolumentos que considere necesarios
para la fijacion de la propuesta.

Nota 2: Los valores propuestos son obligatorios durante la vigencia del contrato, pero las
cantidades por item que se requiera recolectar, dependeran de la necesidad real que se
presente, segun lo solicite el supervisor designado del contrato.
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Nota 3: En todo caso el proponente no podra superar dentro de su oferta econémica el
presupuesto oficial estimado dentro del proceso.

Cuando el proponente no cumpla con los pardmetros econdmicos objeto de evaluacion,
la propuesta seré evaluada como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE.

REGLAS PARA LA EVALUACION Y CALIFICACION DE OFERTAS: Segun lo previsto
en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, la Secretaria de Salud del Meta adelantara el
proceso de la siguiente manera:

La entidad procedera a publicar los requisitos habilitantes, que permitan verificar la
capacidad juridica y de experiencia minima del proponerte, se hard exclusivamente en
relacion con el proponente, con el precio mas bajo para lo cual, se tendra en cuenta las
reglas de subsanabilidad establecidas en las normas legales vigentes.

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del, proponente
ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente.

Publicada la verificacién de los requisitos habilitantes y de la evaluacién del menor precio
se otorgard un (1) dia habil para que los proponentes puedan FORMULAR
OBSERVACIONES al proceso de evaluacion.

Una vez resuelta las observaciones la entidad precedera a comunicar la aceptaciéon de la
oferta, lo que se entiende como la adjudicacion del proceso. De no lograrse la habilitacion
se declarara desierto el proceso.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando se haya presentado una sola propuesta y
esta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion publica. Los estudios previos, la propuesta y la
comunicacion de la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, del
cual el proponente favorecido debera dar cabal cumplimiento.

CRITERIO DE DESEMPATE POR IGUALDAD EN EL PRECIO: Segun el Articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en caso de empate a menor precio, la entidad
adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados, segin el orden
de entrega de las mismas.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

- UNID
ITEM SERVICIO DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD MEDIDA CANT
F i mafio car ia fi At

SERVICIO DE otocopias tama ;ncr?egar,o(.:op a foto estatica UNID 1
FOTOCOPIADO, PREVIA Fotocopias tamafio oficio, copia foto estatica

1 AUTORIZACION DE LA en negr’o UNID 1

SECRETARIA DE SALUD :
DEL META Fotocopias tamafio carta, copia foto estatica a UNID 1

color.
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reduccion o ampliacion al 150%, previa
e ; UNID 1
autorizacioén de la secretaria de salud
Fotocopias tamafio oficio, copia foto estatica a UNID 1
color.
Anillado o argollado, en plastico con sistema
SERVICIO DE ANILLADO O velobinder con paﬁt(;a}&;ljsollcover de 1a100 UNID 1
2 ARGOLLADO, PREVIA '
AUTORIZACION DE LA ] ] ]
SECRETARIA DE SALUD Anillado o argollado, en plastico con sistema
velobinder con pasta policover de 100 a 300 UNID 1
hojas.
SERVICIO DE .
5 ESTAMPADO, PREVIA Estampado de hasta 1 a 100 hojas. UNID 1
AUTORIZACION DE LA .
SECRETARIA DE SALUD Estampado de hasta 100 a 300 hojas, UNID 1

Asi mismo deben cumplir las siguientes caracteristicas:

e Todos los pedidos ser haran por escrito mediante orden simple, no seran pagados
los servicios que no tengan soporte escrito.

o El Contratista debera disponer de equipos de fotocopiado a una distancia no
mayor a doscientos (200) metros lineales de las instalaciones de la Secretaria de
salud del Meta, a fin de atender oportunamente las solicitudes y necesidades de la
entidad.

OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO: En cumplimiento del objeto del contrato el

Departamento se obliga a:

1.
2.

No g

Constituir la Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.
Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y
cuando el supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.

Nombrar un servidor publico como Supervisor del contrato, dentro de los términos que
no afecten el desarrollo normal del mismo.

Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el
contratista establecidos para tal fin.

Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones del contrato.

Concurrir a la Finalizacién y Liquidacion del contrato en el término legal.

Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del
contrato.

SUPERVISION. El Departamento del Meta ejercera la supervision del presente contrato, a
través de la doctora CIELO PATRICIA SANCHEZ RODRIGUEZ, la cual tendra las
siguientes obligaciones:

. Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato.
. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y Liquidacion del contrato.
. Informar oportunamente a la Secretaria Juridica cualquier anomalia o incumplimiento por

parte del contratista.
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11.

12.

13.
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. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucion y cumplimiento del

contrato de acuerdo con el programa establecido y las demas contenidas en la ley.

. Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y

omisiones en la actuacion contractual en los términos de la constitucion y la ley (articulo
51 de la Ley 80 de 1993y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcién - Ley 1474 de 2011).

. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivo).
. Dar cumplimiento al Decreto N. 075 de 2021 por medio de la cual se Actualiza el Manual

de Contratacién, Interventoria y Supervisién del Departamento del Meta.
8. Publicar en el portal transaccional del Secop Il, los soportes de ejecucién del contrato

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES GENERALES:

Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.

Las demas contenidas en la propuesta y que hacen parte integral del presente contrato.
Garantizar la afiliacibn ante el sistema de seguridad social integral en los términos
establecidos en la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar
constancia de pago durante la ejecucion del contrato.

Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera
previamente autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.
Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse
como mensajes de inclinacién politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda
ofender o causar agravio a un grupo de personas.

Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la
Gobernacion del Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador
del Estado en el cumplimiento de los fines sociales que busca la contratacién, acorde con
el estatuto contractual. Por lo cual, ademas debera avisar oportunamente de aquellos
aspectos que puedan generar obstaculo para el desarrollo de la prestacion del servicio.
Presentar Informe de Ejecucién previo a los pagos y demas soporte documental y cada
vez que sea requerido por el Supervisor.

Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y Liquidacion del contrato.

. Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al

contrato, para lo cual debera radicar cuenta, con todos los soportes documentales
requeridos en los formatos del Sistema Integrado de Gestion de la Gobernacion del Meta,
que se encuentran publicados en la pagina web de la entidad.

Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales
y tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

Publicar en la plataforma del sistema electronico para la contratacion publica Secop Il los
documentos soportes de cada informe y cuenta de cobro dentro de los tres dias habiles
siguientes a la fecha del documento.

Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de la misma.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: El Contratista debe cumplir con las siguientes:
1) Prestar el servicio de fotocopiado, anillado, estampado,de la siguiente manera,
conforme a las especificaciones técnicas requeridas por la Secretaria de Salud
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del Meta, de conformidad con la propuesta presentada, y en las condiciones de
tiempo, modo y lugar, minimos sefialados en los Estudios Previos:

< UNID
ITEM SERVICIO DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD MEDIDA CANT
Fotocopias tamafio carta, copia foto estatica UNID 1
en negro.
Fotocopias tamario oficio, copia foto estatica
SERVICIO DE P en negro. P UNID 1
FOTOCOPIADO, PREVIA . = - ”
1 AUTORIZACION DE LA Fotocopias tamafio ccegltgr, copia foto estatica a UNID 1
SECRETARIA DE SALUD : i :
DEL META reduccion o ampliacion al 150%, previa UNID 1
autorizacion de la secretaria de salud
Fotocopias tamafio oficio, copia foto estatica a UNID 1
color.
Anillado o argollado, en plastico con sistema
SERVICIO DE ANILLADO O velobinder con pasta policover de 1 a 100 UNID 1
2 ARGOLLADO, PREVIA hojas.
AUTORIZACION DE LA Anillado o argollado, en plastico con sistema
SECRETARIA DE SALUD velobinder con pasta policover de 100 a 300 UNID 1
hojas.
SERVICIO DE .
. ESTAMPADO, PREVIA Estampado de hasta 1 a 100 hojas. UNID 1
AUTORIZACION DE LA .
SECRETARIA DE SALUD Estampado de hasta 100 a 300 hojas, UNID 1
2) El contratista debera disponer de equipos de fotocopiado a una distancia no mayor a

3)

4)
5)
6)

7)

8)

200 metros lineales de las instalaciones de la Secretaria de Salud del Meta, a fin de
atender oportunamente las solicitudes y necesidades de la entidad.

Prestar los servicios en su totalidad y con los requerimientos técnicos minimos
exigidos en el pliego de condiciones, con las condiciones de tiempo, modo y lugar
precisados en el estudio, en el pliego de condiciones, ofertados en la propuesta y en el
contrato.

Los servicios deben ser prestados con excelente calidad, y cumplir con las unidades
autorizadas.

Aceptar los procedimientos administrativos que determine el departamento a través de
la Secretaria de salud del Meta para la ejecucién del contrato.

Informar oportunamente al supervisor del contrato, de cualquier situacion que pueda
afectar la correcta ejecucion del mismo.

El contratista debera tener afiliado a todo el personal que destinara para la ejecucion
del objeto a contratar, al sistema general de seguridad social integral e igualmente
estar al dia en el pago de los anteriores aportes y en el pago de sus obligaciones,
parafiscales durante la vigencia del contrato de acuerdo a las disposiciones del
régimen laboral colombiano, en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y demas normas
concordantes.

Presentar informe de ejecucion mensual, copia del pago legible del comprobante del
aporte mensual al sistema de seguridad social (salud, pension, riesgos profesionales y
parafiscales) en los términos establecidos en la ley.
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GARANTIAS: Por tratarse de una adquisicion de SERVICIOS de Fotocopiado, de tracto
sucesivo, asi como la forma de pago contra entrega, sin anticipo, asi como por ser de
Minima Cuantia, la Gobernacién del Meta NO EXIGIRA garantias, habida cuenta que el
articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015(articulo 87 del Decreto 1510 de 2013)
establece: “La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion
de minima cuantia...”.

ADJUDICACION: Segun el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015, LA SECRETARIA DE SALUD DEL DEPARTAMENTO DEL
META una vez escogida la mejor propuesta le comunicard al oferente, informando sobre
la aceptacion de la oferta, CON EL MENOR PRECIO, SIEMPRE Y CUANDO CUMPLA
CON LAS CONDICIONES EXIGIDAS.

Mediante la COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA, LA SECRETARIA DE
SALUD DEL DEPARTAMENTO DEL META, manifiesta la aceptacion expresa e
incondicional de la misma. Con la publicacion de la comunicacion de aceptacion, el
proponente seleccionado quedara informado de la aceptacién de su oferta.

Sin otro en particular;

ORIGINAL FIRMADO

JHONATAN DAVID NEIRA
Secretario de Salud del Meta
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Villavicencio,
Sefores:
SECRETARIA DE SALUD DEL DEPARTAMENTO DEL META
Ciudad

Referencia: Seleccién de Minima Cuantia No. SSM-MC-051 DE 2022
Estimados sefiores:

Por medio de los documentos adjuntos me permito presentar propuesta para participar en
el proceso de minima cuantia No.SSM-MC-051 DE 2022, que tiene por objeto SERVICIO
DE _FOTOCOPIADO, ANILLADO, Y EMPASTADO DE LA SECRETARIA DE SALUD
DEL META.

1. Esta oferta y el contrato que llegase a celebrarse sélo compromete mi responsabilidad.
2. Conozco y tengo en mi poder los documentos que integran la invitacion publica, sus
anexos y modificaciones que son: (numerar y nombrar los documentos que integran la
invitacion partiendo desde la carta de presentacion de la propuesta......)
3. Haré los tramites necesarios para el perfeccionamiento y ejecucion del contrato en el
plazo sefialado en la invitacién.
4. Declaro bajo la gravedad del juramento que no me hallo incurso en causal alguna de
inhabilidad incompatibilidad sefialadas por la Constitucion Politica y la Ley 80 de 1993 y
demas normas concordantes. Igualmente, declaro bajo la gravedad de juramento que no
soy deudor moroso, por no tener obligaciones pendientes contraidas con el Estado, o por
tener un acuerdo de pago vigente.
5. El valor de la oferta econdmica es de Valor en letras ($ valor en Numero)
6. El (La) suscrito(a) sefiala como direcciéon comercial, donde se puede remitir o enviar por
correo notificaciones relacionadas con este proceso de seleccion, la siguiente:
Direccion:
Ciudad:
Departamento:
Teléfono:
Fax:
7. Para efectos legales hago constar que la informacion suministrada y certificada es
totalmente cierta y puede ser verificada.
8. Me obligo para con EL DEPARTAMENTO a informar todo cambio de direccién o
domicilio que ocurra durante el desarrollo del contrato que se suscriba como
consecuencia de este proceso de seleccion y hasta su liquidacion final.

Firma del Oferente
Nombre del Oferente
C.C. o Nit. No
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ANEXO No. 2
OFERTA ECONOMICA

OBJETO: La Gobernacién del Meta para el cumplimiento de los fines Estatales requiere
contratar: SERVICIO DE FOTOCOPIADO, ANILLADO, Y EMPASTADO DE LA
SECRETARIA DE SALUD DEL META

ITEM | Elemento o Servicio Cantidad Valor Unitario Valor Total

El oferente debera presentar su estimacion de costos unitarios, el cual justifique el
Valor total de su propuesta econdmica; indicando cuanto cuesta cada actividad,
servicio y bienes.

Nota 1: Para efecto del sefialamiento del precio ofrecido, el cual debe ser en pesos
colombianos, el proponente debe tener en cuenta todos los costos, gastos, impuestos,
pago de salarios, prestaciones sociales, y demas emolumentos que considere necesarios
para la fijacion de la propuesta.

Nota 2: Los valores propuestos son obligatorios durante la vigencia del contrato, pero las
cantidades por item que se requiera recolectar, dependeran de la necesidad real que se
presente, segun lo solicite el supervisor designado del contrato.

Nota 3: En todo caso el proponente no podra superar dentro de su oferta econémica el
presupuesto oficial estimado dentro del proceso.

Cuando el proponente no cumpla con los pardmetros econdmicos objeto de evaluacion,
la propuesta sera evaluada como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE.

FIRMA

NOMBRE

NIT (solo persona juridica):
Cedula de Ciudadania
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ANEXO N° 3

AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL
PERSONAL MINIMO REQUERIDO

(Nombre y apellido del personal minimo requerido), autorizo al Departamento del Meta el
derecho de verificar la autenticidad y veracidad de la informacion contenida en la hoja de
vida y documentos anexos a la misma y que fueren presentados dentro del proceso de
MINIMA CUANTIA No. SSM-MC-051 DE 2022, que tiene por objeto: SERVICIO DE
FOTOCOPIADO, ANILLADO, Y EMPASTADO DE LA SECRETARIA DE SALUD DEL
META.

En efecto, certifico que integraré el equipo humano con dedicacién exclusiva al contrato,
aceptando las obligaciones y actividades a desempenar.

FIRMA DEL PERSONAL

17



CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. SSM-MC-051 DE 2022

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS REQUERIDAS.

ANEXO No 4.

La Secretaria de Salud del Meta requiere los siguientes bienes o servicios para
alcanzar las metas o funciones atribuidas:

4 UNID
ITEM SERVICIO DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD MEDIDA CANT
Fotocopias tamafio carta, copia foto estatica UNID 1
en negro.
Fotocopias tamafio oficio, copia foto estatica
SERVICIO DE P en negro. P UNID 1
FOTOCOPIADO, PREVIA Fotocopias tamafio carta, copia foto estatica a
1 AUTORIZACION DE LA P e UNID 1
SECRETARIA DE SALUD — = -
DEL META reduccion o ampliacion al 150%, previa
Y ; UNID 1
autorizacion de la secretaria de salud
Fotocopias tamafio oficio, copia foto estatica a UNID 1
color.
Anillado o argollado, en plastico con sistema
velobinder con licoverdelal NID 1
SERVICIO DE ANILLADO O elobinder co pazt(;a};so cover de 12100 v
2 ARGOLLADO, PREVIA '
AUTORIZACION DE LA ] ] ]
SECRETARIA DE SALUD Anillado o argollado, en plastico con sistema
velobinder con pasta policover de 100 a 300 UNID 1
hojas.
SERVICIO DE ;
, ESTAMPADO, PREVIA Estampado de hasta 1 a 100 hojas. UNID 1
AUTORIZACION DE LA Estampado de hasta 100 a 300 hojas, UNID 1

SECRETARIA DE SALUD

ADEMAS, OFREZCO:
servicios ofrecidos adicionales o especmcados alos requerldo en el Estudio Previo o en el
presente anexo).

Atentamente,

(Oferente)

Todos los pedidos ser haran por escrito mediante orden simple, no seran pagados
los servicios que no tengan soporte escrito.
El Contratista debera disponer de equipos de fotocopiado a una distancia no
mayor a doscientos (200) metros lineales de las instalaciones de la Secretaria de
salud del Meta, a fin de atender oportunamente las solicitudes y necesidades de la
entidad.
, (relacionar los bienes y
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ANEXO No. 5.
DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNION TEMPORAL.

Ciudad y fecha.
Doctor,

JHONATAN DAVID NEIRA.
Secretario de Salud del Meta.

Ciudad;

Ref.: Seleccién de Minima Cuantia No.SSM-MC-051 DE 2022.

Los suscritos y , debidamente
autorizados para actuar en nombre y representacion de y

, Mmanifestamos por este documento que hemos convenido
asociarnos en CONSORCIO o UNION TEMPORAL para participar en el proceso de seleccion
abreviada ndmero que ha abierto esa Entidad para
y, por tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracién de este Consorcio sera igual al término de ejecucién y liquidacién del contrato.
2. El Consorcio esta integrado por:

NOMBRE PORCENTAJE DE
PARTICIPACION
A. %
B. %
3. Laresponsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.
1. El representante del Consorcio es: , identificado con la
cédula de ciudadania numero de , quien esta

expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir
favorecidos con la adjudicacion, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones
gue fueren necesarias respecto a la ejecucion y liquidacion del contrato, con amplias y
suficientes facultades.

Denominacién del Consorcio:
. La sede del consorcio es:
Direccién
Teléfono
Telefax
E-mail
Ciudad
En constancia, se firma en alos dias del mes de de 200

AN

NOMBRE, FIRMA'y NOMBRE, FIRMA'y
C.C. No. C.C. No.

FIRMA REPRESENTANTE DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL.
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ANEXO No. 6.
CERTIFICACION CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002
PERSONA JURIDICA.

Ciudad y fecha,

Doctor;
JHONATAN DAVID NEIRA.
Secretario de Salud del Meta.

Ciudad;

, ldentificado con Ila Cedula de
Ciudadania N° expedida en actuando en mi
condicion de de (En adelante la Empresa) con Nit

manifiesto bajo la gravedad del juramento:

e Que la empresa ha cumplido durante los 6 meses anteriores a la fecha de entrega de la
presente certificacion, con lo pagos al sistema de seguridad social y salud, pensiones y
riesgos profesionales y con los aportes parafiscales correspondientes a todos sus
empleados vinculados por contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a paz
y salvo con la empresas Promotoras de Salud EPS, Fondos de Pensiones,
Administradoras de Riesgos Profesionales ARP, Cajas de Compensacién Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y SENA.

Firma
Identificaciéon No
Ciudad y fecha

Nota; la presente certificacion debe ser firmaba por el representante legal de la empresa o por
el revisor fiscal en caso de que la empresa tenga ese cargo. En caso que la empresa tenga
menos de seis meses de ser creada, debera certificar el cumplimiento a partir de la fecha de
su constitucion.
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ANEXO No. 7.
CERTIFICACION CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002
PERSONA NATURAL.

Ciudad y fecha,

Doctor,

JHONATAN DAVID NEIRA.

Secretario de Salud del Meta.

Ciudad.

, Identificado con la Cedula de

Ciudadania N° expedida en manifiesto bajo la

gravedad del juramento:

e Que he cumplido con lo pagos al sistema de seguridad social y salud, pensiones y riesgos
profesionales y con los aportes parafiscales correspondientes a los empleados que he
vinculado por contrato de trabajo, por lo que declaro que me encuentro a paz y salvo con
la empresas Promotoras de Salud EPS, Fondos de Pensiones, Administradoras de
Riesgos Profesionales ARP Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y SENA.

e Que actualmente me encuentro vinculado al Sistema General de Salud y Pensién, a la
fecha estoy al dia con los aportes y en caso de ser adjudicatario con la Gobernacion del
Meta me obligo hacer los aportes de ley durante la vigencia del contrato cuyo Objeto es:

Lo anterior en cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Firma
Nombre:
C.C. N°;
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