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OBJETO: “CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PARA ARCHIVADOR RODANTE DEL GRUPO ADMINISTRACIÓN DE HISTORIAS LABORALES 
DE LA SUBDIRECCION DE TALENTO HUMANO DEL INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO INPEC” 
 
PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO: $14.875.000 

VALOR PROPUESTA:  $9.669.345       FECHA EVALUACIÒN: 6 DE DICIEMBRE DE 2022  
 

DIVIEXPORT EU 
NIT. 832.004.433-2 

 

VERIFICACIÓN INICIAL 
¿QUE PUEDE SUBSANAR? 
PLAZO PARA SUBSANAR 

VERIFICACIÓN FINAL 

CUMPLE NO CUMPLE  CUMPLE NO CUMPLE 

CARTA DE PRESENTACIÖN DE LA OFERTA 

De acuerdo con el contenido del Anexo No. 1, la carta de presentación de la propuesta 
debe estar suscrita por la persona natural o por el representante legal de la persona 
jurídica o por el representante designado por los miembros del consorcio o de la unión 
temporal. El proponente deberá aportar fotocopia de la cédula de ciudadanía de quien 
suscribe la propuesta. 
 
Quien suscriba la carta de presentación de la propuesta deberá:  
 
a) En caso de ser persona jurídica: Tener la calidad de representante legal o apoderado 
del proponente, con facultad expresa de actuar en nombre y representación del mismo. 
 
En este último caso, la facultad de representación debe comprender las de presentar la 
propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatario) y liquidarlo. Si la 
presentación de la propuesta implica la transgresión del deber establecido en el numeral 
7° del artículo 23 de la ley 222 de 1995, el proponente individual o el integrante de la 
propuesta conjunta deberá, además, allegar autorización de la junta de socios o 
asamblea general de accionistas, según corresponda.   
 
b) En caso de ser consorcio o unión temporal: Tener la calidad de representante del 
consorcio o unión temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representación 
del mismo. Tal facultad de representación debe comprender la de presentar la 
propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatarios) y liquidarlo.  
 
c) Los proponentes que tengan la calidad de personas naturales deberán presentar 
fotocopia de su documento de identificación. Las propuestas presentadas por personas 
naturales de origen extranjero que se encuentren dentro del país, deberán estar 
acompañadas de la autorización correspondiente, expedida de conformidad con las 
normas de control migratorio vigentes.  

 X 

No se allegó fotocopia 
de la cédula de 
ciudadanía de quienes 
suscriben la propuesta 

 X 
Se allegó el 
documento 
solicitado 
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d) Los proponentes y cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales, 
varones, menores de 50 años de nacionalidad colombiana, deberán presentar fotocopia 
de la Libreta Militar y del Representante Legal. 
 

ACREDITACIÓN DE LA EXISTENCIA Y LA REPRESENTACIÓN LEGAL 
 

Si la propuesta la presenta una persona jurídica, deberá anexar el certificado de 
existencia y representación legal, expedido por la Cámara de Comercio dentro del mes 
anterior al cierre del Proceso, en el cual conste quién ejerce la representación legal y las 
facultades del mismo. 
 
En dicho certificado se debe acreditar que el objeto social del proponente permite 
realizar el objeto del presente Proceso de Selección, y que su duración no es inferior al 
término del plazo del contrato y un año más.  
 
Si el proponente es una persona natural deberá presentar un Certificado de Inscripción 
en el Registro Mercantil, expedido por la Cámara de Comercio en donde conste la 
determinación de su actividad, la cual debe tener relación con el objeto a contratar, con 
fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, a la fecha de presentación 
de las propuestas. 
 
Para el caso de otras formas asociativas, podrán presentar el documento equivalente al 
de existencia y representación legal, que contenga los elementos necesarios para la 
verificación de la información requerida. 
 
Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deberán acreditar que cuentan con 
un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente 
facultado para representarlas extrajudicialmente hasta la constitución de la sucursal en 
Colombia, en caso de resultar aceptada su propuesta, de conformidad con lo señalado 
en el título VIII del Libro II del Código de Comercio Colombiano.  
 
Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de países parte de la 
“Convención sobre la abolición del requisito de legalización para documentos públicos 
extranjeros” 

X   X  

OBJETO SOCIAL 
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El objeto social del proponente, de cada uno de sus miembros si se trata de un consorcio, 
o de una unión temporal, le debe permitir presentar la propuesta, celebrar y ejecutar el 
objeto del Contrato materia del presente Proceso de Selección. 
 
Este es un requisito de capacidad de la persona jurídica proponente que se circunscribe 
al desarrollo de la actividad prevista en su objeto social, lo cual se verificará en el 
Certificado de Existencia y Representación Legal.  

X 

   
 
 

X 

 

CERTIFICACIÓN EXPEDIDA POR EL REVISOR FISCAL O POR EL REPRESENTANTE LEGAL SOBRE PAGO DE APORTES DE SUS EMPLEADOS (ARTÍCULO 50 DE LA LEY 789 
DE 2002 Y 23 DE LA LEY 1150 DE 2007). 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 
23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente deberá adjuntar una certificación expedida 
por el revisor fiscal – si la persona jurídica está obligada a tener revisor fiscal- o por la 
persona natural, según el caso, en donde acredite que dentro de los seis meses 
anteriores al  cierre del proceso de selección se encuentra al día con el pago de los 
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y 
aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Si la persona 
jurídica no está obligada a tener Revisor Fiscal, conforme a la normatividad legal vigente, 
el representante legal deberá indicar las razones por las cuales no está obligada a tener 
revisor fiscal. Requisito que deberá ser acreditado también por el contratista para la 
realización de cada uno de los pagos derivados del contrato estatal.  
 
En el caso de ser la entidad se encuentre amparada en la exoneración prevista en el 
artículo 25 de la ley 1607 de 2012, debe así manifestarlo en dicha certificación, además 
de certificar ser sujetos pasivos y estar al día en el pago del impuesto de renta para la 
equidad (CREE). 
 
El revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Cámara de Comercio, además 
de allegar los requisitos legales para la expedición de dicha certificación (fotocopia de 
cedula de ciudadanía – fotocopia tarjeta profesional – y certificado de antecedentes 
disciplinarios expedido por la junta de contadores). 
 
En caso de consorcio o unión temporal esta certificación debe ser, además, presentada 
por cada una de las empresas que lo conforman.  
 

X 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

X 
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En caso tal que NO se encuentre obligado a pagar aportes parafiscales por algún 
periodo, DEBERA INDICAR DICHA circunstancia, especificando la razón y los periodos 
exentos.  

DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 
 

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión Temporal, se deberá aportar el 
documento de constitución suscrito por sus integrantes, el cual deberá expresar 
claramente su conformación, las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos y 
su responsabilidad, de tal manera que se demuestre el estricto cumplimiento a lo 
establecido en el artículo 7o. de la ley 80 de 1993, según FORMATO No. 3 

N/A 

   
 

NA 

 

VERIFICACIONES ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS 
 

La entidad consultará el Certificado de Antecedentes Disciplinarios, expedido por el 
Sistema de Información y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad –SIRI - 
Procuraduría General de la Nación, de las personas naturales o jurídicas, junto a sus 
representantes legales o de quien, a nombre de ésta, con la debida representación 
especial, amplia y suficiente para actuar.  

 
X 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
X 
 
 

 
 
 
 
 

VERIFICACIONES ANTECEDENTES FISCALES 
 

La entidad consultará el Certificado Responsabilidad Fiscal expedido por la Contraloría 
General de la República, de las personas naturales, personas jurídicas y sus 
representantes legales o de quien a nombre de ésta actúe. 
 

X   X  

VERIFICACIONES ANTECEDENTES JUDICIALES 
 

 

La entidad consultará el Certificado de Antecedentes Judiciales, en la página web de la 
Policía Nacional, de las personas naturales o jurídicas, junto con sus representantes 
legales o de quien a nombre de ésta actúe 

X   X   

VERIFICACIÓN SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS - RNMC 
 

 

La entidad consultará en el Portal de Servicios al Ciudadana PSC en el Sistema 
Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC, de las personas naturales o 
jurídicas, junto a sus representantes legales o de quien a nombre de ésta actúe. 

X   X   

REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO – RUT. 
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El proponente, persona natural o jurídica, o cada uno de los integrantes del Consorcio 
o Unión Temporal, debe allegar con su oferta, fotocopia del Registro Único Tributario, 
actualizado, de conformidad con lo dispuesto en la Resolución 139 de 2012 emitida por 
la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales – DIAN 

X   X   

FORMATO SIIF. 
 

El proponente debe diligenciar la información contenida en el formato incluido como 
FORMATO No. 4 y adjuntar el certificado de vigencia de la cuenta bancaria que exista 
a nombre del proponente.  
 
Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal, sólo uno de los integrantes 
debe diligenciar el formato y anexar la certificación bancaria 

X   X.  

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 

El proponente deberá aportar con su propuesta, el FORMATO No. 6 (Compromiso 
anticorrupción), debidamente diligenciado. 

En caso de consorcio o unión temporal esta declaración deberá ser, además, suscrita 
por cada uno de los integrantes que lo conforman. 

X   X  

INHABILIDADES, SANCIONES Y MULTAS – A DICIEMBRE 31 DEL 2021. 
 

El proponente deberá diligenciar en la plataforma SECOP II la pregunta en los requisitos 
habilitantes jurídicos, la entidad tendrá en cuenta el principio de la buena Fe.  
 

X 
 
 

  X  

FORMATOS  

1. ANEXO 1 – CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA  
2. ANEXO 2 – CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS 
3. ANEXO 4 – FORMATO SIIF 
4. ANEXO 5– EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
5. ANEXO 6– COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
6. ANEXO 7– ACREDITACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS 

ANTERIORES 
 

X   X  
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SARA ELIZABETH MORA RODRIGUEZ  
Subdirección de Gestión Contractual 
EVALUADOR JURÍDICO 
 

 
 
 
 


