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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS No. 202208

“ESTUDIOS PREVIOS PARA MODALIDAD DE CONTRATACION INFERIOR A 20 SMMLV ="ADQUISICION DE
COMBOS DE GRADUACION CON CARPETA DE LUJO PARA ESTUDIANTES DE GRADO ONCE PROMOCION 2022,
DIPLOMAS PARA GRADOS QUINTO Y PREESCOLAR, MENCIONES PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA VILLA
CECILIA VIGENCIA 20227

1. INTRODUCCION,

El presente estudis de conveniencia v oportunidad para llevar a cabo la adquisicidn, disefo y elaboracion de combos de
graduacion con carpeta de lujo para estudiantes de grado once promaocion 2022, diplomas para grados quinto y presscolar,
mencionas a los mejores estudiantes de (3 instilucidn Educativa Villa Cecilia, necesidad gue se encuenira descria en al
plan de adquizicion de la vigencia 2022,

La Institucidn Educativa Villa Cecilia, con al fin de culminar las actividades del afa lactive 2022, necasila |a adquisicion
de documentos Membretados, para exaltar log logros realizados de sus estudiantes, en el cumplimients, esfuerze v metas
adquinidas, los cuales seran entregados en ceremonia oficial, coma lo son: Caremonia de graduandos, donde se realiza la
raspecliva entrega de los respectives Diplomas, Madallas de hanar, Actas de grado, Diplomas de Excelencia a los mejoras
estudianies de la Institucion. Gon lo anterior s& busca, culminar ks aciividades programadas para este afo 2022, las cuales
son indispensables en el normal desarrollo de la insblucdn educativa, ejercends |o reglamentado en el decrato 4791 de
2008 v laLey 715 de 2001

De conformidad con o previsto en la ley B0 de 1993, ley 715 de 2001, decreto 2474 de 2008 y articulo 20 del Decreta 1510
de 2013, sa presenta el siguients estudio pravio para respaldar [a obfigacidn contractual que pratende realizar [a entidad.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

La Ingfituciin Educativa Vika Cecilia, requieren los servicios de adquisicion de diplomas, actas de grade para kos bachileres
2022, diplomas de excslencia a los mejores estudiantes de la institucion Educativa, teniendo an cuenta el gran esfuerzo
alcarzado por oz jwenes estudiantes que culminan todas sus actividades escolares en el afo 2022, que con gram esfuerzo

duranie el afio escolar, cumplieron con sus metas propuestas, en busca de un mejor mafana profesional @ manera persanal; el
cual favorecera a sus familias, comunidades v regiones, donde se desampefaran. La Institucion Educativa, nacesita enrmarcar
estos logros, con la respeciiva enfrega de sus diplomas vy aclas de graduacion, asi podran cerificar ante cualquier claustro de
Esludios supenores, la validez de sus esfuerzos y logros oblenidos, como el “Tilulo de Bachiller’; por tal motivo se debe
reconocer [os logros de sus labores académicas, a fodos los estudiantes que durante este afio bectivo obtuvieron una
excelencia en su desempenio académico, los cuales seran eniregados en acto plblico, realizado con todos ks integrantes de la
comunidad, en |a Institucion Educativa Villa Cecilia.

Es asi como el Rector v el concejo directive de fa Insfibucidn  Educativa, ven la necesidad de apovar a sus eshudiantes, con la
enfrega en acto poblica de kos respectives diplomas v actas de grade para los bachilerss 2022, al demosirar su senfido de
pertenancia, los respeclives diplomas de excelencia an su desampaio académics, a los alumnes esforzades de la Instilucion,
asi se busca mejorar dia a dia la calidad humana, fisica e intelectual de fodos sus estudiantes v familias, con la exallacidn de
sus logros alcanzados,

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES DEL MISMO Y LA IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR.

OBJETO A CONTRATAR: ADQUISICION DE COMBOS DE GRADUACION CON CARPETA DE LUJO PARA

ESTUDIANTES DE GRADO ONCE PROMOCION 2022, DIPLOMAS PARA GRADOS QUINTO Y PREESCOLAR,
MENCIONES PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA VILLA CECILIA.”
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El disefio de los producios elaborades, que se solicitan en el presente documento, debe ser de calidad en el
mercado, por su excelenle durabilidad; ya gue esla condicidn y los demas requisilos 1cnicos - especificos de
cada uno de los elementos solicitados, son fundamentales en &l momento de la seleccion de ofertas, para la

Inatitucién Ediecativa Villa Cecilla,
Tabla 1

Mecesidades Técnicas v Especificas

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD PRECIO TOTAL
COMBOS DE BACHILLERES PARA LOS GRADUANDOQS DE LA
1 PROMOCION 2022, LA CUAL CONSTA DE DIFLOMA, ACTA 17 850,000
DE GRADUACION ¥ 5L RESPECTIVA CARPETA EN PASTA :
DURA A FULL COLOR Y LETRAS DORADAS,
LOMAS OE EXCELENGA PARA ALUMNDS DE PREESCOLAR ¥
FSH"ITD. EN FORMATO A FULL COLOR = RO
ENCION DE HONOR. PARA ALUMNOS OE FREESCOLAR A
FHI}EEIHG, EN FORMATO & FULL GOLOR £ SRR
TOTAL $ 2.000.000,00

La oferta de mejor calidad, mejor expenencia y menor valor serd temado como parametro para seleccionar el proponente
ganador;

- Quee gl walor unitario oferfado no superen los valores publicados anteriormente.

- La sumatoria de todos (o valoras unitanos {unidad de medida) no supers la comvocaloria.

4. ESPECIFICACIONES —ACTIVIDADES ESPECIFICAS — ALCANCE
(a) Clasificacion UNSF3C
El objeto contractual sa enmarca dentra del siguiente cbddigo del Clasificador de Bienes v Servicios:
Tabla 2
Codificacion en el sistema UNSFSC

TEW | GLASIFIGACION URSPSE CORCEPTD

COMBOS DE BACHLLERES FAAA, LOS GRADLUAN DS DE Ly FROMOCEN 20021, La CUAL CONSTS DE DIPLOMA, ACTA DE

1 otem GRADLISCITIN ¥ 5L RESFECTIVE CARFETA EM FASTE DURA & FULL COLTA ¥ LETRAS DIRADAS .

E EC01ELE CHFLOWAS DE EXCELEMCIA PARA ALUMKOS DE PFREESCOLAR ¥ DUIKTD, EW FORBATO & FLLL COLOR

3 EDO1EDS WEHCIJH DE HONOR PARS ALUIWKOE DE PREESCOLAR A UKDECIMD, EN FORKATD A FLLL COLOR

(b} Caracteristicas de los alementos - Actividades especificas.
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Servicio de disefio y elaboracion de combos de graduacion con carpela de lujo para esludianies de grado once promacion
2022, diplomas para gradog quinte y preescolar, menciones v medallas de honor a kos mejores estudiantes de la Institucion
Educativa Villa Cecilia:

COMBOS DE BACHILLERES PARA LO5 GRADUANDOS DE LA
PROMOCION 2022, LA CUAL CONSTA DE DIPLOMA, ACTA DE
GRADUACION Y SU RESPECTIVA CARPETA EN PASTA DURA A

FULL COLOR Y LETRAS DORADAS..

850,000

220,000

TOTAL $  2,000,000.00

5, OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.
+  E| Contratizta debe realizar &l servicio, dentro del plazo fijado en el presente decuments y en la aceptaciin de la
oferta, con la calidad y cantidad exigida.
« Entregar a la sede de la Inslifucidn Educativa Villa Cecilia, los diferentes elementos, objeto del contrato en
las fechas en que 5& requisran,
*  Garanfizar gue el servicio prestado sea de buena calidad ¥ que cumplan con [as espedificaciones tonicas para este
tipo de presiacan de senicio,
*  Realizar [a respectiva prestacion de Servicios en la medida que sean solicitados por la Instibucién Educativa Villa
Cecilia, en las cantidades necesarias.
s Presentar |a factura electrinica para el respectivo pago.
= Prassnlar los requisitos exigidos para la legalizacion del conirato,
* Acatar |as instrucciones que se impartan para el cabal cumplimiento del presente confrate, par medio del
Supervisor designado para &l efecto,
* Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social y parafiscal segun el régimen al que
perfenazeca, &0 pena de [as consacuencias establecidas en el articule 1 de la Lay 828 de 2003.
*  Suscribir cporiunamenie el acia de inicio v el acta de liquidacidn del coniralo conjuntamente con el supervisor del
misma,
*  Pagar lodos los impuestos legales,

6. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA.
Delegar de manera oporfuna &l supervisor dal contrals,
Facilifar los medios para gue &l contralista ejecute el objeto confractual.
Exigir al contratista &l pago de seguridad social y demas abligaciones legales, Cuando se efeclie el pago.
Realizar el pago al Contratizta de forma oportuna.
Ejercer la supervisién sobre el desarrolle y ejecucion del presente contralo,
REecibir y atender lag observaciones realizadas por el confratista en forma oporiuna.

YY¥YY¥Y¥YYyY
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7. LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE LA SELECCION Y QUE PERMITEN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

La lay 7153 de diciembra da 2001, por el Articuls 11 del dacreto 47891 del 19 de diciembra da 2008, Numeral 12 del art. 25 y
el nurmeral 1 del articuls 30 de la ley B0 de 1993 y el manual de contratacion que la seleccion para cuantias inferiores a kos
20 SMMLV se realizara conforma &l manual de conlratacion v se seleccionard 1a oferta mas faverable por calidad,
BXPEMNENCA ¥ Preci.
El monta de contratacion es fundamento para proteder a realizar el proceso de contratacion en la modalidad de seleccion
menor a 20 SMMLY por la mejor calidad y oferta de precies se tendrén en cuenta, por fal motivo ge pedira cofizaciones con
confratistas del ramo.

B. AMALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTE EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

a. Para establecer el valor del servicie a contratar se tomd como base el andlisis de las cotizaciones realizadas,
deferminande su promedio. Valor de DOS MILLONES DE PESOS M/CTE (52.000.000) (Incluido todos los
impuestes kegales) Segun Certificads de Disponibilidad Mo 9 de Diciembre 2 de 2022 NOTA: &l formular [a oferta, &l
praponente acepla que estaran a su cargo lodos los impueslos, lasas y conlribuciones establecidos por las
diferentes autoridades nacionales, deparamentales o municipales, que afecten el contrato y las actividades que dé
al se deriven y que le correspondan.

COTIEACION 1 COTIZACION X

DRSO EANTIOAL DAGODEETO BLY BUT | POSE DLIDERTO CLMADROS

LOMBOS DE BACHILLERES FARS, LOS
GRADUANDOS DE La FROMOOON 2022, LA CUAL
CONETS DE CPLOMA, ACTA DE GRADUACKON ¥ 5L 17 E30000 955,000
RESPECTIVA CARPETA EM PASTA DURA & FULL
COLOR Y LETRAS DORADAS..

DIPLOMAS DE EXCELEMCEA PARA ALUBANGS DE

FREESCOLAR Y QUINTC, EN FORBATD A FLULL a2 920000 99z.000
COLDE
MERNCION DE HOMOR PaRA ALLIMSGOS DE
PREESCOLAR A URBRECING, EWN FORMATO & FULL iz L3000 L6, 000
COLOR

TOTAL Z.000.000 Z.191.000

b. Forma de pago: Se realizara un pago del 100% a la culminacion del contrato de prestacion de sendcios previa
cerliicacién  de enfrega  a salisfaccidn de la misma, suscripcidn del acla de liquidacidn v su correspondiente
aprobacion por parte del recior con cheque respectivamente, contra factura o documento equivalente disciminada.
Mota: En e evenlo de no discriminar al VA y qua el valor de los bienas y sendcios offecidos causen dicho impuesto, La
Insfitucion Educafiva lo considerara incluida en el valor de la oferia o en el evento de disciminar el IVA y no se causen
dicho impuesio, este no serd tenido en cuenta.

c. Descuentos: El Contratista deberd tener en cuenta que la Institucion efectuara los descuentos de Ley del orden
vigentes v conforme a sus modificaciones de Ley, de acuerdo con la informaciin Tributaria suministrada por el
contratista a la entidad y con |a actividad objeto del contrato,
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d. Disponibilidad presupuestal. El conlralc s2 paga con carge al rubro presupuestal IMPRESOS Y
PUBLICACHINES = RECURSOS 3GP del presupussio de funcionamiento de ka Insfibucidn Educativa Villa Cecilia -

vigencia 20£2.
Para atender &l costo del contrato a celebrarse, se cuenia con el Cerlificade de Disponibilidad Presupuestal No.

9 de diciembra 2 d2 2022
g. Plazo y vigencia. Bl futuro contrato tendrd un plazo de ejecuciin de dos (02) dias, térming que serd contabilizado a
pariir de la fecha de suscripoion del acla de inicio.

9. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO ¥ CALIDAD,

Documenta que avala o garantiza al cumpmiento de las obligaciones a faver de [a Entidad durante el dasarrollo del
Proceso de Seleccion, la ejgcucion y su hguidacion, de conformidad con lo dispuesta por el decreto 4791 del 19 de
diciambre de 2008 "La entidad estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion inferior a 20
SMMLY..."

Mo obstante lo antenior, atendiendo al andlisis de riesgos elaborado, v atendiendo que e pago so realizara por pagos
parcializades, de acuerde al cumpliméento del contrate en tiempo y servicio, la entidad no congidera riesgo akguno, por tal
molivo na se solicita ninguna clase de garantias nombre de |a Insblucidn Educativa Villa Cecilia.

10. COMPROMISO ANTICORRUPCION
La Institucion Educativa Vila Cecilia v el oferente apovaran la accidn del Estado Colombiane para que durante fodo el

pracess preconiraciual, confractual v post-contractual se cumplan los principios de lransparencia y objelividad, lo cual
implica la asuncidn de las responsabilidades que se denven de sus actuaciones en confra de esfos principics.

11. INTERPRETACION DEL DOCUMENTO GENERAL.

El Oferente debera examinar cuidadosamente todos los documentos e informarse cabalmente de fodas las circunstancias
que puedan afectar el frabaje, su costo y su fiempo de ejecucion. Ez enfendido gue los documentos incluidos v las
especificaciones, se complemenian muiuamenie de fal manera que ke indicado en uno de ellos s tomara como indicada en
todos. Las interpretaciones o deducciones que el Oferente haga de [as estipulaciones de los documentos exigidos seran de
su exclusiva responsabilidad. La presentacion de |a propussta sera evidencia de que & proponente eshuded, conoce y acoge
completamente |as condiciones establecidas por 1a Insblucion para la presentacion de la misma y 13 regulacidn interna
aplicable,

12, INVITACION VEEDURIAS CIUDADANAS,
Conforme con lo dispuesto en la Ley 11530 de 2007, Conforme con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, Articulo
2.21.1.2.1.5 del decreto 1082 de 2022, La Institucidn Educativa Villa Cecilia, se permite convocar A LAS VEEDURIAS
CIUDADANAS, a paricipar dentro del desarrello del presente procese contractual, v asl acatar estriclamente el
cumplimients de los principios de transparencia, economia, y responsabilidad de los postulados que nigen la funcion
adrministrativa, que conlleven al éxito del procaso contractual.

El presente estudsio previo se expide &l 1 de didembre de 2022,

. JO LEXA MAYA MONTANO
Re
I.LE. Villa Cecilia
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