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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

No. C

ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
ANEXO AL CONTRATO

O1.PCCNTR.4298571 DE 2022

CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Y CUERPO DE BOMBEROS VOLUNTARIOS DE SOGAMOSO

OBJETO: Contratar el servicio de Inspeccion del cuerpo de bomberos,
mantenimiento con suministro de repuestos, accesorios y recarga para los extintores
e las instalaciones del centro Minero SENA Regional Boyaca.

VALOR DEL CONTRATO: Cuatro millones quinientos cuarenta y nueve mil quinientos

dos pesos ($4.549.502) COP

FORMA DE PAGO:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente

manera:
Pagos que | Determine el | Requisito para el pago
se porcentaje que
realizaran cada pago
durante el | representa
contrato frente al valor
total del
contrato
UNICO 100% El SENA realizard un pago por el 100%, del valor del
PAGO contrato, previa la presentacion de los siguientes

documentos al supervisor del contrato

e Factura de venta, dando estricto cumplimiento a
las exigencias legales que establece el articulo
617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la
factura el numero del contrato, objeto de
facturaciéon, nombre y NIT de la entidad
contratante y firmada por el funcionario que
ejerza la funcién de supervision del contrato. Si
el contratista esta obligado a facturar IVA debe
anexar copia de la factura.
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e Entrega de informe de cumplimiento de las
obligaciones contenidas en el contrato,
debidamente documentado.

e Informe y recibido a satisfaccion del
mantenimiento  contratado, expedido por
supervisor del contrato.

Informe con la gestion ambiental entregando

e Certificados con cantidades de residuos
recolectados y tipo de aprovechamiento,
tratamiento o disposicion final de residuos
peligrosos, ordinarios, reciclables y especiales
si se generan

e Entregar copia del Certificado de convenio o
contrato para el manejo de las llantas usadas si
aplica

¢ Informe de seguridad y salud en el trabajo
entregando

e Entregar la matriz de peligros

e Acreditacion del pago de aportes al Sistema de
Seguridad Social y Aportes Parafiscales,
acompafiado de las planillas de pago del
periodo correspondiente a la ejecucion del
contrato Acreditacion del pago de aportes al
Sistema de Seguridad Social y Aportes
Parafiscales, acompafiado de las planillas de
pago donde el SENA pueda verificar la
liquidacion y pago de aportes a pension y otros
aportes del periodo (mes) correspondiente a la
entrega de los bienes y/o servicios contratados
y por ende facturados.

e Entregar al supervisor los protocolos de
bioseguridad COVID-19, debidamente
aprobados y aprobados por la entidad territorial.

e Resolucion de Facturacién (autorizacion de
facturacién) expedida por la DIAN con vigencia
no mayor a dos afios respecto a la fecha de
entrega de la factura.

e Estampillas Pro desarrollo de la UPTC de
acuerdo a la ordenanza 030 del Departamento
de Boyaca.

e Una vez reunida la documentacion pertinente
para el inicio del trAmite del pago, el contratista
debera atender lo estipulado en la Circular
N°01-3-2020-000054, o la que la sustituya
donde debe conformar dos archivos de la
siguiente manera GESTION FINANCIERA Y
GESTION CONTRACTUAL.
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GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf
GC_NIT_RP_MES_AKNO.zip

e Estos documentos deberdn ser auténticos,
legibles, y completos. Tenga en cuenta, se
entiende la titularidad y la aprobacion del
Contratista una vez suba el documento a la
plataforma de SECOP II, por lo que no es
necesario la firma. Es necesario que cada
Contratista realice personalmente esta actividad
siendo cuidadoso con la informacion registrada,
gue se encuentren en el orden establecido y se
encuentren en formato pdf o en zip

e Para los pagos, si es persona juridica en los
procesos de adquisicion de bienes, obras y
servicios, el Supervisor verificara que dentro del
archivo GESTION FINANCIERA se encuentre
la Certificacibn del pago de los aportes
parafiscales no mayores a 30 dias, firmadas por
el Revisor Fiscal o Representante Legal, asi
como el soporte de la planilla de pago de la
seguridad social

e Sies persona natural se debe remitir el soporte
de pago de su seguridad social del mes anterior
del periodo objeto del cobro.

e Siel contratista o proveedor es clasificado como
responsable de IVA, entregara factura de venta
o documento equivalente, siempre que cumpla
con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto
Tributario

o Este documento es escaneado y subido como
un tercer documento en SECOP I, siguiendo la
estructura:

e FV_N°Factura_NIT_

Los pagos que el SENA se comprometa a
efectuar estan sujetos a disponibilidad de PAC,
de acuerdo a las asignaciones realizadas por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por
intermediacion de la Direccién General y en
concordancia a las normas vigentes.

e Cuando el contratista sea agente auto retenedor
deberé informar en la factura esta condicion con
la finalidad de no efectuar la retencion por parte
del SENA.
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e Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley
1150 de 2007, el SENA respetara el orden de
presentacion de los pagos por parte de los
contratistas. No obstante, si las facturas no han
sido correctamente elaboradas o no son
acompafiadas de los documentos requeridos
para el pago, el término para el pago comenzara
a contarse a partir de la fecha en la que se haya
aportado el dltimo de los documentos y estén
todos diligenciados correctamente. Las
demoras que se presenten en estos conceptos
seran responsabilidad del contratista y no
tendran por ello derecho a pago de intereses o
compensacion alguna por parte del SENA.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Obligaciones Generales del Contratista:

1.

2.

A realizar las inspecciones oculares necesarias, a la sede principal del Centro de
Formacion, hasta obtener la certificacion del plan de emergencias.

El contratista se obliga a cumplir el cronograma que coordine con la entidad para
llevar a cabo las visitas oculares en la sede principal y en las subsedes.

El contratista se obliga a cumplir todos los protocolos de bioseguridad que ha
establecido el SENA para el desarrollo de actividades dentro del Centro de
formacién y sus subsedes.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta EL SENA
por conducto del funcionario que ejercera la supervision para la legalizaciéon y
perfeccionamiento del contrato.

Entregar la respectiva certificacion derivada de las funciones descritas en la Ley
1575 de 2012, articulo 42, de acuerdo con el resultado de la inspeccion.

En cumplimiento de lo dispuesto en el paragrafo del articulo 1° de la Ley 828 de
2003, el CONTRATISTA deberé efectuar los pagos al sistema general de seguridad
social integral.

El contratista debera dotar de todos los elementos de Proteccion Personal y de
bioseguridad, necesarios para garantizar la integridad de todos los trabajadores
desde el inicio de la actividad o labor a realizar.

A entregar al SENA las facturas, la certificacion del Representante Legal o del
Revisor Fiscal de paz y salvo de pagos de seguridad social, el 1% del valor a pagar
por el contrato en estampillas prodesarrollo de la U.P.T.C., inmediatamente
entregue los bienes en el Almacén del SENA.
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A Indicar la cuenta bancaria para el pago correspondiente mediante abono a
cuenta.

El contratista debe cumplir con los lineamientos ambientales establecidos en la ley
99 de 1993, Decreto 1076 de 2015, ISO 14001 - 2015, ISO 50001 - 2018 durante
la ejecucion del contrato en caso de que se requiera.

El contratista debe asegurar la correcta gestion y disposicion final de los residuos
peligrosos y no peligrosos en caso de ser generados durante el desarrollo de la
actividad. El proveedor o contratista debe presentar en la etapa pre — contractual
copia del convenio o contrato con un gestor de residuos autorizado o una
declaracién juramentada firmada por el representante legal de la empresa y en la
etapa pos-contractual anexar como evidencia actas o certificados de disposicion
final expedidas por un gestor de residuos autorizado.

El contratista debera entregar un registro de mantenimientos y recargas, debera
comprobar la carga y presion del extintor asi como el estado del agente extintor,
debera comprobar también la presion de impulso del agente extintor y el estado de
la manguera, valvulas y seguros; si como resultado de la revision revela la
necesidad de una prueba hidrostatica, el contratista debera documentarla.
Certificar que cuentan con el equipo necesario, herramientas basicas y sistemas de
seguridad para realizar dicho servicio.

El personal designado para la revision, el mantenimiento y relleno de los extintores
debe tener la capacitacion adecuada y ser idéneo en esta labor.

El contratista debera certificar que cuenta con las herramientas y equipos, las
condiciones fisicas e infraestructura y el personal descritos por la Norma NTC 3808.
Remplazar los repuestos suministrados en el mantenimiento que resulten
defectuosos, de mala calidad y/o dafiados, sin costo alguno para el SENA, en un
tiempo maximo de veinticuatro (24) horas, a partir del requerimiento de la entidad.
Sostener los precios de los bienes y/o servicios ofertados dentro de la ejecucion del
contrato.

Efectuar las recargas y mantenimientos segun la orden y autorizacion expedida
exclusivamente por el supervisor del contrato.

Entregar oportunamente los extintores en O6ptimas condiciones y en
funcionamiento; El tiempo de entrega sera determinado en la solicitud del servicio
y sera cumplido sin dilaciones o demoras injustificadas.

Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta
ejecucion del objeto del mismo.

Obligaciones Especificas del Contratista:

1) EQUIPO: Disponer de la infraestructura y equipos necesarios para llevar a
cabo los trabajos objeto de la presente contratacion dentro del costo presentado
en la oferta y de acuerdo con las especificaciones y requisitos minimos exigidos.
2) PERSONAL: Contar con personal técnico para ejecutar los trabajos durante
el plazo establecido.

3) NORMAS TECNICAS: Ejecutar y entregar los servicios contratados de
acuerdo con los criterios de calidad exigibles, dentro del plazo establecido en el
contrato.
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4) CALIDAD: Entregar a satisfaccion los servicios contratados de acuerdo con
las calidades ofrecidas.

5) HORARIO: Los servicios contratados deberan desarrollarse dentro del
horario de formacion de los aprendices de lunes a viernes, previendo no causar
incomodidades ni afectar ambientalmente el Centro. El Horario del Centro
Minero es de 7:00 AM a 4:00 PM de lunes a viernes.

6) MATERIALES: Utilizar materiales de primera calidad siendo su aplicacion y
uso de responsabilidad del contratista. Todos los materiales deberan ser
producidos por empresas reconocidas y de amplia trayectoria y de experiencia
en el mercado.

7) MANEJO AMBIENTAL: Todos los procesos o actividades que influyen de
alguna manera sobre el medio ambiente se enmarcaran dentro de las leyes
vigentes para este manejo, con el objeto de minimizar el impacto producido
sobre la naturaleza, la salud de las personas, los animales, los vegetales y su
interrelacion.

8) SEGURIDAD INDUSTRIAL

a) El contratista se compromete a cumplir las obligaciones del sistema de
seguridad social (salud, pension y riesgos laborales), asi como al SG- SST y
demas normas aplicables, y presentar los documentos respectivos que acrediten
todos los anteriores.

b) Entregar al supervisor los protocolos de bioseguridad COVID-19,
debidamente aprobados y aprobados por la entidad territorial.

10)LIMPIEZA GENERAL Todos los items sin excepcion incluyen el costo de la
limpieza, cargue y disposicion de los residuos generados por las actividades
desarrolladas, si los residuos son generados dentro del centro de formacion
salida debera contar con una aprobacién previa del area ambiental.

OBLIGACIONES DEL SENA:

1. Prestar la mayor colaboracion al Contratista para la correcta ejecucion del objeto
contratado.

2. Coordinar con el contratista el cronograma para la realizacién de las inspecciones
oculares necesarias hasta la obtencion del Certificado del Plan de Emergencias.

3. Emitir los respectivos informes de supervision que correspondan al servicio
efectivamente prestado, en sefial de que acepta la obligacién de pagarlos.

4. Realizar los pagos oportunamente previa verificacion del cumplimiento de los
requisitos legales y fiscales por parte del Contratista, asi como de sus obligaciones
contractuales.

5. Dar a conocer los protocolos de Bioseguridad establecidos por la entidad para la
ejecucion de las actividades contractuales dentro de las instalaciones de la misma.

MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes
acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefaladas en el contrato a cargo del

6

GCCON-F-021 V.02



o
SENA

N

CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA
pagara a favor del SENA multas equivalentes al cinco (5%) del valor del item del contrato
incumplido, por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor
total de ellas pueda llegar a exceder el veinte por ciento (20%) del valor total del mismo,
para tal efecto se dara aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma
total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara al SENA hasta
el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacién anticipada de perjuicios,
sin que lo anterior sea ébice para que se realice la reclamacion de los perjuicios a que haya
lugar, para tal efecto se daré aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad
del juramento, que se entiende prestado con la presentacion de la propuesta y con la firma
del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes. PARAGRAFO
PRIMEROQ: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del
CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacion escrita del SENA a través de
la supervision y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciard a su ejecucion.
PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el
CONTRATISTA debera informar al SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien debera manifestar por escrito que
se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucion del contrato en las mismas condiciones
pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato
propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesion a favor de un tercero
que relna las condiciones para continuar con la ejecuciéon del contrato.

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra todo
reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o
lesiones a personas o bienes, IMPUTABLES al CONTRATISTA o a su personal, durante la
ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accion legal contra el SENA por asuntos, que segun el contrato sean de
IMPUTABLES del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que
por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener
indemne al SENA y adelante los trdmites para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA,
a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracion para atender los reclamos
legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al SENA, sin
que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenle por este reconocimiento, ni por el
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracion para atender a la
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en
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cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida
y oportunamente la defensa del SENA éste podrd hacerlo directamente, previa
comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos que el SENA
incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendra
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.

LIMITACION DE RESPONSABILIDAD. Para todos los efectos legales y contractuales EL
CONTRATISTA limita su responsabilidad en materia de dafios directos o emergentes hasta
por el veinte por ciento (20%) del valor del presente contrato y de manera expresa excluye
su responsabilidad en materia de dafios indirectos, lucro cesante o cualquier dafio
consecuencial, haciendo salvedad que esta exclusibn también comprende la
responsabilidad contractual y extracontractual de EL CONTRATANTE, la cual no sera
atendida por EL CONTRATISTA.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de
la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como el valor de la prima de la
garantia Gnica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de
solucionar en forma 4gil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la
ejecucion del contrato, acudiran a los mecanismos de solucion previstos en la Ley, tales como
la conciliacién, amigable composicién y transaccion.

CESION Y SUBCONTRATOS: ElI CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la
autorizacion de la cesiéon o del subcontrato.

DE LA INTERPRETACION UNILATERAL, MODIFICACION _ UNILATERAL,
TERMINACION UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas
excepcionales de interpretacion unilateral, modificacion unilateral, terminacion unilateral y
caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo.
c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucion. d)
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARAGRAFO: La terminacion
anticipada del contrato se hard constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA
actla con plena autonomia técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier
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vinculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia, sera de exclusiva
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar
respecto del personal mencionado.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacion sometida a reserva
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y
ejecucién del presente contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara para todos
los casos, salvo que la informacién confidencial sea requerida por autoridad competente.
PARAGRAFO. La presente clausula de confidencialidad se mantendra vigente mientras la
informacién catalogada como tal conserve el caracter de reservada. En todo caso estara
sujeta a la reglamentacion sobre informacion confidencial de los articulos 260 a 266 de la
Decision 486 de la Comisién del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de la
Ley 1755 de 2015, respecto de la informacion y documentos reservados, articulo 24
sustituido, y en las demas normas concordantes y complementarias que regulen la materia.

LIQUIDACION DEL _CONTRATO: La liquidacion del contrato se efectuara de mutuo
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacién del
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa
notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible
del recurso de reposicion, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 11 de la ley
1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos
efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrénico,
adendas y los demas documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con
la misma. c¢) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecucion de los trabajos.
d) Las actas y demas documentos que durante la ejecucién del contrato se suscriban por
las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: EI presente contrato, se entendera
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalizacién y ejecuciéon
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitucion de la garantia Unica en las condiciones
sefialadas en la clausula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA Y la
aprobacion de la misma por parte del SENA. PARAGRAFO: El inicio de la ejecucion estara
condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones
y/o estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucion del presente contrato podra ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del
CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a
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informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término
que dure la misma.

REGIMEN LEGAL: El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de
contratacion que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA EI Centro Minero efectuara la supervision de la
ejecucion del contrato a través del Ingeniero Alberto Manuel Rodriguez Davila — Instructor
de Maquinaria Pesada del ABC, funcionario designado por escrito, por Juan Carlos Pinilla
Holguin, Subdirector del centro Minero del SENA, quien velara por el cabal cumplimiento
de todas y cada una de las actividades que se le encomienden al contratista, de
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria, Codigo
GCCON-M-002.

Elaboro: Judy Milena Gonzalez Pico- Apoyo Juridico of. Contratacion
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