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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRE-CONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

FECHA DE ELABORACIÓN: 28/11/2022 

DEPENDENCIA REQUIRENTE 
EN CONTRATACIÓN: 

Coordinación de Grupo de Apoyo Administrativo 
Mixto 

ORDENADOR DEL GASTO: Dirección Regional Atlántico. 

OBJETO: 

Contratar el servicio de recolección, transporte, 
tratamiento y disposición final de residuos peligrosos 
generados por los Centros, Nodos de Formación y 
Dependencias del Despacho de la Regional Atlántico 
del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA durante 
la vigencia fiscal 2022. 

COMUNICACIONES: 

El SENA informará a los interesados todos los 
asuntos relacionados con el presente proceso de 
selección de manera exclusiva, a través de la 
plataforma SECOP II, siendo éste el único canal de 
comunicación, entre las 
partes. https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii  
 
Únicamente en caso de que se presente 
indisponibilidad de la plataforma y en cumplimiento de 
la guía establecida para ello por Colombia Compra 
Eficiente, se podrá a disposición de los interesados el 
correo: jibarrac@sena.edu.co     

 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) tiene como misión la inversión en el desarrollo 
social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación 
profesional integral gratuita, para la incorporación y el desarrollo de las personas en 
actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del 
país, y en aras de alcanzar su visión estratégica de posicionarse como una organización de 
conocimiento para todos los colombianos, innovando permanentemente en sus estrategias 
y metodologías de aprendizaje, en total acuerdo con las tendencias y cambios tecnológicos 
y las necesidades del sector empresarial y de los trabajadores, impactando positivamente 
la productividad, la competitividad, la equidad y el desarrollo del país. 
 
El SENA, dentro de su promesa de valor, política ambiental y  objetivos del subsistema de 
gestión ambiental reafirma su compromiso con   la mitigación   de    aspectos ambientales 
que pueden  realizar afectación al  medio ambiente. 
 
Diariamente, funcionarios, aprendices y visitantes durante normal desarrollo de sus 
actividades desarrolladas en sus 24 sedes, generan un gran volumen de residuos, resultado   
de   las actividades  ejercidas  en las labores  administrativas   en  oficinas   y  ambientes  

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
mailto:jibarrac@sena.edu.co
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de formación, los cuales son recolectados y trasladados a los distintos centros de acopio 
de residuos que posee cada una de las sedes para ser clasificados en residuos en 
aprovechables, orgánicos y no aprovechables. Los residuos orgánicos reciben el 
tratamiento y disposición final convencional a través del servicio suministrado por el 
operador de recolección de basuras del municipio donde se encuentre ubicada la sede. No 
obstante, los residuos no aprovechables constituidos por materiales peligrosos, de tipo 
químico, industrial y hospitalario; que requieren de un tratamiento y disposición especial, 
servicio que no suministra el operador de recolección de basuras convencional y que debe 
adquirirse a través de un tercero acorde a las normativas ambientales vigentes. 
 
La Dirección Regional Atlántico acorde con lo establecido en la  promesa de valor y  en   
cumplimiento  de la  política  de  ambiental  de la  institución, está interesada en el   
cumplimiento de la legislación nacional  vigente referente al manejo de  RESPEL (Residuos 
Peligrosos); de acuerdo  al Decreto  4741 de 2005 “Por el cual se reglamenta parcialmente 
la prevención y manejó de los residuos o desechos peligrosos generados en el marco de la 
gestión integral” , al  Decreto 351   2014 “Por el cual se reglamenta la gestión integral de 
los residuos generados en la atención en salud y otras actividades”  y demás acuerdos y/o 
normas vigentes que tienen como objetivo el  manejo adecuado de los residuos peligrosos.  
 
Los residuos peligrosos actualmente generados en los centros y nodos de formación y 
dependencias del Despacho se clasifican en los siguientes: 
 

• Pintura, tinta y lacas. 

• Reactivos. 

• Aceites usados. 

• Tóner de impresoras. 

• Eléctricos. 

• Lodos. 

• Líquidos industriales. 

• Lámparas. 

• Baterías y pilas. 

• Material impregnado con agroquímicos. 

• Envases contaminados con agroquímicos. 

• EPP. 

• Envases, cartones y estopas contaminados. 

• Residuos hospitalarios biosanitarios y corto punzantes. 

• Residuos farmacéuticos. 
 
Que dado que los operadores de aseo municipal no realizan la recolección de este tipo de 
residuos, el SENA anualmente realiza la contratación del servicio de recolección, 
transporte, tratamiento y disposición final, a modo de suministro, conforme se genera la 
acumulación de los mismos en los centros de acopio, toda vez que corresponde a una 
necesidad recurrente y conforme al principio de presupuesto de anualidad, dicha 
contratación del servicio debe realizarse por máximo una vigencia fiscal y con una 
periodicidad anual.  
 
Por esta razón, la Regional Atlántico del SENA requiere contratar la gestión externa de los 
residuos peligrosos generados en sus sedes en cumplimiento de la normativa ambiental 
vigente y a través de un gestor de residuos peligrosos que cumpla con los requisitos de ley 
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y que posea licencia ambiental para dicha actividad. De no realizarse este requerimiento, 
la Regional Atlántico estaría expuesta a sanciones y multas de parte de la autoridad 
ambiental, al igual que el detrimento de su imagen como institución nacional con altos 
estándares de calidad. Asimismo, la Regional Atlántico aportaría al cumplimiento de las 
metas e indicadores del plan ambiental de caracterizar los residuos peligrosos para una 
adecuada gestión, como también disminuiría los riesgos asociados a la recolección por 
parte del personal contratado para el manejo de residuos ordinarios que actualmente 
desempeñan dicha labor. Para lo anterior, la Dirección Regional designó un comité 
estructurador de la necesidad técnica y de elaborar y proyectar la documentación requerida 
en la etapa preparatoria del proceso contractual (Ver Anexo No 8. Designación del comité 
estructurador). 
 
Que la Entidad ha realizado la publicación del proceso de selección en la plataforma 
SECOP II en dos ocasiones durante la vigencia 2022, con los consecutivos MC-ATL-0050-
2022 y MC-ATL-0052-2022_1. El primero declarado desierto mediante las Resoluciones 8-
05355 del 31 de octubre de 2022 debido a que al cierre del proceso no se presentó ningún 
oferente; y el segundo, declarado desierto mediante la Resolución 8-05927 del 10 de 
noviembre de 2022 debido a que ninguno de los proponentes cumplió con las condiciones 
para ser habilitados.  
 
En conclusión y debido a que la necesidad persiste, la Dirección Regional considera que la 
mejor forma y la más conveniente para satisfacer la necesidad descrita, es adelantar un 
proceso de contratación, definiendo y sustentando la conveniencia de Contratar el servicio 
de recolección, transporte, tratamiento y disposición final de residuos peligrosos generados 
por los Centros, Nodos de Formación y Dependencias del Despacho de la Regional 
Atlántico del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA durante la vigencia fiscal 2022. 
 
3. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la 

presente necesidad  
 

Código 
UNSPSC 

Descripción 
Valor total 
estimado 

Nombre del 
responsable 

Dirección 

76121900 

8_227 GENERALES Contratar el servicio de 
recolección, transporte, tratamiento y 
disposición final de residuos peligrosos 
generados por los Centros de Formación y el 
Despacho de la Regional Atlántico del 
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 
durante la vigencia fiscal 2021 

5.100.000,00 
Jacqueline 

Rojas 
Solano 

Carrera 43 # 42-40 
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4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS 
(UNSPSC) 

 
El objeto contractual se clasifica en los siguientes códigos del Clasificador de Bienes y 
Servicios: 
 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

1 F 76 7612 761219 76121900 Disposición de desechos peligrosos 

2 F 76 7612 761215 76121502 
Recolección o transformación o 
eliminación de 
Residuos Líquidos 

3 F 76 7612 761219 76121902 Eliminación de Residuos Médicos 

 
 
5. OBJETO  

 

Contratar el servicio de recolección, transporte, tratamiento y disposición final de 
residuos peligrosos generados por los Centros, Nodos de Formación y Dependencias 
del Despacho de la Regional Atlántico del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 
durante la vigencia fiscal 2022. 

 
5.1 ALCANCE DEL OBJETO 

 
La tipología del contrato a adjudicar corresponde a prestación de servicios. 
 
En la ejecución del presente objeto contractual se obliga al contratista a prestar todo tipo 
de actuación necesaria a fin de que los servicios prestados a la Dirección Regional Atlántico 
del SENA sean de primera calidad, so pena de ser rechazados por no cumplir con los 
estándares mínimos enmarcados en las ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ESENCIALES 
descritas en el presente documento. 
 
El contratista por demás se obliga a cumplir de manera inequívoca a cumplir con el plazo 
de ejecución establecido para dar cumplimiento al objeto contractual, de acuerdo con las 
características técnicas, descripción relacionada por la entidad y descrito en el presente 
documento. Dado a que el presente proceso es a monto agotable, las cantidades estarán 
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dadas dependiendo de la cantidad de residuos disponibles para su recolección, por lo tanto, 
se adjudicará el presupuesto disponible  
 

• El valor de la propuesta deberá incluir toda clase de impuestos, transporte, 
fluctuaciones de precios y todas aquellas erogaciones necesarias para la ejecución 
del contrato en el lugar de ejecución del contrato. El SENA no reconocerá 
variaciones ni aumentos en los precios de los bienes que proponga (alea normal), 
con ocasión del aumento de la materia prima necesaria para su preparación ni se 
reconocerán valores en los que el proponente deba incurrir y por olvido de este no 
sean incorporados en la respectiva propuesta. 

 
 
6. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 
Para la ejecución del objeto contractual, se hace necesario que los servicios cumplan con 
las siguientes condiciones técnicas mínimas esenciales (Ver Anexo 1.2 Estudio de 
mercado, pestaña FICHA TÉCNICA): 
 

SERVICIO DE RECOLECCIÓN Y DISPOSICIÓN FINAL 

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD 

1 
Servicio de recolección y disposición final de Residuos Peligrosos, especiales 
y Biosanitarios 

Kg 1 

      

SERVICIO DE TRANSPORTE 

ITEM SEDE DIRECCIÓN CIUDAD UNIDAD CANTIDAD 

2 
Centro Industrial y de 
Aviación 

Calle 30 No 3E -164 Barranquilla Recorrido 1 

3 
Centro Nacional Colombo 
Alemán 

Calle 30 No 3E -164 Barranquilla Recorrido 1 

4 Nodo de Energías Calle 28 No 23-18 Barranquilla Recorrido 1 

5 
Nodo de Construcción e 
Infraestructura 

Villas de San Pablo, Super 
Manzana Equipamento 
Institucional MF EQ 8 Lote 
Fundación Mario Santodomingo 

Barranquilla Recorrido 1 

6 Nodo de Multilingüismo 
Carrera 21 B Calle 40 B - Junto 
Centro de Oportunidades 

Barranquilla Recorrido 1 

7 Nodo de Refrigeración 
Carrera 10 No. 73 E-101 - 
Antiguo Coliseo del Sur 

Barranquilla Recorrido 1 

8 Nodo de Metalmecánica Diagonal 18 # 16-60 Malambo Recorrido 1 

9 
Nodo TICS Tecnologías de 
la Información y 
Comunicaciones 

Cra. 54 No 68-80 Barranquilla Recorrido 1 

10 

Centro para el Desarrollo 
Agroecológico y 
Agroindustrial- Sede 
urbana 

Calle 9 No. 19-120- Centro para 
el Desarrollo Agroecológico y 
Agroindustrial- 

Sabanalarga Recorrido 1 

11 
Centro para el Desarrollo 
Agroecológico y 
Agroindustrial- Sede Rural 

Carretera Cordialidad Km 7 Sabanalarga Recorrido 1 
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12 Nodo Industrias Creativas 
Cra 54  No. 49-09 Esquina 
Colegio Esther de Peláez, al lado 
de Casa del Carnaval 

Barranquilla Recorrido 1 

13 
Centro de Comercio y 
Servicios- Dirección 
Regional 

Cra 43 No 42-40 Barranquilla Recorrido 1 

14 
Nodo de Logística y 
Transporte 

Cra 9 No 127-109 Barranquilla Recorrido 1 

15 
Nodo de Salud y cuidado 
personal 

Calle 33 No 33-139 Hospital de 
Barranquilla 

Barranquilla Recorrido 1 

16 Nodo Hotelería y Turismo 
Calle 39 No. 50 - 89. Parte 
posterior Estación Montoya 

Barranquilla Recorrido 1 

17 
Nodo de Comercialización 
y Servicios Financieros 
(Cayenas) 

Carrera 15 Sur No. 46-500, Av. 
Circunvalar (Junto al Mega 
Colegio German Vargas 
Cantillo.) Barrio las Cayenas 

Barranquilla Recorrido 1 

18 
Nodo Servicios 
Administrativos (El 
Bosque) 

Carrera 6 No. 60 B - 110. CAI El 
Bosque  

Barranquilla Recorrido 1 

19 
Nodo de Diseño y 
Mobiliario (Galapa) 

Carrera 46 No 9, Urbanización 
Villa olímpica 

Galapa Recorrido 1 

20 
Nodo de Ecoturismo y 
Gastronómico (Luruaco) 

Km 47 La Puntica vía Cordialidad 
de Cartagena Barranquilla. 
Parador Turístico Laguna de 
Luruaco 

Luruaco Recorrido 1 

21 
Nodo de Confecciones 
(Baranoa) 

Ruta 90 Vía Cordialidad, entre 
calles 11 y 12, posterior a IE 
Julio Pantoja Maldonado.  

Baranoa Recorrido 1 

22 
Nodo de Gastronomía y 
Bilingüismo (Juan de 
Acosta) 

Colegio Juan V Padilla el vaivén 
de Juan de Acosta. 

Juan de 
Acosta 

Recorrido 1 

23 
Nodo de Operaciones 
Comerciales (Soledad) 

Carrera 24 con Avenida el 
platanal, a lado de CDI 
Normandía- Soledad. 

Soledad Recorrido 1 

24 
Agroempresarial 
(Sabanalarga) 

Sabanalarga Sabanalarga Recorrido 1 

 
 
DISPOSICIONES GENERALES 
 

• El servicio de recolección, transporte, tratamiento y disposición final de los residuos 
se ejecutará conforme sea requerido por el supervisor del contrato para cada una 
de las sedes indicadas. Las visitas se harán con fechas de recolección y horas 
establecidas e informadas previamente por el supervisor. 
 

• Realizar el transporte de los residuos generados por la Regional Atlántico del SENA 
para su tratamiento, aprovechamiento y/o disposición final, a los sitios autorizados 
de relleno, horno incinerador o planta de tratamiento en cumpliendo con el Decreto 
1609 de 2002 del Ministerio de Transporte. 
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• Gestionar el tratamiento, aprovechamiento o disposición final de los residuos objeto 
del contrato, garantizando que todas las instalaciones y servicios prestados para 
realizar las actividades de tratamiento, aprovechamiento y/o disposición final 
cuenten con las licencias, permisos y autorizaciones requeridos por las autoridades 
ambientales competentes. 

 
 
PRODUCTOS A ENTREGAR 
 
El contratista deberá entregar los siguientes productos: 
 

• En virtud del Decreto 1076 de 2015. Título 6 Capítulo 1. Sección 3; periódicamente 
deberá entregar actas o certificados de la disposición final, tratamiento y/o 
aprovechamiento de los residuos peligrosos, que contenga: Fecha, nombre del 
despacho o centro de formación y subsede, tipos de residuos, cantidad y descripción 
de disposición final, tratamiento y/o aprovechamiento, en un plazo máximo de 30 
días hábiles después de realizado el servicio de recolección. 
 
Tener en cuenta que no se admitirán manifiestos y certificados colectivos en los 
cuales no se pueda establecer claramente qué cantidades pertenecen a qué lugar 
de generación. 
 

• Entregar en original manifiesto del transporte de los residuos el día de recolección 
indicando entre otros: residuo, corriente de residuos, cantidad transportada en Kg, 
datos del vehículo (placa, conductor, destino). 

 
 
7. ANALISIS DEL SECTOR. 
 
En atención a lo dispuesto por el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del decreto 1082 de 2015, se procede 
a establecer el contexto del proceso de contratación desde los ámbitos legal, comercial, 
financiero, organizacional y técnico, con el fin de identificar algunos de los riesgos y 
determinar los requisitos habilitantes, para lo cual plasma el siguiente análisis. 

 
a. ASPECTOS GENERALES 

UBICACIÓN GEOGRÁFICA 

Los proponentes deberán realizar los servicios requeridos en el Departamento del 
Atlántico.  

POSIBLES COSTOS ASOCIADOS AL VALOR DE LA CONTRATACIÓN 

Todos los gastos asociados a la ejecución del objeto del presente proceso y en caso de 
requerirse, tales como adquisición de insumos y materiales, transporte, herramientas,  
accesorios, entrega de recursos físicos y humanos, así como los montos de manutención, 
prestaciones y demás cargas laborales, elementos de protección  de acuerdo a las normas 
legales vigentes, estarán a cargo exclusivo de quien resulte adjudicatario, sin que estos 
aspectos,  durante la ejecución del contrato puedan ser  esgrimidos como imprevistos y/o  
motivos generadores de solicitud de restablecimiento del equilibrio del contrato y/o 
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reconocimiento del mismo, por lo que deben ser tenidos en cuenta por el proponente al 
momento de confeccionar y presentar su oferta. 

ASPECTO ECONÓMICO 

El SENA, Regional Atlántico, cuenta con los recursos suficientes para satisfacer la 
necesidad, a través del Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 16122 del 21 de 
junio de 2022. Ver Anexo No 5. CDP 17522. 

 
ASPECTOS TÉCNICOS 

Los futuros contratistas, para la presente contratación deberán contar con una 
infraestructura, personal, capacidad y experiencia necesaria para el cumplimiento del objeto 
contractual, el cual debe cumplir con todas las exigencias técnicas, de calidad, presupuesto 
y plazos de entrega en sitio. 

 

b. ANÁLIS DE LA OFERTA Y LA DEMANDA 

ANÁLISIS DE LA DEMANDA 

Dentro de las herramientas dispuestas por Colombia compra eficiente, para la elaboración 
de estudios del sector, se obtiene información relevante para el análisis de la demanda a 
nivel nacional durante en el 2021: 
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ANTERIORES CONTRATACIONES DEL SENA 

La Dirección Regional Atlántico ha realizado previamente la contratación de mantenimiento 
de ascensores. A continuación, se presenta una relación histórica de las contrataciones 
realizadas en materia por esta entidad: 

CONTRATISTA CONTRATO 
MODALIDAD DE 

CONTRATACIÓN 
OBJETO 

VALOR 

TOTAL 

Soluciones 

Ambientales del 

Caribe S.A. 

E.S.P. 

CO1.PCCNTR.1503886-

2020 
Mínima cuantía 

Contratar el servicio de 

recolección, transporte, 

tratamiento y 

disposición final de 

residuos peligrosos 

generados por la 

dirección regional, 

centros y nodos de 

formación del SENA 

Regional Atlántico 

vigencia 2020. 

5.304.500,00 

Servicios 

Ambientales 

Especiales S.A. 

E.S.P. 

8-01715-2019 Mínima cuantía 

Contratar el servicio de 

recolección, transporte, 

tratamiento y 

disposición final de 

residuos peligrosos 

generados por la 

dirección regional, 

centros y nodos de 

formación del SENA 

Regional Atlántico 

vigencia 2019. 

5.150.000,00 

Servicios 

Ambientales 

Especiales S.A. 

E.S.P. 

1868-2018 Mínima cuantía 

Contratar el servicio de 

recolección, transporte, 

tratamiento y 

disposición final de 

residuos peligrosos 

generados por los 

Centros de formación y 

4.837.458,00 
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el Despacho del SENA 

Regional Atlántico 

vigencia 2019. 

Servicios 

Ambientales 

Especiales S.A. 

E.S.P. 

2790-2017 Mínima cuantía 

Contratar el servicio de 

recolección, transporte, 

tratamiento y 

disposición final de 

residuos peligrosos 

generados por los 

Centros de formación y 

el Despacho del SENA 

Regional Atlántico 

vigencia 2017. 

3.354.378,00 

Servicios 

Ambientales 

Especiales S.A. 

E.S.P. 

2538-2016 Mínima cuantía 

Contratar el servicio de 

recolección, transporte, 

tratamiento y 

disposición final de 

residuos peligrosos 

generados por los 

cuatro Centros de 

formación y el 

Despacho del SENA 

Regional Atlántico 

vigencia 2016. 

5.996.600,00 

Global Bild 

S.A.S. 
2149-2015 Mínima cuantía 

Contratar el servicio de 

recolección, transporte, 

tratamiento y 

disposición final de 

residuos peligrosos 

generados por los 

cuatro Centros de 

formación y el 

Despacho del SENA 

Regional Atlántico 

vigencia 2015. 

4.382.686,96 

 
 
ANÁLISIS DE LA OFERTA 

A nivel nacional, se tiene el siguiente análisis de la oferta para la clase 851615, la cual se 
encuentra conforme a la herramienta dispuesta por Colombia Compra Eficiente: 
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En cumplimiento de lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el artículo 
2.2.1.2.1.5.1 numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, la entidad procedió a realizar el análisis 
técnico-económico del valor estimado del futuro contrato así:  
 
La Dirección Regional Atlántico del SENA publicó en SECOP II la solicitud de cotización por 
medio de la solicitud de información a proveedores No. EM-ATL-0025-2022 con el 
objeto “ESTUDIO DE MERCADO Contratar el servicio de recolección, transporte, 
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tratamiento y disposición final de residuos peligrosos generados por los Centros, Nodos de 
Formación y Dependencias del Despacho de la Regional Atlántico del Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA durante la vigencia fiscal 2022”. Una vez expirado el término establecido 
en la invitación a cotizar, se recibieron tres (3) cotizaciones de proveedores interesados en 
participar en el estudio de mercado con el alcance de la necesidad registrada, de 
conformidad con los principios de transparencia y publicidad para la contratación. 
 
En respuesta a esta convocatoria, se registró información al correo electrónico y/o 
plataforma SECOP II, de las siguientes empresas: 

• Cot 1. Descont S.A.S. E.S.P. 

• Cot 2. Global Bild S.A.S. 

• Cot 3. SAC S.A. E.S.P. 

Ver Anexo No. 4 Cotizaciones. 

Se precisa que de las cotizaciones allegadas diligenciaron correctamente la totalidad de los 
campos indicados en la tabla de cotización, conforme a los ítems señalados, razón por la 
cual se realiza el estudio de mercado con los valores mencionados por estas empresas, 
toda vez que permiten su comparación, la cual se realiza en el numeral 8.1 ANÁLISIS DEL 
VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL del presente 
documento. 

 
8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

 
8.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO 

OFICIAL. 

De conformidad con el literal d. del numeral 2 de la circular de lineamientos para la 
elaboración de Estudios Previos, se podrán usar para establecer el valor estimado del 
contrato: Estudio de mercado y análisis de precios de cotizaciones presentadas. 

Mediante las dos cotizaciones recibidas, la entidad procedió a establecer el estimado de los 
ítems, con el propósito de fijar un techo máximo en los precios de los proponentes, los 
cuales se encuentra en el Anexo No 2. Estudio de mercado. 

Debido a que la tipología contractual corresponde a suministro, el presupuesto del proceso 
contractual está sujeto a la disponibilidad presupuestal y no al valor total del estudio de 
mercado.  

El presupuesto oficial para la presente contratación es de CINCO MILLONES CIEN MIL 
PESOS COP ($5.100.000,00) M/CTE IVA INCLUIDO, estarán a cargo del contratista todos 
los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades 
nacionales, departamentales o municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, 
los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades. 

 
9. ASPECTOS PRESUPUESTALES: 
 

PRESUPUESTO 
Indique 
con X 

RUBRO 
CONCEPTO 

INTERNO 
VALOR 
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Nro. de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha de 

vencimiento 

del CDP 

Dependencia 

 

Posición 

Catálogo de 

Gasto 

Fuente 

 

Valor en 

Letras 

 

Valor en 

Números. 

17522 11-10-2022 31-12-2022 101000 

C-3603-

1300-14-0-

3603025-

02 

Nación 

Cinco 

millones 

cien mil 

pesos 

5.100.000,00 

 
 
10. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN: 
 
Teniendo en cuenta el presupuesto oficial del presente proceso y de conformidad con lo 
establecido en el Decreto 1082 de 2015, artículo 2.2.1.2.1.5.2, se entiende que la modalidad 
de selección aplicable a este proceso es la mínima cuantía, toda vez que las reglas que con 
respecto a éstas se establecen, son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del 
10% de la menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto. 
 
 
11. MODALIDAD DE SELECCIÓN:  

 

Mínima Cuantía 

 
 
12. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 

 
TIPOLOGÍA CONTRACTUAL:  

 

Contrato de Suministro 

Otro:  A monto agotable 

 
 

13. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 

13.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 

13.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 
 

a. Cumplir con el objeto del contrato en el plazo establecido, bajo las condiciones 
técnicas, financieras, económicas y jurídicas estipuladas en el estudio previo y 
de acuerdo con la propuesta aceptada por la entidad. 

b. Responder por la adecuada planificación que le permita desarrollar el objeto del 
contrato con la oportunidad, eficacia, eficiencia y calidad requerida. 

Inversión X 
C-3603-1300-14-0-
3603025-03 

Servicios públicos 5.100.000,00 

Funcionamiento     
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c. Acoger e incluir durante las diferentes etapas del contrato las observaciones e 
instrucciones efectuadas por parte del supervisor designado por el SENA, en 
relación con el desarrollo del objeto del contrato. 

d. Reportar de manera inmediata por medio escrito al supervisor designado por el 
SENA cualquier novedad o anomalía que se presente durante cualquier de las 
etapas del contrato y acatar solicitudes y ajustes impartidos por este en nombre 
de la Entidad. 

e. Guardar total reserva y confidencialidad de la información que conozca por razón 
del servicio que presta, ya que es propiedad del SENA; salvo requerimiento de 
autoridades competentes. 

f. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando 
dilaciones que puedan presentarse, en conformidad con lo establecido en la Ley 
80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios. 

g. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley 
que pretendan obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá 
informar de tal evento al SENA y a las autoridades competentes para que se 
adopte las medidas necesarias. 

h. Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento 
del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida 
ejecución del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos del 
SENA. 

i. Responder por la vinculación de su personal y la celebración de subcontratos 
todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo 
sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. 

j. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato, a los documentos que hacen 
parte del proceso de contratación y a la oferta presentada por el contratista y 
que propenden por la correcta ejecución del contrato. 

k. Desarrollar el objeto acorde con lo establecido en el artículo 5 de la Ley 80 de 
1993.  

l. Informar por escrito al responsable de pagos de la Entidad, el número de una 
cuenta bancaria en la cual el SENA deberá consignar los respectivos pagos a 
que haya lugar dentro de la ejecución. La Entidad no estará obligada a tramitar 
pago alguno mientras no se dé cumplimiento a este requisito. 

m. Constituir y mantener vigente la Garantía Única que determina el proceso 
contractual, en los términos establecidos en la misma. 

n. Responder ante los organismos de control y ante terceros civil y 
extracontractualmente por la ejecución del mismo y mantener indemne al SENA. 

o. Acreditar mediante certificación el pago mensual a los aportes parafiscales 
expedidos por el revisor fiscal o del representante legal donde se certifique el 
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002. 

p. Cumplir con lo establecido en la Resolución 1677 de 2008 “por la cual se señalan 
las actividades consideradas como peores formas de trabajo infantil y se 
establece la clasificación de actividades peligrosas y condiciones de trabajo 
nocivas para la salud e integridad física o psicológica de las personas menores 
de 18 años de edad” proferida por el Ministerio de Protección Social. 

q. Con la presentación de su propuesta el contratista declara bajo la gravedad de 
juramento que no se encuentra incurso en alguna de las causales de inhabilidad 
e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales, consagradas en 
las disposiciones contenidas en los artículos 8º y 9º de la Ley 80 de 1993, 
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adicionado por el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, artículo 60 de la Ley 610 
de 2000, Estatuto Anticorrupción artículo 1º y 2º , ni en conflicto de intereses 
frente al SENA, ni en las demás disposiciones constitucionales y legales vigente 
sobre la materia. 

r. Adoptar las medidas necesarias para evitar la propagación del COVID 19 
durante la ejecución del contrato, conforme a la normatividad vigente que rija la 
materia y/o los lineamientos que sobre el particular expida el SENA. 

s. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud 
y pensiones, así como el SG-SST normas aplicables, y presentar los 
documentos respectivos que así lo acrediten. 

t. En caso de que el proveedor se encuentre obligado a facturar electrónicamente 
deberá aportar factura electrónica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, el 
cual será un requisito para el pago del respectivo contrato. Todas las facturas 
electrónicas para su reconocimiento tributario deberán ser validadas previo a su 
expedición, por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o por 
un proveedor autorizado por esta. La factura electrónica solo se entenderá 
expedida cuando sea validada por el proveedor autorizado. PARÁGRAFO: 
factura electrónica sin validación previa, en estos casos, la factura se entenderá 
expedida con la entrega al adquiriente y deberá ser enviada a la Dirección de 
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado para su 
validación dentro de las 48 horas siguientes. Contadas a partir del momento en 
que se solucionen los problemas tecnológicos 

u. Validar ante la DIAN las Facturas Electrónicas De Venta, Notas Débito y/o Notas 
Crédito en el aplicativo Olimpia, previa realización de las acciones por parte del 
proveedor contratista y supervisor del trabajo según Anexo No. 3 Circular 3-
2021-000055 del 7 de abril de 2021 del SENA. 

v. Las demás que se requieran para cumplir con el objeto pactado. 
w. Cumplir con las normas técnicas colombianas que regulan los productos objeto 

de este contrato.  
x. Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes presentadas por el SENA, 

eficaz y oportunamente de acuerdo a lo establecido en el presente documento. 
y. Destinar para el cumplimiento del objeto contractual la provisión de bienes 

y servicios por parte de la población en pobreza extrema, desplazados por 
la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y 
sujetos de especial protección constitucional, en un porcentaje mínimo de 
cinco por ciento (5%). 

z. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 

13.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 

 
1. El Contratista se compromete a cumplir con el objeto del contrato dentro del 

plazo estipulado en la invitación pública. 
2. Atender los requerimientos que efectúe la Entidad relacionados con la ejecución 

del contrato. Así mismo, realizar los actos necesarios y tomar las medidas 
conducentes para el debido y oportuno cumplimiento de las obligaciones 
contractuales y la ejecución del contrato. 

3. Designar una persona encargada de logística para atender los requerimientos 
que realice el supervisor del contrato. 

4. transporte deberá ser prestado en vehículos aptos para llevar a cabo las 
actividades de recolección de conformidad con los requerimientos del Ministerio 
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de Transporte y Ministerio de Salud y Medio Ambiente. Así mismo, en la entrega 
de los residuos peligrosos se inspeccionará el vehículo de acuerdo con lo 
establecido en el decreto 1079 de 2015, se verificará entre otros, los rótulos (los 
vehículos utilizados por el contratista deberán contar con la rotulación de 
acuerdo con las disposiciones del Decreto 4741 de 2005, por el cual se 
reglamenta parcialmente la prevención y manejo de los residuos o desechos 
peligrosos generados en el marco de la gestión integral y de las Naciones 
Unidas), extintores y kit antiderrames. Para tal efecto se diligenciará el formato 
de verificación de transporte por carretera de mercancías peligrosas que se 
encuentre vigente (Plataforma Compromiso). Tener en cuenta que el transporte 
en el servicio de recolección y disposición final adecuada de los residuos 
peligrosos deberá estar sujeto a la reglamentación de manejo y transporte 
terrestre automotor de mercancías peligrosas por carreteras, según lo 
estipulado en el Decreto 1609 de 2002. 

5. Garantizar la recolección y el servicio de transporte de los residuos con la 
frecuencia acordada previamente con el supervisor y en los días acordados 
para tal fin. 

6. El contratista está obligado a retirar la totalidad de los residuos relacionados en 
el cuadro ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR, sin 
exclusión alguna. 

7. En caso de que el proveedor realice la gestión de algunos residuos con terceros, 
deberá entregar las certificaciones de alianzas comerciales y copias de las 
licencias ambientales respectivas. 

8. Entregar certificados de tratamiento, aprovechamiento o disposición final, 
asociado a cada cuenta de cobro, indicando las corrientes de los residuos, 
fecha, sitio de recolección y las cantidades en kilogramos. 

9. Entregar copia del certificado vigente de calibración de las básculas usadas 
para el pesaje de los RESPEL. 

10. Certificado de implementación del SG-SST acorde a la evaluación de 
estándares mínimos, certificación firmada el Representante Legal, y  con los 
siguientes soportes:  
 

• Fotocopia de cédula y licencia de seguridad y salud en el trabajo del 
profesional que. evalúa  los estándares mínimos.                                                                                                         
 

• Evaluacion de estándares mínimos y  respectivo plan de acción de 
acuerdo a la aplicación de estándares mínimos aplicables - Dec. 
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019 . 

 
11. Protocolos de bioseguridad específicos para la sede o lugar donde se desarrolle 

la obra de acuerdo a la Resolución 777  de 2021 o la que haga sus veces. 
12. Presentar soportes del curso básico certificado de 60 horas de los conductores 

que se designen para transportar los residuos peligrosos. Nota: El certificado 
tendrá una validez de 2 años, vencido este término; deberá presentar 
actualización anual del curso con una intensidad de 20 horas. " 

13. Previo al cargue de residuos peligrosos,  El proveedor deberá asegurar:  
 

• La disponibilidad y uso de elementos de protección personal  
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• La disponibilidad de elementos básicos de atención de emergencias: 
Ropa protectora, Linterna, Botiquín de primeros auxilios, kit de derrames 
y mínimo 2 extintores tipo multipropósito. 

• La existencia de rótulos de identificación reflectivos y las placas de 
identificación del número de las Naciones Unidas UN de la mercancía 
peligrosa transportada. 
 

14. Presentar certificados de afiliación vigente de Seguridad Social no mayor a 30 
días. 

15. Presentar copia de pagos de seguridad social, donde se evidencie la cotización 
al nivel de riesgo acorde a la actividad desarrollada. 

16. Presentar hojas de vida del personal que sea vinculado con el objeto de 
Destinar para el cumplimiento del objeto contractual la provisión de 
bienes y servicios por parte de la población en pobreza extrema, 
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o 
reincorporación y sujetos de especial protección constitucional, en un 
porcentaje mínimo de cinco por ciento (5%). De igual forma deberá anexar 
los soportes que acrediten dentro de cual grupo se encuentra(n) la(s) 
persona(s) vinculada(s), de acuerdo con los medios probatorios indicados 
en el literal 7.1.5. Aspectos legales del estudio previo. se requerirá por 
parte del contratista presentación de la relación comercial con personas 
que acrediten ser productores o propietarios de empresas con las 
condiciones antes dicha; adicional a los soportes que acrediten la relación 
comercial, deberá allegar la documentación que permita acreditar su 
pertenencia a cualquiera de los grupos citados. 
 
 

13.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 
 
a. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 
b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones 

del presente contrato.  
c. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en 

relación con el objeto del presente contrato. 
d. Suscribir juntamente con el CONTRATISTA las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 
e. Brindar al CONTRATISTA, el apoyo que se requiera para cumplir cabalmente 

con el objeto contractual. 
f. Las demás que se deriven de la naturaleza del contrato.  

 
 
14. SERVICIOS A PRESTAR POR EL CONTRATISTA: 

 
Los indicados en el numeral 6. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A 
CONTRATAR, con las cantidades indicadas y prestados en el lugar de ejecución del objeto 
del contrato. 
 
 
15. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: 
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Con base a los tiempos de entrega estipulados por los proveedores que remitieron la 
información solicitada, el plazo de ejecución del contrato será de 60 días calendario, o 
hasta agotar el presupuesto, evento que ocurra primero, contado a partir del cumplimiento 
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución: 

• Expedición del Comprobante de Registro Presupuestal. 
• Aprobación de las garantías de cobertura de riesgos (pólizas). 
• Inicio en el SECOP II después de aprobación de garantías. 

 
En todo caso no podrá exceder la presente vigencia fiscal, es decir 31 de diciembre de 
2022. 

 
15.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: 

 
Para los efectos legales, téngase por lugar de ejecución del contrato a la ciudad de 
Barranquilla, específicamente dentro de las instalaciones donde funciona el Servicio Médico 
Asistencial del SENA Regional Atlántico, Carrera 43 No 42-40 en la ciudad de Barranquilla. 
 
PARAGRAFO 1: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad 
de Barranquilla. 
 
 

15.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO: 
 

Pagos que se 
realizarán durante el 
contrato 

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente al 
valor total del contrato 

Requisito para el pago 

PAGOS PARCIALES 

PLAN DE PAGOS 

MES VALOR % 

Noviembre 2.550.000,00 50,00% 

Diciembre 2.550.000,00 50,00% 

TOTAL 5.100.000,00  
 

• Informe mensual 
de supervisión. 

• Planilla de pago 
de seguridad 
social vigente 
(período en que 
se ejecutó el 
contrato). 

• Certificado de 
pago de revisor 
fiscal no mayor a 
30 días. 

• Recibido a 
satisfacción. 

• Validación ante la 
DIAN las 
Facturas 
Electrónicas De 
Venta, Notas 
Débito y/o Notas 
Crédito en el 
aplicativo Olimpia 
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El SENA cancelará al Contratista en pagos parciales mensuales, conforme el proveedor 
facture con base a la ejecución realizada, teniendo en cuenta los precios ofertados y 
conforme el proveedor facturación de conformidad a la oferta presentada y a las 
especificaciones técnicas exigidas, a través de transferencia a la cuenta que indique el 
oferente mediante certificación de cuenta bancaria que debe anexar a su propuesta, con 
cargo al Registro Presupuestal una vez sean comprometidos los recursos. 
 
El pago de cada factura se realizará dentro de los 30 días hábiles siguientes a la 
presentación de los siguientes documentos:  
 

1. Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que 
establece el artículo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el número 
del contrato, objeto de facturación, nombre y NIT de la entidad contratante y firmada 
por el funcionario que ejerza la función de supervisión del contrato. Si el contratista 
está obligado a facturar IVA debe anexar copia de la factura. 

2. Informe y recibido a satisfacción de entrega y cumplimiento de las obligaciones 
estipuladas para contratista, expedido por el funcionario a cargo de ejercer las 
funciones de supervisor del contrato.  

3. Nota de ingreso de almacén. 
4. Validación ante la DIAN de Facturas Electrónicas De Venta, Notas Débito y/o 

Notas Crédito en el aplicativo Olimpia, previa realización de las acciones por parte 
del proveedor contratista y supervisor del trabajo según Anexo No. 6 Circular 3-
2021-000055 del 7 de abril de 2021 del SENA y Anexo No 7. Catalogo Institucional  
Unidades y Sub Unidades Ejecutoras SIIF Nación. De no realizarse este 
procedimiento, el área de Contabilidad del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto de 
la Regional Atlántico del SENA no podrá generar la obligación presupuestal que da 
origen a la orden de pago en el aplicativo SIIF NACION.  

5. Acreditación del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes 
Parafiscales, acompañado de las planillas de pago del período correspondiente a la 
ejecución del contrato Acreditación del pago de aportes al Sistema de Seguridad 
Social y Aportes Parafiscales, acompañado de las planillas de pago donde el SENA 
pueda verificar la liquidación y pago de aportes a pensión y otros aportes del 
período (mes) correspondiente a la entrega de los bienes y/o servicios 
contratados y por ende facturados. 

6. Certificación del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 días, firmada por 
el Revisor Fiscal o Representante Legal, para personas jurídicas. Certificado de 
cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de expedición no mayor a 30 
días. 

7. Soportes de cumplimiento de requisitos ambientales y de seguridad y salud en el 
trabajo de tipo contractual (Requisitos para el gestor de residuos peligrosos y 
criterios para el transporte de residuos peligrosos). 

8. Resolución de Facturación (autorización de facturación) expedida por la DIAN con 
vigencia no mayor a dos años respecto a la fecha de entrega de la factura. 

9. RUT con fecha de impresión o generación no mayor a 180 días (Para pago único o 
primer pago). 
 

Una vez reunida la documentación pertinente para el inicio del trámite del pago, el 
contratista deberá atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020-000054, o la que la 
sustituya donde debe conformar dos archivos de la siguiente manera GESTION 
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FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL: 
 
GF_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf  
GC_NIT_ RP_MES_AÑO.zip 
 
Estos documentos deberán ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se 
entiende la titularidad y la aprobación del Contratista una vez suba el documento a la 
plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada 
Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la información 
registrada, que se encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato pdf o en 
zip 
 
Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la información 
consignada y el documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error genera 
reprocesos y demora en el trámite del pago. 
 
Para los pagos, si es persona jurídica en los procesos de adquisición de bienes, obras y 
servicios, el Supervisor verificará que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se 
encuentre la Certificación del pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 días, 
firmadas por el Revisor Fiscal o Representante Legal, así como el soporte de la planilla de 
pago de la seguridad social 
 
Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes 
anterior del periodo objeto del cobro. 
 
Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregará factura de 
venta o documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el artículo 617 
del Estatuto Tributario 
 
Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP II, 
siguiendo la estructura:  
 
FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf 
 
Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos 
cargados en SECOP II; en ese momento se dará ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, 
BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que están 
completos los documentos y son los documentos que va a presentar como soporte de la 
cuenta de cobro o factura.  
 
Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea 
automáticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del 
Contrato, lo que acarreará demora en el trámite y su posterior pago. 
 
El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contraseña, revisa los documentos que 
han sido enviados por los Contratistas por medio de SECOP II, este aprobara o rechazara 
la solicitud de pago enviada por el contratista; para esto tendrá en cuenta el cumplimiento 
de las obligaciones contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los 
documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de fechas. 
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El Supervisor de Contratos enviará solicitud de inicio de trámite de pago por todos los 
demás conceptos correspondiente a adquisición de bienes, obras y servicios, al Nominador 
una vez se cumpla el trámite correspondiente. 
 
Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar están sujetos a disponibilidad de 
PAC, de acuerdo a las asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público por intermediación de la Dirección General y en concordancia a las normas 
vigentes.  

Cuando el contratista sea agente auto retenedor deberá informar en la factura esta 
condición con la finalidad de no efectuar la retención por parte del SENA.  

Según lo estipulado en el Artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetará el orden 
de presentación de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no 
han sido correctamente elaboradas o no son acompañadas de los documentos requeridos 
para el pago, el término para el pago comenzará a contarse a partir de la fecha en la que 
se haya aportado el último de los documentos y estén todos diligenciados correctamente. 
Las demoras que se presenten en estos conceptos serán responsabilidad del contratista y 
no tendrán por ello derecho a pago de intereses o compensación alguna por parte del 
SENA.  

Cargas Administrativas: El contratista asumirá el valor de la expedición de pólizas y 
demás gastos administrativos relacionados con la ejecución del contrato. 
 
Cargas Tributarias: En razón a la ejecución del presente contrato, el contratista deberá 
asumir todas las cargas tributarias que se generen con ocasión de la celebración del 
contrato tales como retención en la fuente, reteica, reteiva y demás a que hay lugar y este 
obligado según las disposiciones legales vigente para tal efecto. 
 
Tramite a realizar por parte de los proveedores que están obligados a facturar 
electrónicamente, de acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2021-000055 del 
7 de abril de 2021 del SENA y Anexo No 6. Catalogo Institucional Unidades y Sub 
Unidades Ejecutoras SIIF Nación: 
 
Por regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista deberá registrar en 
las notas u observaciones la identificación presupuestal de la entidad adquiriente, el 
número del contrato y el correo del aprobador de la siguiente manera: 

 
1. Diligenciar en la sección de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su 

dirección electrónica como proveedor, en donde le será notificado en caso de existir 
fallas en la validación del correo. 

 
2. Diligenciar en la sección de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego 

el código de identificación de la Regional o Centro de Formación con la cual se 
suscribió el contrato, número del contrato (sin escribir la palabra numero de contrato, 
solo escribir el número de contrato), y correo del supervisor, finalizando con #$, 
debidamente separados por punto y coma  
 

 
#$Identificación de la entidad; Contrato número; Nombre del 

supervisor@dominio de la entidad #$ 
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#$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #$ 
 

 
3. Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, 

el buzón electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co 
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, con el fin que, una vez 
generada la factura electrónica a través del medio seleccionado, éste la envíe 
automáticamente. 

 

La identificación de la entidad es la siguiente: 36-02-00-008-000000 
 

15.3 PAGO DE ANTICIPOS: 
 

Se requieren anticipos: SI:  NO: X 

 
 
16. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría:  SI:  NO: X 

 

indique las 
condiciones 
de 
idoneidad 
que debe 
cumplir 
quién 
realizaría la 
supervisión: 

La supervisión del contrato a celebrar será ejercida por el SENA, por 
quien designe por escrito el ordenador del gasto, quién ostentará la 
calidad de supervisor regional, junto a el apoyo de supervisión. 
 
La supervisión deberá ser adelantada conforme lo señalado en el Manual 
de Supervisión e Interventoría del SENA; y en cumplimiento de lo 
establecido en el marco normativo vigente, en especial, las disposiciones 
previstas en la Ley 1474 de 2011. La verificación y trámite de pagos, será 
ejercida por la Coordinación del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto. 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación del 
Coordinador de Grupo de Apoyo Administrativo Mixto, como supervisor del contrato 
y quién verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de 
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de la 
entidad. 

 
 
17. FORMA DE ADJUDICACIÓN: 
 
El proceso de contratación se adjudicará por el valor total del presupuesto, al proponente 
que ofrezca la menor oferta económica a precios unitarios que cumpla con la totalidad de 
los criterios de selección. 
 

 
18. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 

Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de 
selección. 
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Para identificar la oferta más favorable, se tendrán en cuenta los siguientes criterios o 
factores de selección: 

1. La escogencia recaerá sobre aquella oferta que contenga la sumatoria de los 
precios unitarios de la oferta más bajo, siempre que los precios unitarios de los 
bienes, se encuentre dentro de los límites establecidos en el estudio de mercado y 
satisfaga las necesidades de la entidad, es decir, aquella que no tenga un precio 
artificialmente bajo, cumpla las especificaciones técnicas y de calidad requeridas, 
conforme a lo contenido en la invitación pública. 

2. Los requisitos mínimos HABILITANTES, es decir, la capacidad jurídica, la capacidad 
y experiencia técnica, serán verificados únicamente en el oferente que tenga el 
precio más bajo. 

3. En caso de que el primer proponente con el precio más bajo no cumpla con los 
requisitos habilitantes exigidos, se podrá seleccionar el oferente que haya 
presentado el segundo menor precio previa verificación de los requisitos 
habilitantes. 

4. En caso de que el segundo (2°) proponente con el precio más bajo tampoco cumpla 
con los requisitos habilitantes, se verificarán las de quien presentó el tercer (3°) 
menor precio y así sucesivamente hasta obtener los oferentes habilitados. En todo 
caso, la oferta finalmente seleccionada deberá encontrarse habilitada, en 
condiciones del mercado y satisfacer las necesidades de la entidad. 

5. De no lograrse lo anterior, se declarará desierto el proceso. 
6. En caso de empate a menor precio, la entidad seleccionará a quien haya presentado 

primero la oferta entre los empatados, según el orden de entrega de estas. 

➢ Sobre la oferta:  
 
Solamente se recibe la presentación de una (1) oferta por proponente. 
 
La oferta económica debe estar diligenciada de acuerdo formato correspondiente que va 
anexo. 
 
Se verificarán los valores contenidos en las propuestas, teniendo en cuenta los valores 
límites establecidos a través del estudio de mercado.  
 
La propuesta económica debe ser clara y verificable matemáticamente, en ella se deben 
establecer por separado los precios para cada ítem ofrecido. 
 
El SENA revisará y corregirá aritméticamente, si a ello hubiere lugar, el valor de la propuesta 
económica de la oferta a evaluar y, para todos los efectos se tomará como valor ofertado, 
la cifra que resultare después de la corrección. 
 
Con la presentación de su propuesta, el oferente acepta que la misma tendrá una validez 
igual al plazo del contrato. 
 
El contratista no podrá modificar los ítems y/o su descripción, presentar casillas en blanco 
de los ítems solicitados o variar el precio correspondiente, modificar las cantidades 
requeridas o sus unidades de medida. 
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Solo se pagarán los precios contratados y, por tanto, no reconocerá suma alguna por 
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar 
como consecuencia de una acción directa de la entidad previamente formalizada de 
acuerdo con los procedimientos legales y presupuestales que corresponda. 
 
El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y 
respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el 
contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se 
deriven de la presente contratación.  Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las 
devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva Administración de 
Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella. 
 
Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y 
ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en 
caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA 

 
18.1 REQUISITOS HABILITANTES 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos 
habilitantes son: 

18.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA 
 

1. Carta de presentación de la oferta Formato No 1:  
 
Esta carta deberá estar firmada por el Representante Legal de la persona jurídica, 
o por la persona designada para representar al consorcio o unión temporal, cuando 
de ello se trate, podrá suscribirla igualmente a través de apoderados evento en el 
cual deberá anexar con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se 
le confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y 
suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los 
integrantes en el trámite del proceso y la suscripción del contrato.  
 
 

2. Certificado de Existencia y Representación Legal vigente. 
 

a. Si se trata de una persona natural, o una persona jurídica nacional, o una 
persona jurídica extranjera domiciliada o con sucursal en Colombia, 
mediante el certificado de existencia y representación legal expedidos por la 
Cámara de Comercio a la fecha de cierre del proceso y expedido con fecha 
no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre de este 
proceso.  

 
b. Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal, cada una de 

las personas que los integren deberá presentar su certificado de existencia 
y representación legal. 

 
c. Si se trata de personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, 

mediante documento expedido dentro de los tres meses anteriores al cierre 
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del proceso de selección del contratista, en los que se acredite su existencia 
y representación legal y que cuentan con un apoderado debidamente 
constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para 
representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberán mantener dicho 
apoderado como mínimo, por el término de vigencia del contrato que se 
genere del presente proceso de selección y un año más.   

 
No tendrán la obligación de acreditar apoderado si de conformidad con las normas 
legales vigentes, tienen obligación de constituir sucursal en Colombia para efectos 
de la ejecución del Contrato, caso en el cual deberán dar cumplimiento al literal a) 
del presente pliego. 
 
Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de países parte de 
la “Convención sobre la abolición del requisito de legalización para documentos 
públicos extranjeros”, se tendrán en cuenta las siguientes reglas: 
 

a. El documento público relacionado con sociedades extranjeras en el cual se 
certifique la existencia de la sociedad y el ejercicio de su objeto social tendrá 
validez en Colombia con la sola Apostilla.  

 
b. Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el 

interesado deberá velar porque la autoridad que autentica certifique sobre la 
existencia de la sociedad y sobre la extensión del objeto social, documento 
éste que se deberá apostillar. 

 
c. En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convención, la autoridad 

ante quien se autentican los documentos no tenga la facultad de certificar 
sobre la existencia de la sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la 
misma, el interesado podrá solicitar dichas certificaciones ante la autoridad 
competente del lugar.  Para que surtan efectos en Colombia, estas 
certificaciones deberán a su vez ser apostilladas por la autoridad del Estado 
donde emana el documento. 

 
Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de 
existencia de la sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes 
del respectivo país, el interesado podrá acudir ante el Cónsul Colombiano quien 
podrá certificar que tuvo a la vista las pruebas de la existencia de la sociedad y del 
ejercicio de su objeto conforme a las leyes del respectivo país.  En este caso, como 
la Convención no se aplica a los documentos ejecutados directamente por agentes 
diplomáticos o consulares, deberá seguir el trámite ordinario de legalización, o sea 
que el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia abonará la firma del Cónsul. 
 
El SENA no aceptará ofertas de personas jurídicas que no hayan cumplido con la 
renovación de la matrícula mercantil. 
 
Este es un requisito de capacidad de la persona jurídica proponente que se 
circunscribe al desarrollo de la actividad prevista en su objeto social, lo cual 
verificará el SENA a través del Certificado que acredite la Existencia y 
Representación Legal. 
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Se verificarán los siguientes criterios:  
 

• Objeto social: El objeto social del proponente o de cada uno de sus 
miembros si se trata de un consorcio o de una unión temporal, según el caso, 
debe estar directamente relacionado con el objeto del contrato a suscribir, 
de manera que le permita a la persona jurídica la celebración y ejecución del 
contrato, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de 
las diferentes obligaciones que adquiere.   
 

• Constitución y vigencia: De conformidad con el Art. 6, inciso 2 de la Ley 
80 de 1993, las personas jurídicas o de cada uno de sus miembros si se trata 
de consorcio o unión temporal para suscribir el respectivo contrato, deberán 
acreditar que su duración no es inferior al plazo del contrato y un (1) año 
más. 
 

• Autorización del representante legal para contratar: Si el representante 
legal del proponente o de algunos de los integrantes de un Consorcio o Unión 
Temporal requiere autorización de sus órganos de dirección, para presentar 
oferta y/o para suscribir el contrato, debe el proponente anexar los 
documentos que acrediten dicha autorización. 
 
En caso de que el representante legal de la persona jurídica, conforme a sus 
estatutos, tenga limitación para presentar ofertas por el valor del objeto de la 
presente Convocatoria, deberá presentar copia del acta en la que conste la 
respectiva autorización, otorgada por el órgano social competente. 
 
Igual facultad deberán acreditar los representantes legales de las personas 
jurídicas que conformen consorcios o uniones temporales. 
 

3. Autorización para notificación electrónica de actos administrativos Formato No 2. 
 

4. Acta de constitución de consorcio (si aplica) Formato No 3A. 
 

5. Acta de constitución de unión temporal (si aplica) Formato No 3B. 
 

6. Certificación aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales de 
persona jurídica (Si aplica) Formato 5A. 
 

7. Certificación aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales de 
persona natural (si aplica) Formato 5B. 
 

8. Planilla de pago de seguridad social período vigente.  
 

9. Registro Único Tributario RUT: El proponente singular, o los integrantes del 
Consorcio o Unión Temporal, deberán presentar cada uno copia del Registro Único 
Tributario – RUT y Registro único de Proponentes- RUP, expedidos por la DIAN. En 
el evento de que el proponente seleccionado fuese una unión temporal o consorcio 
deberá hacer entrega de su Registro Único Tributario como requisito previo para la 
celebración del contrato. 
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10. Documento de identificación del representante legal: Copia legible del 
documento de identificación del representante Legal. 
 

11. Certificado de antecedentes fiscales (contraloría): Ni el proponente, ni ninguno 
de sus integrantes en caso de ser plural, ni el representante legal, podrán estar 
reportados en el boletín de responsables fiscales.  El proponente podrá aportar el 
respectivo certificado con su oferta, con fecha de expedición no mayor a 30 días 
calendario, no obstante, de no aportarlo, el SENA verificará lo pertinente en la 
página web respectiva. 
 

12. Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduría): Ni el proponente, ni 
ninguno de sus integrantes en caso de ser plural, ni el representante legal, podrán 
estar reportados en el boletín de antecedentes disciplinarios de la Procuraduría y/o 
personería. El proponente podrá aportar el respectivo certificado con su oferta, con 
fecha de expedición no mayor a 30 días calendario, no obstante de no aportarlo, el 
SENA verificara lo pertinente en la página web respectiva. 
 

13. Certificado de pasado judicial (Policía): Ni el proponente, ni ninguno de sus 
integrantes en caso de ser plural, ni el representante legal, podrán estar reportados 
en antecedentes de Policía Nacional. El proponente podrá aportar el respectivo 
certificado con su oferta, con fecha de expedición no mayor a 30 días calendario, no 
obstante de no aportarlo, el SENA verificara lo pertinente en la página web 
respectiva. 
 

14. Certificado de Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas (Policía): 
Ni el proponente, ni ninguno de sus integrantes en caso de ser plural, ni el 
representante legal, podrán estar reportados en el Sistema de Registro Nacional de 
Medidas Correctivas. El proponente podrá aportar el respectivo certificado con su 
oferta, con fecha de expedición no mayor a 30 días calendario, no obstante de no 
aportarlo, el SENA verificara lo pertinente en la página web respectiva. 
 

15. Certificación aplicación normas de prevención y control del lavado de activos y 
financiación del terror Formato No 6. 
 

16. Certificado de implementación del sistema de gestión de la seguridad y salud en el 
trabajo Formato No 7. 
 

17. Declaración de multas y demás sanciones por incumplimiento y efectividad de 
amparos de garantía única FORMATO No 9. 
 

18. Formato No 11. Declaración de inhabilidades e incompatibilidades: Los 
proponentes una persona jurídica nacional o una persona jurídica extranjera 
domiciliada o con sucursal en Colombia o los miembros de los consorcios o uniones 
temporales, no deberán estar incursos en las inhabilidades o incompatibilidades 
para contratar con el SENA, de conformidad con la ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 
2007, la Ley 1296 de 2009, Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes. 
 

19. Carta de compromiso suscrita por el representante legal, mediante la cual se 
comprometa a una vez suscrito el contrato dar cumplimiento a la obligación de:   
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Destinar para el cumplimiento del objeto contractual la provisión de bienes y 
servicios por parte de la población en pobreza extrema, desplazados por la 
violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de 
especial protección constitucional, en un porcentaje mínimo de cinco por ciento 
(5%). Formato No 12. Fomento a la ejecución de contratos estatales por 
parte de población vulnerable. 
 
Lo anterior, será acreditado durante la etapa contractual con:  

Presentar hojas de vida del personal que sea vinculado con el objeto de 
Destinar para el cumplimiento del objeto contractual la provisión de bienes y 
servicios por parte de la población en pobreza extrema, desplazados por la 
violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de 
especial protección constitucional, en un porcentaje mínimo de cinco por ciento 
(5%). De igual forma deberá anexar los soportes que acrediten dentro de cual 
grupo se encuentra(n) la(s) persona(s) vinculada(s), de acuerdo con los medios 
probatorios indicados en el literal 7.1.5. Aspectos legales del estudio previo. se 
requerirá por parte del contratista presentación de la relación comercial con 
personas que acrediten ser productores o propietarios de empresas con las 
condiciones antes dicha; adicional a los soportes que acrediten la relación 
comercial, deberá allegar la documentación que permita acreditar su 
pertenencia a cualquiera de los grupos citados.   

 

18.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS 
 
1. Oferta técnica, Formato No 10. 

 
19.3. REQUISITOS EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

Para efectos del cumplimiento de los requisitos en materia ambiental y de Seguridad y Salud 
en el trabajo, se tienen los siguientes: 

Nota: Para efectos de la verificación de requisitos habilitantes en la evaluación de las 
propuestas, la entidad únicamente realizará la verificación de los requisitos 
correspondientes a la etapa precontractual, por lo cual son solicitados en el pliego 
electrónico en SECOP II y deben ser aportados por todos los proponentes participantes.  

La exigencia de los requisitos de etapa contractual solo se requerirá al proponente 
ganador, por lo cual son incluidos en las obligaciones específicas. Sin embargo, para 
confirmar el conocimiento de estos por parte del SENA, todos los proponentes deberán 
aportar en su propuesta la carta donde se compromete a cumplir con los requisitos 
contractuales en materia ambiental y de seguridad y salud en el trabajo. Formato No 13. 
Compromiso de cumplimiento de requisitos contractuales en materia ambiental y de 
SST. 

1. REQUISITOS PARA EL GESTOR DE RESIDUOS PELIGROSOS 

No  DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA 

1.1 
Entregar copia de la Licencia Ambiental vigente para el tratamiento, 
almacenamiento, aprovechamiento o disposición final de residuos peligrosos.  
 

Precontractual 
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Nota: El SENA verificará que el alcance de la licencia cubra los residuos a gestionar. 
Las empresas avaladas para el manejo de los residuos peligrosos se pueden consultar 
en la página web de las diferentes autoridades ambientales. 

1.2 
En caso de que el proveedor realice la gestión de algunos residuos con terceros, 
deberá entregar las certificaciones de alianzas comerciales y copias de las licencias 
ambientales respectivas. 

1.3 
Entregar copia del permiso de emisiones. Aplica cuando la empresa realiza 
incineración de los RESPEL. 

1.4 

Entregar documento donde certifique que no tiene sanciones ni medidas preventivas 
abiertas o procesos de ejecución ante las autoridades ambientales. 
 
Nota:  el proveedor deberá permitir visitas de seguimiento por parte del SENA a las 
instalaciones del gestor de residuos peligrosos, acorde con las fechas previamente 
acordadas entre las partes. 

1.5 
Entregar certificados de tratamiento, aprovechamiento o disposición final, asociado a 
cada cuenta de cobro, indicando las corrientes de los residuos, fecha, sitio de 
recolección y las cantidades en kilogramos. Contractual 

1.6 
Entregar copia del certificado vigente de calibración de las básculas usadas para el 
pesaje de los RESPEL 

 

 

2. CRITERIOS PARA EL TRANSPORTE DE RESIDUOS PELIGROSOS 

No  DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA 

2.1 

Entregar copia del radicado del plan de contingencias donde conste la presentación de 
este a la autoridad ambiental. 
 
Nota: en caso de que se presente una contingencia ambiental durante el transporte, 
el gestor deberá reportar dicho evento a la autoridad ambiental a través del formato 
único que se encuentra en la ventanilla integral de trámites ambientales en Línea 
VITAL. 

Precontractual 

2.2 

Certificado de implementación del SG-SST acorde a la evaluación de estándares 
mínimos, certificación firmada el Representante Legal, y con los siguientes soportes: 
 

1. Fotocopia de cédula y licencia de seguridad y salud en el trabajo del 
profesional que. evalúa los estándares mínimos.                                                                                                        

2. Evaluación de estándares mínimos y respectivo plan de acción de acuerdo a la 
aplicación de estándares mínimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 
0312-2019. 

Contractual 
2.3 

Protocolos de bioseguridad específicos para la sede o lugar donde se desarrolle la obra 
de acuerdo a la Resolución 777 de 2021 o la que haga sus veces. 
 
Nota: Este requerimiento será solicitado hasta que el gobierno nacional determine que 
ya no se requieren protocolos de bioseguridad para el cumplimiento de labores 

2.4 

Presentar soportes del curso básico certificado de 60 horas de los conductores que se 
designen para transportar los residuos peligrosos.  
 
Nota: El certificado tendrá una validez de 2 años, vencido este término; deberá 
presentar actualización anual del curso con una intensidad de 20 horas.  

2.5 Previo al cargue de residuos peligrosos, El proveedor deberá asegurar:  
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• La disponibilidad y uso de elementos de protección personal. 

• La disponibilidad de elementos básicos de atención de emergencias: Ropa 
protectora, Linterna, Botiquín de primeros auxilios, kit de derrames y mínimo 
2 extintores tipo multipropósito. 

• La existencia de rótulos de identificación reflectivos y las placas de 
identificación del número de las Naciones Unidas UN de la mercancía 
peligrosa transportada. 

2.6 Presentar certificados de afiliación vigente de Seguridad Social no mayor a 30 días  

2.7 
Presentar copia de pagos de seguridad social, donde se evidencie la cotización al nivel 
de riesgo acorde a la actividad desarrollada.  

 

19.4. EXPERIENCIA 

Los proponentes deberán anexar a la propuesta la acreditación de la experiencia mediante 
la ejecución de contratos que: 
 

1. El objeto contractual esté relacionado con la recolección, transporte, 
tratamiento y/o disposición final de residuos peligrosos.  

2. Tal acreditación será avalada con la presentación de máximo dos contratos 
celebrados y ejecutados, cuya sumatoria de cuantías sea igual o superior al 
cien por ciento (100%) del presupuesto oficial de este proceso, con empresas 
públicas o privadas. 

 
Para acreditar la experiencia, los proponentes deberán anexar cualquiera de las dos 
siguientes opciones: 
 

• OPCIÓN 1: Copia de contrato junto con el soporte de ejecución y cumplimiento, 
para el cual podrán anexar cualquiera de las siguientes opciones: acta de 
liquidación, o acta de recibido a satisfacción; donde conste la celebración y la 
ejecución de objetos relacionados al del proceso de contratación. Sin perjuicio de 
lo anterior, la entidad podrá verificar la experiencia directamente con el contratante.  
 

• OPCIÓN 2: Certificación de contrato suscrito por el ordenador del gasto o 
representante legal o quien haga sus veces. 

 
El solo hecho de anexar la copia del contrato no garantiza la ejecución a satisfacción del 
mismo, por lo cual el oferente debe anexar el documento soporte para dar cumplimiento 
con el requisito de experiencia. Si dicho documento soporte no es aportado, la entidad 
requerirá al oferente en un tiempo máximo de un día hábil para ser subsanado, si vencido 
el plazo no es aportado el documento se evaluará este factor como NO CUMPLE. 
 
Adicional a la acreditación de la experiencia conforme lo anterior, el proponente deberá 
diligenciar el formato del Formato No. 4. Experiencia del proponente. 
 
Los contratos (públicos o privados) deben contener la siguiente información: 
 

1. Expedida en papel membretado 
2. Nombre o razón social del contratante y NIT.  
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3. Nombre o razón social del contratista.  
4. Suscripción, nombre y cargo de la persona competente para expedir la 

certificación* 
5. Fecha de iniciación del contrato 
6. Fecha de terminación del contrato.  
7. Objeto del contrato. 
8. Valor del contrato. 
9. Dirección y número teléfono del contratante. 

 
Por cada certificado, el proponente deberá anexar copia de contrato y acta de liquidación o 
acta de recibido a satisfacción. 
 
En caso de que la certificación sea expedida a un consorcio o unión temporal, en la misma 
debe identificarse el porcentaje de participación de cada uno de sus integrantes. 
 
Si la certificación incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si son 
contratos adicionales al principal o son contratos nuevos, indicando en cada uno de ellos 
sus plazos y valor. La calificación puede ser individual o general.  
 
Se admiten actas de liquidación, siempre y cuando se pueda corroborar la información 
anterior. No se admiten certificaciones de subcontratistas, copias de facturas u órdenes de 
pago.   
 
Si se recibe más de una certificación, El SENA Regional Atlántico sólo tendrá en cuenta la 
de mayor valor, que cumpla con los requisitos exigidos. 
 
Si presenta actas de liquidación, la misma deberá permitir constatar la información antes 
relacionada.  
 
En el evento de propuestas presentadas por Uniones Temporales o Consorcios, las 
certificaciones requeridas, igualmente, deben cumplir con la anterior información y 
requisitos, para acreditar la experiencia del proponente. Para acreditar la experiencia, sólo 
se tendrá en cuenta el grado de participación que haya tenido el proponente en el Consorcio 
o Unión Temporal; en tales eventos, la certificación debe contener exactamente el grado de 
participación y deben informar únicamente el valor correspondiente al proponente, según 
su porcentaje de participación en los mismos.  
 
El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluación la información aportada 
por el proponente y a fin de corroborar la misma, podrá solicitar durante el proceso de 
evaluación soportes que considere convenientes tales como: certificaciones, copias de 
contrato, actas de liquidación, estados financieros, copia de pago de impuestos, etc. 
 
En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podrán acreditar experiencias con fechas 
posteriores al cierre del presente proceso. 

 

20. 4 OFERTA ECONÓMICA: 

Solamente se recibe la presentación de una (1) oferta por PROPONENTE. 
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El proponente deberá presentar su oferta económica en SECOP II de acuerdo a las 
instrucciones brindadas por Colombia Compra Eficiente: 
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/instrucciones-para-diligenciar-oferta-
economica-en-el-secop-ii  
 
En el caso concreto para el presente proceso de contratación, debido a que el valor del 
contrato derivado corresponde al valor del presupuesto oficial del proceso, la Entidad 
creará una pregunta tipo lista de precios de un (1) ítem en la sección cuestionarios, donde 
el proponente deberá ingresar el valor del presupuesto oficial, es decir $5.100.000,00.  
 
Nota: Al tratarse de una tipología de contrato de suministro, valor del contrato 
corresponde al presupuesto total del proceso.  
 

Se verificarán los valores contenidos en las propuestas (Anexo de la oferta 
económica), verificando que estos no superen los precios promedios del estudio de 
mercado. La sumatoria de los valores unitarios totales de los servicios definirá el orden de 
evaluación de las propuestas presentadas, iniciándose por la propuesta cuya sumatoria de 
valores unitarios totales de servicios (IVA incluido) sea la de menor valor. 
 
En la presentación de oferta dicho valor deberá incluir todos los costos directos e indirectos 
que se deriven de la contratación (de legalización y ejecución del contrato) incluyendo IVA 
y el impuesto al consumo no podrá superar el presupuesto disponible.  
 
La oferta económica debe diligenciarse completamente y deberá cumplir con los siguientes 
requisitos: 
 

1. Validez mínima de la oferta económica: será la señalada en la invitación pública. 
 

2. El contratista no podrá modificar los ítems y/o su descripción, presentar casillas en 
blanco de los ítems solicitados o variar el precio correspondiente, modificar las 
cantidades requeridas o sus unidades de medida. 

 
3. Se verificarán los valores contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios 

del mercado. El proponente deberá presentar su oferta discriminando precios 
unitarios comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos. La oferta 
económica debe ser clara y verificable matemáticamente, en ella se deben establecer 
por separado los precios para cada ítem ofrecido. Si el proponente no discrimina el 
impuesto del IVA (en caso de que haya lugar) y/o el impuesto al consumo, este nuevo 
valor no podrá ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE deberá asumir el 
costo del impuesto. 

 
4. Solo se pagarán los precios contratados y por tanto, no reconocerá suma alguna por 

impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba 
efectuar como consecuencia de una acción directa de la entidad previamente 
formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y presupuéstales que 
corresponda. 

 
5. El proponente deberá anexar copia de la oferta económica en excel para facilitar la 

evaluación financiera. 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/instrucciones-para-diligenciar-oferta-economica-en-el-secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/instrucciones-para-diligenciar-oferta-economica-en-el-secop-ii
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6. El anexo a la oferta económica debe estar diligenciada de acuerdo con el Formato 
No. 8. Anexo a la oferta económica. 
 

7. Los valores unitarios de cada uno de los servicios ofertados (ítems) no podrán superar 
el valor del estudio de mercado, es decir el promedio del valor unitario de cada ítem 
conforme las cotizaciones recibidas. Para ello, el proponente una vez haya 
diligenciado la pestaña OFERTA ECONÓMICA del formato No 8, podrá verificar el 
cumplimiento de esta condición en la pestaña VERIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO. 
La oferta económica cumplirá solamente si todos los ítems cuentan con la 
observación cumple. 

 
El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y 
respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el 
contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se 
deriven de la presente contratación.  Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las 
devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva Administración de 
Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella. 
 
Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y 
ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en 
caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los 
precios que se propongan deberán considerar tales conceptos. 
 
El anexo a la oferta económica debe estar diligenciada de acuerdo al Formato No. 8. 
Anexo a la oferta económica. 
 
El SENA revisará y corregirá aritméticamente, si a ello hubiere lugar, el valor de la propuesta 
en el anexo de la oferta económica a evaluar y, para todos los efectos se tomará como valor 
ofertado, la cifra que resultare después de la corrección, siempre y cuando la nueva cifra 
no supere en un 2% el valor total inicial ofertado. Por consiguiente, de existir error aritmético 
y la corrección a que haya lugar de la oferta económica supere el 2% del valor total inicial 
de la misma, esta será rechazada conforme a lo establecido en las causales de rechazo del 
anexo a la invitación pública. 
 
La evaluación económica se realizará únicamente con el valor TOTAL de la oferta 
económica. 

21. ANALISIS DE RIESGOS: 
 

Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra 
Eficiente: 

Anexo 3. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia 
Compra Eficiente: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matri
z_riesgos.doc 

 
 

22. GARANTÍAS: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
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Señale con una “X” los amparos a exigir:  
 

X 
Cumplimiento: por el (30%) del valor del contrato, vigente por el plazo del 
contrato y 4 meses más. 

X 

Pago de Salarios y Prestaciones Sociales e indemnizaciones 
Laborales: Equivalente al cinco por ciento (5%) del valor del Contrato, por 
el término de duración del contrato y tres (3) años más, contados a partir de 
su perfeccionamiento. 

X 
Calidad del servicio: por el (30 %) del valor del contrato, vigente por el 
plazo de ejecución del contrato y  4 meses más.  

 
 
23. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES: 

 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES:  

Con la expedición del Decreto 1860 de 2021, se regula lo concerniente a la limitación 
a mipymes en los procesos de mínima cuantía por lo que durante el mismo termino 
para presentar observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Y posteriormente publicará un aviso en el 
SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme y si se realiza la 
limitación territorial o si se realiza nacional, o si podrá participar cualquier otro 
interesado, dicho aviso será publicado y se otorgará el término de un día hábil luego 
de publicado el aviso para que posteriormente se presente oferta. 
 
Conforme a lo anterior y de acuerdo a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 se 
tiene que: 

 
Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades 
Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 
autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 
recursos públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con 
pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de 
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 
 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares 
de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio 
que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y 
Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para 
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la 
expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo 
con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 
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Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, 
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso 
contractual. 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre 
que tengan la calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias 
limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo. 
 
Artículo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el 
parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan 
domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. 
Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere 
el siguiente artículo. 
 
Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en 
convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el 
tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador 
público, adjuntando copia del registro mercantil. 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal 
y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o 
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición 
con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá 
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán 
la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o 
del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas 
precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la 
prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para 
solicitar la convocatoria limitada. 
 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales 
integrados únicamente por Mipyme. 
 
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 
2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#12.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#12
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras 
públicas. 
 
Teniendo en cuenta lo anterior, y dado a que el presente proceso es de modalidad 
de Mínima Cuantía, el presente proceso será convocado a limitar Mipymes territorial 
en el departamento del Atlantico o en la ciudad de Barranquilla, siempre que se 
reciban por lo menos dos (2) Mipyme para limitar y que cumpla con los requisitos 
antes dicho. 
 

El Proceso de selección es inferior a ciento veinticinco 
mil dólares de los Estados Unidos de América 

(US$125.000) 
SI X NO  

 
 

24. ACUERDOS COMERCIALES: 
 
De conformidad con lo establecido en el “Manual para el manejo de los Acuerdos 
Comerciales en Proceso de Contratación”, emitido por Colombia Compra Eficiente, Literal 
D, para los procesos de contratación directa y mínima cuantía, no se debe realizar este 
análisis. 
 
 

25. OTROS ASPECTOS: 
 
VISITA PROGRAMADA. SI:   NO: X 

MUESTRA SI:   NO: X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. SI: X NO:  

 
 

26. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, 
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

 
N.A. 
 
 

27. ANEXOS: 
 

Anexo No 1. Anexo a la Invitación pública. 
Anexo No 2. Estudio de mercado. 
Anexo No 3. Matriz de riesgos. 
Anexo No 4. Cotizaciones. 
Anexo No 5. CDP 
Anexo No 6. Circular 3-2021-000055 SENA 
Anexo No 7. Catalogo Institucional Unidades y Sub Unidades Ejecutoras SIIF Nación. 
 
 

28. FORMATOS: 
 
Formato No 1. Carta de presentación de la propuesta. 
Formato No 2. Autorización para notificación electrónica de actos administrativos. 
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Formato No 3A. Constitución de consorcio. 
Formato No 3B. Constitución de unión temporal. 
Formato No 4. Experiencia del proponente. 
Formato 5A. Certificación aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscal de 
persona jurídica. 
Formato 5B. Certificación aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscal de 
persona natural. 
Formato 6. Certificación aplicación normas de prevención y control del lavado de activos y 
financiación del terrorismo. 
Formato 7. Certificado de implementación del sistema de gestión de la seguridad y salud 
en el trabajo – copia. 
Formato No 8. Anexo de la oferta económica. 
Formato No 9. Declaración de multas e incumplimientos. 
Formato No 10. Oferta técnica. 
Formato No 11. Declaración de inhabilidades e incompatibilidades. 
Formato No 12. Fomento a la ejecución de contratos estatales por parte de población 
vulnerable. 
 
 

29. COMUNICACIONES 

 
El SENA informará a los interesados todos los asuntos relacionados con el presente 
proceso de selección de manera exclusiva, a través de la plataforma SECOP II, siendo éste 
el único canal de comunicación, entre las 
partes. https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii  
Únicamente en caso de que se presente indisponibilidad de la plataforma y en cumplimiento 
de la guía establecida para ello por Colombia Compra Eficiente, se podrá a disposición de 
los interesados el correo: jibarrac@sena.edu.co    
 
 
 
 
 
 

JACQUELINE ROJAS SOLANO 
Directora Regional Atlántico 

VoBo: Alexandra Milena Palacio Fuentes: Coordinadora de Grupo de Apoyo Administrativo Mixto   
 

VoBo: Heidy Paola Mejia Cantillo – Dinamizadora SIGA  
 
Revisó: Jennifer Ibarra Correa- Líder de Gestión Contractual SENA Regional Atlántico.   
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