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DOCUMENTACIÓN PREVIA 
PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA – CONTRATACION QUE NO EXCEDA EL 10% 

DE LA MENOR CUANTÍA 
 
1. OBJETO 

 
Compra, instalación y demarcación de los cicloparqueaderos en la sede principal del IDPAC. 
 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
 
De acuerdo a lo establecido en el Acuerdo Distrital 257 de 2006 expedido por el Concejo de Bogotá, el Instituto Distrital 
de la Participación y Acción Comunal -IDPAC-, es un establecimiento público del orden distrital, con personería jurídica, 
autonomía administrativa y patrimonio propio adscrito a la Secretaría Distrital de Gobierno, cuyo objeto es garantizar el 
derecho a la participación ciudadana y propiciar el fortalecimiento de las organizaciones sociales, atendiendo las políticas, 
planes y programas que se definan en estas materias. 
 
En el mismo sentido, la norma anteriormente enunciada establece en su artículo 53, las funciones del lDPAC entre otras 
"a. Fomentar la cultura democrática y el conocimiento y apropiación de los mecanismos de participación ciudadana y 
comunitaria. b. Diseñar y gestionar estrategias e instrumentos que concreten las políticas en materia de participación y 
organización de la ciudadanía. c.  Diseñar y promover la estrategia que garantice la información suficiente para una efectiva 
participación ciudadana. Formular, orientar y coordinar políticas para el desarrollo de las Juntas de Acción Comunal en 
sus organismos de primer y segundo grado, como expresión social organizada, autónoma y solidaria de la sociedad civil. 
d. Ejercer y fortalecer el proceso de inspección, control y vigilancia sobre las organizaciones comunales de primero y 
segundo grado y sobre las fundaciones o corporaciones relacionadas con las comunidades indígenas cuyo domicilio sea 
Bogotá, en concordancia con la normativa vigente en particular con la Ley 743 de 2002 o la norma que la modifique o 
sustituya. e. Ejecutar, controlar, coordinar y evaluar planes, programas y proyectos para la promoción de la participación 
ciudadana, el interés asociativo y la organización comunitaria en el Distrito, en el marco del Sistema de Participación 
Distrital. f. Diseñar y construir metodologías y tecnologías que permitan a las comunidades organizadas planear, ejecutar, 
controlar y sostener obras de interés comunitarias y transferirlas a las demás entidades del Distrito Capital y a las 
localidades. g. Fomentar procesos asociativos en las organizaciones sociales y comunitarias con instrumentos de 
desarrollo económico y social del Distrito Capital. h. Liderar, orientar y coordinar los procesos de participación de los 
grupos poblacionales desde la perspectiva etaria, haciendo énfasis en la juventud. i. Liderar, orientar y coordinar los 
procesos de participación de los grupos poblacionales desde la perspectiva étnica. j. Liderar, orientar y coordinar los 
procesos de participación de los grupos poblacionales desde la perspectiva de equidad de género. k. Ejecutar obras de 
interés comunitario." 
 
Por su parte el Acuerdo 006 de 2007, expedido por la Junta Directiva del Instituto Distrital de la Participación y Acción 
Comunal y mediante el cual se modifica el Acuerdo Número 002 del 2 de enero de 2007, establece como funciones de la 
Secretaría General entre otras: “(…) c. Establecer políticas y procedimientos en materia de contratación, manejo de 
recursos físicos y financieros, que permitan el cumplimiento de la misión institucional. (…) i. Ejecutar programas de 
Bienestar Social, Salud Ocupacional y Seguridad Industrial tendientes al mejoramiento del clima organizacional, de 
conformidad con los requerimientos institucionales. (…) q. Asesorar a la Dirección en la formulación, desarrollo y ejecución 
de planes, programas y políticas de adquisición, manejo de inventarios, almacén y servicios generales para el eficaz 
funcionamiento de la entidad. (…) t. Responder por la prestación del servicio de vigilancia, aseo, cafetería y mantenimiento 
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preventivo y correctivo de instalaciones, equipos, vehículos, bienes en general y demás asuntos relacionados con los 
servicios generales que demande la entidad. (…) aa Dirigir y ejecutar el proceso de contratación administrativa de acuerdo 
con los planes, programas y proyectos que manejen las dependencias y efectuar su seguimiento de acuerdo con las 
normas legales vigentes…” 
 
El IDPAC a través de la Secretaría General tiene bajo su responsabilidad, coordinar, programar y hacer seguimiento a los 
procesos operativos que garanticen la prestación oportuna de los servicios que se requieran para el adecuado 
funcionamiento de la entidad, así como mantener la planta física en condiciones óptimas de trabajo para sus funcionarios, 
contratistas y visitantes. 
 
Para ello se proponen acciones orientadas a promover la transparencia, la eficiencia, el acceso a la información y la ética 
en la prestación de sus servicios a través del fortalecimiento, actualización y articulación del sistema integrado de gestión. 
Adquisición de equipos, materiales suministros y servicios para el fortalecimiento de la gestión institucional 
 
Así mismo, se deberá contar con el suministro de aquellos elementos que permitan la realización de las acciones 
preventivas y correctivas que se planteen por la entidad en la ejecución del Plan Institucional de Gestión Ambiental – 
PIGA, mejorando las instalaciones con los elementos necesarios que permitan tener espacios agradables y en buen 
funcionamiento contribuyendo al bienestar de los funcionarios tanto de planta como contratistas y visitantes. Contando 
con las instalaciones adecuadas y en óptimo funcionamiento traerá equipos de trabajo más productivos, creativos y 
participativos, realizarán con mayor eficacia y eficiencia sus tareas en la Sede principal ubicada en la Avenida Calle 22 Nº 
68 C - 51. Es por ello por lo que el IDPAC en cabeza de la Secretaría General dispone de los recursos y medios necesarios 
para realizar tareas de mantenimiento de los activos fijos y variables, realizar chequeos y seguimientos con frecuencia 
que están dentro de su planeación anual. 
 
La sede principal está constituida por 4 bloques (6 edificaciones entre 1 y 2 niveles sin sótanos) construidos entre las 
décadas de 1980 y el 2000 en un lote de aproximadamente 13.400 m2. Tres de las edificaciones son a porticadas con 
elementos de concreto y estructura metálica para la cubierta, las restantes fueron construidas a partir de elementos 
prefabricados en concreto y madera. 
 
En su interior, el predio dispone de un área de parqueaderos, zonas duras, una cancha múltiple con graderías y zonas 
verdes arborizadas. La vocación del predio es dotacional en el marco del artículo 344 del Decreto 190 de 2004 de servicio 
de la administración pública.   
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Ilustración 1 Ubicación de los bloques en el predio 

Fuente: Elaboración propia a partir del levantamiento topográfico 
 
Para el cumplimiento de su función administrativa y misional el Instituto cuenta con 534 colaboradores: 108 funcionarios y 
426 contratistas. Estos se distribuyen en la Dirección General, Secretaría General, 4 Oficinas Asesoras y 6 Gerencias que 
dependen de 3 Subdirecciones.  
 
Con base en esta información, para la interacción de las personas que concurren a la sede principal del IDPAC, se 
analizaron alternativas de adecuación de los espacios disponibles dejando un el área de cicloparqueaderos justificada en 
el cumplimiento de los objetivos a los que le apunta la implementación de espacios y diferentes tipos de sistemas que 
permitan a los usuarios de la bicicleta un cicloparqueadero de calidad y seguro, así como lograr la acreditación a partir de 
un Sello de Calidad Oro, bajo la estrategia de cicloparqueaderos que brinda la Secretaría Distrital de Movilidad a 
parqueaderos, empresas, entidades, establecimientos educativos y comerciales. 
 
Así entonces se busca fortalecer la implementación y cumplir con los trazados en el Plan Integral de Movilidad de la 
entidad, promoviendo la movilidad sostenible.  Tales como, mejorar la accesibilidad del uso de la bicicleta como modo de 
transporte, garantizar el cumplimiento de la normatividad respecto a la oferta mínima de cupos y ofrecer ciclo parqueaderos 
en toda la ciudad lo cual permite mejorar la movilidad urbana y que tienden a reducir la contaminación y la congestión vial 
en la ciudad 
 
En este sentido, encontramos la siguiente normatividad que se relaciona con el proceso contractual a adelantar:  
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• Que el artículo 82 de la Constitución Política de Colombia, establece que, “Es deber del Estado velar por la 
protección de la integridad del espacio público y por su destinación al uso común, el cual prevalece sobre el 
interés particular. (...)”.  

• Que el artículo 113 de la citada norma con relación a la colaboración armónica entre las entidades señala que, 
“(…) Los diferentes órganos del Estado tienen funciones separadas, pero colaboran armónicamente para la 
realización de sus fines”; y el artículo 209 dispone que, “(…) Las autoridades administrativas deben coordinar sus 
actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado (…)”.  

• Que el uso de la bicicleta como modo de transporte terrestre ha sido reconocido y regulado por la ley, entre otros, 
a través del parágrafo primero del artículo 68 y los artículos 94 y 95 de la Ley 769 de 2002 “Por la cual se expide 
el Código Nacional de Tránsito Terrestre y se dictan otras disposiciones”.  

• Que el artículo 5 del Decreto Distrital 1504 de 1998 “Por el cual se reglamenta el manejo del espacio público en 
los planes de ordenamiento territorial”, definió el mobiliario urbano como un elemento complementario del espacio 
público y, como tal, su implementación debe ser regulada para asegurar el cumplimiento de dichas normas en el 
Distrito Capital.  

• Que el artículo 1 del Acuerdo Distrital 087 de 2003, “Por el cual se dictan disposiciones para el adecuado uso, 
disfrute y aprovechamiento de los espacios alternativos y complementarios de transporte en el Distrito Capital”, 
consagra a las ciclorrutas, ciclo parqueaderos, ciclo puentes y todos aquellos espacios que permiten mejorar la 
movilidad urbana y que tienden a reducir la contaminación y la congestión vial en la ciudad, como Espacios 
Alternativos y Complementarios de Transporte, en el Distrito Capital. 

• Que el artículo 4 ídem dispone “CONECTIVIDAD DEL SISTEMA DE CICLORRUTAS, CICLOPARQUEADEROS 
Y CICLOPUENTES. Se deberá garantizar por parte de la Administración Distrital en cabeza de las entidades 
competentes la conectividad de todo el sistema, garantizando con ello la seguridad de todos aquellos usuarios 
de dicho sistema.”  

• Que el artículo 281 del Decreto Distrital 190 de 2004 establece que el Instituto de Desarrollo Urbano (IDU), el 
Instituto Distrital de Recreación y Deporte (IDRD), el Jardín Botánico José Celestino Mutis, el Departamento 
Administrativo de la Defensoría del Espacio Público y la Corporación La Candelaria (hoy Instituto Distrital de 
Patrimonio Cultural) no estarán obligados a obtener licencias de intervención y ocupación de espacio público 
cuando desarrollen intervenciones en espacio público en cumplimiento de sus funciones.  

• Que el Decreto Distrital 319 de 2006, “Por el cual se adopta el Plan Maestro de Movilidad para Bogotá Distrito 
Capital, que incluye el ordenamiento de estacionamientos, y se dictan otras disposiciones” establece en el artículo 
26, “La Administración promoverá el transporte no motorizado de peatones y ciclo-usuarios para que los 
habitantes del Distrito Capital incrementen su participación en el número de viajes, dadas sus ventajas 
económicas, ambientales, sociales, de salud pública y bienestar.”  

• Que los numerales 4 y 7 del artículo 28 ídem, establecen que se debe “4. Facilitar instalaciones o mobiliario 
destinado al estacionamiento de bicicletas, no sólo para facilitar el intercambio modal, sino para aquellas zonas 
que, alejadas de otros medios de transporte, lo requieran.” y “7. Garantizar que todo estacionamiento disponga 
de suficiente espacio para el estacionamiento de bicicletas.”  

• Que el artículo 1 de la Ley 1083 de 2006, “Por medio de la cual se establecen algunas normas sobre planeación 
urbana sostenible y se dictan otras disposiciones”, modificado por el artículo 96 de la Ley 1955 de 2019, señaló 
que los municipios y distritos que deben adoptar planes de ordenamiento territorial en los términos del literal a) 
del artículo 9° de la Ley 388 de 1997, formularán, adoptarán y ejecutarán planes de movilidad. Los planes de 
movilidad sostenible y segura darán prelación a los medios de transporte no motorizados (peatón y bicicleta) y al 
transporte público con energéticos y tecnologías de bajas o cero emisiones. 
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• Que el entonces Alcalde Mayor de Bogotá expidió el Decreto Distrital 603 de 2007, “Por el cual se actualiza la 
"Cartilla de Mobiliario Urbano de Bogotá D.C.", adoptada mediante Decreto Distrital 170 de 1999, y se dictan 
otras disposiciones, y mediante su artículo primero se adoptó la actualización de la Cartilla de Mobiliario Urbano, 
que consta de los elementos que conforman el Mobiliario Urbano de la ciudad, de las instrucciones para el 
posicionamiento del mismo en el espacio público y de las especificaciones necesarias de localización.  

• Que el artículo 2° del Acuerdo Distrital 558 de 2014, por medio del cual se establece en el Distrito Capital la 
estrategia ‘Onda Bici Segura’ para el tránsito de ciclistas en grupo o caravanas”, al señalar que en el marco de 
la articulación de la estrategia “Onda Bici Segura” con el Sistema Integrado de Transporte Público, la 
Administración Distrital adoptará e implementará medidas para garantizar la seguridad en los ciclo 
parqueaderos.El lugar seleccionado para la implementación del Ciclo parqueadero será en la zona en el recuadro 
en rojo, siguiendo la entrada de la entidad. 

 
El lugar seleccionado para la implementación del Ciclo parqueadero será en la zona en el recuadro en rojo, siguiendo la 
entrada de la entidad, así:  
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Por lo aquí descrito, y conforme con las necesidades que se evidencian, es indispensable para la Entidad adelantar la 
contratación de CUATRO (4) JUEGOS DE CICLO PARQUEADEROS TIPO 1 M101, CON 7 CUPOS DE BICICLETAS 
CADA UNO PARA UN TOTAL DE 28 CUPOS EN TOTAL, mediante el proceso de contratación que permita contratar 
una firma idónea que proporcione los bienes requeridos y que cumpla las especificaciones técnicas mínimas exigidas y 
relacionadas en la ficha técnica del presente proceso contractual.  
 
3. CLASIFICACIÓN UNSPSC 
 
Los bienes/servicios/obras objeto del presente Proceso de Contratación está codificada en el Clasificador de Bienes y 
Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el cuarto nivel, como se indica en la Tabla: 
 

CLASIFICACIÓN UNSPSC Descripción 

56101608 Estantes para bicicletas 

72153701 Servicio de instalación de equipos en instalaciones de parqueaderos 

72152708 Servicio de construcción de parqueaderos 

 
4. CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS 
 
Las condiciones técnicas se encuentran establecidas en la FICHA TECNICA DE NECESIDAD  
 
5. MODALIDAD DE SELECCIÓN  
 
Teniendo en cuenta la cuantía de la contratación, el procedimiento de selección aplicable corresponderá al de Mínima 
Cuantía de que trata el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, desarrollado por el artículo 2.2.1.2.1.5.1. del 
Decreto 1082 de 2015 y el Decreto 1860 de 2021.  
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6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 
 
El Instituto adjudicará el presente proceso de contratación al proponente que oferte el menor valor, previo cumplimiento 
de la totalidad de los requisitos habilitantes y demás condiciones establecidas en los estudios previos e invitación pública. 
En caso de presentarse saldo restante se procederá a la respectiva liberación. 
 
NOTA: El proponente para efectos de la elaboración y presentación de la propuesta económica NO podrá superar los 

valores promedio unitario de cada uno de los servicios y/o bienes descritos en el Estudio de Mercado Mínima Cuantía, 07-

EM, so pena de RECHAZO de la propuesta. A su vez, no podrá modificar las descripciones, las unidades o valores de 

cada uno de los ítems so pena de encontrase en curso de causal de RECHAZO. 

 
7. PRESUPUESTO OFICIAL ASIGNADO 
 
El valor del presupuesto oficial asignado es de CINCO MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL PESOS 
M/CTE ($5.975.000) incluido IVA y demás impuestos, tasas, derechos, contribuciones, costos y gastos y se encuentra 
respaldado presupuestalmente en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 330707-1326 del dieciséis (16) de 
noviembre de 2022, expedido por el Responsable de Presupuesto de la Entidad.   
 
El Instituto Distrital de la Participación y Acción Comunal recibió cotización de las siguientes personas para la realización 

del estudio de mercado anexo: 

 

EMPRESAS 

RENUEVA YA 

SUMISOF 

 

El estudio de mercado contempló las cotizaciones realizadas por ambas personas y estableció el promedio simple del 

precio unitario por cada uno de los ítems identificados en las condiciones técnicas exigidas, al igual que el promedio simple 

del precio total estimado.  

 
8. ESTUDIO DEL SECTOR 

 
Se desarrolla en el documento anexo ESTUDIO DEL SECTOR. 
 
9. REQUISITOS HABILITANTES  
 
De acuerdo con lo establecido en el Artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 la Entidad Estatal debe señalar en la 
invitación a participar en procesos de mínima cuantía, la información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo 
anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta 
última, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas. 

http://www.participacionbogota.gov.co/


 
 

 

GESTIÓN CONTRACTUAL 
Código: IDPAC-GC-FT-05 

Versión: 05 
Páginas 21 de 25 
Fecha: 29/01/2021 

ESTUDIO PREVIO SIMPLIFICADO DE SELECCIÓN DE 
MÍNIMA CUANTÍA 

 (VALOR QUE NO EXCEDE EL 10% DE LA MENOR 
CUANTÌA) 

 

 
Sede Principal: Avenida Calle 22 # 68C-51 
Teléfono PBX: (57) (1) 2417900 - 2417930 
www.participacionbogota.gov.co  
Código Postal: 110311 
 

9.1 Capacidad jurídica 
 
En el presente Proceso de Selección pueden participar (i) personas jurídicas, nacionales o extranjeras; (ii) personas 
naturales que tengan capacidad para obligarse por sí mismas; y (iii) estructuras plurales tales como consorcios o uniones 
temporales, conformados por las personas naturales o jurídicas en las condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto 
social principal les permita cumplir con el objeto del Contrato. Las personas jurídicas u Oferentes plurales deben tener una 
duración por lo menos igual a la vigencia del Contrato y dos (02) años más. 

 
Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal con el documento idóneo expedido 
por la autoridad competente en el país de su domicilio no mayor a cuarenta y cinco (45) días calendario anterior al cierre 
del presente proceso, en el cual conste que el representante legal no tiene limitaciones para contraer obligaciones en 
nombre de la persona jurídica, o aportando la autorización o documento correspondiente del órgano social directo que lo 
faculta. 

 
Para efectos de realizar la evaluación Jurídica, el oferente debe diligenciar y presentar con la oferta los siguientes 
documentos: 
 

DOCUMENTOS 
Persona 
Natural 

Persona 
Jurídica 

9.1.1. Carta de presentación de la propuesta  x x 

9.1.2. Documento de constitución de las ofertas en pluralidad  x 

9.1.3. Certificado de existencia y representación legal  x 

9.1.4. Fotocopia del documento de identidad del representante legal   x 

9.1.5. Fotocopia del documento de identidad oferente persona natural x  

9.1.6. Certificación de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de 
seguridad social y aportes parafiscales 

x x 

9.1.7. Certificado de responsabilidad fiscal emitido por la Contraloría General de la Nación 
(Persona Jurídica: Representante Legal)  

x x 

9.1.8. Certificado de antecedentes disciplinarios emitido por la Procuraduría General de 
la nación (Persona Jurídica: Representante Legal)  

x x 

9.1.9. Certificado de Antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Personería 
Distrital. 

x x 

9.1.10. Certificado de antecedentes judiciales expedido por la policía Nacional (Persona 
Jurídica: Representante legal) 

x x 

9.1.11. Certificado del sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la 
Policía Nacional de Colombia 

x x 

9.1.12. Certificado de inspección, vigilancia y control, expedido por la autoridad 
competente para personas sin ánimo de lucro. 

 x 

9.1.13. Documentos oferentes extranjeros  x x 

9.1.14. Compromiso Anticorrupción. x x 

9.1.15. Certificación de la inscripción ante la dirección de impuestos distritales (RIT)  x x 

9.1.16. Registro Único Tributario (RUT) x x 
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9.1.17. Certificación bancaria en la que acredite que posee cuenta corriente o de ahorros.  x x 

 
NOTA: El IDPAC aclara que el RIT, RUT y la certificación bancaria, no se constituyen como requisitos habilitantes. No 
obstante, son requeridos para la celebración del contrato. 
 
9.1.1 Carta de presentación y de la Propuesta 
 
El oferente persona natural o por el representante legal de la persona jurídica, deberá diligenciar y suscribir, el “ANEXO 
1. Carta de Presentación de la Propuesta”. El documento deberá tener fecha de suscripción no mayor a treinta (30) 
días anteriores al cierre de la presente invitación. 
 
Si la oferta es presentada por una persona jurídica, unión temporal, consorcio o algún tipo de Oferente plural deberá estar 
suscrita por el representante de la figura asociativa, debidamente facultado en los términos de ley. 
 
Cuando el oferente sea una persona extranjera, la oferta debe estar abonada por un profesional debidamente matriculado 
en Colombia conforme a las normas vigentes al momento de presentación de la oferta y se deberá anexar fotocopia del 
documento de identidad, fotocopia de la tarjeta profesional y fotocopia del certificado vigente del consejo profesional 
respectivo. 
 
9.1.2 Documento de constitución ofertas plurales 
 
En caso de consorcios, unión temporal u otra forma de asociación, todos los integrantes deberán cumplir con la 
documentación exigida en el presente documento respecto a la evaluación jurídica. 
 
El documento de constitución de consorcio o unión temporal constará por lo menos de: 
 

• Objeto del consorcio, la unión temporal o asociación – Oferente Plural: el Objeto de cualquiera de las 
modalidades asociativas permitidas en este proceso de selección, deberá ser el mismo objeto a contratar por medio 
de este proceso de selección. 

 

• Designación del Representante: En cualquier caso, el representante legal del Oferente Plural, debe contar con 
plenas facultades para obligar al consorcio o unión temporal para la suscripción del respectivo contrato, de sus 
modificaciones o de sus prórrogas, de sus pólizas y de sus prórrogas, de las actas parciales, del acta de liquidación 
final y en general, cualquier actuación que se genere en la ejecución del contrato hasta su liquidación definitiva. 

 

• Responsabilidad en la Unión Temporal: En caso de unión temporal; sus integrantes deberán señalar los términos 
y extensión de la participación de cada uno de ellos en la oferta y en la ejecución del contrato, los cuales no podrán 
ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del IDPAC 
 

Cuando en el documento de conformación de la unión temporal no se discriminen los términos y extensión de la 
participación en la Oferta y en la ejecución del contrato de cada uno de sus integrantes; se entenderá que su 
responsabilidad será la de los consorcios y en tal sentido asumen una responsabilidad solidaria  
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• Duración del Oferente Plural: La duración del Oferente Plural cualquiera sea su modalidad – consorcio, unión 
temporal o asociación –deberá ser como mínimo igual al plazo del contrato, su liquidación y dos (2) años más. 

 
Con la suscripción del documento de constitución del consorcio o unión temporal, se entenderá para todos los efectos 
legales y contractuales que el representante del Oferente Plural tiene las siguientes facultades referentes a la etapa 
precontractual, contractual y post-contractual: 
 

• Presentación de la Oferta y representación del Oferente Plural en todas las diligencias del proceso de selección. 

• Suscribir el contrato y sus modificaciones. 

• Suscribir el acta de liquidación y notificarse del acta de liquidación unilateral 
 
Cada representante de los integrantes de un Oferente Plural deberá presentar con la Oferta la autorización EXPRESA – 
en caso de requerirse de conformidad con sus facultades para: (1) participar en el Oferente Plural, (2) presentar Oferta 
dentro del Proceso de Selección, (3) ejecutar contrato y, (4) liquidar – otorgada por el órgano competente de dicha persona 
jurídica, de conformidad con lo establecido por el artículo 839 del Código de Comercio. La fecha de otorgamiento de esa 
autorización debe ser anterior a la fecha de cierre del proceso de selección. 
 
No se aceptarán promesas de constitución de consorcios o uniones temporales ni tampoco serán aceptados los 
documentos de constitución cuando la creación de los mismos esté sujeto a la adjudicación del contrato. 
 
Cualquier modificación al documento de constitución del Oferente Plural deberá ser suscrita por la totalidad de integrantes 
del mismo y, deberá tener la aprobación previa del IDPAC para su implementación. 
 
El IDPAC, suministra como anexo al presente pliego de condiciones, los siguientes documentos: “ANEXO 2. Modelo 
Constitución Consorcio” y “ANEXO 3. Modelo Constitución Unión Temporal”  
 
De conformidad con los lineamientos establecidos por la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra 
Eficiente, para que un proponente plural (Consorcio o Unión Temporal) pueda participar en el presente proceso de 
selección, es necesario que se encuentre registrado previamente como consorcio o unión temporal en el SECOP II, por 
tanto, los interesados en participar bajo esta figura deben realizar su inscripción de acuerdo con lo establecido en “El paso 
a paso del Registro de Proveedores en el SECOP II” que se encuentra publicada en la página de Colombia Compra 
Eficiente. Es importante señalar que, según lo establecido por Colombia Compra Eficiente, no serán tenidas en cuenta las 
ofertas de un proponente plural presentadas desde la cuenta de uno de los integrantes de dicho proponente plural. 
 
Se solicita a las organizaciones de la economía solidaria (cooperativas, organismos de segundo y tercer grado que 
agrupen cooperativas u otras formas asociativas y solidarias, precooperativas, fondos de empleados, asociaciones 
mutualistas y empresas de servicios en las formas de administraciones públicas cooperativas) tener en cuenta el concepto 
OJU-3000-01- 01853-04 del 1º de diciembre de 2004, expedido por la Superintendencia de Economía Solidaria, el cual 
indica lo siguiente: “En ese orden de ideas, y si se tiene en cuenta las prerrogativas y privilegios de que gozan las 
organizaciones solidarias, podría deducirse la inviabilidad de que éstas se asocien en consorcio o unión temporal con 
empresas comerciales para celebrar contratos con entidades estatales, pues para nadie es desconocido que éstas buscan 
utilidades movidas por su ánimo de lucro, lo que las hace diferentes sustancialmente a las organizaciones de la economía 
solidaria, que se basan y se construyen sobre principios y valores, especialmente de autoayuda, de done se predica que 
uno para todos y todos para uno, buscando satisfacer necesidades pre-existentes del grupo que se asocia.” (Resaltado 
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fuera de texto). 
 
9.1.3 Certificado de existencia y representación legal 

 
Los oferentes que sean personas jurídicas deberán acreditar su existencia, capacidad, representación legal y facultades 
del representante legal, mediante la presentación del Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la 
Cámara de Comercio respectiva, o su equivalente en el caso de personas jurídicas extranjeras, con una fecha de 
expedición no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del término para presentar las Ofertas, 
en el que conste lo siguiente:   
 

✓ Que su objeto social le permita ejecutar el Contrato objeto del presente proceso de selección.  

✓ Debe constar en el Certificado que la duración de la sociedad no es inferior a la duración del contrato objeto del 
presente proceso y dos (2) años más.  

✓ Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de su representada, deberá adjuntar 
el documento de autorización expresa del órgano competente en su organización para adelantar todos los actos 
precontractuales, suscripción, ejecución y liquidación del contrato que resulte de la adjudicación de la presente 
invitación pública, con fecha anterior al cierre del presente proceso de selección. 

 
Los Oferentes plurales deberán presentar el certificado de existencia y representación legal de cada una de las personas 
jurídicas que la conforman y/o la fotocopia de la cédula de ciudadanía de las personas naturales que los conforman. 
 
Los oferentes extranjeros (personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia o las personas jurídicas extranjeras 
sin sucursal establecida en Colombia) o los integrantes extranjeros del oferente plural, para acreditar la existencia y 
representación legal deberán allegar un documento que contenga la información solicitada expedida por el órgano 
competente en su país de domicilio. Si en el documento equivalente no aparece la información solicitada se deberán 
adjuntar copia de los estatutos de conformación de la persona jurídica, en los cuales se pueda revisar el cumplimiento de 
los requisitos solicitados, en todo caso, deberá cumplir con los requisitos exigidos en el numeral 9.1.13 “Documentos 
oferentes extranjeros” del presente documento. 
 
Si el oferente no tiene la obligación de registrarse ante la Cámara de Comercio deberá allegar documento equivalente que 
acredite la información solicitada expresamente.  
 
En el evento que en el contenido del Certificado de Existencia y Representación Legal o su equivalente, se haga la remisión 
a los estatutos de la persona jurídica para establecer alguna limitación a las facultades del Representante Legal, el oferente 
deberá presentar copia del acta de la Junta de Socios o Junta Directiva o, en su defecto, certificado del secretario de la 
Junta (o documento equivalente para extranjeros) en el que conste que el representante legal está facultado para presentar 
la oferta y celebrar el contrato, además, anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos. 
 
9.1.4 Fotocopia del documento de identidad del representante legal. 
 
Las personas jurídicas, así como los consorcios, uniones temporales u otras figuras asociativas, deberán presentar 
fotocopia del Documento de Identidad del Representante Legal de la sociedad y/o del Representante designado.  
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9.1.5 Fotocopia del documento de identidad persona natural. 
 
Las personas naturales deberán presentar fotocopia del Documento de Identidad. 
 
9.1.6 Certificación de cumplimiento de pago de aportes de seguridades sociales y parafiscales 

 
9.1.6.1 Oferente persona jurídica   
 
El Oferente persona jurídica deberá acreditar el pago de los aportes de sus empleados al sistema de seguridad social y 
aportes parafiscales, mediante certificación que acredite el pago a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos laborales, 
y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional 
de Aprendizaje Sena (SENA), correspondientes a los seis (06) meses anteriores al cierre de la presente invitación.  
 
Dicha certificación debe ser suscrita por el revisor fiscal de la persona jurídica, si se encuentra obligada a contar con éste 
de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto, por su representante legal. Si la persona jurídica en virtud de 
lo dispuesto en la Ley 1607 de 2012 y el Artículo 7 del Decreto 1828 de 2013 se encuentra exenta del pago de algún 
aporte, debe realizar manifestación expresa de tales efectos en la certificación. Igualmente, si entre el Oferente y algunas 
de las entidades recaudadoras de las obligaciones mencionadas existe un acuerdo de pago, debe manifestar en la 
certificación la existencia de tal acuerdo con la entidad recaudadora y el cumplimiento del mismo.  
 
El Oferente que no tengan más de seis (6) meses de constitución anteriores a la fecha de cierre de la presente invitación, 
deberá acreditar los pagos desde la fecha de constitución.  
 
Si el Oferente persona jurídica no tiene personal a cargo y por ende no está obligado a efectuar el pago de aportes 
parafiscales y seguridad social, debe allegar certificación suscrita por el revisor fiscal, si se encuentra obligada a contar 
con éste, o en su defecto, por su representante legal, en la que se manifieste tales efectos. La misma regla se aplica a los 
extranjeros que no estén obligados a dichos pagos. 
 
Cuando la certificación se encuentre suscrita por el revisor fiscal, la misma deberá estar acompañada por la fotocopia 
legible de la tarjeta profesional y certificados de vigencia de inscripción de antecedentes disciplinarios del revisor fiscal en 
el cual se evidencie que no cuenta con una sanción vigente a la firma de los estados financieros y/o a la presentación de 
la oferta.  
 
Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros deberá acreditar el pago de las 
obligaciones al sistema de seguridad social y aportes parafiscales en los términos antes descritos, según corresponda. 
 
El IDPAC, suministra como anexo al presente pliego de condiciones, el siguiente documento: “ANEXO 4. Certificación 
de Pagos al Sistema de Seguridad Social Persona Jurídica”. 
 
9.1.6.2 Oferente persona natural  
 
El Oferente persona natural deberá acreditar el pago de sus aportes y el de sus empleados al sistema de seguridad social 
y aportes parafiscales, mediante certificación que acredite el pago a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos laborales, 
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y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional 
de Aprendizaje Sena (SENA), correspondientes a los seis (06) meses anteriores al cierre de la presente invitación.  
 
Dicha certificación debe ser suscrita por el Oferente persona natural. Si el Oferente, en virtud de lo dispuesto en la Ley 
1607 de 2012 y el Artículo 7 del Decreto 1828 de 2013 se encuentra exento del pago de algún aporte de su empleado, 
deberá realizar manifestación expresa sobre tales efectos en la certificación.   
 
Si el Oferente persona natural no tiene personal a cargo y por ende no está obligado a efectuar al pago de aportes 
parafiscales y seguridad social por personal, sólo debe allegar certificación en la que manifieste el cumplimiento de sus 
obligaciones con el sistema de seguridad social y aportes parafiscales en los últimos seis (6) meses, anteriores a la 
presentación de la oferta La misma regla se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos. 
 
Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros deberá acreditar el pago de las 
obligaciones al sistema de seguridad social y aportes parafiscales en los términos antes descritos, según corresponda. 
 
El IDPAC, suministra como anexo al presente pliego de condiciones, el siguiente documento: “ANEXO 5. Certificación 
de Aportes al Sistema de Seguridad Social Persona Natural” 
 
9.1.7 Certificado de responsabilidad fiscal emitido por la Contraloría General de la Nación 
 
El oferente persona natural o jurídica y su representante legal, deberá presentar el certificado de antecedentes fiscales 
expedido por la Contraloría General de la República de Colombia. 
 
En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio, o cualquier tipo de asociación), debe allegarse el de cada uno 
de los integrantes. 
 
9.1.8 Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación. 
 
El oferente persona natural o jurídica y su representante legal, deberá presentar el certificado de antecedentes 
disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación.  
 
En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio, o cualquier tipo de asociación), deberá allegarse el certificado 
de cada uno de los integrantes, en los términos antes descritos.  
 
9.1.9 Certificado de Antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Personería Distrital. 
 
El oferente persona natural, y el representante legal de la persona jurídica, deberá presentar el certificado de antecedentes 
disciplinarios expedido por la Personería Distrital.  
 
En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio, o cualquier tipo de asociación), deberá allegarse el certificado 
de cada uno de los integrantes, en los términos antes descritos.  
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9.1.10 Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policía Nacional 
 
El oferente persona natural, y el representante legal de la persona jurídica, deberá presentar el certificado de antecedentes 
judiciales expedido por la Policía Nacional. 
 
En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio o cualquier tipo de asociación, debe allegarse el certificado de 
cada uno de los integrantes, en los términos antes descritos.  
 
9.1.11 Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC de la Policía Nacional de 

Colombia 
 
El oferente persona natural, y el representante legal de la persona jurídica, deberá presentar el certificado del Sistema 
Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC donde conste que no es deudor por infracciones de la Ley 1801 de 
2016 Código Nacional de Policía y Convivencia. 
 
En caso de ofertas conjuntas (Unión temporal, Consorcio o cualquier tipo de asociación, deberá allegarse el certificado de 
cada uno de los integrantes, en los términos antes descritos.  
 
9.1.12 Certificado de inspección, vigilancia y control, expedido por la autoridad competente para personas sin 

ánimo de lucro. 
 

En cumplimiento de lo dispuesto por el Decreto Nacional 092 de 2017, las entidades sin ánimo de lucro, deberán presentar 
el certificado de inspección, vigilancia y control expedido por la entidad u organismo que las vigila. En dicho certificado 
debe constar que tales organizaciones se encuentran al día y están cumplimiento con sus obligaciones legales, contables 
y financieras. 

 
9.1.13 Documentos Oferentes extranjeros. 
 
Las ofertas presentadas por personas naturales extranjeras que se encuentren dentro del país, deberán estar 
acompañadas de fotocopia del respectivo documento de identidad y las autorizaciones legales migratorias vigentes. 
 
Cuando presenten oferta las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, deberán adjuntar 
con la misma el respectivo certificado de la Cámara de Comercio, expedido con igual antelación a la señalada para los 
nacionales.  
 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio ni sucursal en Colombia que se presenten como oferentes únicos o 
como oferente plural, deberán acreditar su existencia y representación legal mediante el certificado de la Cámara de 
Comercio de su país de origen, o del documento que haga sus veces en el respectivo país de origen del Oferente. Los 
citados documentos deberán tener una fecha de expedición no mayor a cuarenta y cinco (45) días calendario anterior al 
cierre del presente proceso.  
 
El representante legal de la sucursal en Colombia o el apoderado de la persona jurídica extranjera sin domicilio ni sucursal 
en Colombia, deberá aportar copia del documento de identificación vigente.  
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En todo caso, los documentos aportados por el Oferente extranjero deberán acreditar la siguiente información: 
 
A. Que el objeto social principal del Oferente incluya actividades relacionadas con el objeto del presente proceso de 

selección y en el contrato que de él se derive.  
B. Capacidad para participar en el proceso de selección o invitación, así como para celebrar y ejecutar el contrato. 
C. Que la vigencia de la sociedad no sea inferior a la duración estimada del contrato y dos (2) años más, contado a partir 

de la fecha de liquidación del mismo. 
D. Que la constitución de la sociedad extranjera sea de por lo menos un (1) año anterior a la fecha de cierre de oferta 

del presente proceso de invitación. 
E. Que el representante legal de la sociedad tiene la suficiente capacidad legal para comprometer a la sociedad sin 

limitaciones de ninguna naturaleza o cuantía, en todos los aspectos requeridos para la presentación de la oferta, la 
celebración del contrato y en general, para actuar frente a cualquier obligación que se derive de la celebración, 
legalización, ejecución, terminación y liquidación del mismo. Así mismo, para las sociedades extranjeras sin sucursal 
en Colombia, se verificará que el representante legal tenga facultades para designar apoderados.  

F. Si el representante legal tuviere algún tipo de limitación estatutaria para presentar oferta, suscribir el contrato y en 
general para efectuar cualquier acto derivado del proceso de selección o invitación y del contrato en caso de resultar 
adjudicatario, deberá adjuntarse una autorización del órgano social competente de la sociedad para participar en el 
proceso de selección, y efectuar cualquier acto derivado de la invitación pública, esto es cualquier acto precontractual, 
suscripción del contrato así como cualquier acto o actividad derivada o relaciona con la ejecución y liquidación del 
mismo. De Igual manera, si la sociedad extranjera participa en el proceso mediante apoderado (exigencia para 
sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia), la autorización del órgano social deberá incluir la facultad para 
nombrar apoderado. 

G. Cuando no existiera en el país de origen del Oferente una entidad que certifique la información arriba solicitada, la 
información se acreditará mediante un documento expedido por el representante legal o por el máximo órgano 
directivo del Oferente en el que conste cada una de las circunstancias exigidas en el presente numeral, en el que 
además se declare que según las leyes de ese país la información solicitada no puede aportarse en los términos 
requeridos. Este documento debe presentarse ante la autoridad encargada de dar fe pública en el país de origen, por 
lo tanto, en dicho documento constara tal circunstancia. 

H. En el evento en que una persona jurídica extranjera resulte adjudicataria del contrato objeto del presente proceso de 
selección, deberá establecer una sucursal en Colombia, conforme a lo dispuesto en los artículos 471 y 474 del Código 
de Comercio. 

 
Cuando no existiera en el país de origen del Oferente una Empresa que certifique la información arriba solicitada, la 
información se acreditará mediante un documento expedido por el representante legal o por el máximo órgano directivo 
del Oferente en el que conste cada una de las circunstancias exigidas en el presente numeral y se declare que según las 
leyes de ese país la información solicitada no puede aportarse en los términos. Este documento debe presentarse ante la 
autoridad encargada de dar fe pública en el país de origen.  
 
Todos los documentos otorgados en el extranjero deberán estar debidamente legalizados y/o apostillados de conformidad 
con lo dispuesto en la Convención de la Haya de 1961, Ley 455 de 1998, artículo 480 del Código de Comercio, artículo 
251 del Código General del Proceso, Resolución No. 10547 del 14 de diciembre de 2018 del Ministerio de Relaciones 
Exteriores y demás normas vigentes para el momento de la adjudicación. 
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9.1.13.1 Documentos del apoderado de oferente extranjero sin sucursal en Colombia 
 
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia 
deberán presentar la oferta mediante apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente 
facultado para presentar la oferta, suministrar la información solicitada, participar y comprometer a la sociedad en las 
diferentes instancias de la invitación suscribir los documentos que se requieran, suscribir el contrato, así como para 
representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberán mantener dicho apoderado por el término de vigencia del contrato y 
dos (2) años más, contados a partir de la liquidación del mismo, excepto cuando de conformidad con las normas legales 
vigentes tengan la obligación de establecer sucursal en Colombia.  
 
Quien firme la carta de presentación de la oferta deberá acreditar que es el mandatario o apoderado de la sociedad 
extranjera sin domicilio en Colombia, allegando el respectivo poder a través del cual se confieren las facultades antes 
descritas. Si el poder es expedido en el exterior, a fin de que obre como prueba en el presente proceso de selección, 
deberá cumplir con todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de 
documentos expedidos en el exterior, de conformidad con lo dispuesto en la Convención de la Haya de 1961, Ley 455 de 
1998, artículo 480 del Código de Comercio, artículo 251 del Código General del Proceso, Resolución No. 10547 del 14 de 
diciembre de 2018 del Ministerio de Relaciones Exteriores y demás normas vigentes.   
 
Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal podrán constituir un solo apoderado común y, en 
tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder especial otorgado por todos los integrantes, con los 
requisitos de autenticación, consularización y/o apostille y traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia, 
además de las señaladas en estos Términos. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de 
constitución del Consorcio o Unión Temporal. 
 
9.1.13.2 Persona natural o jurídica extranjera con sucursal en Colombia 
 
En el caso de Oferentes personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia deberán presentar copia del documento 
de identidad expedido por la autoridad competente.  
 
Las ofertas presentadas por personas naturales de origen extranjero que se encuentren en el país, además de los 
requisitos previstos en el inciso anterior, deberán estar acompañadas de la autorización correspondiente conforme a las 
normas de control migratorio vigente. 
 
Cuando presenten oferta las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, deberán adjuntar con 
la misma, el respectivo certificado de la Cámara de Comercio, expedido con igual antelación a la señalada para persona 
jurídica en Colombia.  
 
9.1.13.3 Personas naturales y jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia. 
 
La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia acreditará su existencia con la presentación del documento de 
identidad expedido por la autoridad competente. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio ni sucursal en Colombia, deberán acreditar su existencia y 
representación legal mediante el certificado de la Cámara de Comercio de su país de origen, o del documento que haga 
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sus veces en el respectivo país de origen del Oferente. Los citados documentos deberán tener una fecha de expedición 
no mayor a cuarenta y cinco (45) días calendario anterior al cierre del presente proceso.  
 
El representante legal de la sucursal en Colombia o el apoderado de la persona jurídica extranjera sin domicilio ni sucursal 
en Colombia, deberá aportar copia del documento de identificación vigente.  
 
En todo caso, los documentos aportados por el Oferente extranjero deberán cumplir con acreditar la siguiente información: 
 
A. Que el objeto social principal o conexo del Oferente incluya actividades relacionadas con el objeto del presente 

proceso de selección y en el contrato que de él se derive. 
B. Que exista Capacidad para participar en el proceso de selección, así como para celebrar el contrato.  
C. Que la vigencia de la sociedad no será inferior a la duración estimada del contrato y dos (2) años más, contado a 

partir de la fecha de liquidación del mismo.  
D. Que la constitución de la empresa sea de por lo menos un (1) año anterior a la fecha de cierre del presente proceso 

de selección. 
E. Que el representante legal de la sociedad tenga la suficiente capacidad legal para comprometer a la sociedad sin 

limitaciones de ninguna naturaleza o cuantía, en todos los aspectos requeridos para la presentación de la oferta, la 
celebración del contrato y en general, para actuar frente a cualquier obligación que se derive de la celebración, 
legalización, ejecución, terminación y liquidación del mismo. 

F. Que, si el representante legal tuviere algún tipo de limitación estatutaria para presentar oferta, suscribir el contrato y 
en general para efectuar cualquier acto derivado del proceso de selección y del contrato, en caso de resultar 
adjudicatario, deberá adjuntarse una autorización del órgano social competente de la sociedad para participar en el 
proceso de selección, y efectuar cualquier acto derivado del proceso. 

G. Así mismo, si la sociedad extranjera participa en el proceso mediante apoderado, la autorización del órgano social 
deberá incluir la facultad para nombrar apoderado. 

 
NOTA: Si la persona jurídica resulta adjudicataria del proceso, deberá constituir sucursal en Colombia, conforme a lo 
dispuesto en los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 
 
9.1.14  Compromiso anticorrupción 
 
El oferente persona natural o por el representante legal de la persona jurídica, deberá diligenciar y suscribir, el “ANEXO 
6. Compromiso Anticorrupción”, por medio del cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado 
Colombiano contra la corrupción. El proponente se obliga conforme a la Constitución Política y la Ley, a obrar con 
trasparencia y moralidad en todas y cada una de las etapas y actuaciones que se deriven del presente proceso de 
selección y del contrato. Los proponentes, sus empleados y asesores deberán abstenerse de hechos o actos constitutivos 
de colusión o corrupción durante el proceso de contratación y ejecución del contrato, inclusive posterior a la terminación, 
sin perjuicio de las acciones penales, civiles, fiscales, disciplinarias y cualquier otra a que hubiere lugar, así como las 
consecuencias propias del presente proceso de selección. Si los hechos o actos constitutivos de corrupción tuvieren lugar 
dentro del plazo de ejecución del contrato, éstos podrán dar lugar a la declaratoria de caducidad del contrato de 
conformidad con las reglas previstas para el efecto en la Ley y en el respectivo contrato. 
 
El documento deberá tener fecha de suscripción no mayor a treinta (30) días anteriores al cierre de la presente invitación. 
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9.1.15 Certificación de la inscripción ante la Dirección de Impuestos Distritales (RIT)  
 

El oferente deberá adjuntar copia actualizada de la certificación de la inscripción ante la Dirección de Impuestos Distritales 
- RIT.  
 
De igual manera los consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de asociación deberán allegar copia de la 
certificación anteriormente mencionada correspondiente a cada uno de sus integrantes. 
 
En el evento en que el Oferente o uno de los integrantes del Consorcio, Unión Temporal o cualquier otra figura asociativa, 
no tengan su domicilio en la ciudad de Bogotá ni que hayan ejecutado contratos en el Distrito Capital, deberá adjuntar 
manifestación expedida por el Representante Legal, en donde consten ambas circunstancias. 
 
Este requisito no constituye un requisito habilitante y es requerido para la celebración del contrato.  
 
9.1.16 Identificación tributaria (RUT) 
 
El oferente nacional indicará su identificación tributaria e información sobre el régimen de impuestos al que pertenece, 
para lo cual aportará con la oferta copia del Registro Único Tributario - RUT actualizado; las personas jurídicas y/o 
naturales integrantes de un consorcio o unión temporal acreditarán individualmente este requisito, cuando intervengan 
como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestación de servicios gravados con dicho 
impuesto. Lo anterior conforme al artículo 368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el artículo 66 de la Ley 488 de 
1998 que adicionó el artículo 437 del mismo Estatuto, el Decreto 2460 de 2013 y el Artículo 2 del Decreto 2620 de 2014.  
 
Para el caso de las personas extranjeras con sucursal en Colombia, se aplicarán las reglas de las leyes colombianas, para 
las no domiciliadas en Colombia, deberán aportar manifestación expedida por el Representante Legal, en donde conste 
que no se encuentran inscritos en el Registro Único Tributario de la DIAN, siempre que no estén señalados como obligados 
de acuerdo con el Artículo 5 del Decreto Nacional 2460 de 2013. 
 
Este requisito no constituye un requisito habilitante y es requerido para la celebración del contrato.  
 
9.1.17 Certificación bancaria en la que acredite que posee cuenta corriente o de ahorros. 
 
El proponente persona jurídica o natural deberá aportar certificación bancaria en la que acredite que posee cuenta 
corriente o de ahorros, dicho documento deberá indicar el nombre del titular, el número y tipo de cuenta y el nombre de la 
entidad financiera y cuya fecha de expedición no podrá ser superior a treinta (30) días calendario al cierre de la presente 
invitación. 
 
Este requisito no constituye un requisito habilitante y es requerido para la celebración del contrato. 
 
9.2 Capacidad Técnica  
 
9.2.1. Experiencia 
 
La Entidad requiere que el proponente acredite la experiencia con máximo UNA (01) certificación de un contrato ejecutado 

http://www.participacionbogota.gov.co/


 
 

 

GESTIÓN CONTRACTUAL 
Código: IDPAC-GC-FT-05 

Versión: 05 
Páginas 21 de 25 
Fecha: 29/01/2021 

ESTUDIO PREVIO SIMPLIFICADO DE SELECCIÓN DE 
MÍNIMA CUANTÍA 

 (VALOR QUE NO EXCEDE EL 10% DE LA MENOR 
CUANTÌA) 

 

 
Sede Principal: Avenida Calle 22 # 68C-51 
Teléfono PBX: (57) (1) 2417900 - 2417930 
www.participacionbogota.gov.co  
Código Postal: 110311 
 

y terminado a la fecha de cierre del presente proceso, cuyo objeto o alcance o actividades contemple la adquisición o 
suministro e instalación de ciclo parqueaderos, y que su valor final sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial 
asignado por la Entidad, expresado en SMMLV. Así mismo, el proponente deberá diligenciar el “ANEXO  7. Experiencia 
Del Proponente”. 
 
Los salarios mínimos de la certificación se liquidarán con base en el SMMLV de la fecha de terminación del contrato.   
 
La Certificación deberá contener la siguiente información: 
 
• Fecha de Expedición de la Certificación. 
• Nombre e identificación de la Entidad contratante (Quien expide la correspondiente certificación). 
• Nombre de la Persona/Entidad a la cual certifican. 
• Número de documento de identificación de la persona a quien certifican. 
• Objeto del contrato. 
• Valor del contrato 
• Fecha de iniciación del contrato y fecha de terminación. 
• Porcentaje de participación en caso de Unión Temporal o Consorcio. (Cumplir lo dispuesto en el artículo 7 de la Ley 

80 de 1993 y demás normas concordantes). 
• Firma de quien expide la certificación. 
 
Si el contrato también incluye la prestación de servicios o suministros de bienes diferentes al objeto del presente proceso, 
se debe efectuar dentro de la certificación una discriminación por cada uno de los bienes suministrados o servicios 
prestados y su valor, puesto que para realizar la verificación de experiencia, sólo se toma el valor correspondiente a la 
actividad relacionada con el objeto del presente proceso de selección; y este será el que se tenga en cuenta para efectos 
de establecer el valor mínimo requerido en SMMLV.  
 
En caso de no realizarse la discriminación antes mencionada, esta certificación no será tenida en cuenta para establecer 
la experiencia mínima requerida. En caso de que el contrato certificado haya sido ejecutado por un consorcio o unión 
temporal del cual el proponente fue integrante, se tendrá encuentra su porcentaje de participación.  
 
En caso de que el proponente presente más de UNA (1) certificación, el IDPAC tomará la primera presentada que cumplan 
las condiciones establecidas en los incisos anteriores, con el propósito de habilitar al proponente. En todo caso, el requisito 
se deberá acreditar con una sola certificación o con una sola copia del contrato acompañada del acta de liquidación o su 
equivalente, cuyo valor sea igual o mayor al 100% del presupuesto oficial asignado por la Entidad, expresado en SMMLV. 
 
Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia la podrá acreditar cualquiera de los miembros del 
consocio o unión temporal.  
 
El Consorcio o Unión Temporal, deberá acreditar su experiencia con la presentación de por lo menos UNA (1) certificación 
de contrato por alguno de sus integrantes.  
 
Si el Consorcio o Unión Temporal, no acredita la experiencia en la forma aquí indicada, se entenderá que la propuesta no 
cumple con la experiencia mínima solicitada.  
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Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos para ellas, en el presente 
proceso, no se anexen o no contengan la totalidad de la información solicitada, no se tendrán en cuenta para efecto de 
verificar la experiencia mínima del proponente. Si en un mismo documento se presenta la acreditación de la experiencia 
en más de un contrato, solo se tomará una (1) certificación de experiencia. 
 
NOTA 1: De conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 del 2015, adicionado por el artículo 3 del Decreto 
1860 de 2021 “Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas”, el proponente que demuestre 
MIPYME deberá allegar MAXIMO DOS (02) CERTIFICACIONES DE CONTRATOS ejecutados y terminados a la fecha 
de cierre del presente proceso, cuyo objeto o alcance o actividades contemple el suministro e instalación de ciclo 
parqueaderos, y que su valor final sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial asignado por la Entidad, expresado 
en SMMLV 
 
NOTA 2: Si la certificación incluye varios contratos principales suscritos con la misma entidad se contará cada contrato 
por separado, es decir que cada contrato constituirá una certificación.  
 
NOTA 3: Si el proponente adjunta a su propuesta certificaciones adicionales a la requerida por la entidad, se tendrá en 
cuenta la primera certificación relacionada en el “ANEXO  7 – Experiencia Del Proponente” dispuesto para tal fin dentro 
de la propuesta. El incumplimiento de los requisitos de experiencia dará lugar a la NO HABILITACIÓN del oferente, sin 
embargo, de conformidad con lo establecido en el punto D, del ítem 3 del Manual de Modalidad de Selección de Mínima 
Cuantía Versión M-MSMC-02- Colombia Compra Eficiente, la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar 
inconsistencias o errores, siempre y cuando la corrección de las inconsistencias o de los errores no represente una 
reformulación de la oferta.   
 
NOTA 4: El IDPAC se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, así como de verificar 
el cumplimiento a cabalidad de los contratos y/o certificaciones que el proponente aporte. 
 
NOTA 5: Los contratos verbales no serán tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No serán válidas las certificaciones 
expedidas por el mismo contratista. 
 
NOTA 6: Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida de manera directa con el IDPAC, el proponente podrá 
acreditar la misma tal como está establecido en el presente documento complementario o aportando copia de los contratos 
suscritos, sin perjuicio que el IDPAC verifique internamente la real ejecución de estos. 
 
NOTA 7: El IDPAC podrá en cualquier estado en que se encuentre el proceso de selección, verificar y solicitar ampliación 
de la información presentada por el oferente para la acreditación de la experiencia.  
 
10. IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL 
 

CÓDIGO RUBRO 
PRESPUESTAL 

NOMBRE DEL 
PROYECTO DE 

INVERSIÓN 

CÓDIGO DEL 
COMPONENTE DEL 

GASTO 

NOMBRE DEL 
COMPONENTE DEL 

GASTO 

NUMERO 
DE CDP 

VALOR DEL 
CDP 

O2120202008078731099 N/A N/A 
Servicio de instalación 

de otros productos 
1326 $ 6.000.000 
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metálicos elaborados 
n.c.p. 

 
11. META PROYECTO DE INVERSIÓN 

 
N/A 
 
12. TIPO DE CONTRATO 

 
Contrato de Compraventa. 
 
13. PLAZO DE EJECUCIÓN 

 
Se establece el plazo de ejecución del contrato en UN (01) MES, previo el cumplimiento de los requisitos legales de 
ejecución, es decir, la expedición del registro presupuestal y la aprobación de la garantía única por parte de la Entidad, 
una vez sea constituida y presentada en debida forma por el contratista. 
 
14. FORMA DE PAGO 
 
El IDPAC pagará el valor del contrato de acuerdo con los bienes efectivamente entregados e instalados, previa 
presentación de la factura o cuenta de cobro del plan y/o licencia objeto de servicio y la emisión de certificación de recibo 
a satisfacción por parte del supervisor del contrato. 
 
El pago se realizará dentro de los 30 días calendario previa entrega de documentos, con lo cual deberá acreditar el pago 
de los aportes establecidos en el Artículo 50 de la ley 789 de 2002, lo cual se hará mediante certificación expedida por el 
revisor fiscal o el representante legal sino tiene revisor fiscal, y estará sujeto a la programación y aprobación del Programa 
Anual Mensualizado de Caja – PAC. El pago se realizará a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga el 
contratista acorde con la certificación expedida por la entidad financiera aportada por el mismo. 
 
El IDPAC no reconocerá pagos sobre pedidos o entregas de elementos que no hubieren sido previamente requeridos o 
autorizados por el Supervisor del contrato. 
 
El precio incluye todos los costos y gastos, directos e indirectos, derivados de la celebración, ejecución y liquidación del 
contrato. Por tanto, en el valor pactado se entienden incluidos, entre otros, los costos y gastos de administración, salarios, 
prestaciones sociales e indemnizaciones del personal, incrementos salariales y prestacionales, desplazamientos, 
transporte, almacenamiento de materiales, herramientas y toda clase de equipos necesarios, honorarios en actividades 
relacionadas con la ejecución del contrato; la totalidad de tributos originados por la celebración, ejecución y liquidación del 
contrato; las deducciones a que haya lugar; y, en general, todos los costos y gastos en los que deba incurrir el Contratista 
para la cumplida ejecución del contrato. 
 
EL IDPAC no reconocerá, por consiguiente, reajuste alguno realizado por el Contratista en relación con los costos, gastos 
o actividades adicionales que aquel requería para la ejecución del contrato y que fueron previsibles al momento de la 
presentación de la propuesta. 
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15. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 
15.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 
 
1. Cumplir con el objeto del contrato, así como con todos los requerimientos exigidos en los Estudios Previos, y demás 

documentos del proceso de selección. 
2. Constituir y allegar al IDPAC las garantías requeridas dentro de los tres (03) días hábiles siguientes a la suscripción 

del contrato para su respectiva aprobación. 
3. Contar con el Recurso Humano indispensable para el cumplimiento de los servicios y/o bienes objeto del contrato. 
4. Pagar por su cuenta y riesgo exclusivo, todos los salarios, prestaciones legales y extralegales de sus operarios, 

afiliación al sistema de seguridad social, cobertura en riesgos profesionales y demás aportes a que haya lugar. 
5. Participar y apoyar al IDPAC en todas las reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la ejecución del 

contrato. 
6. Escuchar y atender en forma inmediata los reclamos y sugerencias requerido por el supervisor del contrato, con el 

fin de mejorar la calidad del servicio prestado o de los bienes a entregar en el evento en que se llegue a observar 
alguna deficiencia relacionada con el objeto contratado. 

7. Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos 
cuando así se requiera. 

8. Informar oportunamente al IDPAC sobre cualquier irregularidad que se presente en la ejecución del contrato. 
9. Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y demás aportes a que haya lugar, de 

conformidad con lo previsto en las Leyes 789 de 2002, 828 de 2003 y demás normas concordantes. 
10. Suscribir las actas que se deriven del contrato. 
11. Realizar el pago de Impuestos, Tasas y emolumentos a que haya lugar en ocasión al contrato. 
12. Guardar estricta reserva sobre toda la información y documentos que tenga acceso, maneje en desarrollo de su 

actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga carácter de pública. En consecuencia, 
se obliga a no divulgar por ningún medio dicha información o documentos a terceros, sin la previa autorización 
escrita del IDPAC. 

13. Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la documentación objeto del 
presente contrato. 

14. Mantener indemne a la entidad de cualquier reclamación proveniente de terceros que tenga como causa las 
actuaciones del contratista. 

15. Mantener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de información que maneje en desarrollo de su 
actividad. 

16. Responder por todo daño que se cause a bienes, al personal que se utilice y a terceros en la ejecución del contrato. 
17. Obrar con buena fe, evitando dilaciones y entrenamientos que puedan presentarse durante la ejecución del contrato. 
18. Asumir buen trato para con los demás colaboradores internos y externos del Instituto Distrital de la Participación y 

Acción Comunal- IDPAC, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia. 
19. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir 

algún acto o hecho. 
20. Aceptar los procedimientos administrativos que determine el IDPAC para la ejecución del contrato. 
21. Devolver al IDPAC, una vez finalizado la ejecución del contrato los documentos que en desarrollo del contrato se 

hayan producido, e igualmente todos los archivos que se hayan generado en cumplimiento de sus obligaciones. 
22. Colaborar con el IDPAC en el suministro y respuesta de la información correspondiente, a los requerimientos 

efectuados por los organismos de control del Estado Colombiano en relación con la ejecución, desarrollo o 
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implementación del contrato objeto del presente documento. 
23. Utilizar la imagen del IDPAC de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste. Salvo autorización expresa y 

escrita de las partes ningún funcionario, podrá utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la otra parte para fines 
publicitarios o de cualquier otra índole. 

24. Aplicar y respetar la política medioambiental y el plan institucional de gestión ambiental (PIGA) del IDPAC, los 
cuales incluyen toda la normatividad sobre el uso de los recursos ambientales y públicos, así como lo dispuesto en 
el Acuerdo 540 de 2013 y demás normas concordantes. 

25. Realizar la Publicación y divulgación proactiva de la declaración de bienes y rentas, registro de conflicto de interés 
y declaración de impuesto sobre la renta y complementarios conforme a la Ley 2013 de 2019. 

26. Preservar, fortalecer y garantizar la transparencia y la prevención de corrupción en su gestión contractual, en el 
marco de los principios y normas constitucionales y en especial, en lo dispuesto en el capítulo VII de la Ley 1474 
de 2011 “Disposiciones para prevenir y combatir la corrupción en la contratación pública”, y artículo 14 del Decreto 
Distrital 189 de 2020. 

27. No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dádiva a ningún funcionario público en relación con 
la propuesta, o contrato que suscriba con ocasión del proceso de selección, ni tampoco permitir que sus empleados 
o contratistas lo hagan en su nombre. 

28. Dar aviso inmediato a la Entidad o autoridades competentes de cualquier ofrecimiento, favor, dádiva o prerrogativa 
efectuadas por los interesados o proponentes a los funcionarios públicos que intervengan de manera directa o 
indirecta en el proceso de selección, con la intención de inducir alguna decisión relacionada con la adjudicación. 

29. Cumplir con las disposiciones contempladas y exigidas en el Decreto 332 de 2020, destinando y manteniendo el 
personal requerido u ofrecido para la ejecución del contrato garantizando el cumplimiento de las normas laborales 
o contractuales aplicables. 

30. Cumplir con las demás obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y ejecución del contrato y 
con lo ofrecido en su propuesta. 

 
15.2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 
 
1. Entregar e instalar los bienes dentro de los plazos pactados, en el lugar indicado por el supervisor, en perfecto estado 

y a satisfacción del IDPAC, de acuerdo con lo establecido en el estudio previo, ficha técnica, pliego de condiciones y 
la propuesta presentada por el contratista. 

2. Elaborar durante los primeros cinco (5) días de ejecución del contrato, en coordinación con el supervisor, un 
cronograma detallado para la entrega e instalación de los bienes objeto del contrato, el cual deberá cumplirse a 
cabalidad. 

3. Contar con el recurso humano idóneo, calificado y suficiente; así como, las herramientas y equipos de trabajo 
suficientes para el cumplimiento del objeto contractual. 

4. Dotar y garantizar el uso por parte de todo el recurso humano de los elementos de protección personal y de 
bioseguridad necesarios, así como con el transporte y medios de comunicación suficientes y las demás estrategias 
establecidas en los protocolos de bioseguridad, durante la ejecución del contrato, bajo el cumplimiento de la 
normatividad aplicable y vigente.  

5. Colocar señalización preventiva y restrictiva de circulación en las áreas donde se realice la instalación, demarcación 
y/o señalización del mobiliario y elementos objeto del contrato. 

6. Mantener limpias y/o aseadas todas las áreas donde se realice la instalación, dejándolas en las condiciones en las 
que se encontraron. 

7. Aceptar los procedimientos administrativos que determine el IDPAC para la ejecución del contrato. 
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8. Garantizar que el mobiliario y elementos entregados e instalados, junto con la demarcación y/o señalización realizada 
sean de excelente calidad, de acuerdo con lo establecido en la ficha técnica. 

9. Reemplazar el(los) mobiliario(s) y elemento(s) defectuosos y/o la demarcación y/o señalización realizada, si el 
supervisor del contrato encuentra que son de mala calidad, dentro de los dos (2) días calendario al requerimiento, sin 
costo adicional para la entidad. 

10. Cumplir estrictamente con las leyes, normas y reglamentos que le sean aplicables respecto a salud ocupacional y 
protección del medio ambiente, de manera tal que se proteja la seguridad y salud de sus trabajadores, de terceras 
personas involucradas en sus operaciones, funcionarios, contratistas, usuarios y público en general que se encuentre 
en las instalaciones de la Entidad.  

11. Entregar informe final al supervisor, una vez se termine con la ejecución del objeto contractual. 
 
16. SUPERVISIÓN 

 
EL IDPAC controlará el cumplimiento del presente contrato a través del (la) AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407-07 DEL 
PROCESO DE GESTIÓN DE RECURSOS FÍSICOS DEL IDPAC, quien ejercerá la supervisión de acuerdo con la ley y 
de conformidad con las normas internas expedidas para el efecto por EL IDPAC. En todo caso, el ordenador del gasto 
podrá modificar unilateralmente la designación de supervisor.  
 
De igual manera el supervisor contractual, conforme lo establecido en los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, podrá 
designar los apoyos a la supervisión que estime oportuno.  
 
17. RIESGOS 
 
En atención al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, las entidades en la invitación pública o sus equivalentes deberán incluir 
la estimación, tipificación y asignación de los riesgos previsibles involucrados en la contratación. Según el artículo 
2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, entiéndase por riesgo en materia contractual todas aquellas circunstancias que 
de presentarse durante el desarrollo y ejecución del contrato pueden alterar el equilibrio financiero del mismo. El riesgo 
será previsible en la medida en el que mismo sea identificable y cuantificable. Corresponderá al contratista seleccionado 
la asunción del riesgo previsible propio de este tipo de contratación asumiendo su costo, siempre que el mismo no se 
encuentre expresamente a cargo del IDPAC.  
 
Entiéndase por riesgo en materia contractual, la probabilidad de ocurrencia de eventos aleatorios que afecten el desarrollo 
del mismo, generando una variación sobre el resultado esperado, tanto en relación con los costos como con las actividades 
a desarrollar en la ejecución contractual. 
 
Los riesgos están mencionados de manera enunciativa y explicativa sin que se encuentren agotados todos los riesgos 
relacionados con el objeto del proceso de selección, los cuales se entienden asumidos por el contratista salvo expresa 
manifestación en contrario por parte del IDPAC; por consiguiente es responsabilidad del contratista durante la etapa del 
proceso y hasta antes del cierre, hacer las observaciones que estime pertinentes en razón de su conocimiento 
especializado en el objeto del proceso de selección. El IDPAC se reserva el derecho a acoger o no las observaciones que 
se formulen respecto a la distribución de los riesgos previsibles a cargo del contratista.  
 
Se adjunta MATRIZ DE RIESGOS. 
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18. GARANTIAS Y AMPAROS MÍNIMOS 
 
EL CONTRATISTA deberá constituir a favor del IDPAC, la (s) siguiente (s) garantía (s) dentro de los tres (03) días hábiles 
siguientes a la suscripción del contrato, y radicarla (s) en la plataforma de contratación pública correspondiente, para su 
aprobación, con atención a lo previsto en los artículos 2.2.1.2.1.4.5., 2.2.1.2.3.1.1. y s.s. del Decreto 1082 de 2015: 
 

GARANTÍA 
VALOR O 

PORCENTAJE 
MINIMO 

VIGENCIA MINIMA 

Cumplimiento 10% 
Por el plazo de ejecución del contrato y seis (6) meses 

más. 

Calidad de los bienes suministrados 10% Por el plazo de ejecución del contrato y un (1) año más. 

Pago de salarios, prestaciones sociales 
e indemnizaciones laborales 

5% 
Por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años 

más. 

 
EL CONTRATISTA se compromete a modificar las garantías, cuando a ello hubiere lugar y cuantas veces así se le 
requiera, radicando el correspondiente certificado o anexo modificatorio de la misma, en la plataforma de contratación 
pública correspondiente, conforme a las novedades contractuales que se presenten. 
 
19. FECHA DE LA PRESENTE SOLICITUD: 07/12/2022.  
 
ORDENADOR DEL GASTO  
 

FIRMA 

 
 
 
 
 

NOMBRE PABLO CÉSAR PACHECO RODRÍGUEZ 

CARGO SECRETARIO GENERAL  

 

Elaboró: Luisa Fernanda Salazar Jiménez – Contratista Proceso de Gestión Contractual  
Elaboró: Javier Linares Jiménez – Contratista Proceso de Gestión Contractual    
Revisó: María Victoria Gómez– Contratista Proceso de Gestión Contractual  

Revisó: Kevis Sireck Diaz - Contratista Proceso de Gestión Contractual  
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