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DESPACHO DEL ALCALDE

OFICINA DE CONTRATACION

ALCALDIA DE VILLAVICENCIO

\lillavicencie

ML CORNTIOD

1010-55.02/4993

LA SUSCRITA JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATACION

CERTIFICA QUE:

Para el proceso de contratacion el objeto ADICION Y PRORROGA NO.1 AL CONTRATO No.3013 /
DE 2022 CUYO OBJETO ES "PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
PERIODISTA PARA LA SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACIONES TIC. Se encuentra incluido en el PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES vigencia
2022, P'ajo el siguiente presupuesto:

CODIGO

i DETALLE VALOR TOTAL
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION Y/O PROFESIONALES PARA LA ,,f

80111701 | SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA | 939333/
INFORMACION Y COMUNICACIONES TIC

'
S

PROYECTO: N/A V/

Con un valor total NOVECIENTOS TREINTA Y TRES MIL  TRESCIENTOS TREINTA Y TRES
PESOS MDA CTE ($933333) COP /

Esta certificacion se expide ¢ 20S (2) DIAS DEL MES DE CRCIEMBRE DE 2022

Nombres y Apellidos
Elaboro: Angelica Mahecha Mora
N°® Radicado: 28403

Calle 40 No. 33 - 64, Centro edificio alcaldia piso 2 . 892.099.324-3
Codigo postal: 500001 WWW.villavicencio.gov.co . Twtter: @ villavoalcaldia @ harmanfelipe
Villavicencio, Meta
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a | E Proceso Gestién a la Contrataciéon
ESTUDIO PREVIO PARA ADICION DE CONTRATOS

Municipio de Villavicencio

Villavicencio. 5 de diciembre de 2022 /’

En cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7° y 12° del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, del
Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 del 26 de Mayo de 2015 y al amparo de las facultades
conferidas en la Resolucién N° 1000-67. 20/067 del 16 de mayo de 2022, me permito presentar el
ESTUDIO PREVIO DE OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA para llevar a cabo la presente adicion.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER.

El MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO tiene la necesidad de llevar a cabo la presente adicion al
contrato N° 3013-2022, de fecha 7 de septiembre de 2022 cuyo objeto contractual es: "‘PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO PERIODISTA PARA LA SECRETARIA DE LAS
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES TIC".

|
La Secretarfa de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones - TIC tiene la necesidad |
de adicionar presupuestalmente el contrato N° 3013 de 2022, para poder desarrollar en forma |
temporal “tareas de funcionamiento propias de esta dependencia relacionada con labores de apoyo
periodistico. Que teniendo en cuenta las actividades derivadas del contrato y su importancia para la
secretarfa, es necesario proceder a la adicién y prorroga del contrato enunciado cuyo objeto es:
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO PERIODISTA PARA LA SECRETARIA
DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES TIC., toda vez, Razon por
la cual se hace necesario continuar con un profesional en comunicacién social y periodismo con
experiencia en el area de redaccion de notas periodisticas, lo anterior considerando que es importante
{_ que la Secretarfa de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones - TIC mantenga
| informada a la comunidad Villavicense de los diferentes procesos y proyectos que se llevan a cabo
por la Administracién Municipal y de estar en constante interaccién con la Comunidad, en el ejercicio
del medio informativo: labor que permitira a la comunidad conocer de forma directa las acciones de
la administracion municipal, identificar los beneficios que otorga el Estado para los ciudadanos y
reconocer la gestién que se logra por el trabajo realizado, en busca de dar cumplimiento a las metas
del Plan de Desarrollo, y asi mantener informada la colectividad, sobre las campafias adelantadas por
la Alcaldia Municipal y de estar en constante interaccion con la ciudadania en la practica informativa
y de entretenimiento radial, lo anterior, para desarrollar en forma temporal tareas relacionadas con
la ejecucion.

Que de conformidad con la certificacién de la Direccion de Personal de la Secretaria de Desarrollo
Institucional, en la cual menciona que no existe personal suficiente con conocimiento, idoneidad y
disponibilidad en la Secretaria de las Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones — TIC, para
atender la labor requerida, razén por la cual, es necesario adicionar presupuestalmente y prorrogar
el contrato N° 3013 de 2022, con el proposito de que se dé continuidad en la realizacion de las
actividades como apoyo a la Secretaria de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
- TIC.

1.2. ANALISIS DE OPORTUNIDAD:

La presente adicion resulta oportuna toda vez que los servicios a prestar son de manera temporal y
son solo para llevar a cabo actividades de la Secretaria de las Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones — TIC.

1.3 ANALISIS DE CONVENIENCIA DE LA PRESENTE ADICION: La adicion del contrato, su objeto
y alcance se consideran como los mas convenientes para satisfacer la necesidad descrita
anteriormente en la correcta ejecucion del proyecto referido.

2. - CONDICIONES DEL CONTRATO.

2.1 OBJETO: ADICION y PRORROGA N° 1 AL CONTRATO-301\3/-2022, CUYO OBJETO ES:
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Proceso Gestion a la Contratacién
ESTUDIO PREVIO PARA ADICION DE CONTRATOS

Municipio de Villavicencio

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO PERIODISTA PARA LA SECRETARIA
DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES TIC.”

2.2 PLAZO ADICIONAL: E| término de ejecucién para adicionar el contrato sera de ocho (8) DIAS

2.3 ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE CONFORMIDAD CON EL OBJETO A CONTRATAR

Las actividades a desarrollar son las siguientes:

1. Realizar la labor periodistica de reporteria de las actividades de la administracién municipal
para la elaboracion de informacion noticiosa en diferentes formatos tales como: boletines de
prensa, notas de radio y produccion audiovisual; para ser entregadas y divulgadas a traves
de los medios de comunicaciones locales, regionales y nacionales, en donde se encuentren
los funcionarios de la administracion municipal.

2. Atender el cubrimiento periodistico de las actividades y eventos a cargo de las fuentes
asignadas, o de otras que le sean encomendadas por el jefe inmediato de acuerdo con las
necesidades existentes.

3. Estar presente en los consejos de redaccién que se convoquen por parte del jefe inmediato
y presentar los informes que le sean solicitados.

4. Participar y apoyar la realizacion de productos informativos radiales de la emisora oficial de
Villavicencio Villavo FM.

5. Presentar mensualmente el consolidado de notas para boletines de prensa, notas de audio
o informes radiales y produccion audiovisual.

6. Dar cumplimiento a la caracterizacién y diligenciamiento de los formatos del proceso de
gestion de las comunicaciones, conforme a lo establecido por el Sistema Integrado de
Gestion.

7. Demas funciones que le sean asignadas por norma legal o por autoridad competente de
acuerdo con la naturaleza del cargo, el area de desempeno, y necesidad del servicio

)

2.4 VALOR ADICIONAL: El valor total de la adicion del contrato es de NOVECIENTOS TREINTA'Y
TRES MIL TRESCIENTOS TREINTAY TRES PESOS MONEDA CORRIENTE ($933.333). /

TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS MONEDA CORRIE
($933.333), correspondiente a ocho (8) dias, previo informe de actividades del contratista y la enfrega
de soportes de pago de seguridad social (planilla y recibo de pago) correspondiente al mes
ejecutado, cuenta de cobro e informe del supervisor de cumplimiento a cabalidad de las obligaciones
a cargo del contratista. El pago se realizara con acta de terminacion.

2.5 FORMA DE PAGO: El MUNICIPIO pagara al CONTRATISTA UN PAGO de NOVECIEN}?B
E

i 3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION: El presente
contrato adicional se rige de acuerdo a lo establecido en el parrafo 2 del paragrafo primero del
Articulo 40 de la Ley 80 de 1993 del Contenido del Contrato Estatal.

4. PRESUPUESTO OFICIAL PARA LA PRESENTE CONTRATACION: la presente ﬁtratacién se
respaldard con cargo a la imputacion presupuestal 0401-2-1.2.02.02.008-02 y/de la cuenta
denominada SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCI?/N.
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Proceso Gestlon de la Contratacion
ACTA DE ADICION Y/O PRORROGA AL CONTRATO

por objeto solicitar al Municipio de Villavicencio, una prorroga al contrato anterioremente citado de \/
y/o una adicion de recursos de $ 933.333,00 (si aplica)

NUEVO PLAZO DE EJECUCION SEGUN SOLICITUD
NUEVO VALOR SEGUN SOLICITUD

TRES (3) MESES Y OCHO (B) DIAS
Trndique

- ] 11.433.333,00
(indiqua o nuevn valor del conlrale segun soliclud)
C. ESTADO FISICO

Hasta el 7 del mes NOVIEMBRE del afio 2022 el contrato presentaba un avance fisico ejecutado
[ e i)

del 66,66 % contra un avance fisico programado del 100 %
D. ESTADO FINANCIERO

Valor actual del contrato
Valor facturado a la fecha $
Valor por facturar

$ 10.500.000 Valor anticipo
7.000.000 Valor anticipo amortizado
$ 3.500.000 Valor anticipo por amortizar

o |60 o0

E. CAUSALES DE LA SOLICITUD

La Secretaria de las Tecnologlas de la Informacidn y las Comunicaciones - TIC tiene |la necesidad de adicionar presupuestaimente el contrato N* 3013 de 2022, para poder
desarrollar en forma temporal tiene la necesidad de continuar con |a prestacién de servicios para apoyar encon labores penodisticas de reporterfa y redaccion del material
informativo a difundir a través de los diferentes medios informativos. Razon por la cual se hace necesario contratar un profesional en comunicacion social y periodismo con
experiencia en el drea de redaccion de notas periodisticas, lo anterior considerando que es importante que la Secretaria de las Tecnologlas de la Informacion y las
Comunicaciones - TIC mantenga informada a la comunidad Villavicense de los diferentes procesos y proyectos que se lievan a cabo por la Administracion Municipal y de
estar en constante interaccién con la Comunidad, en el ejercicio del medio informativo; labor que permitird a la comunidad conocer de forma directa las acciones de la
administracion municipal, identificar los beneficios que otorga el Estado para los ciudadanos y reconocer la gestibn que se logra por el trabajo realizado, en busca de dar
cumplimiento a las metas del Pian de Desarrolio, y asi mantener informada la colectividad, sobre las campafias adelantadas por la Alcaldia Municipal y de estar en constante
interaccién con la ciudadania en la practica informativa y de entretenimiento radial, lo anterior, para desamollar en forma temporal tareas relacionadas con la ejecucion. Que
teniendo en cuenta las actividades dernvadas del contrato y su importancia para la secretarfa, es necesario proceder a la adicidn y prormoga del contrato enunciado cuyo
objeto es: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO PERIODISTA PARA LA SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACIONES TIC. toda vez, que se requiere continuar con el apoyo a las labores en la emisora villavo fm, conforme a las siguientes actividades: 1Realizar la labor
periodistica de reporteria de las actividades de la administracion municipal para la elaboracion de informacién noticiosa en diferentes formatos tales como: boletines de
prensa, notas de radio y produccién audiovisual, para ser entregadas y divulgadas a través de los medios de comunicaciones locales, regionales y nacionales, en donde se
encuentren los funcionarios de la administracidon municipal. 2. Atender el cubrimiento periodistico de las actividades y eventos a cargo de las fuentes asignadas, o de otras
quelemnemrdadaspmelﬁehmedmtndemﬂnmnmmm 3Estar presente en los consejos de redaccion que se convoquen por parte del
inmediato y presentar los informes que le sean solicitados. 4Participar y apoyar la realizacién de productos informativos radiales de la emisora oficial de Villavicencio
Villavo FM. S5Presentar mensualimente el consolidado de notas para boletines de prensa, notas de audio o informes radiales y produccion audiovisual. 6. Dar cumplimiento a
la caracterizacion y diligenciamiento de los formatos del proceso de gestion de las comunicaciones, conforme a lo establecido por el Sistema Integrado de Gestion. 7. Demés
funciones que le sean asignadas por norma legal o por autoridad competente de acuerdo con la naturaleza del cargo, el drea de desempefio, y necesidad del servicio.

PARA CONTRATOS DE OBRA® Cuando se trate de solicitud de adicion, debe colocarse en el anexo el acta de modificacion de cantidades de obra, el andlisis de precios
unitarios, el acta de fijacion de precios no previstos, las memorias de calculo de cantidades y el informe de modificatoria todo debidamente suscrito y viabilizado pa
interventoria y supervision; cuando se trate de solicitud de prdmoga, la reprogramacion de obra, los oficios de viabilidad de interventoria e Informes. Asi como todos los
documentos que sean considerados necesarios por el Municipio y/o supervisor y/o Interventor.

H/L

Contratista

COMENTARIOS DE LA SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA ACERCA DE LA SOLICITUD:

Para constancia de lo anterior, ﬁmnhmmmmﬂmeﬁammﬂmnhﬁ 9 dias
|del mes de DICIEMBRE del afio 2022 ‘/

il L? »

Nomary CESAR AUGUSTO SANCHEZ R tombra

RAL. RIL.
ista Interventor

IH-:

et VICTOR E

Supervisor / Secretario de |ds Tecnologias de la Informacién y

Comunicaciones - TIC
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Proceso Gestion de la Contratacion

i ' E FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicancio

1.DATOS GENERALES

FECHA DEL INFORME: 5 DE DICIEMBRE DE 2022

PERIODO DEL INFORME: DESDE: 08/07/2022 HASTA: 07/11/2022

2. INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO 3013 DEL 7 DE SEPTIEMBRE DE 2022 - No. CD-
3383-2022 DEL PROCESO EN SECORP Il

PUBLICADO EN SECORP | O SECOP Il _X

CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

NOMBRE DEL CONTRATISTA: CESAR AUGUSTO SANCHEZ RODRIGUEZ

No. DE IDENTIFICACION C.C. No. 80.240.856 DE BOGOTA D.C.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

PARA LA SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACIONES TIC.

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON | VICTOR EDWIN JIMENEZ CANO

NUMERO DE IDENTIFICACION: C.C. No. 1.121.934.498 de Villavicencio
FECHA DESIGNACION | 08 DE SEPTIEMBRE DE 2022
SUPERVISION:
CONDICIONES INICIALES
VALOR DEL CONTRATO: DIEZ MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE
($10.500.000).
PLAZO DE EJECUCION: TRES (3) MESES
FECHA DE INICIO: 8 DE SEPTIEMBRE DE 2022
FECHA DE TERMINACION: 7 DE DICIEMBRE DE 2022
MODIFICACIONES:
CESION: FECHA:
VALOR DE LA (S) ADICION(ES): $ ON. A FECHA:
NUEVO VALOR DEL CONTRATO:
(INICIAL + ADICION) $
PRORROGAS: MESES Y/O DIAS | FECHA:
TOTAL PLAZO DE EJECUCION
(INICIAL + PRORROGAS)
SUSPENSIONES: FECHA:
REINICIOS: FECHA
OTRAS MODIFICACIONES: FECHA
DESCRIPCION:
NUEVA FECHA DE TERMINACION
DEL CONTRATO:
3. INFORME DE ACTIVIDADES: PRIMER PERIODO
ITEM OBLIGACION DESARROLLO
1 Realizar la labor periodistica de reporteria 1. Boletines de prensa
de las actividades de la administracion
municipal para la elaboracion de | Septiembre 11
1010-F-GCT-151-V1 Péagina 1 de 19 Registrado S1G:01/06/2022
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Municipio de Villavicencio

Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

informacion noticiosa en diferentes formatos
tales como: boletines de prensa, notas de
radio y produccion audiovisual, para ser
entregadas y divulgadas a traves de los
medios de comunicaciones locales,
regionales y nacionales, en donde se
encuentren los funcionarios de |Ila
administracion municipal.

Boletin No. 281-2023

Titular: Colombia Travel Expo permitié ofertar
Villavicencio a mas de 500 empresarios turisticos
del pais

Septiembre 12

Boletin No. 282-2023

Titular: Comienza toma de hoteles para fortalecer
el Centro Histérico como atractivo turistico de
Villavicencio

Septiembre 14
Boletin No. 285-2023
Titular: Imagen del Festival Llanero 2022 sera

elegida por concurso y el ganador recibira 6
millones de pesos

Septiembre 15
Boletin No. 287-2022
Titular: Musica, Gastronomia y Cultura hacen

parte de la agenda para celebrar amor y amist{
en Villavicencio r

Septiembre 18
Boletin No. 291-2022
Titular: Villavicencio fortalecera promocion

turistica con Medellin, a través de conectividad
aérea diaria

Septiembre 19

Boletin No. 292-2022

Titular: Grupo especial del Instituto de Turismo y
Policia intensifican control de legalidad a
operadores rurales en Villavicencio

Septiembre 20
Boletin No. 293-2022
Titular: Villavicencio recibe esta semana uno de

los eventos de fortalecimiento turistico mas
importantes del afio en Colombia.
{

Septiembre 22 k
Boletin 297-2022

Titular: Empresarios del turismo de Colomba
conocieron hoy avances para posicionar a
Villavicencio como destino preferido a visitar.

Septiembre 23

Boletin 298-2022

Titular: Instituto de Turismo de Villavicencio y
Policia buscan evitar el turismo sexual en la
ciudad
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Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

e Agenda Confetur (septiembre 22)

e Eventos fin de semana de amor y
amistad (septiembre 24)

e Agenda Semana del Turismo
(septiembre 26)

e Bases concurso Enamorate de
Fundadores (septiembre 29)

e Resumen actividades fin de semana
(octubre 3)

3. Cuias radiales

e Promocion evento Confetur (septiembre
19)

e Concurso picnic Enamorate ci'ln
Villavicencio (septiembre 29) |

e (Caravana Yo Voy (septiembre 29)
e Invitacion XV Soropédromo (octubre 5)

e Invitacion Tours Mitos y Leyendas
(octubre 5)

e |nvitacibn caminata 5K vereda El
Carmen (octubre 5)

4. Contenido audiovisual

e Spot Dia Mundial del Turismo

2 Atender el cubrimiento periodistico de las
actividades y eventos a cargo de las fuentes
asignadas, o de otras que le sean
encomendadas por el jefe inmediato de
acuerdo con las necesidades existentes

Septiembre 22
Hotel Estelar

Cubrimiento apertura Tercer Congreso Nacional
Confetur (

o
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Municipio de Villavicencio

Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Septiembre 28
Centro Comercial Unico
Toma promocional ITV

Octubre 2
Central de Abastos de Villavicencio

Toma promocional ITV

3 Estar presente en los consejos de redaccion

que se convoquen por parte del jefe
inmediato y presentar los informes que le

sean solicitados.

Asistencia a los consejos de redaccion de los
lunes 12 y 26 de septiembre en el teatro Rosita
Hoyos de Mejia y 3 de octubre en la Secretaria

TIC.
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; Proceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

4 Participar y apoyar la realizacion de | Entre el 7 de septiembre y el 30 de septiemt.
productos informativos radiales de la | fueron producidos 5 informes de radio para el
emisora oficial de Villavicencio Villavo FM informativo de La Nueva Villavo FM 97.3 FM

como apoyo a la gestion del ITV en temas como:

e Prevencion turismo sexual (septiembre
13)

e Agenda Confetur (septiembre 22)

e Eventos fin de semana de amor y
amistad (septiembre 24)

e Agenda Semana del Turismo
(septiembre 26)

e Bases concurso Enamodrate de
Fundadores (septiembre 29)

¢ Resumen actividades fin de sema(\
(octubre 3)
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Municipio de Villavicencio

FORMATO UNICO DE INFORME D
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Proceso Gestion de la Contratacion
E ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE

5 Presentar mensualmente el consolidado de
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6 Dar cumplimiento a la caracterizacion y

diligenciamiento de los formatos del proceso
de gestion de las comunicaciones, conforme
a lo establecido por el Sistema Integrado de
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Municipio de Villavicencio

Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Demas funciones que le sean asignadas
por norma legal o por autoridad competente
de acuerdo con la naturaleza del cargo, el

area de desempenio, y necesidad del
servicio

Elaboracion estrategia de comunicacion

campana Dia Mundial del Turismo septiembre
15

SEGUNDO PERIODO:

ITEM

OBLIGACION

DESARROLLO E

1

Realizar |la labor periodistica de reporteria
de las actividades de la administracion
municipal para Ila elaboracion de
informacion noticiosa en diferentes formatos
tales como: boletines de prensa, notas de
radio y produccion audiovisual, para ser
entregadas y divulgadas a través de los
medios de comunicaciones locales,
regionales y nacionales, en donde se
encuentren los funcionarios de |Ila
administracion municipal.

5. Boletines de prensa

Octubre 7
Boletin No. 318-2022

Tiitular: Operadores turisticos de Villavicencio

vincularan a la Casa del Joropo como atractivo
para el pais

Octubre 12
Boletin No. 323-2022

Titular: Con bicipaseos gratuitos comunidad

vulnafable recorrera el centro histérico como
atractivo turistico

Octubre 13
Boletin No. 326-2022

Titular: Mas de 30.000 personas conoceran este
puente festivo la riqueza turistica de Villavicencio

Octubre 14
Boletin No. 327-2022
Titular: Diversién, folclor y cultura, entre las

actividades para disfrutar este puente festivo en
Villavicencio

Octubre 21
Boletin No. 333-2022

Titular: Abren convocatoria para enriquecer
oferta gastrondmica del Parque los Fundadores

Octubre 21
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Proceso Gestion de la Contratacion

ﬂ E FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

encomendadas por el jefe inmediato de
acuerdo con las necesidades existentes

Evento operadores turistico en Casa del Joropo
(octubre 7)

Feria artesanal Plaza Libertadores (octubre 15)
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Socializacion proyecto plaza gastrondmica Siete
de Agosto (octubre 26)

Comienzo toma colegios Gimnasio Pedagdgico
del Meta (octubre 28)

TN et

e e

T T e . L e

Rock al Sistema (octubre 29)

e T R s T
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3 Estar presente en los consejos de redaccion
que se convoquen por parte del jefe
Inmediato y presentar los informes que le
sean solicitados.

Asistencia a los consejos de redaccion de los
lunes 10, 17, 24, y 41 de octubre y del viernes 4
de noviembre en el teatro Rosita Hoyos de

4 Participar y apoyar la realizacion de
productos informativos radiales de la
emisora oficial de Villavicencio Villavo FM

Entre el 7 de octubre y el 4 de noviembre fueron
producidos 11 informes de radio para el
informativo de La Nueva Villavo FM 97.3 FM
como apoyo a la gestion del ITV en temas como:

Bicipaseo patrimonial con comunidad
vuinerable (octubre 11)

Agenda fin de semana (octubre 14)

Convocatoria emprendedores plazoleta
Parque Fundadores (octubre 21)

Agenda fin de semana (octubre 21)
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CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

a lo establecido por el Sistema Integrado de
Gestion. |
7 Demas funciones que le sean asignadas Ronda de medios promocioén Soropodromo.
por norma legal o por autoridad competente | Carrera 5K y tour Mitos y Leyendas (octubre 7)
de acuerdo con la naturaleza del cargo, el
area de desempeno, y necesidad del
servicio
Reunion planeacion toma de colegios
Enamérate de Villavicencio (octubre 20)
Ronda de medios promocioén Bingo Galeria
Siete de Agosto (octubre 26)
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_ Proceso Gestion de la Contratacién
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE

CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio da Vilaicenalo

s — e - = - —— g —

CERTIFICACION JURAMENTADA

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacion relacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida
forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con
los ingresos provenientes del contrato que se relaciona en numeral 2 del presente informe.

— >

"CESAR AUG H RIGUEZ
C.C. No. 80.240.856 DE BOGOT D.C.

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del dia 08/08/2022 se me designé como
SUPERVISOR del contrato arriba relacionado, me permito verificar el cumplimiento de las
obligaciones contractuales en atencién a los articulos 83, 84 y siguientes de la Ley 1474 de 2011, y
de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervision vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Nuamero Fecha RP Identificacion Concepto Valor total RP
Registro presupuestal: (rubro)
Presupuestal
(RP)
6137 08/08/2022 | 0401-2-1.2.02.02.008-02 | Servicios

prestados a las
empresas y | $10.500.000
servicios de
produccién.

VALOR TOTAL $10.500.000

4.2 BALANCE FINANCIERO. EI siguiente es el balance financiero de ejecucion contractual,
corresponde al PAGO N°. 1 de 2.

cnn{:&ptﬂ Vﬂlﬂr
2 |VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $10.500.000
O | VALORES PAGADOS $7.000.000
¢ |VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME $0

(incluir IVA si aplica)

d | SALDO PENDIENTE POR PAGAR $3.500.000
e | Saldo a favor del municipio (en el Ultimo periodo de cobro) N.A
f | Valor total a liberar del RP (en el Gltimo periodo de cobro) N.A.
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OBSERVACIONES: Los literales E y F solo aplican para los contratos que cuentan con Saldo a Favor

a alguna de las partes. Como en los casos de liquidacion anticipada, cesion del contrato, gastos no
generados y entre otros. N.A.

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto, verifiqué

el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pension y ARL)
correspondiente al periodo, asi:

Mes Cotizado Fecha de Numero de IBC* Valor Valor Valor
Pago Planilla (base de | pagado pagado pagado
cotizacion en en en
que citala | SALUD* | PENSION* | ARL*
planilla de
aportes)
SEPTIEMBRE 2022/10/13 1049611561 | $1.400.000 | $175.000 | $224.000 | $34.200
OCTUBRE 2022/10/29 1049886132 | $1.400.000 | $175.000 | $224.000 | $34.200

*Se verifica que el valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios de salud,

pensién y Fondos de Seguridad Pensional estan calculados con base en el 40% de los
honorarios mensuales.

OBSERVACIONES: N/A o hacer las anotaciones que requiera.

Nota. Si el contratista no esta obligado a aportar a pension hacer la observacion, si es pensionado
indicar el nimero de resolucion correspondiente y anexar copia del documento.

4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los archivos
y documentos y demas informacion manejada resultante durante el presente periodo de ejecucion
(la informacién completa de la ejecucion debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar
CD con la informacion).

OBSERVACIONES: N/A o hacer las anotaciones que requiera.
4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestion de la siguiente manera:

Sistema de s Cumplié / No
Gestion aplicable it iy Cumplié
: Us6é la documentacion vigente establecida aplicable el
SR desarrollo de las obligaciones contractuales. S| CUMPLE
ici las actividad d SST il ke
Sequridad y Participd de las actividades programadas en .
Salud en el Realiz6 las obligaciones contractuales utilizando los| SICUMPLE
Trabajo elementos de proteccién personal o protocolos de
bioseguridad.
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| En el desarrollo de sus actividades no incurrid en actividades |

de nesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos

e — ——te e p— i e ———

lineamientos normativos en materia archivistica y politica de
gestion documental de la entidad.

Seguridad y
Privacidad de la
Informacion

Se manejo reserva de la informacion utilizada para el
desarrollo de sus obligaciones.

La documentacion qua generd el contratista est4 acorde a los |

—.-.-|

S| CUMPLE |

‘S| CUMPLE

SI CUMPLE

o

—— el

Se garantizé la integridad y disponibilidad de la informacién

|generada de la gestion contractual.

S| CUMPLE

Medio Ambiente

El desarrollo de las obligaciones contractuales esta acorde a

los lineamientos normativos vigentes.

S| CUMPLE |

J——

NOTA: Se puede modificar esta informacion acorde a los requerimientos de cada contrato sin
necesidad de actualizacion del formato, también puede ampliar el detalle de la evaluacion.

4.6 EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA

EXCELENTE El cantratlsta superb Ias asmmﬂcaclunes téGI'HCES establecidas de los productos
O Servicios.
El contratista cumplio las especificaciones técnicas establecidas de los rxoductos
P O Servicios.

REGULAR El contratista en el desarrollo del contrato presento inconformidades que no acn
graves, ni se considera que incumplio el mismo.

J‘ - -
s e P el

'CUMPLIMIENTO (Oportumdad en la ¢ antraga de m produc:tos 0 servicios:

NO CUMPLE El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades graves y se :
considera que incumplio el mismo. |

EVALUACION Y e [mmmn;l

| suministrado)

frmm— e

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

Atencion a compromisos adquiridos) | BUENA ;
CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y BUENA
expectativas contractuales) ;,
COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato) e
'EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio BUENA |

1010-F-GCT-151-\1 Pagina 18 de 19

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios No, 3013 de 2022 certifico el
cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del contratista y el desarrolio de
las actividades descritas en el presente informe que corresponde al ADICION No. 1, asi mismo, las
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_ roce Gestion de Presupuesto »,
RADICADO NG s UDPIDCETD de Ses - e
Municipio de Villavicencio

D.DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
ECHA.

5 pic A2 39N
RevibiuO PON.
FECHA: 05/12/2022

=
DEPENDENCIA SOLICITANTE: SECRETARIA DE LAS TECNOLAGIAS DF LA INFORMACION Y
COMUNICACIONES - TIC

DEPENDENCIA ORDENADORA DEL GASTO: SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACIONES - TIC

CODIGO PRESUPUESTAL 0401-2-1.2.02.02.008-02
ESAS Y SERVICIOS
NOMBRE DEL RUBRO PRESUPUESTAL [2ERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRES

DE PRODUCCION.
FUENTE DE FINANCIACION RECURSOS PROPIOS
ADICION y PRORROGA N° 1 AL CONTRATO N° 3013-2022, CUYg
. ION DE SERVICIOS PROFESIONALE
OBJETO CONTRACTUAL OBJETO ES: “PRESTACION

COMO PERIODISTA PARA LA SECRETARIA DE LAS

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
TIC”

PLAZO DE EJECUCION OCHO (8) DIAS

CODIGO BPPIN N/A

PRODUCTO MGA N/A

CODIGO CCPET 2-1.2.02.02.008

CODIGO CPC 83990

roOLITICAROBLICA Sl QO cODIGO NMNOMBRE DE POLITICA
VALOR |EN LETRAS: NOVECIENTOS TREINTA Y TRES MIL

TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS MDA,CTE

EN CIFRAS: $933.333
DETALLE SECTORIAL (Solo Secretaria de Educacién) N/

VICTOR Ji ANO
SECRETARIO DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACI

Y COMUNICACIONES - TIC
Documentos Anexos: Los documentos que apliq

ue deberan ser en Original.
DOCUMENTOS ORIGINALES CUMPLE

| NO | N.A
Analisis del sector, estudio previo o estudio de mercado.

Certificado de Talento Humano de la necesidad del Colaborador (solo para contratos de

prestacion de servicios profesionales, técnicos  y de apoyo a la gestion). /
Formato Presupuesto Oficial

U
Certificado Plan de Compras. o

Fichas de Seguimiento, evaluacion, programacion y ejecucién por fuentes de
financiacién de proyectos. (si es inversién)

. segun Formato Seguimiento a |a
programacion por proyecto de inversion 1351-F-PSE-1 7-V3.

Certificado del Banco de Programas y Proyectos. (si es inversion).
Acta de adiccién formato 1010-F-GCT-

12 (Si corresponde a adiccion) |
10 Factgrg de_*Samiciu Pdblico (Aplica para Pagos de Servicios Publicos de la
Administracién central.

11 Cnn_trol de recibos servicios publicos, firmado por la Direccion
(Aplica para pagos de Servicios Publicos de |a Administracion
12 Liquidacién (Cesantia

. s, Prestaciones Sociales, Nomina, S
pensionales).
13 |Extracto bancario (Deuda Publica).

Vo DN "

Revis6 de Forma

ITEM

WM

on

de Apoyo a la Gestion
central)

entencia, cuotas partes

NANASANEAA

1651-F-GPT-10-V5
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