Informe de Actividades de Contrato de Prestacién de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato CD-05-2022-0311

Plazo de Ejecucion Desde: : 27 ENERO 2022 Hasta: 30-11-2022

Nombre y Apellido del Contratista: ALDAIR ALBERTO CARRENO CHAVES

No. Documento de Identificacién: 1.143.140.115

Periodo: Correspondiente al 30 de Noviembre de 2022

No. de Pago: 10

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacion Contractual

Producto

1. Atender los tramites y procedimientos
administrativos requeridos por la
dependencia,

para el desarrollo de
asignadas

las actividades

Creacibn de plan de comunicaciones
posicionamiento de programas en la ciudad.

para

Co-creacion de estrategias de comunicaciones para
posicionar programas de la ciudad con entidades
aliadas en el desarrollo de estas.

Creacién de guion para grabacién de capsulas con
entidades aliadas.

2. Acompaiiar la revisién y/o proyeccion de
los diversos documentos que le sean
confiados.

Cubrimiento de eventos abiertos al publico,
cubrimientos de socializaciones y actividades con
publico interno en las IED.

Recopilacion de contenidos de actividades
realizadas, redaccion de mensajes para creacion de
contenido digital y toma de imagenes para redes

Acompafiamiento en sesiones para organizacion de
eventos de cierre de programas educativos de
Barranquilla

Presencia en eventos de cierre de programas
desarrollados durante todo el afio escolar

Redaccion de boletines de prensa, e informes
especiales para medios de comunicacion nacional

3. Realizar
conexas de
requeridas

la ejecucion del contrato.

actividades necesarias Yy
tipo operativo que sean
para

Creacion de libretos para videos producidos y
cortos, reels y elaboracion de cronogramas con
narrativas para eventos.

Minuto a minuto para presentacion de eventos.

Asistencia 'y moderacién de

socializaciones virtuales.

reuniones vy

Acompafiamiento a grabacién de videos con
propdsitos institucionales.

Presentacion de videos institucionales sobre

programas de educacion.

Creaciéon de ruta y coordinacién con personal
docente y estudiante para grabacion.




Creacion de copy para publicaciones en redes
sociales

Edicion de videos y reels para plataformas digitales

Busqueda de estudiantes y docentes para grabacion
de contenido

Anexos
1. Formato de Interventoria para firmado por el Supervisor.

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensién y ARL del periodo, segun las
obligaciones del contrato.
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