Municipio de Villavicencio

1.DATOS GENERALES

FORMATO UNICO DE INFO
CUMPLIMIENTO PARA CON

Proceso Gestion de la Contratacion
RME DE ACTIVIDADES Y,CERTIFICADO DE
TRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

FECHA DEL INFORME:

03 DE OCTUBRE 20227

PERIODO DEL INFORME:

DESDE: 01/09/2022 HASTA:30/09/2022 '

3

2.INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO
(incluir el numero del proceso en

Contrato 2431 del 01 de Septiembre del 2022, proceso
SECOP (CD-2218-2022)

Secop)
PUBLICADO EN (Marque con X) SECOP | O SECOP Il X
CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
NOMBRE DEL CONTRATISTA: YOLANDA MONROY
[ No. DE IDENTIFICACION 40315734

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE
LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
MUNICIPAL

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERO DE IDENTIFICACION: (De
todos los que haya tenido, empezando
por el vigente)

ING. GINA PAOLA LEON VANEGAS-CC. 1120498095

S

/

FECHA DESIGNACION
SUPERVISION: (De todos los que
haya tenido, en orden empezando por

el vigente)

01 DE SEPTIEMBRE DEL 2022/

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO (letras vy
numero):

CINCO MILLONES DOCIENTOS MIL PESOS M/CTE
5.200.000

PLAZO DE EJECUCION: 2 MESES
FECHA DE INICIO: 01/09/2022 "
FECHA DE TERMINACION: 30/10/2022 »~

: MODIFICACIONES:
CESION: N.A. FECHA: [ N.A.
VALOR DE LA (S) ADICION(ES): N/A FECHA:
NUEVO VALOR DEL CONTRATO: N/A
(INICIAL + ADICION)
PRORROGAS: [ FECHA: |
TOTAL PLAZO DE EJECUCION N/A
(INICIAL + PRORROGAS)
SUSPENSIONES: N. A.
REINICIOS: N. A.
OTRAS MODIFICACIONES: N. A.
NUEVA FECHA DE TERMINACION N.A

DEL CONTRATO:
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Proceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES YpERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

INFORME DE ACTIVIDADES:

ACTIVIDAD 01. :

LLEVAR Y MANTENER ACTUALIZADA LAS BASES DE DATOS Y LOS REGISTROS DE
CORRESPONDENCIA, VERIFICAR CON EXACTITUD LOS MISMOS, Y PRESENTAR LOS
INFORMES CORRESPONDIENTES.

« Continto con el archivo de Obras Civiles que reposa en el archivador rodante de la Secretaria
de Infraestructura.

Realice la foliacidn de los oficios documentados y diligencie la hoja de control por cada carpeta
generada en la Direccién de obras Civiles.

Diligencié formatos de nota remisoria a la documentacién requerida para posteriormente solicitar
firma de la directora de Obras Civiles para dar su respectiva respuesta

Anexo y Evidencia:
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Proceso Gestion de la Contrataciég
: ADO D
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFIC
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

ACTIVIDAD 2.

APOYAR EN LOS DIFERENTES INFORMES E INVENTARIO DOCUMENTAL SEGUN LA

TABLA DE RETENCION DE LA DIRECCION TECNICA Y/O SECRETARIA
INFRAESTRUCTURA.

Apoye dando respuesta a los diferentes requerimientos por la comunidad enviandola con los
mensajeros de la Secretaria.

Apoye enviando los Email, a lo diferentes correos generados por los funcionarios, las solicitudes
de la comunidad.
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Proceso Gestion de la Contrataciég
J oD
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y,CERTIFICAD
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

ACTIVIDAD 3.

APOYAR EN LA PROYECCION DE RESPUESTAS DE LOS DIFERENTES
REQUERIMIENTOS SOLICITADOS POR LOS DISTINTOS ENTES DE CONTROL, LA
COMUNIDAD, OTRAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA Y OTROS.

Recibi la Documentacion generada por los funcionarios de la Direccion de Obras Civiles para
descargar y archivar segun las Tablas de Retencion.

Realice la entrega de la correspondencia asignada a la Direccién para su revision y firma de la
Directora de Obras Civiles y asignacion al personal, de igual manera se lleva el control de las
respuestas.

Anexo y Evidencia:

ACTIVIDAD 4.

BRINDAR APOYO EN EL RECIBO Y REPARTO OPORTUNO DE CORRESPONDENCIA,

SOLICITUDES Y DEMAS REQUERIMIENTOS QUE LE SEAN ASIGNADOS POR SU
SUPERVISOR INMEDIATO.

« Contintio con diligensamiento del formato de Hoja de Control a cada carpeta que reposa en el
archivo de Obra Civiles, 2022.

» Realice la entrega de los respectivos soportes de las labores realizadas a la Direccion de
Obras Civiles que reposan en el archivo de la misma Direccion.

« Socialice con todo el personal la informacién de capacitaciones, actividades, taller de liderazgos.
+ Realice entrega de documentacién asignada a los funcionarios de la direccién de obras civiles
« Realice la entrega de la correspondencia para su respetiva respuesta por el personal de la

direccion de obras Civiles y a su vez a los mensajeros para su respetiva entrega a los
peticionarios.
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Proceso Gestion de la Contratacion

] O DE
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICAD
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

Anexo y Evidencia

ACTIVIDAD 5.
ENTREGAR INFORMES DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES Y/O

ANTERIOR ACORDE A LOS MANUALES Y

PERIODO INMEDIATAMENTE

Proyecte las difer
Realice a diario la entrega de los consecutivos, par

PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

entes respuestas segun directrices del jefe inmediato.

a dar las respuestas segun la solicitud.

Anexo y Evidencia:
VICTORIA
120 0517011091202 | GINA LEON et E:;ETACiANQETA CARGLINA
: RAMIREZ CRUZ
VICTORIA
1202 o |02/002022 |Gina LEON S0 2472 [ERTEEEACETA |CAROLINA
' RAMIREZ CRUZ
AUTORIZACION
130125/0519 02/09/2022 |MARIA JARA INGRESO DE éﬂfvpérgomo
’ PERSONAL
REMISION
OBSERVACIONE |CONSORCIO
1202 5|05/09/2022 |GINA LEON  [STD 2472 s HEREGREACTIY
' MODIFICATORIA |OS 008
N° 2
RTA.
REITERACION
1202- 5
1202 ot 0510912022 Ry 1453-1617  |FINDETER ALVARO PATIRO
: CONVENIOS
066-2018
RESPUESTA
NOTA INTERNA |ADOLFO
130128/0525 06/09/2022 JDQ'E'EEZ 1030 0682 DIRECCION |RODRIGUEZ
: DE PLANEACION |IRIARTE
Y
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Municipio de Villavicencio

FORMATO UNICO DE INFORME
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRE

Proceso Gestion de la Contratacion
DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE

PROSPECTIVIDA
D

STACION DE SERVICIOS

1202-
19,18/0526

06/09/2022

MAX
LAVERDE

1423

SOLICITUD DE
INVENTARIOS
DE SERVICIOS Y
DATOS
TECNICOS DE
ACUEDUCTO
PARA EL
BARRIO
REMANZOS.
SOLICITUD DE
HEBERT
AGUSTO
TRUJILLO.

EAAV. SE ARCHIVA
CON EL DERECHO
DE PETICION 0139.

1202-
19,18/0527

06/09/2022

MAX
LAVERDE

1423

SE TRASLADA
PETICION DEL
SR. HEBERT
AGUSTO
TRUJILLO
BARRIO
REMANZOS

LEIDY HUERTAS
PASIVE-SE
ARCHIVA CON
DPETICIO 1202-
26/0139 -1202-
19.18/0526 AL
EAAV.

1202-
19,18/0529

06/09/2022

SANDRA
MILENA
LEON

SOLICITUD
INFORMACION
PREDIO
HOMECENTER-
CTO
CONSULTORIA
2116-

JEAHAN
ALEJANDRO
SERRANO REINA

1202-
19,18/0530

07/09/2022

MAX
LAVERDE

1462

RTA.
ASOLICITUD DE
INFORMACION
DE ESTADO VIA
Q CONDUCE AL
HOGAR
GERIATRICO.

DULLYS HERRERA
TORO

1202-
19,18/0531

08/09/2022

JONATHAN
DAVID RUIZ

SOLICITUD DE
DOCUMENTACIO
N FALTANTE
PARA FINALIZAR
EL RECIBO DE
LAS AREAS DE
CESION VIAL.

1202-
19,18/0532

08/09/2022

ADRIANA
ALFONSO

CTO 2470-
2471-2021

SOLICITUD
DESIGNACION
DE APOYO A LA
SUPERVISION

VICTORIA
CAROLINA
RAMIREZ CRUZ

1202-
19,18/0534

12/09/2022

LAURA

RODRIGUEZ

SOLICITUD DE
INFORMACION
ACTIVIDADES
EJECUTADAS
CTO DE

PAOLA CHAVEZ
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Municipio de Villavicencio

FORMATO UNICO DE INFORM
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRE

Proceso Gestion de la Contratacion

SERVICIOS N°
1200 DE 2022.

E DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
STACION DE SERVICIOS

1202-
19,18/0535

12/09/2022

LAURA
RODRIGUEZ

SOLICITUD DE
INFORMACION
ACTIVIDADES
EJECUTADAS
CTO DE
PRESTACION DE
SERVICIOS N°
1200 DE 2022.

LEIDY HUERTAS

1202-
19,18/0537

12/09/2022

JOSE
VARGAS

CTO 1728-
2022

SOLICITUD
APROBACION
POLIZAS DE
ACUERDO CON
ACTA DE
TERMINACION

VICTORIA
CAROLINA
RAMIREZ CRUZ

1202-
19,18/0540

14/09/2022

MAX
LAVERDE

1393

TRASLADO -
PETICION J.A.C.
VEREDA VEGAS
DEL
GUAYURIBA-
PETICION
YIRLAN VARGAS
FRANCO

IMDER-SE
ARCHIVA EN EL
DERECHO DE
PETICION 0149.

1202-
19,18/0541

14/09/2022

MAX
LAVERDE

1393

TRASLADO -
PETICION J.A.C.
VEREDA VEGAS
DEL
GUAYURIBA-
PETICION
YIRLAN VARGAS
FRANCO

EDUCACION-SE
ARCHIVA EN EL
DERECHO DE

PETICION 0149.

1202-
19,18/0542

14/096/202
2

VICTOR H.
PARRADO

RESPUESTA
NOTA INTERNA
1202-19.18/0524-
REVISION DE
ESTUDIOS

GINA PAOLA LEON
VANEGAS

1202-
19,18/0543

15/09/2022

CARLOS
DANIEL
PASTRANA
ARROYO

REITERACION
DE
OBLIGACIONES
CONTRACTUALE
S

RICHAR
GUTIERREZ

1202-
19,18/0544

15/09/2022

CARLOS
DANIEL
PASTRANA
ARROYO

REITERACION
DE
OBLIGACIONES
CONTRACTUALE
S

JOSE IGNACIO
AREVALO

1202-
19,18/0545

15/09/2022

CARLOS
DANIEL
PASTRANA
ARROYO

REITERACION
DE
OBLIGACIONES

CARMENZA
DANIELA VARGAS
PABON
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Municipio de Villavicencio

FORMATO UNICO DE INFORME DE AC
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS D

Proceso Gestion de la Contratacion

TIVIDADES Y CERTIFICADO DE
E PRESTACION DE SERVICIOS

= CONTRACTUALE
S
Hiehas REITERACION
DE
1202- DANIEL LEIDY DADIANA
19.18/0546 | 121092022 | pASTRANA ggh'?QfgﬁﬁifE RIVEROS MEDINA
ARROYO 5
e REITERACION
DE
1202- DANIEL VICTOR HUGO
19.18/0547 | 19/09/2022 | pASTRANA 88%\}?&:&%%5 PARRADO
ARROYO g
REITERACION
1202- 1510072022 |CARLOS OBLIGACIONES 8ESS§L“Q§R'O
19.18/0548 PASTRANA CONTRACTUALE | 351 iRRE
S
CARLOS RE|TERAC(IDONS e
1202- DANIEL OBLIGACIONE
19,18/0549 | 15/09/2022 | pASTRANA CONTRACTUALE [ALEXANDRA JARA
ARROYO S
CARLOS REITERACION
1202- 15/00/2022 | PANIEL OBLIGACIONES |JAIRO ALFONSO
19.18/0550 PASTRANA CONTRACTUALE |BEJARANO REY
ARROYO S
CARLOS REITERACION
1202- 15/00/2022 | DANIEL OBLIGACIONES |ERWIN LEANDRO
19.18/0551 PASTRANA CONTRACTUALE |CARDOZO VERA
ARROYO S
CARLOS REITERACION
1202- 1510072022 | PANIEL OBLIGACIONES |LINA MARIA
19.18/0552 PASTRANA CONTRACTUALE [MUKOZ
ARROYO S
CARLOS REITERACION
1202- 15/09/2022 | DANIEL OBLIGACIONES |JOSE ALEJANDRO
19.18/0553 PASTRANA CONTRACTUALE |BARRERA USME
ARROYO S
CARLOS REITERACION
1202- 15/08/2022 | DANIEL OBLIGACIONES |MAYCOL ALIRIO
19.18/0554 PASTRANA CONTRACTUALE |VELASQUEZ ORTIZ
ARROYO S
CARLOS REITERACION
1202- 15/09/2022 | DANIEL OBLIGACIONES |YEISON ANDREI
19.18/0555 PASTRANA CONTRACTUALE |ROMERO RAMIREZ
ARROYO S
CARLOS REITERAGION
1202- 2t | DANIEL OBLIGACIONES ﬁg%b%%;’\%o
19.18/0556 PASTRANA CONTRACTUALE |\ S7ang,
ARROYO S
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Municipio de Villavicencio

FORMATO UNICO DE INF
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE

Proceso Gestion de la Contratacion

REITERACION

ORME DE ACTIVIDADES YFERTIFICADO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

LAURA

Camas OBLIGACIONES
1202- DANIEL ALEJANDRA
19.18/0557 | 19/09/2022 | pASTRANA CONTRACTUALE | RGORIGUEZ
ARROYO S
CARLOS REITERACION
1202- DANIEL OBLIGACIONES |DIEGO
19.18/0558 | 19/09/2022 | pASTRANA CONTRACTUALE |ALEXANDER CRUZ
ARROYO S
CARLOS REITERACION
1202- DANIEL OBLIGACIONES |LINA ALEXANDRA
19.18/0559 | 15/09/2022 | pASTRANA CONTRACTUALE |GARCIA
ARROYO S
CARLOS REITERACION
1202- DANIEL OBLIGACIONES
19 18/0560 | 19/09/2022 | pASTRANA CONTRACTUALE | /OSE VARGAS
ARROYO s
CARLOS REITERACION
ANDRES
1202- DANIEL OBLIGACIONES
19.18/0561 | 1%/09/2022 | pASTRANA CONTRACTUALE Q'I'EE\jégDRo
ARROYO s
CARLOS REITERACION
1202- 15/09/2022 | PANIEL OBLIGACIONES |CAMILO ANDRES
19.18/0562 PASTRANA CONTRACTUALE |BLANCO
ARROYO S
CARLOS REITERACION
1202- 15/00/2022 | PAMIEL OBLIGACIONES |KAREN STEPHANIE
19.18/0563 PASTRANA CONTRACTUALE |RAMIREZ PATINO
ARROYO S
CARLOS REITERACION
1202- 150013022 | DANIEL OBLIGACIONES |SANDRA
19.18/0564 PASTRANA CONTRACTUALE |RODRIGUEZ
ARROYO S
CARLOS REITERACION
1202- 15/08/2022 | DANIEL OBLIGACIONES |LEIDY SHIRLEY
19,18/0565 PASTRANA CONTRACTUALE |MORENO
ARROYO S
CARLOS REITERACION
1202- 15/09/2022 | PANIEL OBLIGACIONES |YOLANDA
19.18/0566 PASTRANA CONTRACTUALE |MONROY
ARROYO S
CARLOS REITERACION
1202- 15/00/2022 | PANIEL OBLIGACIONES |HUGO EDUARDO
19.18/0567 PASTRANA CONTRACTUALE |BELTRAN
ARROYO s
CARLOS REITERACION
1202- 15/09/2022 | PANIEL OBLIGACIONES |LUIS BERNANDO
19,18/0568 PASTRANA CONTRACTUALE |CHAVARRIA
ARROYO S
1202- CARLOS REITERACION
19 18/0569 | 19/09/2022 | 5 A NjEL OBLIGACIONES
1010-F-GCT-151-V1 Pagina 9 de 23 Registrado SIG:01/06/2022




Municipio de Villavicencio

FORMATO UNICO DE INFOR
CUMPLIMIENTO PARA CONT

Proceso Gestion de la Contratacion

ME DE ACTIVIDADES Y'CERTIFICADO DE
RATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

PASTRANA CONTRACTUALE
ARROYO S
SOLICITUD
CONCEPTO -
LIQUIDACION
1202- LAURA CTO JAIRO LEONARDO
19.18/0570 | 19/09/2022 | RODRIGUEZ PRESTACION DE |GARCES
SERVICIOS
PROFESIONALE
S N° 12022-2022
SOLICITUD POT-ALEJANDRO
z MELBY CONCEPTO DE |SERRANO REINA-
1301 - 0571 |15/09/2022 | DAYANA 1543 USO DEL SE ARCHIVA EN EL
: ACEVEDO SUELO-SINAY  |DERECHO DE
PATINO GODOY |PETICION 0145.
TR0 RoT povon
1202- KAREN GESTION -SE
19.18/0572 |15/09/2022 | pamigez ~ |1393 DEL SR. JUAN | \RcHIVA CON D.
JOSE POSADA | 5eT1010N 0146
VARGAS
RESPUESTA __ |ADOLFO
15012é/0573 15/09/2022 RK’;';A'E,;"EZ 1648 NOTA INTERNA |RODRIGUEZ
: 1703-19.18/1160 |IRIARTE-
1202- 15/00/2022 | ONATHAN ggH%ITg%SE VICTOR HUGO
19.18/0574 DAVID RUIZ
PAVIVENTOs |"ARRADO
SOLICITUD DE
1202- JONATHAN SUBSANACION | ;A\/|ER GONZALEZ
19 18/0575 | 19/09/2022 |y A\ ip ruiz | 1392 DE DIAZ
: OBSERVACIONE
S
RENOVACION
: TUBERIA DE
202- KAREN ALCANTARILLAD
19.18/0577 | 15/09/2022 | pAviRez  [59596-1554 |5 'ganiTARIO |EAAY
DEL BARRIO
VILLAMILENA
RESPUESTAA _|ANA MARIA
150 SU NOTA MORALES
o iar0578 | 15/0912022 LRIl fes4 INTERNA 1750- |RENGIFO-
19.18/2158 DE 7 |SECRETARIA DE
DE SEPTIEMBRE |LA MUJER
SOLICITUD DE
ESCOMBROS
1202- SANDRA VEGETALES-
19 18/0579 |29/09/2022 | p 5 priGUEZ |1673 EDISSON JAVIER|BIOAGRICOLA
FAJARDO
RINCON
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Municipio de Villavicencio

FORMATO UNICO D
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATO

Proceso Gestién de la Contratacion

E INFORME DE ACTIVIDADES Y,CERTlFICADO DE
S DE PRESTACION DE SERVICIOS

SOLICITUD
REVISION DE it
DISENOS DE  |EDNA JASB
1202- 16/09/2022 | LONATHAN 2022- VELASQUEZ
19.18/0580 DAVID RUIZ CONDOMINIOS  |MURCIA
BARU Y SAN
DIEGO
RTA. SOLICITUD
DE
INFORMACION
PARA LA
ADOLFO
1202- YUBERICA CONSTRUCCION |2 0R GUEZ
19.18/0581 | 16/09/2022 |\ ARGAS 1624 DEL PLAN TR
MAESTRO DE
MOVILIDAD
SEGURO Y
SOSTENIBLE.
SOLICITUD ADRIANA GISELA
CERTIFICADO
1202- GINNA PERFILVIAL  |ROJAS PARRA-SE
1202 05 | 1610972022 | BREL e (1280 S ARCHIVA CON EL
DERECHO DE
BARRIO SAN | pETcION 0124
ANTONIO
1202- JOSE SL%EQ%?SKE CONSORCIO
1202 <3 |19/09/2022 |EDUARDO O AL |INTERECREATIVO
: VARGAS : S 008
SOLICITUD DE
INVENTARIO DE |DAVID ANDRES
by 5 e SERVICIOS Y  |RIAKO PENUELA-
1202-  oa 190002022 | 11420-1463  |DATOS EAAV-SE ARCHIVA
: TECNICOS DE  |CON EL DERECHO
AEEV. PLUVIAL |DE PETICION 0150.
Y SANITARIO.
B REMISION ACTA
1202- 20 O g [DANIELA  |CONTRATACI |MODIFICATORIA
19,18/0585 VARGAS ON CTO OBRA 2471-
RE 2022
2021
1202-
19.18/0586
130125; osa7 2010912022 JOSE CTO. 2472- ?A%%IHSEIEETQ%T: OFICINA DE
, 7 VARGAS 2021 O oaiaon [ CONTRATACION
TRASLADO POR |DAVID RIANO
Exy o COMPETENCIA |PENUELA -EAAV-
reoe I ooieiaazs [T S %t 1ees RAD. 1665- SE ARCHIVA EL EL
: SOLICITUD ANA |DERECHO DE
LIA MONSALVE | PETICION 0152
20 DE
1202- : SOBRE EL PLAN
o % 058 | SEPTIEMB |LINA MUROZ SOBRE EL PLAN | CONTRALORIA
RE 2022
1010-F-GCT-151-V1 Pagina 11 de 23 Registrado SIG:01/06/2022




Municipio de Villavicencio

FORMATO UNICO DE INFORME D

Proceso Gestion de la Contratacién

E ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

ANTE UNA
EMERGENCIA.
RUBIEL
RODRIGUEZ-
21 DE TRASLADO
130125/0590 SEPTIEMB 'C"AAJERDE 1584 PETICION IMDER
: RE 2022 CONSTRUCCION
CANCHA
SINTETICA
SOLICITUD DEL
1202- 21 DE GINA 04 DE AGOSTO || £1py HUERTAS-
19.18/0591 | SEPTIEMB | aNriQUE | 1280 2022-APOYO DE | 4pEp ATIVA
: RE 2022 MAQUINARIA Y
LIMPIEZA
SOLICITUD
S bE INVENTARIOS
1202- MAX REGISTROS
19.18/0592 2‘;”213252""8 LAVERDE TECNICOS. EARV
1538-1676- |BARIO
1591 ROCHELA-
1202- MAX ggﬁ:ﬁ#gg ARC\I{H-V?AEEN LA
19.18/0593 [26/09/2022 | avERpE | 98191 gjL\!/EEMNgI\?'IBI;ng CAPETA DERECHO
B O say | DE PETICION 0154
PLANEACION -
ORDENAMIENTO
1202- MAX SOLICITUD USO | TERRITORIAL-SE
10.18/0594 [26/09/2022 | 'ayEppE | 98151 DE SUELOS ARCHIVA EN LA
CARPETA DE D.
PETICION 0154.
REQUERIMIENT
0
1202- NEDY APRESENTACIO
19.18/0595 |27/09/2022 | p A pRIGUEZ N A REALIZAR  |WILLIAM RINCON
TERMINACION
CONTRATO 1349
REQUERIMIENT
1202- KAREN O DE RTA- NOTA |SARA MARIA
19.18/0596 |28/09/2022 |pavirez  |CTO: INTERNA 1202- |CABRERA
19.18/0253
ASIGNACION DE
REVISION
1202-
1301 - o507 |28/0912022 ;%’;'ZATHAN EXPEINETE KAREN RAMIREZ
' PUENTE
VEHICULAR AIM
1202- 28/096/202 | DANIELA
19,18/0598 |2 VARGAS PESONERIA
NOTIFICACION
1202- 28/08/2022 | JONATHAN DE ESTUDIOS JDLIJQI'E\IN%\PE\)%BR”L\ED)S-
19,18/0599 RUIZ DISENOS DE BARU
PAVIMENTOS-
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Proceso Gestion de la Contratacion
i DO DE

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICA
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

GEOTECNICO -
GEOMETRICO
TRASLADO POR
1202- MAX COMPETENCIA MOVILIDAD
19,18/0600 |28/09/2022 | [averpE  |8041° RAD. CONTROL
D. 60410
TRASLADO POR
1202- MAX COMPETENCIA OPERATIVA
19.18/0601 |28/09/2022 | pyERDE 80410 RAD. CONTROL
D. 60410
RESPUESTA A
SOLICITUD DE
1202- COMPONENTES | 5| TA CONSEJERIA
19.18/0602 29/09/2022 |MARIA JARA TECNICO
ADECUACION
CP3*RAD. 1726
1202- KAREN TRASLADO POR EMONTE
19.18/0603 |29/09/2022 | gamirez 80261 compETENCIA | P1EDEMO
ACTIVIDAD 6. 3
ENTREGAR MEDIANTE INVENTARIO MAGNETICO Y FiSICO TODOS LOS INFORMES,
OFICIOS, ACTAS Y DEMAS DOCUMENTOS GENERADOS EN EL DESARROLLO DE SUS
LABORES DURANTE EL TIEMPO DEL CONTRATO.
Folie, rotule las carpetas que se van archivando cada vez que se descargue en los cuadros de
correspondencia 2022.
Entregue la correspondencia por planillas, externas, internas, cuadro de correspondencia y
control Doc. De acuerdo como alla sido radicado.
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Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y'CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

Anexo y Evidencia:

ACTIVIDAD 7.

ALIMENTAR MENSUALMENTE LA APLICACION DE LA BASE DE DATOS DE
CORRESPONDENCIA INTERNA DE LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Y
ENTREGAR MENSUALMENTE EN MEDIO MAGNETICO LOS DOCUMENTOS QUE SE
PRODUZCAN DE ACUERDO CON LA ASIGNACION QUE REALICE LA SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA.

Anexo y Evidencia:

Realice la foliacién de cada carpeta para su inventario con la hoja de control, respuesta generadas
por la Direccién de Obras Civiles.

Recibi en la mafiana y en la tarde la correspondencia asignada por el Despacho de la Secretaria
de Infraestructura.
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Proceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

)

. Realice revisién, asignacion, tramite de Gestion exitosa, y dgsigne al‘funcionario encargado d
descargar desde el aplicativo del Control Doc. Para su spetl tramite.

ACTIVIDAD 8.

REALIZAR LAS DEMAS TAREAS QUE LE SEA ASIGNADA POR EL SECRETARIO DE
DESPACHO Y/O DIRECTOR TECNICO DENTRO DE SU PERFIL Y ACORDE A LAS
NECESIDADES CON EL FIN DE DAR CUMPLIMIENTO A LAS METAS ESTABLECIDAS.

1. Participe en la socializacién de documentos informativos de la secretaria y la Direccion de
Obras Civiles.

2. Participe en la capacitacién Gestién Documental el dia 13 de Septiembre 2022
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Proceso Gestién de la Contratacion

g CADO DE
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFI
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipic de Villavicencio

3. Participe en la socializacién seguridad en el trabajo (sst) el dia 14 de Septiembre 2022

4. Participe en la reunidn S.1.G. el dia 15 de Septiembre 2022 en las oficinas de la Secretaria de
Infraestructura.
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y’CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

Participe en la socializacion de la Comunicacioén Asertiva de oficina de la Mujer, el dia 15 de
Septiembre 2022
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Proceso Gestion de la Contratacién

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y,CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

Participe en la capacitacién de Sistema electrénico de Contrataciéon Publica el dia 26 y 27 de
Septiembre 2022.
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Proceso Gestioén de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES YpERTlFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

[ ~

CERTIFICACION JURAMENTADA

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacion relacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo eshpulado enla norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida
forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con
los ingresos provenientes del contrato que se relaciona en numeral 2 del presente informe.

o T

kYOLANDA MONROY (
Numelo de identificacion: 40315734

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del 01/09/2022, se me designé como
SUPERVISORA del contrato arriba relacionado, me permito verificar el cumplimiento de las
obligaciones contractuales en atencién a los articulos 83, 84 y siguientes de la Ley 1474 de 2011,y
de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervision vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Numero Fecha RP Identificacion Concepto Valor total RP
Registro presupuestal: (rubro)
Presupuestal
(RP)
5348 30/08/2022 | 0401-2- BPIN 2021500010040 | 5.200.000,00
3.45.99.1000.06-02 FORTALECIMIENTO
(ICLD) DE LA SECRETARIA
DE
INFRAESTRUCTURA
DEL MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO,
META
VALOR TOTAL 5.200.000,00

Nota: En caso de adiciones al contrato, registrar también el(os) RP que ampara(n) la(s)
modificacién(es).
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y’CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

4.2 BALANCE FINANCIERO. El siguiente es el balance financiero de ejecucion contractual:
Corresponde al PAGO N° 1 de 2

Concepto Valor

VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $5.200.000

b | VALORES PAGADOS #
VALOR A PA(}AR_CON EL PRESENTE INFORME $2.600.000 /
(incluir IVA si aplica) d
SALDO PENDIENTE POR PAGAR $2.600.000¢
Saldo a favor del municipio (en el Gltimo periodo de cobro) 00

f | valor total a liberar del RP (en el ultimo periodo de cobro) 00

OBSERVACIONES: Los literales E y F solo aplican para los contratos que cuentan con Saldo a Favor
a alguna de las partes. Como en los casos de liquidacion anticipada, cesion del contrato, gastos no
generados y entre otros. N.A.

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto, verifiqué
el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pensién y ARL)
correspondiente al periodo, asi:

Mes Cotizado Fecha de Numero de IBC* Valor Valor Valor
Pago Planilla (base de pagado pagado pagado
cotizacion en en en ARL*
que citala | SALUD* | PENSION*
planilla de
aportes) )
SEPTIEMBRE | 20/09/2022 | 8621186433 | 1.040.000,00 | 130.000 | 166.400 $5.500,08

Se verifica que el valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios de salud,
pension y Fondos de Seguridad Pensional esta calculados con base en el 40% de los
honorarios mensuales.

OBSERVACIONES: N/A o hacer las anotaciones que requiera.

Nota. Si el contratista no esta obligado a aportar a pensiéon hacer la observacion, si es pensionado
indicar el nimero de resolucién correspondiente y anexar copia del documento.

4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnética y fisico de los archivos
y documentos y demas informacion manejada resultante durante el presente periodo de ejecucion
(la informacion completa de la ejecucion debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar
CD con la informacion).

OBSERVACIONES: N/A o hacer las anotaciones que requiera.
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y'CERT|F|CADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestién de la siguiente manera:

Sistema de L ~ Cumplié / No
sito e

Gestion aplicable : o Requisito (& . Cumplié
Calidad Usé la documentacion vigente establecida aplicable el Cumplio

e desarrollo de las obligaciones contractuales.
Participd-de las actividades programadas en SST. Cumplié
Seguridad y Realiz6 las obligaciones contractuales utilizando los ]

Salud en el elementos de proteccion personal o protocolos de Cumplié

Trabajo bioseguridad.
En el desarrollo de sus actividades no incurrié en actividades

de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos Cumplio

necesarios.

La documentacion que genero el contratista esta acorde a los

Documental lineamientos normativos en materia archivistica y politica de Cumplié
estion documental de la entidad.

Se manejé reserva de la informacion utilizada para el

P Seggndad y desarrollo de sus obligaciones. Cumplic

rivacidad de la e : : e = =

S forfraeian Se garantizé la integridad y disponibilidad de la informacion Cumplié
enerada de la gestién contractual. P

Madio Amblents El desarrollo de las obligaciones contractuales esta acorde a Cumplié

los lineamientos normativos vigentes.

NOTA: Se puede modificar esta informacién acorde a los requerimientos de cada contrato sin
necesidad de actualizacion del formato, también puede ampliar el detalle de la evaluacion.

4.6 EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

EXCELENTE El contratista superd las especificaciones técnicas establecidas de los productos

0 servicios.

BUENA El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los productos
O servicios.

REGULAR El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades que no son

graves, ni se considera que incumpli6 el mismo.

NO CUMPLE El co.ntratista en el des'arrollo.del contrato presento inconformidades graves y se
considera que incumplié el mismo.
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CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

CUMP!.IMlENTO (O.portunida‘d. en la entrega de los productos o servicios; EXCELENTE
Atencién a compromisos adquiridos)
CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y EXCELENTE
expectativas contractuales)

COMUNICACION (Comunicacién asertiva durante la ejecucién del contrato) EXCELENTE

EVAL!JACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio EXCELENTE
suministrado)

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de Supervisor del Contrato de Servicios N°2431 de 2022 certifico el cumplimiento a
cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del contratista y el desarrollo de las actividades
descriptas en el presente informe que corresponde al PAGO N° 1, asi mismo, las relativas al pago
de seguridad social integral y a los principios de transparencia propios de la gestion administrativa y
contractual, confirmo que fue verificada la publicacién en SECOP || del presente informe y demas
documentos aprobados, razén por la cual se autoriza el valor de $2.600.000

Reviso: LEID
Componente F
CONTRATO N°

Nota: Los datos completos del supervisor son obligatorios, ya que sera la persona contacto
en caso de alguna solicitud.

Nota. De existir alguna controversia entre el supervisor y el contratista sobre el cumplimiento de las
obligaciones pactadas en el contrato, el supervisor podra hacer el informe individual siguiendo el
presente formato y ajustando el parrafo anterior.
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