
                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V09 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Barranquilla, Diciembre de 2022  

 
Señor (a) 
JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3235206 
Coordinador Académico Artes Gráficas 
Artes Gráficas 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mes Diciembre del año 2022 

Referencia: No 3235206  del año 2022 
 
MIGUEL DE JESUS PAREDES MAESTRE, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
1.129.512.704 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Artes Gráficas, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: k).  un pago correspondiente al mes de Diciembre de 2022 por valor de 
(1.951.212). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 107-151527-92 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 16 de Diciembre de 2022. 
 

OBJETO: 
Desarrollar formación profesional por competencias laborales, mediante la estrategia de 
aprendizaje por proyectos en los programas de formación de GRABACIÓN, EDICIÓN Y 
MEZCLA DE VOCES Y DOBLAJES PARA MEDIOS AUDIOVISUALES , participando en los 
equipos de diseño y desarrollo curricular y gestionando las actividades y proyectos a través 
de las tecnologías de la información y la comunicación que brinda la entidad, atendiendo las 
políticas institucionales y la normatividad vigente 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 Participar activamente en los 

procesos de investigación 
aplicada e innovación, 
autoevaluación de programas y 
otros programas misionales del 
centro según la programación 
específica asignada y acorde a 

con el proyecto de 
investigación i-collab se 
apoyo en la creación del 
informe final y 
actividades de cierre de 
proyecto. 

Listado de 
asistencia, fotos y 
videos de las 
actividades 
realizadas. 
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los lineamientos y directrices 
requeridas por el líder del área 
respectiva. 

2 Participar en la elaboración del 
proyecto formativo de cada 
programa de formación a impartir 
de acuerdo con los 
procedimientos de formación 
profesional de la entidad. 

Con la ficha 2502076 
producción de audio 
digital se procederá a 
trabajar en las  
actividades  y 
socialización de material 
de formación para la 
competencia mezclar 
material sonoro guía 3, 
se trabajara en manejo 
de la mezcla en software 
pro tolos. 

capturas de 
pantalla, 
documentos de 
planeación y 
material de 
formación. 

3 Ejecutar acciones de formación 
profesional según el área de 
conocimiento asignada en el 
objeto contractual y acorde al 
nivel de formación, jornada y 
modalidad establecida en la 
programación específica de 
acciones de formación 

Con la ficha 2502076 
producción de audio 
digital se trabajo en las  
actividades  y 
socialización de material 
de formación para la 
competencia mezclar 
material sonoro guía 3, 
se trabajo en manejo de 
la mezcla en software 
pro tolos. 

Listado de 
asistencia, fotos y 
videos de las 
actividades 
realizadas. 

4 Participar en la elaboración del 
proyecto formativo de cada 
programa de formación a impartir 
de acuerdo con los 
procedimientos de formación 
profesional de la entidad. 

Con la ficha 2558207 se 
trabajara en la  
planeación de la guía de 
aprendizaje 2 en la cual 
realizaran actividades de 
grabación y edición de 
audio para proyectos 
formativos. 

Listado de 
asistencia, fotos y 
videos de las 
actividades 
realizadas. 

5 Ejecutar acciones de formación 
profesional según el área de 
conocimiento asignada en el 
objeto contractual y acorde al 
nivel de formación, jornada y 
modalidad establecida en la 
programación específica de 
acciones de formación 

Con la ficha 2558207 se 
trabajo en la  planeación 
de la guía de 
aprendizaje 2 en la cual 
se  realizaron 
actividades de grabación 
y edición de audio para 
proyectos formativos. 

Listado de 
asistencia, fotos y 
videos de las 
actividades 
realizadas. 

6 Participar en la elaboración del 
proyecto formativo de cada 
programa de formación a impartir 
de acuerdo con los 
procedimientos de formación 
profesional de la entidad. 

Con la ficha 2502043 
elaboración de 
audiovisuales se  
realizara revisión de la 
planeación y guías de 
aprendizaje, se trabajara 
en el desarrollo de la 

capturas de 
pantalla, 
documentos de 
planeación y 
material de 
formación. 
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guía 3 en la cual los 
aprendices adquirirán 
conceptos de manejo de 
cámaras de video. 

7 Ejecutar acciones de formación 
profesional según el área de 
conocimiento asignada en el 
objeto contractual y acorde al 
nivel de formación, jornada y 
modalidad establecida en la 
programación específica de 
acciones de formación. 

Con la ficha 2502043 
elaboración de 
audiovisuales se  realizo 
revisión de la planeación 
y guías de aprendizaje, 
se trabajo en el 
desarrollo de la guía 3 
en la cual los aprendices 
adquirieron conceptos 
de manejo de cámaras 
de video, se realizo con 
el grupo de aprendices 
el cubrimiento y 
transmisión de eventos 
para el centro industrial y 
el centro de comercio y 
servicios 

Listado de 
asistencia, fotos y 
videos de las 
actividades 
realizadas. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 
INICIO FINALIZACIÓN 

        
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9443259663 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
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Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  
 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
MIGUEL DE JESUS PAREDES MAESTRE 
Contratista 
C.C. No. 1.129.512.704 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO 
Supervisor(a) Contrato 3235206 de 2022    
Coordinador Académico Artes Gráficas 



ACTIVIDADES CONTRATO 2022 
 
SEMANA 40 
 
Lunes 
Clase técnico producción de audio digital ficha 2502076 

 
 
Revisión de actividades de la ficha 2502076 en plataforma sofia plus 

 



 
Martes 
 
Clase técnico producción de audio digital ficha 2502076 

 
  



Reunión con instructores de artes gráficas para definir roles en  la creación de feria de 
las artes graficas 

 
Clase con complementario de fotografía grupo 1 y 2 

 
 



Miércoles 
Cubrimiento de la feria movi de parte de los aprendices de producción de audio digital, 
elaboración de audiovisuales y fotografía publicitaria con supervisión de los  
instructores Ronal Marriaga, Emiro Perez  y Miguel Paredes 

 
  



Jueves 
Cubrimiento de la feria movi de parte de los aprendices de producción de audio digital, 
elaboración de audiovisuales y fotografía publicitaria con supervisión de los  
instructores Ronal Marriaga, Emiro Perez  y Miguel Paredes 
 

 
 
  



Realización de ensayo para transmisión de conferencia en feria movi 

 
Viernes 
 Ultimo dia de cubrimiento de la feria movi de parte de los aprendices de producción de 
audio digital, elaboración de audiovisuales y fotografía publicitaria con supervisión de 
los  instructores Ronal Marriaga, Emiro Perez  y Miguel Paredes 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  



 
 



ACTIVIDADES CONTRATO 2022 
 
SEMANA 41 
 Lunes festivo 
Realización de montaje de equipos audiovisuales para evento del nodo de logística en 
Combarranquilla country 

 



Martes 
 
Reunión con empresarios de estudios ABC y subdirector del centro industrial 



 
Clase complementaria de fotografía con grupos 1 y 2 

 
Calificación de resultados de aprendizaje a aprendices de la ficha 2502043 elaboración 
de audiovisuales 

 
 
 
 



Miércoles 
 
Clase técnico producción de audio digital ficha 2502076 
 

 
 
Jueves 
 
Ajuste de video promocional audio digital 



Clase técnico producción de audio digital ficha 2558207 

 
  



Viernes 
Clase técnico elaboración de audiovisuales ficha 2502043 
 
Se trabajo en la socialización de la actividad 3 guía 3 en la cual se analizó el trabajo en 
equipo durante las actividades realizadas en los últimos cubrimientos de eventos 
 
 
Clase técnico producción de audio digital ficha 2558207 

 
 
 
  



Sabado 
Clase complementario de fotografía grupo 3 

 
 
 
Domingo  
Actualización de plataforma territorium para la ficha 2502076 producción de audio 
digital 

 
 



ACTIVIDADES CONTRATO 2022 
 
SEMANA 42 
  
MARTES 
CLASE TECNICO PRODUCION DE AUDIO DIGITAL FICHA 2502076 

 



COMPLEMENTARIO DE FOTOGRAFIA GRUPO 1 Y 2 

 
 
  



MIERCOLES 
CLASE TECNICO PRODUCCION DE AUDIO DIGITAL FICHA 2502076: LA FICHA FUE CITADA 
A CALSES PARA TRABAJAR ACTIVIDAD PRACTICA DE PREPARACION DE LA MEZCLA, A LAS 
10 AM ASISTI AL CENTRO COMERCIAL ALEGRA PARA ASISTIR A REUNION DE 
PREPARACION PARA EVENTO PASARELLA ACCIN MODA, LOS APRENDICES SE 
QUEDARON BAJO LA SUPERVISION DEL INSTRUCTOR LEINER ALVAREZ 
 
REUNION EN CENTRO COMERCIAL ALEGRA PARA DEFINIR UBICACIÓN DE LOS EQUIPOS 
EL DIA DEL EVENTO 

  



CLASE TECNICO ELABORACION DE AUDIOVISUALES FICHA 2502043 
ACTIVIDAD DE PREPARACION PARA EVENTO PASARELA ACIN MODA 

 
JUEVES 
 
CLASE TECNICO ELABORACION DE AUDIOVISUALES FICHA 2502043 
SEGUNDA ACTIVIDAD DE PREPARACION PARA EVENTO PASARELA ACIN MODA 

 
  



CLASE TECNICO PRODUCUCCION DE AUDIO DIGITAL FICHA 2558207 
 

 
  



ENVIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION ORDEN DE SALIDA EQUIPOS PARA 
CUBRIMIENTO DE EVENTO ACIN MODA 

 
  



VIERNES 
CLASE TECNICO ELABORACION DE AUDIOVISUALES FICHA 2502043 
TERCERA ACTIVIDAD DE PREPARACION PARA CUBRIMIENTO DE EVENTO ACCIN MODA 
LOS APRENDICES REALIZARON PRACTICA CON CAMARAS REFORZANDO EL MANEJO DEL 
ZOOM Y MOVIMIENTOS DE PANEO 
 
 
REGISTRO DE IMAGEN DEL PRIMR DIA DEL EVENTO FERIA ACCIN MODA 

 
 
  



SABADO  
CUBRIMIENTO DE EVENTO ACCIN MODA DESDE LAS 6 AM HASTA LAS 11 PM CON EL 
APOYO DEL INSTRUCTOR EMIRO PEREZ Y LAS FICHAS ELABORACION DE AUDIOVISUALES 
2502043 Y PRODUCCION DE AUDIO DIGITAL 2558207 
 
 
  



 



ACTIVIDADES CONTRATO 2022 
 
SEMANA 43 
 
LUNES 
CLASE TECNICO PRODUCION DE AUDIO DIGITAL FICHA 2502076 
SE CONTINUO TRABAJANDO EN ACTIVIAD DE PREPARACION DE LA MEZCLA 
 
 
REUNION CON EQUIPO DE INSTRUCTORES DE ARTES GRAFICAS PARA FINIQUITAR 
ORGANIZACIÓN DE LA FERIA SENA CREA 

 



MARTES 
CLASE TECNICO PRODUCCION DE AUDIO DIGITAL 2502076 

 
LA CLASE CON LOS GRUPOS COMPLEMENTARIA DE FOTOGRAFIA SE REPROGRAMO 
PARA BRINDAR APOYO EN LA ORGANIZACIÓN DE LA FERIA SENA CREA 

  



MIERCOLES  
INICIO DE LA FERIA SENA CREA DIA 1 

 
  



 
 
  



JUEVES 
SEGUNDO DIA DE LA FERIA SENA CREA 
 

 
  



VIERNES 
TERCER DIA DE LA FERIA SENA CREA 

 
  



SABADO 
CLASE COMPLEMENTARIO DE FOTOGRAFIA GRUPO 3 

 
 
 
 



ACTIVIDADES CONTRATO 2022 
 
SEMANA 44 
 
LUNES 
CLASE TECNICO PRODUCCION DE AUDIO DIGITAL FICHA 2502076 
 



 
PREPARACION DE CLASE PARA TRABAJAR CON FICHAS DE PRODUCION DE ADUDIO 
DIGITAL 

 
  



MARTES 
CLASE TECNICO PRODUCION DE AUDIO DIGITAL FICHA 2502043 

 
CLASE COMPLEMENTARIO DE FOTOGRAFIA GRUPO 1 Y 2 

 



MIERCOLES 
CLASE TECNICO PRODUCION DE AUDIO DIGITAL FICHA 2502076 

 
ENVIO DE LISTADO DE QUIPOS PARA MEJORAMIENTO DE DOTACION TECNOLOGIA EN EL 
NODO DE INDUSTRIAS CREATIVAS 
 

 
 



REVISION DE ACTIVIDADES EN PLATAFORMA TERRITORIUM DE LA FICHA 2502043 
 

 
 
  



ENVIO DE HOJA DE VIDA APRENDICES DEL TECNICO ELABORACION DE AUDIOVISUALES A 
EMPRESA PARA REALIZACION DE PROCESO DE SELECCIÓN PARA PRACTICAS 
 

 
JUEVES 
 
CALIFICACION Y SINCRONIZACION DE CALIFICACIONES ENTRE PLATAFORMAS 
TERRITORIUM Y SOFIA PLUS PARA LA FICHA 2502043 ELABORACION DE AUDIOVISUALES 
 



VIERNES 
CLASE TECNICO ELABORION DE AUDIOVISUALES FICHA 2602043 

 
 
CLASE TECNICO PRODUCCION DE AUDIO DIGITAL FICHA 2558207 

 
 
 
 
 



ENVIO DE INFORMACION SOLICITADA 

 
  



SABADO 
 
CALASE CON COMPLEMENTARIO DE FOTOGRAFIA GRUPO 3 
 

 
  



DOMINGO 
 
CUMLINACION DE REVISION DE EVIDENCIAS CAMBIO DE ENLACE PARA EL PORTAFOLIO 
DEL INSTRUCTOR Y DEL APRENDIZ EN PLATAFORMA TERRITORIUM 
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