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REGISTRO DE EVIDENCIAS 

PROGRAMA ARTICULACIÓN LA EDUCACIÓN MEDIA 
 

NOMBRE DEL CONTRATISTA CHRISTIAM SOTO VALLEJO 

NUMERO DE CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3370308 de 2022 

NUMERO DE DOCUMENTO CC 1115068895 

PERIODO  16 DE NOV AL 15 DE DIC_2022 

 
 
OBLIGACION #1: Impartir formación a aprendices en el programa de formación presencial y 

con el apoyo de las plataformas dispuestas por la entidad según el procedimiento de 
ejecución de la formación. 
 

Fecha: 16 de noviembre de 2022 
Institución Educativa: Alfonso López Pumarejo - Potrerito 
Ficha: 2498407 – 2498590 - 2498383 
Actividad: Acompañamiento en evaluación de muestra empresarial y sustentación de 
proyectos finales. 
Fase: Planeación – Etapa Práctica 
Evidencia: Registro fotográfico y listado de asistencia 
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Fecha: 22 de noviembre del 2022 
Institución Educativa: Alfonso López Pumarejo 
Ficha: 2498407 
Actividad: Establecer las actividades y tareas procedimentales de cada una de las áreas de 

la empresa, su importancia, ejecución y actividades propias de cada una de ellas, 
documentadas mediante informe. 
Evidencia: Registro fotográfico y listado de asistencia 
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Fecha: 23 de noviembre del 2022 
Institución Educativa: Alfonso López Pumarejo 
Ficha: 2498590 - 2498383 
Actividad: Establecer las actividades y tareas procedimentales de cada una de las áreas de 

la empresa, su importancia, ejecución y actividades propias de cada una de ellas, 
documentadas mediante informe. 
Evidencia: Registro fotográfico y listado de asistencia 
 

  
 



 

4 

 

    
 
 
Fecha: 24 de noviembre del 2022 
Institución Educativa: Nuestra Señora de la Consolación - Toro 
Ficha: 2281232 – 2281213 - 2281244 
Actividad: Medir el impacto de la aplicación de las actividades de mercadeo y ventas de 
acuerdo con los objetivos planteados. 
Fase: Evaluación y Etapa Práctica 
Evidencia: Registro fotográfico y listado de asistencia 
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Fecha: 29 de noviembre de 2022 
Institución Educativa: Alfonso López Pumarejo - Potrerito 
Ficha: 2498407 – 2498590 - 2498383 

Actividad: Establecer las actividades y tareas procedimentales de cada una de las 
áreas de la empresa, su importancia, ejecución y actividades propias de cada una de 
ellas, documentadas mediante informe. Desarrollar acciones que identifiquen la 

importancia del trabajo en equipo y el liderazgo. 
Fase: Planeación 
Evidencia: Registro fotográfico y listado de asistencia 
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OBLIGACION #2: Asistir y participar en reuniones, y encuentros de los equipos de desarrollo 
curricular interdisciplinarios conformados por programa y/o conjunto de programas y/o redes 
tecnológicas, para garantizar integralidad en la formulación de proyectos formativos, la 
elaboración de planeaciones pedagógicas, el instrumento de evaluación, material de apoyo, y 
demás ítems necesarios para la planeación y ejecución de la formación profesional integral de 
acuerdo con los lineamientos institucionales. 

Durante el mes se asistió y participo de manera activa en las jornadas programadas por la 
coordinación académica así: 

 
Fecha: 18 de noviembre del 2022 
Actividad: Reunión Equipo Administrativo 
Objetivo: Desarrollo curricular en el Programa Técnico de Comercialización de Productos 
Masivos. 
Evidencia: Registro Fotográfico y Registro de Asistencia. 
 

  
 
 
Fecha: 25 de noviembre del 2022 
Actividad: Formación 
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Objetivo: Formación en el programa “Aplicación de didácticas en la Formación Profesional 

Integral” – Ficha 2628485. 
Evidencia: Registro Fotográfico y Registro de Asistencia. 
 

  
 
 
Fecha: 02 de diciembre del 2022 
Actividad: Reunión de Equipo de AEM 
Objetivo: Coordinación  
Evidencia: Registro Fotográfico y Registro de Asistencia 
 

   
 
 
Fecha: 05 de diciembre del 2022 
Actividad:  
Objetivo:  
Evidencia: Registro Fotográfico y Registro de Asistencia 
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Fecha: 06 de diciembre del 2022 
Actividad:  
Objetivo:  
Evidencia: Registro Fotográfico y Registro de Asistencia 

 

   
 
Fecha: 07 de diciembre del 2022 
Actividad:  
Objetivo:  
Evidencia: Registro Fotográfico y Registro de Asistencia 
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Fecha: 09 de diciembre del 2022 
Actividad:  
Objetivo:  
Evidencia: Registro Fotográfico y Registro de Asistencia 
 

  
 
 
 
 
OBLIGACION #3: Apoyar el alistamiento de la oferta de los programas de formación en las 

Instituciones Educativas Articuladas en la Educación Media a través de la Transferencia 
Institucional y evidenciada en los formatos establecidos por la entidad para tal fin. 
 
 

No aplica para el mes del reporte 
 
 
 
OBLIGACION #4: Entregar los soportes requeridos para el procedimiento de ingreso de 
aprendices al programa de formación tales como: ficha de matrícula; fotocopia del documento 
de identidad, compromiso del aprendiz, tratamiento de datos, certificado de afiliación SS. Así 
mismo la entrega de los soportes requeridos para la certificación de aprendices tales como: 
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Paz y Salvo de la IE y copia actualizada de los documentos de identificación de cada uno de 
los aprendices del programa de formación. 
 
Para el procedimiento de Ingreso se realizaron las siguientes actividades: 

 
No aplica para el mes del reporte 

 
 
OBLIGACION #5: Participar en la programación y ejecución del proceso de inducción de 
aprendices de formación titulada y el reconocimiento de aprendizajes   previos de acuerdo 
con lineamientos institucionales y necesidades del Centro 
 
Para el procedimiento de Ingreso se realizaron las siguientes actividades: 

 
No aplica para el mes del reporte 

 
 
OBLIGACION #6: Realizar la planeación y acompañamiento técnico pedagógico en cada 
una de las fichas asignadas por Institución Educativa de forma mensual de acuerdo con lo 
establecido en el Manual de Articulación. 
 

No aplica para el mes del reporte 
 
 
 
OBLIGACION #7: Realizar seguimiento de la etapa productiva los a los aprendices que le 
sean asignados de acuerdo con los lineamientos establecidos. 
 
 
I.E: Alfonso López Pumarejo - Potrerito 
Programa: Asistencia Administrativa 
Ficha: 2498383 
 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30/11/2022 

PROGRAMA: COMERCIALIZACIÓN DE PRODUCTOS MASIVOS 

NUMERO DE FICHA: 2498383 

INSTRUCTOR: CHRISTIAM SOTO VALLEJO 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN:    X     EJECUCIÓN:           EVALUACIÓN:     

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO ALFONSO LOPEZ PUMAREJO 

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2022 30/11/2023 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 
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JEFERSON ANDRES YATACUE DURAN 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

DIANA SIRLEY ZAMBRANO 
ZAMBRANO 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

ARLES ESTIVEN CHITO RUIZ 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

JONATHAN DAVID ALEGRIA HOYOS 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

VALENTINA ARANGO COLORADO 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

LEINER DAVID MELENDEZ ARCILA 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

NATALIA ZAPATA HERNANDEZ 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

FABIAN VILLANUEA QUIGUA 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

CARLOS EDUARDO CARVAJAL CERON 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

LOREN MICHELL PAYAN SANDOVAL 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

YAZMIN SCHWERY OCAMPO 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

DERLYTATIANA PAZ MARIN 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

JUAN DAVID DAGUA MENZUQUE 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

JHONNIER ALEXANDER DAGUA 
RIVERA 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

LIZETH VALENNTINA TORO GOMEZ 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

KEVIN ELIAN LULIGO AVILA 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 
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JESUS ANTONIO GIRALDO GRISALES 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

NICOL FERNANDA BARCO YATACUE 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

VALERIA PORTILLA  
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

ISABELLA RENGIFO CASTAÑO 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

NICOLE TATIANA ROSAS 
GUASAQUILLO 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

 
 
 
 
CHRISTIAM SOTO VALLEJO 
FIRMA Y NOMBRE DEL INSTRUCTOR 
 

 
 
 
I.E: Alfonso López Pumarejo - Potrerito 
Programa: Asistencia Administrativa 
Ficha: 2498407 
 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30/11/2022 

PROGRAMA: COMERCIALIZACIÓN DE PRODUCTOS MASIVOS 

NUMERO DE FICHA: 2498407 

INSTRUCTOR: CHRISTIAM SOTO VALLEJO 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN:    X     EJECUCIÓN:           EVALUACIÓN:     

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO ALFONSO LOPEZ PUMAREJO 

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2022 30/11/2023 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 
 

ALEJANDRA CORTES AMAYA 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 
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LISETH DAYANA CHICUE MORANO 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

JOSE ENRIQUE CAICEDO MENESES 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

OMAR YESID MADROÑEDO 
MORALES 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

DUVAN BENJUMEA TOVAR 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

SARITHA IDROBO CHAVEZ 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

LAURA SOFIA RIOS DUQUE 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

ANGELA PATRICIA RODRÍGUEZ 
ANGULO 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

VICTOR ALFONSO MORALES 
GUAZAQUILLO 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

ELIZABETH MONTILLA GOMEZ 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

DIEGO FERNANDO ESCOBAR DIAZ 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

JOSE MANUEL HURTADO VALENCIA 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

MICHAEL SMITH ALDERETE CUERO 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

DAVID AVILA ANDRADE 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

LAURA JHOVANNA GELVEZ 
MONTOYA 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

JENNY PAOLA ZULES VALENCIA 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

CAROLINA DE LA CRUZ JOJOA 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 
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LUIS DAVID GUAZAQUILLO MARIN 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

JULIETH ALEXANDRA CAMPO 
MORCILLO 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

MARIA DE LOS ANGELES ROA 
GARZON 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

ALISON OVALLE ZAMORANO 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

JEFFERSON ALBEIRO ZULES 
BENJUMEA 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

CARLOS ANDRES CAMPO ORTEGA 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

KEVIN SAMUEL MINAYO LONDOÑO Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

 
 
 
 
 
 

CHRISTIAM SOTO VALLEJO 
FIRMA Y NOMBRE DEL INSTRUCTOR 

 

 
 
 
I.E: Alfonso López Pumarejo - Potrerito 
Programa: Asistencia Administrativa 
Ficha: 2498590 
 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30/11/2022 

PROGRAMA: COMERCIALIZACIÓN DE PRODUCTOS MASIVOS 

NUMERO DE FICHA: 2498590 

INSTRUCTOR: CHRISTIAM SOTO VALLEJO 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN:    X     EJECUCIÓN:           EVALUACIÓN:     

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO ALFONSO LOPEZ PUMAREJO 

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2022 30/11/2023 
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NOMBRES Y APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 
 

JHOAN IGNACIO RIAÑO SILVA 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

DANIEL STEVEN LOPEZ SALAZAR 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

ALEJANDRA LULIGO NENE 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

JULIANA MORALES LEITON 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

HANNY HURTADO FRANCO 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

BRAYAN DAVID MUÑOZ ALVEAR 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

NIKOL MARIANA GIL CARVAJAL 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

JAIR ESTIVEN MORENO BURBANO 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

JESÚS HERNANDO SOLARTE GIRON 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

JUAN SEBASTIAN SANTACRUZ 
PALECHOR 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

DAMIAN TORRES DAZA 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

MARIANA BERNAL AGUDELO 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

SHARON FERNANDA OSPINA 
GALINDO 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

JUAN ESTIVEN HOYOS RIVERA 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

GINA PAOLA RODRIGUEZ VAZQUES 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 
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SARA CARABALI URREGO 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

SANTIAGO TIQUE MANRIQUE 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

MAICOL ANDRES MEDINA QUINTERO 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

DERLY MARIANA GARZON GIL 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

JOHAN BLANCO VÉLEZ 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

LAURA SOFIA MARIN PORTILLA 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

MARIA JOSE MINA AGRONO 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

DANIEL ALEJANDRO MUÑOZ 
ESTRELLA 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

ELKIN ALEJANDRO MILLAN 
MORCOLLO 
 

Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

SHARIK GONZALEZ CASTAÑEDA Definición de la unidad de 
negocio para el desarrollo del 
proyecto productivo. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 023 

 
 
 
 
 
 
 

CHRISTIAM SOTO VALLEJO 
FIRMA Y NOMBRE DEL INSTRUCTOR 

 
 

 
 
OBLIGACION #8: Registrar mensualmente las actividades en las plataformas establecidas 
por la entidad para el Procedimiento de la Ejecución de la Formación Profesional Integral, 
verificado mediante la gestión del portafolio de evidencias del instructor. 
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Programa: Técnico en Asistencia Administrativa. 
 

 
 
 
Programa: Técnico en Comercialización de Productos Masivos. 
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Programa: Técnico en Asistencia Administrativa 
Actividad: Evaluación de resultados de aprendizaje en plataforma Sofía Plus Fichas 
2498383 – 2498407 – 2498590. 
Evidencia:  
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Programa: Técnico en Comercialización de Productos Masivos 
Actividad: Evaluación de resultados de aprendizaje en plataforma Sofía Plus Fichas 
2281213 – 2281232 – 2281244. 
Evidencia: 
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OBLIGACION #9: Generar estrategias que permitan la permanencia de los aprendices durante 

el tiempo total del curso, dejando evidencia de la implementación y resultados obtenidos. 
 
No aplica para el mes de reporte 
 
 
 
OBLIGACION #11: Realizar entrega de los informes mensuales de ejecución en las 

fechas estipuladas por el supervisor del contrato, en los formatos y medios solicitados, 
así como del informe final de gestión y demás documentos necesarios para la 
liquidación del contrato. 
 
Fecha: 12 de diciembre de 2022 
Actividad: Entrega y revisión de informes. 
Objetivo: Entrega y revisión de informes correspondiente al periodo al mes de diciembre del 
2022 de acuerdo a lineamiento del supervisor del contrato. 
  
 
 
OBLIGACION #14: Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestión y el Sistema 

de Seguridad de Salud en el Trabajo. 

 
No aplica para el mes de reporte 
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CHRISTIAM SOTO VALLEJO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA

01/12/2022 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 15/12/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2498590 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Registrar información de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TÉCNICOS Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00

2498407 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Registrar información de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TÉCNICOS Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00

2498383 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Registrar información de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TÉCNICOS Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: CHRISTIAM SOTO VALLEJO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 80,00
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