
Departamento del Valle del Cbdigo: FO-M9-P2-02
Versi6n:02

INFORME DE SEGUIMIENTO DE 
SUPERVISION Fecha de Aprobacidn: 17/06/2019

Regina: 1 de 9Gobernacidn

T
Fecha: 09 L._de DICIEMBRE de 2022

INFORMACI6N GENERAL DEL CONTRATO
CONTRATO CONVENIO

.de i.... .
X

i
> Contrato numero: 1.01-12.14-431-0417 08 de NOVIEMBRE 2022
i

' Disponlbilidad (CDF) No 5500003900 del 06/10/2022 y Registro presupuestal (RPC) No5600041870 del 
11/11/2022
Rubro presupuestal: 1-1001/1127/2320202008/4350301010020000/PI43-101561/1/1/01/10 LIBRE 
DESTINACION/SRIA GENERAUServicios prestados/Modelo Integ de Plan MIPG/Orientar tdcnicamente 

i la gestidn documental de las

Eje, Objetivo, Meta y Componente (especificar cada uno) del Plan de Desarrollo y que sera 
atendido con este contrato:

; Eje: Gestidn territorial compartida para una buena Gobernanza.
! Linea de Accidn: Fortalecimiento Institucional.

Programa: Pg50301 Valle del Cauca: Institucionalidad con resultados.
- Subprograma: Sp5030101 Modelo integrado de planeacibn y gestidn -MIPG con integridad y 
i calidad.
j Meta de Resultado: MR50301002 Aumentar en un 5% el indice de desempeno institucional de la 
! entidad durante el periodo de gobierno.

Meta de Product©: Mp503010100206 implementar una politica de gestidn documental bajos ; 
• lineamientos del MIPG anualmente, durante el periodo de Gobierno.
j Objetivo General: Aportar elementos especificos de gestidn conjunta desde los territorios a nivel * 
; nacional, de las administraciones municipales, distritales, comunidad, sector productive y academia, 

entre otros, transformando modelos de desarrollo del departamento para generar equidad,
: competitividad, sostenibilidad, participacidn ciudadana y transparencia.
1 Objetivo Especifico: Fortalecer el modelo administrative institucional de la Gobernacidn que 
I sustente el modelo territorial del Valle del Cauca.
; Proyecto: FORTALECIMIENTO DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DEL 

VALLE DEL CAUCA.
■ Elemento PEP: PI43-101561/1/1/01/10. Orientartecnicamente la gestidn documental de las dependencies del j 
! nivel central de la Gobernacidn del Valle del Cauca.

Posicidn Presupuestaria: 2-320202008 
Cuenta Mayor: 5507052202 Serviciosi

Actividad: Brindar apoyo tecnico de los Archives de Gestidn de las diferentes dependencias de la
’ Gobernacidn del Valle._____ ___________ _________________ ____
I OBJETO DEL CONTRATO: En desarrollo del proyecto denominado "FORTALECIMIENTO DEL 
' PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA", contratar la
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prestacion de servicios de apoyo a la gestion, a la secretarla general de la Gobernacion del Valle del 
cauca, con el fin de lograr las metas de resultado y de producto del proyecto.

ASISTENTES A LA REUNlbN
| CARLOS NEIRON PUENTES ROJAS

Lider del Programa de Gestibn Documental 
Ubicacibn Gobernacibn del Valle del Cauca 
Telbfono: 62000000 Ext. 2135 
HUGO ELtECER SANCLEMENTE LENIS 

j Cargo: Contratista 
Ubicacibn: Calle 70 7s 10 
Telefono: 3128777856 
Cedula de Ciudadania No: 6.319.265

Interventor
o
Supervisor:

l For parte
! del
j contratista:

Otros
asistentes: (Servidores Publicos, sociedad civil, brganos de control)

OBJETIVO DEL INFORME

i Objetivo de la reunibn: Esta reunibn tiene como objetivo dejar constancia del cumplimiento del 
cronograma de actividades y plan de trabajo presentado en DICIEMBRE 2022, por lo que se 
concluye que, las obligaciones contractuales durante DICIEMBRE 2022, fueron cumplidas a 
cabalidad y recibidas a entera satisfaccibn por el departamento del Valle del Cauca y la secretarla 
general.

VERIFICACI6N DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES 
CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA

, I.Orientar tecnicamente la organizacibn de los 
; archives de gestion y archive central, 

implementacibn del SGC segun corresponda, y 
actualizacibn del sistema de informacibn de gestion 
documental en la gobernacibn del valle del cauca:
1.1 Recepcionar los documentos que sean 

| necesarios en los procesos que adelanta la 
| dependencia
: 1.2 Radicar la correspondencia allegada a la 
dependenciai
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| 2. Realizar el reparto de la correspondencia de 
ijnanera oportuna.
i 3. Proyectar oficios que sean requeridos por el 
I supervisor del contrato de acuerdo a lo establecido 
: por el sistema de gestion de calidad y el modelo 
I integrado de planeacion y gestion de la gobernacion
I del valle del cauca. ___ _
| 4. Verificar que los documentos que sean allegados 
| a los procesos por terceros esten en los terminos de 

u ! la ley, esten completes, sean verificados, cuente con
i las exigencias propias de ley. _ _
l 5. Realizar labores de organizacion tecnicamente los 
I archives.

: Especificaciones, 
actividades 
obligaciones 

! especificas 
: contractuales.

16. Llevar un acuerdo registro y control de la 
: correspondencia y documentacion de la
l dependencia cuando le sea requerido._______
| 7. Apoyar la busqueda de documentos desde archive 
I central.

8. Apoyar las transferencias documentales primarias.

9. Apoyar las actividades de gestion documental que 
le sean indicadas por el supervisor del contrato.
10. Actuar con diligencia, honestidad, transparencia 
y respeto en el cumplimiento de las obligaciones.

: 11. Presentar informes mensuales de actividades
| con los respectivos soportes. ____
j 12^ Es obiigatorio portar los elementos de dotacion y 
| de seguridad laboral archivistica tales como guantes 
| desechables de latex o de nitrilo, gorros 
i desechables, cuando se traten de guantes de latex 
| deberan renovarse en cada jornada ya que estos 
son reutilizables, los guantes de nitrilo pueden 
reutilizarse siempre y cuando se laven, se rodilla, 
preferiblemente con cierre adelante y puho ajustado, 
portar en lo posible pijama y tenis antideslizantes, asi 
mismo tener en cuenta que mientras se desempeha 
el objeto y las obligaciones contractuales los dedos
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’ y las manos no deben tener contacto directo con el 
| resto del cuerpo. Al interior de los depositos no se 
! recomiendan maquillarse, consumir alimentos ni 

j fumar.
13. Atender y depurar de forma continua su bandeja 
de correspondencia SADE.i

! 14. Y aquellas que el supervisor o el contratante le
indiquen mediante oficio y que tenga relacion con el 
objeto para el cual fue contratado.

: Porcentajes de cumplimiento de las 
: especificaciones, actividades u obligaciones 
especificas contractuales del cumplimiento del 

; cronograma de actividades realizadas del mes de 
DICIEMBRE DE 2022.

:

100%

Porcentaje de 
cumplimiento. Porcentajes de cumplimiento de las 

especificaciones, actividades u obligaciones 
especificas contractuales en lo transcurrido en la 

; vigencia del contrato de conformidad de lo acordado 
j en el mismo.

100%
i
:

i SIN NOVEDADOtras consideraciones.;
l

| Sugerencias
Fecha de 
entrega_Sugerencia Responsable

Sin novedad
i

| Prorroga, suspensiones o adiciones
Fecha de 
reinicioFecha suspensibn/prorroga Responsablei

— +
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SEGUIMIENTO TECNICO O DE EJECliCfbN.

Mencionar las especificaciones, actividades u obligaciones especificas del objeto contractual 
ejecutadas:

I.Orientar tecnicamente la organizacidn de los archivos de gestibn y archive central, implementacion 
del SGC segun corresponda, y actualizacibn del sistema de informacibn de gestibn documental en la 
gobernacibn del valle del cauca:

1.1 Recepcionar los documentos que sean necesarlos en los procesos que adelanta la dependencia.

- El contratista recepcionb los documentos de comunicaciones oficiales, que ingresan por ventanilla 
unica.

1.2: Radicar la correspondencia allegada a la dependencia.

- El contratista radicb la correspondencia de comunicaciones oficiales, por medio del software SADE 
seguido a esto se clasificaron por dependencias, todas las solicitudes.

2. Realizar el reparto de la correspondencia de manera oportuna.

- El contratista realizb el reparto de correspondencia a las dependencias correspondientes de manera 
oportuna.

3. Verificar que los documentos que sean allegados a los procesos por terceros estbn en los terminos 
de la ley, estbn completes, sean verificados, cuente con las exigencias propias de ley.

- El contratista verified los documentos allegados a los procesos por terceros de acuerdo a las 
exigencias propias de la ley, frente a la correspondencia.

4. Realizar labores de organizacibn tecnicamente los archivos.

- El contratista realizb labores de organizacibn tbcnica de los archivos en cuanto a la foliacibn de las 
comunicaciones oficiales que ingresan por ventanilla unica.

5. Llevar un acuerdo registro y control de la correspondencia y documentacibn de la dependencia 
cuando le sea requerido.

- El contratista brindb apoyo con el registro y control de la correspondencia de cada una de las 
dependencias.

6. Apoyar la busqueda de documentos desde archive central.
• El contratista brindb apoyo en la realizacibn de consultas realizadas al archivo central.
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7. Apoyar las transferencias documentales primarias.
• El contratista brindo apoyo en la realizacion de transferencias documentales primarias.

i#EOU|MIENTQlSPMiNiSTRAi:iVO^:f > ,'Jf ;

j Seguimiento administrative segun corresponds, si es aplicable se hace la anotacion; si no lo es, se 
i escribe NO APLICA. Si es necesaria otra informacion administrativa se puede agregar.

• Expediente electronico o fisico del contrato completo, actualizado y cumple con la normativa 
aplicable: El expediente contractual fisico se encuentra actualizado y cumple con las normas de gestion 
documental y de calidad.

• Aprobacion de garantias con el cumplimiento de los requisitos legales: NO APLICA
• Cumplimiento de las obligaciones laborales: NO APLICA
• Informes previstos y los que soliciten los organismos de control: NO APLICA
• Cumplimiento de los principios de publicidad de los procesos de contratacibn y de los 

documentos del proceso: los documentos del proceso contractual se encuentran publicado en el 
SECOP.

] Cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social, salud ocupacional, 
| planes de contingencia, normas ambientales, y cualquier otra norma aplicable de acuerdo con la 
; naturaleza del contrato: El contratista anexa planilla de seguridad social No. 8363495984 con 
; Aprobacion No. 63495984 segun la clausula segunda del contrato y Decretos 1273 de 23 de julio de 2018 y 948 de 
! 2018, la Ley 1753, articulo 135 de 2015, el objeto se ha desarrollado de acuerdo a lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 
:'1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 190 de 1995, Ley 617 de 2000, Ley 821 de 2003, y el Decreto 1082 de 2015. El 
i contratista hasta ahora no se halla en curso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicidn para 
j estar contratado, el Contratista no genera relacidn laboral alguna con el Departamento segun el numeral 3 del Articulo 32 
i de la Ley 80.
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INFORME FINANCIERO

COSTOS DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
Concepto
(Anticipo,
avancas,
papas)

Observacl
onesConcepto Valor ValorFecha

NOVIEMBRE 1.800.000Valor inicial del 
contrato

PAGO 1 PAGADO$3,600,000

Valor Adiciones $0
Reajustes $0

Actualizacion de $0
precios

Valor Total del 
Contrato

$3,600,000

Valor pagado $1,800,000
Valor causado que 
no se ha pagado

$1,800,000

Valor total $3,600,000
ejecutado

Valor saldo por 
ejecutar

$0

Intereses
moratorios

$0

Seguimiento

Seguimiento financiero y contable segun corresponda, si es aplicable se hace la anotacibn; si no lo ' 
es, se escribe NO APLICA. Si es necesaria otra informacibn financiera o contable se puede agregar. .

• Seguimiento de la Gestibn financiera del contrato, incluyendo el registro presupuestal, la 

planeacibn de los pagos previstos y la disponibilidad de caja: el contrato se ejecuta 

financieramente como se perfeccionb, cuenta con el registro presupuestal y los pagos se : 

ejecutan de acuerdo a lo pactado.



Departamento del Valle del 
Cauca

Codigo: FO-M9-P2-02
Versi6n:02

INFORME DE SEGUIMIENTO DE 
SUPERVISION Fecha de Aprobacion: 17/06/2019

Pagina: 8 de 9Gobemacion

Documentos necesarios para efectuar los pagos al contratista, incluyendo el recibo a 

satisfaccion de los bienes o servicios objeto del contrato: El presente informe es suficiente 

para efectuar el pago correspondiente; puesto que se da plena constancia de las actividades 

ejecutadas por el contratista segun el objeto y sus especificaciones.

Pagos y ajustes que se hagan y balance presupuestal del contrato para efecto del pago y de 

liquidacion del mismo: NO APLICA.

Entrega de los anticipos pactados al contratista y la adecuada arhortizacidn del mismo en los 

terminos de la Ley y del contrato: NO APLICA.

Actividades adicionales que impliquen aumento del valor o modificacion del objeto del contrato 

cuentan con autorizacion y se encuentran justificados tecnica, presupuestal y jundicamente: 

NO APLICA.

Tramites para la liquidacion del contrato y entrega de los documentos soporte que 

correspondan para efectuarla: NO APLICA.

Costo de actividades por entregables: NO APLICA porque el contrato no tiene entregables.

DESCRIPCI6N entregables VALOR VALOR TOTAL

Entregable 1: 
Actividades:

$ $

Entregable 2: 
Actividades:

$ $

;
j Entregable 3: 
: Actividades:

$ $

Entregable 4: 
Actividades:

$ $

TOTALES: $ $
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SEGUIMIENTO JURIDICO

j El contrato se ejecuta de conformidad con la ley 80 de 1993. La ley 1150 de 2007, el decreto 
| reglamento 1082 de 2015 y acorde a las normas que conforman el estatuto de contratacion publica, 

los manuales y gulas de Colombia Compra Eficiente, la Jurisprudencia, la doctrina, las normas 
: tecnicas de calidad y de gestidn documental.

INFORME SOBRE SANCIONES
NO APLICA

INFORME SOBRE LA PARTICIPACION SOCIAL EN LA EJECUClON DEL CONTRATO - INSTANCES Y 
MECANISMOS DECONTROL SOCIAL OVEEDURlASCIUDADANAS .... ....  .
NO APLICA

Nota: Dando cumplimiento al Cronograma de Cierre Vigencia Fiscal 2022, establecido por el 
Departamento Administrative de Hacienda y Finanzas Publicas del Valle del Cauca, mediante Circular 
Interna No. 029 No. Sade 1.120.10-45-2022067690 del 27 de octubre de 2022 y la Circular Interna 
No.035 No. Sade 1.120.10-45-2022141842 del 28 de noviembre de 2022 que dio Alcance Sade 
2022067690 - Cronograma Cierre Fiscal Vigencia 2022, se firma el presente informe de supervision a 
los 09 dlas del mes de diciembre, fijando las actividades cumplidas por el contratista y las que se 
cumplirdn hasta el 31 de diciembre del presente ano, fecha en la que finaliza el plazo de ejecucidn del 
contrato, verificando por parte del supervisor, la ejecucion del 100% de las actividades especificas 
pactadas en el contrato de prestacion de sen/icios.

: Fecha de la prdxima reunidn Dia LdeJde Mes

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los
| dias del mes de r9 2022DICIEMBRE : de

Nombre: CARLOS NEIRON PUENTES ROJAS
C.C.79.359.561 
SUPERVISOR
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INFORME DE ACTIVIDADES

DICIEMBRE 2022

CONTRATO No. 1.01-12.14-431-0417 del 08 de NOVIEMBRE 2022

CONTRATISTA: HUGO ELIECER SANCLEMENTE LENIS

IDENTIFICACION: 6.319.265

SUPERVISOR: CARLOS NEIRON PUENTES ROJAS

VALOR DEL CONTRATO: $3.600.000.oo

FECHA DE INICIO: 08 NOVIEMBRE 2022

FECHA DEFINALIZACION: 31 DICIEMBRE 2022

OBJETO DEL CONTRATO: En desarrollo del proyecto. denominado 

"FORTALECIMIENTO DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO 

DEL VALLE DEL CAUCA", contratar la prestacion de servicios de apoyo a ia 

gestion, a la secretaria general de la Gobernacion del Valle del cauca, con el fin de 

lograr las metas de resultado y de producto del proyecto.

DESARROLLO DE ACTIVIDADES:
Mencionar las especificaciones, actividades u obligaciones especificas 

del objeto contractual ejecutadas:

I.Orientar tecnicamente la organizacion de los archivos de gestion y archive 

central, implementacion del SGC segun corresponda, y actualizacion del sistema 

de informacion de gestion documental en la gobernacion del valle del cauca:
1

1.1 Recepcionar los documentos que sean necesarios en los procesos que 

adelanta la dependencia.

± Recepcione los documentos de comunicaciones oficiales, que ingresan por 

ventanilla unica.

1.2. Radicar la correspondencia allegada a la dependencia,



2

- Radique la correspondencia de comunicaciones oficiales, por medio del 

software SADE, seguido a esto se clasificaron por dependencias, todas las 

solicitudes.

2. Realizar el reparto de la correspondencia de manera oportuna.

- Realice el reparto de correspondencia a las dependencias correspondientes 

de manera oportuna.

3. Verificar que los documentos que sean allegados a los procesos por terceros 

est6n en los terminos de la ley, esten completos, sean verificados, cuente con 

las exigencias propias de ley.



3

-Verifique los documentos allegados a los procesos por terceros de acuerdo a 

las exigencias propias de la ley, frente a la correspondencia.

4. Realizar labores de organizacion tecnicamente los archives.

- Realice labores de organizacion tecnica de los archives en cuanto a la 

foliacion de las comunicaciones oficiales que ingresan por ventanilla unica.

5. Llevar un acuerdo registro y control de la correspondencia y documentacion 

de la dependencia cuando le sea requerido.

- Brinde apoyo con el registro y control de la correspondencia de cada una de 

las dependencias.
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DEPENDENCIAS CORRESPONDENCIA

Secretaria de infraestructura 47

Rentas 85

Control interne 37

DADl 93

Secretaria general 48

Dpto adtvo de jurldica 79

Salud 58

Planeacion 16

Secretaria de vivienda y habitat 25

Educacion 67

Para constancia de lo pnteribr se firma en Santiago de Cali, el dia 9 de 

diciembre de 2022. /

lECE^rS^MCLEMENTE LENIS 

9.265

t

■•r

i

i
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CONTRATO No. 1.01-12.14-431-0417 FECHA: 08 DE NOVIEMBRE DEL 2022

CONTRATANTE: DEPARTAMENTO DELVALLE DEL CAUCA.

DEPENDENCIA: SECRETARY GENERAL DEPARTAMENTAL.

CONTRATISTA: HUGO ELIECER SANCLEMENTE LENIS

VALOR CONTRATO: TRES MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3,600,000)

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 5500003900 del 06 DE OCTUBRE DE 2022.

REGISTRO PRESUPUESTAL: 5600041870 del 11 DE NOVIEMBRE DE 2022.

FUENTE DE FINANCIACION: LIBRE DESTINACION

PLAZO: 31 DE DICIEMBRE DE 2022.

SUPERVISOR: CARLOS NEIRON PUENTES ROJAS.

OBJETO: En desarrollo del proyecto denominado "FORTALECIMIENTO DEL PATRIMONIO 
DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA", contratar la prestacion de 
servicios de apoyo a la gestion, a la secretaria general de la Gobernacion del Valle de! cauca, 
con el fin de lograr las metas de resultado y de producto del proyecto.
Los suscritos CARLOS NEIRON PUENTES ROJAS identificado con cedula de ciudadania ’ 
numero 79.359.561, actuando como SUPERVISOR, y HUGO ELIECER SANCLEMENTE 
LENIS, portador(a) de la cedula de ciudadania No. 6.319.265, obrando como CONTRATISTA, 
nos reunimos en las instalaciones de la SECRETARIA GENERAL, con el objetivo de acordaf el 
pago final del presente Contrato de la siguiente forma:

VALOR DEL CONTRATO: $3,600,000

VALOR ADICION: $0

VALOR ANTICIPO: $0

VALOR PRESENTE ACTA: $ 1.800.000
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AMORTIZAClON ANTICIPO: $0

VALOR A PAGAR EN ESTA ACTA: $ 1,800,000

VALOR PAGADO ACTAS: 1 $ 1.800.000

. AMORTIZACI6N ANTICIPO ACTAS 1. ETC: $ 0

SALDO DEL CONTRATO: $ 0

Nota: Dando cumplimiento al Cronograma de Cierre Vigencia Fiscal 2022, establecido por el 
Departamento Administrative de Hacienda y Finanzas Publicas del Valle del Cauca, mediante Circular 
Interna No. 029 No. Sade 1.120.10-45-2022067690 del 27 de octubre de 2022 y la Circular Interna No.035 
No. Sade 1.120.10-45-2022141842 del 28 de noviembre de 2022 que dio Alcance Sade 2022067690 - 
Cronograma Cierre Fiscal Vigencia 2022, se firma el presente informe de supervision a los 09 dias del 
mes de diciembre, fijando las actividades cumplidas por el contratista y las que se cumpliran hasta el 31 
de diciembre del presente ano, fecha en la que finaliza el plazo de ejecucibn del contrato, verificando por 
parte del supervisor, la ejecucion del 100% de las actividades espedficas pactadas en el contrato de 
prestacion de servicios.

A

En estos terminos la contratista acepta los pagos efectuados y que el Indicado en esta acta es el valor 
como pago de la cuota dos (02) -ultima cuota- del contrato.

En constancia se firma en la ciudad de Santiago de Cali a lbs 05I dias del mes de diciembre de 2022.

*

CARLOS N&ffoN PUENTES ROJAS
C.C. 79.359.561
SUPERVISOR

HUGO ELIBCER3ANCLEMENTE LENIS 
^Cjc. 6.33&K5
CON IStA
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CONTRATO No. 1.01-12.14-431-0417 FECHA: 08 DE NOVIEMBRE DEL 2022 *

CONTRATANTE: DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA.

DEPENDENCIA: SECRETARY GENERAL DEPARTAMENTAL

CONTRATISTA: HUGO ELIECER SANCLEMENTE LENIS

VALOR CONTRATO: TRES MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3,600,000)

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 5500003900 del 06 DE OCTUBRE DE 2022.

REGISTRO PRESUPUESTAL: 5600041870 del 11 DE NOVIEMBRE DE 2022.

FUENTE DE FINANCIACION: LIBRE DESTINACION

PLAZO: 31 DE DICIEMBRE DE 2022.

SUPERVISOR: CARLOS NEIRON PUENTES ROJAS.

OBJETO: En desarrollo del proyecto denominado "FORTALECIMIENTO DEL PATRIMONIO 
DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DEUVALLE DEL CAUCA", contratar la prestacion de 
servicios de apoyo a la gestion, a la secretaria general de la Gobernacion del Valle del cauca, 
con el fin de lograr las metas de resultado y de producto del proyecto.

Los suscritos CARLOS NEIRON PUENTES ROJAS identificado con cedula de ciudadania 
numero 79.359.561, actuando como SUPERVISOR, y HUGO ELIECER SANCLEMENTE 
LENIS, portador(a) de la cedula de ciudadania No. 6.319.265, obrando como CONTRATISTA, 
nos reunimos en las instalaciones de la SECRETARIA GENERAL, con el objetivo de suscribir 
el acta final de cumplimiento de ejecucion del contrato.

Que en cumplimiento del objeto contractual se establecieron las obligaciones a cargo de la 
Contratista los cuales se determinaron en:
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lOrientar tecnicamente la organizacion de los archives de gestion y archive central, 
implementacion del SGC segun corresponda, y actualizacion del sistema de informacion de 
gestion documental en la gobernacion del valle del cauca.

1.1 Recepcionar los documentos que sean necesarios en los procesos que adelanta la 
dependencia.

1.2 Radicar la correspondencia allegada a la dependencia.

2.Realizar el reparto de la correspondencia de manera oportuna.

S.Proyectar oficios que sean requeridos por el supervisor del contrato de acuerdo a lo 
establecido por el sistema de gestion de calidad y el modelo integrado de planeacion y gestion 
de la gobernacion del valle del cauca.

4.Verificar que los documentos que sean allegados a los procesos por terceros esten en los 
terminbs de la ley, esten completes, sean verificados, cuente con las exigencias propias de
ley.

5. Realizar labores de organizacion tecnicamente los archives.

6. Llevar un acuerdo registro y control de la correspondencia y documentacion de la 
dependencia cuando le sea requerido.

7.Apoyar la busqueda de documentos desde archive central.

S.Apoyar las transferencias documentales primarias.

9.Apoyar las actividades de gestion documental que le sean indicadas por el supervisor del 
contrato.

lO.Actuar con diligencia, honestidad, transparencia y respeto en el cumplimiento de las 
obligaciones.

H.Presentar informes mensuales de actividades con los respectivos soportes.

12.Es obligatorio portar los elementos de dotacion y de seguridad laboral archivistica tales 
como guantes desechables de latex o de nitrilo, gorros desechables, cuando se traten de 
guantes de latex deberan renovarse en cada jornada ya que estos son reutilizables, los

i
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guantes de nitrilo pueden reutilizarse siempre y cuando se laven, se sequen y esten en buen 
estado, bata color bianco, manga larga y a la rodilla, preferiblemente con cierre adelante y 
puho ajustado, portar en lo posible pijama y tenis antideslizantes, asi mismo tener en cuenta 
que mientras se desempena el objeto y las obligaciones contractuales lbs dedos y las manos 
no deben tener contacto directo con el resto del cuerpo. Al interior de los depositos no se 
recomiendan maquillarse, consumir alimentos ni fumar.

13. Atender y depurar de forma continua su bandeja de correspondencia SADE.

14. Y aquellas que el supervisor o el contratante le indiquen mediante oficio y que tenga 
relacibn con el objeto para el cual fue contratado.

ACTIVIDAD 1:

1. Orientar tecnicamente la organizacion de los archives de gestion y archive central, 
implementacibn del SGC segun corresponda, y actualizacion del sistema de 
informacion de gestion documental en la gobernacion del valle del cauca.

Recepcionar los documentos que sean necesarios en los procesos que adelanta la 
dependencia.

El contratista recepciono los documentos de comunicaciones oficiales, que ingresan 
por ventanilla unica

Radicar la correspondencia allegada a la dependencia.

El contratista radico y clasifico toda la documentacibn que llega a la ventanilla unica

El contratista apoyo en la radicacion de comunicaciones oficiales, por medio del 
software SADE,. seguido a esto se clasificaron por dependencias, todas las 
solicitudes.

1.1.

1.2.

•.

ACTIVIDAD 2:

• 2. Realizar el reparto de la correspondencia de manera oportuna.

• El contratista realize el reparto de correspondencia a las dependencias 
correspondientes de manera oportuna. De la siguiente manera:



Departamento del Valle 
del Cauca .

Codigo: FO-M9-P2-18.

MANUAL DE CONTRATACION Versidn: 02

ACTA FINAL DE CUMPLIMIENTO DE 
EJECUCION DEL CONTRATO

Fecha de Aprobacion: 
17/06/2019

Gobernacion Pagina 4 de 9

DEPENDENCIAS CORRESPONDENCIA

Secretaria de infraestructura 35

Rentas 63

Control interno 27

DADI 48

Secretaria general 19

Gobierno 12

Salud 27

Planeacion 15

Desarrollo social 21

Educacion 48

• El contratista realizo el reparto de correspondencia a las dependencias 
correspondientes de manera oportuna.

ACTIVIDAD 3:

3. proyectar oficios que sean requeridos por el supervisor del contrato de acuerdo a lo 
establecido por el sistema de gestion de calidad y el modelo integrado de planeacion y 
gestion de la gobernacion del valle del cauca.

• El contratista proyecto oficios requeridos por ef supervisor del contrato.
i
i

:



Departamento del Valle 
del Cauca

Codigo: FO-M9-P2-18

MANUAL DE CONTRATACION Version: 02

ACTA FINAL DE CUMPLIMIENTO DE 
EJECUCION DEL CONTRATO

Fecha de Aprobacion: 
17/06/2019

Gobernacion Pagina 5 de 9

ACTIVIDAD 4:

4. Verificarque los documentos que sean allegados a los procesos porterceros esten 
en los terminos de la ley, esten completos, sean verificados, cuente con las 
exigencias propias de ley.

• i. El contratista verified los documentos allegados a los procesos por terceros de acuerdo 
; a las exigencias propias de la ley, frente a la correspondencia.4. Realizar labores de
organizacion tecnicamente los archives.

• El contratista realize la foliacion de las comunicaciones oficiales que ingresan por 
ventanilla unica.

ACTIVIDAD 5:

5. Realizar labores de organizacion tecnicamente los archives.

• El contratita brindo apoyo en la organizacion tecnica de archives.

ACTIVIDAD 6:

6. Llevar un acuerdo registro y control de la correspondencia y documentacion de la 
depepdencia cuando le sea requerido.

• ■ El contratista brinda apoyo con el registro y control de la correspondencia de cada una 
de las dependencias.

CORRESPONDENCIADEPENDENCIAS

47Secretaria de infraestructura

85Rentas

37Control interne

93DADI

48Secretaria general
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Departamento Administrativo de juridica 79

Salud 58

Planeacion 16

Secretaria de vivienda y habitat 25

EdUcacion 67

ACTIVIDAD 7:

7. Apoyar la busqueda de documentos desde archive central.

• El contratista brindo apoyo en la realizacion de consultas realizadas al archive central.

ACTIVIDAD 8:

8. Apoyar las transferencias documentales primarias.

• El contratista brindo apoyo en la realizacion de transferencias documentales primarias.

ACTIVIDAD 9:

9. Apoyar las actividades de gestion documental que le sean indicadas por el supervisor 
del contrato.

• El contratista brindo apoyo en todas las actividades indicadas por el supervisor 
con el fin de dar cumplimiento a las obligaciones contractuales.

ACTIVIDAD 10:

10. Actuar con diligencia, honestidad, transparencia y respeto en el cumplimiento de las 
obligaciones.

• • El contratista actuo con diligencia, honestidad, transparencia y respeto en el 
cumplimiento de las obligaciones.
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ACTIVIDAD 11:

11. Presentar informes mensuales de actividades con los respectivos soportes.

• El contratista presento informes mensuales de actividades con los respectivos 
soportes

ACTIVIDAD 12:

12. Es obligatorio portar los elementos de dotacion y de seguridad laboral archivistica. 
tales corno guantes desechables de latex o de nitrilo, gorros desechables, cuando se 
traten de guantes de latex deberan renovarse en cada jornada ya que estos son 
reutilizables, los guantes de nitrilo pueden reutilizarse siempre y cuando se laven, se 
rodilla, preferiblemente con cierre adelante y puho ajustado, portar en lo posible pijama y 
tenis antideslizantes, asi mismo tener en cuenta que mientras se desempena el objeto y 
las obligaciones contractuales los dedos y las manos no deben tener contacto directo 
con el resto del cuerpo. Al interior de los depositos no se recomiendan maquillarse, 
consumir alimentos ni fumar.

• , El contratista utilizo para el desarrollo de las actividades los elementos de 
proteccion y seguridad laboral archivistica.

ACTIVIDAD 13:

13. Atender y depurar de forma continua su bandeja de correspondencia SADE.

• El contratista atendio y depuro de forma continua la bandeja de correspondencia 
SADE.

ACTIVIDAD 14:

14. Y aquellas que el supervisor o el contratante le indiquen mediante oficio y que tenga 
relacion con el objeto para el cual fue contratado.

• El contratista cumplio con las actividades indicadas por el supervisor.
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Las actividades se ejecutaron satisfactoriamente de conformidad con las tecnicas juridicas en 
contratacion publica.

Que el balance de ejecucion fisica es el siguiente:

Valor del contrato:

Valor adicion

$3,600,000

$0

$3,600,000Valor ejecutado:

Valor no ejecutado:

Porcentaje de Ejecucion:

Que el balance de ejecucion financiero es el siguiente:

$0

100 %

$3,600,000Valor total del Contrato:

$0Anticipo:

Amortizacion anticipo: 

Pago anticipado: 

Pagos parciales 

Interes moratorio:

$0

$0

$1,800,000

$0

Total pagado:

Saldo a favor del Contratista:

$1,800,000

$1,800,000

$0Saldo a favor de El Departamento:

Nota: Dando cumplimiento al Cronograma de Cierre Vigencia Fiscal 2022, establecido por el 
Departamento Administrative de Hacienda y Finanzas Publicas del Valle del Cauca, mediante 
Circular Interna No. 029 No. Sade 1.120.10-45-2022067690 del 27 de octubre de 2022 y la 
Circular Interna No.035 No. Sade 1.120.10-45-2022141842 del 28 de noviembre de 2022 que 
dio Alcance Sade 2022067690 - Cronograma Cierre Fiscal Vigencia 2022, se firma el presente 
informe de supervision a los 09 dias del mes de diciembre, fijando las actividades cumplidas



J

Departamento del Valle 
' del Cauca

Codigo: FO-M9-P2-18

MANUAL DE CONTRATACION Version: 02

ACTA FINAL DE CUMPLIMIENTO DE 
EJECUCION DEL CONTRATO

Fecha de Aprobacion: 
17/06/2019

Gobernacion Regina 9 de 9

por el contratista y las que se cumpliran hasta el 31 de diciembre del presente ano, fecha en 
la que finaliza el plazo de ejecucion del contrato, verificando por parte del supervisor, la 
ejecucion del 100% de las actividades especificas pactadas en el contrato de prestacion de 
servicios.

En consecuencia, las partes, una vez leida y aprobada la presente acta, se suscribe en la 
ciudad de Cali (Valle del Cauca), a los 09 dias del mes de DICIEMBRE de 2022. Con la firma 
de la presente el contratista se obliga a cargarla e 
corresponde). /

Plataforma del SECOP II (Si

CER SANCLEMENTE LENISCARLOS NEIRON PUENTES ROJAS
C.C. 79.359.561
SUPERVISOR

HUG
£@^19.265
NTRATISTA

4
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INFORME DE GESTION 
CONSOLIDADO NOVIEMBRE- 

DICIEMBRE DE 2022

CONTRATO No 1.01-12.14-431-0417 del 08 de NOVIEMBRE 2022

CONTRATISTA: HUGO ELIECER SANCLEMENTE LENIS

IDENTIFICACION: 6.319.265

SUPERVISOR: CARLOS NEIRON PUENTES ROJAS

VALOR DEL CONTRATO: $3.600.OOO.oo

FECHA DE INICIO: 08 NOVIEMBRE 2022

FECHA DE FINALIZACION: 31 DICIEMBRE 2022

OBJETO DEL CONTRATO: En desarrollo del proyecto denominado 

"FORTALECIMIENTO DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DEL ' 

VALLE DEL CAUCA", contratar la prestacion de servicios de apoyo a la gestion, a la 

secretarla general de la Gobernacion del Valle del cauca, con el fin de lograr las metas de 

resultado y de producto del proyecto.

DESARROLLO DE ACTIVIDADES NOVIEMBRE:

1.1 Recepcionar los documentos que sean necesarios en los procesos que adelanta la 
dependencia.

• Recepcione todos los documentos que llegan a la ventanilla unica.

1.2 Radicar la correspondencia allegada a la dependencia.
Radique y clasifique toda la documentacion que liega a la ventanilla unica

Realizar el reparto de la correspondencia de manera oportuna.
Realice todo el reparto de la documentacion a las diferentes secretarias y 
dependencias de la gobernacion del valle de manera oportuna de la siguiente 
manera:

2.

CORRESPONDENCIADEPENDENCIAS
35Secretaria de infraestructura.
63Rentas
27Control interne
48DADI
19Secretaria general
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Gobierno 12
Salud 27
Planeacion 15
Desarrollo social 21
Educacion 48

REGISTRO FOTOGRAFICO
✓

j

1

DESARROLLO DE ACTIVIDADES DICIEMBRE:

1. Recepcionar los documentos que sean necesarios en los procesos que adelanta la 

dependencia.

- Brinde apoyo en la recepcion de comunicaciones oficiales, que ingresan por 

ventanilla umca.

2. Radicar la correspondencia allegada a la dependencia.

- Brinde apoyo en la radicacion de comunicaciones oficiales, por medio del software 

SADE, seguido a esto se clasificaron por dependencias, todas las solicitudes.
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3. Realizar el reparto de la correspondencia de manera oportuna.

- Brinde apoyo en el reparto de correspondencia a las dependencias 

correspondlentes.

4. Verificar que los documentos que sean allegados a los procesos por terceros esten 

en los terminos de la ley, esten completos, sean verificados, cuente con las exigencias
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propias de ley.

- Brinde apoyo en la verificacion de cumplimiento de las exigencias propias de la ley 

frente a la correspondencia.

5. Realizar labores de organizacion tecnicamente los archives.

- Brinde apoyo en la foliacion de las comunicaciones oficiales que ingresan por 

ventanilla unica.

\

6. Llevar un acuerdo registro y control de la correspondencia y documentacion de la 

dependencia cuando le sea requerido.

- Brinde apoyo con el registro y control de la correspondencia de cada una de las 

dependencias.

DEPENDENCIAS CORRESPONDENCIA

Secretaria de infraestructura 47
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Rentas 85

Control interne 37
!•

DADI 93

Secretaria general 48

Departamento Administrative de jurfdica 79

Salud 58

Planeacion 16t

Secretaria de vivienda y habitat 25

67Educacion

}

7.Apoyar la busqueda de documentos desde archive central, 
j • Brinde apoyo en la realizacion de consultas realizadas al archive central.
!

S.Apoyar las transferencias documentales primarias. 
j • Brinde apoyo en la realizacion de transferencias documentales primarias.

Para constancia de lo anterior se firma en Santiago de Cali, el dia 09 de DICIEMBRE de 
2022.

*

ELIECER SANCLEMENTE LENIS

CC. 6.319.265
Contratista

\


