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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C., 1 de diciembre de 2022

Sefior (a)
MAGALY LEON LLANOS
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3363177
Coordinadora Académica de los Programas Integracion con la Media, Desplazados,
Normalizacién, Evaluacién y Certificacion de Competencias Laborales
Centro de Gestion Administrativa
Bogota D.C.
Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual

mes diciembre del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR.3363177 del afio 2022

ERIKA CRISTANCHO MENDOZA, identificado con la cédula de ciudadania No. 52507657 de Bogot4, en
mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacion Académica de los Programas Integracién con la
Media, Desplazados, Normalizacién, Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales, en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y NUEVE
MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y UN MIL SETECIENTOS SESENTA Y SIETE

PESOS ($39.631.767) COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el
contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) DIEZ (10) pagos
iguales correspondientes a los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2022, por valor de TRES MILLONES
NOVECIENTOS CINCUENTA MIL DIEZ PESOS ($3.950.010) COP.

Cada uno b.) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2022, por valor de CIENTO
TREINTA'Y UN MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($131.667) COP.

Plazo: Sera hasta el 01 de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la Formacion Profesional Integral
programada por el Centro de Gestion Administrativa en su sede principal, subsede y organizaciones,
para la ejecucion de acciones de formacion del programa de Articulacion con la Media en la red de
conocimiento Gestion Administrativa y Financiera, en las areas tematicas de Gestion Administrativa y
Talento Humano.




Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Atender la formacién | N/A N/A
presencial de aprendices
en el area especifica del
respectivo programa de
formacion, en las fases o
Competencias establecidas
y programadas, y de
acuerdo con las
disposiciones normativas
expedidas por la autoridad
local o nacional en materia
sanitaria, la formacion sera
orientada a través de
medios tecnoldgicos
mediante la modalidad
de trabajo en casa.
2 Orientar y apoyar a los N/A N/A
aprendices en el
desarrollo de proyectos
formativos y/o
productivos en las
respectivas etapas de
formacion.
3 Garantizar la Evidencias en el DRIVE 2022

actualizacion de los
contenidos y tecnologias,
de las fases o
competencias en las
cuales se desarrolla la
formacion de los
aprendices.

Informes cierre de afio 2022

del &rea, ruta: ejecucion de
la formacion — evidencias
actividades instructores, ERIKA
CRISTANCHO

MENDOZA, en el siguiente
link:
https://drive.google.com/drive/f
olders/180DbHybvPINFgCXTO
OxSjPgmMLWOrISv

ONE DRIVE
https://senad-



https://drive.google.com/drive/folders/180DbHybvPlNFgCXTOQxSjPqmMLW9rISv
https://drive.google.com/drive/folders/180DbHybvPlNFgCXTOQxSjPqmMLW9rISv
https://drive.google.com/drive/folders/180DbHybvPlNFgCXTOQxSjPqmMLW9rISv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/bcastanedac_sena_edu_co/EgOANSkfzG9NpQQlUnMEBDkBgbAUwpY8U3y7QT5JCjHwOQ?e=n93fRf
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my.sharepoint.com/:f:/g/person
al/bcastanedac_sena _edu co/Eg
OANSkfzGOINpQQIUNMEBDk
BgbAUwpY8U3y7QT5JCjHwW
0Q?e=n93fRf

Asi mismo, de acuerdo con
el area de desempefio para
la cual fue seleccionado
deberd orientar la
formacion, para desarrollar
en los aprendices las
competencias del
programa.

N/A

N/A

Aplicar durante el periodo
de duracion del contrato,
al proceso de certificacion
de competencias segun
normas de competencias
que aplica a la funcion
Instructor, asi como a los
procesos, que el SENA
adelante para certificar
habilidades

pedagdgicas.

La certificacion de la norma
orientar formacion presencial
de acuerdo con los
lineamientos técnicos y
normativa.

Asi mismo los cursos de
bienvenida y procesos
pedagdgicos que nuestro
centro de formacion

certifica.

Se realiz6 y certifico el
CURSO DE
GAMIFICACION.

Se realizo la certificacion de la
norma técnica atencion al
cliente y organizar reuniones.

En el SECOP Il se encuentran
los documentos que certifican
mi idoneidad, y me califican
para orientar la formacién, en el
programa técnhico en asistencia
administrativa.

Cumplimiento  oportuno
con las entregas de los
distintos  formatos vy
documentos requeridos en
el proceso administrativo;
asi como el cargue de

evidencias, juicios
evaluativos 'y  demaés
requerimientos en las

diferentes
dispuestas
por la entidad.

plataformas

Se realiz6 la entrega oportuna y en el
cargue de las actas en el Drive de la
coordinacion.

Al igual que las evidencias del trabajo
grupal de preguntas para las pruebas.

Evidencias en el DRIVE 2022
del area, ruta: ejecucion de la
formacion— evidencias
actividades instructores, Erika
Cristancho Mendoza
https://drive.google.com/drive/
folders/180DbHybvPINFgCX
TOOxSjPgmMLWOrlISv

ONE DRIVE

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/g/person
al/bcastanedac_sena_edu_co/Eg
OANSkfzGOINpQQIUNMEBDk
BgbAUwpY8U3y7QT5JCjHwW
00Q?e=n93fRf
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[ 4
SENA

N

Cumplimiento del manual,
estandares y lineamientos
vigentes para la orientacién
de procesos de formacioén a
través de ambientes
virtuales de aprendizaje.

No aplica, la formacion se lleva de
manera presencial.

No aplica.

Participar en las
actividades de seguridad y
salud en el trabajo
programadas por el Centro
y acoger las
recomendaciones
establecidas en el
protocolo de bioseguridad
aprobado

por la Institucion.

No aplica.

No aplica.

Orientar, apoyar,
acompanar y asesorar en
forma permanente e
integral a los aprendices
en el proceso de

No aplica para este periodo

No aplica para este periodo

formacion, incluyendo la
formulacion y seguimiento
de los

planes de mejoramiento
gue le sean asignados.

10

Participar en las
diferentes actividades
programadas por el
Centro de Formacion,
encaminadas al
fortalecimiento del
proceso de la Formacion
Profesional Integral.

No aplica para este periodo.

No aplica.

11

Brindar respuesta
oportuna a los diferentes
requerimientos de la
comunidad educativa a
través de los canales de
comunicacion
dispuestos por la
entidad.

Esto se realiza conforme a lo
solicitado por cada institucion.

No aplica.

12

Proyectar una imagen
personal, digna y acorde
con su rol de instructor
conforme a los programas
de formacion

gue imparte el Centro.

La formacion siempre se imparte,
con traje formal y la bata del
instructor SENA, en coherencia con
el programa de asistencia
administrativa

Bata del instructor SENA.
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados
de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA LUGAR DE .
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2,

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion

del informe de ejecucion contractual, deberé reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9441986911 de la
planilla expedida por Aportes en linea, correspondiente al mes de septiembre de 2022. (Decreto Ley 2106 de
2019 — « Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI.NO_X
he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecucion; la
anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de la Directiva Presidencial No. 001 de
2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestion del riesgos para la toma de
decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberd quedar documentado y publicado
en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en Dieciocho (18) folios

Cordialmente,

Erika Cristancho
Mendoza Contratista
C.C. No. 52.507.657 de Bogota
Recibi a satisfaccion:

Firma
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MAGALY LEON LLANOS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3363177 de 2022

Coordinadora Académica de los Programas Integraciéon con la Media, Desplazados,
Normalizacién, Evaluacion y Certificacién de competencia laboral.
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EVIDENCIAS MES DICIEMBRE DE 2022 — ERIKA CRISTANCHO MENDOZA CC 52507657~ Contrato
CO1.PCCNTR.3363177 DE 2022:

M Recibidos (73) - ecristancho73@

< C

™ Gmail

(73]

/' Redactar

Mail

= K Recibidos
Eiti ¢ Destacados

2Qa (@ Pospuestos
Spaces B> Enviados

a] [ Borradores
Meet v Mas

Etiquetas

X

& ATENDER CLIENTES - Google Dri % | & 12 DICIEMERE- FINAL - Google | x | [B] GC_52507657_7022 _Nov_202: x | [B) GTH-F-62-VOSFORMATOINFOR X | +

73

& mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox

Q, Buscar en el correo

O~

(SR

spedccalle6s

Yenny Consuelo Pere.

Yenny Consuelo Pere.

GLORIA INES PENAGOS.

Yenny Consuelo Pere.

Anyela, yo 2

fredy lamilla plaza

Yenny Consuelo Pere.

Yenny Consuelo Pere.

yo

fredy, Sandra 2

ELIANA BALENTINA BE.

soporteaplicativos

luisa leiva

E oL EOCEBSC -9 95 @d

)
TIr

® @

O Ausente ~

1-50 de 610

RV: Solicitud soportar documentos en la pagina de la APE Sena. - 111060-1 Bogota DC Respetado(a) Usuario(a): ERIKA CRISTANCHO MENDOZA Asunto: Comunicacion Agencia Pu...

Fwd: Soportes para cuenta de cobro diciembre de 2021 Yenny Pérez - modelo informe final de 2021, para guia 2022 ——----—-—- Forwarded message -----—---- De: Yenny Consuelo ...

[ GTH-F-073 Inf.. GTH_F_062_VO...

Fwd: Solicitud planillas pago Diciembre - Obtener Outlook para Android From: Maira Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co> Sent: Monday, November 28, 2022 7:50:...

[@ GTH-F-073 Inf... GTH-F-062-VO.. [ GRF-F-063_For...

Fwd: Solicitud de soporte Certificacion Laboral - Forwarded

preguntas completas taller aspirantes CE BOSA - Buenos dias Erika, envio el taller completo para el requerimiento de Ciudadela Educativa de Bosa, complementado tus aportes. ...

[@ completo SENA ...

Solicitud actas de formacidn y evidencias fotograficas sesiones de formacion SENA - Buena tarde envio segun lo solicitado. Feliz dia. Bendiciones. El vie, 25 nov 2022 a las 12:07, ...

[ 2 de nov NOGA... nogal 17 de novi... @ nogal 24 de nov... | [ +1

RELACION TRANSVERSALES COL.CIUDADELA EDUCATIVA DE BOSA - Buen dia estimada coordinadora Adjunto los formatos Excel con las calificaciones de nuestras 4 fichas y lar...

B 2278281 INTERA... B3 2278282 INTER... E§ 2278438 INTER... 6

Invitacion actualizada: REUNION C.E BOSA-SENA TALLER ASPIRANTES SENA 2023 jue 24 nov 2022 Bam - 10am (COT) (ecristancho75@misena.edu.co) - REUNION GE BOSA-SEN...

Invitacion: REUNION C.E BOSA-SENA TALLER ASPIRANTES SENA 2023 jue 24 nov 2022 8am - 9am (COT) (ecristancho75@misena.edu.co) - REUNION CE BOSA-SENA TALLER AS...

PREGUNTAS - -- Erika Cristancho Mendoza Instructor Coordinacion Académica de Asistencia y Gestion Administrativa Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito C...

[@ Formato pregun...

SOLICITUD INSTRUCTORAS PREPARACION TALLERSES Y CIERRE DE LA FORMACION - CEREMONIA DE GRADO - Buen dia apreciadas compaferas Remito solicitud de parte del C...

[@ souciTuD AC... SOLICITUD AC...

Seguimiento al premedio del técnico en asistencia administrativa - ficha 2278282 - Cordial saludo; Con la presente me dirijo a ustedes, lider de la articulacion a la media fortalecid...

Asignacion de Contrasefia SIC - Se asignd correctamente la nueva contrasefia al Sistema de Informacion de Contratistas - SIC Para acceder al Sistema utilice el siguiente enlace: ...

Estrategia pedagogica-Luisa Leiva-2278422-MZ0 - https:/iwww.canva.com/design/DAFQDbs1PSW/CHruubAENXCOSsOkfXFIZANview?utm_content=DAFQDbsIPSw&utm_campaig...

& ()

De: GLORIA INES PENAGOS CABUYA <gipenagos@misena.edu.co> Date: mié., 23 de no...
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Para:

Para:
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1-50 de 283 <
Solicitud soportar documentos en la pagina de la APE Sena. - Buen dia respetado funcionario APE. Cordial saludo. Solicito amablemente me Sena validados y soportados los doc...
Enlaces actividades desarrolladas durante el 2022 Erika Cristancho Mendoza - Buena tarde envio lo sclicitado quedo atenta a comentarios e indicaciones. Feliz tarde.

[ ENLACES ACTI...

Soportes de asistencia 25 de noviembre ficha 40 - Buena tarde envio para fines pertinentes. Feliz dia.

FICHA 40 NOVI...

Preguntas para CCEB - Envic segun lo acordado el dia de ayer. Quedo atenta.

Preguntas para ...

Recibidos Sclicitud actas de formacion y evidencias fotograficas sesiones de formacion SENA - Buena tarde envio segun lo solicitado. Feliz dia. Bendiciones. El vig, 25 nov 2022 a...

3 de nov NOGA... nogal 17 de novi... nogal 24 de nov... | [ +1

Link de conexién clase ficha 40 jornada tarde dia 23 de noviembre - Buen dia envid enlace para la clase del dia 23 de noviembre del 2022 Ficha 38 en la jornada de la mafiana. Ho...

Link de conexi6n clase ficha 82 jornada mariana dia 25 DE NOVIEMBRE - Buena dia envié enlace para la clase del dia 25 de noviembre del 2022 Ficha 82 en la jornada de la mafian...

Link de conexion clase del dia 24 de noviembre Colegio Nogal - Buen dia envié enlace para la clase del dia 24 de noviembre del 2022 de asistencia administrativa del colegio el N...

Asistencia la formacion del 23 de novirembre - Buena tarde envié soportes de |a formacion del dia de hoy. Feliz tarde.

ficha 38 noviem... FICHA 81 NOV 2...

Recibidos PREGUNTAS - - Erika Cristancho Mendoza Instructor Coordinacion Académica de Asistencia y Gestion Administrativa Centro de Gestion Administrativa-SENA Regicnal...

Formato pregun...

Recibidos INFORME FINAL COLEGIOS ARTIICULACION 2022 - —————-— Forwarded message ---—----—- De: Sandra Patricia Portilla Parada <spportilla2@misena.edu.co> Date: ma...

ENLACES ACTI... PLANTILLA INF...

Link de conexion clase ficha 38 jornada tarde dia 23 de noviembre - Buen dia envid enlace para la clase del dia 23 de noviembre del 2022 Ficha 38 en la jornada de la mafiana. Hor...

link A rnnavian rlaea firha 81 inrnada mafana dia 72 NE MAVIEMBEDE - Riana din amid anlara mars s slaea dal dia 18 da aetikes dal 7077 Bicha 87 an lainenads da ls mafana
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