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Sefora:
MARIA CAMILA HERNANDEZ SANCHEZ
Profesional Universitario
Villavicencio

ASUNTO: DESIGNACION DE SUPERVISION CONTRATO NRO. 144 DE 2022

Teniendo en cuenta que la gestion contractual del Instituto de Turismo de Villavicencio, debe
enmarcarse en el acatamiento de los postulados y reglas que emanan de los principios de la funcion
administrativa (Art. 209 de la Constitucion Politica) y del control fiscal (Art. 267 ibidem); y que el estatuto
de contratacion contenido en la ley 80 de 1993 en su art. 14 establece que dentro de los medios que
pueden utilizar las entidades estatales para el cumplimiento del objeto contractual, la entidad tiene Ia
direccion general y la responsabilidad de ejercer el control y vigilancia de la ejecucion del contrato o
convenio, me permito designarlo como SUPERVISOR del contrato o convenio de |a referencia, cuyo
objeto es:

PRESTAR LOS SERVICIOS DE DIFUSIQN DE INFORMACION A TRAVES DE UN MEDIO RADIAL
PARA LA PROMOCION Y DIVULGACION DE LAS ESTRATEGIAS DE POSICIONAMIENTO DE
VILLAVICENCIO COMO DESTINO TURISTICO.

Para el ejercicio de las funciones que le corresponden como SUPERVISOR se resalta gue segun lo
dispuesto en el art. 82 de la ley 1474 de 2011 la supervision consiste en “el seguimiento tecnico,
administrativo, financiero, contable, y juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es
ejercida por la misma entidad estatal cuando no reguieren conocimientos especializados.”

Las funciones que le corresponden como SUPERVISOR se circunscriben esencialmente a la vigilancia
de la gjecucién del contrato/convenio y se deben desarrollar con apego a las siguientes disposiciones
normativas:

1. Manual de contratacion y supervision interventoria del Instituto de Turismo de Villavicencio

2. Marco reglamentario del estatuto general de contratacion (Dt0.1082/2015 o las normas que los
adicionen, modifiquen)

3. Marco Legal que regula la contratacion estatal, en especial las contenidas en |a ley 1474 de 2011
articulos 82, 83, 84. Ley 80/93 — Ley 1150/2007 entre ofras.

4. Marco Constitucional aplicable en materia de contratacion estatal

‘ FUNCIONES DEL SUPERVISOR: Sin perjuicio de las obligaciones que establezca el contrato o
| convenio, de las gue emanen del manual de contratacion, del manual de supervision y de las que obren
establecidas en el marco normativo que regule la contratacion estatal, el SUPERVISOR débera cumplir
| con las siguientes funciones: ; \
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i El SUPERVISOR debe elaborar y suscribir el acta de inicio el SUPERVISOR junte con el |
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CONTRATISTA Para proceder a suscribir €l acta de inicio debera verificar previamente que se

haya expedido el registro presupuestal y gue se hayan aprobado las garantias exigidas en el

contrato o convenio, en caso de que apligue.

El SUPERVISOR debe ejercer la vigilancia de la correcta y oportuna ejecucién del objeto

contractual, en especial sobre la calidad y cantidad de los bienes y/o servicios contratados y

ademas sobre el cumplimiento de los plazos pactados.

El SUPERVISOR debe hacer cumplir las condiciones del contrato / convenio en todas sus

partes;

* os SUPERVISORES en conjunto con el DIRECTOR GENERAL DEL ITV, tienen competencia

para modificar los plazos pactados, las calidades, las cantidades y cual cualquier otra clausula

acordada en el contrato o convenio inicial, previo cumplimiento de los reguisitos para ello.

El SUPERVISOR debe elaborar los informes de ejecucion de supervision en los que certifigue

el estado de ejecucion del contrato o convenio con la periodicidad que se establezca en el

mismo, en caso de que contrato o convenio No establezca la periodicidad en forma especifica,

entonces el SUPERVISOR debera presentar informes mensuales. Los informes deben dirigirse

al DIRECTOR GENERAL DEL ITV.

*En caso de que el SUPERVISOR se aparte del cargo por cualquier circunstancia, debera

presentar el informe de ejecucion hasta la fecha en que ejercio las mismas. Y entregara informe

de las supervisiones que lleva al funcionario que ocupare Su cargo para gue se ejecute de amera

continua la supervision.

El SUPERVISOR debe verificar y certificar el cumplimiento mensual del pago de seguridad

social y parafiscales en caso de que aplique por parte del contratista.

*con relacion al IBC a cotizar de acuerdo con el valor del contrato /convenio se verificara segun

los porcentajes de ley.

El SUPERVISOR debe reguerir al contratista en procura de obtener la correcta y’oportuna

ejecucion del objeto contractual cuando lo estime necesario, siempre en el marco de las

obligaciones establecidas en el contrato / convenio .

El SUPERVISOR debe informar al DIRECTOR GENERAL DEL ITV, acerca de aquellas

circunstancias que no hayan sido atendidas por el CONTRATISTA luego de ser requerido y que

constituyan presunto incumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato.

El- SUPERVISOR debe realizar en conjunto con el DIRECTOR GENERAL DEL ITV, la

aprobacién de las garantias en consecuencia a las modificaciones gue sufra el contrate/convenio

y ademas verificar que el CONTRATISTA actualice las mismas a lo largo de la ejecucion del

contrato (modificaciones, prorroga, suspension, adicion o reinicio del contrato).

El SUPERVISOR debe encargarse de allegar al expediente (nico del contrato / convenio los

siguientes documentos:

Original de cada uno de los informes de ejecucion del SUPERVISOR o actas parciales

Original de cada uno de los informes de ejecucion del contratista

Copia de los recibos de pago de seguridad social

Copia de la cuenta de cobro o factura o documentos equivalentes.

Para el ultimo pago el acta de recibo/ finalizacion y/o acta de liquidacion.

Los demas documentos que hagan parte del proceso.

El SUPERVISOR debe proyectar el acta de finalizacion dentro de los plazos establecidos en el

contrato o convenio, en (caso de pactarse en el conirato), El acta debera ser firmada por & |

CONTRATISTA y el SUPERVISOR, entregarla al Profesional Universitario Juridico a mas tardar I

deniro de los Dos (2) dias habiles siguientes a la fecha de expedicién para ser publicados |
! Sistema Electronico para la Contratacion Publica (SECOP) www colombizcompre.gov.co. |
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El SUPERVISOR debe proyectar el acta de liquidacién dentro de los plazos establecidos en e
contrato o convenio, en caso de que aplique, El acta de liquidacion debera ser firmada por el
CONTRATISTA, el CONTRATANTE, el SUPERVISOR, con fecha de recibido por el Profesional
Universitario Juridico. '

. TRISMO
Villavicencio

12. El SUPERVISOR debe hacer llegar al FUNCIONARIO Profesional Universitario juridico los
dacumentos en medio f '
expida, o a mas tardar dentro de los Dos (2) dias habiles siguientes a la fecha de expedicion

www_colombiacomgra.gov.co_

13.  Verificar todos y cada uno de los Documentos que hacen parte integral de la carpeta, en caso
de faltar uno se debera informar al profesional Universitario Juridico para que el documento
faltante seg archivado, este proceso se realizara previa suscripcion del acta de inicio.

Atentamente,

MAG IA DIONICIA CAGUENAS QUEVEDO
Directora General
Instituto de Turismo de Villavicencio
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