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Código Centro
Fecha Elaboración

Versión

19
930710

Diciembre de 2022REGIONAL CAUCA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA MAYO 2022 - 2,22SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 41880-959600ID de Proceso

No. de documento 622795
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resolución DIAN Nº 18764024257695 autoriza desde 360,001 hasta 750,000 (Enero 18 de 2022)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2021 fueron iguales o superiores

DATOS DEL CONTRATISTA

MARIA MERCEDES SALCEDO MOSQUERA
mmsalcedo@sena.edu.co 34.549.566 22402

NO RESPONSABLE NO NO

NONO

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 86813329290AHORROSBANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2022 supera los $ 125'413.200a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

3291459/2022 18722
$ 38.600.000

$ 3.860.000
$ 0

10 01/11/2022 30/11/2022 $ 3.860.000,00
$ 1.300.000,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista, impartiendo formación profesional integral presencial, a
distancia o virtual; en el programa de articulación con le media, del centro de comercio y servicio, pertenecientes al área o red de
conocimiento: Cocina, en el o los municipios del departamento del cauca donde se le asigne por la entidad contratante

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.860.000

$ 0
$ 5.160.000 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 3.539.925

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA MIL QUINIENTOS SESENTA PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
608.064

Intereses Prestamo de Vivienda

1.216.128
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
-

-
-
-

8.100
-

247.100
193.000

1.544.000
 8621852421

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 3.850.560,00

3.539.925,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

9.440,00
0,00

0,00
0,00

4.719.900,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,200%
15%

19%

TARIFA

I

Otras Retenciones
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.800.400
-
-
-

$ 1.179.975

Reteica - 300

$ 9.120.960

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

8.100
0

247.100
193.000

1.544.000$
$
$
$
$

Octubre
----------

Noviembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Orientar Formación Profesional presencial en las fichas: 2494242,2497206 y 2517677 Tc Cocina, Articulación con la media, municipios de
Inzá y Timbiquí -Cauca- Competencia: PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA ORDEN DE PRODUCCIÓN Y PROCEDIMIENTO TÉCNICO.
. R.A. ELABORAR PRODUCTOS DE COCINA DE ACUERDO CON TÉCNICAS, RECETA ESTÁNDAR, ÓRDENES DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVA SANITARIA.
Orientar Formación Profesional presencial en las fichas: 2273667,2292432 y 2292403 Tc Cocina Articulación con la media, municipios de:
Inzá – Caldono y Timbio - Cauca- Competencia: PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA ORDEN DE PRODUCCIÓN Y PROCEDIMIENTO TÉCNICO.
R.A.ELABORAR PRODUCTOS DE COCINA DE ACUERDO CON TÉCNICAS, RECETA ESTÁNDAR, ÓRDENES DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVA SANITARIA.

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

MARIA MERCEDES SALCEDO MOSQUERA

ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS
INSTRUCTOR

JOHN JAIRO MOTTA CALDERON
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02



RAZON SOCIAL :

IDENTIFICACION:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE:

PERIODO PENSION:

PERIODO SALUD:

NUMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

MARIA MERCEDES SALCEDO MOSQUERA

CC-34549566

0

0

2022-11-24

2022-10

I

8621852421

2022-10

8600401352

2022-11-08

BANCO DE OCCIDENTE

FECHA LIMITE DE PAGO: 2022-11-17

TOTAL COTIZANTES: 1

CODIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NUMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES

VALOR PAGAR
SIN

INTERESES
VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD

 FONDO
SUBSISTENCI

A

$ 0

IBC

EPS037 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. 1 $ 0 $ 193.000 $ 193.000$ 0 $ 0$ 1.544.000

25-14 900336004 COLPENSIONES 1 $ 0 $ 247.100 $ 247.100$ 0 $ 0$ 1.544.000

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 0 $ 8.100 $ 8.100$ 0 $ 0$ 1.544.000

$ 448.200Total a pagar $ 448.200$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 16/12/2022



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy


Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-10-12-5:33 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHjjmotta JOHN  JAIRO MOTTA CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 104822 Fecha Solicitud 2022-10-12 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-10-12 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 20522 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 2Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-10-12-5:33 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHjjmotta JOHN  JAIRO MOTTA CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

MARIA MERCEDES 
SALCEDO 

MOSQUERA
CC:  34549566 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-10-18 2022-10-18 CAUCA / POPAYAN CAUCA / INZA 0,5 No 50

2022-10-19 2022-10-19 CAUCA / POPAYAN CAUCA / TIMBIO 0,5 No 50

2022-10-20 2022-10-20 CAUCA / POPAYAN CAUCA / CALDONO 0,5 No 50

2022-10-21 2022-10-21 CAUCA / POPAYAN CAUCA / INZA 0,5 No 50

2 3.860.000,00 0,00 0,00 100.000,00 100.000,00

ORIENTAR FORMACIÓN 
PROFESIONAL EN EL TÉCNICO 
COCINA, ARTICULACIÓN CON LA 
MEDIA, FICHAS NO- 2273667, 
2292403, 2497206,2494242 
MUNICIPIOS DE: INZÁ,CALDONO-
PUEBLO NUEVO, INZÁ- LA 
MILAGROSA - CAUCA

Totales Solicitud de Comisión 0,00 100.000,00 100.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN EL TÉCNICO COCINA, ARTICULACIÓN CON LA MEDIA, FICHAS NO- 2273667, 2292403, 2497206,2494242 MUNICIPIOS DE: INZÁ,CALDONO-PUEBLO NUEVO, INZÁ- LA MILAGROSA - CAUCA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12238482 Nombre: JOHN JAIRO MOTTA CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: EDWIN   MUNOZ ORTEGA Fecha Verificación: 12/10/2022 16:29:56

2 de 2Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA

 

Firmado digitalmente por María Mercedes Salcedo Mosquera 
Fecha: 2022.11.22 22:05:46 -05'00'



Tipo: C.C. No. 34549566

No. 

CO1. 
PCCNTR.329

1459 DE 
2022

AÑO 2022
FECHA 
VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

30 11 2022

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD 
O  
EMPRESA
:

CONTACTO
3113527805                                   
3226216047     
3206049058

18 10 2022 21 10 2022

1 1

2 2

3 3

18 10 2022
19 10 2022
20 10 2022
21 10 2022

6 10 2022

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:
María Mercedes Salcedo Mosquera

CONTRATO

 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista, impartiendo formación profesional integral 
presencial, a distancia o virtual; en el programa de articulación con la media, del centro de comercio y servicio, 
pertenecientes al área o red de conocimiento: Cocina, en el o los municipios del departamento del cauca donde se le asigne 
por la entidad contratante.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Cauca Centro de Comercio y Servicios

NOMBRE DEL 
ORDENADOR DEL 
GASTO (de la 

JOHN JAIRO MOTTA CALDERON SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

NOMBRE DEL 
SUPERVISOR(A) DEL 
CONTRATO

CIELO PATRICIA GARCES GALLEGO
COORDINADORA  ACADEMICA PROGRAMAS 

ESPECIALES ( E )

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 
RUTA Popayán-Inzá-Popayán - Caldono, Pueblo Nuevo, Popayán- Inzá -Popayán                                                                                                                    

Entregar informes académicos y diligenciar el oportuno registro 
de: novedades de aprendices y evaluaciones de resultados de 
aprendizaje en las fechas establecidas por el centro

JUICIOS EVALUATIVOS

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAM
ENTO O 
MUNICIPIO/DEPART
AMENTO O 

Inzá - Caldono -Inzá

I.E. Inzá Mixto                        
I.E. Caldono-Pueblo Nuevo-                                    
I.E. Inzá -la Milagrosa

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

FECHA FIN  
DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO

Orientar formación profesional en el  Técnico Cocina, Articulación con la Media, fichas No- 2273667, 
2292403, 2497206,2494242 Municipios de: Inzá,Caldono-Pueblo Nuevo, Inzá- la Milagrosa - Cauca.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

GTH-F-090 V.02

FIRMA DEL 
CONTRATISTA:

FECHA DE 
ELABORACIÓN DEL 
FORMATO: 

FIRMA Vo/Bo. 
ORDENADOR DEL 
GASTO 

FIRMA Vo/Bo. 
SUPERVISOR DEL 
CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE 

Desplazamiento: Popayàn- Inzá, la Milagrosa - Popayán.

Cumplir el objeto y el alcance del contrato en los horarios y 
lugares necesarios para orientar la formación que el SENA 
indique

LISTAS DE ASISTENCIA

Promover en los aprendices la autoformación con actividades 
académicas desescolarizadas y garantizar el acompañamiento de 
los aprendices en dichas actividades desescolarizadas por medios 

GUIAS DE APRENDIZAJE

AGENDA 
ACTIVIDADES FECHA

Desplazamiento: Popayàn- Caldono, Pueblo Nuevo - Popayán.

Desplazamiento: Popayàn- Inza, Mixto -Popayán.
Desplazamiento: Popayán-Timbio -Popayán.

 

Firmado digitalmente por 
María Mercedes Salcedo 
Mosquera 
Fecha: 2022.10.06 22:19:58 
-05'00'

 

Firmado digitalmente por 
Cielo Patricia Garces 
Gallego 
Fecha: 2022.10.07 
17:28:44 -05'00'

 

Firmado digitalmente por 
John Jairo Motta Calderón 
Fecha: 2022.10.10 09:08:50 
-05'00'

kvpiamba
Sello



GTH-F-087 V.01 
 

 

                                 FORMATO INFORME LEGALIZACION 
DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Popayán, 08 de noviembre de 2022 

PRESENTADO A: JHON JAIRO MOTTA CALDERON –SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y 
SERVICIO – REGIONAL CAUCA 

ORDEN DE VIAJE No: 

104822 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:  

   18  de octubre de 2022    21  de octubre de 2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO:  
                   Inzá, Caldono, 
Inzá, Timbío  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Cauca- Comercio y Servicios  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Orientar Formación Técnica Integral Profesional en el área de 
Cocina, en los Municipios de: Inzá, Caldono – Pueblo Nuevo, Inzá, Timbío, fichas: 

2292403,2292432,2494242 y2497206 Programa Articulación con la Media. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1- Orientar formación profesional en la institución educativa la cual está articulada en el programa 
Articulación con la Media.  

2- Orientar formación profesional en la etapa lectiva del programa de formación Técnico Cocina. 
3- Directrices socializadas por la señora Coordinadora Académica, las cuales se deben tener 

presente durante el proceso de formación. 
4- Identificar las Materias Primas y los Peligros de Contaminación en la Preparación de Alimentos.   

RESULTADOS:  

Los aprendices identifican y realizaran las preparaciones, aplicando e interpretando la receta estándar y calidad en 

la preparación de alimentos, con la BPM. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Fotografías 

2. Lista de Asistencia  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Realizar lo talleres y actividades 
prácticas de preparación de alimentos 
y presentación de emplatado. 

Instructores Sena 
Aprendices Sena 

 

CONCLUSIÓN: 
Compromiso del aprendiz a realizar los talleres con la receta estándar diligenciada en casa para afianzar 
la temática orientada. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

María Mercedes Salcedo Mosquera  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR(A) NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA PROGRAMAS 
ESPECIALES 

Ana Alexandra Rodríguez 
Vargas 

 
 

 

Firmado digitalmente por 
María Mercedes Salcedo 
Mosquera 
Fecha: 2022.11.14 
21:30:41 -05'00'

Firmado digitalmente 
por ANA ALEXANDRA 
RODRÍGUEZ VARGAS 
Fecha: 2022.12.04 
21:58:08 -05'00'



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: Programa: Técnico Cocina 

Articulación con la media Ficha: 2292432 

 

 

 

 

 
 
 

 

Imágenes de autoría propia tomadas el día 18 de octubre del 2022, encuentro presencial con 

los aprendices de la ficha 2497206 tema tratado: disponer los recursos para la preparación 

de alimentos y procedimiento técnico. I.E. Inzá – Mixto - Cabecera – Cauca - 

LISTADO DE ASISTENCIA FICHA 2297206 
 



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: Programa: Técnico Cocina 

Articulación con la media Ficha: 2292432 

 

 

Ilustración 2 
 

Imágenes de autoría propia tomadas el día 19 de octubre del 2022, encuentro presencial con 

los aprendices de la ficha 2292432 tema tratado: aplicar en la resolución de problemas 

reales del sector productivo y Procedimiento Técnico I.E. Promoción Social – Timbío – Cauca 

- 
STADO DE ASISTENCIA FICHA: 2292432 

 



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: Programa: Técnico Cocina 

Articulación con la media Ficha: 2292403 
Ilustración 3 

 

 

 
 

Imágenes de autoría propia tomadas el día 20 de octubre del 2022, encuentro presencial con 

los aprendices de la ficha 2494242 tema tratado: disponer los recursos para la preparación 

de alimentos y procedimiento técnico. I.E.INZÁ -Yaquivá – la Milagrosa - Cauca – 

 
LISTADO DE ASISTENCIA FICHA: 2494242 

 
 
 



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: Programa: Técnico Cocina 

Articulación con la media Ficha: 2292403 
Ilustración 4 

 

 

 
 

Imágenes de autoría propia tomadas el día 21 de octubre del 2022, encuentro presencial con 

los aprendices de la ficha 2292403 tema tratado, aplicar en la resolución de problemas 

reales del sector productivo y Procedimiento Técnico. I.E. Caldono – Pueblo Nuevo – Cauca – 

 
LISTADO DE ASISTENCIA FICHA: 2292403 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-10-19-10:18 a. m.

36-02-00-019-
930710

MHjjmotta JOHN  JAIRO MOTTA CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 107822 Fecha Solicitud 2022-10-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-10-19 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos SI

Transporte por Vía Multimodal Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 20522 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARIA MERCEDES 
SALCEDO 

MOSQUERA
CC:  34549566 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-10-24 2022-10-29 CAUCA / POPAYAN CAUCA / TIMBIQUI 5,5 No 50

5,5 3.860.000,00 0,00 0,00 200.000,00 200.000,00

ORIENTAR FORMACIÓN 
PROFESIONAL EN EL TÉCNICO 
COCINA, ARTICULACIÓN CON LA 
MEDIA, FICHA NO 2517677 
MUNICIPIO DE TIMBIQUÍ CAUCA

Totales Solicitud de Comisión 0,00 200.000,00 200.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN EL TÉCNICO COCINA, ARTICULACIÓN CON LA MEDIA, FICHA NO 2517677 MUNICIPIO DE TIMBIQUÍ CAUCA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12238482 Nombre: JOHN JAIRO MOTTA CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: EDWIN   MUNOZ ORTEGA Fecha Verificación: 19/10/2022 9:53:51

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA

 

Firmado digitalmente por María Mercedes Salcedo 
Mosquera 
Fecha: 2022.11.18 17:15:51 -05'00'



Tipo: C.C. No. 34549566

No. 

CO1. 
PCCNTR.329

1459 DE 
2022

AÑO 2022
FECHA 
VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

30 11 2022

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD 
O  
EMPRESA
:

CONTACTO
3113527805                                   
3226216047     
3206049058

18 10 2022 21 10 2022

1 1

2 2

3 3

18 10 2022
19 10 2022
20 10 2022
21 10 2022

6 10 2022

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:
María Mercedes Salcedo Mosquera

CONTRATO

 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista, impartiendo formación profesional integral 
presencial, a distancia o virtual; en el programa de articulación con la media, del centro de comercio y servicio, 
pertenecientes al área o red de conocimiento: Cocina, en el o los municipios del departamento del cauca donde se le asigne 
por la entidad contratante.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Cauca Centro de Comercio y Servicios

NOMBRE DEL 
ORDENADOR DEL 
GASTO (de la 

JOHN JAIRO MOTTA CALDERON SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

NOMBRE DEL 
SUPERVISOR(A) DEL 
CONTRATO

CIELO PATRICIA GARCES GALLEGO
COORDINADORA  ACADEMICA PROGRAMAS 

ESPECIALES ( E )

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 
RUTA Popayán-Inzá-Popayán - Caldono, Pueblo Nuevo, Popayán- Inzá -Popayán                                                                                                                    

Entregar informes académicos y diligenciar el oportuno registro 
de: novedades de aprendices y evaluaciones de resultados de 
aprendizaje en las fechas establecidas por el centro

JUICIOS EVALUATIVOS

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAM
ENTO O 
MUNICIPIO/DEPART
AMENTO O 

Inzá - Caldono -Inzá

I.E. Inzá Mixto                        
I.E. Caldono-Pueblo Nuevo-                                    
I.E. Inzá -la Milagrosa

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

FECHA FIN  
DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO

Orientar formación profesional en el  Técnico Cocina, Articulación con la Media, fichas No- 2273667, 
2292403, 2497206,2494242 Municipios de: Inzá,Caldono-Pueblo Nuevo, Inzá- la Milagrosa - Cauca.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

GTH-F-090 V.02

FIRMA DEL 
CONTRATISTA:

FECHA DE 
ELABORACIÓN DEL 
FORMATO: 

FIRMA Vo/Bo. 
ORDENADOR DEL 
GASTO 

FIRMA Vo/Bo. 
SUPERVISOR DEL 
CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE 

Desplazamiento: Popayàn- Inzá, la Milagrosa - Popayán.

Cumplir el objeto y el alcance del contrato en los horarios y 
lugares necesarios para orientar la formación que el SENA 
indique

LISTAS DE ASISTENCIA

Promover en los aprendices la autoformación con actividades 
académicas desescolarizadas y garantizar el acompañamiento de 
los aprendices en dichas actividades desescolarizadas por medios 

GUIAS DE APRENDIZAJE

AGENDA 
ACTIVIDADES FECHA

Desplazamiento: Popayàn- Caldono, Pueblo Nuevo - Popayán.

Desplazamiento: Popayàn- Inza, Mixto -Popayán.
Desplazamiento: Popayán-Timbio -Popayán.
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                                 FORMATO INFORME LEGALIZACION 
DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Popayán, 08 de noviembre de 2022 

PRESENTADO A: JHON JAIRO MOTTA CALDERON –SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y 
SERVICIO – REGIONAL CAUCA 

ORDEN DE VIAJE No: 

107822 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:  

   24 de octubre de 2022    29 de octubre de 2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO:  
                 Timbiquí  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Cauca- Comercio y Servicios  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Orientar Formación Técnica Integral Profesional en el área de 
Cocina, en el municipio de Timbiquí, ficha: 2517677 Programa Articulación con la Media. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1- Orientar formación profesional en la institución educativa la cual está articulada en el programa 
Articulación con la Media.  

2- Orientar formación profesional en la etapa lectiva del programa de formación Técnico Cocina. 
3- Directrices socializadas por la señora Coordinadora Académica, las cuales se deben tener 

presente durante el proceso de formación. 
4- Preparar alimentos con producción y procedimiento técnico, aplicando las BPM. 

RESULTADOS:  

Los aprendices identifican y realizaran las preparaciones, aplicando e interpretando la receta estándar y calidad en 

la preparación de alimentos, con las BPM. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Fotografías 

2. Lista de Asistencia  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Realizar lo talleres y actividades 
prácticas de preparación de alimentos 
y presentación de emplatado. 

Instructores Sena 
Aprendices Sena 

 

CONCLUSIÓN: 
Compromiso del aprendiz a realizar los talleres con la receta estándar diligenciada en casa para afianzar 
la temática orientada. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

María Mercedes Salcedo Mosquera  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR(A) NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA PROGRAMAS 
ESPECIALES 

Ana Alexandra Rodríguez 
Vargas 
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Ilustración 1 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: Programa: Técnico Cocina Articulación 

con la media Ficha: 2517677 

  

  

 

Imágenes de autoría propia tomadas el día 24 de octubre del 2022, encuentro presencial con los 

aprendices de la ficha 2517677 tema tratado: disponer los recursos para la preparación de 

alimentos y procedimiento técnico. I.E. Santa Clara de Asís - Timbiquí – Cauca -  

LISTADO DE ASISTENCIA FICHA 2517677 

   

 

 

 



Ilustración 2 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: Programa: Técnico Cocina Articulación 

con la media Ficha: 2517677 

 

 

  

Imágenes de autoría propia tomadas el día 25 de octubre del 2022, encuentro presencial con los 

aprendices de la ficha 2517677 tema tratado: aplicar en la resolución de problemas reales del 

sector productivo y Procedimiento Técnico I.E. Santa Clara de Asís - Timbiquí – Cauca -  

 
STADO DE ASISTENCIA FICHA: 2517677 

    

 

 

 

 



Ilustración 3 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: Programa: Técnico Cocina Articulación 

con la media Ficha: 2517677 
 

   

Imágenes de autoría propia tomadas el día 26 de octubre del 2022, encuentro presencial con los 

aprendices de la ficha 2517677 tema tratado: disponer los recursos para la preparación de 

alimentos y procedimiento técnico. I.E. Santa Clara de Asís - Timbiquí – Cauca -  

 

LISTADO DE ASISTENCIA FICHA: 2517677 

 

  

  

 

 



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: Programa: Técnico Cocina Articulación 

con la media Ficha: 2517677 
Ilustración 4 

  

 

Imágenes de autoría propia tomadas el día 27 de octubre del 2022, encuentro presencial con los 

aprendices de la ficha 2517877 tema tratado, aplicar en la resolución de problemas reales del 

sector productivo y Procedimiento Técnico. I.E. Santa Clara de Asís - Timbiquí – Cauca -  

LISTADO DE ASISTENCIA FICHA: 2517677 

 



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: Programa: Técnico Cocina Articulación 

con la media Ficha: 2517677 
Ilustración 5 

 

 

Imágenes de autoría propia tomadas el día 28 de octubre del 2022, encuentro presencial con los 

aprendices de la ficha 2517677 tema tratado: disponer los recursos para la preparación de 

alimentos y procedimiento técnico. I.E. Santa Clara de Asís - Timbiquí – Cauca -  

LISTADO DE ASISTENCIA FICHA: 2517677 

 



 

 

   

 

       

 

 

 

  



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-10-27-5:32 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHjjmotta JOHN  JAIRO MOTTA CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 111822 Fecha Solicitud 2022-10-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-10-27 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 20522 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 4Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-10-27-5:32 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHjjmotta JOHN  JAIRO MOTTA CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

MARIA MERCEDES 
SALCEDO 

MOSQUERA
CC:  34549566 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-11-01 2022-11-01 CAUCA / POPAYAN CAUCA / INZA 0,5 No 50

2022-11-03 2022-11-03 CAUCA / POPAYAN CAUCA / TIMBIO 0,5 No 50

2022-11-04 2022-11-04 CAUCA / POPAYAN CAUCA / CALDONO 0,5 No 50

2022-11-08 2022-11-08 CAUCA / POPAYAN CAUCA / INZA 0,5 No 50

2022-11-09 2022-11-09 CAUCA / POPAYAN CAUCA / TIMBIO 0,5 No 50

2022-11-10 2022-11-10 CAUCA / POPAYAN CAUCA / INZA 0,5 No 50

5,5 3.860.000,00 0,00 0,00 200.000,00 200.000,00

ORIENTAR FORMACIÓN 
PROFESIONAL EN EL TÉCNICO 
COCINA, ARTICULACIÓN CON LA 
MEDIA, FICHAS NO-
2494242,2497206,2292432,2273667 
MUNICIPIOS DE: INZA,TIMBÍO Y 
CALDONO, CAUCA

2 de 4Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-10-27-5:32 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHjjmotta JOHN  JAIRO MOTTA CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

2022-11-11 2022-11-11 CAUCA / POPAYAN CAUCA / CALDONO 0,5 No 50

2022-11-14 2022-11-14 CAUCA / POPAYAN CAUCA / INZA 0,5 No 50

2022-11-15 2022-11-15 CAUCA / POPAYAN CAUCA / TIMBIO 0,5 No 50

2022-11-16 2022-11-16 CAUCA / POPAYAN CAUCA / INZA 0,5 No 50

2022-11-17 2022-11-17 CAUCA / POPAYAN CAUCA / CALDONO 0,5 No 50

Totales Solicitud de Comisión 0,00 200.000,00 200.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN EL TÉCNICO COCINA, ARTICULACIÓN CON LA MEDIA, FICHAS NO-2494242,2497206,2292432,2273667 MUNICIPIOS DE: INZA,TIMBÍO Y CALDONO, CAUCA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12238482 Nombre: JOHN JAIRO MOTTA CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

3 de 4Página
FIRMA_SIIF

 

Firmado digitalmente por María Mercedes 
Salcedo Mosquera 
Fecha: 2022.11.27 23:43:47 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-10-27-5:32 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHjjmotta JOHN  JAIRO MOTTA CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: EDWIN   MUNOZ ORTEGA Fecha Verificación: 27/10/2022 15:42:23
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Tipo: C.C. No. 34549566

No. 

CO1. 
PCCNTR.329

1459 DE 
2022

AÑO 2022
FECHA 
VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

30 11 2022

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD 
O  
EMPRESA:

CONTACTO

3113527905    
3122789313   
3206049058     

3226216047

1 11 2022 17 11 2022

1 1

2 2

3 3

1 11 2022
3 11 2022
4 11 2022
8 11 2022
9 11 2022

10 11 2022
11 11 2022
14 11 2022
15 11 2022
16 11 2022
17 11 2022

24 10 2022

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

María Mercedes Salcedo Mosquera

CONTRATO

 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista, impartiendo formación profesional integral 
presencial, a distancia o virtual; en el programa de articulación con la media, del centro de comercio y servicio, 
pertenecientes al área o red de conocimiento: Cocina, en el o los municipios del departamento del cauca donde se le asigne 
por la entidad contratante.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Cauca Centro de Comercio y Servicios

NOMBRE DEL 
ORDENADOR DEL 
GASTO (de la 

JOHN JAIRO MOTTA CALDERON SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

NOMBRE DEL 
SUPERVISOR(A) DEL 
CONTRATO

ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS
COORDINADORA  ACADEMICA PROGRAMAS 

ESPECIALES 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA POPAYAN-INZÁ- POPAYÁN, POPAYÁN -TIMBIO -POPAYÁN, POPAYÁN -INZA - POPAYÁN,POPAYÁN - CALDONO - POPAYÁN                                                                                                                   

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENT
O O 
MUNICIPIO/DEPARTAM
ENTO O CIUDAD/PAIS

Inzá,Tmbío, Inzá,Caldono

I.E. Inzá-Mixto,  
I.E.Promoción Social I.E. 

Inzá-Resg Yaquivá I.E.Alvaro 
Ulcue Chocue.

ACTIVIDADES FECHA

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

FECHA FIN  
DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO

Orientar formación profesional en el  Técnico Cocina, Articulación con la Media, fichas No- 
2494242,2497206,2292432,2273667  Municipios de: Inza,Timbío y Caldono, Cauca.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

Desplazamiento: Popayàn- Inzá Mixto - Popayán
Desplazamiento: Popayàn- Timbío - Popayán
Desplazamiento: Popayàn- Caldono - Popayán
Desplazamiento: Popayàn- Inzá - Resg Yaquivá - Popayán
Desplazamiento: Popayàn- Timbío - Popayán

Desplazamiento: Popayàn- Caldono - Popayán

Entregar informes académicos y diligenciar el oportuno registro de: 
novedades de aprendices y evaluaciones de resultados de aprendizaje en 
las fechas establecidas por el centro

JUICIOS EVALUATIVOS

Rubro a afectar: CDP 20522 Se reconoce $200.000 como apoyo para el desplazamiento                                                                                      GTH-F-090 V.02

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 
FORMATO: 

FIRMA Vo/Bo. 
ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR DEL 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS

Cumplir el objeto y el alcance del contrato en los horarios y lugares 
necesarios para orientar la formación que el SENA indique LISTAS DE ASISTENCIA

Promover en los aprendices la autoformación con actividades académicas 
desescolarizadas y garantizar el acompañamiento de los aprendices en 
dichas actividades desescolarizadas por medios tecnologicos.

GUIAS DE APRENDIZAJE

AGENDA 

Desplazamiento: Popayàn- Inzá- Mixto - Popayán
Desplazamiento: Popayàn - Caldono - Popayán
Desplazamiento: Popayàn- Inzá- Resd Yaquivá - Popayán
Desplazamiento: Popayàn- Timbío - Popayán
Desplazamiento: Popayàn- Inzá -Mixto - Popayán

 

Firmado digitalmente por María 
Mercedes Salcedo Mosquera 
Fecha: 2022.10.26 08:34:42 -05'00'

Firmado digitalmente por Alexandra 
Rodriguez| 
Fecha: 2022.10.26 08:53:36 -05'00' 
Versión de Adobe Acrobat Reader: 
2022.003.20263 

Firmado digitalmente por Jhon 
Jairo Motta Calderon 
Fecha: 2022.10.26 15:45:36 
-05'00'



GTH-F-087 V.01 
 

 

                                 FORMATO INFORME LEGALIZACION 
DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Popayán, 24 de octubre de 2022 

PRESENTADO A: JHON JAIRO MOTTA CALDERON –SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y 
SERVICIO – REGIONAL CAUCA 

ORDEN DE VIAJE No: 

111822 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:  

   01 de noviembre de 2022    17 de noviembre de 2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO:  
                 Inzá, Timbío, 
Caldono  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Cauca- Comercio y Servicios  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Orientar Formación Técnica Integral Profesional en el área de 
Cocina, en los municipios de: Inzá, Timbío, Caldono, fichas: 22292403, 2292432, 2429242, 2497206 

Programa Articulación con la Media. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1- Orientar formación profesional en la institución educativa la cual está articulada en el programa 
Articulación con la Media.  

2- Orientar formación profesional en la etapa lectiva del programa de formación Técnico Cocina. 
3- Directrices socializadas por la señora Coordinadora Académica, las cuales se deben tener 

presente durante el proceso de formación. 
4- Preparar alimentos con producción y procedimiento técnico, aplicando las BPM. 

RESULTADOS:  

Los aprendices identifican y realizaran las preparaciones, aplicando e interpretando la receta estándar y calidad en 

la preparación de alimentos, con las BPM. Y desarrollar eventos de sustentación proyecto productivo. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Fotografías 

2. Lista de Asistencia  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Realizar lo talleres y actividades 
prácticas de preparación de alimentos 
y presentación de emplatado y 
servicio. 

Instructores Sena 
Aprendices Sena 

 

CONCLUSIÓN: 
Compromiso del aprendiz a realizar los talleres con la receta estándar diligenciada en casa para afianzar 
la temática orientada, preparar alimentos y servir con protocolos de calidad. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

María Mercedes Salcedo Mosquera  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR(A) NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA PROGRAMAS 
ESPECIALES 

Ana Alexandra Rodríguez 
Vargas 
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: Programa: Técnico Cocina
Articulación con la media Ficha: 2497206

Ilustración 1

   

Imágenes de autoría propia tomadas el día 01 de noviembre del 2022, encuentro presencial con los
aprendices de la ficha 2497206 tema tratado: disponer los recursos para la preparación de

alimentos y procedimiento técnico. I.E. Inzá – Mixto - Cabecera – Cauca -

LISTADO DE ASISTENCIA FICHA 2297206



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: Programa: Técnico Cocina
Articulación con la media Ficha: 2497206

Ilustración 2

Imágenes de autoría propia tomadas el día 08 de noviembre del 2022, encuentro presencial
con los aprendices de la ficha 2497206 tema tratado: disponer los recursos para la

preparación de alimentos y procedimiento técnico. I.E. Inzá – Mixto - Cabecera – Cauca -

LISTADO DE ASISTENCIA FICHA 2297206



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: Programa: Técnico Cocina
Articulación con la media Ficha: 2292432

Ilustración 3

Imágenes de autoría propia tomadas el día 02 de noviembre del 2022, encuentro presencial 
con los aprendices de la ficha 2292432 tema tratado: aplicar en la resolución de problemas 
reales del sector productivo y Procedimiento Técnico I.E. Promoción Social – Timbío – 
Cauca
-

LISTADO DE ASISTENCIA FICHA: 2292432

 



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: Programa: Técnico Cocina    Articulación
con la media Ficha: 2292432

Ilustración 4

                

Imágenes de autoría propia tomadas el día 09 de noviembre del 2022, encuentro presencial con los 
aprendices de la ficha 2292432 tema tratado: aplicar en la resolución de problemas reales del sector 
productivo y Procedimiento Técnico I.E. Promoción Social – Timbío – Cauca

LISTADO DE ASISTENCIA FICHA: 2292432

 



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: Programa: Técnico Cocina    Articulación
con la media Ficha: 2292432

Ilustración 5

 

Imágenes de autoría propia tomadas el día 16 de noviembre del 2022, encuentro presencial con los 
aprendices de la ficha 2292432 tema tratado: aplicar en la resolución de problemas reales del sector 
productivo y Procedimiento Técnico I.E. Promoción Social – Timbío – Cauca

LISTADO DE ASISTENCIA FICHA: 2292432

 



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: Programa: Técnico Cocina
Articulación con la media Ficha: 2494242

Ilustración 6

Imágenes de autoría propia tomadas el día 03 de noviembre del 2022, encuentro presencial
con los aprendices de la ficha 2494242 tema tratado: disponer los recursos para la

preparación de alimentos y procedimiento técnico. I.E. Inzá – Mixto - Cabecera – Cauca -

LISTADO DE ASISTENCIA FICHA 2494242



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: Programa: Técnico Cocina
Articulación con la media Ficha: 2494242

Ilustración 7

Imágenes de autoría propia tomadas el día 10 de noviembre del 2022, encuentro presencial
con los aprendices de la ficha 2494242 tema tratado: disponer los recursos para la

preparación de alimentos y procedimiento técnico. I.E. Inzá – Mixto - Cabecera – Cauca -

LISTADO DE ASISTENCIA FICHA 2494242



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: Programa: Técnico Cocina
Articulación con la media Ficha: 2494242

Ilustración 8

Imágenes de autoría propia tomadas el día 17 de noviembre del 2022, encuentro presencial
con los aprendices de la ficha 2494242 tema tratado: disponer los recursos para la

preparación de alimentos y procedimiento técnico. I.E. Inzá – Mixto - Cabecera – Cauca -

LISTADO DE ASISTENCIA FICHA 2494242



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: Programa: Técnico Cocina
Articulación con la media Ficha: 2292403

Ilustración 9

Imágenes de autoría propia tomadas el día 11 de noviembre del 2022, encuentro presencial 
con  los aprendices de la ficha 2292403 tema tratado, aplicar en la resolución de problemas 
reales del sector productivo y Procedimiento Técnico. I.E. Caldono – Pueblo Nuevo – Cauca
–

LISTADO DE ASISTENCIA FICHA: 2292403
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Tipo: C.C. No. 34549566

No.

CO1.
PCCNTR.32 
91459 DE

2022

AÑO 2022

FECHA 
VENCIMIE
NTO DEL
CONTRAT

30 11 2022

DEPENDEN
CIA
CARGO

CARGO

DEPENDENCI
A

ENTIDAD
O EMPRESA
:

CONTACTO Raul Loango 
3153370485

21 11 2022 26 11 2022

1 1

2 2

3 3

21 11 2022
26 11 2022

24 10 2022

FIRMA Vo/Bo. 
ORDENADOR DEL 
GASTO

FIRMA Vo/Bo.
SUPERVISOR DEL CONTRATO 
DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS.

Rubro a afectar CDP 20522 se reconoce $800.000  como apoyo para el desplazamiento                                                       GTH-F-090 V.02

ACTIVIDADES FECHA
Desplazamiento: Popayàn- Cali -Timbiquí

Desplazamiento: Timbiquí -Popayàn

FIRMA DEL 
CONTRATISTA:

FECHA DE
ELABORACIÓN DEL 
FORMATO:

Cumplir el objeto y el alcance del contrato en los horarios
y lugares necesarios para orientar la formación que el

LISTAS DE ASISTENCIA

Promover en los aprendices la autoformación con
actividades académicas desescolarizadas y garantizar el acompañamiento 
de los aprendices en dichas actividades

GUIAS DE APRENDIZAJE

AGENDA

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO

Orientar formación profesional en el  Técnico Cocina, Articulación con la Media, ficha No- 2517677 Timbiquí - Cauca.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):
registro de: novedades de aprendices y evaluaciones de
resultados de aprendizaje en las fechas establecidas por

JUICIOS EVALUATIVOS

CIUDAD/DEPARTAM
ENTO O 
MUNICIPIO/DEPART 
AMENTO O

TIMBIQUI - CAUCA

I.E. SANTA CLARA DE 
ASIS

FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO

FECHA FIN
DESPLAZAMIENTO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA POPAYAN-CALI-TIMBIQUÍ-TIMBIQUÍ-POPAYAN
DIRECCIÓN
GENERAL/ REGIONAL

NOMBRE DEL
ORDENADOR DEL
GASTO (de la

JOHN JAIRO MOTTA CALDERON SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

NOMBRE DEL 
SUPERVISOR(A) 
DEL

ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS
COORDINADORA  ACADEMICA PROGRAMAS 

ESPECIALES

María Mercedes Salcedo Mosquera

CONTRATO

OBJETO 
CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista, impartiendo formación profesional integral 
presencial, a distancia o virtual; en el programa de articulación con la media, del centro de comercio y servicio, 
pertenecientes al área o red de conocimiento: Cocina, en el o los municipios del departamento del cauca donde se le 
asigne por la entidad contratante.

DIRECCIÓN
GENERAL/ 

Cauca Centro de Comercio y Servicios

AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:
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GTH-F-087 V.01 
 

 

                                 FORMATO INFORME LEGALIZACION 
DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Popayán, 08 de noviembre de 2022 

PRESENTADO A: JHON JAIRO MOTTA CALDERON –SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y 
SERVICIO – REGIONAL CAUCA 

ORDEN DE VIAJE No: 

118122 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:  

   21 de noviembre de 2022    26 de noviembre de 2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO:  
                 Timbiquí  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Cauca- Comercio y Servicios  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Orientar Formación Técnica Integral Profesional en el área de 
Cocina, en el municipio de Timbiquí, ficha: 2517677 Programa Articulación con la Media. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1- Orientar formación profesional en la institución educativa la cual está articulada en el programa 
Articulación con la Media.  

2- Orientar formación profesional en la etapa lectiva del programa de formación Técnico Cocina. 
3- Directrices socializadas por la señora Coordinadora Académica, las cuales se deben tener 

presente durante el proceso de formación. 
4- Preparar alimentos con producción y procedimiento técnico, aplicando las BPM. 

RESULTADOS:  

Los aprendices identifican y realizaran las preparaciones, aplicando e interpretando la receta estándar y calidad en 

la preparación de alimentos, con las BPM. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Fotografías 

2. Lista de Asistencia  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Realizar lo talleres y actividades 
prácticas de preparación de alimentos 
y presentación de emplatado. 

Instructores Sena 
Aprendices Sena 

 

CONCLUSIÓN: 
Compromiso del aprendiz a realizar los talleres con la receta estándar diligenciada en casa para afianzar 
la temática orientada. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

María Mercedes Salcedo Mosquera  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR(A) NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA PROGRAMAS 
ESPECIALES 

Ana Alexandra Rodríguez 
Vargas 
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Ilustración 1 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: Programa: Técnico Cocina Articulación 

con la media Ficha: 2517677 

  

 

Imágenes de autoría propia tomadas el día 21 de noviembre del 2022, encuentro presencial con 

los aprendices de la ficha 2517677 tema tratado: disponer los recursos para la preparación de 

alimentos y procedimiento técnico. I.E. Santa Clara de Asís - Timbiquí – Cauca -  

LISTADO DE ASISTENCIA FICHA 2517677 

 

 

 



Ilustración 2 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: Programa: Técnico Cocina Articulación 

con la media Ficha: 2517677 

 

 

 

Imágenes de autoría propia tomadas el día 22 de noviembre del 2022, encuentro presencial con 

los aprendices de la ficha 2517677 tema tratado: aplicar en la resolución de problemas reales del 

sector productivo y Procedimiento Técnico I.E. Santa Clara de Asís - Timbiquí – Cauca -  

 
STADO DE ASISTENCIA FICHA: 2517677 

 



Ilustración 3 

 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: Programa: Técnico Cocina Articulación 

con la media Ficha: 2517677 
 

 

Imágenes de autoría propia tomadas el día 23 de noviembre del 2022, encuentro presencial con 

los aprendices de la ficha 2517677 tema tratado: disponer los recursos para la preparación de 

alimentos y procedimiento técnico. I.E. Santa Clara de Asís - Timbiquí – Cauca -  

LISTADO DE ASISTENCIA FICHA: 2517677 

 

 

 



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: Programa: Técnico Cocina Articulación 

con la media Ficha: 2517677 
Ilustración 4 

   

Imágenes de autoría propia tomadas el día 24 de noviembre del 2022, encuentro presencial con 

los aprendices de la ficha 2517877 tema tratado, aplicar en la resolución de problemas reales del 

sector productivo y Procedimiento Técnico. I.E. Santa Clara de Asís - Timbiquí – Cauca -  

LISTADO DE ASISTENCIA FICHA: 2517677 

 

 

 



 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS: Programa: Técnico Cocina Articulación 

con la media Ficha: 2517677 
Ilustración 5 

 

 

Imágenes de autoría propia tomadas el día 25 de noviembre del 2022, encuentro presencial con 

los aprendices de la ficha 2517677 tema tratado: disponer los recursos para la preparación de 

alimentos y procedimiento técnico. I.E. Santa Clara de Asís - Timbiquí – Cauca -  

LISTADO DE ASISTENCIA FICHA: 2517677 
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