© Capitulo I Descripcién general

-inclusién en el
Banco de
Proyectos:

1. Certificado de

0.362-2022 -  BPIN 2020251260024 -  ADECUACION Y
MEJORAMIENTO DE ESPACIOS DE GESTION DOCUMENTAL EN LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA-CUNDINAMARCA.

1.1. Meta del Plan
' de Desarrollo

Linea estratégica: No 2  TEJIENDO FUTURO CAJICA 100%

SALUDABLE
Sector: Cultura
lndicador bienestar:’; Acceso de la -poblacién colombiana a

espacios culturales -

Programa: Gestion  Proteccion y salvaguardia del
: patrimonio cultural colombiano
‘Producto: Servicio de Gestién de Archivo/Servicio de

Gestién Documental a entidades publicas y
privadas del orden nacional y /o territorial.

Indicador producto: Fondos documentales valorados.

2. Fecha de
elaboracion del
estudio previo:

§ DE DICIEMBRE DE 2022

-3. Nombre del
funcionario que
diligencia el

estudio previo:

ALVARO ANDRES PINZON CADENA

4. Dependencia
- solicitante:.

‘SECRETARIA GENERAL

5. Tipo de
Contrato:
1

6. Descripcion de
la necesidad:

- Descripcion de la necesidad que se pretende satisfacer con la Cpnyt‘ratac‘ién% o

COMPRAVENTA

=

La Constitucién Politica de Colombia, entendida como norma suprema y
fundamental de la que se desprende toda la normatividad juridica aplicable
en el territorio nacional, ha establecido en su articulo 2 que los fines
esenciales del Estado son: “servir a la comunidad, promover la prosperidad
general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucién; facilitar la participacién de todos en las
decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa
y cultural de la Nacion; defender la independencia nacional, mantener la
integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un
orden justo (...)". '

A su vez, la misma norma dispone en su articulo 311 que “Al municipio
como entidad fundamental de Ia divisién politico-administrativa del Estado
le corresponde prestar los servicios publicos que determine la ley, construir
las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su
territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y
cultural de sus habitantes y cumplir las demaés funciones que le asignen la
Constitucion y las leyes”. .

Que, en este sentido, los Municipios, tal y como lo establece la Ley 136 de
1994 modificada por la Ley 1551 de 2012, deben concretizar tal precepto
“constitucional a través de la adopcién de planes y programas que
garanticen ademas del mandato superior, el bienestar general y el

mejoramiento _continuo de la calidad de vida de la poblacién en su
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respectivo territorio. La citada Ley, asi como el conjunto de la legislacion
nacional imponen a los entes territoriales obligaciones especificas a efecto
de prestar adecuadamente los servicios publicos a ellos encomendados,

| lograr las flnalldades propias del Estado Somal de Derecho y enfin serwr
“a la comunidad.: : -

Quela ‘obligacion pnnmpal del Municipio.de Cajica es cumpllr las funcmnes
_que le establece La ‘Constitucion Politica.

La Secretaria General tiene a cargo el Archlvo Municipal y de acuerdo a
solicitud MA-SG-ACM-M-0126-22 del 25 de octubre de 2022, el Técnico
Administrativo de dicha Area, remite justificacion .y especificaciones
téenicas para-la adquisicién de la estanteria que se requiere para la
|, conservacion de los documentos de la Administracién Municipal, asi:

Ley 594 de 2000 - Ley General de arch:vos y demas normas |
reglamentarias, en su TITULO V. Articulo 21 -Programas de Gestion
‘Documental - establece que las entidades publicas deberan elaborar’
programas de gestion de documentos,  pudiendo. contemplar el uso de
nuevas tecnologias y soportes, en cuya aplicacion deberan observarse los
principios y procesos archivisticos. De igual manera, en &l paragrafo del
mencionado articulo, se indica que: Los documentos emitidos ‘por los |-
citados medios gozaran de validez y eficacia de un documento original,
siempre qué quede garantizada su autenticidad, su mtegndad y eI
cumplimiento de los requisitos exigidos por las Ieyes procesales :

En el Titulo Xl ibidem, reIacnonado con la conservac:on de, documentos
preceptia que los Archivos de la Administracién Publica deberan
implementar un Sistema Integrado de Conservacién en cada una de las
fases del ciclo vital de los documentos y que por Io tanto los documentos

podran ser copiados en nuevos soportes : ‘

Por lo anterlor y teniendo en cuenta que, para Ja’ Organlzamon ¥
| Mantenimiento de Archivos Publicos, nos demanda a tener en cuenta
algunas consideraciones, entre ellas las relacionadas a mobiliario;

establecidas en el acuerdo 49 de 200 emitido* por al Archivo General de
~ Nacnon en su Articulo 3° Areas de deposnto ( ) ' i

2) Mobiliario: La estanterla metalica debera estar anclada al piso, con una

| altura maxima de 2.20.-'m incluida la balda superior (techo), la bandeja
| inferior de la éstanteria debera tener minimo 0.15 m de distancia en relacién
al suelo, para evitar dafios por mundacrones En el caso de requerir racks o

similares  deberan incorporarse mecanlsmos ~de acceso para la
manipulacion de los documentos

3) Ubicacién del mobrllarlo Las eestanterias deberan estar ublcadas auna
distancia minima de 0.20 m en relacién a la pared El espacio de circulacién
entre estanterias tendra una distancia de 0.70 a 0.90 m para facilitar eI
,acceso consuderando un corredor central de minimo 1.20 m. i

"En aras de cumphmlento con la normatlva legal vigente y la aplicacion de -
medidas preventivas y correctivas a través de mecanismos y actividades
que permitan la, preservacion y conservacion del acervo documental, la-
‘Alcaldia mumc:pal de Cajicd requiere adquirir estanterias para. ser.
_instaladas en la bodega del Politécnico de la Sabana, que son los espacios -

7'destmados para el almacenamlento de los documentos denominado
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Archivo Central. Esto responde también al .crecimiento documental y las
transferencias primarias previstas de las unidades administrativas, causa |
imprescindible para dotar al espacio del Archivo Central que actualmente
no cuenta con dicho mobiliario para mantener a salvo su informacion.

El descuido, la desorganizacién y el amontonamiento de la documentacion
pueden producir graves dafios, sumados a condiciones ambientales
inadecuadas dentro de los archivos. Por lo tanto, es necesario e
indispensable la adquisicion de este tipo” de bienes que - estan en
concordancia con las técnicas archivisticas y documentales, cuyo propésito
es el conservar a largo plazo la memoria patrimonial de [a Alcaldia Municipal
de Cajica.

Que la necesidad que se pretende solventar, con la ejecucién del contrato
a celebrarse, corresponde a la ejecucion de la linea estratégica No. 2.
Tejiendo Futuro Cajica 100% saludable, Sector Cultura, cuyo objetivo es
Proyectar y ejecutar un sistema de cultura orgamzado competitivo, de
calidad, incluyente e integral que, a través de las manifestaciones artisticas,
‘el patrimonio cultural y el sentido de pertenencia genere un proceso de
identidad cultural que permita el desarrollo de nuestro municipio y le ofrezca
a todos los sectores sociales nuevas oportunidades de inversién del tiempo
libre y la sana recreacién, del Plan de desarrollo “Cajica Tejiendo Futuro,:
Unidos con Toda Seguridad” y Meta 171 Tablas de valoracién documental
convalidadas. :

Que el Municipio de Caijic4 en desarrolio de sus competencias y a través de
la Secretaria de Planeacién, formuld el proyecto de inversién publica bajo
el certificado de inscripcién No.362-2022 BPIN - 2020251260024
Adecuacién y mejoramiento de espacios de gestién documental en la
alcaldia Municipal de Cajica, Cundinamarca, el cual comprende la-actividad
No.3544 Convalidar tablas de valoracién documental Asi-mismo se deja
constancia de que en el presupuesto de la entidad, se asignaron recursos
de inversién para poder financiar el (los) proyecto (s) viabilizado (s), de los
cuales hace parte esta contratacion. :

Que la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra
Eficiente, creada mediante Decreto Ley 4170 dé 2011, entre otras funciones
se encuentra a su cargo la funcién de disefiar, organizar y celebrar los
acuerdos marco de precms y demas mecanismos de agregacion de
‘demanda.

Que de acuerdo a verificacion realizada en el-portal Colombia Compra
Eficiente -Tienda Virtual del Estado Colombiano NO se encuentra vigente
ningtin Acuerdo relacionado con la compra de estanteria.

Se hace necesario contratar una persona natural o juridica para la
adquisicién de esta estanteria con el fin de garantizar la conservacion a
largo plazo la memoria patrimonial de la Alcaldia Municipal de Cajica.

Que la presente contratacion se encuentra mclulda en el Plan Anual de
Adquisiciones de la vigencia 2022.

7. Descripciéon del objeto a contratar, especificaciones (autorlzaclones, pemmsos y
licencias) requeridas para el contrato a celebrar:
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7.1. Objeto del

contrato: - -

COMPRA E INSTALACION DE ESTANTERIA PARA LA ORGANIZACION
'DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA-
UBICADO EN LAS INSTALACIONES DEL POLITECNICO.

7.2 Clasificacién
UNSPSC:

‘codificar de acuerdo con la Guia para la Codificacién de bienes y servicios.

Una vez definidos claramente los bienes y servicios a contratar se deben

de Naciones Unidas, los cuales fueron prewamente identificados en el Plan
Anual de Adquusncnones

ESTANTES PARA |
| CARPETAS DE
' INFORMACION

7.3. Descripcion
del objeto a.
contratar.
Caracteristicas del
-servicio a
contratar

Para cumpllr con la adecuada e;ecucnon del objeto a contratar a
continuacion se presentan las caractenstlcas técmcas de los eIementos a
adqunrlr - . »

ESTANTE RIA

*El largo de cada cuerpo debera ser de 0. 90 cm. a 1.20m., ‘eon seis
(6) entre panos

* Color gris y Calibre 18

* Los estantes deben estar construidos en laminas metahcas sélidas,
-| resistentes y -estables con tratamiento anticorrosivo y recubrimiento
horneado qulmlcamente estable.

“*Deberéa tener una altura de 2.20 mis y cada bandeja soportar un peso
de 100kg/mt lineal.

* La estanteria total no debera tener mas de 100 mts de Iongltud

* La balda superior debe estar a un maximo.de 180°cms, para facilitar
la manipulacién y el acceso del operario a la documentagion.

* La balda inferior debbe estar por lo menos a*10 cms del piso.

* Las: baldas deben ofrecer la posibilidad de distribuirse a diferentes
| alturas, para posibilitar el almacenamiento de diversos formatos
perm[tlendo una graduacion cada 7 ¢cm. o menos:" -

* Los acabados en los bordes y ensambles de piezas deben ser
redondeados para evitar desgarres en la documentacion. '
|* El cerramiento superior no debe ser utilizado como lugar de
| almacenamiento de documentos ni:de ningtn otro material.”

* El espacio del piso a la primera balda debera ser de 0.15 cms. como
minimo., :

*Cada estante debe tener amarte a la pared o aotro estante para que
'no pierda estabilidad.

* En las esquinas superiores e mfenores de los estantes se colocara
angulos de soporte (refuerzos).

* Debidamente instalados en el lugar indicado

UNIDAD 21

7.4. Plazo de
. ejecucién del

| contrato, preVIa ‘expedicion del registro presupuestal aprobaCIon de las

El término de duracién del contrato- que se suscriba, sera de CINCO {5)
DIAS CALENDARIO contados a partir de la fecha de suscripcion del

contrato:
i ; garantias y suscripcion del acta de inicio.
7.5. Lugar de La ejecucion y el domicilio contractual sera el municipio de Cajica,
ejecucién del | Instalaciones del Polltecmco Km 2 Via Tablo
contrato: o

7.6. Obligaciones
del contratista:

Ademas de las establecidas en los articulos 4 y5 de la ley 80 de 1993 el
CONTRATISTA se obliga a cumplir todas aquellas obligaciones que se
deriven del clausulado del presente proceso, que por su naturaleza y
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esencia se considefen imprescindibles para su correcta ejecuciéon. Ademas
.de ello, son obligaciones del CONTRATISTA las siguientes:

A. Oblyigaciones Especi’fiéas:

1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato entregando la
totalidad de los elementos de acuerdo con las especificaciones |
técnicas y cantidades relacionadas en el Numeral 7.3.
Caracteristicas del servicio a contratar (Especificaciones
Técnicas) del estudio previo .

2. Garantizar la instalacion de la estanteria en el sitio indicado por el

’ Supervisor. '

3. Garantizar el personal necesario para la instalacion de la estanteria .
de acuerdo con lo establecido en el Numeral 7.3. Caracteristicas
del servicio a contratar (Especificaciones Técnicas) del estudio
previo. .

4. Sostener los precios ofertados durante la vigencia del contrato,
incluidas las modificaciones por inclusiones o exclusiones y
adiciones. e ‘

5. Atender y responder las solicitudes y requerimientos que realice el
Municipio a través de la supervisién, en los plazos sefialados por el
Municipio.

6. Garantizar la calidad de los bienes entregados y del servicio de -
instalacién prestado y responder por ellos de conformidad con lo
estipulado en el articulo 5°. de la Ley 80 de 1993. De acuerdo con
la duracién del licenciamiento adquirido.

7. Asumir el pago de los salarios, prestaciones e indemnizaciones de
caracter laboral, del personal que confrate para la instalacion de la
estanteria, lo mismo que el pago de los impuestos, gravamenes,
aportes y servicios de cualquier género, que establezcan las leyes
colombianas. El CONTRATISTA debera calcular todos los gastos e
impuestos e incluirlos en el precio de su oferta. Para la liquidacion
del contrato suscrito con la Entidad, se debe presentar a la
supervisién la paz y salvo de cada una de las personas que
intervinieron, firmado por las partes.

8. Entregar los bienes de acuerdo a las condiciones de calidad

" solicitadas y descritos en el numeral 7.3 Caracteristicas del
servicio a contratar (Especificaciones Técnicas) del estudio
previo

B. Obligaciones Generales:

1. Desarrollar con diligencia el objeto del contrato mediante la utilizacion
‘de los recursos materiales y técnicos que requiera para la correcta y
oportuna ejecucion de las actividades. e
Colaborar con el municipio para que el objeto del contrato se cumpla.
Garantizar las condiciones necesarias para la correcta ejecucion del
objeto del contrato, se debe contar con el equipo de proteccién
necesario para efectuar las labores.
4. Avisar oportunamente al municipio de las situaciones previsibles que
_ puedan afectar el equilibrio econémico del contrato. .
5. Realizar las actividades correspondientes segtin las instrucciones del
Municipio, para realizar el objeto del contrato.
6. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que se le

asignen.

w N
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7. Subsanar de manera inmediata y a su costa los dafios generados.

1'8. "Acreditar ‘el pago de los aportes a los sistemas de seguridad social

" integral en los porcentajes establecidos en las normas legales vigentes. |

9. Garantizar que el objeto del contrato se cumpla en condiciones-de.
calidad y eficiencia, para lo cual debera constituir dentro de los dos (2)

. .dias siguientes a la suscripcion del contrato, la garantia tnica.

\ 10. Obrar con lealtad en las etapas precontractual, contractual y pos |

contractual respectlvamente

1,1.Atender las: observaciones. 0. recomendaCIones realizadas. por eI |

supervisor.

| 12.-Conservar en buen estado Ios elementos gue le sean entregados para :

el desarrolio del objeto contractual y devolverlos a la fmahzacnon del
. ccontrato. . .-

1 13.Presentar oportunamente Ia factura para reahzar efectlvamente los

respectivos pagos.
14. El contratista debera dar cumpllmlento a las polltlcas del sistema de
-+ gestién documental en los’ documentos que sean entregados a la
entidad como resultado del objeto contractual, asi mismo debera
mantener la calidad descnta en el cemf" cado de calidad con que cuenta |
el Municipio. .

‘7.7. Obligaciones’
del Munic’ipio:

Segun la naturaleza del Contrato son obllgacmnes del municipio:

1. Cancelar al contratista el va]or del contrato en la oportunldad y forma

. faqul establecida. v
2. Vigilar el desarrollo’ y ejecumon del contrato y exigir al contratista el
cumplimiento del mismo, a través del supervisor del contrato.

| 3. Formular sugerencias por escrito sobre observaciones que estime

convenientes en el desarrollo del contrato siempre enmarcadas dentro
_ de los términos del mismo.

4. Aprobar la garantia Unica que en debida forma constltuya el Contratlsta
| 5. Suministrar los elementos necesarios para la ejecucién y efectuar los

descuentos de ley de orden nacional y municipal del objeto contractual,

.. sia-ello hubiere lugar. .

6. Efectuar los descuentos de Iey de orden nacional y mumcnpal en
cumplimiento. de las normas vigentes, de acuerdo con la informacion -
tributaria suministrada por el Contratista, a la entidad y con la actividad
objeto del contrato

7.8. Plazo de
liquidacion del

contrato: .

De conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 11 'de‘~

la Ley 1150 de 2007, la liquidacién del contrato se hara de mutuo acuerdo
dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes,
o dentro del que acuerden las partes para el efecto. De no existirtal término,

Ia liquidacion se realizara. dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la
- expiracion del término- previsto para la. ejecuciéon del contrato o a la

expedicién del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha
del acuerdo que la dlsponga Si el contratista no se presente a la liquidacion |

‘previa notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no |

lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de
liquidar ‘en forma unilateral dentro de Ios dos (2) meses siguientes, de
conformidad ‘con ‘lo “dispuesto en el articulo 141 del Cédigo  de

‘:‘Procedlmlento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. .Si
vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, -

la-misma podré ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos afios
siguientes al. vencimiento del término ‘a que se refieren los incisos

anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto
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en el artfckulob 141 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo. : : :

juridicos de la
modalidad de
seleccion:

8. Fundamentos

Los procesos de seleccion de contratistas, y las actuaciones de quienes
intervengan en la contratacion estatal, deben desarrollarse con arreglo a los

| ‘principios de transparencia, economia y responsabilidad, acordes con los

principios que rigen la funcién administrativa, consignados en el articulo 209
de la Constitucion Politica.

La ley 1474 de 2011 establece las reglas para la contratacién cuyo valor no
excede de 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, para las adquisiciones de bienes,
servicios y obras cuyo valor no exceda de diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de la entidad contratante, independientemente de su objeto, cuyas
reglas se determinan exclusivamente en el articulo 94 de la Ley 1474 y el
Decreto 1082 de 2015, el cual constituye el procedimiento aplicable a las
adquisiciones que no superen el valor enunciado.

-El articulo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de 2015 indica el procedimiento
para la contratacion de minima cuantia. ‘

Teniendo en cuenta el presupuesto proyectado del contrato, el proceso de
seleccion de minima cuantia debera adelantarse cuando la contratacion
requerida no exceda del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, que corresponde a $45.000.000 para el
afio 2022 segin la modificacion de cuantias realizada mediante
memorando AMC-DC-049-2022 expedido por la Directora de Contratacion. .

9. Supervision:

10. Analisis que
soporta el valor
estimado del
contratoy
justificacion del
mismo:

El control y vigilancia de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones
pactadas en el contrato estaran a cargo de ALVARO ANDRES PINZON
CADENA Secretario General y/o quien haga sus veces.

Capitulo Il Descripcion financiera

'ESTUDIO DE MERCADO

De conformidad con lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015, se realizaron
los respectivos estudios de mercado a través de pre-cotizaciones de los
elementos a suministrar, para lo cual se solicitaron cotizaciones a tres (3)
proveedores del servicio; asi:

 co

v Cotizacion 1 INVERCON $41.858.250,00
. ~ GESTORES

Cotizacién 2 ORGANIZACIONALES $41.233.500,00

Cotizacion 3 IMPROSEAK SAS $41.733.300,00

$41.608.350,00

Valor promedio

Conforme con las especificaciones técnicas del numeral 7.3 del presente
estudio previo.
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Teniendo en cuenta las pre cotizaciones anteriores, se tomé el promedio
- | ‘entre -estos valores el cual corresponde -al valor del presupuesto para el |
objeto a celebrar, que se encuentra adjunto al presente estudio y el cual |
forma parte mtegral del mlsmo (Se anexa Anah3|s de precios del mercado)
fAnexo 002. : o o

El valor total del presupuesto oficial’ estlmado para: el presente proceso de
seleccion-es la suma de: CUARENTA Y UN MILLONES SEISCIENTOS |
OCHO MIL TRESCIENTOS CINCUENTA PESOS MCTE ($41.608. 350),
incluidos todos los impuestos a que haya lugar y gastos directos e indirectos
en que deba lncurrJr el contratlsta

11. Descuentos
tributarios y
gastos de
estampillas

| antes de IVA.

El valor total delfpfesupuesto ofibial estimado para el presente proceso de |
seleccién es la suma de: CUARENTA'Y UN MILLONES SEISCIENTOS |

| 'OCHO MIL TRESCIENTOS CINCUENTA PESOS MCTE ($41.608.350),

incluidos todos los impuestos a que haya lugar y gastos dlrectose mdurectos
en que deba i mcurrlr el contrahsta

PAGO DE ESTAMPILLA PRO- CULTURA segun o estabIeCIdo en el
articulo 251 del Acuerdo 12 de 2020 (Estatuto Tributario Municipal); la tarifa.
es el uno por ciento (1%) del valor total del contrato y sus adlmones antes
de IVA

'PAGO DE ESTAMPILLA PRO: BIENESTAR DEL ADULTO MAYQR

segun lo establecido en el articulo 241 del Acuerdo 12 de 2020 la tarifa es |
el tres por ciento (3%) del valor total del contrato o convenio y sus adiciones
antes de IVA. . : "

| PAGO TASA PRO DEPORTE Y RECREACI()N Segtin lo establecido en
- el articulo 272 del Acuerdo 12 de 2020 (Estatuto Tributario. Municipal); la

tarifa es el uho por cxento (1%) del valor total del contrato y sus adlcmnes 1

DESCUENTOS TRIBUTARIOS: La Alcaldia Mumcxpal de Cajica efectuara
los descuentos de Ley del orden Nacional y Municipal vigentes, de acuerdo
con la informacién tributaria suministrada por el Contratlsta ala Entidad y
con la actividad objeto del Contrato. -

12. Valor Estimado
del contrato, -
incluyendo
Fuente y
Recursos:

El valor estimado del contrato corresponde a Ia suma de: CUARENTA'Y |
UN MILLONES SEISCIENTOS OCHO MIL TRESCIENTOS CINCUENTA
PESOS MCTE ($41.608.350), amparado en eI snguxente Certificado de
Disponibilidad Presupuestal

CDP No. 2022001 809 - 29[1 1/2022

¢ 23020402-
2020251260024-
2.3.2.02.02.008.0

A 4
/1.3.3.0.00

documental /Servicio de gestlén
--documental a entidades
publicas y privadas del orden
ndcional y/o territoriall  ~
RECURSOS DEL BALANCE DE
' LIBRE DESTINACION

$41.608.350 |° $41.608.350

13. Forma de pago
“y requisitos:

El Municipio de Cajica pagara al contratista a través de la Secretaria de
Hacienda el valor del presente contrato mediante un tinico pago a la entrega
e instalacion de la estanteria por el precno ofertado por el proponente, previa:
presentacion de; .
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Por part\e del contratista tiene que adjuntar:

1. Factura en la cual se incluya el detalle de los bienes o servicios, su
valor unitario y total, VA si aplica.
-Acreditar los pagos al sistema de seguridad social integral.
Informe a excepcién de contratos de compraventa o suministro, con
evidencias y soportes de ejecucion
4. Ingreso al Almacén :
" 5. Certificado de recibo a satisfaccion

SIS

| Por parte del supervisor del contrato:

1. Certificacién de cumplimiento,

2. Informe de supervisidn con constancia de verificacion de los aportes
al sistema de seguridad social integral

3. Verificar la existencia del ingreso al almacén y la existencia de la
certificacién de ingreso cuando ello aplique.

4. Aceptar la factura en los casos en que se presente la misma y
verificar que la misma cumpla con los requisitos del Cédigo de
Comercio y estatuto tributario para su pago.

Asi mismo el supervisor efectuara la elaboracion de la respectiva acta de
pago. Dichos pagos podran hacerse por transferencia electrénica toda vez

| que el Contratista lo solicite mediante oficio respectivo dirigido a la

Secretaria de Hacienda.

El IVA y retencién en la fuente a los pagos, se haran de acuerdo con las
disposiciones legales sobre la materia. :

La Administracion Municipal sélo adquiere obligaciones con el proponente
favorecido en el presente proceso de seleccion y bajo ningun motivo o
circunstancia efectuara pagos a terceros.

Cada pago estara sujeto al PAC.

14. Criterios para

seleccionar la
oferta mas
favorable:

Se debe tener en cuenta que de acuerdo con lo establecido en el articulo 5
‘de la Ley 1150 de 2007, es objetiva la seleccion en la cual la escogencia se
presenta al ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines que ella

| busca, sin tener en cuenta consideracion factores de afecto o de interés y,

en general, cualquier clase de motivacion subjetiva.

De conformidad con Io establecido por el literal ¢) articulo 94 de la Ley 1474
de 2011, la entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de
la oferta, la propuesta con el MENOR PRECIO siempre y cuando cumpla
con las condiciones exigidas en la presente convocatoria Publica. El mayor
puntaje sera otorgado al proponente que ofrezca el menor precio segun la
propuesta econémica.

Al momiento de efectuar la evaluacién, el Municipio daréd cumplimiento a lo
preceptuado en el articulo 29 de la Ley 80 de 1993, el articulo 5 de la Ley

1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015.

k 15. Requiéitos
Habilitantes:

El contratista debera acreditar:
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15.1. Capacidad

Juridica

El oferente presentara los S|gu1entes documentos segun sea el caso

1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA debidamente fi rmada
" por el proponente; si es persona natural;, por el Representante Legal de |-
la persona juridica, o por la persona designada para representar al
- Consorcio 0 Unién Temporal, cuando de ello se trate, segin Anexo 1
: contenldo enel’ phego d

Igualmente, los Proponentes podran presentar ofertas dlrectamente 0 por.

intermedio de apoderado, evento: en el cual deberan anexar el poder,

otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado de manera clara |
y ‘expresa facultades amplias. y suficientes para actuar, obligar .y |
responsabilizar a quien(es) representa en el tramite del presente proceso y
en la suscripcién - del Contrato. El poder podra estar contenido en un

‘|~documento flSlco en un mensaje de datos

El apoderado podra ser una persona natural o juridica que en todo caso
debera tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la

Repliblica de: Colombia, y deberd estar facultado para representar al

Proponente y/o a todos los integrantes del Proponente Plural, a efectos de |
adelantar-en su nombre de manera especifica las siguientes actividades: (i).

presentar oferta para el Proceso de Contratacién que trata este Pliego; (ii) |
. | dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la Entidad en
1 el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar

dentro del proceso (iv) suscribir el contrato en nombre y representacion del
adjudicatario asi como el acta de terminacién y Ilqwdamon si a ello hubiere
lugar.

| Las personas extranjeras que parhcmen medlante un Proponente PluraI' '

podran constituir un s6lo apoderado comun vy, en tal caso, bastara para
todos los.efectos la presentacién -del poder comun otorgado por todos los
integrantes con-los requisitos. de autenticacion, legalizacion o apostilla y
traduccion exigidos en el Cadigo de Comercio de Colombia incluyendo los

" | sefalados en el Pliego.de Condiciones. El poder a que se refiere

2. DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO, UNION
. TEMPORAL O .PROMESA DE : SOCIEDAD FUTURA Sl EL
PROPONENTE ES PLURAL, en el cual debe constar la participacion -
de-cada uno de los miembros del ‘Proponente plural, la representacion-
legal del Proponente plural o el poder otorgado a quien suscribe los |

" .. documentos en nombre del Proponente plural.

.| En este.documento los integrantes deben expresar claramente su intencion
" de-conformar el-Proponente Plural. En el caso en que no exista claridad’

~sobre el tipo de asociacidon se asumira que‘se trata de un Consorcio. Los

- | .Proponentes deberan incluir como minimo la informacién referente a la
| duracién, integracion de la figura asociativa, porcentajes de participacion |

cuya sumatoria debe ser igual al 100%, denominacion, precisar si la
responsabilidad es solidaria o indicar el porcentaje de participacion de la
responsabilidad . para el caso. de:la: unién temporal , acreditar el |

nombramiento del representante legal del consorcio y del suplente y con.
facultades suficientes para la representacion sin limitaciones de todos'y |

cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para
la presentacion de la oferta, para la suscripcion y ejecucion del contrato, asi

_como también la facultad para firmar el acta de terminacién y liquidacién. |
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Ademas, se debe preciéar la éceptacién de la designacién por parte del’
representante legal. ‘ ,

Aportar fotocopia de la cédula de ciudadania del representante de la
estructura plural.

Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior al del plazo
del contrato y minimo treinta (30) meses adicionales contados a partir de la
fecha del cierre del Proceso de Contratacion.

| En la etapa contractual, no podran ser modificados los porcentajes de
participacion sin el consentimiento previo de la Entidad.

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los
integrantes del Proponente Plural y en el caso del integrante persona
juridica, por el Representante Legal de dicha persona a través de Firma
Manuscrita, Electronica o Digital, o por el apoderado de cualquiera de los
“anteriores. ~ :

3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
expedido por la camara de comercio o autoridad competente del
Proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio,
unién temporal o promesa de sociedad futura si el Proponente es plural,
en el que se verificara lo siguiente:

‘Personas Juridicas nacionales o extranjera con sucursal en Colombia:

Fecha de expedicién del certificado no mayor a treinta (30) dias anteriores
a la fecha de cierre del Proceso de Contratacién. En caso de modificarse la
fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el
plazo de vigencia del Certificado de Existencia y Representacion Legal la
fecha originalmente establecida en el Pliego de Condiciones definitivo.

Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en
el objeto del presente Proceso de Contratacion. Que la vigencia de la
persona juridica nacional o extranjera no sea inferior al del plazo del
contrato y minimo treinta (30) meses adicionales contados a partir de la
fecha del cierre del Proceso de Contratacién.

Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer .
obligaciones en nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a
través de una autorizacién suficiente otorgada por parte del érgano social
competente respectivo para cada caso. El nombramiento del revisor fiscal
en caso que exista.

Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la
Republica de Colombia (Contratos de servicios) deberan estar legalmente
| establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474

.del Cadigo de Comercio. Adicionalmente debera presentar la Certificacion
del Revisor Fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la que
conste si es abierta o cerrada

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjergs y como
quiera que la sucursal en Colombia no es una persona juridica d_lferente a
la matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucion de esta ultima.
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+|-Si la Oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la
‘sucursal  debidamente constituida en _,,Colohjbj‘a, - debera acreditar la
existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su representante o
apoderado, mediante la presentacion del Certificado,del Registro Unico de
Proponentes y Certificado de existencia y representacion legal con fecha -
de expedicidon maximo de treinta (30) dias antes de la fecha de cierre del
presente proceso de seleccién por la Camara de Comercio. Cuando el
representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer |
obligaciones, = debera *acreditar autorizacién suficiente del 6rgano
competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la |
sociedad. La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de
| dicho documento una vez solicitado por la entidad, determinara la falta de |

" capacidad juridica para presentar la oferta.”
Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia:

Documentos que acrediten la existencia y ‘representacion legal de la |
‘sociedad extranjera, legalizados de conformidad con lo establecido en el
presente Pliego de Condiciones, en el que debe constar, como minimo los. |
siguientes aspectos: B

| Nombre o razén social completa.

Nombre del Re‘presehtante. Legal o de la persona facultada para |
comprometer a la persona juridica. - '

| Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en |
_ | el objeto del presente Proceso de Contrata‘ci()n. B ‘ '

Facultades del ‘répresentante legal o de la persona facultada para
comprometer a la persona juridica, en la que sé sefiale expresamente que
el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre
| de la misma o aportando la autorizacién o documento correspondiente del-

oérgano social competente respectivo para cada caso.
| Tipo, nimero y fecha del documento de constitucion o creacion.
Fecha y-élase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.

Vigencia de la persona juridica no inferior al plazo del contrato y minimo
. | treinta (30) meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del
| Proceso de Contratacion. -~ -« S ‘

Si en- la jurisdiccién de incorporacién ‘no existiese ninguna autoridad o
entidad que certifiqgue la totalidad de ‘la informacién de existencia y
representacion legal, el Proponente o miembro extranjero del Proponente
.| Plural debera presentar una declaracion juramentada de una persona con

| capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad en la que

conste que: (i) no existe ,aut\o‘ridad u organismo que certifique Io solicitado
en el presente numeral; (i) la informacién requerida en el presente numeral,
y (iii) la capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la
persona que efectlia la declaracién, asi como de las demas personas que
puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay

| EN CASO DE SER NECESARIO ACTA DE AUTORIZACION DEL

ORGANO ' SOCIETARIO AL REPRESENTANTE LEGAL DEL |
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PROPONENTE o de cada uno de los miembros del Consorcio o de la Union
| Temporal, cuando tengan alguna limitacién para contraer obligaciones.

‘4. MATRICULA MERCANTIL

Si se trata de un proponente persona hatural deberan anexar copia de la
cedula de ciudadania o Certificado de Matricula Mercantil del
establecimiento de comercio, segtn el caso.

5. DECLARACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, DE NO
ESTAR INCURSO EN LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E
INCOMPATIBILIDAD O CONFLICTOS DE INTERES establecidas en
los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, suscrito por el proponente ya
sea persona natural, persona juridica, consorcio o unién temporal.

6. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD: de la persona
natural, del representante legal de la persona juridica, del consorcio o
de la unién temporal, seglin sea el caso.

7. FOTOCOPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT DEL
" PROPONENTE.

8. LIBRETA MILITAR: en caso de que el proponente o representante legal
sea hombre, mayor de 18 afios y menor de 50 afios. ’

9. CONSTANCIAS QUE ACREDITEN EL PAGO DE LOS APORTES AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
DEL PROPONENTE. En caso de persona juridica se acreditara
mediante manifestacién expresa suscrita por el Representante Legal y/o
el Revisor Fiscal si asi consta en el Certificado de Camara de Comercio.
En caso de proponente persona natural mediante la acreditacién del
‘pago y aporte de planillas de los Ultimos tres meses, anteriores a la
fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

10. COMPROMISO ANTICORRUPCION

11. PACTO bE TRANSPARENCIA

DOCUMENTCS QUE SERAN CONSULTADOS POR EL MUNICIPIO:
12. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES.

13. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. ]
14. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES Y DE POLICIA.

15. CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS
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15,2. Capacidad
experiencia )

B). ASPECTOS DE EXPERIENCIA, TECNICOS Y ESPECIFICOS

' EXPERIENCIA DE‘L»‘OFER’ENTE " Siendo eSta'exberienCia aquella conla’

que cuenta el proponente y que se relaciona directamente con el objeto del |
proceso de seleccion, el proponente anexara, como reqmsnto hablhtante a
su oferta Io S|gwente

kEI proponente debera acredltar la ejecucion -y termmacmn de DOS (2)

contratos, cuyos valores sumados sean iguales o superiores a dos (2)
veces el valor del presupuesto oficial del presente proceso, expresado en

: salanos minimos Iegales mensuales V|gentes ala fecha de terminacion.

EI contrato debe cumpllr con lo sugwente para acredltar la experiencia
-| ‘especifica: L . :

| ‘Cuyo objeto sea: COMPRA DE MOBILIARIO

Se debera aportar dentro de su propuesta la respectiva certificacién y/o |

copia del contrato con acta de liquidacion y/o terminacion la cual permita

| verificar los requisitos antes senalados Estas certlflcamones deberan reunir |

los siguientes requisitos:

Nombre o razén social del contratante.
Nombre o razén social del contratista.
Objeto del contrato,.
Descnpcnon de las obllgaCIones contractuales
Fecha de suscripcion del contrato.
, Fecha de iniciacién del contrato
Fecha de terminacion del contrato
~Valor del contrato -
Identificacion y cargo de la persona competente para expedirla (La
certificacién estara: suscrita por la persona facultada para expedlr,‘
dicho documento). . !

CONOO D ®N S

Si la cerfificacian incluye varios contratos, se identificara en forma precisa -
si son contratos gdicionales al principal 0 son contratos nuevos, indicando
los reqwsﬂos aqui exng|dos por cada uno de ellos.

Si la certificacion lncluye el contrato pnncnpal con sus adiciones, prorrogas'
u OtrOSI se entendera como un solo contrato certificado.

_;En caso de que Ia certlflcacmn sea expedlda a Un consorcio o unién |

temporal, en la misma debe identificarse el porcentaje de participacion de
cada uno de sus integrantes. Si el proponente es ui’ consorcio o una unién |
temporal, se tendran en cuenta los certificados aportados por uno o por
todos los miembros del consorcio o unién temporal.

' En caso de no contar con certificaciones escritas, la experiencia se puede

acreditar mediante copia del contrato con la respectiva acta de liquidacion,
siempre y cuando estén firmados y contenga la informacion solicitada |
anteriormente.

El valor de cada contrato sera expresado en salarios minimos legales
mensuales vigentes SMMLV, del afio en que fueron terminados.
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15.3 Capacidad
técnica

La oferta técnica debera cumplir con los siguientes requerimientos técnicos
minimos sefialados: ' ‘

En el numeral 7.3. del presente estudio.

1. Manifestacién de cumplimiento de especificaciones

El proponente debera presentar en el formato propuesto los elementos y/o
bienes requeridos, en la cual debe indicar los requerimientos técnicos minimos

sefialados en el numeral 7.3 del estudio previo. Debera manifestar el
conocimiento y cumplimiento de todas y cada una de las especificaciones

| técnicas contenidas en el documento, lo cual serd verificado por el Comité

Evaluador y se incluira en el Informe de Evaluacion.

La no presentacién de dicho documentc o la madificacién de las
especificaciones técnicas, se evaluard como NO CUMPLE Y LA PROPUESTA
SERA RECHAZADA. C

2. Carta de Compromiso cumplimiento de entrega en los tiempos
establecidos o

El proponente debe presentar la carta de compromiso de cumplimiento de
entrega e instalacién de la estanteria de acuerdo a las especificaciones
técnicas del numeral 7.3 del presente estudio.

3. Ficha técnica
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El proponente debera presentar ficha técnica de los bienes a entregar e instalar, | .
en los cuales se especifiquen las caracteristicas solicitadas.

" |'Si el proponente no ‘cumple con los requisitos técnicos solicitados sera

evaluado como NO CUMPLE TECNICAMENTE y SU PROPUESTA SERA

| RECHAZADA.

16. Analisis de
riesgo y la forma
de mitigarlo: :

| De conformidad con lo prewsto en el articulo 4 de Ia Ley 1150 de 2007, en |
' los pliegos de condiciones o sus equivalentes se deberan incluir la |
- estimacién, tipificacion.y asngnacnon de los riesgos preV|S|bles involucrados

en Ia contratacnon

Los riesgos que eventualmen,te se puedan presentar en el desarrollo del |

- objeto contractual, fueron estimados, tipificados y asignados en el Anexo 1 |

del presente estudio previo, el cual se elaboré de acuerdo a los lineamientos 4

| sefialados por Colombia compra eﬁcnente

17. Garantias a
exigir:

| Con el fin de amparar los perjuicios de naturaleza contractual o

extracontractual, derivados del incumplimiento del contrato, como requisito
parala legalizacion, el contratista debera constituir garantia Unica que podra |
consistir en. Pdliza expedida por una compafiia de seguros legalmente.
establecida en Colombia, cuya péliza matriz esté debidamente aprobada:
por la Superintendencia Financiera de Colombia, fiducia mercantil en

garantia, garantia bancaria a primer requerimiento, endoso en garantia de |
titulos valores o depésito de extracontractual, derivados del incumplimiento

de los contratos, como requisito para la legalizacion, el contratista debera

del Decreto 1082 de 2015 que podra consistir en: .1) Contrato de seguro \
contenido en una pdliza; 2) Patnmonlo auténomo; o 3) Garantia Bancarla \

‘| con los sngwentes amparos: .

| Cumplimiento En cuantia equivalente al veinte bdr ciento (20%) del valor

total del contrato, con vigencia igual al plazo de ejecucion contractual y seis
(6) meses mas, a partir de la suscripeion del contrato.

| Calidad del Servicio: En cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del
valor total del contrato, con vigencia igual al plazo de ejecucion contractual
| y seis (6) meses mas a partlr de la suscripcion del contrato. ‘ :

Calidad y Correcto Funclonamlento de Ios Bienes: El valor de esta
garantia sera del veinte por. ciento (20%) del valor total del contrato. El

contratante debera otorgarla con una v:genma igual al plazo de ejecucion

del contrato garantizado seis (6) meses mas, contados a partlr de la fecha ]
de suscnpcmn del contrato

TOMADOR

| ® Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre

0 razon social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia
y ‘Representacion Legal expedldo por la Camara de Comercio,
respectlva y no s6lo ¢on su sigla, a no ser que.en el referido documento
se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

e No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno
de los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una Unidn
Temporal o Consorcio, se debe incluir razén social, NIT y porcentaje de

participacion de cada uno de Ios integrantes.
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. Para el Contratlsta conformado por una. estructura plural (unlon

temporal, consorCIo) la -garantia debera -ser .otorgada por todos los
integrantes del Contratlsta paralo cual se debera relacionar claramente
los.integrantes, su |dent|f|ca(:|on y porcentaje de partlcrpacmn guienes"
para todos los efectos serén los otorgantes de la misma. :

18. Indicacién de
si la contratacion
esta cobijada por
un Acuerdo
Comercial vigente
para el Estado
Colombiano:

El numeral 8 del articulo 2.1.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 reglamenta'

que el estudio previo debe contener la indicaciéon de si el proceso de.
contratacién esta cobijado por un Acuerdo Comercial, wgente para el Estado
Colombiano.

El Proceso de Contratacién esta sujeto. a los ‘siguientes ‘Acuerdos |
Comerciales. En consecuencia, las Ofertas de bienes y servicios de paises |

con los cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales vigentes que cubren
el presente Proceso de Contratacion, seran tratados como Ofertas de
blenes y servicios colombianos. L \
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En consecuencia, 10s bienes y servicios de los siguientes paises estan sujetos
a acuerdos comerciales: Triangulo norte, Guatemala y la decision 439 de la
| secretarfa de la CAN reciben trato nacional -

fder de la necesidad:

EDGAR RICARDO CHIBUQUE RUIZ )
,-Técnico Administrativo — Area de Archivo

ORIGINAL FIRMADO

ALVARO ANDRES PINZON CADENA
Secretario General

Elaboré: Edgar Ricardo Chibuque Ruiz - Técnico Administrativo — Area de Archivo Sec General T
Reviso y Aprob6: Alvaro Andrés Pinzén Cadena — Secretario General /k
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