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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, diciembre 2022

Sefior (a)

GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3466849
Coordinador Académico

Centro de Logistica Y Promocion Ecoturistica del Magdalena
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes diciembre del afio 2022.

Referencia: No CO1.PCCNTR.3466849 del afio 2022

ALEXANDER DE JESUS NUNEZ LARA, identificado con la cédula de ciudadania No. 7.142.039 de
Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica Y promocion
Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la

referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes de diciembre
2022.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y DOS
MILLONES VEINTIOCHO MIL PESOS M/CTE ($42.028.000). Esta suma sera pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: 1) Diez (10) Pagos iguales sucesivos mensuales por
los meses de febrero a noviembre de 2022, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA MIL PESOS M/CTE ($3.990.000) cada uno. 2) Un altimo pago proporcional al valor de
los honorarios mensuales por los dias efectivos de prestacion de servicio del Ultimo mes de
diciembre por valor de DOS MILLONES CIENTO VEINTIOCHO MIL PESOS M/CTE ($2.128.000).

Plazo: Sera hasta el 16 de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacién profesional
programada por el Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica Regional Magdalena en los
Programas de Formacion Titulada, Titulada Virtual, Complementaria y/o Complementaria
Virtual,, en la especialidad de OPERACION TURISTICA LOCAL
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Obligaciones Especificas:
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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Orientar la formacion de
aprendices en el dreq, en
las competencias, los
resultados de aprendizaje
y las actividades de los
proyectos de formacion
programados, dentro de
los tiempos que, para
cada accioén, se
determine por parte del
centro de formacién.

Programa de Formacién: -
Tecnologo GUIANZA
TURISTICA ficha: 2202428

Sesiones virtuales y
presenciales.
Resultados de aprendizaje

RESULTADOS DE
APRENDIZAJE ETAPA
PRACTICA

430778 -Aplicar enla
resolucién de problemas
reales del sector
productivo, los
conocimientos,habilidades
y destrezas pertinentes a
las competencias del
programa de formaciéon
asumiendo estrategias y
metodologias de
autogestion

Formacion
Complementaria
Homologacion Guianza
Turistica

Ficha: 2628849

26020106003 validar
productos y herramientas
técnicas para la actividad
de guianza turistica

segun procedimiento
técnico.

Cronograma de
Eventos
Sofia Plus

ANEXO 1

Planear y ejecutar el
desarrollo curricular del
programay(s) que se le
asignen durante la
ejecucion de su confrato
(Proyecto de formacidn,
Planeacién pedagdgica
y los recursos diddcticos

Ejecuto y planeo el
desarrollo curricular del
programa del tecndlogo
en Guianza Turistica y el
curso de Homologacion
de Guias de Turismo.
Realizo salidas técnicas
pedagdgicas,

ANEXO 2
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que incluyen guia de
aprendizaje, material de
apoyo a la formacién e
instrumentos de
evaluacion).

exposiciones, tanto
virtuales como
presenciales debates y
comparto videos por
medio de |la aplicacion de
software de
videoconferencia teams a
los aprendices del
tecndlogo en guainza
turistica y el grupo de
homologacién en
guianza.

|dentificar los aprendizajes
previos, estilos y ritmos de
aprendizaje del aprendiz
que

ingresa al proceso
formativo, de acuerdo
con los lineamientos
instifucionales.

Esta obligacién no se
ejecuto en el periodo
objeto de cobro.

Esta obligacién no se
ejecuto en el periodo
objeto de cobro

Participar en el proceso
de inducciéon de los
aprendices.

Esta obligacién no se
ejecuto en el periodo
objeto de cobro.

Esta obligacién no se
ejecuto en el periodo
objeto de cobro.

Realizar seguimiento a los
aprendices en etapa
productiva en su sitio de
frabajo y

seguimiento a la bitdcora
virtual del aprendiz
cuando le sean
asignados.

Se le redalizé el seguimiento
a los apredices asignados
por el centro de su etapa
productiva a fravés de las
bitdcoras de manera
virtual y a fravés de
llamada telefénica.

ANEXO 3

Lievar control de las
inasistencias de los
aprendices ala
formacion, registrar en el
aplicativo institucional las
inasistencias y reportar a
la coordinacion
académica las
novedades para
aplicacién del
reglamento del aprendiz.

Llevo el control de las
inasistencias presenciales,
registrdndolas en
senasofiaplus de los
aprendices que no asisten
a la sesidon presencial ya
acordadas con
anterioridad:
2628849

Sofia plus fallas
registradas de los
apredices de las fichas
2628849

ANEXO 4

Asociar los aprendices a
la ruta de aprendizaje en

Esta obligacion no se
ejecuto en el periodo
objeto de cobro.

Esta obligacion no se
ejecuto en el periodo
objeto de cobro.
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el aplicativo institucional
una vez €l

aspirante esté en estado
maftriculado y

verificar con el reporte
que todos aparezcan en
formacién.

8. | Emitir los juicios de Emiti los juicios evaluativos Sofia plus jucios
evaluacién con base en de los resultados de evaluativos de los
la valoracion de las aprendizajes ejecutados | apredices de las fichas
evidencias de en el mes, alas fichas:
aprendizaje y registrarlas 2628849 2628849
en los aplicativos ANEXO 5
institucionales
(administrativo y
académico), mdximo tres
(3) dias después de
alcanzado el resultado de
aprendizaje.

9 Usar y gestionar las Implemento el uso de la ANEXO 6
diferentes plataformas herramienta de apoyo
tecnoldgicas colaborativo plataforma
instifucionales de apoyo territorium, teams, Para
académicoy desarrollar estrategias de
administrativo formacioén didacticas y
relacionado con su rol, activas en las sesiones
actualizando y virtuales del programa
registrando de manera
veraz y oportuna cada
una de las acciones que
integran el proceso
formativo.

10 | Participar en la Esta obligacion no se Esta obligacion no se
formulacion de proyectos | ejecuto en el periodo ejecuto en el periodo
de investigacion objeto de cobro. objeto de cobro.
aplicada, innovacion
pedagdgica y desarrollo
tecnoldgico, de interés
institucional
SENNOVA.

11. | Participar en los equipos, | Esta obligacidén no se Esta obligacion no se

grupos, comités,
proyectos y demds
instancias institucionales
que lo requieran

ejecuto en el periodo
objeto de cobro.

ejecuto en el periodo
objeto de cobro.
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12

Desplazarse a otras
ciudades o municipios
diferentes al domicilio
contractual para el
cumplimiento del
contrato, en caso de que
se

requieraq.

Esta obligaciéon no se
ejecuto en el periodo
objeto de cobro.

Esta obligaciéon no se
ejecuto en el periodo
objeto de cobro.

13

Presentar el reporte de
eventos en SOFIA PLUS
(Programacidén con visto
bueno del coordinador
académico o misional) en
los dias establecidos por
el centro, al supervisor
correspondiente y 10s
demds soportes
requeridos para la
legalizacion del pago

Presento Reporte de
eventos evidendenciado
en sofia plus, elaboro
informe mensual
contractual con sus
evidencias y planillas para
el cobro de honorario de si
conftratista y el pago ala
seguridad social segin
planilla numero
9443535701 expedido por
Aportes En Linea
correspondiente al mes de
noviembre del ano 2022.

Evidencia en Sofiaplus
y archivos GFy GC
subidos al secoop I

14

Llevary mantener
actualizado el portafolio
de evidencias del
instructor segun lo indica
la guia para desarrollar
procesos formativos.

Llevo y mantengo
actualizado el portafolio
del instructor en el Drive y
en la plataforma
territorium

ANEXO 7

15

Responder por la custodia
y buen uso de equipos,
bienes e

inventario asignado a su
cargo

O puestos bajo su
cuidado, que el centro o
lugar donde se desarrolle
la formacion le facilite
para el desarrollo de su
objeto contractual y
hacer entrega formal de
acuerdo con los
lineamientos
institucionales.

Esta obligacion no se
ejecuto en el periodo
objeto de cobro.

Esta obligacion no se
ejecuto en el periodo
objeto de cobro.

16

Apoyar los procesos de
Aseguramiento de la

Esta obligacion no se
ejecuto en el periodo
objeto de cobro.

Esta obligacion no se
ejecuto en el periodo
objeto de cobro.
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calidad cuando la
entidad lo requiera.

17

Apoyar la planeacion y el
alistamiento de los
materiales de formacion,
propios de su drea

y apoyar los procesos de
evaluacion y/o parte
técnica de la supervisidon
de la adquisicion

de bienes

y/o servicios cuando la
entidad lo requiera de
acuerdo con laley 1474
de 2011

y requerimiento de la
institucion.

Esta obligaciéon no se
ejecuto en el periodo
objeto de cobro.

Esta obligacién no se
ejecuto en el periodo
objeto de cobro.

18

Adoptar en la formacion
las diferentes estrategias
pedagogicas que la
entidad dispone como
son: Worldskills, Senasoft,
Bootcamp, cocina
gourmet, entre otras.

Se adoptd la formacion
Worldskills como estrategia
pedagdgica alos
aprendices del curso de
Homologacién en
Guianza Turistica, en los
diferentes escenarios
turisticos de la ciudad.

ANEXO 8.

19

Participar en procesos de
promocioéon y divulgacion
de la oferta educativa,
servicios y

actividades de
divulgacion tecnoldgica
programada por €l
Centro.

Esta obligacion no se
ejecuto en el periodo
objeto de cobro.

Esta obligacion no se
ejecuto en el periodo
objeto de cobro.

20

Participar en las labores
de montaje y puesta en
marcha de equipos y
maquinaria utilizados en
la formacion profesional
integral, cuando ésta sea
requerida.

Esta obligacion no se
ejecuto en el periodo
objeto de cobro.

Esta obligacion no se
ejecuto en el periodo
objeto de cobro.

21

Rendir oporfunamente los
informes requeridos sobre
las acciones
encomendadas vy los

Esta obligacion no se
ejecuto en el periodo
objeto de cobro.

Esta obligacion no se
ejecuto en el periodo
objeto de cobro.
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productos resultantes de
procesos de formacion
profesional.

22 | Solicitar oportunamente Esta obligacion no se Esta obligacién no se
los elementos necesarios | ejecuto en el periodo ejecuto en el periodo
para desarrollar objeto de cobro. objeto de cobro.
eficazmente su labor
técnico-pedagdgica.

23 | Incorporar las tendencias | Esta obligacion no se Esta obligacién no se
tecnoldgicas, ejecuto en el periodo ejecuto en el periodo
pedagdgicas y de objeto de cobro. objeto de cobro.
gestién alas estructuras
curriculares por
competencias laborales
de las diferentes acciones
de formaciéon

24 | Asegurar la organizacién, | Esta obligacién no se Esta obligacién no se
mantenimiento y ejecuto en el periodo ejecuto en el periodo
adecuada utilizacion de | objeto de cobro. objeto de cobro.
los recursos que hay en su
ambiente laboral.

25 | Presentar agendas e Esta obligacion no se Esta obligacion no se
informes de legalizaciéon ejecuto en el periodo ejecuto en el periodo
correspondientes a las objeto de cobro. objeto de cobro.
ordenes de
desplazamiento, cuando
a esto se diere lugar, en
un plazo mdximo de 5
dias, posteriores a la
finalizacion de la
comision.

26 | Atender oportunamente Entrego informes, Documentos anexos a
los requerimientos que documentos y anexos de | la Cuenta de Cobro
haga el supervisor del requerimiento por el
contrato y presentar Centro de Formacion
informes mensuales de la | durante el periodo de
ejecucion del contrato. objeto de pago

27 | Aplicar al proceso y Esta obligacion no se Esta obligacion no se

aportar la certificacion de
la Norma de
Competencia Laboral
para la funcion de
instructor, con plazo
mdaximo a 30 de junio de
2022, o durante la
ejecucion del contrato si

ejecuto en el periodo
objeto de cobro.

ejecuto en el periodo
objeto de cobro.
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el inicio de ejecucion se
da posterior a esta fecha.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DE LA LUGAR DE g
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1,

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9443535701 de la planilla, expedido por Aportes En Linea correspondiente al mes de
noviembre del afio 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley AntitrAmites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar SI, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.
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Evidencias en (10) folios
Cordialmente,

ALEXANDER DE JESUS NUNEZ LARA
Contratista
C.C. No. 7.142.039 de Santa Marta

Recibi a satisfaccion:

Firma

GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.3466849 de 2022
Coordinador Académico
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ANEXO 1

Sofia plus % Descargas

< C A
@ Bng B @ Google F

senasofiaplus.edu.co;

Apple @ Yahoo < Inicio de Sesion - Clarovideo

» YouTube [l Login

@ Portal Transaccional... Compromiso-Modu... iy Inicio &2 Inicio | Camara de...

Para recibir futuras actualizaciones de Google Chrome, deberas tener Windows 10 0 una versién posterior. Este ordenador tiene Windows 8.1.

Gestion Ambientes v

[] Tiempo Disponible
[H Evento Asignada
[T Evento Seleccionado

Consultar Fichas Instructor

Consultar horas programadas

[ +] » 0O @. Enpausar'\

& MiClaro [ Generar Planilla

SABADO
LUNES MARTES. MIERCOLES JUEVES VIERNES PoMINGD
Diagramar Horario Instructor 871122 psrii/zz 30711/22 pi7i2/22 [p2/12722 partzzz
06:00 - 14:00: 06:00 - 14:00: [06:00 - 23:00: Disponible
Reporte de Instructores por Ficha = e
14:00 - 23:00: Disponible 114:00 - 23:00: Disponible
4/12/22
Reporte Ejecucion Horas Instructor
ST RS 05712722 6/12/22 o722z jo8712/22 0s/12/22 10712722
06:00 - 14:00: 06:00 - 14:00: 06:00 - 14:00: 106:00 - 23:00: Disponible 06:00 - 14:00: [06:00 - 23:00: Disponible
(& Gestion de Tiempos < (: MIENTO.. ( v (2202428)SEGUIMIENTO..
14:00 - 23:00: Disponible 14:00 - 23:00: Disponible 14:00 - 23:00: Disponible 114:00 - 23:00: Disponible
11/12/22
& LMS <
[Eiatcula ‘ 1271222 13/12/22 1a/12/22 1s/12/22 16/12/22 7712722
06:00 - 14:00: 06:00 - 14:00: 06:00 - 14:00: 06:00 - 14:00: 06:00 - 14:00:
[ Planeacion de la Formacion < ( S ERIAS G B E = e
14:00 - 23:00: Disponible 14:00 - 23:00: Disponible 14:00 - 23:00: Disponible 14:00 - 23:00: Disponible 114:00 - 23:00: Disponible
18/12/22
(& Reportes <
[z ses 5 9712722 072722 21222 [zor12722 232i22 paii2/z2
stz
26/12/22 271222 28/12/22 5/12/22 B0/12/22 1/12/22

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -- @ SENA 2018 - Bogotd - Colombia- ~-a125;

ANEXO 2
FOTO CLASES
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ANEXO 3 SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

H &S 2 = Formato Instructores - Microsoft Excel ? @ - x
INICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA 1, Alexander me i ~ H
5 Cortr B stor oo B [roma (Es B B W] Taeemc oAy i
Pegar £ Copir - eg o0 Formato  Darformato | Incorracto Neutral Inserta Elirinar Formato ™" Ordenary Buscar
7 Copirformata Combinary centrar = | § 7 % @0 | B Bl coma tablas - - - EBowar- inar - selecians-
Portapapeles i) Fuente ) Alineacién 1) Nimero ] Estilos Celdas Modificar ~
G20 - i~ v
A B d D E F G H J K L []
1 |CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA SENA
2 |LISTA DE SEGUIMIENTOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO DICIEMBRE 2022
3 |INSTRU(ALEXANDER DE JESUS NUNEZ LARA
4
5 |cofeodum_pocument] NOMBRES Y APELLIDOS PROGRAMA fia sequinie] OBSERVACIONES tel aprendiz
6 1004351160 |Giselle Vanely Maldoando Orozca 2066008|TNLGO GUIANZA TURISTICA 16/11/2022 |en proceso de firmas 3017977861,
.
s
9 1082870580 | Andrés Felipe Ramos Gutierrez 2066008|TNLGO GUIANZA TURISTICA Tours 16/11/2022 |HA ENVIADO 5 BITACCORAS 3043643524
10| lec [1020792872  |santiago Iregui Ruiz 2202412[TNLGO GUIANZA TURISTICA [Adrenaline Addicts S.A.S 16/11/2022 | VERIFICACION DE JUICIOS EVALUATIVOS | 3136460769
11| Jec [49.781.646 | Zulay Otilia Garcia Arango 2066008 | TNLGO GUIANZA TURISTICA Reservas La Bonanza SAS 16/11/2022 [HA ENVIADO 5 BITACORAS 3107083354,
12| |ec [1007713800 |Dailin Nicholle Ariza Piedrahita 2202412|TNLGO GUIANZA TURISTICA [Turismo Colombiano (Turcol) | 16/11/2022 [VERIFICACION DE JUICIOS EVALUATIV 3017784636,
13 cc |84459528 Eucario de jesus buitrago bonilla 2202412|TNLGO GUIANZA TURISTICA Expotour 16/11/2022 |VERIFICACION DE JUICIOS EVALUATIV 3106094223
14| Jec [1147688355 |Neiwia torres torres . 2066008|TNLGO GUIANZA TURISTICA wintukwa tour 29/11/2022 |nuevo seguimiento 3124950546, L
15 cc |52816167 sandra milena silva 2202412|TNLGO GUIANZA TURISTICA Ag de viajes y turismo sunny td 29/11/2022|VERIFICACION DE JUICIOS EVALUATI 3202929378
16
17
18
19
20
21
22

Comenzo etapa practica pero
52816167 |sandramilenasilva 2202412|TNLGO GUIANZA TURISTICA no tiene todos los resultados
26 de i

Entrego todas las bitécoras

-
a

| sumio | uuo | seeT | ocT | nov | DIC @ [A] ] ]
M -———+ 100%

1:40 p. m.
N s

0 B | Mpowose cuswne: @

PE34122 A20G6308 RAT COEZD

2
SENA maems
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AIVERA ANGEL EDUARDO ACOSTA ol o sy y
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e e 535 v e e BSELSY
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ANEXO 4 INASISTENCIAS

| Sofia plus X
i

» 3.Tutorial para Pasar la Prueba V. X | 8% Coreo: Alexander de Jesus Nune X 1 Cuéntanos tu opinién sobre la lz X

<

3/hon

e a (] F S

Apple @ Bng B @ Google § @ Yahoo [ » YouTube [ Login s Inicio de Sesién . (@) Clarovideo @ Portal Transaccional... Compromiso-Modu... iy Inicio & Inicio | Camarade... % MiClaro 3§ Generar Planilla »

senasofiaplus.edu.co;

. 2
waplus | 7;{ & ALEXANDER DE JESUS NUNEZ @Ayudaysoporte = Bandejadefareas ™ LMSSENA @ CambiarClave  Salir &
Instructor v -
I —— . Registrar Inasistencia del Aprendiz
& Ejecucion de la Formacion < TILAMAVILIYIAS 1LUILme rann L R
Consuttar Fichas de Caracterizacion” %jERC\:SUTC\IC?AN DEACTIVIDADES DE GUIANZA o ¢
[ Gestién de Ambientes < 4
(& Gestion de Tiempos v Consultar Aprendizt CC 12564650 ALEX SEBASTIAN GUTIERREZ =P
EGUIS
4
Gestionar Tiempos del Instructor v
Cantidad de Horas* 6
Consultar Inasistencia del Aprendiz
an* NO CUMPLIO CON SU ASISTENCIA
Justif
Consultar Registro de Tiempo ustificacion PRESENCIAL NI VIRTUAL
4
Gestionar Actividades Adicionales del
Instructor FEErEs 011172022 4
iz}
Registrar Actividad Adicional del Fecha Fin* 1511112022 <
Instructor iz}
Registrar Inasistencia del Aprendiz
& LmMS <
& Matricula <
[ Planeacion de la Formacion <
[# Reportes <

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -+ @ SENA 2018 - Bogotd - Colombia- ~-a178;

* 3. Tutorial para Pasar la Prucba Correo: Alexander de n 1 Cuéntanos tu opinién sobre la la' X Sofia plus
< C AN senasofiaplus.edu.co/sofi
Apple @ Bng B @ Google @ @ Yahoo » YouTube [l Login s Inicio de Sesién . (@) Clarovideo @ Portal Transaccional... Compromiso-Modu... iy Inicio & Inicio | Camarade... % MiClaro 3§ Generar Planilla
. 2
waplus | 7;{ & ALEXANDER DE JESUS NUNEZ @Ayudaysoporte = Bandejadefareas ™ LMSSENA @ CambiarClave  Salir &
Instructor v -
I —— . Registrar Inasistencia del Aprendiz
& Ejecucion de la Formacion < TILAMAVILIYIAS 1LUILme rann L R
Consuttar Fichas de Caracterizacion® %EHC\:SUTC\&N DEACTIVIDADES DE GUIANZA T o ¢
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