o
SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Floridablanca, 30 de Diciembre de 2022

Sefior (a)

Rafael Neftali Lizcano Reyes
SUPERVISOR CONTRATO No. 3471717
INSTRUCTOR GRADO 17

Centro Industrial del Disefio y la Manufactura.

Floridablanca, Santander

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes 12 del afo 2022

Referencia: No 3471717 del afio 2022.

Anllelo Andres Reina Montafiez, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.012.343.505 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Industrial del Disefio y la Manufactura,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de cuarenta y cuatro millones
setecientos setenta mil pesos mcte ($44.770.000). Esta suma sera pagada por el SENA al

contratista de la siguiente manera: a) once (11) pagos iguales mensuales por valor de cuatro

millones setenta mil pesos mte ($4.070.000) cada uno incluido IVA

Plazo: Sera hasta el 30 de Diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como Disefiador Web, para la
elaboracion, adecuacion y ajustes de documentos de hipertexto, disefio de interfaces para
contenidos web, creacion de piezas graficas y material de apoyo multimedia solicitados para el
desarrollo de recursos educativos digitales asociadas a la modalidad virtual y distancia acordes al
modelo pedagogico de la institucién, asi como por los lineamientos establecidos por la misma.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Realizar informes de Informes subidos en https://trello.com/c/CgDOBMO
actividades y demas Trello. U/1002-cf6-936107-
requeridos por el Grupo de chocolater%C3%ADa-11

la Ejecucion en la Formacion
Virtual, asociados a los
avances de las
responsabilidades

GTH-F-062 V09


javascript:mensaje_alerta(%222083%22)

o
SENA

N

asignadas en coherencia
con el Plan de Disefio y
cronogramas de trabajo.

Dar respuesta diaria y oportuna
a las comunicaciones recibidas
por parte de todos los roles que
componen el Ecosistema y en
general del Grupo de Ejecucion
de la Formacion Virtual de la
Direccién de Formacioén
Profesional.

Actividad realizada via
mail y Skype.

https://join.skype.com/0AROK6G
NNJVc

Apoyar las acciones que se
adelantan desde el Grupo de
Ejecucion de la Formacion
Virtual de la Direccion de
Formacion Profesional,
encaminadas a la planeacion,
ejecucion y fortalecimiento de
la formacioén virtual

Accion realizada por
Drive.

https://drive.google.com/drive/fol
ders/1xIDp-
LOWkfhZSSni9faY9gsupm1kB1
Fr?usp=sharing](https://drive.go
ogle.com/drive/folders/1xIDp-
L9WkfhZSSni9faY9gsupm1kB1
Fr?usp=sharing

Dar cumplimiento de entrega
de acuerdo con el cronograma
de trabajo establecido por el
responsable del equipo o Lider
del Ecosistema de recursos
educativos.

Cumplimiento en
componente

https://drive.google.com/drive/
u/1/folders/1ThOZHPRIiU4kT6s
GgHayNGo46gjyXwl_2a

Dar solucién oportuna a
aquellos requerimientos sobre
hallazgos que se identifiquen
en la revision de las piezas y
recursos graficos elaborados.

componente publicacion
de aplicaciones
tradicionales.

https://drive.google.com/drive/f
olders/1xIDp-
LOWkfhZSSni9faY9gsupm1kB
1Fr?usp=sharing](https://drive.
google.com/drive/folders/1xIDp

LOWkfhZSSni9faY9gsupm1kB
1Fr?usp=sharing "smartCard-
inline")

Realizar disefo de piezas
graficas solicitados para la
adecuacion y montaje de

un programa de formacion bajo
modalidad virtual y distancia de
la institucion

Piezas realizadas para el
componente Aspectos
legales y presupuestos.

https://drive.google.com/drive/fol
ders/1xIDp-
LO9WkfhZSSni9faY9gsupm1kB1
Fr?usp=sharing](https://drive.go
ogle.com/drive/folders/1xIDp-
LO9WkfhZSSni9faY9gsupm1kB1
Fr?usp=sharing "smartCard-
inline")
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
o ra
ORDEN DE VIAJE| DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

N |—=

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9443146141 de la planilla,expedido por Aportes en linea correspondiente al mes de
Noviembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaraciéon bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (3) folios

Cordialmente,

[~

Firma

Anllelo Andres Reina Montaiez
Contratista

C.C. No. 1.012.343.505

Recibi a satisfaccion:
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Firma

Rafael Neftali Lizcano Reyes
Supervisor Contrato No. 3471717
Instructor Grado 17

GTH-F-062 V09
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: Diciembre del 2022

CONTRATO No. 3471717 - Anllelo Andres Reina Montafiez

Evidencia 1 — Reunidn de induccion en el mes de Diciembre — via Skype.

233107 Tratamiento de riesgos de ciberseguridad 5}
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20 participantes
martes
= Yenny, 16:40
i

instrucciconal. faver darme acceso

https://docs.google.com/document/d/1vjjGjQiF29uljMw1aVISpvssISojRpKsvWIUfnpCWQc/edit.

yennyp.ulloa@misena.edu.co. .

v -

“?

Google Docs: Sign-in

o)

CF4 en este archivo de créditos tampoco tengo acceso para editar los créditos personal y de contenido

- [m] X

=] cog @ Iniciar llamada

&L 17

Access Google Docs with a personal Google account | https://docs.google.com/document/d/ 1vjGjQiF29uljMw1aVISpvss8ojRpKavWIUfnpCWQc/edit |

space account (for business use).

.google.com

© kscmbe un mensaje

p

[ 3

& = ¢

@® -

Paginalde®6



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: Diciembre del 2022

CONTRATO No. 3471717 - Anllelo Andres Reina Montafiez

Evidencia 2 — Presentacion de avances y entregas - Trello

Fowm s dn sk i dn "

5 S

CF6 936107 Chocolateria (11)

en la lista 8 - Revisién RED (Contenidos, Formatos DI) @&

Miembros Etiquetas

596 + @ OKVIDEOS Y CREDITOS @ Técnico  +

Vencimiento

& de dic. a las 22:00 W

Descripcion  Editar

rupo Skype:
@ Join conversation

[=lefalalslala]sla]s}

Diseniador instruccional encargado skype

Catering Bedoya Mejia

Andrés Felipe Velandia Espitia

Ana Catalina Cordoba Sus

Silvia Milena Sequeda Cardenas
Allix Cecilia Chinchilla

Carolina Coca Salazar

= Portada

Anadir a la tarjeta
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@ Etiquetas
Bs Checklist
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@ Adjunto

D Cambiar Plan

Power-Ups

£ Google Drive

+ Afiadir Power-Ups
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W https://github.co...
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: Diciembre del 2022

CONTRATO No. 3471717 - Anllelo Andres Reina Montafiez

Evidencia 3 — Disefio Web — CF6 233107 Tratamiento de riesgos de ciberseguridad en la micro, pequefia y mediana empresa
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| Analisis de requisitos,
procesos e informacion

El componente formative estd oriemado al conocimiento de la empresa,
sus procesos, necesidades y la manera t metodoldgica de recapilar
requisites para la solucidn y mejora de procesos empresariales
empleando la tecnologia y la transformacion digital.

—

PRIMARIO ACENTO CONTEMIDO

FI138AFE HSED1AS

AB SECUNDARIO ACENTO BOTONES
F1B3F5E H#FFD94T

NEUTRAL MEUTRAL 2

SEFEFEF #FYFTEC
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: Diciembre del 2022

CONTRATO No. 3471717 - Anllelo Andres Reina Montafiez

Evidencia 4— Disefio Web - CF6 936107 Chocolateria (11)

Proceso de produccion de
coberturas

Este componene fommativa presents la slaboracidin de la coberturs &
hase de chocolate, segin lo Mquenimisnlos onicos ¥ e normathedsd
vigenie

FRBAARIO
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#1AIFSE
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: Diciembre del 2022

CONTRATO No. 3471717 - Anllelo Andres Reina Montafiez

Evidencia 5 - INFO y recuadros 51220026 WhatsApp Business

Nivel de formacidn: Complementario

WhatsApp Business

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: Diciembre del 2022

CONTRATO No. 3471717 - Anllelo Andres Reina Montafiez

Evidencia 6 - INFO y recuadros 51220026 WhatsApp Business

Mivel de formacion: Tecndlogo

Desarrollo de productos
electrénicos

Servicio Nacional de Aprendizaje SEMA

Pagina 6 de 6



SENMNA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. 3471717 de 2022.

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Anllelo Andres Reina Montafiez

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: Cédula de ciudadania No. 1.012.343.505

OBJETO DEL CONTRATO Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como Disefiador
Web, para la elaboracidn, adecuacion y ajustes de documentos de hipertexto, disefio de interfaces
para contenidos web, creacidn de piezas graficas y material de apoyo multimedia solicitados para
el desarrollo de recursos educativos digitales asociadas a la modalidad virtual y distancia acordes

al modelo pedagégico de la institucidn, asi como por los lineamientos establecidos por la misma.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

e Realizar informes de actividades y demds requeridos por el Grupo de la Ejecuciéon en la
Formacion Virtual, asociados a los avances de las responsabilidades asignadas en
coherencia con el Plan de Disefio y cronogramas de trabajo.

e Darrespuesta diaria y oportuna a las comunicaciones recibidas por parte de todos los
roles que componen el Ecosistema y en general del Grupo de Ejecucion de la Formacidn
Virtual de la Direccion de Formacidn Profesional.

e Apoyar las acciones que se adelantan desde el Grupo de Ejecucion de la Formacidn Virtual
de la Direccién de Formacidn Profesional, encaminadas a la planeacidn, ejecucidny
fortalecimiento de la formacion virtual.

e Dar cumplimiento de entrega de acuerdo con el cronograma de trabajo establecido por el
responsable del equipo o Lider del Ecosistema de recursos educativos.

e Dar solucién oportuna a aquellos requerimientos sobre hallazgos que se identifiquen en la
revisién de las piezas y recursos graficos elaborados.

e Realizar disefo de piezas graficas solicitados para la adecuacion y montaje de un programa
de formacidn bajo modalidad virtual y distancia de la institucion.

e Elaborar documentos PDF, libros electrénicos y/o plantillas de contenidos, teniendo en

cuenta lineamientos y estandares establecidos.

1 GTH-F-073 V.02




SENA

A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

e Maquetar en formato HTML o lo dispuesto los contenidos de los diferentes componentes
formativos segun propuesta grafica aprobada, lineamientos y estandares del Ecosistema
de recursos educativos.

e Disefiar y realizar el montaje de recursos educativos establecidos en la métricas y
propuesta instruccional, asi como otros estandares y lineamientos institucionales
definidos.

e Co-construccidn storyboard para la produccién de recursos audiovisuales y/o interactivos
asignados en el plan de trabajo.

e Elaborar propuesta grafica para la diagramacidn de contenidos asociados a los
componentes formativos para programas bajo modalidad virtual y distancia, asignados en
el plan de trabajo, atendiendo métricas estandares y lineamientos institucionales

definidos.

LUGAR DE EJECUCION: Centro Industrial del Disefio y la Manufactura de Floridablanca, Kilometro 6

Autopista Floridablanca # 50 — 33.

PLAZO DE EJECUCION: 330 Dias.

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 1 de Febrero de 2022.

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 30 de Diciembre de 2022.
VIGENCIA DEL CONTRATO: 30 de Diciembre de 2022.

VALOR DEL CONTRATO: 44.770.000,00 COP.

SUPERVISOR: Rafael Neftali Lizcano Reyes.

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: Cedula de ciudadania No. 88.205.969.

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO X

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

2 GTH-F-073 V.02




SENMNA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato S 44.770.000
Valor Ejecutado S 44.770.000
Saldo de pendiente de cancelar al contratista S0
Saldo a liberar SO0

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

Se realiza entrega del disefio web componente CF10 - Animacion 3D

Se realiza entrega del disefio web para el programa CF12 - Animacién 3D

Se realiza entrega del disefio web para el programa CF46 - ADSO

Se realiza entrega del disefio web Recuadros, PDF y CF INFO - CF10 - Animacién 3D

Se realiza entrega del disefio web para el programa CF10 - Animacion 3D

Se realiza entrega del disefio web componente CF2 - Elab_EstudiosAmbientales

Se realiza entrega del disefio web para el programa CF3 Atencién Integral Salud Pueblos Indigenas

Se realiza entrega del disefio web para el programa CF3 - 21720183 - Hacking Etico en Sistemas y Redes

Se realiza entrega del disefio web Recuadros, PDF y CF INFO - INFO y Recuadros - Apropiacion de Aspectos

Técnicos y Normativos

3 GTH-F-073 V.02




SENMNA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Se realiza entrega del disefio web Recuadros, PDF INFO y Recuadros - Atencion al cliente por medios

tecnoldgicos

Se realiza entrega del disefio web Recuadros, PDF INFO y Recuadros - Implementacién de circuitos

electrdnicos digitales
Se realiza entrega del disefio web componente CF5 - 21720183 - Hacking Etico en Sistemas y Redes

Se realiza entrega del disefio web para el programa CF1 - 22810043 Aplicacidn de la metodologia Scrum

para proyectos de software

Se realiza entrega del disefio web para el programa C3 - 23110005 - Verificacién de esquemas diferenciales

de agua para consumo humano

Se realiza entrega del disefio web CF2 - 22810043 Aplicacion de la metodologia Scrum para proyectos de

desarrollo de software

Se realiza entrega del disefio web componente CF7 - Preseleccion de Talento Humano mediado por

herramientas TIC

Se realiza entrega del disefio web para el programa CF2 - 13330000 Asesoria al consumidor financiero

Se realiza entrega del disefio web componente CF6 - 632204 Promocién de contenidos digitales (8)

Se realiza entrega del disefio web para el programa CF2 - 22810012 Analisis exploratorio de datos en python

Se realiza entrega del disefio web Pdf Info del programa INFO y Recuadros: 13330000 Asesoria al

consumidor financiero

Se realiza entrega del disefio web Pdf Info del programa INFO y Recuadros: 632204 Promocién de

contenidos digitales

Se realiza entrega del disefio web Pdf Info del programa INFO y Recuadros: 72312158 Implementacion de

buenas practicas ganaderas en explotaciones bovinas

Se realiza entrega del disefio web Pdf Info del programa INFO y Recuadros: 22330062 Induccién a

Estrategias para la Mejora Continua Lean

Se realiza entrega del disefio web componente CF1 -22230046 Identificacién de procesos productivos con

criterios de sostenibilidad

4 GTH-F-073 V.02




SENMNA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Se realiza entrega del disefio web para el programa CF2 - 22230046 Identificacion de procesos productivos

con criterios de sostenibilidad

Se realiza entrega del disefio web Pdf Info del programa INFO y Recuadros:21720194 USO DE LA
HERRAMIENTA OFIMATICA MICROSOFT WORD PARA EL PROCESAMIENTO DE TEX

Se realiza entrega del disefio web Pdf Info del programa INFO y Recuadros:21720195 USO DE MICROSOFT
WORD PARA LA GENERACION DE DOCUMENTOS CON EFICIENCIA Y PRO

Ajuste de las informaciones de programa con formato viejo para los programas de titulada 2021-2022
Se realiza entrega del disefio web para el programa CF1 12110086 Planeacion de la Produccidn

Se realiza entrega del disefio web componente CF1 12110086 Planeacion de la Produccidn

Se realiza entrega del disefio web para el programa CF2 12110086 Planeacion de la Produccidn

Se realiza entrega del disefio web INFO y Recuadros 22230046 Identificacion de procesos productivos con

criterios de sostenibilidad

Se realiza entrega del disefio web para el programa CF4 - 21720182 Implementacion de Auditoria Técnica en

Seguridad de la Informacién (4)

Se realiza entrega del disefio web para el programa CF21 723179 - Gestidén agroempresarial
Se realiza entrega del disefio web CF3 - 626500 Guianza turistica

Se realiza entrega del disefio web programa CF5 - Guianza turistica

Se realiza entrega del disefio web CF8- 626500 Guianza turistica

Se realiza entrega del disefio web programa CF10- 626500 Guianza turistica

Se realiza entrega del disefio web CF15 - 626500 Guianza turistica

Se realiza entrega del disefio web CF3 223306 Gestion Sostenible de Procesos Productivos de Bienes y

Servicios (12)

Se realiza entrega del disefio web CF11 223306 Gestidn Sostenible de Procesos Productivos de Bienes y

Servicios (12)
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SENMNA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Se realiza entrega del disefio web Pdf INFO y recuadros 73322058 Manejo de los residuos sélidos en la

produccion avicola (2)

Se realiza entrega del disefio web Pdf INFO y recuadros 626500 Guianza turistica

Se realiza entrega del disefio web CF1 - 13540018 Aplicacion de Encuestas en Investigacidon de Mercados

Se realiza entrega del disefio web CF1 - 13540018 Aplicacion de Encuestas en Investigacion de Mercados (2)
Se realiza entrega del disefio web CF2 - 13540018 Aplicacion de Encuestas en Investigacion de Mercados (2)

Se realiza entrega del disefio web CF6 233107 Tratamiento de riesgos de ciberseguridad en la micro,

pequefia y mediana empresa

Se realiza entrega del disefio web CF5 233107 Tratamiento de riesgos de ciberseguridad en la micro,

pequefia y mediana empresa

Se realiza entrega del disefio web del INFO y recuadros: 224204 Desarrollo de productos electrénicos 40% (

8 de 18)
Se realiza entrega del disefio web INFO y recuadros: 51220026 WhatsApp Business (2)
Se realiza entrega del disefio web componente CF6 936107 Chocolateria (11)

Se realiza entrega del disefio web componente CF3 228138 Desarrollo e Implementacién de Soluciones para

la Transformacién Digital (4/15) 25%

Se realiza entrega del disefio web componente CF6 233107 Tratamiento de riesgos de ciberseguridad en la

micro, pequeia y mediana empresa

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

Se dio cumplimiento a las obligaciones especificas del contratista.

SANCIONES: SI__ NOX

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SIX NO__

GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE_X BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__

6 GTH-F-073 V.02
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A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Atentamente,

m
él/ ’—7‘,‘—__
FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO
RAFAEL NEFTALI LIZCANO REYES

7 GTH-F-073 V.02
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