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| 1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1. ANTECEDENTES Y NECESIDAD

La Constituciéon Politica, prevé en el articulo 2° que son fines del estado: “Servir a la comunidad, promover la
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la
participacion de todos en las decisiones que los afecten y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la nacion”

De conformidad con el Articulo 15 del Acuerdo Distrital 637 de 2016 el cual modifica el articulo 52 del Acuerdo
Distrital 257 de 2006, que a su tenor literal nos indica “E/ Sector Gobierno tiene la mision de velar por la gobernabilidad
distrital y local, por la generacidn de espacios y procesos sostenibles de participacion de los cindadanos y cindadanas y las
organigaciones sociales, por la relacion de la administracion distrital con las corporaciones pitblicas de eleccion popular en los niveles
local, distrital, regional y nacional; vigilar y promover el cumplimiento de los derechos constitucionales, asi como de las normas
relativas al espacio priblico que rigen en el Distrito Capital”

Es asi que la Secretaria Distrital de Gobierno tiene por objeto “orientar y liderar la formulacion_y seguimiento de las politicas
encaminadas al fortalecimiento de la gobernabilidad democrdtica en el dmbito distrital y local, mediante la garantia de los derechos
bumanos y constitucionales, la convivencia pacifica, el ejercicio de la cindadania, la promocion de la paz y la cultura democritica, el
uso del espacio priblico, la promocion de la organizacion y de la participacion cindadana y la coordinacion de las relaciones politicas
de la Administracion Distrital en sus distintos niveles”.

Dentro de las funciones basicas de la Secretaria Distrital de Gobierno se encuentran:

1. Liderar, orientar y coordinar la formulacién, adopcién y ejecucion de politicas, planes programas y proyectos
necesarios para el mejoramiento de la gestion publica local y la consolidacién de los procesos de la
gobernabilidad local.

2. Liderar, orientar y coordinar la formulacién, adopcién y ejecucion de politicas, planes, programas y proyectos
encaminados a garantizar la participaciéon de los habitantes en las decisiones que les afecten, y en el control
social a la gestién publica en el marco del Sistema Distrital de Participacién.

3. Coordinar con las Secretarias del Distrito y las Alcaldfas Locales la formulacién y adopcién de politicas planes,
programas y proyectos de acuerdo con sus funciones.

As{ mismo, La Secretaria Distrital de Gobierno es quien coordina con las entidades y organismos Distritales de
acuerdo con lo establecido en el Decreto 411 del 30 de septiembre de 2016, que en su Articulo 5° ALCALDIA
LOCALES, define las funciones de las Alcaldias Locales:

a) Promover la organizacion social y estimular la participacion ciudadana en los procesos de la gestion
publica local en el marco de las orientaciones distritales en la materia.

b) Coordinar la ejecucién en el territorio de los planes programas y proyectos de las entidades y
organismos distritales que intervienen en la localidad. como complemento al Plan De Desarrollo Local
conforme a los lineamientos y orientaciones distritales.
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De igual manera, el Decreto 411 del 30 de septiembre de 2016, manifiesta que corresponde a la Direccién para
la Gestion del Desarrollo Local, el ejercicio de las siguientes funciones relacionadas con el fortalecimiento
institucional:

Adelantar acciones para el fortalecimiento del modelo de gestion, la planeacién y territorializacion de la inversion
publica y la gestion del desarrollo local.

Gestionar con las demas dependencias de la Secretarfa la provisién eficiente de los recursos fisicos,
administrativos, financieros, tecnolégicos y el talento humano, necesarios para el desarrollo de los procesos a
cargo de las Alcaldias Locales.

El Plan de Desarrollo Local de Usme, denominado “Uswe Nuevo Contrato Social Y Awmibiental Para I.a Bogota Del
Siglo XXI” adoptado mediante el Acuerdo No. 002 del 04 de octubre de 2020, define los propésitos que dan
sentido y alcance a la vision institucional, dentro de los cuales el propésito 5, resalta la importancia de “Construir
Bogota -Regién con gobierno abierto, transparente y ciudadania consiente” que dentro de sus objetivos propone
“implementar estrategias de fortalecimiento institucional para generar un gobierno abierto, participativo,
transparente e incluyente mediante acciones que ayuden al crecimiento institucional y una adecuada
territorializacién de la inversién”; Es asi, que para la Administracién local es importante orientar su quehacer y
esfuerzos hacia la participaciéon ciudadana, garantizando un ejercicio de gobernabilidad colectiva, incluyente,
ambientalmente sostenible, democratica y participativa en las diferentes actividades que desarrolla desde su
misionalidad, tales como comités, consejos locales, operativos, visitas de inspeccion, vigilancia y control (IVC),
diligencias, mesas de trabajo, atencién a la comunidad, etc..

En este sentido, desde la Alcaldia Local de Usme, se han diseflado diversas estrategias encaminadas a fortalecer
el acercamiento, interaccién y comunicacién con la comunidad, generando escenarios de confianza,
transparencia y credibilidad que consolidan y refuerzan la imagen institucional y dan soporte al cumplimiento
de este propésito institucional.

En consecuencia, para dar correcta ejecucion y alcance a las actividades realizadas por la Alcaldia local de Usme,
es necesario e importante garantizar la adquisicién de elementos publicitarios, servicios de impresion,
publicaciones y material de apoyo, que contribuyan a mantener el reconocimiento de la Administraciéon Local
en las diferentes actividades, planes y proyectos que realiza, garantizando una ejecucién adecuada y eficiente que
fortalezca su presencia y estimule la participacién e integraciéon ciudadana. en el territorio local y la ciudad.

1.2 CONVENIENCIA DE LA CONTRATACION

El Plan de desarrollo local 2021-2024 “Usme Nuevo Contrato Social Y Ambiental Para 1.a Bogotd Del Siglo XXI"™,
dentro de sus planes de accién y propoésitos, busca fomentar la integraciéon de la comunidad a través de
estrategias que contribuyan a habilitar los canales oportunos y apropiados para hacer publica, transparente y
asequible la informacién de gestiéon de la administracién local, motivando el vinculo y seguimiento de la
ciudadania a los datos abiertos. Es por ello, que la entidad tiene como objetivo ser lider en la implementacion
de estrategias que garanticen la integracién ciudadana, la participacién y el acceso a informacién de manera
oportuna y veraz.
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En tal sentido, la Alcaldia LLocal — Fondo de Desarrollo de Usme, ha definido una serie de ticticas encaminadas
a implementar eficientemente las estrategias establecidas en el Plan de Desarrollo Local, especialmente aquellas
en las que se resalta la importancia de establecer medios y/o canales de comunicacién y contacto efectivos con
la comunidad, a través de los cuales puedan enterarse sobre los diferentes programas, beneficios, apoyos,
actividades y demas oferta institucional. Al respecto, en el articulo 5, estrategia 8 menciona: “Implementar acciones
de promocion, prevencion, atencion y capacitacion, dirigidas a la cindadania, donde se fortalezcan las prdcticas de convivencia,
seguridad y reconciliacion (...)” Art. 60, estrategia 1: “Ejecutar acciones y procesos que fortalezcan la capacidad institucional para
la planeacion y entrega oportuna de bienes y servicios y atencion a los ciudadanos de la localidad, con probidad, transparencia e
dgualdad. Estrategia 5. “Apoyar espacios de capacitacion, formacion, vinculacion de la ciudadania y la juventnd de la localidad en
la biisqueda de nuevas soluciones a los retos locales (...), estrategia 6 “habilitar canales oportunos y apropiadoes para hacer piiblica,
transparente y asequible la informacion de gestion de la administracion local, motivando el vinculo y seguimiento de la cindadania
a los datos abiertos. Por lo anterior, para la administracion local es una prioridad promover espacios de interaccion
con la comunidad “Usmefia” a través de los cuales no sélo se promueva la oferta institucional, sino que ademas
se fortalezca la imagen institucional y se afiance la relacién con la poblacién, para lo cual es necesario disponer
de diversas herramientas, medios y métodos que permitan divulgar efectivamente la informacién, tales como
volantes, periédicos y actividades en territorio, que permitan el acceso a la informacién por parte de los
ciudadanos, fomentando la apropiacién y confianza de la comunidad hacia la administracién local.

Por lo anterior, se ha identificado la necesidad de contar con diversos elementos publicitarios, servicios de
impresion, publicaciones y material de apoyo, mencionados en este documento; ya que a través de estos la
Alcaldia de Usme, podra informar a los habitantes de una manera rapida y eficaz sobre procesos, convocatorias,
planes y proyectos para que participen activamente, ademas de favorecer y fortalecer el posicionamiento del
Fondo de Desarrollo Local en los distintos espacios y eventos a los que asiste o es promotor, para garantizar la
participacién ciudadana tales como: comités, consejos locales, diligencias, mesas de trabajo, atencién a la
comunidad, entre otros, a la vez que contribuye con la integracién y mejoramiento de las relaciones entre la
comunidad y la Administracién Local.

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO
A CELEBRAR.

2.1 OBJETO.

El contrato que se pretende celebrar tendri por objeto “CONTRATAR LA PRESTACION DEL
SERVICIO PARA REALIZAR LA PRODUCCION DISENO, ELABORACION E IMPRESION
GRAFICA Y SUMINISTRO DE MATERIALES IMPRESOS, DE MERCHANDISING Y
PROMOCIONALES QUE REQUIERA LA ALCALDIA LOCAL”

2.2 Cédigo clasificador de bienes y servicios UNSPSC
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El objeto de este contrato esta codificado en la clasificacién que se describe a continuacion:

Clasificacion i
UNSPSC Segmento Familia Clase
531025 Ropa, Maletas y Productos Ropa Accesorios de vestir
de Aseo Personal
Publicaciones Impresas, Etiquetado v
551217 Publicaciones Electrénicas y que a. o3 Sefializacion
d accesorios

Accesorios

Instrumentos Musicales,
Juegos, Juguetes, Attes,
601410 Artesanfas y Equipo Juguetes y juegos Juguetes
educativo, Materiales,
Accesotios y Suministros

Servicios de Gestion,

Setvicios Profesionales de Comercializacién y Actividades d? ,
801416 . o ventas y promocion
Empresa y Servicios distribucion .
. . de negocios
Administrativos

Servicios Editoriales, de

821015 Disefio, de Artes Graficas y Publicidad Publicidad impresa
Bellas Arte

Servicios Editoriales, de Servicios d

821215 Disefio, de Artes Graficas y crviclos 7€ Impresion

Bellas Artes reproduccién

2.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS

La Alcaldia Local — Fondo de desarrollo Local de Usme, en cumplimiento de las estrategias del Plan de desarrollo
local y con el fin de garantizar los elementos necesarios para la ejecucion de las actividades relacionadas con el
objeto de este contrato, detalla las especificaciones técnicas de los elementos a adquirir.

La verificacién de las especificaciones técnicas no tiene ponderacién alguna, pero es requisito habilitante dentro
del presente proceso de seleccion; tiene por objeto determinar que los bienes y/o setvicios ofrecidos cumplen
con los requerimientos técnicos necesarios y exigidos en el Anexo Técnico, Estudio de Sector y demas anexos
del presente proceso.
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El proponente que resulte seleccionado, debera cumplir con las especificaciones técnicas consignadas en la ficha
técnica. Con la carta de presentacion el proponente deberd indicar que ha leido, conoce y se obliga a entregar
productos de calidad que cumplan con la ficha técnica.

Se debe dar estricto cumplimiento en aspectos ambientales, al cumplimiento de la Gufa de Contratacién
Sostenible de la Secretaria de Gobierno. Las especificaciones técnicas del proceso se encuentran en el
documento denominado Ficha técnica y Estructura de costos.

Condiciones especiales:

1. El contratista se encargard de realizar el disefio de las diferentes piezas publicitarias y elementos graficos
contenidos en el presente documento y la ficha técnica; Para lo cual, debera seguir el manual de uso de
marca vigente definido por la Alcaldia de Bogota, el cual serd entregado por el apoyo a la supervision
del presente contrato. Asi mismo, antes de su impresiéon o publicacion definitiva, debera contar con la
aprobacién de la oficina de prensa de la Alcaldia Local de Usme, haciendo entrega de los mismos cinco
(5) dias habiles antes de su impresion.

2. Seacordaran previamente de manera escrita los tiempos de entrega del material solicitado, dicho tiempo
debe cumplirse. Para los casos que sea necesario se solicitara una prueba digital de impresién (Sherpa)
por cuenta del contratista que sera firmada por el supervisor del contrato. Esta impresién digital no se
cobrard de manera adicional, hace parte del servicio del contrato y es para casos puntuales, en cuyo caso
seran notificados por el apoyo a la supervisién.

3. El oferente debe asumir todos los costos directos e indirectos; los costos fijos, incluidos impuestos
referentes a la actividad y retenciones de ley. Los precios de la oferta deben mantenerse en firme y
durante todo el tiempo de ejecucion y liquidacion del contrato. Adicionalmente debe contemplar el
transporte y la entrega a cada uno de los lugares indicados por el Fondo de Desarrollo Local.

4. El contratista debera ingresar al Fondo de Desarrollo Local de Usme a través del Almacén los elementos
en un listado que contenga el nombre de los elementos, especificaciones técnicas, marca y cantidad;
anexando las facturas correspondientes.

5. El contratista se compromete a garantizar la calidad de los elementos requeridos durante el tiempo del
contrato de acuerdo a las especificaciones técnicas de calidad y cantidad, ademds se compromete a
cambiar los bienes defectuosos por otros en perfectas condiciones, dentro de las 48 horas siguientes a
la solicitud efectuada por el Almacenista y/o Supervisor del contrato, sin costo adicional para la entidad.

Ademas, se tendran en cuenta las siguientes acciones para el suministro de los distintos elementos descritos:

1. Autorizacién y solicitud del supervisor de los elementos necesarios al contratista. El contratista recibira
las solicitudes de elementos por patte del Supervisor y/o Apoyo a la supervision del contrato, de manera
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escrita, para datle tramite de manera ordinaria dentro de dos (02) dias habiles siguientes, junto con el
elemento se debe expedir recibo de entrega con las observaciones a que haya lugar.

2. Cada elemento entregado, debe relacionarse mediante factura para el pago correspondiente. El
supervisor verificard que los elementos suministrados por parte del contratista concuerden con su
solicitud y recibido a satisfaccion.

3. Entrega de facturacion: La facturacion serd entregada durante el periodo a cobrat, adjuntando el total
de las autorizaciones por parte del supervisor.

Tiempos de entrega

La entrega de los elementos sefialados en la ficha técnica, deben ser entregados durante la ejecucién del contrato,
los tiempos para la entrega de los elementos seran indicados con anterioridad al contratista por parte del apoyo
a la supervision.

Ingreso de elementos al almacén

Todos los elementos relacionados en las fichas técnicas deben realizar el proceso de ingreso y salida del Almacén
del Fondo de Desarrollo Local de Usme.

Para ello, se requiere que el/la contratista elabore un acta de entrega de elementos con aval del supervisor o
quien haga sus veces, en donde se pueda constatar que los elementos que ingresaran al almacén cumplen con
las especificaciones técnicas descritas en el componente, junto con los documentos soporte, que a la fecha son
los siguientes:

Carta de solicitud de ingreso al almacén

Copia Acta de inicio

Copia de la minuta del contrato

Copia Polizas vigentes

Factura electrénica (normatividad vigente) Valor unitario
Radicado CDI (presencial o virtual)

O O O O O O

Del area de almacén del Fondo de Desarrollo Local de Usme se expiden los documentos de ingreso al almacén
y salida de almacén, estos deberan ser adjuntados como soporte de los informes de ejecucién del contrato de
suministro, debidamente firmados, para el tramite de pago.

Fase de Alistamiento

El contratista deberd sostener una jornada preparatoria en la cual deberd concertar con los profesionales
responsables, aspectos relacionados al proceso de aprobaciéon de disefio para los elementos publicitarios que lo
requieran (volantes, periddico, gorras, banderines, pendones, delantales, bolsas reutilizables, marco gigante para
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fotos, pasacalle, etc) acorde al manual de marca establecido, tiempo de elaboracion/fabricacion, tiempo,
cantidades y demas condiciones de entrega.

Tabla 1. Actividades y Medio de Verificacion Comité Técnico.

ACTIVIDADES VERIFICACION

Acta de Reuniéon condiciones generales del contrato

Reuniones de Comité Técnico.

Actas de reunién debidamente suscritas por
quienes en ellas participen, estas deben ser
realizadas por el delegado del Contratista, y

Entrega de especificaciones técnicas y proceso de aprobacién
disefio para los elementos publicitarios que lo requieran.

Especificacion sobte tiempo de elaboracion/fabricacion de los firmada a conformidad por los integrantes
elementos requeridos, cantidades, tiempos y demas condiciones de participantes de la Alcaldia Local — Fondo de
entrega. Desarrollo Local de Usme.

Condiciones para gestién de pago segin las entregas realizadas

Plan De Trabajo Y Cronograma De Actividades.

El contratista debe presentar dentro de la primer semana posterior a la firma del acta de inicio del contrato, una
propuesta del plan de trabajo, con el cual se pretenda dar cumplimiento a las actividades planteadas en el
contrato, el operador debera contemplar la elaboracién de un cronograma de actividades (tipo diagrama de
Gantt) distribuido semanalmente, el cual debe incluir las actividades de manera puntual y especifica, y asignando
un porcentaje a cada una de las mismas, mostrando una secuencia légica de las acciones, dicho cronograma
debera ser presentado y aprobado por la supervision.

Este cronograma debe estar ajustado al plazo de ejecucién del contrato, indicando claramente tiempos de
ejecucién por actividad.

Tabla 2. Actividades Y Medio De Verificacion Plan De Trabajo.

ACTIVIDADES VERIFICACION

Documento del plan de trabajo, debidamente aprobado pot el supetvisor.

Elaboracién y entrega de documentos.

Documento de cronograma de actividades debidamente aprobado por el supervisor.

Loe elementos a suministrar por parte del contratista son los siguientes:
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ITEMS

CODIGO

REFERENCIA

DESCRIPCION

UNIDAD DE MEDIDA

CANTIDADES

53102700

GORRAS

Composicién:

100% Poliéster, Visera plastica pre-curveada,
unicolor bordada en la parte frontal con
imagen

institucional, Viseray parte frontal:
Espumados, Botén: forrado. Ajuste: Graduable
plastico de doble fila. Medida: 58 cm
(circunferencia)

UNIDAD

120

55121700

PENDONES

Pend6n Genérico

Tamafio 1,80mts x 80cms, Tela Banner para
exteriores, Full Color, Porta pendon, Sistemas
Roll Up, Ojetes y/o porta pendén tipo arafia
Disefio: logos e informacion General del
proyecto. Aprobado por prensa de la Alcaldia
Local de Usme.

UNIDAD

82101500

BANDERINES

Cenefa de banderin en tela triangular tipo
Feria

* Total 100 metros: 50 mts con logo “Ume
Reverdese” estampado y 50 metros sin
estampar. Intercalado

* Tela Impermeable resistente a Intemperie.

* Cosidos en fibra de polipropileno nfimero 12.

UNIDAD

82101500

VOLANTES

Volantes impresos en Papel Bond. Tamafio 1/2
de carta a cuatro (4) tintas, acabado brillante,
impreso a 1 cara (Incluye el disefio)

UNIDAD

4000

82101500

PERIODICO

Disefio e impresion a full color de periodico
en tamafio tabloide, en papel bond o cultural,
Tamafio del Tabloide 32x 47.5 cm, &rea de
impresion 30.5 x 46 cm - Igual o superior a 10
hojas

UNIDAD

3500

82121500

DELANTALES

Material: Algodén y poliéster. Medidas: 80 x
60

cm completos Dos bolsillos en la parte frontal
Imégenes institucionales estampadas

UNIDAD

120

82121500

BOLSA
REUTILIZABLE
82101500

Bolsa Ecoldgica Plana en Tela 100%
reciclable y biodegradable con mangos largos,
Color Beige Medidas 42,0 x 38,0 x 0,2 cm,
estampado a

una tinta con el logo de “Usme reverdece”
Maximo marcaje 280mm x 280 mm

UNIDAD

370

82101500

MARCO
GIGANTE PARA
FOTOS

Materiales: hecho de tablero KT de alta
calidad muy ligero. Medidas: 50cm (alto) x 80
cm (largo). Borde de acuerdo con disefio
autorizado. (seguin imagen de muestra)

UNIDAD

82101500

PASACALLE

Pasacalle en lona con orificios de circulacion
de vierto / aire. Ojales metélicos en cada
extremo - Medidas: 25 cmt (alto) x 2 mts
(largo)

UNIDAD

20
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Mantel en tela tipo picnic Largo x Ancho: 150
10 82101500 MQNEL TIPO c¢m x 150 cm, Didmetro: 150 cm . Color verde UNIDAD 20
con blanco
MANTELES - -
11 | 82101500 | PLASTICO panteles de plastico en PVC reutilizables 150 UNIDAD 20
UNICOLOR
MANTELES - -
12 | 82101500 | PLASTICO panteles de plastico en PVC reutilizables 150 UNIDAD 20
UNICOLOR
BOMBAS/GLOBOS | Bombas o Globos de tamafio R12, en Colores
16 | 6014100 R12 Surtidos. Paquete x 50 PAQUETE 46
CINTA DE ARCO | cinta ribbon para atar globos y decorar, (til en
GUIRNALDA DE acciones de publicidad como decorar stands y
17 6014100 GLOBO DE lugares donde se ejecuten actividades UNIDAD 42
BOMBAS publicitarias. Extension de 5mts.

2.4 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que surja del presente proceso de seleccién corresponde a PRESTACION DE SERVICIOS,
regulado por Lev 80 de 1993, 1a Ley 1150 de 2007 y demas normas que las modifiquen, adicionen o deroguen y
en las materias no reguladas en dichas leyes a las disposiciones civiles y comerciales.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

La modalidad de seleccién pertinente para esta contratacion corresponde a la MINIMA CUANTIA
contemplada en el numeral 5 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021.

De conformidad con lo establecido en la norma referida el presente proceso de contratacién se justifica en
atencion al valor del presupuesto oficial.

| 4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

El valor del contrato se estima en la suma de VEINTIOCHO MILLONES DE PESOS M/CTE
($28.000.000,00), de la vigencia fiscal 2022 con cargo al rubro presupuestal 021202020080383611 Servicios
integrales de publicidad, funcionamiento del presupuesto de gastos de la entidad.

Para definir los costos de la presente contratacién se realizé el estudio de mercado de conformidad con lo
establecido en la normatividad vigente. De acuerdo con lo anterior, se surte la solicitud de cotizacién mediante
la plataforma Secop II, nimero FDLU-SINF-024-2022 con fecha de publicacién correspondiente al
10/11/2022 5:00 pm, hasta 15/11/2022 5:00:00 PM. Conforme a lo expuesto anteriormente, una vez decantado

el proceso de solicitud se evidencia la no presentacién de cotizaciones. (ver imagen 1)
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Imagen 1: solicitud de cotizacion plataforma Secop 11, nimero FDLU-SINF-024-2022

INFORMACION DEL. PROCEDIMIENTO
Informacion

ALCALDIA LOCAL DE USME
Numero del proceso FDLU-SINF-024-2022
Titulo: ELEMENTOS PUBLICITARIOS
Fase: Presentacion de oferta
Estado: Proceso en evaluacion y observaciones

SOLICITUD DE INFORMACION A PROVEEDORES PARA COMPRA DE
ELEMENTOS PUBLICITARIOS

Tipo de proceso Solicitud de informacién a los Proveedores

Descripcion:

Datos del contrato

Tipo de contrato
Justificacion de la modalidad de
contratacion
Direccion de ejecucion del contrato CARRERA 14 A137 B SUR-32 Bogota Distrito Capital de Bogota COLOMBIA
Codigo UNSPSC 82101500 - Publicidad impresa
Lista adicional de cédigos UNSPSC 53102700 - Uniformes
55121700 - Sefalizacion
82121500 - impresion
80141600 - Acti de ventas y pi ion de
60141000 - Juguetes

Lotes? [TSiPNo

Identificacion

La definiciéon de los precios de referencia, asi como el presupuesto oficial, estd definida por el resultado de las
cotizaciones recibidas por empresas con experiencia en el sector de acuerdo con lo establecido en el documento
denominado ESTUDIO DE SECTOR.

Para definir los costos de la presente contratacién, se realizé el estudio de mercado consistente en la
comparacién de precios, entre oferentes del bien, cuyo resultado se expresa en el documento denominado
estudio de mercado.

Para algunos productos o servicios no fue posible obtener precios, por lo tanto, se realizaron cotizaciones en
otros comercios que se relacionan a continuacion:

Balloons Bogota: https://balloonsbogota.com/products/cinta-para-arcos-de-globos-x-5-mt,
Bombatex: https://www.bombatex.com/accesorios-para-globos-y-decoraciones/4206-cintas-lisas-amarillas.html
Serpentex: : ) i
redondo-fashion- surtldo>varlant 41264808689857

Ohlala celebraciones: https://www.ohlalacelebraciones.com/productos/cinta-para-arco-de-globos

Terramarte: Bolsas Ecologicas En Tela Algodon 36 X27 Bogota | TERRAMARTE COL. (mercadoshops.com.co)

Papeleria la gran 12: https://papelerialagran12.com/productos/bombas-globos-paquete-x-50-unidades/
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Exito: https://www.exito.com/globos-r12-fashion-surtido-x50-448566/p

Homecenter: https://www.homecenter.com.co/homecenter-co/product/314207 /extension-15m49ft-amarilla-p-t-3sal-
cal14/314207/ , https://www.homecenter.com.co/homecenter-co/product/26334/extension-30-100-ft-color-naranja-
polo-a-tierra-1-sal-cal-12/26334

Easy: https://www.easy.com.co/p/extension-uso-rudo-2x14-15m-3s-naranja-fulgore

Party Max: https://partymax.co/producto/mantel-unicolot-blanco

Lo anterior se podra evidenciar en el documento denominado ESTRUCTURA DE COSTOS el cual hace
parte integral del presente estudio.

NOTA 1: Teniendo en cuenta que se estan cotizando valores unitarios para obtener un mayor beneficio para la
entidad con los recursos disponibles para la presente vigencia, el contrato se adjudicara por el valor total del
Presupuesto Oficial estimado al proponente que obtenga el mayor puntaje total en la sumatoria de los diferentes
criterios de evaluacion y puntuacion; por ello la diferencia que resulte del Valor de la Propuesta Econémica Vs.
El Valor del Presupuesto Oficial, sera redistribuido por la entidad en una mayor cantidad de bienes a suministrar
o de servicios a prestar en los diferentes items del proyecto, teniendo en cualquier caso como consideracién los
valores unitarios ofrecidos por el proponente ganador, situaciéon que se estipulara durante la primera Reunion
Técnica del cual se dejara registro mediante acta de la reunién.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR Y DE LOS OFERENTES

El Fondo de Desarrollo Local de Usme, en el marco de cumplimiento para el presente proceso de contratacion,
presenta de manera independiente, documento denominado “ANALISIS DEL SECTOR” el cual hace parte
integral del presente estudio, el cual es proporcionado al valor del proceso de contratacion, la naturaleza del
objeto del contrato, el tipo de contrato y la norma en que pacta el contrato desde el punto de vista de la eficiencia,
eficacia y economfia.

| 5. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El Presupuesto Oficial destinado para el presente proceso de contrataciéon corresponde a VEINTIOCHO
MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 28.000.000), amparado en el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 1560 de la vigencia fiscal 2022 con cargo al proyecto de funcionamiento 027202020080383611
Servicios integrales de publicidad.

| 6. REQUISITOS HABILITANTES

Teniendo en cuenta la cuantia del contrato a celebrar determinada en funcién del presupuesto anual asignado al
Fondo de Desarrollo Local, y en aplicacién del articulo 94 (Literal c) de la Ley 1474 de 2011 y del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 (Procedimiento para la contratacién de minima cuantfa), “La Entidad
estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la
invitacién. Siesta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimento
de los requisitos de la invitacioén de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente”. En consecuencia,
de conformidad con el objeto, cuantia y naturaleza del contrato a suscribir, el FONDO DE DESARROLLO
LOCAL DE USME, aceptara la oferta que cumpla con las condiciones juridicas, financieras, técnicas y
econdmicas y sea la mas favorable para la Entidad, de acuerdo con los presentes estudios previos.
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6.1 REQUISITOS HABILITANTES

Los requisitos habilitantes y el ofrecimiento econémico se solicitaran por parte de Entidad de acuerdo con la
normatividad vigente y conforme al cuestionario establecido en la Plataforma SECOP 1I y el presente
documento anexo en la plataforma.

Para que la propuesta sea objeto de Evaluacién Técnica y Econémica, el Fondo de Desarrollo Local de Usme
—FDLU- verificard en cada propuesta el cumplimiento de los requisitos juridicos, de experiencia y
requerimientos técnicos contenidos en el Anexo técnico, estudios previos y pliegos de condiciones, los cuales
tienen por objeto establecer si las propuestas cumplen con las condiciones y requisitos minimos exigidos en el
presente proceso de seleccion.

En consecuencia, los factores de escogencia del presente proceso de seleccién corresponden a los siguientes:

CRITERIOS DE VERIFICACION
REQUISITOS HABILITANTES

VERIFICACION

Capacidad Juridica Documentos Cumple/No Cumple
Requisitos Habilitantes Técnicos Experiencia del Cumple/No Cumple
Proponente

Condiciones técnicas
Buenas Practicas
Ambientales

Cumple/No Cumple
Cumple/No Cumple

Propuesta Econémica Oferta econdémica Cumple/No Cumple

6.1.1 REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS:

La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos, contraer obligaciones, en cuyo caso
y para los presentes efectos no deberd estar incurso en ninguna inhabilidad o incompatibilidad que le impidan
el ejercicio de sus facultades.

A continuacién, se relacionan los requisitos de capacidad juridica:

6.1.1.1 CAPACIDAD JURIDICA:

La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos, contraer obligaciones, en cuyo caso
y para los presentes efectos no debera estar incurso en ninguna inhabilidad o incompatibilidad que le impidan
el ejercicio de sus facultades.

Para acreditar el presente criterio habilitante el proponente debera adjuntar los documentos sefialados a

continuacién de acuerdo a su naturaleza.

a. PERSONA NATURAL:
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10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.
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Carta de presentacion de la oferta. (Formato 1)

Pacto de Probidad (Formato 2)

Compromiso Anticorrupcién (Formato 3)

Certificado de antecedentes judiciales, de la persona natural.

Certificado de medidas correctivas de la persona natural.

Certificado de antecedentes fiscales, expedido por la Contraloria General de la Republica.
Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién.
Certificado de antecedentes de la Personeria de Bogota.

Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio respectiva, con fecha no superior a treinta (30)
dias calendario anteriores a la publicacién de la presente invitacion. La actividad desarrollada por el oferente
debe guardar relacién con el objeto materia del presente proceso de selecciéon.

Fotocopia de la cédula de ciudadania de la persona natural.

Planillas del dltimo mes de pago en el que se acredite que se encuentra al dia en el cumplimiento de sus
obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados
cuando a ello hubiere lugar.

Declaracion de actividades legales. (Formato 4)
Fotocopia del Registro Unico Tributario de la persona natural.
Fotocopia del RIT de la persona natural.

Certificaciéon de una cuenta corriente o de ahorros a nombre del proponente, en una entidad bancaria
afiliada al Sistema Automatico de Pagos (S.A.P.).

Fotocopia de la Libreta Militar si el proponente es hombre menor de 50 afios. En caso de pérdida debera

anexar certificacién de la Direccién de Reclutamiento donde conste que la situacién militar se encuentra
definida.

Formato Unico de Hoja de Vida, para persona natural, (DAFP). (Formato 5)

Formato Declaracién de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés. El proponente debera
diligenciar la declaracién de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés registrando la informacion
a través de la plataforma del Sistema de Informacién y Gestion del Empleo Publico — SIGEP
(https:/ /www.funcionpublica.gov.co/fdci/login/auth?opcionDestino=L.EY2013), anexando los
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documentos que correspondan. La Entidad verificard que la informacién se encuentre registrada al
momento de realizar la Verificacién de requisitos los habilitantes.

b. PERSONA JURIDICA:

1. Carta de presentacion de la oferta (Formato 1)

2. Pacto de Probidad (Formato 2)

3. Compromiso Anticorrupcién (Formato 3)

4. Certificado de antecedentes judiciales del representante legal de la persona juridica.
5. Certificado de medidas correctivas del representante legal de la persona juridica.

6. Certificado de antecedentes fiscales, expedido por la Contraloria General de la Republica de la persona
juridica y del representante legal.

7. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién, del
representante legal y el de la persona juridica (actualizado).

8. Certificado de antecedentes de la Personeria de Bogota.

9. Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la autoridad competente, con fecha no
superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la publicacién de la presente invitacién. El objeto social
de la persona juridica debe permitirle desarrollar la actividad, gestién u operacién que se requiere contratar,
cuya duracién debe ser igual o superior al plazo del contrato y un afio més. (En caso de que la propuesta
sea presentada por persona juridica, asi como cada uno de los integrantes de consorcios o uniones
temporales).

10. Documento de autorizacién expresa dada por el 6rgano social competente al representante legal de la
persona juridica, cuando éste tenga restricciones para contratar en nombre de la misma.

11. Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal de la persona juridica.

12. Certificacién expedida por el representante legal o revisor fiscal, en la que se acredite el cumplimiento de
sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de
sus empleados cuando a ello hubiere lugar, en el caso de personas juridicas. El documento debera certificar
que a la fecha de presentaciéon de su propuesta, el proponente ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la némina de los dltimos (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se
haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos. Si no tiene mas de (6) meses de constituida, debera
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucién. En el evento de que sea suscrita por el revisor
fiscal, debera adjuntar copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios expedido
por la Junta Nacional de Contadores con vigencia no superior a 90 dias calendario. (Formato 7)
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13. Declaracién de actividades legales. (Formato 4)
14. Fotocopia del Registro Unico Tributario de la persona juridica.
15. Fotocopia del RIT de la persona juridica.

16. Certificacién de una cuenta corriente o de ahorros a nombre del proponente, en una entidad bancaria
afiliada al Sistema Automatico de Pagos (S.A.P.) (actualizado).

17. Fotocopia de la Libreta Militar del representante legal, si es hombre menor de 50 afios. En caso de pérdida
debera anexar certificacién de la Direccién de Reclutamiento donde conste que la situacién militar se
encuentra definida.

18. Formato Unico de Hoja de Vida, para persona juridica, (DAFP). (Formato 6)

19. Formato Declaracién de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés. El proponente debera
diligenciar la declaracién de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés registrando la informacién
a través de la plataforma del Sistema de Informacién y Gestién del Empleo Publico — SIGEP
(https:/ /www.funcionpublica.gov.co/fdci/login/auth?opcionDestino=LEY2013), anexando los
documentos que correspondan. La Entidad verificarda que la informacién se encuentre registrada al

momento de realizar la Verificacién de requisitos los habilitantes.
c. PARA CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Los proponentes podran presentar propuestas conjuntas en calidad de consorcio o unién temporal, para lo cual
deberan diligenciar e indicar expresamente si su participacién es a titulo de consorcio (Formato 8) o unién
temporal (Formato 9), conforme a lo sefialado en el pardgrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993. Los
integrantes del consorcio o uniéon temporal deberan cumplir individualmente con los requisitos establecidos en
el pliego de condiciones, como persona natural o juridica, segin sea el caso.

d. PARA PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS

Para los efectos previstos en este literal, se consideran personas juridicas publicas o privadas de origen extranjero
las sociedades no constituidas de acuerdo con la legislacién nacional, sea que tengan o no domicilio en Colombia
a través de sucursales.

Las propuestas de personas juridicas de origen extranjero se someteran en todo caso a la legislacién colombiana,
sin perjuicio de lo cual para su participacién cumpliran con las siguientes condiciones:

Acreditar su existencia y representacion legal, con el documento idéneo expedido por la autoridad competente
del pais de su domicilio, expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccién, en el que conste su existencia, fecha de constitucion, objeto, vigencia o duracion,
nombre del representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente
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y sus facultades, soporte donde se debe sefialar expresamente que su representante no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, o en defecto de lo antetior, se debe aportar la autorizacion expresa
otorgada a su representante por el respectivo 6rgano directivo del proponente. Asi mismo debera:

1) Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente proceso.
2) Acreditar un término minimo remanente de duracién de la sociedad igual al término de vigencia del contrato
y un (1) afio mas.

Si una parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita la existencia
y representacion, o si este tipo de certificado no existe de acuerdo con la legislacién que rija estos aspectos en
el pafs de origen del proponente, la informacién debera presentarse en documento independiente expedido por
la autoridad competente del respectivo pais, o en su defecto, en documento expedido por el maximo érgano
directivo de la persona juridica. En consecuencia, cuando un oferente persona juridica extranjera se encuentre
dentro del supuesto de hecho sefialado en este parrafo, debera declarar, segin la legislacion de su pais de origen,
que el certificado requerido no se puede aportar como se exige en la invitacién publica o que el mismo no
contiene todos los datos indicados en este numeral. Para estos efectos, el proponente debe dar cumplimiento a
lo contemplado en el articulo 177 del Codigo General del Proceso. La persona natural extranjera sin domicilio
en Colombia acreditara su existencia mediante la presentacién de la copia de su pasaporte o del documento que
fije su residencia temporal o permanente en Colombia.

Cuando el proponente no cumpla con las condiciones de capacidad aqui exigidas, el oferente no se considerara
habil en los términos sefialados en la invitacién publica.

e. PODER PARA PRESENTAR PROPUESTA

Cuando el oferente actie a través de apoderado debera acreditar mediante documento legalmente expedido, con
anterioridad a la presentacién de la oferta, que su apoderado estid expresamente facultado para presentar
propuesta, asi como para asistir y participar durante todo el proceso de selecciéon. Cuando se trate de personas
naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberdn ademas acreditar un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su
representado en las diferentes instancias del proceso de seleccidn, suscribir los documentos y realizar las
declaraciones que se requieran, asf como notificarse, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demads
actos necesarios de acuerdo con la convocatoria publica. presentar la oferta. Si el oferente no anexa el respectivo
poder o anexiandolo no se ajusta a los términos legales para el efecto, la Secretaria Distrital de Gobierno / Fondo
de Desarrollo Local de Usme le solicitara aclaraciéon para que dentro del plazo que sefiale

6.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

6.1.2.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
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Los proponentes interesados en participar en el presente proceso deberin registrar expetriencia certificada
relacionada con el objeto del presente contrato o suministro de Bienes, o Servicios de Diseflo grafico. Los
contratos que se quieran hacer valer en el presente proceso deberan ser relacionados dentro de la propuesta del
oferente de conformidad con el (Formato Experiencia)

Teniendo en cuenta las excepciones aplicables a la modalidad de Minima Cuantia respecto de la no obligacion
de acreditacién de inscripcién en el Registro Unico de Proponentes RUP, ni a presentar tal certificado, el
proponente debe acreditar una experiencia que comprenda actividades relacionadas con el objeto de este
proceso de contratacién. (Formato Experiencia)

El proponente debe acreditar la experiencia en la celebracion y ejecucion de minimo dos (2) y un maximo de
tres (3) certificaciones de contratos terminados y/o liquidados con anterioridad a la fecha de cierre del presente
proceso, los cuales la sumatoria de los contratos debera ser igual o supetior al presupuesto oficial en salarios
minimos legales vigentes, que corresponde a 28 SMLMYV y cuyo objeto estén relacionado con el suministro
de publicidad y/o material POP y/o merchandising.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia general acreditada es la sumatoria de los
contratos certificados aportados por todos los miembros del consorcio o unién temporal. Cada uno de los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal, debera acreditar su experiencia con al menos un contrato. Si el
Consorcio o Unién Temporal, no acredita la experiencia en la forma aqui indicada, se entendera que la propuesta
no cumple con la experiencia minima solicitada.

Los valores del SMMLYV de los afios anteriores sobre los cuales se certificara la experiencia son:

Afio Valor SMMLV
2022 $ 1,000,000
2021 $ 908,526
2020 $ 877,803
2019 $ 828,116
2018 $ 781,242
2017 $ 737,717

En caso de que se acredite experiencia con contratos ejecutados bajo la modalidad de consorcio o unién
temporal, debera especificarse el porcentaje (%o) de participacién de cada uno de los miembros, y anexar copia
del contrato en el que se mencione dicho porcentaje de participacion. Unicamente serd tenido en cuenta el valor
del contrato en forma proporcional a la participacién en dichos contratos.

Para la verificacion de la experiencia el proponente debe allegar la correspondiente certificacién expedidas por
el contratante, las cuales deberan contener como minimo la siguiente informacion:

e Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, direccion y teléfono.
e Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion.
e Objeto del contrato

e Para los contratos ejecutados en unién temporal se debe especificar el porcentaje de participacion.
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e Fecha de inicio del contrato o de suscripcion del contrato.
e Plazo de ejecucion y/o fecha de terminacion.

e Firma de la persona que expide la certificacion.

e Direccién y teléfono de verificacion.

Nota: el fondo se reserva la facultad de comprobar la autenticidad de los documentos aportados.

En el evento en que se presenten un nimero superior de certificaciones de contrato exigidas, la Entidad tendra

en cuenta las primeras dos (2) certificaciones presentadas en orden de cargue ante la plataforma electrénica
SECOP II

Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos para ellas, en el
presente proceso, no se anexen o no contengan la totalidad de la informacion solicitada, no se tendran en cuenta
para efecto de verificar la experiencia minima del proponente.

La Entidad no acepta que cada prérroga o adicién de un contrato se cuente como un nuevo contrato, en el
entendido que el contrato es uno solo y el hecho de prorrogarlo o adicionatlo, no significa que se celebre un
nuevo negocio contractual. De esta forma, su cumplimiento se verifica desde el inicio hasta la culminacién de
este, entendiendo que ha finalizado cuando ha terminado su dltima prérroga, si hubo lugar a ello.

La Alcaldia Local - Fondo de Desarrollo Local de Usme podra solicitar las aclaraciones que considere prudentes.
Reglas aplicables a la experiencia habilitante del proponente:
1. De acuerdo con el sub numeral 2.5 del numeral 2 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015:
"'S7 la constitucion del interesado es menor a tres (3) aios, puede acreditar la experiencia de sus accionistas, socios o
constituyentes.”
2. No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando estos se
asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el Articulo 7 de
la Ley 80 de 1993.
3. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, esta experiencia podra ser acreditada por uno solo de
los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, o por la sumatoria de las experiencias de sus
integrantes.

No sera tenida en cuenta la experiencia cuando:

a) Acrediten contratos que aun se encuentren EN EJECUCION a la
fecha de cierre del proceso

b) Se acredite experiencia a través de auto certificaciones.

0
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La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por los oferentes a través de las
certificaciones.

6.1.2.2 CRITERIO DIFERENCIAL PARA MIPYME

En caso de que el proceso se limite a Mipymes, lo antetior, atendiendo lo sefialado en lo establecido por el
articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, el
proponente que acredite su condicién de MIPYME podra acreditar la experiencia minima habilitante con un
maximo de cuatro (4) certificaciones, o actas de liquidacién de contratos suscritos y ejecutados, y cuyo objeto
estén relacionado con el suministro de publicidad y/o material POP y/o merchandising y cuya
sumatoria en SMMLYV, sea igual o mayor al 100% del presupuesto oficial asignado al presente proceso de
seleccion.

La respectiva validacién de los criterios diferenciales se realizara bajo las condiciones establecidas en el numeral
6.1.2.1, del presente estudio previo.

La condiciéon de MIPYME debera ser acreditada mediante el certificado de existencia y representacion legal o
documento que haga sus veces.

6.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS

Teniendo en cuenta la modalidad de seleccién del contratista segun o descrito en el numeral 2 del Articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de2021, el Fondo de
Desarrollo Local de Usme no exigira capacidad financiera minima ni de organizacién a los futuros proponentes.

6.1.4 CONDICIONES TECNICAS

CRITERIO DE

VERIFICACION DESCRIPCION - REQUISITOS

El Representante legal del proponente debera certificar en su propuesta que
cumple y oferta las especificaciones técnicas minimas requeridas por la
ALCALDIA LOCAL - FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE USME,
P L sefialadas en el estudio previo, la invitacién y sus anexos

ropuesta técnica

En consecuencia, debera presentar debidamente diligenciado y firmado una carta
firmada por el representante legal donde indique la aceptacién de las condiciones
técnicas seflaladas en el numeral de condiciones técnicas del presente documento.

6.1.5 BUENAS PRACTICAS AMBIENTALES

Compromiso Ambiental
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La Alcaldia Local de USME, cumple la normatividad ambiental, mejora continuamente sus procesos para liderar,
prevenir, mitigar, proteger, conservar y hacer un uso racional de los recursos naturales y del medio ambiente,
siendo modelo de responsabilidad ambiental en la gestién publica.

La Politica Ambiental Operativa de La Alcaldia Local de USME, forma parte de la Politica del Sistema Integrado
de Gestion de la Entidad y estd orientada por la Norma ISO 14001 de 2015.

En consecuencia, la Entidad desarrolla los lineamientos sectoriales contenidos en el Plan Institucional de
Gestiéon Ambiental -PIGA-, que se concreta a través de los Programas de Gestion en Residuos, Agua, Energfa,
Condiciones Internas, Buenas Pricticas y Gestién Contractual. Dichos Programas estan sujetos al mejoramiento
continuo, por parte de la Entidad, para el beneficio general.

Con el fin de formar y mantener el conocimiento y la conviccién suficientes sobre la necesidad de proteger el
ambiente y de manejar bien los recursos naturales, el contratista se compromete con el Fondo de Desarrollo
Local de Usme, a dar estricto cumplimiento a lo establecido en la Guia de compras Puablicas Sostenibles del
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y Guia de Contratacion Sostenible (Codigo GCO-GCI-IN001),
expedido por la Secretarfa Distrital de Gobierno de Bogota, a la Politica Ambiental y a la reduccién de la
contaminacion.

Para el presente proceso, el adjudicatario deberd presentar con los informes mensuales de avance, las siguientes
fichas de contratacién sostenibles:

Ficha No. 9 Impresion de folletos y publicaciones.*
Ficha No. 26 Criterios sostenibles para incluir en otros procesos de manera voluntaria*

*El apoyo a la supervisién compartira las fichas al contratista durante la ejecucioén del contrato.

Nota 1: Para la etapa precontractual se deberd anexar en la propuesta unicamente ¢! FORMATO DE
COMPROMISO AMBIENTAL.

Nota 2: Durante la ejecucién del contrato se le exigira al contratista con la presentacién de informes mensuales,
el soporte del cumplimiento de las fichas de contratacion sostenible para cada caso.

6.1.6 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto Nacional 1082 de 2015, modificado por el articulo 5
del Decreto Nacional 1860 del 24 de diciembre de 2021, el presente proceso se podra limitar a mipymes, siempre
y cuando se cumplan con los siguientes criterios:

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios antdnomos constituidos por Entidades Estatales
9 los particulares que ejecuten recursos pitblicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con
pluralidad de oferentes a Ias Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran los signientes requisitos:
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a. Elvalor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liguidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

b. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para
Iimitar Ia convocatoria a Mipyme colombianas. 1.as Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios antdnomos constituidos por Entidades Estatales y los particnlares
que ejecuten recursos pitblicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la excpedicion
del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada
Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipynze, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Pardgrafo. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podrin solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en
el presente articulo.”

Atendiendo el primer requisito, se evidencia que el umbral para limitar las convocatorias a MIPYME asciende
a la suma de 457.297.264 para el afio 2022 segun lo dispuesto por la Agencia Nacional de Contratacion Puablica
- Colombia Compra Eficiente - en el Portal de Contratacién SECOP 11, y teniendo en cuenta que el presupuesto
oficial del presente asciende a la suma VEINTIOCHO MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 28.000.000)
incluido IVA y todos los impuestos, costos, utilidades y gastos directos e indirectos a que hubiere lugar y que se
causen con la ejecucién del contrato, se concluye que el presente proceso de seleccion ES SUSCEPTIBLE

DE LIMITARSE A MIPYMES.

Para acreditar el segundo requisito de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto Nacional 1082 de
2015, modificado por el articulo 5 del Decreto Nacional 1860 del 24 de diciembre de 2021 y atendiendo el
cronograma establecido en el presente proceso de seleccion, se requiere recibir solicitudes de por lo menos dos
(2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria, por lo que deberdn acreditar que tienen el tamafio
empresarial establecido por la ley aportando los siguientes documentos:

1)

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador pitblico, adjuntando copia del
registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal,
§i estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal excpedido por la
Cdmara de Comercio o por la auntoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley

590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Pardgrafo 1. En fodo caso, las Mipyme también podrin acreditar esta condicion con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.
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Pardgrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segiin corresponda conforme a las
reglas precedentes, con una fecha de mdximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del
Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Pardgrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
priblicos, solo deberdn aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados sinicamente por Mipyme.

Pardgrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la
aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras priblicas.

()

Conforme a lo dispuesto anteriormente y dando cumplimiento a lo establecido en el numeral 3 y 4 del Articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, dentro del cronograma del
presente proceso se determina el plazo para que los interesados presenten solicitud de limitar la convocatoria a
Mipymes colombianas por lo cual la Secretarfa Distrital de Gobierno / Fondo de Desarrollo Local de Usme
convoca a las mipymes nacionales a participar del presente Proceso de Seleccion y realizar su solicitud de acuerdo
con lo que indica la norma en mencién.

NOTA 1: La presente convocatoria podra ser limitada a Mipyme, siempre y cuando estas cuenten con minimo
un (1) aflo de existencia y se cumpla con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto
1082 de 2015 modificado por el articulo 5° del Decreto 1860 de 2021.

NOTA 2: Los posibles interesados deberan enviar una comunicacién por escrito y debidamente suscrita por el
oferente (si es persona juridica debera suscribirla el representante legal o Apoderado) a través de mensaje en el
portal SECOP II. Los interesados deberan tener en cuenta lo siguiente:

1. Solicitar de Manera expresa “Limitar a MIPYMES el presente proceso de seleccion.

2. Haber sido enviadas las solicitudes dentro del término sefialado en el Cronograma del Proceso.

3. Allegar los documentos enunciados en los articulos 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015
modificado por Decreto 1860 de 2021 y especificado en el numeral 6.1 denominado capacidad juridica, literal
M, requisitos habilitantes.

4. De presentarse solicitudes por patrte de uniones temporales o consorcios que quieran participar en este
proceso de seleccion deberan estar integrados unicamente por MIPYMES y cumplir de manera individual los
requisitos minimos sefialados en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado
por articulo 5° del Decreto 1860 de 2021. 5. En caso de no recibirse minimo dos (2) solicitudes de MIPYMES
para que la convocatoria sea limitada, o en el evento de presentarse y no cumplan con los requisitos establecidos,
podran participar todas las personas.

6.1.7 LIMITACIONES TERRITORIALES PARA MIPYMES
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De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.3, del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo
5 del Decreto 1860 de 2021 y conforme el resultado del estudio del sector, la Alcaldia Local — Fondo de
Desarrollo Local de Usme, encuentra que en caso de limitarse el proceso a contratar a Mipyme, dicho proceso
cuenta con una amplia cantidad de oferentes a nivel nacional, por lo que, con el fin de garantizar la pluralidad
de oferentes no se limitara el proceso tertitorialmente.

| 7. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

7.1 MENOR PRECIO

La escogencia del contratista se hara respecto de la propuesta que presente el precio mas bajo, siempre que se
encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad. En caso de que este no cumpliese
con los requisitos habilitantes, se procedera a verificar los requisitos habilitantes a la segunda propuesta con el
precio mas bajo y asi sucesivamente.

La propuesta econémica debera presentarse en el Formato anexo establecido en la invitacién publica y en la
plataforma SECOP II. diligenciarse de manera exacta el valor total de su oferta en el item establecido.

Cuando se cotice algin bien o servicio sin IVA, el oferente debe indicar la norma que sefiala la exencién,
exclusién, o el régimen contributivo del proponente.

Cuando se presenten proponentes de diferentes regimenes de IVA y para efectos de la evaluacién econémica y
en observancia del principio de igualdad y del deber de seleccién objetiva, se tomard el precio de cada propuesta
sin el valor del IVA, sin que en todo caso el valor ofertado sobrepase el presupuesto oficial.

REGLAS PARA PRESENTAR A LA PROPUESTA ECONOMICA:

El oferente deberd diligenciar su oferta econémica a través del FORMATO DE PROPUESTA
ECONOMICA, (anexo al presente) el Mismo debe ser cargado a la plataforma SECOP II como anexo a su
oferta:

e Propuesta econémica que determina el menor valor ofertado: En la pregunta “PROPUESTA
ECONOMICA del cuestionario electrénico definido en la plataforma electrénica SECOP 11, los
oferentes deberan ofertar el valor total de su propuesta econémica, en el item “PROPUESTA
ECONOMICA SUJETA A EVALUACION", de manera exacta al VALOR TOTAL DE LA OFERTA
ECONOMICA INCLUIDO IVA del formato anexo, so pena de rechazo

e El proponente debe cotizar todos los items incluidos en el anterior cuadro. Se deben cotizar precios
unitarios dependiendo la unidad de medida exigida. El proponente que no cotice todos los items o que
cotice cero pesos ($0) en alguno de ellos, hard que su propuesta sea rechazada. Los precios ofrecidos
deben sostenerse durante el plazo de ejecucion del contrato, porque no se autorizaran reajustes de los
mismos.
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Nota 1: EL. OFERENTE OFERTARA TODOS LOS PRECIOS UNITARIOS DE LOS ITEMS
RELACIONADOS EN EL ESTUDIO DE MERCADO, El proponente NO podra exceder los valores
promedio establecidos en el estudio de mercado, ya que dichos valores son producto de un estudio riguroso del
mercado, y su incremento entrarfa directamente a afectar el principio de economia y eficiencia que prevalece en
la contratacién publica.

Nota 2: el valor ofertado por los oferentes debera llevar incluido IVA, impuestos, tasas, gravamenes y todos los
costos directos o indirectos.

Nota 3: El valor ofertado debera presentarse en moneda colombiana y comprender todos tributos y costos,
segun aplique, los oferentes no podran ofertar elementos requeridos por encima del valor estimado en el estudio
de mercado, so pena de incurrir en causal de rechazo de la propuesta.

Nota 4: Por ningiin motivo se reconocera reajuste del precio durante la vigencia del contrato.

Nota 5: Cuando el proponente cometa errores al realizar las respectivas operaciones matematicas, la entidad
podra efectuar las correcciones a que haya lugar sobre los precios cotizados, las cuales serdn de forzosa
aceptacion por parte del proponente y sus resultados se tendran como los precios definitivos para el proceso de
seleccion.

Nota 6: Teniendo en cuenta que se estan cotizando valores unitarios para obtener un mayor beneficio para la
entidad con los recursos disponibles para la presente vigencia, el contrato se adjudicara por el valor total del
Presupuesto Oficial estimado al proponente que obtenga el mayor puntaje total en la sumatoria de los diferentes
criterios de evaluacién y puntuacién; por ello la diferencia que resulte del Valor de la Propuesta Econdmica Vs.
El Valor del Presupuesto Oficial, serd redistribuido por la entidad en una mayor cantidad de bienes a suministrar
o de servicios a prestar en los diferentes items del proyecto, teniendo en cualquier caso como consideracién los
valores unitarios ofrecidos por el proponente ganador, situacién que se estipulara durante la primera Reunién
Técnica del cual se dejara registro mediante acta de la reunién.

Nota 7: El proponente debera, en el momento de elaborar su propuesta, evitar hacer ofrecimientos
artificialmente bajos. Esto de conformidad con lo establecido en el numeral 6 del articulo 26 de la Ley 80 de
1993.

Nota 8: El valor ofertado deberd presentarse en moneda legal colombiana y comprender todos los tributos y
costos, segin aplique. Los oferentes no podran ofertar los elementos requeridos por encima del valor estimado
en la estructura de costos, so pena de incurrir en causal de rechazo de la oferta. Por ningtin motivo se reconocera
reajuste del precio durante la vigencia del contrato.

Nota 9: Una vez efectuado el cierre del proceso se procedera a verificar el cumplimiento de los requisitos
habilitantes juridicos, experiencia, econémicos, ambientales y técnicos establecidos en esta invitacion de la
propuesta con el menor precio y los resultados de dicha verificacion se pondran a disposicion de los proponentes
el dia sefialado en el cronograma del proceso.

Nota 10: La omision de las presentes reglas se considerara causal de rechazo de la propuesta
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7.2 EMPATE DE PROPUESTAS

En caso de presentarse empate de las propuestas, se aplicaran las reglas previstas en la Ley 2069 de 2020,
reglamentada por el Decreto 1860 de 2021 (Articulo 2.2.1.2.4.2.17).

8. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES
INVOLUCRADOS EN LA CONTRATACION.

Dada la naturaleza del contrato y su forma de ejecucion, se considera que los riesgos que la contratacién genera
son de bajo impacto y se encuentran inmersos dentro de lo previsto como incumplimientos a la Ley y/o a las
normas vigentes de contratacion, razon por la que estan mitigados por las previsiones legales de incumplimiento
y caducidad a que se somete el contratista con la suscripcién del mismo.

Los riesgos son todas aquellas circunstancias que de presentarse durante el desarrollo y ejecucion del contrato
tienen la potencialidad de alterar el equilibrio econdémico del contrato. Sera previsible en la medida que el mismo
sea identificable y cuantificable en condiciones normales.

El FDLU, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los articulos 3, 15, 17 y el
numeral 2 del articulo 159 del decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia para identificar y clasificar los
riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente, tipifico, estimo y asigno los riesgos de la presente
contrataciéon de conformidad con la naturaleza del contrato a celebrar el cual corresponde a CPrestacion de
servicios, la entidad considera que los riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio econémico del contrato
tales como fluctuacién del délar, importacién, cambios climéticos, problemas de orden publico, los debe asumir
la parte que esté en mejores condiciones o posibilidades de controlarlos y soportarlos, en este caso el contratista.

Los riesgos imprevisibles estaran a cargo del contratista, salvo aquellos que surjan con ocasién del caso fortuito
o fuerza mayor, que seran asumidos por la Alcaldia Local — Fondo de Desarrollo Local de Usme.

En este sentido, se dara aplicacion a lo consignado en el Manual para la identificacién y cobertura del riesgo en
los procesos de contrataciéon M-ICR-01 expedido por Colombia Compra Eficiente, de conformidad con la
Matriz que establece los riesgos consignados en este estudio previo denominado "MATRIZ DE RIESGOS”,
documento que forma parte integral del presente proceso de contratacion.

['9. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

De conformidad con el inciso final del Articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el Titulo 111
Garantfas, Articulo 87 preceptia que las garantias no seran obligatorias en los contratos cuyo valor sea inferior
al diez por ciento (10%) de la menor cuantia prevista para cada entidad, y en consecuencia la entidad estatal es
libre de exigir o no garantias para esta modalidad de contratacion. Sin embargo, el Fondo de Desarrollo Local
de Usme considera que, con el fin de amparar los perjuicios de naturaleza contractual, derivados del
incumplimiento de contrato, el contratista bajo su costo y riesgo debe presentar como mecanismo de cobertura
del riesgo cualquiera de las garantfas que de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 sean aplicables con la
siguiente cobertura:
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PORCENTAJE DEL VALOR

G TIA DEL CONTRATO

PLAZO

Con vigencia igual al término del plazo
del contrato y seis (6) meses mas, para
amparar el cumplimiento de las
obligaciones  surgidas del contrato
incluyendo en ellas el pago de multas y
10% del valor total del contrato. | clausula penal pecuniaria.

En todo caso esta garantfa deberd
extenderse hasta su liquidacién, en el
evento en que el contrato no lograre
liquidarse dentro de los seis meses
siguientes al vencimiento de su plazo.

Cumplimiento

Con vigencia igual al término del plazo

Calidad de los bienes. . .
del contrato y seis (6) meses mds

10% del valor total del contrato.

Pago de salarios,
prestaciones

sociales legales e
indemnizaciones laborales

Con vigencia igual al término del plazo

10% del valor total del contrato. - .
del contrato y seis (6) meses mas

Esta garantia deberd presentarse a favor del Fondo de Desarrollo Local de Usme, dentro del dia habil siguiente
a la fecha de aceptacién de la oferta y requerird de su aprobacién por parte del Fondo.

Nota 1: La garantia de cumplimiento del contrato debe cubrir:

1. Cumplimiento del contrato. Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios derivados de: (a) el
incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista;

(b) el cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista;

(c) los dafios imputables al contratista por entregas patciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas
parciales; y

(d) el pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria.

Nota 2: En caso de que haya necesidad de adicionar el contrato, o de prorrogar o suspender su ejecucion, o en
cualquier otro evento que resulte necesario, el contratista se obliga a modificar la garantia unica de acuerdo con
las normas legales vigentes.

Nota 3: EFECTIVIDAD DE LAS GARANTIAS

Cuando se presente alguno de los eventos de incumplimiento cubiertos por las garantfas previstas en este
decreto, la entidad contratante procedera a hacerlas efectivas de la siguiente forma:

En caso de caducidad, una vez agotado el debido proceso y garantizados los derechos de defensa y contradiccion
del contratista y de su garante de conformidad con lo establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011,
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proferira el acto administrativo correspondiente en el cual, ademas de la declaratoria de caducidad, procedera a
hacer efectiva la clausula penal o a cuantificar el monto del perjuicio y a ordenar su pago tanto al contratista
como al garante. Para este evento el acto administrativo constituye el siniestro en las garantias otorgadas
mediante poéliza de seguro.

En caso de aplicacién de multas, una vez agotado el debido proceso y garantizados los derechos de defensa y
contradiccion del contratista y de su garante de conformidad con lo establecido en el articulo 86 de la Ley 1474
de 2011, proferira el acto administrativo correspondiente en el cual impondra la multa y ordenata su pago tanto
al contratista como al garante. Para este evento el acto administrativo constituye el siniestro en las garantias
otorgadas mediante poéliza de seguro.

En los demas casos de incumplimiento, una vez agotado el debido proceso y garantizados los derechos de
defensa y contradiccién del contratista y de su garante de conformidad con lo establecido en el articulo 86 de la
Ley 1474 de 2011, proferira el acto administrativo correspondiente en el cual declarara el incumplimiento,
procedera a cuantificar el monto de la pérdida o a hacer efectiva la clausula penal, si ella estd pactada y a ordenar
su pago tanto al contratista como al garante. Para este evento el acto administrativo constituye la reclamacién
en las garantias otorgadas mediante péliza de seguro.

| 10. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

10.1 PLAZO

El plazo de ejecucion del contrato que resulte del siguiente proceso de contratacién, sera por el término de
cuatro (04) Meses, a partir de la firma del acta de inicio del contrato, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento, ejecucion y legalizacion.

Vigencia: comprende el plazo de ejecucion del contrato y seis meses mas para efectuar la liquidacién.

Para la liquidacién del proceso contractual, el contratista debe implementar los documentos del pago realizado
por la entidad por el servicio prestado. El apoyo a la supervision verificard el complimiento de este proceso.

Nota. De conformidad con lo sefialado en el articulo 41 de la ley 80 de 1993, entiéndase como requisito de
perfeccionamiento, la expedicién de la carta de Aceptacion de la oferta y la aprobacién del contrato mediante la
Plataforma del SECOP II por EL. CONTRATISTA y el FDLU, asi mismo como requisitos de ejecucion la
aprobacién de las garantfas, la existencia de disponibilidad presupuestal y la suscripcién del acta de inicio.

La comunicacién de aceptacion de la oferta junto con la propuesta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado.

10.2 VALOR

El presupuesto oficial destinado para el presente proceso de contrataciéon corresponde a la suma de
VEINTIOCHO MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 28.000.000), de la vigencia fiscal 2022 con cargo al
rubro presupuestal 021202020080383611 Servicios integrales de publicidad, Funcionamiento.
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10.3 FORMA DE PAGO
El valor del contrato se pagara asi:

El Fondo de Desarrollo Local de Usme se compromete a pagar el valor total del contrato de prestacion de
servicios mediante pagos mensuales vencidos de conformidad con el porcentaje de avance de ejecucion
financiera del contrato y la entrega e ingreso al almacén de los bienes, previa presentacién del informe de
actividades realizadas, del informe financiero en forma desagregada y con los tespectivos sopottes y/o
productos entregables de acuerdo al cronograma establecido, de la factura o documento equivalente con el
cumplimiento de los requisitos legales, de la certificacién de cumplimiento a satisfaccién suscrita por el
supervisor del contrato, de la suscripcion del acta de liquidacion para efectos del dltimo pago, de la acreditacion
del pago de aportes al sistema de seguridad social integral en salud, pensiones, ARL y aportes parafiscales en el
petiodo respectivo.

Documentos que debe acreditar el contratista para el pago.
1. Cuanta de cobro / factura de venta

Informe de actividades (si aplica) debidamente firmado por el supervisor de contrato, el apoyo a la
supervision (si aplica) y el contratista

3. Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfaccién expedido por el supervisor del contrato.

4. Acta de ingreso de los bienes al almacén. (cuando aplique)

5. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo cobrado, en
proporcién al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales

6. Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago
de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacién
familiar de los ultimos seis (6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella
que lo modifique, adicione o complemente, cuando se trate de personas juridicas.

7. Certificaciéon bancaria

Nota: (86lo aplica para régimen comiin) De conformidad con el Numeral 7° Paragrafo 1° del articulo 499 del
Estatuto Tributario, “Para la celebracion de contratos de venta de bienes o de prestacion de servicios gravados
por cuantia individual y superior a 3300 UVT, el responsable del Régimen Simplificado deberd inscribirse
previamente en el Régimen Comun”. Por lo anterior los contratistas.

Nota 1: Todo pago estard sujeto a la Programaciéon Anualizada de Caja - PAC de la Direccién Distrital de
Tesorerfa y del Fondo de Desarrollo Local de Usme y a las fechas de pago establecidas, lo cual no generara
intereses moratorios.

Nota 2: El Fondo de Desarrollo Local de Usme sélo adquiere obligaciones con el contratista con ocasioén del
respectivo proceso de seleccion y bajo ningtiin motivo o circunstancia aceptara a terceros. Si la factura no ha
sido correctamente elaborada o no se acompafia de los documentos requeridos para el pago, el término para
este efecto s6lo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten en debida forma o se haya aportado el
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ultimo de los documentos exigidos. Los retardos que se presenten por este concepto serd responsabilidad del
contratista y éste no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensaciéon de ninguna naturaleza.

Nota 3: La cancelacién del valor del contrato, por parte del Fondo de Desarrollo Local de Usme al contratista,
se hard mediante el Sistema Automatico de Pagos, realizando consignaciones en la cuenta que posea el
contratista en una entidad financiera, de acuerdo con la informacién suministrada por el mismo, en el momento
de suscripcion del presente documento.

El CONTRATISTA debera acreditar el pago de los aportes establecidos en el articulo 50 de la Ley 789 de 2004,
lo cual se hard mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, y demas normas que lo modifiquen,
reglamentan o complementen.

Nota 4: (86lo aplica para régimen comiin) De conformidad con el Numeral 7° Paragrafo 1° del articulo 499 del
Estatuto Tributario, “Para la celebracién de contratos de venta de bienes o de prestacion de servicios gravados
por cuantia individual y superior a 3300 UVT, el responsable del Régimen Simplificado debera inscribirse
previamente en el Régimen Comun”. Por lo anterior los contratistas que para el presente afio superen el monto
establecido o quienes ya estuvieren inscritos en el Régimen Comun, deberan presentar factura de venta, con los
requisitos del articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (IVA), para cada

pago.
10.4 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Asumir todos los costos que genere la legalizacién del contrato.

Cumplir con el objeto del contrato, las especificaciones descritas en los documentos previos, en el anexo
técnico, en la invitacién publica y en la propuesta presentada, la cual para todos los efectos formara parte
integral del contrato.

3. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidacién del contrato, conjuntamente con el/la
supervisor/a del mismo, cuando corresponda.

4. Aplicar los lineamientos establecidos en el sistema de gestién institucional y en el Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion — MIPG de la Secretarfa Distrital de Gobierno.

5. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o con ocasion del
contrato, as{ como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en relaciéon con los documentos, obras,
creaciones que se desarrollen en ejecucién del contrato.

6. Dar estricto cumplimiento al Ideario Etico del Distrito expedido por la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., asf
como a todas las normas que en materia de ética y valores expida la Secretarfa Distrital de Gobierno en la
ejecucion del contrato.

7. Constituir y mantener actualizadas las vigencias y montos de los amparos de las garantfas del Contrato, en
el evento de presentarse modificaciones en valor y/o plazo, suspensiones, y demas modificaciones que
afecten su vigencia o monto.

8. Asumir el pago de los impuestos, gravimenes, aportes parafiscales y servicios de cualquier género que
establezcan las leyes colombianas.

9. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desatrollo del Contrato le
imparta la Secretarfa Distrital de Gobierno / Fondo de Desarrollo Local de Usme a través de la supervision
del mismo, para una correcta ejecucion y cumplimiento de las obligaciones.
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10. Entregar a la supervision los informes que se soliciten e informar oportunamente de cualquier situacién
que pueda afectar la correcta ejecucion y cumplimiento del contrato.

11. Cuando se trate de personas naturales Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social, en proporcioén
al valor mensual del contrato, y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor del contrato para
cada pago.

12. Cuando se trate de personas juridicas. Entregar para cada pago, la certificacién suscrita por el representante legal
o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral,
parafiscales, ICBE, SENA y cajas de compensacién familiar de los dltimos seis (6) meses, de conformidad
con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente.

13. Vincular y mantener minimo el 10 % (Segun los porcentajes que establece el articulo 3 del Decreto Distrital
332 de 2020, de acuerdo a las ramas de la actividad econémica del contrato y las fechas para su aplicacién)
de mujeres para la ejecucién del contrato, garantizando que la vinculacion se realice con plena observancia
de las normas laborales o contractuales aplicables, dando prioridad a mujeres victimas del conflicto armado,
con alguna discapacidad, jefa de hogar u otra condicién especial.

14. Presentar de manera bimensual certificacién suscrita por el Representante Legal y el Revisor Fiscal (Si
Aplica), mediante la cual manifieste bajo la gravedad de juramento que mantiene vinculadas para la ejecucion
del contrato el 10 % (Segun los porcentajes que establece el articulo 3 del Decreto Distrital 332 de 2020, de
acuerdo a las ramas de la actividad econémica del contrato y las fechas para su aplicacién) de mujeres,
adjuntando el listado de mujeres vinculadas y la planilla pago de seguridad social de las mismas. El listado
presentado debera discriminar que mujeres de las vinculadas son victimas del conflicto armado, con alguna
discapacidad, jefa de hogar o con otra condicién especial.

15. Realizar el registro de las mujeres que sean contratadas en cumplimiento del presente contrato, en la
plataforma de informacién de la Agencia Pablica de Empleo del Distrito “Bogota Trabaja”.

10.5 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. El contratista debera ingresar al Fondo de Desatrollo Local de Usme a través del Almacén, ubicado en la
Carrera 14 A No. 137 B sur 32 (Parque Principal) los elementos en un listado que contenga: Nombre de los
elementos, especificaciones técnicas, marca y cantidad; anexando las facturas correspondientes.

2. Entregar los bienes objeto de este contrato de primera calidad de acuerdo con las especificaciones contenidas
en los estudios previos.

3. Presentar las artes graficas y disefios finales de cada uno de los elementos a entregar, para la aprobacién por
parte del area de prensa y la supervision. Dando cumplimiento a lo establecido en el anexo técnico.

4. Entregar en excelente estado los elementos objeto del contrato; estos deberan ser nuevos y de primera calidad,
y en las cantidades y especificaciones solicitadas en los estudios previos y pliego de condiciones y ofrecidas en
la propuesta, en el plazo pactado y sin modificaciones unilaterales por parte del contratista.

5. Reemplazar sin costo y en plazo maximo de 7 dias habiles para el FDLU los elementos que no cumplan con
las especificaciones necesatias o por dafio de fabrica o por no contar con la calidad adecuada se deterioren en
el termino establecido en el anexo técnico.

6. Informar oportunamente sobre cualquier irregularidad que advierta en el desarrollo del contrato.

7. Presentar las facturas y los demds documentos requeridos, al supervisor del contrato, para verificar la
ejecucion y proceder al tramite de legalizacién y pago.

8. Entregar los elementos de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Procedimientos de Ingreso al
Almacén.
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9. El contratista debera implementar los protocolos de bioseguridad, garantizando y proporcionando, los
elementos minimos de protecciéon personal frente al COVID-19, para la entrega y transporte de los bienes
objeto del presente proceso, de conformidad con la normatividad vigente.

10. Facilitar al supervisor todas las evidencias que soporten el cumplimiento normativo ambiental y la aplicacion
de criterios ambientales, segun lo establecido en la gufa verde de contrataciéon de la entidad y las fichas
ambientales del manual de compras publicas del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

11. Las demas obligaciones que se deriven del presente proceso de seleccion y de la naturaleza del contrato.

10.6 OBLIGACIONES DE EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE USME

1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecucion del objeto contratado.

2. Suministrar oportunamente la informacién, herramientas y apoyo logistico que se requiera para el
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

4. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales,
ICBE, SENA vy cajas de compensacién familiar (cuando a ello haya lugar), en las condiciones establecidas
por la normatividad vigente.

5. Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista de cumplimiento a las condiciones
establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada con la inclusién econémica de las personas vulnerables,
marginadas y/o excluidas de la dindmica productiva de la ciudad (cuando aplique).

6. Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista de cumplimiento a las obligaciones
establecidas en el articulo 3 del Decreto Distrital 332 de 2020 relacionada con la vinculacién del porcentaje
minimo de mujeres de acuerdo a las ramas de la actividad econémica del contrato (cuando aplique).

7. Las demis establecidas en la normatividad vigente.

10.7 LUGAR DE EJECUCION

La ejecucion del contrato serd en la localidad de Usme en la ciudad de Bogota D.C.

10.8 SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida por el Alcalde Local o por quien este designe como su Apoyo.

El supervisor ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacién de la
SECRETARIA, y esta obligado a vigilar permanentemente la correcta ejecucién del objeto contratado. El
supervisor debera realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el
cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin debera cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demas normas
concordantes vigentes.

El Alcalde Local, podra designar mediante comunicacion escrita un servidor Publico que se denominara “apoyo
a la supervisiéon” y que tendra como funcién apoyar a éste en la supervision de la ejecucion de las obligaciones
contractuales que se deriven del contrato.
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En ningin caso el supervisor del contrato podra delegar la supervision del contrato en un tercero.

En todo caso, el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del supervisor, comunicando
su decision por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y a la Direcciéon de Contratacion

10.9 LIQUIDACION

La liquidacion se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término previsto para la
ejecucion del contrato o a la expedicién del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del
acuerdo que la disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa notificacién o convocatoria que le
haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la Entidad tendra la facultad de liquidar
en forma unilateral dentro d meses siguientes.

Si vencido el plagh anteriormente establecido no se™sa realizado la liquidacién, la misma se podra efectuar en
cualquier tiempo dentro de los dos (2) afios sigugntes al vencimiento de los términos mencionados

DORIAl)d DE JESUS COQUIES MAESTRE
Alcalde Local de Usme (E)

ELABORO DEPENDENCIA FIRMA
JENNY CAROLINA LOPEZ GUEVARA PROFESTONAL DE
PLANEACION
KATERIN GOMEZ OLAYA PROFESTONAL OFICINA
JURIDICA
REVISO DEPENDENCIA
MILENA ARDILA VEGA PROFESIONAL DE =X
PLANEACION
JORGE ALEXANDER RIVAS PROFESIONAL ESPECIALIZADO
APROBO DEPENDENCIA
JACK CRISTOPHER REINA ASESOR PLANEACION
PEDRO PABLO AVELLA ASESOR DESPACHO
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