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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C., 12 de diciembre de 2022

Sefior

EMILIO DELGADO DIAZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3368658
Coordinador Académico — Instructor G18

Coordinacion Académica Jornada Fines de Semana
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
diciembre del aiio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR.3368658 del afio 2022

LUIS ENRIQUE ALBA SUANCHA, identificado con la cédula de ciudadania No. 79407777 de
Bogotéa D.C., en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacién Académica Jornada Fines
de Semana del Centro de Gestibn Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA
MILLONES QUINIENTOS CINCUENTAY TRES MIL CUATROCIENTOS TREINTA'Y SEIS PESOS
($40.553.436) COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el
contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1)
primer pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2022, por valor de DOS MILLONES
SETECIENTOS SESENTA Y CINCO MIL SIETE PESOS ($2.765.007) COP. b.) NUEVE (9) pagos
iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2022, por valor de TRES
MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL DIEZ PESOS ($3.950.010) COP. cada uno. c.) UN
(1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2022, por valor de DOS MILLONES
DOSCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y NUEVE PESOS ($2.238.339)
COP.

Plazo: Sera hasta el 17 de diciembre de 2022

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la Formacion Profesional
Integral programada por el Centro de Gestion Administrativa en su sede principal, subsede y
organizaciones, para la ejecucion de acciones de Formacion Titulada y/o Complementaria
presencial de la red de conocimiento Gestion Administrativa y Financiera, en las &reas
tematicas de Bibliotecas, Gestibn Administrativa, Gestion Documental y Talento Humano;
enlas jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.
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Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Atender la formacion presencial de
aprendices en el area especifica del
respectivo programa de formacion,
en las fases o Competencias
establecidas y programadas, y de
acuerdo con las disposiciones En este periodo no se
normativas  expedidas por la ejecuto esta obligacion
autoridad local o nacional en materia
sanitaria, la formacion sera orientada
a través de medios tecnoldgicos
mediante la modalidad de trabajo en
casa.
Aplicar durante el periodo de
duracion del contrato, al proceso de
certificacion de competencias segun
normas de competencias que aplica En este periodo no se
a la funcién Instructor, asi como a los ejecuto esta obligacion
procesos, que el SENA adelante
para certificar habilidades
pedagdgicas.
Cumplimiento oportuno con las
entregas de los distintos formatos y
documentos _ .requ_en(?OS, en el Revision actividades AVA Inf(_)rme
proceso administrativo; asi como el d instruct Coordinador y
cargue de evidencias, juicios c Instructores en soporte a

. . o plataforma Territorium. .
evaluativos y demas requerimientos instructores
en las diferentes plataformas
dispuestas por la entidad.
Orientar, apoyar, acompafiar y
asesorar en forma permanente e
integral a los aprendices en el
4 | proceso de formacion, incluyendo la
formulacién y seguimiento de los
planes de mejoramiento que le sean
asignados.
Participar en las  diferentes
actividades programadas por el
5 | Centro de Formacion, encaminadas
al fortalecimiento del proceso de la
Formacion Profesional Integral.

N/A

N/A

En este periodo no se

ejecuto esta obligacion N/A

Participacion en
actividades programadas
por el Centro de Gestion

Administrativa.

N/A

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
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Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 pa

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 63947432 expedido por Mi Planilla correspondiente al pago de aportes a Salud, Pensiones
y ARL del mes de noviembre del afio 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 —“ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (113) folios.

Cordialmente,

Luis Enrique Alba Suancha
Contratista
C.C. No. 79407777 de Bogota
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Recibi a satisfaccion:

Emilio Delgado Diaz
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.3368658 de 2022
Coordinador Académico—-Instructor G18
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CESAR RENE RAMOS TOCUA
Fecha de Inicia: 15 de Nowiemire el 2022 - fecha de vigencia: 17 de Ciclemine cel 2022

Asunto: ACTIVIDADES SEMANAE Vist:
"TRAMITAR CORRESPONDENCIA I" Aprendiz
SEMANA AAC 6 DEL 12-10-2022 AL 18-11-2022
Estimados aprendices: |

Biervenidos & la semana 6 del cuarto imestre de 2022, para estas semanas se plantean como actividades
para la c ia "Tramitar ia de acuerdo Con procesos técnices y normafiva fase I

Actvidades

AVA S Formatos Unidad de corespordenca parle 1

Dichas actividades se encuentran publicadas y activas a través de |3 siguienta carpeta

Gestion Documental (2501741 Pry 2001%73)/ PROYECTO ! FASES DEL PROYECTD FORMATIVD / Fase 2|
IV Trimesire 2022 | César René Ramas Tocua Tramitar i3 documentacion 1/ Actvidades Semana 06: Del 12 al
15 de noviembre de 2022

Cuedo atenic a sus (nguieludes en el ambiente de aprendizaje y a tavés del correo electrdnico
crramosG@misena.edu.co

Centro de Gestién Administrativa - SENA Regional Distrito Capital
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H ANDREA PAOLA RUIZ MARIN

Techa de icie. D8 de Noviembre del 2022 - fecha de vigencia. 12 de Moviembre dg 2022
Vist
’ Asunto: Sermana & Apkcar Practicas de Proteccian Ambiental i
Aprendiz
a
Respetados Aprendices
Cordial saludo,

Biervenidos & la semana 5 del 05 de Noviembre al 11 de Noviembre 2022 | Se plantea como actividades AVA parz la

= competencia: "Aplicar Practicas de Proteccidn Ambiental SG5- Segundad y Salud en ef Trabajo". El siguiente
ejercicle pedagdgico se debe realizar teniendo en cusnta las directrices impartidas por 2l instructar en el ambiente de
= farmacidn:

Semana 4 - Actividad 4

Esta actividad se debe evidenciar de manera Individual y se encuentra dispenible en la carpeta de la competencia.
PROYECTO ! FASES DEL PROYECTO FORMATIVO | Fase 2 1 Il TRIMESTRE 2022 / Andrea Paola Ruiz Marin _|
Aplicar Practices de Proteccion Ambiental { Actividades Semana §

Cualguier inguietud a ravés del correo electronice. apruEiD@misena edu.co

Andrea Pacla Ruiz Marin - Instructor
Centro de Gestidn Administrativa - SENA Regional Distrite Capital
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2022 = Aracely Calderon _ Facibar el servicie al dienle> Semana 7

Cluedo atenta a sus inguis -a 4 educa

£ Esaribe aaui para buscal
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& = @ & senateritorala/perfilphplid- 18377783 a2+ »00 :

{3 F| ¢ rusoHrouEAns &

e O Me gusta Q0 Comentanols)

Wi

EDILBERTC CORREDOR NINO
Fecha de Iricig: 15 de Mowemire del 2022 - fecha de wigencia: 10 e Noviembre del 2022

Aprandiz
Asunto: Semana & "Froponer Atemativas de Sciucidn |

Estimados aprendices.

Bienvendos 2 la semana & de formacién, para esta semana se plantean como actividades para la competencia
“Proponer Allernalivas de Saluclin 1® lo siguiente:

» Actividad : Costec del producto
» Actividad - Grupal

Dichas actividades se encuentran publicadas y aclivas araves de la carpeta

"Contenido del curse/Proyecto | fases del proyecio formative / Fase 2/ ACTIVIDADES / IV TRIMESTRE 2022 / Edilberio
Cormredor Mific_"Proponer Aemativas de Solucian 11° | Actividades Semana § Del del 12al 18 de nowembre de 2022

Juedo stento & sus inquistudes que seran stenddas a traves del cormeo electronico ecoredordi@misena edu.coe

e O Me gusta 0 4 Comentariofs)

& Teritcrium | SESTIGN EMPRESS % M Rechidos- juk 2 | @ Pagine principal | Microssf 365 ¢ | B Cormeo: Luis Enciue Albe Susnc) X | 5 e = a *

& -5 QO & senaterntonola/perfilphplc= 18377783 e v v »0 ° i

2| ¢

Colabaradores
| EMILIO DELGADD DIAZ. NAZLI BAQUERD ZULUAGA
It Frcha de inico: 14 da Novembre dal 2002 - f2cha de wigencia: 20 do Moviembre dal 2022
Vi

E 3 SANDRA CORAL Asunto: NEZ ADMINISTRAR LA 5 O- SEMANAB o 4

e = — — — Aprendiz
[+

LUIS ALBERTO
MACHUCA MOREND f stimadi@s aprendices:

[LE Y

envendifis a una nueva semana e fimmacion donde se plantean como dades AVA para |z competenca © =

= CHAVES Administrar la salud ecupacional”

AGUILERA = A P p ién de riesgos ! Il Primera entrega
e Ireenaction » Tiempo estimado : 2 horas

3 ) » Evidencia Grupal
Egtzigg; G Dicha se publicada y activa en la platal T ium a traves de la siguente ruia
Instriactor “Contenido del curso/Proyecto/Fases del proyecto formativel Actvidades!VTnmeastre 2022/ Nazli Baquern Zuluags —
Administrar la Salud ocupacional (Actividades semana 6: Del 12711/2022 al 18/11/2022"
HERTILERDARDG, |Cualquier nquietud con guste serd atendida 2 través del corec. nazly baquerof@misena edu co
MARTINEZ LARRARTE

Imsiriacton

NAZLI BAQUERC
FULLAGA
Insructor

| -
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Q E # LURS ENRIGEE AL BA

‘ GLORIA PATRICIA AREVALO CAICEDO
Facha d Incio 12 da Novembes dal 2032 - f2cna d& vIgencla: 19 do Moviemin cel 223
8 Asunto: INICIO ACTIVIDADES SEMANA G DEL 12 AL 158 DE NOVIEMBGRE DEL 2022 Vi
s 5
Aprendiz

= r Students

There are two activities for this week.
Hl
@ 1. A Reading activity ("Elvis Presley”)
2. As | think you have been workng wih your groug on the final videe about the Company you are advising, | want you to

upioad the group's progress about it
You can find them in the actraty folder. (Project/ll PhasedV ia Patricia Aré roducir . &)

Deadiing: Novernber 17th at 11:00 pm

I you have any questions, my e-mad 15 gparevalol Emesena.cdu.co
Best regards,

Con't forget: " A bad excuse is betier than none®

Gloria Patricia Arevalo.

|
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¥ CONTENIDO
Buzcar Mostrar sofg: 10t -
¥
@ Musva camata @ Aqpegar | Agregar Canlenida
=]
Gestldn Emgresarial (2451037 Pry 170855) / PROYECTCH/ FASES DEL PROYECTO FORMATIVO | Fase 2 | ACTIVIDADES |
. IV rrimestre (04 da octubre 3 17 de diclembre del 2022)
WOMBRE TIPC ACCIONES ' .
Regresar
Gl Patrics Arévaln_Producir fgxlos an n, Capeli v o®
-]
= . Ectinerts Comedor tefio_Froponer Azematl, . Carpels v ®
' azor Salcedo Herrera_Planesr Actividades Carpeta v @l
' Wazti Baquern Zuluaga_ Admmnistrar |a saksd Capeld LA
}_} Escribe agui para buscar
B Temitoriim | SESTION EMFR (% @ Tesitorium ® A Recbices - liseslbailmise % | €% Figing principsl | Micssts - % | B Cooss LuisEiqueflbeSo x| + v - A X
&« = C & senaterrtonola/contendod phofmatena=18377 7838 0a0# gatD t 153275 = AR THELIE-Cesthn s R4Sty 2 B M O o H
G B § LIS CNRIGUE ALRA o=
a Buszar Mosirar solg: | Tode -
& [ Musva cameta @ Agregar  Agragar Coobanido
Geslién Empresarial (2451937 Pry 170855) | PROYECTO (| FASES DEL PROYECTO FORMATIVO | Fase 2 ' ACTIVIDADES
¥ IV frimestra (04 de octubra a1 17 de diciembrs dal 2022) / Glria Patricia Arvalo_Producir tatos sn inglés
P KOMBRE TIPC ACCIONES
B . WEEK 1 ACTIVITIES FROM CCTCEER AT, Camata v o
. WEEK 2 ACTMITIES FROM CCTOBER 15 Cameta v = Fegresar
' WEEK JACTIVITIES FROM SCTOEER 22 Camets v o=
. WEEK 4 ACTIVITIES FROM CCTOBER 20, Cameta v
. WEEK 5 ACTIVITIES FROM NOVEMEER  Cameta v e
- WEEK B ACTIVITIES FROM NOVEMBER Carpety v o

Ul O Fooribe aquil para buscar
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Mestrar sola: | T0d0

(@ Muzva carpets @ Agreger | Agregar Contenida

Gestitn Empresarial (2451937 Pry 170855] | PROYECTO | FASES DEL PROTECTO FORMATIVO | Fise 2/ ACTIVIDADES |
W trimestra (14 de ochubra & 37 de diciembre del 2022}/ Edilbarn Comador Nifin_Proponar Alemativas de Solician

NOMBRE ] ACCIONES

- Semana 1 (68 08 & 14 62 vetulbee) Cameta v = |

. Semang 2 16 153 21 8 peube) Campetn v o=

- Semana 3 (del 22 o1 28 de nclubre) Caipeta I

- Semang 4 (o 29 octubee &l 04 de noviem...  Campeta v @

. Sermana % (o6 05 11 8 navemns) Caipsia v =

- Semana & o= 12 ol 18 novierire] Carpeta v
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0@ Mueya capele @ Agreger  Agregar Contenido

Geslion Empresarial (2451537 Pry 1T0655) | PROYECTDH/ FASES DEL PROYECTD FURMAFI\!‘O Fasa 2 AC‘WIDN}ES [ |

¥ IV tomestre (04t octubre al 17 de dicembes del 2022}
a NOMBRE TIPO ACCIONES

- ACDVI0B0RE ERTANG 1 (U 98 Goluore 8114 ., Cameta v -

' ArtwiIBoes SEmANG 2 {1506 oaive 8121 Camela v oom «

Regresar

— . Attviianes seTAna 3 22 08 osave 128 Camats v =

- Actvidades semana 4 (29 de ochibre 2l 04 Capeta v @

- Adtwidaces ¢emana § (05 de meviembreal .. Cameta v e

' Atbvidates semans 6 (12 de nowemore 3l Camela v ®
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Mostrar sals. | Todn
[ Nueva capata @ Agragar  Agregar Contanide

Gestion Empresanial (2451937 Pry 170855) ) PROYECTO/ FASES DEL PROYECTO FORMATIVG | Fasa 2/ ﬁ.CTI\l'IDﬁ.DES

IV trinmestre (04 e actubrs gl 17 02 dicembre g2l 2022) / Kozl Barusrs Zubisos, Ia salud
NOMERE TR0 ACCIONES
. Samana 1 0w 08 _ 1499 nchubis o v o
' Semana 2 o 15 _ 20 de oelubre Capets v = Regrasar
. Samana 3 ki 22_ 27 8 nchudes Cametn v o=
' Semang 4 08 29 de schebra _ 02 da novie Cameta L.
' Semang 5 gl 05 10 88 Noviembes Camets v w
- Semana 08 dal 12 _ 17 de poviemibre Capts v o
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Haz clic en el titulo de la Evidencla para ingresar.

Mata: Crea las evidencias desds al muro. sligiands 4 pestafia de Evidenclas en el dma ds publicaciones Vieta

= Evidencia ain en tlempa. = i = b 1 nEvie B grups Aprendiz

SENA

&
&
:
a

Para flfrar las Evidenciss sslsccions un parcial

Impartida por: ﬁ

=] Admindstrador LMS . EMILID Sedacciona una ponderaciin - Regresar
DELGADO DIAZ, EDILEERTO Grdanar por fecha limh:
CORRENOR MIFD, LUIS ENRIIUE

= ALBASUANCHA, VICTOR ALFONSO | Sin ordenar h=s

SALCEDO HERAERA, SANDRA

v ke 3 Evidendias par calfficar:

EDUARDO MARTINEZ LARRARTE Seaceians una opelin v
GLORIA PATRICIA AREVALO

CAICEDO, SULLY MARGARITA ACTIVIDAD 7 SEMANAT -

FUENTES NIRD, LUIS ALBERTO  FACILIFAR EL SERVICIC AL

MACHUCA MORENG, NAZLI cuewTER- Gemmuzsr

BAGUERG ZULUAGA EHUILEON ’ Fatha it

VELASCO LUENGAS, EHANA i & (S Supplay € 20234021 3nEs00 L
MILENA RODRIGUEZ AODRIGLEZ .._;,.,‘_mx-r::-é_hs‘u:_

ELIANA CHAVES AGUILERA, FICHA 2454397 TGE - W

ARACELY CALDERON PARRA i S
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I¥ 2033 VAS FLANEAR
ACTIVIDADES ¢ SEMANAGS A1 Archboos Aduetcs: Fecha fmile &

CREANT) LA PROFUESTA DE PLANTILLANPROFUESTANDEN. . 202241-21 23:30:00 -

WALDR- Evidencia en Grapc

W-2028-GPA-Produtin fuetoa-36-Ac Archinos Adeios Faehes liewitn

SFROJECT o hay arohives 20224147 ZHEBIOD Aprendiz
W-2027-G P&-Proguctr textra-S6-act  Achivoes Afusic Fecha limite

TREADING BAST READINGNEXERCISE docs HOTEA1AT THERO0

W-2022- ECN_ Propoaer

ARamativas de Solueidn-S = e o

i 2 St i "“’-‘T Archiios Aqurtes Fecha limite y
mesradn ncial cepesciacizarsy LG 2025144 2:30:00 -

Amartizselan o4 et Evitanei s B

“en Grupn Regresar
ACTINDAD 6 SEMANA &

FACILITAR EL SERVICIC AL

ClIEiﬂE-Trdr;quuanulw. , e : -

ACTIVIDADNGAFCHANZ4S 1937 20724148 FE500
Fegias del protecoln en wn evento -

FICHA 2451397 TGA - W

TRIMESTRE
W 2022 VA5 BLANEAR
ACTIVIDADES 1 _S5AZ Arching Aguetos Fecha imsite
oe 20224143 1000 0
REFUERTO FUNTO DE CONTROL

um:mm .#C.TNMS
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& (2451837 PRY 170855) = PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS |
PE21201 P2451937 R11 C3404 1
PRY170855 I
=] ) vi
Aprendlz Poitafolio Moatar 115
t . ' ALISON DAYANA ARAGON VELANDW Var Portatalio Aprendiz
ANAMAFLA JIMENEZ URREGO Var Foatalio
a
< AMDERSON DAVID VELASCO BOTINA Var Pustaialio
~ ANDREA CAROLINA FEREIRA BRICEFIC Ver Podtatalio *
= Impartido por;
Administrador LM EMILIO (5 ANGELA DANIELA ALFONSC CELIS ‘ar Postatalic Regresar
OELGADO DIAZ, EDILEERTO
CORREDOR NIRO, LIS ENRIUE =
= ALBA SUANCHA VICTi Sn A FoNe (7 ANGIE PAOLA RODRIGUEZ JIMENEZ Yar Podtatalio
SALCEDD HERRERA SANDRA
CORAL NARVAEZ, MARTIN 1 CRISTINAVICTORIA ORTESA PALAGID Var Pretatalic
EDUARDC MARTINEZ LARRARTE,
GLORIA PATRICIAAREVALD -
CAICEDS, SULLY MARGARITA . DANAALEJANDRA DIAZ SANCHEZ Var Prstatalio
FUENTES MING. LIS ALBERTO 3 .
MACHUCA MOREND), NAZLY “Fotn DANNA VALENTINA BOGOTA GUERRERC Var Potatalio
BAQUERD ZULLAGA, EHUILSON
VELASCO LUENGAS, DIANA © DEIRY JULIETH SANCHEZ BALLEN Vi Pudalalic
MILENA RODARIGUEZ RODRIGUEZ,
ELIANA CHAVES AGUILERA, .
ARACELY CALDERCON PARRA “Fato GISELAADRIANA NEIRA RLIZ Var Poctatalin
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tnstruz

Inztnic

SANDAA CORALGmM. .
smigentesiZmisen
vasaliadod g mise

Ho Esladp.  Total di

Raolen la ficha

25 YuE in;

Sn estadn

Rango fecha re

20012022

240172024

Ultirme migresn

B Cormeor luisErvigus Albase ® | 4+

Regresar

FECHA | SEMAM EDICION CTRO
FICHA PROG  INTSRUCTOR COMPETENCIA REV REV ANUNCIO | e ip | EVIDENC CALIFIC
FACILITAR EL
EHUILSON SERVICIO A LOS
2451938 TGE | VELASCO CLIENTES 19-nov | SEM 6 oK oK oK oK
LUENGAS INTERNOS Y
EXTERNOS
PRODUCIR TEXTOS
DEISY LILIANA EN INGLES EN
2451938 TGE | MORENO FORMA ESCRITAY | 19-nov | SEM 6 oK oK oK oK
RODRIGUEZ AUDITIVA
T e
EDUARDO :
2451938 TGE | \iARTINEZ SOLUCION... 1 19-nov | SEM 6 oK oK oK oK
LARRARTE
ADMINISTRAR LA
2451938 TGe | NAZLI BAQUERO | sp1up 19-nov | SEM 6 oK oK oK oK
ZULUAGA OCUPACIONAL




PLANEAR

VICTOR ACTIVIDADES DE
2451938 TGe | ALFONSO MERCADEO QUE | 19.nqy | sEM6 oK oK oK oK
SALCEDO RESPONDAN A
HERRERA NECESIDADES_ 1
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GESTION EMPRESARIAL
(2451938 PRY 170855}

PoZiz01 P29 11 Ciod P royec 1'0

® Presencial
SENA I

Anuncio  Evidenca  Galaria

Impartido por:
Admynisracar LMS | EMILIO _ o

Dmm UAZ. MﬂR'ATERES’“ Camparte con 108

RIAAIO SILVA HOHEMY ANDREA

OSORIO CUBILLOS, LUIS ENRICUE ’9 AiYor iexa Eigiondo CERRCRS 5000
ALBASUANCHA ENRIQUEARTURQ = Mideear como priorkario

ROBLES ROA, VICTOR ALFCNSO (0 Enviar coireo electranico

SALGEDD HERRERA, MARTIN Fecha devigencia  2022-11-19 12.11

EDUARDO MARTINEZ LARRARTE

LUIS ALBERTO MACHUCA % A/6051 3 Una careta del curso (1

MOREND, DEISY LILIANA MOREND

RODRIGUEZ, NAZLI BAQUERD

ZULUACGA, NUVIA SAMACA CARCIA 2 Yipaniniodo

DORA PATRICIA SIERRA VERGARA,
EHUILSON VELASCO LUENGAS

DIANA MILENA ROORIGLEZ WA 200k _
RODRIGUEZ, ANGIE CAROUNA s

OR7Z DARRIL LN
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DEISY LILIANA MOREND RODRIGUEZ Aprendiz
Facha da Inicko” 15 de Noviamsbra del 2022 - fecha da vigencia: 20 da Novienstre del 2022

Asunto: DLMR-Week &

|Dear apprentices,
|Welcome fo week 6, from November 15 to 20, in which vou will carry oul ihe following activity:

[Sroup work -Two apprentices

/1. In 2 PowerPoint presentation of other tool (except 3 Word document) iat Includes Images. make
compansons to the three citles that your group wanis to compare. Wite 10 complete sentences using|
(superlatives and 10 with comparafives that describe the weather, landscapes, pecple, places, and foad

;TmS activity 13 published and acihve through ne folder: “Actviies . Detsy Likana Moreno- Froduction of texts n
[English. > Activities 15/11/2022-20:11/2022

\Deadiing: Movember Z0th- 23:30
If uestions of concems, don't hesi
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GE ¢ UEETHRRAALIA 5

NAZLI BAQUERD ZULUAGA
Facha do luicie 14 di Plosiambes dal 2022 - focha do vigencia: 20 de Mowamte ded 2027

Asunto: NEZ ADMINISTRAR LA 5.0- SEMANAE

Apreadia

|Estmadiiis sprendicas.

(BIEMENOES 2 Und NSV SEMANG 08 fMAacin donde 5 paniean Como ACviNades AVA para ia compeiencia *
Administrar a salud ccupacnal®

= Propuesta da riesgos Primera entrega
= Tiempo estimads © 2 oras
= Evidencia. Grupal

Dicha actividad se encuentra pulicada v activa en la plataforma Tenmorium a traves de |a siguiente rta

|"Contznids del curssProy ases del provacts Trimestrs 2022/ Nazl Baquet ZuliEna —
Fa Salud ocupacional sermana 6 Del 12/11/2022 al 18/1172022"

Cualguer nquistud con gustn serd atendida A fravés del comen’ NEZly baquenEmisena e co.

Colaboradores

EHUILSON VELASCO. —

LUENGAS
Inehuicios

&

o O M2 gusia © 0 Comemarios)

! _ EMILIC DELGADO DIAZ
Instucior

A Eseribe anul para biiscar
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a i L EMILIY DELGADD DISZ
rsmicar
MARTIN EDUARDO MARTINEZ LARRARTE
] ENRIOUE ARTURD Fachn ée I 14 g Noverstrn el 2022 - Facha @2 vigancia® 31 de Deiemire do 2022
ROBLES ROA
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|compstencia *Procesar k informacion de acuarda con las necasidadss da la organizacion-Fass |°.

» Actividact
Dichas activdades sa ancueniran publicadas y activas a iavds de la campata
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SANDRA MARCELA AYALA LOPEZ
Fecha de Inickc: 20 de Novemstor ded 2022

Asunto: AVAL-SE-PE-SMAL - R-3-E - Desasolk: Sostenitie

Promover Interaccion ldonea - ETICA
Semana del 26/11/22 al 02/12/22

|Bkervenidos 3 una nueva semana de termackin donde s Hamealn) como actvidadies) AVA para la competenca

Pramaver irtemccion Iddnea - Etica o siguisnte
« Citgo Elico (Segunda Pang|

|Per faver descarta 12 gula (Espacio del corea mi SENA) y sigua las insiiuecionss, |ecusrte que esta

semana abordaremos e putD de colar verds que comesponde al Mo, &

[Ruta: Contenida curso ( Proyecto / Fase del prayecto fonmative! Fase If Actividadess IV Trimestre 2022 -

|Sandra Marcela Ayala-Promaver interacoan Iddnea - Ebca’ Respectiva semana
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MARIO HERNANDEZ TOVAR
Fecha de Iniaa: 27 de hoviembre def 2022 - Feche Fin: 02 de Dicismbre del 2022
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Asunto: Actnadades Semana 7 | compelencia Definir necesidades de informanan de la gestian del tafento humano de =
L 3 acuerdo con los il dala izacion y de las partes i

Aprendiz

Q
]

Cordial saludo estimados aprendices:
= Bienvenidos a las actividades comespondientes 8 la semana 7 | de |a competenciz Definir necesidades de

infarmackén de la gestidgn del talento humana de acuerda con los requenmienios de | organizacién y de l3s
L partes interesadas correspondiente a la semana 7, del 26 de Noviembre al 2 e Diciembre de 2022

De manera atenta les informo que ys esta habilitado por evidencizs el espacio para que envien las actividades

corrsspandientes. El plazo de envio de @ ewdencia e 8l dia Viemss 02 de Diciemire de 2022, antes de 2s

2358 horas,

Cuakquier inquietud la pueden remitir 2 mi comee mhernandezt@misana.edu.co
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ELIANA CHAVES AGUILERA
o Fecha de Iricin: 25 de Nowembre o 2022 - Fecha Fn: 17 de Diciembre oel 2022 Via
®* Asunto: Semana §
Aprendiz
a "Estructurar Cargos”
Semana ACS5: 19/11/22 al 25/11/2022
E |
|Respatados Aprendices
E i
\Les brinde una cordial biervenida a la formacién de la Semana 5 del IV Timestre académico del afio 2022,
= \Desen exito en las actidades propuestas.
|Actividad Mo, §
Semana §
|Ruta Contensdo curso | Proyects | Fase del proyecto T ! Fase I/ Acti IV T 2022 -Eliana
(Chaves Aguilers - Estructurar Cargos - Semana 5 Del 19 al 25 de noviembre de 2022
|La inteligencia consiste no sélo en ef conocimiento, sino también en la destreza de aplicar los
iconocimientos en fa prictica - Aristdteles Q
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=
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(] SENA
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2645864 TGTH AGUILERA CARGOS 3-dic Sem 8 SEMA;\IA 1A OK OK OK
ESTRUCTURAR
MARIO CARGOSY
< COMPETENCIAS -
2645864 TGTH | HERNANDEZ 3-dic Sem 8 OK OK OK OK
TOVAR DEFINIR
NECESIDADES DE
INFORMACION
INFEGRARLOS
FRABAJADORES-Y
SANDRA
PROVEEDORES - .
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lenvenions a i semana oel 01142022 v 0412/2022 para esta Semana $e plant2an como aciividades AvA (403 1a
|competencia "Procesar 3 informackén de acuerdo con ks necesidades de |3 cganizackin-Fase I

« Acthidad
|D#Chas ACtvidaces Se ENCUENTaN PUBICIAaS ¥ ACVaS 3 Traves de i camera

clividades= Endque Anturi Vargas - Procesar la informacidn-Fase 1= Actividades semana del 0122022 y D41202002"
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SANDRA MARCELA AYALA LOPEZ
Fecha de o 27 de Hoviembeo ded 2022

Asunte: AVAR-58-PE-SMAL - R-5-E - Desarrollo Sostenible. Aprendiz

Promover Interaccion Idénea - ETICA

Semana del 26/11/22 al 02/12/22 b

|Bienvenidos & una nueva semana de formacién donde se plantealn) como activi
|"Promover interaccian |dénea - Etica” lo siguiente.

AVE para I3 o

+ Codigo Etice (Sagunda Parte) L
Colaberadares |Par favor descargue |a guia {Espacio del comeo mi SENA) y sigua Iss mstrucciones, recuerde que asta
lsemana abardaremos el punta de color verds que comesponde al No. 6

T
[ . SEBUNDIC REINALDC |Ruta: Contenida curan | Prayecto | Fase del proyecte formative-' Fase I Actividades! IV Trimestre 2022 -

::"D“ MARDNEE \Sandra Marcela Ayala-Promaver interaceion létnea - Stical Respectiva semana

MARIC HERMANDEZ
TOVAR
Retnactor Centro de Gestitn Administrativa-SENA Regional Distrito Capital™
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MARIO HERNANDEZ TOVAR
Fecha de Inin: 27 da Nowiembra dal 2022 - Fecha Fin: 0 de Daciembre dal 2022
-
Asunto: Actividades Semana 7 competencia Definir necesidades de informacion de 13 gestion del slento humano de
Fo acwerdo con los regs de b on y de las partes
= dades de
/11/2022
Cordal sakede estmados aprendices
= alas irlad, 2la zemana 7 de [a competencia Definir necesidades de
informacion de |3 gestion dal talente humano de acuerde con los requenmientos de la organizacion v de'las
= partes interesadas correspondiente a la semana 7, del 26 de noviembre &l 2 de Dicembre de 2022 -
Die manera atenia les informe que ya estd habilitado por evidencias el espacio para que envien las aclividades
correspondientes. El plazo de envio de la evidencia es el dia Viemes 02 de Diciembre de 2022, antes de las
23-59 horas,
Cualguir inguietud ka pueden remifir & mi comeo mhernandeztifimisena edu.co
SEMA Regional Distrito
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Asunto: Semana 7 Herramientas de apoyo |

Estimades aprendices:

Bienvenidos ala semana del 03/12/2022 al 08/12/2022 para esta semana se plantean como actividades para la
competencia "Procesar |a infermacion de acuerdo con las necesidades de la organizacion. Fase |"

La administracion usa una serie de herramientas que organizan y faclitan los trabajos, esta semana iniclamos el estudio
de estas heramientas,

Dichas actividades se encuentran publicadas y activas 3 través de |a carpela:

"Contenido del curso > PROYECTO > FASES DEL PROYECTO FORMATIVO = Fase | > Actividades > | TRIMESTR
2022 = Ehullson Velasco _ Procesar la informacidn Fase | = Semana 7 Herramientas de apoyo 1"

Cuedo atento a sus inquietudes - evelasco3@misena.edu.co
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LUIS ENRIQUE ALBA SUANCHA

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

FECHA INICIAL: 01/11/2022 00:00:00

FECHA FINAL:  30/11/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2645864 - GESTION DEL TALENTO HUMANO

ADMINISTRAR LA SALUD OCUPACIONAL DE ACUERDO CON
LA NORMATIVIDAD TECNICA LEGAL VIGENTE Y LAS
POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

CONTROLAR LA CALIDAD DE LA INFORMACION DEL
SISTEMA DE INFORMACION DE GESTION DEL TALENTO
HUMANO DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD Y

COORDINAR EL PROCESO DE EVALUACION DEL
DESEMPENO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON
LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACION Y

DEFINIR NECESIDADES DE INFORMACION DE LA GESTION
DEL TALENTO HUMANO DE ACUERDO CON LOS
REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION Y DE LAS
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DISENAR ESTRUCTURAS DE SALARIOS, APLICANDO LAS
METODOLOGIAS Y ESTRATEGIAS ESTABLECIDAS POR LA
ORGANIZACION.

DOCUMENTAR PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
APLICANDO METODOS NORMALIZADOS ADOPTADOS POR
LA ORGANIZACION.

EJECUTAR LAS ACCIONES DE CAPACITACION,
DESARROLLO Y MANTENIMIENTO DE COMPETENCIAS
INDIVIDUALES Y DE EQUIPOS DE TRABAJO, DE ACUERDO

ELABORAR MANUAL DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS DE
ACUERDO CON METODOLOGIAS ORGANIZACIONALES Y
NORMATIVIDAD VIGENTE.

ESTRUCTURAR CARGOS Y COMPETENCIAS SEGUN
DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Y NORMATIVIDAD
VIGENTE.

FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES INTERNOS Y
EXTERNOS DE ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

GENERAR NOMINA DE SALARIOS Y COMPENSACIONES DE
ACUERDO CON LA INFORMACION REGISTRADA, LAS
NORMAS VIGENTES Y LOS MEDIOS DISPUESTO POR LA

GESTIONAR LOS PROGRAMAS DE BIENESTAR DE
ACUERDO CON LAS NORMAS VIGENTES Y
DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO DE LA

INTEGRAR LOS TRABAJADORES Y PROVEEDORES A LA
ORGANIZACION, DE ACUERDO CON EL DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO, PROCESOS Y
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PRESELECCIONAR CANDIDATOS QUE CUMPLAN CON LAS
POLITICAS Y REQUERIMIENTOS ESPECIFICADOS POR LA
ORGANIZACION, PARA VINCULARLOS A LA EMPRESA O A

PROCESAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y ORAL

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

PROVEER INFORMACION DEL TALENTO HUMANO DE
ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD Y LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS VIGENTES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

SELECCIONAR CANDIDATOS PARA DESEMPENAR LOS
CARGOS Y ROLES DE TRABAJO, DE ACUERDO CON LOS
PERFILES, POLITICAS, NORMAS LEGALES VIGENTES Y

VINCULAR A LAS PERSONAS SELECCIONADAS, DE
ACUERDO CON LAS NORMAS LEGALES VIGENTES,
POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 76,00
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 76,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
01/11/2022 30/11/2022 OTROS 84,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 84,00

INSTRUCTOR: LUIS ENRIQUE ALBA SUANCHA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
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