FUERZA AEREA COLOMBIANA Cédigo: | GA-JEADA-FR-201
Version N°: 04
FORMATO CERTIFICACION PARA PAGO
Vigencia: 14-07-2022
CERTIFICACION PAGO N°__ 0130007

FECHA: 30 DE SEPTIEMBRE 2022

El suscrito BRIGADIER GENERAL ANDRES GUZMAN MORALES Ordenador del Gasto de la Escuela
Militar de Aviacién nombrado mediante Decreto Niimero 1445 del 10 de Noviembre De 2021; autoriza el
pago PARCIAL segtin lo estipulado mediante el contrato 013-00-J-EMAVI-GRUAC-2022 y certifica que
los documentos aqui relacionados y anexos, cumplen con todos los requisitos para realizar el pago de
acuerdo con lo establecido en la circular “Politicas y disposiciones de orden financiero para el pago de

obligaciones contractuales y reglamentarias de la Fuerza Aérea Colombiana”

CONCEPTO DESCRIPCION
PROVEEDOR SANDRA YANETH CAICEDO
TIPO DOC. DE IDENTIFICACION c.c
No. DOC. DE IDENTIFICACION 60.264.816 L
No DOC. SOPORTE 013-00-J-EMAVI-GRUAC-2022.
VALOR TOTAL $23.564.340
VALOR A PAGAR $ 2.570.656
RUBRO PRESUPUESTAL AL MAXIMO NIVEL DE | 02-02-02-008-003-09-16
DESAGREGACION
NUMERO DE LA ENTRADA DE SERVICIO (SAP) >002976251 - 1001802212
NUMERO DEL PEDIDO CON CARGO AL
CONTRATO DEL SERVICIO RECIBIDO (SAP) 4500427005
VIGENCIA ACTUAL
PAC MES NOVIEMBRE
BANCO BANCO BOGOTA
TITULAR SANDRA YANETH CAICEDO
TIPO DE CUENTA BANCARIA/ GIRO AHORROS
NUMERO CUENTA 429008444
ENDOSO Y/O CESION DE DERECHOS
TITULAR N/A
NIT/C.C N/A
BANCO N/A
TIPO DE CUENTA BANCAREA N/A
NUMERO CUENTA
TIPO 5
DOCUMENTO DOCUMENTOS N° FOLIOS

ORIGINAL Certificacién para pago Formato 1
DIGITAL Certificado disponibilidad “CDP” 1
DIGITAL Registro presupuestal CRP, ultima versién que coincida con el plan de 1

pagos que se va realizar.
DIGITAL Los demas documentos que se hayan suscrito en el contrato y/o se 21

requieran de acuerdo a la normatividad vigente.

TOTAL, FOLIOS 24

En constancia de lo anterior firman:

Lorena Oct-13-2022.
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FUERZA AEREA COLOMBIANA Cadigo: DE-DEAJU-FR-006

FORMATO ACTA DE RECIBO A Version N°: 03
SATISFACCION DE BIENES Y SERVICIOS Vigencia: 14-11-2019
ACTA DE RECIBO A SATISFACCION DE : R K LA
BIENES Y SERVICIOS (PARCIAL) = N SRR T FECHA:30/00/2022 = . =~ &
CONTRATO N° 013-00-J-FEMAVI-GRUAC-2022
FECHA SUSCRIPCION 210112022
OBJETO DEL CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

PARA LA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA DE LOS PROGESOS
DE CALIDAD DEL PROGRAMA DE CIENCIAS MILITARES AERONAUTICAS

DE LA ESCUELA MILITAR DE AVIACION.
FORMA DE PAGO De acuerdo a porcentaje de ejecucion con previo recibo a satisfaccion por
el supervisor del contrato.

MES DE PAC-PAGO
EJECUCION VALOR
MARZO MAYO $2.142.213,00
ABRIL JUNIO $ 2.570.656,00
MAYO JULIO $ 2.570.656,00
JUNIO AGOSTO $2.570.656,00
JULIO SEPTIEMBRE $2.570.656,00
AGOSTO OCTUBRE $2.570.656,00
SEPTIEMBRE NOVIEMBRE $ 2.570.656,00
OCTUBRE $2.570.656,00
NOVIEMBRE DICIEMBRE Y/O $2.570.656,00
DICIEMBRE CXP $856.879,00

El pago se efectuara previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor
del contrato, una vez EL CONTRATISTA presente la cuenta de cobro y los
documentos que acrediten que se encuentra a paz y salvo por concepto
de aportes al S.S.S.I.

CONTRATISTA CTO. SANDRA YANETH CAICEDO
INTERVENTOR N/A
SUPERVISOR TE. SANTIAGO SALAZAR AGUDELO

VEINTITRES MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y CUATRO

VALOR INICIAL DEL CONTRATO
MIL TRESCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($23.564.340).

PLAZO DE EJECUCION (DE ENTREGA) 09 de diciembre de 2022
FECHA DEINICIO 07 de marzo de 2022
FECHA DE SUSPENSION N/A

FECHA DE REINICIACION N/A

CONTRATO MODIFICATORIO N° 1

FECHA DE SUSCRIPCION N/A

OBJETO DEL CONTRATO N/A

FORMA DE PAGO N/A

PLAZO DE ENTREGA N/A

VALOR FINAL DEL CONTRATO N/A

En Santiago de Calli, el dia 30 de septiembre de 2022, se reunieron el sefior Brigadier General ANDRES GUZMAN MORALES en su
calidad de Director Escuela Militar de Aviacion "Marco Fidel Suarez" y Ordenador del gasto, el sefior Teniente SANTIAGO SALAZAR
AGUDELO en su calidad de supervisor por parte del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - FUERZA AEREA COLOMBIANAy la
sefiora SANDRA YANETH CAICEDO en su calidad de contratista; con el objeto de efectuar el correspondiente recibo parcial, de los

bienes ylo servicios correspondiente(s) al objeto contractual descrito en el citado contrato.

Luego de adelantar la inspeccion a lo(s) bienes y/o servicios se establecié que estos cumplen con los requerimientos, normas y/o
especificaciones técnicas y la(s) entrega(s) se cumplié (eron) dentro del plazo contractual establecido. A continuacion, se describen

pormenorizadamente los bienes entregados y/o servicios prestados, asl:
DESCRIPCION DE OBRAS ENTREGADAS CANTIDAD . OBSERVACIONES GENERALES
N/A N/A N/A
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FUERZA AEREA COLOMBIANA Cédigo: DE-DEAJU-FR-006
FORMATO ACTA DE RECIBO A Versién N°: 03
SATISFACCION DE BIENES Y SERVICIOS Vigencia: 14-11-2019

DESCRIPCION DE BIENES ENTREGADOS | CANTIDAD _ OBSERVACIONES GENERALES =~ "=
N/A N/A N/A
- DESCRIPCION DE SERVICIOS ENTREGADOS | CANTIDAD | = -~ - OBSERVACIONES GENERALES " S|

Asistencia administrativa de los procesos de
calidad del programa de Ciencias Militares
Aeronauticas de La Escuela Militar de Aviacion
“Marco Fidel Suarez” 2022

Se cumple a satisfaccion segin especificaciones del contrato :
013-00~J-EMAVI-GRUAC-2022

Suf Yk

los documentos del archivo de los programas de Ciencias Militares
Aeronauticas de la EMAVI, de acuerdo con el instructivo de archivo
de la Fuerza Aérea Colombiana, que se permitan conocer su

(Actas, Oficios, comeos electronicos, hojas de vida, memorando
entre ofros.)

2. Presentar mensualmente €l informe impreso y digital detallado
de todos los documentos existentes en el archivo, el cual debera
contener descripcion, tipo de documento (acta, oficios, documentos
de entrada y/o salida, hojas de vida, memorando presentaciones,
notas: planillas horarios -enfre: otros),- nimero de- folio, ubicacion,:
estado y observaciones.

3. Consolidar Mensualmente las carpetas de asistencia a clases
para los programas de Ciencias Militares y Aeronauticas, con los
respectivos formatos GH-JEA-FR-008 EMAVI - CONTROL ' DE
HORAS DE CLASES debidamente rotulados con apellidos,

de todos los docentes militares, de planta y hora catedra.

4. Realizar inventario de los elementos académicos, muebles del
programa de Ciencias Militares Aeronauticas y consolidar esta
tarea mediante un infome escrito y digital de inventario detallado
de los elementos académicos, muebles del programa de Ciencias
Militares Aeronéuticas que contenga tipo de elemento, cantidades y
ubicacion.

5. Realizar el préstamo de los materiales y equipos de trabajo al
personal de docentes y cadetes, como aulas virtuales, plotters,
computadores de vuelo, entre otros del programa de ciencias
militares aeronduticas y mantener el control de asistencia y el
estado de estos:

6. Rendir un informe mensual detallado de los préstamos de
materiales y equipos del programa de ciencias militares

1. Realizar oréahizacibn, dlasificacion, ordenacion ydescnpaén dve‘ :

ubicacion fisica; relacion: entre- las-unidades-y tipos- documentales- |

nombre, grado, direccion, asignatura, intensidad horaria y teléfono

afio 2019 hacia atras del GRUAC y se diligencio el formato
DE-AYUGE-FR-010 FORMATO UNICO DE INVENTARIO
DOCUMENTAL en 30 cajas.

Pendiente entregar al archivo central.

Se presento la Informacion que se encuentra en el programa
de manera digital en el formato DE-AYUGE-FR-010- y DE-
SEMEP-FR-022 CONTROL DE ACTAS y que reposa en el
archivo fisico, se verifico la organizacion y clasificacion del
archivo fisico y digital y se lleva control cada mes.

Se descargaron los oficios y actas y se archivaron en carpeta
digital.

Se consolido los controles de clases, se folia el libro 2022-1, se
apoyo , a . la - coordinacion ~ del  programa en  todos los
requerimientos. . Se actualizd la base de datos con la
informacion de los Docentes 2022-2, se realizd acta de
revision selectiva de las carpetas del mes de septiembre.

Se control6 el inventario y los elementos académicos del
Programa de Ciencias Militares Aeronéutica, se llevé control
apoyando al jefe de PCMAE con el informe digital.

Se realizé el inventario y se revisd el control de préstamos de
Plotters y PC de vuelo con el respectivo formato LA-FR-183
FORMATO DICMA-ALMACENES VALE POR DEVOLUTIVOS.
Archivo _digital - llamado INVENTARIO Y CONTROL DE
PLOTTERS Y PC DE VUELO

Se realizé inventario y control de préstamos de Plotters y PC
de vuelo con el respectivo formato LAFR-183 FORMATO
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SATISFACCION DE BIENES Y SERVICIOS | vigencia: 14-11-2019

aeronauticas con fecha, nombres y apellidos y grado de quien
solicita los equipos, nimero de identificacion, fecha de entrega y
condiciones en que los recibe.

7. Recibir, tramitar y archivar toda la comespondencia intema y
extema que se realice durante cada mes en el programa de
Ciencias Militares Aeronauticas.

8. Entregar informe mensual escrito y digital detallado de la
recepcion, tramite y archivo de la documentacion recibida y enviada
desde y hacia el Programa Ciencias Militares Aeronauticas durante
el mes en curso. Este informe debera contener fecha, origen,
destino, nimero de radicado Hemmes, consecutivo, ubicacion en
archivo, estado actual del tramite y tipo de envio (Outiook-Hermes,
Aranda, Sial, entre otros).

9. Actualizar la base de datos de los docentes de planta, militares y
hora catedra del Programas de Ciencias Militares Aeronauticas.
Esta debe incluir los soportes académicos y de experiencia.

10. Participar y apoyar los procesos logisticos y administrativos en
el desamollo de proyectos y actividades especiales del Programa
de Ciencias Militares Aeronauticas de la EMAVI.

- 11.. Apoyar la- gestion de la realizacion de las actividades de- |

extension del programa de Ciencias Militares Aeronauticas.

12. Presentar mensualmente un informe y/o acta archivada de las
actividades realizadas que contenga: fecha, origen, destino nimero
de radicado de Hermes, consecutivo y ubicacion en archivo.

13. Redactar y archivar de acuerdo con los instructivos de la
Fuerza Aérea Colombiana, actas, oficios, radiogramas, comreos
electronicos, informes y ofros fipos de documentos que se
requieran en la gestion académica y/o administrativa del Programas

DICMA-ALMACENES VALE POR DEVOLUTIVOS. A la fecha
el inventario esta completo.

Se tramito diferentes documentos solicitados por el jefe del
Programa.

Solicitud Retiro personal Civil

Oficio respuesta Instructores Militares

Solicitudes de Aceptacion hora Catedra.

Se Realizo presentaciones e informes requeridos por las
deméas dependencias. Se reviso el comeo y HERMES
diariamente con el fin de responder solicitudes.

Se realizd seguimiento y control del archivo documental del
dia. DE-SEMEP-FR-022 CONTROL DE ACTAS

Y oficios radicados en HERMES.

Se Revist el comeo y solicitudes diarias del PCMAE.

Se actualizé diariamente la base de datos de los Docentes,
con toda la informacion del afio en curso. Se alimenta el Anexo
F3 - 10 CUADRO DOCENTES CNA 346 PCMAE 2014-2022.
Se tiene acceso a las hojas de vidas de los docentes por
medio del enlace compartido con secretaria Académica.

Se apoy6 en la gestion de los procesos logisticos diarios,
académicos y actividades especiales del mes del programa de
Ciencias Militares Aeronauticas.

Se apoyo en la participacion y coordinacion de las reuniones
por parte de extension y en las actividades que se requieran.

Se llevo el control de las actas realizadas y se apoya en la
elaboracién de actas de actividades cuando el PCMAE lo
requiera. Se llev6 control en el formato

DE-SEMEP-FR-022 CONTROL DE ACTAS

Y oficios radicados en HERMES.

OFICIOS requeridos por solicitud del jefe de Programa.

Se realizaron las actas, oficios, informes y correos electrénicos,
organizacion y clasificacion del archivo fisico y digital.

Se llevé control en el formato

DE-SEMEP-FR-022 CONTROL DE ACTAS

Y oficios radicados en HERMES. Se revisa diariamente correos

e

Scanned with CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

FUERZA AEREA COLOMBIANA Cédigo: DE-DEAJU-FR-006
FORMATO ACTA DE RECIBO A Version N°: 03
SATISFACCION DE BIENES Y SERVICIOS | vigencia: 14-11-2019

Ciencias Militares Aeronauticas de la Emavi.

14. Realizar coordinaciones de citas, ameglos locativos, transportes
y demas requerimientos que surjan del director del Programas
Ciencias Militares Aeronauticas a través de llamadas telefonicas
con el fin de dar solucion a las diferentes novedades que se
presentan en el dia a dia del programa.

15. Actualizar la agenda de! jefe del Programa Ciencias Militares
Aeronauticas.

16. Levantar las actas de las reuniones de comité de programa,
proceso de contratacion de docentes catedra y demas actividades
derivadas de la funcion académica de los programas de ciencias
militares y aeronauticas y archivarla de acuerdo con el instructivo
de archivo de la Fuerza Aérea Colombiana.

17. Realizar el proceso de pre-registro, inscripcion y citacion de los
alumnos a las pruebas saber pro-2022, como adelantar las
coordinaciones para subsanar novedades con las mismas.

18. Seguimiento y control de los planes de trabajo segin las
directrices del jefe del programa, apoyando los informes
mensuales, - bimestrales y semestrales del Programa Ciencias
Militares Aeronauticas.

19. Apoyar y realizar seguimiento a los procesos de Calidad del
Programa Ciencias Militares Aeronauticas.

y solicitudes.

Se realizaron correos, llamadas telefonicas y requerimientos
para revision de equipos y novedades de las aulas de clases y
del Programa. Se apoyd con el tramite de OFICIOS requeridos
por el jefe de programa, septiembre, y ARANDAS para
solicitudes del PCMAE.

Se informé reuniones y compromisos al jefe de Programa, se
tramita solicitudes del jefe para las reuniones.

Se apoyo al jefe de programa en las reuniones, Se toma
registro de asistencia y se realiza la respectiva acta si asi se
requiere.

Se finaliz6 el proceso de registro y pago Nacional y Exterior de
las pruebas saber pro-2022.

Pendiente Comprobar que llegue comreo de citacion el 08 de
octubre a los estudiantes inscritos.

Se siguen las directrices del director en cuanto a los informes
de los planes de trabajo docente y seguimiento de este. Se
apoy0 en reuniones de planes de frabajo 2022-2.

Se apoy6 en los requerimientos de los procesos de Calidad de
Programa de Ciencias Miltares con el diligenciamiento del
Anexo F3 - 10 CUADRO DOCENTES CNA 346 PCMAE 2014-
2022. Para los requerimientos de Acreditacion.

Se alimenta el cuadro diariamente con informacion 2022-2.

ANEXOS O ACTIVIDADES SOPORTE DE LA (S)
FACTURA ©S)A CANCELAR (cuando se trate de contratos de

, aéreo y fluvial) servicios de operadores
loglnleoncuyoubl-uob-dm:uwldocmthu, sarvicios de

atenclén de eventos Institucionales) -

CANTIDAD | =

OBSERVACIONES GENERALES

Se anexa informe de entregables correspondlentes

al mes de septiembre de 2022

PERSONAL REQUERIDO PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO
(EXIGIDO EN LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS)

<.t

NOMBRES Y APELLIDOS | CARGO

| OTROS (TARJETA PROFESIONALITITULO PROFESIONAL O TECNICO)
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FUERZA AEREA COLOMBIANA Cadigo: DE-DEAJU-FR-006

FORMATO ACTA DE RECIBO A Version N°: 03
SATISFACCION DE BIENES Y SERVICIOS | vigencia: 14-11-2019
Servicios profesionales y
SANDRA YANETH CAICEDO | de apoyo a la gestion para | ADMINISTRADOR DE EMPRESAS
la asistencia administrativa

de los procesos de calidad

del programa de Ciencias

Militares Aeronauticas de
La Escuela Militar de
Aviacion "Marco Fidel

Suarez” 2022
 AUMENTO VIDA UTIL DE LOS BIENES, EFECTIVIDAD OPERATIVA, CAPACIDAD PRODUCTIVA Y CALIDAD DE LOS BIENES

NA

DETALLE DEL PAGO VALOR OBSERVACIONES
VALOR : INICIAL DEL | ~ \
L CONTRATO/ “ H p 4 it / ‘( "' $23-564.340
VALORADICION 2 i | 0 N/A
VALOR FINAL CONTRATO b - $23564.340
PAGO ANTICIPADO 0 $0
ANTICIPO
PRIMER PAGO PARCIAL PAC $2.142213 DOCUMENTO SOPORTE No.001 (31-03-
MAY/2022 S 22)
SEGUNDO PAGO PARCIAL $2.570.656 DOCUMENTO SOPORTE No.002 (30-04-
PAC JUN2022 P 22)
TERCER PAGO PARCIAL PAC $2.570.656 DOCUMENTO SOPORTE No.003 (31-05-
JULR2022 22)
CUARTO PAGO PARCIAL PAC - - $2570.656 4 DOCUMENTO SOPORTE No.004 (30-06-
AGO/2022 : A s 3 22) ’
QUINTO PAGO PARCIAL PAC $2.570.656 DOCUMENTQ SOPORTE No.005 (31-07-
SEP/2022 22)
SEXTO PAGO PARCIAL PAC $2.570.656 DOCUMENTO SOPORTE No.006 (31-08-
OCTR022 22)
SEPTIMO PAGO PARCIAL PAC $2.570.656 DOCUMENTO SOPORTE No.007 (30-09-
NOV2022 22)
SALDO PENDIENTE $5.998.191
- - ANEXOS ; SHE AT
" (Se anexan los documentos segin aplique, de acuerdo a la naturaleza del proceso contractual y el contratista (nacional o extranjero)) -
e DOCUMENTOS : ANEXO
| ORIGINAL | Certificacién para pago en el formato vigente
COPIA Certificado disponibilidad “CDP* SECOP
COPIA Registro presupuestal CRP SECOP
COPIA Contrato, modificatorios y/o adiciones SECOP
ORIGINAL | Documento soporte de pago No. 07
COPIA Entrada de bienes y/o servicios (SAP) X
COPIA Radicacién cuentas por pagar de pagos parciales y/o amortizacion anticipos y/o legalizacion X
pagos anticipados.
COPIA Acta de inicio (para contratos de obra, mantenimiento, suministros, prestacion de servicios) X
COPIA | Garantia Unica de Cumplimiento SECOP
COPIA Certificacion de aportes seguridad social y parafiscales firmada por el revisor fiscal y/o X
representante legal y recibo del tltimo pago (planilla pago)
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Balances de avance de obra o entrega final (contratos de obra y/o mantenimiento de bienes

COPA inmuebles).
ORIGINAL | Certificacion de adiciones y mejoras en propiedad planta y equipo formato vigente
COPIA RUT SECOP
COPIA Cuadro resumen de ejecucion y pagos para contratos en moneda extranjera
COPIA Certificacion bancaria de la cuenta donde se abonaran los pagos SECOP
COPIA Imprimir pantallazo de la consulta que la cuenta bancaria ests en estado ACTIVA en el sistema
SIIF
COPIA Licencia de importacion
COPIA Declaracion de importacion
COPIA Guia aérea
COPIA Guia de empaque
COPIA Los demés documentos que se requisran

_ EN CONSTANCIA, FIRMAN QUIENES INTERVINIERON =~

ootee Lol

CAIBT eV |
SANDRA YANETH CAICEDO AGO -w,-é-“- :
CONTRATISTA SRVISOR OANTERVENTOR

_ . Brigadier General S GUZMAN MORALES
DIRECTOR ESCUELA MILITAR DE AVIACION “MARC® FIDEL SUAREZ"
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FUERZA AEREA COLOMBIANA CODIGO: DE-DEAJU-FR-027

FOR%ATO INFORME DE VERSION N°: 02
SUPERVISION BIENES Y SERVICIOS
EN GENERAL VIGENCIA: 27109/2022

i
| UNIDAD Y/O DEPENDENCIA: __ ESCUELA MILITAR DE AVIACION MARCO FIDEL SUAREZ - GRUPO ACADEMICO - PROGRAMA DE CIENCIAS
| MILITARES AERONAUTICAS __

FECHA INFORME: Dia: _30___ Mes:___ 09 .Afo: ____2022

CONTRATO N°. __013-00-J-EMAVI-GRUAC-2022
| CONTRATISTA: SANDRA YANETH CAICEDO _

VALOR DEL CONTRATO: __$23.564.340 |

FORMA DE PAGO: Pagos parciales con cargo al PAC mayo, junio, julio, agosto, septiembre, octubre, noviembre, PAC Diciembre y/o cuentas por
pagar 2022- pagaderas primer timestre de 2023.

FECHA FIRMA: Dia_27__ .Mes__01___. Afo_2022__.

OBJETO DEL CONTRATO:

Prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion para la asistencia administrativa de los procesos de calidad del Programa de Ciencias
Militares Aeronauticas de la Escuela Militar de Aviacion

CONTRATO MODIFICATORIO No.
FECHA DE FIRMA: _N/A

| ASPECTOS OBJETO DE MODIFICACION: _NA__

PLAZO Y CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

Plazo Ejecucion Contractual, desde el __07 de marzo de 2022 __ hasta el ___09 de diciembre de 2022

Porcentaje Avance en tiempo: __75%

Porcentaje de Ejecucion (con relacion a los bienes y/o servicios recibidos): __ 75%

AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO:

Recursos Girados: (relacionar los pagos realizados a la fecha del informe)
Porcentaje de pagos realizados: 64%

Porcentaje de pagos pendientes de realizar: __ 36%

PERSONAL REQUERIDO PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO (EXIGIDO EN LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS)

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO OTROS (TARJETA PROFESIONALITITULO
PROFESIONAL O TECNICO)
SANDRA YANETH CAICEDO ASISTENTE ADMINISTRATIVA ADMINISTRADOR DE EMPRESAS T.P.101756
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FUERZA AEREA COLOMBIANA CcODIGO: DE-DEAJU-FR-027

FORI\(IleTO INFORME DE VERSION N°: 02
SUPERVISION BIENES Y SERVICIOS
EN GENERAL VIGENCIA: 27/09/2022

| INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA O PROBLEMAS EN LA EJECUCION ATRIBUIBLES AL CONTRATISTA:

|
:
!
{No X si
|

j Describir sucintamente los hechos de incumplimiento y las acciones emprendidas: '

INCUMPLIMIENTO POR PARTE DE LA FAC O PROBLEMAS EN LA EJECUCION ATRIBUIBLES A LA FAC:
No _X_. Si

Describir sucintamente los hechos de incumplimiento y las acciones emprendidas:

LA EJECUCION DEL CONTRATO ESTA ESTRUCTURADO SOBRE UN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES:

No_ X__ Si

{En caso afimativo debera anexarse el cronograma con el porcentaje de avance de cada tarea o actividad ).

|

’ DESEMPENO DEL CONTRATISTA AJUSTADO A LOS TERMINOS Y CONDICIONES DE LOS DOCUMENTOS DEL CONTRATO (PLIEGO DE
| CONDICIONES, INVITACION PUBLICA, SOLICITUD DE OFERTA, OFERTA, CONTRATO Y OTROS DOCUMENTOS)

No Si__X

En caso negativo explicar detalladamente las razones por las cuales no se ha dado cumplimiento a los términos y condiciones por parte del contratista:

_NO APLICA

DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS E INFORME DE TRABAJOS REALIZADOS POR EL CONTRATISTA
DENTRO DEL PERIODO ANALIZADO EN EL PRESENTE INFORME DE SUPERVISION
(Listar actividades especificas realizadas)

Se verifica la informacion que hasta la fecha se ha condensado en el programa, se realizan actas de acuerdo con el requerimiento, se radica y se da
seguimiento en el HERMES del jefe del Programa de Ciencias Militares Aeronauticas.

Informacién que se encuentra en el programa de manera digital y que reposa en el archivo fisico, se verificd la organizacion y clasificacion del archivo
fisico y digita y se lleva control.

|
'! Se consolidan y revisan los controles de clases, en el cual se registran las ausencias de los estudiantes, el motivo, temas y subtemas de acuerdo con el
| silabo, de igual forma, se apoya a la coondinacion de! programa en todos los requerimientos.
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FUERZA AEREA COLOMBIANA CODIGO: DE-DEAJU-FR-027

FORN(ISATO INFORME DE VERSION N°: 02
SUP N BIENES Y SERVICIOS
3 ERV|SIEN GENE:AL ‘| VIGENCIA: 27/09/2022

| Se actualiza la base de datos con la informacion de los Docentes. . 2
| Se reviso el inventario de los elementos académicos del Programa de Ciencias Militares Aeronéutica y se lleva control con el informe digital.

‘ Se realiza inventario y se revisa el control de préstamos de Plotters y Pc de vuelo con el respectivo formato LA-FR-183 FORMATO DICMA-ALMACENES
| VALE POR DEVOLUTIVOS.

i Se realiza inventario y control de préstamos de Plotters y Pc de vuelo con el respectivo formato LA-FR-183 FORMATO DICMA-ALMACENES VALE POR
{ DEVOLUTIVOS.

| Se tramitan diferentes documentos solicitados por el jefe del Programa, Reportes y reprogramaciones de bloques de clases e informes estadisticos al final
| de la jomada del dia.

i Realizacion de presentaciones requeridas por las demas dependencias.

; Se realiza seguimiento y control del archivo documental de! dia.

" Se actualizo la base de datos de los Docentes, con toda la informacion de! afio en curso.

| Se recolecto la informacién del programa para la carpeta digital, se apoya a la coordinacién del programa en la supervision de dases y proceso de notas
| con todos los docentes, gestion y coordinacion de los eventos académicos del programa de Ciencias Militares Aeronauticas.

Se apoya en la participacion de las reuniones por parte de extension y en las actividades que se requieran.

i Se lleva control de las actas realizadas y se apoya en la elaboracion de actas de actividades cuando el director lo requiera.

| Se redactaron actas, oficios, informes y correos electronicos, organizacion y clasificacion de! archivo fisico y digital.

{ Se realizan comeos, llamadas telefonicas y requerimientos para revision de equipos y novedades de las aulas de clases y del Programa. Se apoya con el
| tramite de transporte y alojamiento para los docentes militares en comision.

Se informa citas y compromisos al jefe de Programa
! Se apoya al jefe de programa en las reuniones, Se toma registro de asistencia y se realiza la respectiva acta si asi se requiere.
' Se realizara el proceso respectivo en las fechas estipuladas para las pruebas saber pro-2022.

| Se siguen las directrices del director en cuanto a los informes de los planes de frabajo docente.

i Se apoya en los requerimientos de los procesos de Calidad de Programa de Ciencias Militares.

1 ANEXOS SOPORTES DEL PAGO O PAGOS REALIZADOS DENTRO DEL PERIODO ANALIZADO EN EL PRESENTE INFORME DE SUPERVISION
(SOPORTES DE LA FACTURACION).

(Cuando se trate de contratos de servicios de transporte (terrestre, aéreo y fluvial) servicios de operadores logisticos o cuyo objeto obedezca a servicios
logisticos, servicios de atencion de eventos institucionales)

DESCRIPCION DETALLADA DE TRABAJOS PENDIENTES Y OBSERVACIONES: .
(Listar actividades especificas pendientes y demés aspectos a tener en cuenta sobre la ejecucién del contrato)

-Realizar organizacion, clasificacion, ordenacion y descripcion de los documentos del archivo de los programas de Ciencias Militares Aeronauticas de la
EMAVI, de acuerdo con el instructivo de archivo de la Fuerza Aérea Colombiana, que se permitan conocer su ubicacion fisica, relacion entre las unidades
y tipos documentales (Actas, Oficios, correos electronicos, hojas de vida, memorando entre ofros.)

Presentar mensualmente el informe impreso y digital detallado de todos los documentos existentes en el archivo, el cual debera contener descnpctén tipo
de documento (acta, oficios, documentos de entrada y/o salida, hojas de vida, memorando presentaciones, notas planillas horarios entre otros), nimero
de folio, ubicacion, estado y observaciones.

Consolidar Mensualmente las carpetas de asistencia a dases para los programas de Ciencias Militares y Aeronéuticas, con los respectivos formatos GH-
JEA-FR-008 EMAVI - CONTROL DE HORAS DE CLASES debidamente rotulados con apellidos, nombre, grado, direccion, asignatura, intensidad horaria
| ytelefono de todos los docentes militares, de planta y hora catedra.
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FUERZA AEREA COLOMBIANA cODIGO: DE-DEAJU-FR-027

FORMATOINERRMEDE VERSION N°: 02
VISION BIENES Y SERVICIOS
Gl e - VIGENCIA: 27/09/2022

{
|

INSTRUCCIONES ELABORACION INFORME DE SUPERVISION

1. Se debera diligenciar de forma obligatoria en su totalidad y relacionar la informacion exacta, especifica y detallada que se solicita en cada Item.
| 2. Para la elaboracion de los informes de supervision se deben tener en cuenta adicionalmente las funciones que se detallan de manera
i especifica en el cuerpo del contrato.

3. Se debe diligenciar los datos basicos del contrato

4 Es obligatorio que los informes de supervision oonteﬁgan el porcentaje de avance del contrato en tiempo (hallando la relacién de los dias

calendario o meses transcurridos al momento del informe con respecto al total de dias 0 meses segiin aplique) y el porcentaje de avance del contrato en
ejecucion (hallando la relacion de los bienes y servicios recibidos a la fecha del informe con respecto a los bienes o servicios que se deben recibir en total
una vez finalizado el contrato), contados a partir del cumplimiento del Gltimo requisito de ejecucién (Registro Presupuestal, Aprobacion Garantia Unica ylo
firma del Acta de inicio, segln corresponda).

0%, Es obligatorio indicar en los informes de supervision el porcentaje de avance financiero del contrato, indicando el porcentaje de pagos
realizados y la relacion especifica de los mismos hasta el momento de elaboracion del informe y el porcentaje de pagos pendientes.

6. Se debe diligenciar de forma completa el personal exigido en las especificaciones técnicas para la ejecucion del objeto contractual.

1. Es obligatorio que los informes reflejen en todo momento la calidad e idoneidad de los bienes, servicios y/u obras objeto del contrato, asi como

el desempefio del contratista durante la ejecucion de este y relacionar de forma especifica y clara el detalle de actividades realizadas y/o bienes y

. servicios entregados, asi como los pendientes.

8. Es obligatorio diligenciar los informes de supervision de acuerdo con la periodicidad establecida en la Resolucion de nombramiento como
| supervisores del contrato y de acuerdo con la naturaleza del mismo

9. Se debe reportar con suficiente anticipacién a la Direccion de Compras Publicas o Departamento de Contratacion, segin comresponda, los
casos de incumplimiento o vicisitudes en la ejecucion del contrato, para emprender las acciones legales que comrespondan de manera oportuna.

10. Elinforme debe comprender también la manera como se estan cumpliendo las obligaciones por parte de la FAC de acuerdo a lo establecido en
los estudios previos, pliegos de condiciones, invitacion publica, solicitud de oferta, contrato y sus anexos.

11. Elinforme de supervision debe describir y anexar los soportes de los pagos realizados al contraista dentro del periodo analizado en el informe,
cuando se frate de contratos de servicios de transporte (terrestre, aéreo y fluvial) servicios de operadores logisticos o cuyo objeto obedezca a servicios
logisticos, servicios de atencion de eventos institucionales.

12. Elinforme de supervision debe llevar de manera obligatoria, la fima del Supervisor del Contrato, en constancia que lo registrado en el informe
es informacion veridica.

13. Se debe hacer seguimiento a los riesgos establecidos en la matriz registrada en los estudios previos, con el fin de reportar frecuentemente la
posibilidad de materializacién de algin riesgo, para asi tomar las medidas necesarias para controlario.

=T

|
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FUERZA AEREA COLOMBIANA CODIGO: DE-DEAJU-FR-027

FORMATO INFORME DE VERSION N°: 02
SUPERVISION BIENES Y SERVICIOS
EN GENERAL VIGENCIA: 27109/2022

LISTA DE CHEQUEO SUPERVISION CONTRATOS ESTATALES
ASPECTOS GENERALES IMPORTANTES A TENER EN CUENTA:

- Al supervisor le corresponde la coordinacién, vigilancia y control de la ejecucién del objeto
contratado, para garantizar que las obligaciones contractuales se cumplan

- El supervisor debe revisar los documentos y antecedentes del contrato a suscribir, los
derechos y obligaciones de las partes.

- La presente lista de chequeo es una GUIA para el cumplimiento de la supervision del
contrato con los controles minimos que debe realizar el personal de supervisor. Por lo
anterior, se deberd tener en cuenta las funciones asignadas en la Resolucién de
designacién como supervisor y la normatividad contractuat vigente.

oo NO
ITEM SEGUIMIENTO CUMPLE CUMPLE OBSERVACIONES
1 Acto administrativo designacion SI
supervisor de contrato -
2 Documentos soporte Sl

perfeccionamiento y ejecucién
del contrato (Contrato, CRP,
Garantias contractuales y su .
_ aprobacioén) S o SR
~ 3 | Lectura y revisién de la minuta Sl .
del contrato, especificaciones
técnicas, otros...

4 | Verificar y aprobar la existencia SlI
de las condiciones técnicas para
iniciar la ejecucion del contrato
(por ejemplo, revisién hojas de
vida del personal que ejecutara
el contrato segln lo estipulado,
planos, disefos, licencias,
cronogramas, estudios;
calculos; si aplica)

5 Acta de inicio firmada por las SI
dos partes, la cual debera ser
anexada al expediente
.contractual; si aplica

6 Verificar el cumplimiento de las Si
obligaciones del contratista en
materia de seguridad social y
parafiscales (si aplica), salud
ocupacional, planes de
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. FUERZA AEREA COLOMBIANA

CODIGO:

DE-DEAJU-FR-027

FORMATO INFORME DE
SUPERVISION BIENES Y SERVICIOS
EN GENERAL

VERSION N°: 02

VIGENCIA: 27/09/2022

ITEM

SEGUIMIENTO

CUMPLE

NO
CUMPLE

OBSERVACIONES

contingencia, normas
ambientales y cualquier otro
requisito aplicable segun la
naturaleza del contrato

Evidencias de ejecucion de las
actividades contratadas segun
especificaciones 'y  anexos
técnicos

Sl

Instrucciones al contratista por
escrito (evidencias) de acuerdo
a lo establecido en el contrato y
sus especificaciones técnicas

SI

Verificar. que el contratista
suministre 'y mantenga el
personal y/o equipo ofrecido con
las condiciones e idoneidad
pactadas inicialmente y exigir su
reemplazo en condiciones
equivalentes cuando fuese
necesario

SI

10

Informes de supervision -de
acuerdo a la periodicidad que
se establece segun la
naturaleza del contrato y de
acuerdo a lo establecido en la
Resolucion de nombramiento
COmo supervisor

Si

11

Informes  oportunos  sobre
incumplimiento del contrato o
novedades presentadas en la
ejecucién del mismo

NO

APLICA PORQUE NO HA
HABIDO
INCUMPLIMIENTO

12

Acta de liquidacién del contrato
0 constancia de no liquidacién,
segun corresponda

NO

CONTRATO AUN EN
PROCESO DE
EJECUCION

Scanned with CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

ugidew.oju| 3p JopesadQ Jesuadwio) ap aued Jod OQYAIYd OWOI OPEILISE]I BISI OJUIWNIOP 3353

Scanned with CamScanner

.m ._,
B L b
5 | S
fihsrey
2% s
j 13 I
e i i
i 3 3 K
f : g
i : :
i
° [ ] ° [] 0 o oovs + | eoveens ek 009828 -1 -0 010843 [ ] [] L] [] 009 | coR0) HISNYA VHONYS 00301vD 01899200 20
yran | sewomymend [ uy | odnsema ummsans | PPN | ooty | opomiv o ]
oty | aldy | wiody |“Sencom | aady | 4900@ | o433, | smeemeo m THYOM | pes G63081 | 843700 | P ROL | uoreusd | aumurion | ymumop | WPTERD | ddv 3@ iy 4 ety -y |
opusy
STIVINIVNYE a9 STIWNOSY 008N amve NOISNGd AUNVALOD NEIIVIRIOIN
3INVZILO0D HOd 3T11V13
009'0628 weoioz | zeozmase ] 002202 802202 oN nvo VOvo/12a TIVA oo e ol Yo
WYOV4 ¥ IV10L anoianas 0aona¢ | amve oconas OIIOINNA / avOnID OLNINYLNV4Ia 001092 i bbb Blovor Do,
] } V1INV | (oyveawvia) | vrinvie e
v | oo | OvEMON | ODvavHod | odu ODYd OQYE3NOXT WoaIRWO@ASopeIwd zeseise se85LwD 0030IvD HLINVA VHONVS 9169209 29
§(a!‘sv vavidosy
QvoUNYD vavio0sY 00va Womd | vTINVIe 03uu00 ONOZ3TAL NOI203UIa AUNV.HOLY JUENON OUINON odLL
VTINYI4 Y130 80LYD 2ULNV1H0dY 130 S0LVa

S31HO0dV 3d NOIOVYaINDITOLNY 3a YAaVHOALNI VITINVd

wooeuediL | EmcsanoMMO


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

ugPEewWIoju| ap JopesadQ Jesuadwo?) ap ayed Jod OAYAIYd OWOI OPEIYISe|d BISd 0JUIWNIOP 3153T

Scanned with CamScanner

009'962 000062 [ $3IV10L
0 ) 0 ¥N3S T T I T
0 0 0 Nan Nan
0 0 0 4801 | | ] |
[) 0 0 dve3 dvea
[) 0 0 490 ] | 0 [ 0 I ) | [)
00Y's 0or's | *9/9,0q¥7] 800001y 4991
009'¥9) [ ' upisuag 0 | 0 | 0 | 0 | 0
009'0Z4 009624 ) prreg wN38
w0 A dull d A od
JBed O IOL i oy ep seueOSA|  SRIOPRNSIUWPY “ON P vodiy sopejy ‘ON reBug e o) euody wop Jomp woy seq _ suody Joep
VWAL9I188N6 HOd STTVLO0L SIIVISIIVHYd STIVIOL
_ sopriiiy ‘oN _ vbeg v moy _ @uody wioy JoreA — wopseyq | euody Joe _ AN _ iquioN _ 490 001P9Q
i VIV 837v10L
1 00v'9 ) t (4] 0 ] 00v'9 o0ov's -08,£06068 Vuns Tuv Lyt
PopLIIpIIO8 oany 1094 ¥ Opyeg 0 won | up sweng 109 | uposmuoiny ‘o | sucietiao
sopeyy ‘oN | seBegemoy | opuos | wopwgioes | opepen-on | moiang | wowsoma | swa | ociniowa | oo seucdy opepyyed uN aquon THY 089D
/ g i ] 1514 §31VHO0EY] S00SAIY STIVIOL
v y
P 009'¥9} 0 0 0 - [ 0, 0 " 009791 +-808v22008 Jmeniog 10£0€2
sopmuy dsd ugIoez0D Y dy opejyy *1u0jeByq0
"N 0ed 0oL | wopsoma | womsomp | M0 | Cggieuody |  -dgdauody | opmuniop euody | ouwiuniop suody ugjowzIiod N oo v 50pea
NOISNId STTVLOL
' 009'921 0 [) [ 0 0 0 009521 2-20,9%0008 wng 843 010843
ugrovzN0d Jo18A ugroezyOINY ‘ON 1018A ugraezjouny ON
2dn wiop Jojep
80pwluY 'ON | sefed v oL |  wop sorep woy seg pepjussien B sepepyedesu) 1SuoRIPY 9dN 0 LN wquioy 843 98P
aMvs STIVLO0L
SYN3LSISENS HOd S3TV10L
0099628 SLCCL0Z9 p——— 002202 602202 ON v VoY 130 3TIVA wwapUedep] - | VOIND
WYDVd ¥ WI0L sano1nae ooonad | amve oaonad OIdIJINAW / avanid OLNAWYLNVEIQ 00Iax2 ._Muuhwﬂn unﬁwnq <<:_-uwa
antvs
0 4 VIUNYId | (ONvisawYia) | YTUNYIY A 837vOSIIVHVd
son | soavarwa | OMIMON | 0OVdVHOZJ | Odu 0DYd 00VYINOXT Woo|RWO@AsopeoND z8acHLE Sc-9L w0 00391¥0 HLINVA YHANYS 91999209 2
(onvmanvia) YavIdOosY
OYOUNYD YOVIOOSY 00VA VHORd |  vTUNVI4 034H0D ONO4313L NQISO3MIa AUNVLHOJY IWANON OMINNN odw
YTUNY1d Y130 SOLVa JLNV.AHO4Y 130 SOLYT

S3140dV 3d NOIOVAaINDITOLNY 30 VAVHOILNI VTIINV1d

wooeiue|diw | _om:sQEoo”mo


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

CERTIFICACION
BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO

Yo, SANDRA YANETH CAICEDO identificada con la cédula de ciudadania No. 60.264.816
expedida en Pamplona Norte de Santander, con el fin de dar cumplimiento a las
disposiciones tributarias, en especial las establecidas en la Ley 1819 de 2016 y en el
pardgrafo 2 del articulo 383 del estatuto Tributario, manifiesto bajo la gravedad de
juramento que:

1. Que si soy declarante del impuesto sobre la renta y complementarios.

2. Para efectos de la aplicacién de la tabla de retencién en la fuente establecida en el
articulo 383 del Estatuto Tributario, la cual se aplica a los pagos o abonos en cuenta
por concepto de ingresos por honorarios y por compensacion por servicios
personales, no he contratado o vinculado mas de un trabajador asociado a mi
actividad econémica.

3. Certifico que estoy al diay a paz y salvo en la seguridad social y aportes parafiscales.

La presente certificacion se expide en la ciudad de Santiago de Cali, a los 30 dias del mes de
SEPTIEMBRE de 2022 con destino a la ESCUELA MILITAR DE AVIACION MARCO FIDEL
SUAREZ NIT: 800.141.621-0

Atentamente,

s B,

SANDRA YANETH CAICEDO
C.C. No. 60.264.816 de Pamplona
Cel. 300 815 5398
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INFORME DE ACTIVIDADES No. 7 -

No. CONTRATO: No. 013-00-J-EMAVI-GRUAC-2022.
CONTRATISTA: SANDRA YANETH CAICEDO
CEDULA: 60.264.816 de Pamplona
ACTIVIDADES A EJECUTAR: ASISTENCIA ADMINISTRATIVA DEL PROGRAMA
CIENCIAS MILITARES AERONAUTICAS.
FECHA INICIAL CONTRATO: 07 de marzo de 2022
FECHA INFORME: 30 DE SEPTIEMBRE/2022
 ACTIVIDADES - ENTREGABLES PREVIsTos | EJECUCION DE ACTIVIDADES DEL
Realizar organizacién, clasificacion, '

ordenacién y descripcién de los documentos
del archivo de los programas de Ciencias
Militares Aeronduticas de la EMAVI, de
acuerdo con el instructivo de archivo de la
Fuerza Aérea Colombiana, que se permitan
conocer su ubicacidn fisica, relacién entre las
unidades y tipos documentales (Actas,

Oficios, correos electrénicos, hojas de vida,

memorando entre otros.)

Se apoyé en la consolidacién y foliacién
de los documentos del afio 2019 hacia
atras del GRUAC y se diligenci6 el

Archivo impreso y digital , formato

DE-AYUGE-FR-010 FORMATO UNICO DE

INVENTARIO DOCUMENTAL en 30 cajas.
Pendiente entregar al archivo central.

Presentar mensualmente el informe impreso
y digital detallado de todos los documentos
existentes en el archivo, el cual debera
contener descripcién, tipo de documento

| {acta, oficios, documentos de entrada y/o.

salida, hojas de vida, memorando
presentaciones, notas planillas horarios
entre otros), nimero de folio, ubicacién,
estado y observaciones.

Se presentd la Informacién que se
encuentra en el programa de manera
digital en el formato DE-AYUGE-FR-010-
y DE-SEMEP-FR-022 CONTROL DE
ACTAS y que reposa en el archivo fisico,
se verificd la organizacién y
clasificacién del archivo fisico y digital y
se lleva control cada mes.

Se descargaron los oficios y actas y se
archivaron en carpeta digital.

JArchivo impreso y digital

Consolidar Mensualmente las carpetas de|

asistencia a clases para los programas de
Ciencias Militares y Aeronduticas, con los
respectivos formatos GH-JEA-FR-008 EMAVI -
CONTROL. . DE HORAS DE  CLASES
debidamente rotulados con apellidos,
nombre, grado, direccién, asignatura,
intensidad horaria y teléfono de todos los
docentes militares, de planta y hora catedra.

Se consolidd los controles de clases, se |
folia el libro 2022-1, se apoyd a la
coordinacién del programa en todos los
requerimientos. Se actualizé la base de
datos con la informacién de los Docentes
2022-2, se realizé acta de revisién
selectiva de las carpetas del mes de
septiembre.

Archivo impreso y digital

Realizar inventario de los elementos
académicos, muebles del programa de
Ciencias Militares Aeronduticas y consolidar
esta tarea mediante un informe escrito y
|digital de  inventario detallado de los
elementos  académicos, muebles = del
programa de Ciencias Militares Aeronduticas
que contenga tipo de elemento, cantidades y
ubicacién.

Se controlé el inventario y los elementos
académicos del Programa de Ciencias
Archivo impreso y digital Militares Aeronautica, se llevé control
apoyando al jefe de PCMAE con el
informe digital.

Realizar el préstamo de los materiales y
| equipos de trabajo al personal de docentes y
cadetes, como aulas virtuales, plotters,
computadores de vuelo, entre otros del

Se realizé el inventario y se revisé el
control de préstamos de Plotters y PC de
vuelo con el respectivo formato LA-FR-
183 FORMATO DICMA-ALMACENES VALE

Archivo impreso y digital

Pagina1de4
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INFORME DE ACTIVIDADES No. 7

No. CONTRATO:

No. 013-00-J-EMAVI-GRUAC-2022.

CONTRATISTA: SANDRA YANETH CAICEDO
CEDULA: 60.264.816 de Pamplona
ACTIVIDADES A EJECUTAR: ASISTENCIA  ADMINISTRATIVA ' DEL PROGRAMA
CIENCIAS MILITARES AERONAUTICAS.
FECHA INICIAL CONTRATO: 07 de marzo de 2022
ACTIVIDADES ENTREGABLES PREVISTos | EJECUCION D
programa de ciencias militares aeronduticas POR DEVOLUTIVOS.

y mantener el control de asistencia y el
estado de estos.

Archivo digital llamado INVENTARIO Y
CONTROL DE PLOTTERS Y PC DE VUELO

Rendir un informe mensual detallado de los
préstamos de materiales y equipos del
programa de ciencias militares aeronduticas
con fecha, nombres y apellidos y grado de

Se realizé inventario y control de
préstamos de Plotters y PC de vuelo con
el respectivo formato LA-FR-183

y actividades especiales del Programa de
Ciencias Militares Aeronauticas de la EMAVI.

6 ; o : 5 Archivo impreso y digital. FORMATO DICMA-ALMACENES VALE POR
quien. solicita los. equipes, niimero de DEVOLUTIVOS. A la fecha el inventario
ldent.lf'fcamén, fecha .de entrega y esta compieto.
condiciones en que los recibe.

Se tramité diferentes documentos
solicitados por el jefe del Programa.
_ Solicitud Retiro personal Civil
Recibir, tramitar y archivar toda Ila Oficio respuesta Instructores Militares
i corr'espondencia interna .y externa que se Correos, chat, solicitudes impresas> Solicitudes de Acepta;ién hora €Catedra.

7 | realice durante cada mes en el programa de PR en Se Realizé presentaciones e informes

Ciencias Militares Aeronduticas. ; requeridos por las demds dependencias.

- Se revisé el correo y HERMES *
diariamente con el fin de responder
solicitudes.

Entregar informe mensual escrito y digital

detallado de la recepcién, tramite y archivo

de la documentacién recibida y enviada Se realizé seguimiento y control del

desde y hacia el Programa Ciencias Militares archivo documental del dia.

Aeronduticas durante el mes en curso. Este DE-SEMEP-FR-022 CONTROL DE ACTAS

8 |informe deberd  contener  fecha, . origen, Archivo impreso y digital Y oficios radicados en HERMES.
destino, . nimero de radicado Hermes, Se Revisé el correo y solicitudes diarias
consecutivo, ubicaciéon en archivo, estado del PCMAE.

| actual del trémite y tipo de envio (Outlook-
Hermes, Aranda, Sial, entre otros).
Se actualizé diariamente la base de datos
Actualizar la base de datos de los docentes de los Docentes, con toda la informacién
de planta, militares y “hora catedra del del afio en curso. Se alimenta el Anexo F3

9 Programas de Ciencias Militares Archivodigital - 10 CUADRO DOCENTES CNA 346 PCMAE
Aeronduticas. Esta debe incluir los soportes & 2014-2022. Se tiene acceso a las hojas de
académicos y de experiencia. vidas de los docentes por medio del

enlace compartido con secretaria
Académica.
Participar y apoyar los procesos logisticos y Se apoyd en la gestién de los procesos
administrativos en el desarrollo de proyectos . logisticos diarios, académicos y
10 Archivo impreso

actividades especiales del mes del
programa de Ciencias Militares
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INFORME DE ACTIVIDADES No. 7

No. CONTRATO: No. 013-00-3-EMAVI-GRUAC-2022.
CONTRATISTA: SANDRA YANETH CAICEDO
CEDULA: 60.264.816 de Pamplona
ACTIVIDADES A EJECUTAR: ASISTENCIA ADMINISTRA'I"IVA DEL PROGRAMA
CIENCIAS MILITARES AERONAUTICAS.
FECHA INICIAL CONTRATO: 07 de marzo de 2022
~ ACTIVIDADES | ENTREGABLES PREVIsTOs | EJECUCION bR DEL
Aeronduticas.
Apoyar la gestién de la realizacién de las. coorcfii:ggﬁédzq;: feat:':ii::::lozry arte
11 | actividades de extensién del programa de Archivo digital £ o il
Claniciss Mitares Astonstiticas de extensién y en las actividades que se
) requieran.
Se llevd el control de las actas realizadas
Presentar mensualmente un informe y/o y seapoyaen la elaboracidn de actas de
acta archivada de las actividades realizadas a-ctwndades c’uando el PCMAE lo
12 | Aue contenga: fecha, origen, destino nimero Archivo i e requiera. Se llevd control en el formato
de radicado de Hermes, consecutivo y s MBR iR DE'SEME?'FR'O?Z CONTROL DE ACTAS
ubicacion enarchivo. Y oficios radicados en HERMES.
OFICIOS requeridos por solicitud del jefe
de Programa.
Redactar y archivar de acuerdo -con los Se realizaron las actas, oficios, informes y
instructivos de la Fuerza Aérea Colombiana, correos electronicos, organizacion y
actas, oficios, radiogramas, ' correos clasificacién del archivo fisico y digital.
13 electrénicos, informes y otros  tipos de Archivo impreso disital Se llevé control en el formato
documentos que se requieran en la gestién P V8 DE-SEMEP-FR-022 CONTROL DE ACTAS
académica y/o administrativa del Programas Y oficios radicados en HERMES. Se revisa
Ciencias Militares Aeronauticas de la EMAVI. diariamente correos y solicitudes.
Realizar coordinaciones de citas, arreglos o r,ea.l raren corre.os,’llamadas
locativos transportes y demas t.e l_efonlcas y.requenmlentos e
requerimientos que surjan del director del ;j:f:s:g:s:gmz(: ;;o:izdessedae Iasé
14 | Programas Ciencias Militares Aeronauticas a Archivo digital ek € sl
: ; con el tramite de OFICIOS requeridos por
través de llamadas telefénicas con el fin de ol lefaida Sroarans rel aide
dar solucién a las diferentes novedades que . v pies s
se presentan en el dia a dia del programa SApE{Gm o,y ARBHDAS paraisol ieitudes
) del PCMAE.
15 Actualizar la agenda del jefe del Programa “Arehivo digital Se informé reuniones y compromisos al
Ciencias Militares Aerondauticas. ‘ ‘ & jefe de Programa, se tramita solicitudes
del jefe para las reuniones.
Levantar las actas de las reuniones de comité Se' apeyoaliete de p.rograma e.n 2 !
di program, proces jdekeartrataciin b reuniones, Se toma registro de asistencia
docentes cdtedra y demds actividades ¥ sefeglkaia Ir:spei:trleva HEHE tasthe
derivadas de la funcién académica del g .o . Aheied o
16 Archivo impreso y digital Se apoy6 en el proceso de seleccién

programa de ciencias militares vy
aeronduticas y archivarla de acuerdo con el
instructivo de archivo de la Fuerza Aérea
Colombiana

docentes hora citedra, haciendo los
perfiles requeridos y los oficios de
solicitud de aceptacién hora catedra por
evaluacién docente 2023. Se apoyard en
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INFORME DE ACTIVIDADES No. 7

No. CONTRATO: No. 013-00-J-EMAVI-GRUAC-2022.
CONTRATISTA: SANDRA YANETH CAICEDO
CEDULA: 60.264.816 de Pamplona
ACTIVIDADES A EJECUTAR: ASISTENCIA ADMINISTRA'I:IVA DEL PROGRAMA
CIENCIAS MILITARES AERONAUTICAS.
FECHA INICIAL CONTRATO: 07 de marzo de 2022
* ACTIVIDADES ' ENTREGABLES PREVIsTOs | E/ECUCION DE ACTIVIDADES DEL
el proceso de seleccién docente.
Realizar el proceso de - pre-registro, Se finalizé el proceso de registro y pago

17

inscripcion y citacion de los alumnos a las
pruebas saber pro-2022, como adelantar las
coordinaciones para subsanar novedades
con las mismas.

Archivo impreso y digital

Nacional y Exterior de las pruebas saber
pro-2022.
Pendiente Comprobar que llegue correo
de citacién el 08 de octubre a los
estudiantes inscritos.

18

Seguimiento -y control de los -planes de
trabajo segin las directrices del jefe del
programa, apoyando los informes
mensuales, bimestrales y semestrales del
Programa Ciencias Militares Aeronduticas.

Archivo impreso y digital

Se siguen las directrices del director en
cuanto a los informes de los planes de
trabajo docente. Se apoyé en reuniones
de planes de trabajo 2022-2.

19

Apoyar y realizar seguimiento a los procesos
de Calidad del Programa Ciencias Militares
Aeronduticas.

Archivo impreso y digital

Se apoyé en los requerimientos de los
procesos de Calidad de Programa de
Ciencias Militares con el diligenciamiento
del Anexo F3 - 10 CUADRO DOCENTES
CNA 346 PCMAE 2014-2022. Para los
requerimientos de Acreditacién.

Se alimenta el cuadro diariamente con
informacién 2022-2.

Edsalon

SANDRA YANETH CAICEDO
C.C. 60.264.816 de Pamplona
Carrera 75 No.9-35A

Cel. 300 815 53 98

Escuela Militar de Aviacion Marco Fidel Suarez
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I DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR No. 007 J

CONTRATO No. 013-00-J-EMAVI-GRUAC-2022
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
FUERZA AEREA COLOMBIANA
ESCUELA MILITAR DE AVIACION MARCO FIDEL SUAREZ

NIT. 800.141.621-0

DEBE A:

SANDRA YANETH CAICEDO
REGIMEN NO RESPONSABLE DE IVA

C.C. No. 60.264.816

FECHA DE VALOR | /A REGIMEN|  TOTAL

CONCEPTO FECHADEINICIO | TERMINACION | INGRESO
ANTESDEIVA| COMON SERVICIOS

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA DE LOS PROCESOS
DE CALIDAD DEL PROGRAMA DE CIENCIAS °“‘E";;EMBRE 3“5";;5"'5"5 $2.570.656 $0 $2.670.656
MILITARES AERONAUTICAS DE LA EMAVI

TOTALES $ 2.570.656 0% $ 2.570.658

Valor en letras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS
M/cte.

DENOMINACION DE CEDULAS oecu”vnms DE SOY PENSIONADO
RENTA
Rentas NO
Rentas Laborales. | S b | no sl | NO si| No
X X

Certifico bajo la gravedad de juramento que: no he contratado o vinculado dos (2) o mas
trabajadores asociados a la actividad.

Lo anterior se firma el 30 de Septiembre de 2022

SANDRA YANETH CAICEDO
C.C. No. 60.264.816 de Pamplona

caicedosy@gmail.com
Teléfono: 300 815 53 98

Cra75 #9-35A
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FUERZA AEREA COLOMBIANA Cédigo GA-JEADA-FR-132
FORMATO DE IMPUTACION DE BIENES Y SERVICIOS POR RUBRO Versién No: 1
PRESUPUESTAL Vigencia 20/05/2021

|Jefatura o Unidad:

EMAVI

Nombre del Supervisor de Contrato

TE. SANTIAGO SALAZAR AGUDELO

Ordenador del Gasto EMAVI] -DIEMA - BRIGADIER GENERAL ANDRES GUZMAN MORALES
No. Contrato 013-00-J-EMAVI-GRUAC-2022.
Objeto del contrato ASISTENCIA ADMINISTRATIVA DE LOS PROCESOS DE CALIDAD DEL PROGRAMA DE CIENCIAS MILITARES AERONAUTICAS DE LA
ESCUELA MILITAR DE AVIACION “MARCO FIDEL SUAREZ"
Valor del contrato $ 23.584.340,00
Adicién / Reduccién N/A
Valor final del contrato $ 23.664.340,00
IMPUTACION DEL RUBRO A SU MAXIMO NIVEL DE DESAGREGACION uso VALOR APROPIACION
PRESUPUESTAL DESCRIPCION DEL BIEN O POR RUBRO
CTA | SuB | OBJ | ORD | suB | Em | suB | suB | SuBORD | RECURSO INVERSION DESCRIPCION DEL RUBRO SERVICIO
CTA ORD ITEM1 | ITEM 2
OTAL VIGENCIA 2018 $0.00
| | ] | 1 | ] L | | | |
TOTAL VIGENCIA 2019 $0,00
| | ] 1 | | ] ] | ] ]
TOTAL VIGENCIA 2020 $0,00
I ] | | | | ] | ]
TOTAL VIGENCIA 2021 $0,00
| | | | | ] ] ]
TOTAL VIGENCIA 2022 $0,00
SERVICIOS PRESTADOS ALAs | ASISTENCA BB FEFRS
02 02 02 008 | 003 09 16 EMPRE?’Q(SDY SERI\éNICIOS DE MILITARES AERONAUTICAS DE LA $ 23.564.340,00
ESCUELA MILITAR DE AVIACION
TOTAL VIGENCIA 2022 $ 23.564.340,00
TOTAL VIGENCIAS $ 23.664.340,00
Control - Su contrato se ha modificado en:
(En caso de diferencia, modificar valores de rubros de acuerdo a modificatorio y $0,00
ultimo CPA)
MES VALOR PARA
PNo. MPEASG%E AMORTIZACI | DETALLE DEL PAGO RUBRO DESCRIPSCEION DEL BIENO VALOR ;’(A);:L PARA TRAMITE DE PAGO SALDOS
00 ON PAGO s POR RUBRO
Realizar organizacién, ordenacion y
descripcion de los documentos del
4 archivo del programa, que permitan
Actividades ejecutadas conocer su ubicacién fisica, relacién
1 2n.st mes de MARZO : -entre las unidades y-tipos
del 07 al 31-2022 por | 02 02 02 008 003 09 documentales (Actas, comités,
1 MAYO a8 16 oficios, correas, hojas de vida del $2.142.213,00 $2.142.213,00 $21.422.127,00
PRIMER PAGO PAC mp)epammdr;a'?;s :e “m:f;':n b
MAYO/. eventos del programa Y Cumplir con
las demés actividades administrativas
que se requiera
| Realizar organizacion, ordenecion y
descripcién de los documentos del
» archivo del programa, que permitan
Actividades ejecutadas conocer su ubicacién fisica, relacion
en el mes de ABRIL del entre las unidades y tipos
01 al 30-2022 por | 02 02 02 008 003 09 ntales (Actas, comité
£ JuNIo recurso 16 16 oficios, coreos, hojas de vida del $ 2.570.656,00 $ 2.570.656,00 $ 18.851.471,00
SEGUNDO PAGO mp)e"m?'- folios :e u::a entre &
Participar en nizacion
PAC.JUNIO/2022 eventos del programa Y Cumplir con
Jas demas actividades administrativas
que se requiera
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\
B AL

U

- gan ), ord 'y
descripcién de los documentos del
- archivo del programa, que permitan
;czm“tm conocer su ubicacion fisica, relacion
mes entre |as unidades y tipos
01 al 312022 por | 020202008 003 09 doct (Actas, ,
3 JuLio o Th 18 oficios, cormeos, hojas de vida del $ 2.570.656,00 $ 2.570.656,00 $ 16.280.815,00
TERCER PAGO PAC personal, folios de vida, entre
ciper en la organi n
JULIOR2022 otros)Partioij la izacién de
eventos del programa Y Cumplir con
las demas actividades administrativas
que se requiera
Realizar organizacion, ordenacion y ,
descripcién de los documentos del
. archivo del programa, que permitan
Aﬁ”“’“';’j;cmd::‘ conocer su ubicacion fisica, relacién
en el mes entre las unidades y tipos
01 al 30-2022 por | 02 02 02 008 003 09 documentales (Actas, comités,
4 AGOSTO FeCiiFss 46 16 oficios, cormeos, hojes de vida del $ 2.570.656,00 $ 2.570.656,00 $ 16.280.815,00
CUARTO PAGO PAC b p;pamrw folios [ge vida.mmo |
GOS ros; par en la organ n de
G To/022 eventos del programa Y Cumplir con
las dem4s actividades administrativas|
que se requiera
Realizar organlzacién, ordenacion y
ipcién de los doct del
archivo del programa, que permitan
M;“dad"::f:l‘_‘:)d:s' conocer su ubicacién flsica, relacién
en el mes ol entre las unidades y tipos
- 01 al 30-2022 por | 02 02 02 008 003 09 d (Actas, ¥
5 EMORE recurso 16 g 16 oficios, correos, hojas de vida del 32.570856,00 $2.570.656.00 3 16.250.815.00
QUINTO PAGO PAC personal, folios de vida, entre
SEPTIEMBRE/2022 otros)Participar en la organizacién de
eventos del programa Y Cumplir con
las demas actividades administrativas
que se requiera
Realizar organizacién, ordenacién y
\ | ‘descripsion de los documentos del.
ot g archivo del programa, que permitan
M‘l"dadt::;":::; conocer su ublcacién flsica, relacién
en el mes entre las unidades y tipos
del 01 al 30-2022 por | 02 02 02 008 003 09 documentales (Actas, comités,
6 OCTUBRE FOCiii616 18 oficlos, cormess, hojas de vida del $ 2.570.658,00 $ 2.570.658,00 $ 16.280.815,00
QUINTO PAGO PAC persorial, folios ;0 vida, entre |
Ef2022 otros)P ipar en la org e
OCTUBR eventos del programa Y Cumplir con
las demés actividades administrativas
que se requiera
Realizar organizacién, ordenacion y
ipci6n de log del
= archivo del programa, que permitan
Actividades ejecutadas conocer su ubicacion fisica, relacién
en el mes de entre las unidades y tipos
SEPTIEMBRE del 01 al| 02 02 02 008 003 09 d tales (Actas, comité
L el 30-2022 por recurso 16 16 oficios, correos, hojas de vida del $2.570.656,00 $ 2.570.656,00 $ 13.710.159,00
QUNTO S0 PAC ctraparicper ena orgaizacen de
rgal
NOVIEMBRE/2022 eventos del programa Y Cumplir con
las demés actividades administrativas
que se requiera
TOTALES $ 17.666.149,00 $ 17.666.149,00 $ 5.998.191,00
FIRMA
{Supervisor
del Contrato)
i L
POSTFIRMA EMAVI-GRl}eC -TE. SANTIkG ALAZAR AGUOELO
|FECHA 30/09/20 ,
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Cuenta por pagar — Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHhbustama
15-01-05-009

Harold Eduardo Bustamante Cedeno
FAC ESCUELA MILITAR DE AVIACION

13/10/2022 12:00:00 p. m.

CUENTAS POR PAGAR

Unidad / Subunidad

Numero: 316622 | Fecha Registro: 2022-10-13 Ejecutora: 15-01-05-009 FAC ESCUELA MILITAR DE AVIACION
Estado: Radicada Tipo de Cuenta x Pagar: gi?&?asrde trabajo NO obligados a Nro. Compromiso: 26822 Nro. Cdp: 5822
Caja Menor-Identif.: Caja Menor-Fecha Registro: Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Antes del Iva: 2.570.656,00| Valor Iva: 0,00 | Valor Total: 2.570.656,00 | Valor Total Moneda Original: 0,00
TERCERO
Identificacion: | 60264816 | Razén Social: | SANDRA YANETH CAICEDO
DOCUMENTOS SOPORTE-DATOS ADMINISTRATIVOS
Numero: | 007 | Tipo | CUENTA DE COBRO Fecha: 2022-09-30
DOCUMENTOS SOPORTE RECIBIDOS
CODIGO DESCRIPCION
11| CUENTA DE COBRO
12| CUMPLIDO A SATISFACCION
Objeto.: CONTRATO No. 013-00-J-EMAVI-GRUAC-2022
HAROLD EDUARDO  Firmado digitalmente por
HAROLD EDUARDO
BUSTAMANTE __ BUSTAMANTE CEDENO
CEDENO Fecha: 2022.10.13 14:51:04 -05'00'

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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