INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA

Fecha de presentacion del

informe: 07 de Diciembre de 2022 Numero de contrato: CD-45-2022-1108
SUCEL MARIA MANCILLA HERNANDEZ
Fecha de inicio contrato: 11-01-2022 Fecha de finalizacion 31-12-2022
contrato:
Informe de 01 de
Periodo del informe: Noviembre al 30 de Informe nimero: 10

Noviembre 2022.

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO A LA
Objeto del contrato: SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL EN LOS ASUNTOS DE CARACTER LEGAL QUE
LE SEAN ENCOMENDADOS.

Las siguientes actividades se desarrollan en cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones pactadas:

Obligaciones

Descripcion de las Actividades realizadas por el
contratista en cumplimiento de sus obligaciones

e Atender oportuna y
eficientemente las
solicitudes realizadas por el
Secretario Juridico o la
persona que este delegue
para tal fin.

e Realizar las tareas
asignadas en el tiempo
solicitado cumpliendo los
procedimientos internos
establecidos para el asunto
al cual corresponda.

e Emitir conceptos verbales o
escritos, segun
corresponda, sobre los
asuntos que le sean
consultados.

e Apoyar legalmente a Jefes
de Oficina o Secretarios de
Despacho en los asuntos
gue le sean encomendados.

e Recibir los documentos
requeridos para el desarrollo
de la actividad legal
encomendada y regresarlos

Como integrante de la coordinacién de
asuntos contractuales de la secretaria
juridica durante el periodo de 01 de
Noviembre 30 de Noviembre realice las

siguientes actividades:.

e Apoyo a la coordinacion de asuntos
contractuales en la publicacion de 70
supervisiones de contratistas en la
plataforma de Secop Il y de sus
cuentas de cobros en el dozzier.

e Atencion telefonica y /o
personalizada a las solicitudes

presentadas por los contratistas.




oportunamente para que
sean debidamente
archivados.

e Guardar absoluta reserva
sobre los asuntos que le
sean consultados.

Verificacion de la presentacion
oportuna de los informes de gestion

por parte de los contratistas.

Respuesta a peticiones asignadas y
seguimiento para cierre de las

mismas.

Se anexa copia de los soportes de pago de los aportes al sistema de seguridad social en salud,
pension y riesgos laborales, de conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, la Ley 1562 de 2012, y las deméas normas que reglamentan la materia. En consecuencia,
manifiesto que he dado cumplimiento al pago de estos aportes, de acuerdo con lo sefialado en la

Ley.

Cordialmente,

Fat
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SUCEL MARIA MANCILLA HERNANDEZ

ABOGADA ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA



