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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogot4, 13 de diciembre de 2022

Sefiora

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISORA CONTRATO No. 3490267

Coordinadora Académica de Asistencia y Gestion Administrativa
Coordinacion de Asistencia y Gestibn Administrativa

Bogotéa

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
mes de diciembre del afio 2022

Referencia: No 3490267del afio 2022

Luisa Alejandra Martinez Tovar, identificada con la cédula de ciudadania No. 1.015.429.919 de
Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacion de Asistencia y Gestién
Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de $41.606.772. Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) DIEZ (10) pagos iguales
correspondientes a los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2022, por valor de TRES
MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL DIEZ PESOS ($3.950.010) COP. cada uno. b.) UN
(1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2022, por valor de DOS MILLONES
CIENTO SEIS MIL SEISCIENTOS SETENTA Y DOS PESOS ($2.106.672) COP.

Plazo: Sera hasta el 16 de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la Formacién Profesional Integral
programada por el Centro de Gestién Administrativa para la ejecucion de acciones de Formacion
Titulada Virtual en cualquier red de conocimiento disponible para la modalidad virtual.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Atender la formacidon presencial de
aprendices en el area especifica del
respectivo programa de formacion, en
las fases o Competencias establecidas y

programadas, y de acuerdo con las | Orientar la formacion virtual Ficha: 2364867
1. | disposiciones normativas expedidas por | en los Tecndlogos de Gestion Ficha: 2364896
la autoridad local o nacional en materia de Mercados. Ficha: 2365021

sanitaria, la formacion ser& orientada a
través de medios tecnologicos mediante
la modalidad de trabajo en casa.
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Orientar y apoyar a los aprendices en el
desarrollo de proyectos formativos y/o

Orientar la formacién virtual
en los Tecnologos de Gestion

Ficha: 2364867

2. | productivos en las respectivas etapas de | de Mercados, desarrollando Ficha: 2364896

formacion. las fases de Analisis, Ficha: 2365021

Planeacién y Ejecucion.

Garantizar la actualizacion de los | Actualizacién de cronogramas

contenidos y tecnologias, de las fases 0 | y contenidos en las fases de Ficha: 2364867
3. | Competencias en las cuales se Andlisis, Planeacion y Ficha: 2364896

desarrolla la formacion de los | Ejecucién de los Tecnélogos Ficha: 2365021

aprendices. de Gestion de Mercados.

Asi mismo, de acuerdo con el area de

desempefio para la cual fue | Orientar la formacion virtual Ficha: 2364867
4. | seleccionado deberd orientar la | enlos Tecndlogos de Gestion Ficha: 2364896

formacién, para desarrollar en los de Mercados desde el area Ficha: 2365021

aprendices las competencias del técnica.

programa.

Aplicar durante el periodo de duracién

del contrato, al proceso de certificacion | Las competencias laborales y

de competencias segun normas de | pedagogicas se encuentran http://certificados.sen
5. | competencias que aplica a la funcion | vigentes para el cumplimiento a.edu.co/

Instructor, asi como a los procesos, que del contrato en la vigencia

el SENA adelante para certificar 2021.

habilidades pedagdgicas.

Cumplimiento oportuno con las entregas

de los distintos formatos y documentos | Entrega de formatos de cierre

requeridos en el proceso administrativo; | de fase, cargue de evidencias Ficha: 2364867
6. | asi como el cargue de evidencias, juicios | Yy juicios evaluativos para las Ficha: 2364896

evaluativos y demas requerimientos en | fases de Induccion, Analisis y Ficha: 2365021

las diferentes plataformas dispuestas por | Planeacién en los Tecndlogos

la entidad. de Gestion de Mercados.

Cumplimiento del manual, estandares y | Orientar la formacion virtual

lineamientos vigentes para la orientacion | en los Tecnélogos de Gestién Ficha: 2364867
7. | de procesos de formacion a través de | de Mercados cumpliendo el Ficha: 2364896

ambientes virtuales de aprendizaje. manual, estdndares y Ficha: 2365021

lineamientos vigentes.

Participar en las actividades de Desarrollar los cursos de

seguridad y salud en el trabajo Seguridad y salud en el Certificados
8. | programadas por el Centro y acoger las trabajo, dispuestos en el disponibles en el

recomendaciones establecidas en el | aplicativo de Si Contratistas aplicativo de Si

protocolo de bioseguridad aprobado por SENA. Contratistas SENA.

la Institucion.

Orientar, apoyar, acompafiar y asesorar

en forma permanente e integral a los | Orientar, apoyar, acompafiar

aprendices en el proceso de formacion, | y asesorar la formacién virtual Ficha: 2364867
9. | incluyendo la formulacién y seguimiento | en los Tecnélogos de Gestion Ficha: 2364896

de los planes de mejoramiento que le de Mercados. Ficha: 2365021

sean asignados.

Participar en las diferentes actividades . Vigesimoprimera

programadas por el Centro de Participar en las reuniones reunion del Equipo
10. | Formacion, encaminadas al | virtuales convocadas por el Ejecutor, citada por

fortalecimiento del proceso de Ila
Formacidon Profesional Integral.

Centro de Formacion.

Luisa Alejandra
Martinez Tovar.
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a los programas de formacion que
imparte el Centro.

los lineamientos establecidos
en la Guia de Orientaciones

Brindar respuesta oportuna a los | Brindar respuesta oportuna a

diferentes  requerimientos de la | los aprendices, mediante los Ficha: 2364867
11. | comunidad educativa a través de los distintos medios de Ficha: 2364896

canales de comunicacidn dispuestos por | comunicacion institucionales Ficha: 2365021

la entidad. y el LMS.

Actualizacién del perfil de

Proyectar una imagen personal, digna y instructor en el LMS Ficha: 2364867

12. | acorde con su rol de instructor conforme | Territorium, cumpliendo con Ficha: 2364896

Ficha: 2365021

V4.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ORDEN DE VIAJE| DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. No aplica No aplica No aplica No aplica
2. No aplica No aplica No aplica No aplica

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
copia de la planilla - recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, 63462169 expedido por
MIPLANILLA correspondientes al mes de noviembre del afio 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 — ¢
Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI_X_NO___ he suscrito otro u otros contratos con entidad(es) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestidn del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.
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Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en 21 folios
Cordialmente,
LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR

Contratista
C.C. No. 1.015.429.919

Recibi a satisfaccion:

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES
Supervisora Contrato 3490267 de 2022
Coordinadora Académica de Asistencia y Gestién Administrativa
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LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR
Fecha de Inicio: 01 de Diciembre del 2022 - Fecha Fin: 14 de Diciembre del 2022 ®

Vista
Asunto: Evaluacion instructores 2022.

Aprendiz

Estimados aprendices,

Con &l fin de medir el nivel de satisfaccién de nuestro Centro de Gestion
Administrativa en relacién con el acompafiamiento realizado por cada
una de sus instructores quienes han apoyado su programa de
formacion, solicitamos su apoyo y colaboracion brindando respuesta a la
siguiente encuesta de satisfaccion.

ENCUESTA DE SATISFACCION

@ D W B B

Fecha limite: 8 de diciembre de 2022.

Agradecemos su apoyo Como siempre.

]

Cordialmente;

Luisa Alejandra Martinez Tovar.

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)

DIEGO ARMANDO ACUNA DIAZ
Fecha de Inicio: 29 de Moviembre del 2022 - Fecha Fin: 14 de Diciembre del 2022

—

Asunto: Sesidn en Linea - Miércoles 30 de noviembre - "Estrategia E-Marketing- Pagina Web"

Sesion en Linea

https://sena.territorio.la/perfilphplid=13845817% Dear SENA apprentices: Offline )OFF
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A LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR

Fecha de Inicio: 02 de Diciembre del 2022 - Fecha Fin: 14 de Diciembre del 2022 .
Aprendiz

Asunto: Sesidn en Linea - Martes 6 de diciembre - Plan de ventas y distribucion.

SESION EN LINEA - MARTES 6 DE DICIEMBRE
INSTRUCTOR VOCERO Y TECNICO.

Estimados aprendices.

Los invito cordialmente a la sesion en linea con el Instructor Vocero y
Técnico, la cual se realizara el Martes 6 de diciembre de 6:00 p.m. a
8:00 p.m.

El objetivo de nuestro encuentro sincrénico es continuar con la
exposicion de las evidencias técnicas:

]

1. AP13-EV01- Foro: «Flan de Accidn de Marketings.

2. AP13-EV02- Cuestionario AP13. Implementar el plan de distribucion
y venta del producto y servicio.

3. AP13-EV03- «Informe del plan de marketing».

4. AP13-EV04- Inglés: «Estrategia E-Marketing- Pagina Web».

Adicionalmente, se explicara el tema de plan de ventas y distribucion y
como aplicarlos en el proyecto de cada aprendiz.

La conferencia se llevara a cabo a través de la herramienta Teams. Con
€l siguiente enlace podran ingresar a la sesion.

ENLACE PARA CONFERENCIA.

NOTA: Para quienes no tienen correo Sena, pueden ingresar por
Internet Explorer como invitados

Cordialmente.

Luisa Alejandra Martinez Tovar.

Instructor vocero y técnico.

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)
Offline OFF
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e 0 Me gusta 0 Comentario(s)

LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR
Fecha de Inicio: 06 de Diciembre del 2022 - Fecha Fin: 14 de Diciembre del 2022

Asunto: IMPORTANTE: Se aproxima el cierre de la Fase Ejecucion - 14 de diciembre.

CIERRE FASE EJECUCION

Estimados aprendices.

De manera atenta me permito informarles que el proximo miércoles 14
de diciembre finaliza la Fase Ejecucién. La Actividad de Proyecto que
se esta realizando es la nimero 13: Implementar el plan de distribucion
y venta del producto y/o servicio.

[

Las evidencias que se deben presentar hasta esta fecha son:

1. AP13-EV01- Foro: «Plan de Accion de Marketing».

2. AP13-EV02- Cuestionario AP13. Implementar el plan de distribucion
y venta del producto y servicio.

3. AP13-EV03- «Informe del plan de marketing».

4. AP13-EV04- Ingles: «Estrategia E-Marketing- Pagina Webx».

5. AP13-EV05- Investigacion Aplicada. «Sondeo de Investigacion -
Entrega Final».

Los enlaces estan disponibles 24/7 para el envio de sus evidencias.

iAnimo, falta poco!

Cordialmente,

Luisa Alejandra Martinez Tovar.

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)

& 18°C Nublado
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Aprendiz
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LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR

Fecha de Inicio: 07 de Diciembre del 2022 - Fecha Fin: 16 de Diciembre del 2022
Aprendiz

Asunto: Cierre Afio Academico 2022

CIERRE ANO ACADEMICO 2022

Estimados aprendices.

De manera atenta nos permitmos informar gue el préximo 16 de
diciembre culminamos el periodo académico 2022. Por tal motivo, hasta
el miércoles 14 de diciembre a las 23:59 se recibirdn evidencias de
este afio. Es importante validar los reportes de calificaciones enviados
en dias previos para tener un mejor seguimiento de las evidencias
enviadas, aprobadas, no aprobadas o pendientes por presentar.

Igualmente, les recordamos que durante el periodo de diciembre y
enero, los instructores no estaran vinculados al Tecndlogo y por lo tanto,
no se podran resolver dudas e inguietudes. Es primordial que se
aproveche esta semana para despejar cualguier inguietud antes del
cierre.

[

Adicionalmente, queremos extender un saludo de felicitaciones a todos
aquellos aprendices que se encuentran al dia y han trabajado
fuertemente por sus susefios. A aquellos que tienen evidencias
pendientes, pueden descargar el material de formacion, desarrollar sus
evidencias en el periodo de receso y enviarlas tan pronto se habilite
nuevamente la plataforma.

Por dltimo, los invitamos a continuar con su formacion en el 2023, falta
poco para culminar la etapa Lectiva y empezar etapa Productiva, 1a cual
nos trae grandes oporunidades y un futuro exitoso. Deben estar muy
atentos a sus comeos electronicos, por medio de los cuales se informara
el dia de inicio de formacion del siguiente afio.

"Nuestra mayor debilidad reside en rendirnos. La forma més segura
de tener €xito es intentarlo una vez mas". Thomas A. Edison.

iAnimo, falta pocol
Cordialmente,

Luisa Alejandra Martinez Tovar.

@ 18°C Nublado
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LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR ®
Fecha de Inicic: 09 de Diciembre del 2022 - Fecha Fin: 16 de Diciembre del 2022 Vista

Asunto: Sesion en Linea - Martes 13 de diciembre - Fase Evaluacion Aprendiz

SESION EN LINEA - MARTES 13 DE DICIEMERE

INSTRUCTOR VOCERO Y TECNICO.

Estimados aprendices.

Los invito cordialmente a la sesion en linea con el Instructor Vocero y
Técnico, la cual se realizara el Martes 13 de diciembre de 5:00 p.m. a
8:00 p.m.

El objetivo de nuestro encuentro sincrénico es explicar las evidencias
técnicas de la Fase Evaluacion:

1. AP14-EV02- Cuestionario AP14. Definir el proceso de investigacion
segln la naturaleza del producto y servicio.

2. AP14-EV03- «Evaluacion del Proyecto Formativos.

Igualmente, en esta sesion se hara el cierre de la formacion del afio
2022, por lo cual es esencial ingresar y participar exponiendo las dudas
e inquietudes que surjan antes del cierre.

La conferencia se llevara a cabo a fravés de la herramienta Teams. Con
el siguiente enlace podran ingresar a 1a sesion.

ENLACE PARA CONFERENCIA.

NOTA: Para quienes no tienen correc Sena. pueden ingresar por
Internet Explorer como invitados

Cordialmente.
Luisa Alejandra Martinez Tovar.

Instructor vocero y técnico.

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)

Publicacién priortaria Oftine

@B 13°C Nublado
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GLORIA DEL PILAR
BERNAL PENA

Instructor

LUISAALEJANDRA
MARTINEZ TOVAR

Instructor

ALEXANDRA CATALINA
FAJARDO
COLMENARES

Instructor

STELLA DEL PILAR
MURCIA MUNOZ

Instructor

GRACE KELLY
CUERVO ROJAS

Instructor

Soporte William
Femando Mufioz Mufioz
Instructor

]

E Asistencia - Sesion...

ﬂ E HLUISAALEJANDRAMARTINEZ

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)

LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR
Fecha de Inicic: 23 horas Antes - Fecha Fin: 16 de Diciembre del 2022

Asunto: IMPORTANTE - Sesion en linea: Induccién vida laboral.

SESION EN LINEA - INDUCCION A LA VIDA
LABORAL

Estimados aprendices.
Los invito cordialmente a la sesion en linea que tiene como tematica

diciembre en |a franja de las 18:25 a las 21:05.
Para acceder a la sesién deben dar clic en el siguiente enlace:
ENLACE PARA CONFERENCIA.

Los esperamos.

Cordialmente.

Equipo Ejecutor de la formacion Titulada Virtual.

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)

LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR

principal la Induccion a la vida laboral, el proximo Miércoles 14 de

@
o
o
(=]
be

|

Vista

Aprendiz
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GESTION DE MERCADOS (2364867) GRABACION Y RESUMEN SESION EN LINEA 39 - FASE EJECUCION: PLAN DE VENTAS Y DISTRIBUCION - 06/12/22 -
v - Ocultar descripcidn
Gestion De Mercados (2364867)

INDUCCION A ©® 1de2 ® Aprendiz

PROYECTO
Informacién del programa Grabacion y Resumen Sesion en Linea 39 - Fase
Cronograma Ejecucion: Plan de ventas y distribucion - 06/12/22
Actividades iniciales Archivos:
Fase Andlisis view?usp=sharing «
Fase Planeacion Regresar

Fase Ejecucién
Fase Evaluacidn
Sesiones en linea

Grabaciones sesiones en
linea

Fase Anilisis

Fase Planeacion

Fase Ejecucién
Septiembre 2022
Octubre 2022
Noviembre 2022
Diciembre 2022

Grabacién y
Resumen Sesion
en Linea 39 -
Fase Ejecucion:
Plan de ventas y
distribucién -
06/12/22 v

Biblioteca SENA A © 1de2 @
Tutoriales
Software del programa

L -
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Vista

A LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR

Fecha de Inicio: 01 de Diciembre del 2022 - Fecha Fin: 14 de Diciembre del 2022 Aprendiz

Asunto: Evaluacion instructores 2022,

Estimados aprendices,

Con &l fin de medir el nivel de satisfaccion de nuestro Centro de Gestion
Administrativa en relacion con el acompafiamiento realizado por cada
una de sus instructores quienes han apoyado su programa de
formacion, solicitamos su apoyo y colaboracion brindando respuesta a la
siguiente encuesta de satisfaccion.

B D W B B

ENCUESTA DE SATISFACCION

Fecha limite: 8 de diciembre de 2022.

]

Agradecemos su apoyo COmo siempre.

Cordialmente;

Luisa Alejandra Martinez Tovar.

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)

DIEGO ARMANDO ACUNA DIAZ
Fecha de Inicio: 29 de Noviembre del 2022 - Fecha Fin: 14 de Diciembre del 2022
—

Asunto: Sesion en Linea - Miércoles 30 de noviembre - "Estrategia E-Marketing- Pagina Web"

https://sena.termtorio.la/perfil. php?id=13845822%

@ 18°C Nublado
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LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR
Fecha de Inicio: 02 de Diciembre del 2022 - Fecha Fin: 14 de Diciembre del 2022 Vista

Asunto: Sesion en Linea - Martes 6 de diciembre - Plan de ventas y distribucion. Aprendiz

SESION EN LINEA - MARTES 6 DE DICIEMBRE

INSTRUCTOR VOCERO Y TECNICO.

Estimados aprendices.

Los invito cordialmente a la sesién en linea con el Instructor Vocero y
Técnico, la cual se realizara el Martes 6 de diciembre de 6:00 p.m. a
8:00 p.m.

El objetivo de nuestro encuentro sincronico es continuar con la
exposicion de las evidencias técnicas:

1. AP13-EV01- Foro: «Plan de Accion de Marketings.

2. AP13-EV02- Cuestionario AP13. Implementar el plan de distribucion
y venta del producto y servicio.

3. AP13-EV03- «Informe del plan de marketing».

4. AP13-EV04- Inglés: «Estrategia E-Marketing- Pagina Webx».

[

Adicionalmente, se explicara el tema de plan de ventas y distribucion y
como aplicarlos en el proyecto de cada aprendiz.

La conferencia se llevara a cabo a través de la herramienta Teams. Con
€l siguiente enlace podran ingresar a Ia sesion.

ENLACE PARA CONFERENCIA.

NOTA: Para quienes no tienen correo Sena, pueden ingresar por
Internet Explorer como invitados

Cordialmente.
Luisa Alejandra Martinez Tovar.

Instructor vocero y técnico.

e 1 Me gusta 0 Comentario(s)
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Aprendiz

LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR
Fecha de Inicic: 06 de Diciembre del 2022 - Fecha Fin: 14 de Diciembre del 2022

Asunto: IMPORTANTE: Se aproxima el cierre de la Fase Ejecucion - 14 de diciembre.

CIERRE FASE EJECUCION

Estimados aprendices.

De manera atenta me permito informarles que el proximo miércoles 14
de diciembre finaliza la Fase Ejecucion. La Actividad de Proyecto que
se esta realizando es la nimero 13: Implementar el plan de distribucion
y venta del producto y/o servicio.

Las evidencias que se deben presentar hasta esta fecha son:

1. AP13-EV01- Foro: «Flan de Accidn de Marketings.

2. AP13-EV02- Cuestionario AP13. Implementar el plan de distribucion
y venta del producto y servicio.

3. AP13-EV03- «Informe del plan de marketing».

4. AP13-EV04- Inglés: «Estrategia E-Marketing- Pagina Webs».

5. AP13-EV05- Investigacion Aplicada. «Sondeo de Investigacion -
Entrega Final».

Los enlaces estan disponibles 24/7 para el envio de sus evidencias.

iAnimo, falta pocol

Cordialmente,

Luisa Alejandra Martinez Tovar.

e 1 Me gusta 0 Comentario(s)

DIEGO ARMANDO ACUNA DIAZ
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A LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR ®

Fecha de Inicio: 07 de Diciembre del 2022 - Fecha Fin: 16 de Diciembre del 2022 Vi
ista
Asunto: Cierre Afio Academico 2022,
Aprendiz

CIERRE ANO ACADEMICO 2022

Estimados aprendices.

De manera atenta nos permitmos informar gue el proximo 16 de
diciembre culminamos el periodo académico 2022. Por tal motivo, hasta
el miércoles 14 de diciembre a las 23:59 se recibirdn evidencias de
este afio. Es importante validar los reportes de calificaciones enviados
en dias previos para tener un mejor seguimiento de las evidencias
enviadas, aprobadas, no aprobadas o pendientes por presentar.

lgualmente, les recordamos que durante el periodo de diciembre y
enero, los instructores no estaran vinculados al Tecnélogo y por lo tanto,
no se podran resolver dudas e inguietudes. Es primordial que se
aproveche esta semana para despejar cualguier inquietud antes del
cierre.

Adicionalmente, queremos extender un saludo de felicitaciones a todos
aguellos aprendices que se encuentran al dia y han trabajado
fuertemente por sus susefios. A aguellos gque tienen evidencias
pendientes, pueden descargar el material de formacion, desarrollar sus
evidencias en el periodo de receso y enviarlas tan pronto se habilite
nuevamente la plataforma.

Por ultimo, los invitamos a continuar con su formacién en el 2023, falta
poco para culminar la etapa Lectiva y empezar etapa Productiva, 1a cual
nos trae grandes oportunidades y un futuro exitoso. Deben estar muy
atentos a sus correos electrénicos, por medio de los cuales se informara
el dia de inicio de formacion del siguiente afio.

"Nuestra mayor debilidad reside en rendirnos. La forma mds segura
de tener €xito es intentarlo una vez mas". Thomas A. Edison.

iAnimo, falta pocol

Cordialmente,

Luisa Alejandra Martinez Tovar.

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)
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Fecha de Inicio: 09 de Diciembre del 2022 - Fecha Fin: 16 de Diciembre del 2022 Ista
Asunto: Sesidn en Linea - Martes 13 de diciembre - Fase Evaluacion Aprendiz

SESION EN LiNEA - MARTES 13 DE DICIEMBRE
INSTRUCTOR VOCERO Y TECNICO.

Estimados aprendices.

Los invito cordialmente a la sesion en linea con el Instructor Vocero y
Técnico. la cual se realizara el Martes 13 de diciembre de 6:00 p.m. a
8:00 p.m.

El objetivo de nuestro encuentro sincronico es explicar las evidencias
técnicas de la Fase Evaluacion:

1. AP14-EV02- Cuestionario AP14. Definir el proceso de investigacion
seglin la naturaleza del producto y servicio.

]

2. AP14-EV03- «Evaluacion del Proyecto Formativos.

Igualmente, en esta sesidn se hara el cierre de la formacion del afio
2022, por lo cual es esencial ingresar y participar exponiendo las dudas
e inquietudes que surjan antes del cierre.

La conferencia se llevara a cabo a fravées de la herramienta Teams. Con
el siguiente enlace podran ingresar a la sesion.

ENLACE PARA CONFERENCIA.

NOTA: Para quienes no tienen correo Sena, pueden ingresar por
Internet Explorer como invitados

Cordialmente.
Luisa Alejandra Martinez Tovar.

Instructor vocero y técnico.

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)
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Instructor
[Publicacién prioritaria |

Arias Te Fecha de Inicio: 23 horas Antes - Fecha Fin: 16 de Diciembre del 2022
Instructor

Soporte Daniel Enciso l LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR

Asunto: IMPORTANTE - Sesidn en linea: Induccién vida laboral.
Soporte Anayibe Nifia

Instructor

WILLIAM HERNAN
CAMACHO GONZALEZ

Instructor

SESION EN LiNEA - INDUCCION A LA VIDA

GRACE KELLY LEiis

CUERVO ROJAS

Instructor

Estimados aprendices.

Los invito cordialmente a la sesion en linea que tiene como tematica
principal la Induccion a la vida laboral, el proximo Miércoles 14 de
diciembre en la franja de las 18:25 a las 21:05.

STELLA DEL PILAR
MURCIA MUNOZ

Instructor

(]
D= 0 @

Para acceder a la sesion deben dar clic en el siguiente enlace:
ENLACE PARA CONFERENCIA.

Los esperamos.

Cordialmente.

Equipo Ejecutor de la formacién Titulada Virtual.

e O Me gusta 0 Comentario(s)

LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR
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GESTION DE MERCADOS (2364896) GRABACION Y RESUMEN SESION EN LINEA 39 - FASE EJECUCION: PLAN DE VENTAS Y DISTRIBUCION - 06/12/22
Gestion De Mercados (2364396)v - Qcultar descripeidn

INDUCCION A © 102 @

PROYECTO «
Informacién del programa Grabacién y Resumen Sesion en Linea 39 - Fase Regresar
Cronograma Ejecucion: Plan de ventas y distribucion - 06/12/22
Actividades iniciales Archivos:

Fase Andlisis view?usp=sharing

Fase Planeacion
Fase Ejecucién
Sesiones en linea

Grabaciones sesiones en
linea

Fase Anilisis

Fase Planeacion

Fase Ejecucién
Septiembre 2022
Octubre 2022
Noviembre 2022
Diciembre 2022

Grabacion y
Resumen Sesién
en Linea 39 -
Fase Ejecucion:
Plan de ventas y
distribucion -
len222

Biblioteca SENA
o A © 1dez @
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A LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR

Fecha de Inicio: 01 de Diciembre del 2022 - Fecha Fin: 14 de Diciembre del 2022 Aprendiz

Asunto: Evaluacidon instructores 2022,

Estimados aprendices,

Con el fin de medir el nivel de satisfacciéon de nuestro Centro de Gestion
Administrativa en relacién con el acompafiamiento realizado por cada
una de sus instructores quienes han apoyado su programa de
formacion, solicitamos su apoyo y colaboracion brindando respuesta a la
siguiente encuesta de satisfaccion.

B D W B b

ENCUESTA DE SATISFACCION

Fecha limite: 8 de diciembre de 2022.

[

Agradecemos su apoyo Como siempre.

Cordialmente;

Luisa Alejandra Martinez Tovar.

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)

DIEGO ARMANDO ACUNA DIAZ
Fecha de Inicio: 29 de Noviembre del 2022 - Fecha Fin: 14 de Diciembre del 2022

—

Asunto: Sesion en Linea - Miércoles 30 de noviembre - "Estrategia E-Marketing- Pagina Web"

https://sena.territorio.la/perfil. php?id=13845827#
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Fecha de Inicic: 02 de Diciembre del 2022 - Fecha Fin: 14 de Diciembre del 2022 Vista

Asunto: Sesion en Linea - Martes 6 de diciembre - Plan de ventas y distribucion. Aprendiz

SESION EN LINEA - MARTES 6 DE DICIEMBRE

INSTRUCTOR VOCERO Y TECNICO.

Estimados aprendices.

Los invito cordialmente a Ia sesién en linea con el Instructor Vocero y
Técnico, la cual se realizara el Martes 6 de diciembre de 6:00 p.m. a
8:00 p.m.

El objetivo de nuestro encuentro sincrénico es continuar con la
exposicion de las evidencias técnicas:

1. AP13-EV01- Foro: «Plan de Accion de Marketing».

2. AP13-EV02- Cuestionario AP13. Implementar el plan de distribucion
y venta del producto y servicio.

3. AP13-EV03- «Informe del plan de marketing».

4. AP13-EV04- Inglés: «Estrategia E-Marketing- Pagina Webs.

[

Adicionalmente, se explicara el tema de plan de ventas y distribucion y
como aplicarlos en el proyecto de cada aprendiz.

La conferencia se llevara a cabo a fravés de la herramienta Teams. Con
el siguiente enlace podran ingresar a la sesion.

ENLACE PARA CONFERENCIA.

NOTA: Para guienes no tienen correo Sena, pueden ingresar por
Internet Explorer como invitados

Cordialmente.
Luisa Alejandra Martinez Tovar.

Instructor vocero y técnico.

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)
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Fecha de Inicio: 06 de Diciembre del 2022 - Fecha Fin: 14 de Diciembre del 2022 Vista
Asunto: IMPORTANTE: Se aproxima el cierre de la Fase Ejecucion - 14 de diciembre. Aprendiz

CIERRE FASE EJECUCION

Estimados aprendices.

De manera atenta me permito informarles que el proximo miércoles 14
de diciembre finaliza la Fase Ejecucion. La Actividad de Proyecto que
se esta realizando es la ndmero 13: Implementar el plan de distribucion
y venta del producto y/o servicio.

= Las evidencias que se deben presentar hasta esta fecha son:
s

1. AP13-EV01- Foro: «Plan de Accion de Marketing».

2. AP13-EV02- Cuestionario AP13. Implementar el plan de distribucion
y venta del producto y servicio.

3. AP13-EV03- «Informe del plan de marketing».

4. AP13-EV04- Inglés: «Estrategia E-Marketing- Pagina Web».

5. AP13-EV05- Investigacion Aplicada. «Sondeo de Investigacion -
Entrega Final».

[

Los enlaces estan disponibles 24/7 para el envio de sus evidencias.

iAnimo, falta pocol

Cordialmente,

Luisa Alejandra Martinez Tovar.

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)

DIEGO ARMANDO ACUNA DIAZ
Fecha de Inicio: 02 de Diciembre del 2022 - Fecha Fin: 14 de Diciembre del 2022

—

Asunto: Questions and answers chat / Fase de ejecucion - Chat de preguntas y respuestas
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Fecha de Inicic: 07 de Diciembre del 2022 - Fecha Fin: 16 de Diciembre del 2022 Vista

Asunto: Cierre Afio Académico 2022
Aprendiz

CIERRE ANO ACADEMICO 2022

Estimados aprendices.

De manera atenta nos permitmos informar que el préximo 16 de
diciembre culminamos el periodo académico 2022. Por tal motivo, hasta
el miércoles 14 de diciembre a las 23:59 se recibirdn evidencias de
este afio. Es importante validar los reportes de calificaciones enviados
en dias previos para tener un mejor seguimiento de las evidencias
enviadas, aprobadas, no aprobadas o pendientes por presentar.

lgualmente, les recordamos que durante el periodo de diciembre y
enero, los instructores no estaran vinculados al Tecnélogo y por lo tanto,
no se podran resolver dudas e inguietudes. Es primordial que se
aproveche esta semana para despejar cualquier inquictud antes del
cierre.

Adicionalmente, queremos extender un saludo de felicitaciones a todos
aguellos aprendices que se encuentran al dia y han trabajado
fuertemente por sus susefios. A aguellos gue tienen evidencias
pendientes, pueden descargar el material de formacion, desarrollar sus
evidencias en el periodo de receso y enviarlas tan pronto se habilite
nuevamente |a plataforma.

Por ditimo, los invitamos a continuar con su formacién en el 2023, falta
poco para culminar la etapa Lectiva y empezar etapa Productiva, la cual
nos trae grandes oportunidades y un futuro exitoso. Deben estar muy
atentos a sus correos electrénicos, por medio de los cuales se informara
el dia de inicio de formacion del siguiente afio.

"Nuestra mayor debilidad reside en rendirnos. La forma mds segura
de tener €xito es intentarlo una vez mas". Thomas A. Edison.

iAnimo, falta poco!

Cordialmente,

Luisa Alejandra Martinez Tovar.

e 0 Me gusta 0 Comentario(s) -
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LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR Aprendiz
Fecha de Inicio: 09 de Diciembre del 2022 - Fecha Fin: 16 de Diciembre del 2022

Asunto: Sesion en Linea - Martes 13 de diciembre - Fase Evaluacion

SESION EN LINEA - MARTES 13 DE DICIEMBRE
INSTRUCTOR VOCERO Y TECNICO.

Estimados aprendices.

Los invito cordialmente a Ia sesion en linea con el Instructor Vocero y
Técnico, 1a cual se realizara el Martes 13 de diciembre de 6:00 pm.a
8:00 p.m.

El objetivo de nuestro encuentro sincrénico es explicar las evidencias
técnicas de la Fase Evaluacion:

1. AP14-EV02- Cuestionario AP14. Definir el proceso de investigacion
seglin la naturaleza del producto y servicio.

2. AP14-EV03- «Evaluacion del Proyecto Formativos.

Igualmente, en esta sesion se hara el cierre de la formacion del afio
2022, por lo cual es esencial ingresar y participar exponiendo las dudas
e inquietudes que surjan antes del cierre.

La conferencia se llevara a cabo a través de la herramienta Teams. Con
el siguiente enlace podran ingresar a la sesion.

ENLACE PARA CONFERENCIA.

NOTA: Para quienes no tienen correo Sena, pueden ingresar por
Internet Explorer como invitados

Cordialmente.

Luisa Alejandra Martinez Tovar.

Instructor vocero y técnico.

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)
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WILLIAM HERMAN e 0 Me gusta 0 Comentario(s)

CAMACHO GONZALEZ Vista

Instructor

DIEGO ARMANDO [Publicacién prioritaria

o Aprendiz
ACUNADIAZ . LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR

Instructor Fecha de Inicio: 23 horas Antes - Fecha Fin: 16 de Diciembre del 2022

GLORIA DEL PILAR . . I P
BERNAL PENA Asunto: IMPORTANTE - Sesién en linea: Induccion vida laboral.

Instructor

LUISAALEJANDRA
MARTINEZ TOVAR

Instructor

SESION EN LiNEA - INDUCCION A LA VIDA
LABORAL

Estimados aprendices.

Los invito cordialmente a la sesion en linea que tiene como tematica
principal la Induccién a la vida laboral, el proximo Miércoles 14 de
diciembre en la franja de las 18:25 a las 21:05.

[

Para acceder a la sesion deben dar clic en el siguiente enlace:
ENLACE PARA CONFERENCIA.

Los esperamos.

Cordialmente.

Equipo Ejecutor de la formacién Titulada Virtual.

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)

LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR
Fecha de Inicio: 09 de Diciembre del 2022 - Fecha Fin: 16 de Diciembre del 2022
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GESTION DE MERCADOS (2365021) GRABACION Y RESUMEN SESION EN LINEA 39 - FASE EJECUCION: PLAN DE VENTAS Y DISTRIBUCION - 06/12/22
Gestion De Mercados (2365021)v - Qcultar descripeidn

INDUCCION A © 102 @

PROYECTO «
Informacién del programa Grabacién y Resumen Sesion en Linea 39 - Fase Regresar
Cronograma Ejecucion: Plan de ventas y distribucion - 06/12/22
Actividades iniciales Archivos:

Fase Andlisis view?usp=sharing

Fase Planeacion
Fase Ejecucién
Sesiones en linea

Grabaciones sesiones en
linea

Fase Anilisis

Fase Planeacion

Fase Ejecucién
Septiembre 2022
Octubre 2022
Noviembre 2022
Diciembre 2022

Grabacion y
Resumen Sesién
en Linea 39 -
Fase Ejecucion:
Plan de ventas y
distribucion -
len222 vy
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ANALISIS CONTRATOS CON OTRAS ENTIDADES

En relacion a la Directiva Presidencial 001 de 2022, se realiza la valoracién para la presente cuenta
de cobro correspondiente al contrato de prestacién de servicios No. CO1.PCCNTR.3490267 suscrito
entre el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA y LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR realizando
las siguientes apreciaciones:

1. Contrato de Prestacidon de Servicios: El numeral 32 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, indica
que: i) son contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para
desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad,
ii) sélo podrdn celebrarse con personas naturales cuando su objeto no pueda desarrollarlo
con personal de planta o requieran conocimientos especializados, iii) en ningun caso generan
relacion laboral ni prestaciones sociales y, iv) se celebrardn por el término estrictamente
indispensable.

2. Conforme a lo expresado por el Consejo de Estado y lo establecido en la Ley 80 de 1993, el
Estatuto Anticorrupcion Ley 1474 de 2011 y demds disposiciones en materia de inhabilidades
en materia de contratacién, no existe norma que limite la celebracién de contratos de
prestacion de servicios a una misma persona natural durante un mismo lapso o que las
inhabilite para suscribir mas de un contrato de prestacidon de servicios con una misma
entidad o varias entidades publicas o privadas.

3. Deacuerdoalo anterior, a lainformacion brindada por el contratista y la revisién en el enlace
https://portal.paco.gov.co/ se evidencio los siguientes contratos:

a FECHA DE INICIO FECHA DE
No. ENTIDAD PUBLICA r::%ﬂ:gg'r?f vg;zig::gl' EJECUCION TERMINACION
(DD/MM/AAAA) (DD/MM/AAAA)

MINISTERIO DE

1 EDUCACION NACIONAL- | CO1.PCCNTR.3317415 | $42,559,223 2022-01-25 2022-12-31

MEN
ENA REGIONAL DISTRITO

CAPITAL GRUPO

2 ADMINISTRATIVO CO1.PCCNTR.3490267 | $41,606,772 2022-02-01 2022-12-16

INTERCENTROS CTCM

4. Finalmente, el supervisor contractual certifica que el contrato de prestacion de servicios No.
CO1.PCCNTR.3490267, se ha ejecutado en la presente cuenta sin novedad.

Proyectd: Claudia Pilar Poveda Cortés - Supervisor contrato v

5, )
Vto. Bno: Waine Antony Triana Albis - Ordenador del Gasto-// 7 /

Johan Orvais Moreno Pachon


https://portal.paco.gov.co/

