Informe de Actividades de Contrato de Prestacion de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato: CD-05-2022-0069
Plazo de Ejecucion -Desde: 11/01/2022-Hasta: 31/12/2022

Nombre y Apellido del Contratista: MAILIN LILIANA CLARO OSORIO

No. Documento de Identificacion: 37.330.488 de Ocafia—Norte de Santander
Periodo: A JULIO de 2022

No. de Pago:07

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacion Contractual

Producto

Apoyo y acompafiamiento en la
revision y ajuste de la
documentacion soporte del
Sistema de Gestion de la
Calidad.

Apoyo en la revision de la documentacion de los
procesos de la SED.

Apoyar a los lideres vy
funcionarios de las diferentes
areas en cada una de las
actividades del SGC.

Asistencia taller sobre uso de Google Docsy
socializacion de los cambios que se
implementaran para la numeracion de los actos
administrativos a través del INFODES.

Asistencia primera sesion del PAE
Presentaciones efectivas.

Apoyo, revision reporte indicadores Power Bi.

Participacién en reunion para revisar Base de
Datos de los indicadores.

Apoyo para redaccion de funciones del lider de
educacion inicial.

Apoyo en la actualizacion de la caracterizacion
del proceso Gestion del Servicio Educativo.




Apoyo en realizar seguimiento al plan de
mejoramiento de la Contraloria General.

Primer seguimiento y evaluacion a la gestion
institucional — Alcaldia.

Apoyo en la elaboracion del segundo informe de
gestion de las actividades realizadas por gestiéon
organizacional.

Participacion en la reunién de Datos Abiertos,
dirigida por la secretaria de las TICS.

Apoyo en la revisibn de las notas del Boletin
Eduenterate.

Visita a los procesos para realizar segundo
seguimiento a las actividades del SGC, se reviso:
Indicadores del proceso medido en el aplicativo
de SED-Indicadores. Gestion documental, Matriz
de control de cambios. Lecciones aprendidas
Matriz de riesgos, Plan de mejoramiento a la
gestion (alos procesos que aplique)

Plan de mejoramiento contraloria general (a los
procesos que aplique)

Revision de actualizacion de procedimientos y
formato

Brindar acompafiamiento a la
ejecucion de las auditorias
Internas y externas de la
Secretaria de Educacion.

No fue requerido para este periodo

Apoyo en la elaboracion y
Seguimiento de los planes de
mejoramiento de cada proceso.

Apoyo en el seguimiento de la matriz de acciones
para verificar el estado.

Anexos

1. Formato de Interventoria para firmado por el Supervisor

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensién y ARL del periodo, segun las
obligaciones del contrato.
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MAILIN LILIANA CLARO OSORIO
Contratista

Revis6: Jose David. Cantillo Arcon —- SECRETARIA DISTRITAL DE EDUCACION ({w
- OFICINA DE GESTION  ESTRATEGICA Y FORTALECIMIENTO .
INSTITUCIONAL.



