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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Malaga, 13 de diciembre de 2022

Sefior (a)

LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3289205
COORDINADORA ACADEMICA PROGRAMAS ESPECIALES
Dependencia PROGRAMA SER — SENA EMPRENDE RURAL
Mélaga

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
diciembre del afio 2022

Referencia: No. CO1.PCCNTR.3289205 del afio 2022

TERESA PENA NINO, identificada con la cédula de ciudadania No. 60258725 de Pamplona en mi calidad de
Contratista del SENA, en el programa de SER — SENA Emprende Rural, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el
mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de ($40.992.362.67)
Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: Pagos mensuales por valor de

($ 3.891.680, Incluido IVA) y proporcionales, esto para el primer y/o Ultimo pago, atendiendo al plazo de
ejecucion establecido.

Plazo: Ser4 hasta el 16 de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales como instructor de emprendimiento para el desarrollo de acciones
de formacion en el sector rural donde tiene incidencia del programa SENA Emprende Rural y
atendiendo las instrucciones de la Direccién de Empleo y Trabajo - Coordinacion Nacional de
Emprendimiento, en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes SENA, Vigencia 2022

Obligaciones Especificas:
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Apoyar los procesos de Se ejecuto la actividad Soporte en el Drive

planeacion de la oferta de

formacién para el trabajo
en emprendimiento segln
lo establecido en los
lineamientos entregados
por la Direccion de

Empleo y Trabajo -

Coordinacion nacional de

emprendimiento.

GTH-F-062 V09


javascript:mensaje_alerta(%222083%22)

4
SENA

N

Articular con los
instructores técnicos para
realizar el alistamiento
integral de los procesos de
formacién a través de
mecanismos de atencion
diversificados y
estratégica didacticas
adaptadas a las
condiciones locales bajo la
estrategia aprender
haciendo con materiales
de formacion cuando
aplique

Se ejecuto la actividad

Evidencia fotografica y
asistencia de acta de trabajo
soporte en el drive

Ejecutar las acciones de
formacién haciendo uso
de la estrategia
pedagdgica de "formacion
por proyectos", bajo la
modalidad de atencion
sincrénica - asincrénica de
acuerdo con los
procedimientos de la
Direccion de Formacién
Profesional Integral y los
lineamientos de la
Direccion de Empleo y
Trabajo.

1 al 16 de diciembre

Se ejecuto la formacion.

Ficha: 2617791 Emprendimiento en
procesamiento artesanal de derivados
de frutas y hortalizas, Espino Boyaca

Total horas mes de diciembre: 32

Anexo pantallazos del drive
Carpeta

6_listas_asistencia_evidencia
fotografica de los portafolios

Asegurar el reporte de
informacidn con claridad,
oportunidad y veracidad
en los sistemas de
trazabilidad y seguimiento
dispuestos de manera
temporal o permanente
por el SENA entre ellos
Sofia Plus para el
seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato y al
Dinamizador Rural de
Centro de su centro de
formacion o quien cumpla
sus funciones.

1al 16 de diciembre

A) Se remiti6 a la dinamizadora las
planeaciones pedagodgicas de la ficha
asignada para el reporte de evento del
mes de diciembre y se verifico el
cargue de los eventos conforme a lo
programado.

B) se realiz6 reporte de inasistencias
de aprendices en Sofia plus de las
fichas programadas.

A)Anexo pantallazos correo
enviado con planeaciones
pedagdgicas de las fichas
asignadas para cargue de
eventos del mes de
diciembre y Adjunto reporte
de horas de Sofia plus
instructor mes de diciembre
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Programar y reportar a su
supervisor de contrato,
con una antelacion minima
de una semana las
formaciones a atender, de
manera que se autorice
por escrito su movilizacion
previa a la salida, en el
marco de su objeto
contractual. De apoyo a la
gestion del
emprendimiento rural

1 al 16 de diciembre

Ficha 2617791 Emprendimiento en
procesamiento artesanal de derivados
de frutas y hortalizas

Envié programacion con el reporte de
horas de las fichas en formacion a la
dinamizadora.

Anexo pantallazo de envi6 de
correo con planeaciones a la
dinamizadora solicitando
creacion de eventos.

Apoyar la aplicacion del
diagnéstico empresarial de
la unidad productiva en
fase 1y 2 segun
corresponda con
veracidad y calidad.

Se ejecuto la actividad .

Soportado en el drive

Apoyar la ejecucién y
participacion de unidades
productivas en actividades
de comercializacion
(incluyendo mecanismos
virtuales), gestion
empresarial y financiera
cuando se requiera, asi
como las actividades de
fomento realizadas por los
Centros de Desarrollo
Empresarial.

Se ejecuto la actividad .

Soportado en el drive

Participar en las jornadas
de actualizacién y
transferencia tecnoldgica
convocadas por el
Dinamizador Rural de
Centro y/o por la
Coordinacion Nacional de
Emprendimiento.

Se ejecuto la actividad

Evidencias fotograficas y
Asistencia soportadas en el
Drive

Articular con el instructor
técnico en las formaciones
de negocios rurales para
la construccion del modelo
de negocios con los
aprendices, asi como la
creacion de unidad
productiva cuando
corresponda.

Se ejecuto la actividad

Evidencias fotograficas y
Asistencia soportadas en el
Drive

10

Identificar y registrar la
sistematizacién de casos
exitosos de las actividades
relacionadas con la

Se identifico la sistematizacion de
casos exitosos de las formaciones:

Evidencia soportada en el
Drive,
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formacion para el trabajo
en emprendimiento.

- Ficha 2606444 Emprendimiento en
produccion de pollo en pie, Municipio
de San Jose de Miranda

-Ficha 2637042 Emprendimiento en
produccion de huevo Municipio de
Enciso

11

Apoyar la identificacion de
fuentes de financiacion
disponibles, formular los
planes de negocios y/o
instrumentos para aplicar
a las diversas fuentes, y
acompafiar en la
postulacion a las
convocatorias a por lo
menos 5 unidades
productivas

Se ejecuto la actividad

Evidencias soportadas en el
Drive

12

Presentar o gestionar la
certificacion en las normas
de competencia “Orientar
procesos formativos
presenciales con base en
los planes de formacién
concertados” y “Orientar
procesos formativos en la
modalidad a distancia con
base en los planes de
estudio”, cuando al
momento de contratacion,
no se cuente con ellas
dentro del 1er semestre
2022.

Se ejecuto la actividad

Evidencia soportada

13

Realizar su afiliaciéon ante
la administradora de
riesgos laborales que
disponga el SENA, bajo la
clase de riesgo tipo Il
relacionada con labores
agricolas.

Se realizo la afiliacion a
administradora de riesgos laborales
que dispuso el SENA, bajo la clase de
riesgo tipo Il relacionada con labores
pecuarias

Se evidencia en la plataforma
SECOP I

14

Las demés que sean
asignadas por el
supervisor de contrato en
concertacién con el
Dinamizador Rural de
Centro de acuerdo con los
lineamientos emitidos por
la Direccion de Empleo y
Trabajo — Coordinacion
Nacional de
Emprendimiento.

Se realizaron las actividades
asignadas por la Coordinadora y
Dinamizadora

Evidencias soportadas y
entregadas

15

El contratista se
compromete a evidenciar
lo establecido en la guia
para la ejecucién del

Se cumplié con los lineamientos
establecidos en la guia del programa y
se aplico la lista de chequeo del
portafolio de evidencias.

Anexo lista de chequeo
verificacion de portafolios
segun fichas asignadas.
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programa SER asi como
en la lista de chequeo -
portafolio de evidencias
para cada caso.

16

Reportar de manera
oportuna como usuario
proveedor, en la etapa de
ejecucién contractual
dentro de la plataforma
SECORP ll, los soportes
correspondientes que
evidencien la correcta
ejecucién y pagos
realizados en
cumplimiento del contrato
de prestacion de servicios
suscrito.

Actividades 1 al 16 de diciembre
Se reporto en la plataforma SECOP I
los documentos relacionados con la
cuenta del mes de diciembre segln
los lineamientos.

Evidencias soportada
pantallazo del cargue
evidencia en la plataforma
SECOP I

17

El contratista que realice
comisiones de servicios o
desplazamientos
autorizados por el
supervisor debera
presentar dentro de los
cinco (5) dias habiles
siguientes a la fecha de
finalizacion de la comision,
la respectiva legalizacion
al area de Tesoreria 0
quien haga sus veces.

Se remitio a la dinamizadora la
agenda e informe de legalizacién de
desplazamiento,

Evidencia soportada
( pantallazo de correo )

18

Apoyar la inscripcién en el
sistema de informacion de
la Agencia Pdblica de
Empleo del SENA de los
aprendices, de manera
informada y consentida por
los mismos, garantizando
la consignacién de
informacion veraz y
actualizada, asi como
informar los mecanismos
de consulta a los
aprendices.

Se ejecuto la actividad

Evidencia soportada

19

El CONTRATISTA debera
acreditar que se encuentra
al dia en el pago de los
aportes al sistema de
seguridad social integral
(salud, pension y riesgos
laborales).

Planilla integrada autoliquidacion
aportes de pago mes de noviembre.

Anexo pantallazo
comprobante de pago mes
de noviembre
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20 | Las demas necesarias Se ejecuto la actividad Evidencia soportada
para el cabal cumplimiento
del objeto contractual.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los
resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE )
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
Vereda Santa Ana Municipio
1 El Espino, Municipio de
50222 SativaSur Boyaca 25-11-2022 30-11-2022
Vereda Santa Ana Municipio
2 50722 El Espino Boyaca 5-12-2022 5-12-2022

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon del informe de
ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados vy planilla de pago No.
7858122157 SOi, correspondiente al mes de noviembre de pago salud, pensién y ARL. (Decreto Ley 2106
de 2019 - “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI__ NO_X
he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecucion; la
anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de la Directiva Presidencial No. 001 de
2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestion del riesgos para la toma de
decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar
documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual
GC__ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (3) folios

Cordialmente,

Tereso. T Wiao,
TERESA PENA NINO

Contratista
C.C. No. 60258725

Recibi a satisfaccion:

LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 3289205 de 2022
COORDINADORA ACADEMICA PROGRAMAS ESPECIALES
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EVIDENCIAS EJECUCION ACTIVIDADES DEL 1 AL 16 DE DICIEMBRE DE 2022

Obligacion 3. Anexo pantallazos del drive Carpeta 6_listas_asistencia_evidencia fotogréfica de
los portafolios (Asistencias y evidencias fotograficas)

Ficha: 2617791-EMPRENDIMIENTO EN PROCESAMIENTO ARTESANAL DE DERIVADOS DE
FRUTAS Y HORTALIZAS, MUNICIPIO EL ESPINO

2-12-2022 3-12-2022

ey ..

@®©® REDMI NOTE 9S
©O Al QUAD CAMERA

f '» .
{’Ff"_"v"iiii‘“”

Obligacion 4. Se remiti6 a la dinamizadora la planeacion pedagdgicas de la ficha asignada para
el reporte de evento del mes de diciembre

Planeacion y programador mes de diciembre
&8 Publica Clasificada‘Todos los empleados (Sin Restriccion)
o Teresa Pefia Nifio @ N s

Para: Myriam Consuelo Florez Florez Lun 05/12/2022 824

P2, @ .

Cco: tpenaS@misena.edu.co

FICHA 2617791-PLANEACIO...
30 KB

~

Cordial saludo.

Adjunto planeacidn pedagogica con la proyeccidn de los eventos de las actividades a ejecutar en el mes
de diciembre, agradezco su colaboracion.

Muchas Gracias

Teresa Pefia Nifio

PROGRAMADOR MES DE DICIEMBRE: TERESA PENA NINO

FICHA FORMACION HORAS A REPORTAR
TERESA PENA NINO

317791 EMPRENDIMIENTO EN EL 32
PROCESAMIENTO ARTESANAL
DE DERIVADOS DE FRUTAS Y
HORTALIZAS
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Obligacién 5. Evidencia correo programador mes de diciembre

Planeacion y programador mes de diciembre
&

Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion)

PROGRAMADOR MES DE DICIEMBRE: TERESA PERIA NIRO

fICHA FORMACION HORAS A REPORTAR
TERESA PENA NINO
317791 EMPRENDIMIENTO EN EL 32
PROCESAMIENTO ARTESANAL
DE DERIVADOS DE FRUTAS Y
HORTALIZAS
Myriam Consuelo Florez Florez 0

&

Obligacion 16. Pantallazo del cargue evidencia en la plataforma SECOP ||

Cordial saludo Estimado Anderson, Atentamente solicito por favor el registro de los e.. Lun 05/12/2022 9

Medificaciones del Contrato Id de pago Nimero de factura  Fecha de emision Fecha de recepeion Valor total de la factura  Estado

CUENTADE
COBRO #01
FEBRERO

Pago 001 3.891.680 COP Detalle

Incumplimientos 11/02/2022 1:33:00 AM ([T Pagado

17/02/2022 12:00:00 PM L
Bogots, Lima, Quito Bagots, o)

Pago 002 CUENTADE 15/03/2022 12:00:00 AM ((UTC-05.00) 17/03/2022 12:00:00 PM L 3.891.680 GOP Pagado Detalle

COBRO#02 Bogots, Lima, Qute Bax
MARZO

Pago 003 2410472022 10:00:00 AM (1T 3.891.680 COP Detalle

CUENTADE Pagado
COBRO #03 ABRIL

CUENTADE
COBRO# 04
MAYO

Pago 004 3.891.680 GOP Pagado Detalle

Pago 005 CUENTADE Detalle
COBRO#05

JUNID

3.891.680 COP

13/06/2022 5:25:00 PM ({17 14/06/2022 12:00:00 PM L Pagado
Bogots, Lima, Quito Bagots, o)

Pago 006 CUENTADE 3.891.680 GOP Detalle

18/07/2022 10:45:00 PM (1 Pagado
COBRO# 06 Bogots, Lima, G

JuLIo

19/07/2022 12:00:00 PM L

Lima, Quito

CUENTADE
COBRO#07
AGOSTO

3.891.680 COP Detalle

Pago 007 19/08/2022 2:42:00 PM ((UTC-05.00) 19/08/2022 12:00:00 AM (1

Bogots, Lima, Quite) B

Pagado

Pago 005 CUENTADE Detalle
COBRO # 08

SEPTIEMBRE

2110972022 12:00:00 PM (1. 3.891.680 GOP

Pagado

Pago 009 CUENTADE Detalle
COBRO # 08

OCTUBRE

CUENTADE
COBRO #10.
NOVIEMERE

00 AM {(UTC-05:00) 3.391630 COP

197102022 Pagado
Eogots, Li

2411012022 §:00:00 AM (1

Pago 010 24 diax 3.391630 COP Aceptada Detalle

Crear

Documentos de ejecucion del contrato

Obligacion 17. Se remiti6 a la dinamizadora la agenda e informe de legalizacion de desplazamiento
(pantallazo correo )

Cordial saludo. Adjunto informe dell...

."E Informe_de_leg...

Myriam Consuelo Florez Florez @
> Planeacién y programa...  Lun 05/12

Quedo pendiente
Muchas gracias

Teresa Pefia Nifio
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) Elementos enviados # = Filtrar Informe de legalizacion Teresa Pefia Nifio 21
= & Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién)
1 Informe de lega..
Semana pasada ‘.:' Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 04/12/2032 11:40
Luz Marina Baez Gutierrez 2 -~
. D’ Pl
Sistematizacion Vie 09/12 @ Teresa Pefia Nifio L a S & 02
Buenas tardes Cordial saludo. Adjunt... Para: Myriam Consuelo Florez Florez
B 2 Sietematizacié Cco: tpenad@misena.edu.co
@ Informe_de_legalizacion_Tere... .,
Mesa de Servicio 2 M8
» Devolucién de equipo ... Mié 07/12
Buenos dias Sclicitud de agendamie... Cordial saludo.
) Myriam Censuelo Florez Florez £ Adjunte informe de legalizacién diciembre
Informe de legalizacién T...  Mié 07/12
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Obligacion 19. Comprobante de pago mes de noviembre

-50l

PROBANTE DE PAGO

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
coM

450 Bance dgruci e Cooriba

DATOS GENERALES DEL ARORTANTE

TIPD IDENTIFICACION:
HOMERE 0 RAZON SOCIAL:
CHUDADMUNICERIC:

CEDULA DE CILDADANLS KU MERD DE IDENTIFICACION:

MAL AGA DEFARTAMENTO!

DERECTION: CARRERA 10-10.89 TELEFOND:
TIFO APORTANTE 02 MDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
TIFD EMPRESA PRIVADA ACTVIDAD ECONOMCA:

FORMA DE PRESENTACION mco
APORTANTE EXONERADC PAGD APDRTES SALUID. SEMA E ICBF [REFORMA TRISLITARLAY

enzsaras
TERESA PEAANIRD
111
INDEFENENTE
Oives rabajos de adicisn.

NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

MUMERD PLAMILLA: TBSE12215T T 0 DE PLANILLA HINDEPENDIENTES
PERCOC COTZACION MES  mevembes PERIODD COTEACIN MES.  rovieie
OTROE SUSSISTEMAS: ARO: 2022 SALUD ARO: 202
DIAS DE MORA: 2
FECHA PADD [asaaimemnidd) 2022105 MU MERD AUTDREZACKN 1E00ZIB0ET
LIOUIDACION GENERAL
TotaLes
COTZANTES | TOTAL PAGADD
PENBION
AR TRADGRA
NIT CODIGO NOWERE
Sonozemsa | sasasn feount romvEan ; iTET
EUB TOTAL: 7] 5 249,
BALUD ]
RIS TR T 1
HIT coDGo_| NOMBRE — | 11
To01zeme: | EPecar ERS0i MUEVAERE — T 7 Ties
SumToTAL ] v
RIES00S PROFESIONALES |
ADMINISTRADORA. |
NIT CODKGO NOMERE
T I e e T RS 7 T
SumToTAL ] T
[TOTAL PAGADO: | $ 461.200]
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