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13 Diciembre de 2022REGIONAL SANTANDER
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL MAYO 2022 - 2,22SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 52619-607165ID de Proceso

No. de documento 644731
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resolución DIAN Nº 18764024257695 autoriza desde 360,001 hasta 750,000 (Enero 18 de 2022)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2021 fueron iguales o superiores

DATOS DEL CONTRATISTA

TERESA PEÑA NIÑO
tpena@misena.edu.co 60.258.725 3176381848

NO RESPONSABLE NO NO

NONO

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 31248138494AHORROSBANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2022 supera los $ 125'413.200a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

3289205/2022 5622
$ 40.992.362

$ 2.075.562
$ 0

11 01/12/2022 16/12/2022 $ 2.075.562,00
$ 1.357.540,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR:PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO INSTRUCTOR DE EMPRENDIMIENTO PARA EL
DESARROLLO DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN EL SECTOR RURAL DONDE TIENE INCIDENCIA EL PROGRAMA SENA
EMPRENDE RURAL EN EL CATA. PL 8 M 18 D. VR MES 3891680

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 2.075.562

$ 0
$ 3.433.102 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.361.077

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: DOS MILLONES SETENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS SESENTA Y DOS PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
608.064

Intereses Prestamo de Vivienda

1.216.128
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
-

-
-
-

10.500
-

160.000
125.000

1.000.000
 7858122157

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 2.075.562,00

2.361.077,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00

3.148.102,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,600%
15%

19%

TARIFA

II

Otras Retenciones
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.800.400
-
-
-

$ 787.026

Reteica - 8299

$ 9.120.960

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

16.300
0

249.100
194.600

1.556.672$
$
$
$
$

Noviembre
----------

Diciembre

Sobretasa Bomberil 0,00 10,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

1 al 16 de diciembre -Se ejecutó la formación -Emprendimiento en procesamiento artesanal de derivados de frutas y hortalizas
Ficha: 2617791 Municipio El Espino Boyaca.
Total horas mes de diciembre: 32
Se remitió a la dinamizadora las planeaciones pedagógicas de la ficha asignada para el reporte de evento del mes de diciembre
y se verificó el cargue de los eventos conforme a lo programado.
Se soporto la información de las formaciones U.P. en las carpetas del Drive.

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

TERESA PEÑA NIÑO

LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ
INSTRUCTOR G18

ELLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZA
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 60258725
TERESA PEÑA NIÑO

MALAGA SANTANDER
CARRERA 10-19-69 3111111

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Otros trabajos de edición.

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7858122157 I-INDEPENDIENTES
noviembre

2022

noviembre

2022
2

2022/12/09 1800338063

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

PENSIÓN

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

800224808 230301 230301-PORVENIR $ 249.7001

SUBTOTAL: $ 249.7001

SALUD

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

900156264 EPS037 EPS037-NUEVA EPS $ 195.1001

SUBTOTAL: $ 195.1001

RIESGOS PROFESIONALES

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 16.4001

SUBTOTAL: $ 16.4001

TOTAL PAGADO: $ 461.200

2022/12/07 7:25 PM USUARIO: SOI - CC60258725 PÁGINA 1 DE 1



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 23 de noviembre de 2022

36-02-00-068-
954510

MHemendoza ELLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 50222 Fecha Solicitud 2022-11-23 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-11-23 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CATA-SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3422 Dependencia Solicitante 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

TERESA  PEÑA 
NIÑO CC:  60258725

INSTRUCTO
R SER 
CONTRATIS
TA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-11-25 2022-11-26 SANTANDER / 
MALAGA BOYACA / EL ESPINO 2 Si 0

2022-11-27 2022-11-30 BOYACA / EL ESPINO BOYACA / 
SATIVASUR 3,5 No 50

5,5 3.891.680,00 198.590,00 1.092.245,00 80.000,00 1.172.245,00

VIATICOS FORMACION: EL ESPINO  
(VDA. SANTA ANA), SATIVA SUR    
DEL 25 AL 30 DE NOV/2022, 
REALIZAR ACCIONES DE 
FORMACION PROGRAMA SENA 
EMPRENDE RURAL EN LAS FICHAS 
NO.2617791 Y 2586674 DE ESTOS 
MUNICIPIOS. 

Totales Solicitud de Comisión 1.092.245,00 80.000,00 1.172.245,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION: EL ESPINO  (VDA. SANTA ANA), SATIVA SUR    DEL 25 AL 30 DE NOV/2022, REALIZAR ACCIONES DE FORMACION PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL EN LAS FICHAS NO.2617791 Y 2586674 DE ESTOS MUNICIPIOS. 

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-11-23T17:29:29.922-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 23 de noviembre de 2022

36-02-00-068-
954510

MHemendoza ELLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 37555947 Nombre: ELLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES -  SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA Fecha Verificación: 23/11/2022 16:08:50

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ELLA JOHANNA MENDOZA
PEDRAZA
Cédula de ciudadanía: 37555947
Usuario SIIF: MHemendoza
23/11/2022 5:29:46 p. m.



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 60258725

No. 3289205 AÑO 2022

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

16 12 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

3142320382

3232307173

25 11 2022 30 11 2022

1

2

25 11 2022

26 11 2022

27 11 2022

28 11 2022

29 11 2022

30 11 2022

21 11 2022

GTH-F-090 V.02

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FIRMAS 

AGENDA 

Desplazamiento  de Málaga a El Municipio  El Espino  vereda Santa Ana  en transporte terrestre informal, 

para impartir formación en la ficha No.  2617791  A.A1. Identificar los productos o servicios para la 

implementación de la unidad productiva, según diagnóstico del entorno y las necesidades del mercado.  

Aplicando el proceso de toma de decisiones según identificación de riesgos y alternativas de Solución.

Impartir formación en la ficha No. 2617791  A.A1. Identificar los productos o servicios para la implementación 

de la unidad productiva, según diagnóstico del entorno y las necesidades del mercado. Proponer ideas 

innovadoras en el contexto del emprendimiento según oportunidades de la región y el sector.

Impartir formación en la Fichas No. 2586674  del programa Emprendimiento en producción de ovinos en el 

Municipio de Sativa Sur Boyaca. AA2. Revisar la viabilidad de la unidad productiva según indicadores del 

modelo  empresarial. Formular modelo de negocio de acuerdo con herramientas de planeación estratégica. 

Desplazamiento del Municipio de Sativa Sur Boyaca a Málaga en transporte  terrestre informal. 

NOTA: Se hace necesario programar este día sabado  por la disponibilidad de tiempo de los aprendices para 

recibir la formación, teniendo claridad de los lineamientos institucionales sobre el desarrollo de actividades 

los fines de semana, justificado por el perfil del aprendiz.

ACTIVIDADES FECHA

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

Impartir formación en la ficha No. 2617791  A.A1. Identificar los productos o servicios para la implementación 

de la unidad productiva, según diagnóstico del entorno y las necesidades del mercado.  Presentar modelos 

de organización empresarial según la normatividad vigente e intereses de la unidad productiva. 

Desplazamiento de la Vereda Santa Ana  Municipio El Espino al Municipio de Sativa Sur en transporte 

terrestre informal.

Impartir formación en la Fichas No. 2586674  del programa Emprendimiento en producción de ovinos en el 

Municipio de Sativa Sur Boyaca. AA2. Revisar la viabilidad de la unidad productiva según indicadores del 

modelo  empresarial.  Determinar reto de innovación de acuerdo con motivaciones y potencialidades del 

entorno.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

ASISTENCIA

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia pedagógica 

de "formación por proyectos", bajo la modalidad de atención sincrónica - 

asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación 

Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo y Trabajo.

1

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes

LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ
COORDINADORA ACADEMICA PROGRAMAS 

ESPECIALES 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

 El Espino, Sativa Sur Boyaca

Vereda Santa Ana El Espino, 

Biblioteca Municipal de Sativa 

Sur Boyaca 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Impartir formación en la Fichas No. 2586674  del programa Emprendimiento en producción de ovinos en el 

Municipio de Sativa Sur Boyaca. AA2. Revisar la viabilidad de la unidad productiva según indicadores del 

modelo  empresarial.  Aplicar el comportamiento emprendedor de acuerdo con referentes conceptuales y 

retos personales y productivos.   Diseñar prototipo de idea de negocio de acuerdo con técnicas de validación.

RUTA Málaga - El Espino  Vereda Santa Ana  -  Sativa Sur - Málaga 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

ELLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZA SUBDIRECTORA ( E)

Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales como instructor de emprendimiento para el desarrollo de acciones de formación en el sector rural donde tiene incidencia 

del programa SENA Emprende Rural y atendiendo las instrucciones de la Dirección de Empleo y Trabajo -  Coordinación Nacional de Emprendimiento, en el 

Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes SENA, Vigencia 2022

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

TERESA PEÑA NIÑO 

IDENTIFICACIÓN:

Realizar acciones de formación programa SER  en la ficha  No.2617791 de la formaciónEmprendedor en procesamiento Artesanal de Derivados de 
Frutas y Hortalizas en el  Municipio  del Espino  vereda Santa Ana, Boyacá   y  en la  ficha No.  2586674  de la formación  Emprendimiento en 
producción de ovinos en el Municipio de Sativa Sur Boyaca.

Firmado digitalmente 
por ELLA JOHANNA 
MENDOZA PEDRAZA



GTH-F-087 V.01 
 

                    FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA:  Málaga, 1 de diciembre 2022 

PRESENTADO A:  ELLA JOHANA MENDOZA PEDRAZA 

ORDEN DE VIAJE No: 50222 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25-11-2022 30-11-2022  

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Municipio El Espino vereda Santa 
Ana  y Sativa Sur, Boyaca 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO 
DE LOS ANDES 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar acciones de formación Programa SER en las Fichas No. 
2617791 del programa Emprendimiento en procesamiento artesanal de derivados de frutas y hortalizas en 
el Municipio El Espino Boyaca, vereda Santa Ana. Ficha No 2586674 del programa Emprendimiento en 
producción de ovinos en el Municipio de Sativa Sur, Boyaca. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Desplazamiento de Málaga a El Municipio El Espino vereda Santa Ana en transporte terrestre informal, para 

impartir formación en la ficha No. 2617791 A.A1. Identificar los productos o servicios para la implementación de la 

unidad productiva, según diagnóstico del entorno y las necesidades del mercado. Aplicando el proceso de toma de 

decisiones según identificación de riesgos y alternativas de Solución. Los aprendices tienen conocimiento acerca de 

las áreas que necesita su unidad productiva, para competir en el mercado, brindan el apoyo para  crear estrategias 

que permitan el correcto desarrollo, crecimiento y posicionamiento de la unidad productiva.   

2. Impartir formación en la ficha No. 2617791 A.A1. Identificar los productos o servicios para la implementación de la 

unidad productiva, según diagnóstico del entorno y las necesidades del mercado. Proponer ideas innovadoras en el 

contexto del emprendimiento según oportunidades de la región y el sector, es de vital importancia que existan los 

cuatro pilares o puntos básicos para que haya una buena gestión, calidad del servicio, seguridad de que se esta dando 

lo que el cliente busca, responsabilidad de la U.P. de entrgar un buen producto y servicio, transmitir confianza en que 

la U.P. esta comprometida en satisfacer las necesidades que tengan entre otras, estos factores a la larga contribuirán 

a que la U.P. crezca y sea exitosa (Planificación, Organización, Dirección y Control). 

3. Impartir formación en la ficha No. 2617791 A.A1. Identificar los productos o servicios para la implementación de la 

unidad productiva, según diagnóstico del entorno y las necesidades del mercado. Presentar modelos de organización 

empresarial según la normatividad vigente e intereses de la unidad productiva, resaltando la importancia para U.P. 

cada área o departamento, deben estar alineados con unos objetivos en común. Para ello es conveniente tener muy 

claro cual es el modelo organizacional por el que se define la U.P. esto es, la forma en la que se distribuyen esas áreas 

o departamentos, sus actividades y sus colaboradores.  

Desplazamiento de la Vereda Santa Ana Municipio El Espino al Municipio de Sativa Sur en transporte terrestre 

informal. 

4. Impartir formación en la Fichas No. 2586674 del programa Emprendimiento en producción de ovinos en el 

Municipio de Sativa Sur Boyaca. AA2. Revisar la viabilidad de la unidad productiva según indicadores del modelo 

empresarial. Determinar reto de innovación de acuerdo con motivaciones y potencialidades del entorno. Los 
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emprendedores tienen claro que a la hora de administrar un negocio o ser un miembro más del equipo es importante 

saber en que línea se toman las decisiones, entender el liderazgo y como compaginan los diferentes procesos internos.  

5. Impartir formación en la Fichas No. 2586674 del programa Emprendimiento en producción de ovinos en el 

Municipio de Sativa Sur Boyaca. AA2. Revisar la viabilidad de la unidad productiva según indicadores del modelo 

empresarial. Aplicar el comportamiento emprendedor de acuerdo con referentes conceptuales y retos personales y 

productivos. Diseñar prototipo de idea de negocio de acuerdo con técnicas de validación para entender si el producto 

o servicio responde a las necesidades del cliente o si se debe hacer un cambio para hacerlo viable.  

6. Impartir formación en la Fichas No. 2586674 del programa Emprendimiento en producción de ovinos en el 

Municipio de Sativa Sur Boyaca. AA2. Revisar la viabilidad de la unidad productiva según indicadores del modelo 

empresarial. Formular modelo de negocio de acuerdo con herramientas de planeación estratégica. La estrategia de 

la Unidad Productiva es un conjunto integrado y coordinado de objetivos y acciones diseñadas para aprovechar 

oportunidades, proveer valor a los clientes y hacer crecer a la unidad productiva, los integrantes de la U.P. reconocen 

que no es una labor sencilla, requiere de un análisis del entorno y una inteligencia competitiva. 

Desplazamiento del Municipio de Sativa Sur Boyaca a Málaga en transporte terrestre informal. 

NOTA: Se hace necesario programar este día sabado por la disponibilidad de tiempo de los aprendices para recibir la 

formación, teniendo claridad de los lineamientos institucionales sobre el desarrollo de actividades los fines de 

semana, justificado por el perfil del aprendiz. 

RESULTADOS:  

1. En la formación Emprendimiento en procesamiento artesanal de derivados de frutas y hortalizas ficha 
2617791 del municipio El Espino, los aprendices  formularon un plan de acción de acuerdo con herramientas  
y estrategias de planeación estratégica, permitiéndoles establecer los pasos a seguir para conseguir 
determinados objetivos, incluyendo los procesos para medir los resultados de la planificación y realizar un 
análisis para mejorar de forma continua, optimizando recursos enfocándolos hacia el cumplimiento de 
metas. Se plasmó el plan de acción estratégico de la unidad productiva convirtiéndose en una organización 
proactiva con trabajo en equipo coordinado precisando la misión que se va a seguir cuentan con talento 
humano capacitado, emprendedor y comprometido entrelazando sus habilidades asignando tareas y 
logrando objetivos. 
2. Los aprendices de la formación: Emprendimiento en producción de ovinos  de la ficha 2586674 del 
municipio de Sativa sur,  tomaron decisiones de acuerdo al entorno local y regional para proyectar su unidad 
productiva decidiendo: -Plan de negocios que sirve como guía para la creación de la UP dándole identidad  
-Identificaron las ventajas y desventajas del producto desde la percepción del cliente ,su aceptación y 
tamaño de la oferta -Se reconoció y plasmo el perfil del consumidor de acuerdo con variables sicograficas, 
psicológicas, geográficas, conductuales,- Analizaron la competencia (benchmarking) para identificar las 
ventajas y desventajas frente al  producto que se pretenden ofrecer.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

     1. Fotografías. 
     2. Lista de Asistencia  
     3. Formato de legalización de gastos transporte informal. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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1.  Diseñar prototipo de perfil 
consumidor de acuerdo con técnicas 
de validación. 

Instructor  
 

30-11-2022 

2. Crear el plan de acción teniendo en 
cuenta los elementos de una estrategia 
emprendedora(misión-visión-objetivos 
SMART). 

Instructor   30-11-2022 

CONCLUSIÓNES: 
1. En la formación Emprendimiento en procesamiento artesanal de derivados de frutas y hortalizas ficha 
2617791 municipio El Espino los aprendices definen las decisiones respecto a estrategias  empresariales y 
recursos para  ejecutarlas y tiempos determinando la marcha y futuro de la UP tomar una buena decisión 
empieza con un razonamiento constante y focalizado que incluye disciplina y perseverancia.    
2. En la formación Emprendimiento en producción de ovinos ficha 2586674 municipio de Sativa Sur  definen 
el plan de negocio imprescindible para una organización porque define y delimita la estrategia general de la 
unidad productiva para lograr sus objetivos SMART en un tiempo determinado, esto ayuda a visualizar 
escenarios, prospectar, prepararse y tomar acciones, aplicando en las unidades productivas  los procesos 
que se  benefician del plan de negocio. Administración: sirve de guía para generar toda la estrategia de U.P, 
permitiendo planificar, organizar, coordinar, llevar registro y controles, así como evaluar los éxitos, errores 
y riesgos, tal y como lo hemos concebido o si requiere una reformulación del planteamiento inicial.   
Observación: Teniendo en cuenta lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se cumple con las 
medias de restricción que establecen las autoridades nacionales, Departamentales y locales, así mismo se 
cumple con protocoles de Bioseguridad y autocuidado.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

TERESA PEÑA NIÑO 
 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA ACADEMICA 
PROGRAMAS ESPECIALES  

LUZ MARINA BAEZ 
GUTIERREZ 
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Evidencias Fotográficas  
Formación: Emprendimiento en procesamiento artesanal de 
derivados de frutas y hortalizas  
Ficha: 2617791, Municipio El Espino 
25/11/2022                                                26/11/2022                         27/11/2022            

         

 

Formación: Emprendimiento en producción de ovinos 
Ficha: 2586674, Municipio Sativa Sur 
 
28/11/2022                                       29/11/2022                                    30/11/2022                                
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Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Málaga, Santander 25 de noviembre de 2022 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: TERESA PEÑA NIÑO Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 60258725

En desarrollo de la comisión No.  50222 durante los dias 25,26,27,28,29,30 del mes de noviembre de 2022 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

25000

30000

25000

80000

ELLA JOHANA MENDOZA PEDRAZA

SUBDIRECTOR (E) 

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
68

9545

1/12/2022

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

25/11/2022 Málaga -  El Espino Boyacá vereda Santa Ana Motocicleta

27/11/2022 vereda Santa Ana El Espino, Boyaca -  Municipio de Sativa Sur, Boyaca Motocicleta

30/11/2022 Municipio de Sativa Sur - Málaga  Motocicleta

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor efectivamente pagado al 

prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

TERESA PEÑA  NIÑO LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COORDINADORA ACADEMICA 

PROGRAMAS ESPECIALES 
Firmado 
digitalmente por 
ELLA JOHANNA 
MENDOZA PEDRAZA



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 29 de noviembre de 2022

36-02-00-068-
954510

MHemendoza ELLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 50722 Fecha Solicitud 2022-11-28 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-11-29 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CATA-SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3422 Dependencia Solicitante 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

TERESA  PEÑA 
NIÑO CC:  60258725

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA SER

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-12-05 2022-12-05 SANTANDER / 
MALAGA BOYACA / EL ESPINO 0,5 No 50

0,5 3.891.680,00 198.590,00 99.295,00 86.000,00 185.295,00

VIATICOS FORMACION: A EL 
ESPINO (VDA. SANTA ANA)    EL 5 
DE DICIEMBRE DE 2022, REALIZAR 
ACCIONES DE FORMACION 
PROGRAMA SER EN LAS FICHA: 
2617791 DEL PROGRAMA 
EMPRENDIMIENTO EN EL 
PROCESAMIENTO ARTESANAL DE 
DERIVADOS DE FRUTAS Y 
HORTALIZAS.

Totales Solicitud de Comisión 99.295,00 86.000,00 185.295,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION: A EL ESPINO (VDA. SANTA ANA)    EL 5 DE DICIEMBRE DE 2022, REALIZAR ACCIONES DE FORMACION PROGRAMA SER EN LAS FICHA: 2617791 DEL PROGRAMA EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO ARTESANAL DE DERIVADOS DE 
FRUTAS Y HORTALIZAS.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 37555947 Nombre: ELLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES -  SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-11-29T08:09:27.468-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 29 de noviembre de 2022

36-02-00-068-
954510

MHemendoza ELLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA Fecha Verificación: 28/11/2022 17:41:12

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ELLA JOHANNA MENDOZA
PEDRAZA
Cédula de ciudadanía: 37555947
Usuario SIIF: MHemendoza
29/11/2022 8:09:46 a. m.



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 60258725

No. 3289205 AÑO 2022

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

16 12 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3142320382

5 12 2022 5 12 2022

1

2

5 12 2022

28 11 2022

GTH-F-090 V.02

RUTA Málaga - El Espino  Vereda Santa Ana   - Málaga 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

ELLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZA SUBDIRECTORA ( E)

Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales como instructor de emprendimiento para el desarrollo de acciones de formación en el sector rural donde tiene incidencia 

del programa SENA Emprende Rural y atendiendo las instrucciones de la Dirección de Empleo y Trabajo -  Coordinación Nacional de Emprendimiento, en el 

Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes SENA, Vigencia 2022

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

TERESA PEÑA NIÑO 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Realizar acciones de formación Programa SER en las Ficha: 2617791 del programa Emprendimiento en el procesamiento artesanal de derivados de frutas y 

hortalizas en la vereda Santa Ana Municipio  El Espino Boyaca.

Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes

LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ
COORDINADORA ACADEMICA PROGRAMAS 

ESPECIALES 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

 El Espino   Boyaca
Vereda Santa Ana El Espino,  

Boyaca 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

ASISTENCIA

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia 

pedagógica de "formación por proyectos", bajo la modalidad de atención 

sincrónica - asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección 

de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de 

Empleo y Trabajo.

1

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FIRMAS 

AGENDA 

Desplazamiento  de Málaga a El Municipio  El Espino  vereda Santa Ana  en transporte terrestre 

informal, para impartir formación en la ficha No.  2617791  A.A2. Revisar la viabilidad de la unidad 

productiva según indicadores del proyecto empresarial.

Describir  los componentes del modelo de negocio de acuerdo a la metodología propuesta, según 

la naturaleza de la unidad productiva.

Desplazamiento de la Vereda Santa Ana, Municipio El Espino  Boyaca a Málaga en transporte  

terrestre informal. 

ACTIVIDADES FECHA

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

Firmado digitalmente 
por ELLA JOHANNA 
MENDOZA PEDRAZA
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                   FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA:  Málaga, 7 de diciembre 2022 

PRESENTADO A:  ELLA JOHANA MENDOZA PEDRAZA 

ORDEN DE VIAJE No: 50722 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

5-12-2022 5-12-2022  

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Municipio El Espino vereda Santa 
Ana, Boyaca 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO 
DE LOS ANDES 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar acciones de formación Programa SER en la  Ficha: 2617791 del 
programa Emprendimiento en el procesamiento artesanal de derivados de frutas y hortalizas en la vereda Santa Ana 
Municipio El Espino Boyaca. 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Desplazamiento de Málaga a El Municipio El Espino vereda Santa Ana en transporte terrestre informal, para impartir 

formación en la ficha No. 2617791 A.A2. Revisar la viabilidad de la unidad productiva según indicadores del proyecto 

empresarial, estableiendo una alternativa de negocio, que permita a los productores de mora de la región 

comercializar la mora de segunda categoría permitiendo reducir las perdidas económicas.  Describir los componentes 

del modelo de negocio de acuerdo a la metodología propuesta, según la naturaleza de la unidad productiva, 

diseñando los canales de distribución y de comercialización del producto final en la región, lo que a su vez permite 

establecer parámetros educativos enfocados a la toma de conciencia de la comunidad sobre la importancia de vender 

y comprar los productos de su región. Dándoles un valor agragado a sus productos derivados de la mora cultivadas 

en la región, para de esta manera ser más competitivos y mejorar el nivel de vida de los habitantes a través del 

procesamiento y comercialización de la mora.   

Desplazamiento de la Vereda Santa Ana, Municipio El Espino Boyaca a Málaga en transporte terrestre informal. 

RESULTADOS:  

1. En la formación Emprendimiento en procesamiento artesanal de derivados de frutas y hortalizas ficha 
2617791 del municipio El Espino, los aprendices realizaron un estudio de mercado estableciendo las 
condiciones necesarias para la distribución y comercialización de mermelada de mora.  
Establecieron las necesidades técnicas, organizacionales y de producción que garantice la producción de 
mermelada de acuerdo con los requisitos fitosanitarios. 
Definieron las necesidades financieras para la puesta en marcha del negocio y sus proyecciones que 
garanticen la funcionalidad durante los primeros  años de vida del proyecto.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

     1. Fotografías. 
     2. Lista de Asistencia  
     3. Formato de legalización de gastos transporte informal. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Revisar la viabilidad de la unidad 

productiva según indicadores del 

proyecto empresarial 

Instructor  
 

7-12-2022 

2. Participar en la construcción de los 

componentes de mercado, técnico, 

organizacional, legal y financiero de la 

unidad productiva, según el prototipo 

de la empresa 

Instructor   7-12-2022 

CONCLUSIÓNES: 
1. En la formación Emprendimiento en procesamiento artesanal de derivados de frutas y hortalizas ficha 
2617791 municipio El Espino los aprendices por medio del estudio administrativo  concluyen que una buena 
estructura organizacional permitirá aprovechar al máximo el recurso humano lo que favorecerá el éxito de 
la Unidad Productiva. A partir del estudio técnico se concluye que el proyecto suple las necesidades y 
requerimientos de un mercado, ya que se cumplen con los parámetros técnicos de calidad en la producción 
de mermelada.  
Observación: Teniendo en cuenta lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se cumple con las 
medias de restricción que establecen las autoridades nacionales, Departamentales y locales, así mismo se 
cumple con protocoles de Bioseguridad y autocuidado.  
NOTA: Se justifica el transporte terrestre informal debido a que para desplazarse a la vereda Santa Ana, 
Municipio El Espino Boyaca, no hay transporte intermunicipal establecido, porque las veredas son retiradas 
y de difícil acceso del casco urbano por lo tanto se tiene que conseguir el medio que este disponible de 
manera informal. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

TERESA PEÑA NIÑO 
 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA ACADEMICA 
PROGRAMAS ESPECIALES  

LUZ MARINA BAEZ 
GUTIERREZ 
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Evidencias Fotográficas 
Formación: Emprendimiento en procesamiento artesanal de 
derivados de frutas y hortalizas  
Ficha: 2617791, Municipio El Espino 

5/12/2022 
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Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Málaga, Santander 5 de diciembre de 2022 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: TERESA PEÑA NIÑO Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 60258725

En desarrollo de la comisión No.  50722 durante los dias 5 del mes de diciembre de 2022 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

43000

43000

86000

ELLA JOHANA MENDOZA PEDRAZA

SUBDIRECTOR (E) 

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
68

9545

7/12/2022

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

5/12/2022 Málaga  -   El Espino Boyacá vereda Santa Ana Motocicleta

5/12/2022 vereda Santa Ana El Espino Boyacá- Málaga Motocicleta

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor efectivamente pagado al 

prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

TERESA PEÑA  NIÑO LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COORDINADORA ACADEMICA 

PROGRAMAS ESPECIALES 

Firmado 
digitalmente por 
ELLA JOHANNA 
MENDOZA PEDRAZA


