DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR  [£0dig0 Regional 68
SENA CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES) Cédigo Centro 954510
7A< REGIONAL SANTANDER Fecha Elaboracién| 13 Diciembre de 2022
SERVICIO NACIONAL CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL Versién MAYO 2022 - 2,22
DE APRENDIZAJE Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA  Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 52619-607165
Resolucion DIAN N° 18764024257695 autoriza desde 360,001 hasta 750,000 (Enero 18 de 2022) No. de documento 644731
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos contratista: TERESA PENA NINO 3176381848
Correo electrénico contratista: tpena@misena.edu.co C.C. 60.258.725 IP/N° de contacto
Régimen del IVA: | NO RESPONSABLE | Pertenece al régimen simple de tributacion? Es declarante de renta? NO | Es Pensionado? NO
Sus ingresos en el 2021 fueron iguales o superiores{ NO Inducciéon SST Sl Presta Servicios Excluidos de IVA ? | NO
Banco al cual consignar: | BANCOLOMBIA Tipo de cta AHORROS | N°Cuenta | 31248138494
Ha contratado o vinculado dos o més trabajadores asociados NO Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? en el 2022 supera los $ 125'413.200 NO
DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Ne del contrato: 3289205/2022 | N° Compromiso SIIF | 5622
Valor Total del Contrato $40.992.362] N ° Pago Periodo objeto de pago Valor Bruto Pago
Saldo Anterior del Contrato $2.075.562 11 Del 01/12/2022 Al 16/12/2022 $ 2.075.562,00
Nuevo Saldo del Contrato $0 Legalizacién comisiones del periodo $ 1.357.540,00
INSTRUCTOR:PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO INSTRUCTOR DE EMPRENDIMIENTO PARA EL
OBJETO CONTRACTUAL: DESARROLLO DE ACCIONES DE FORMACION EN EL SECTOR RURAL DONDE TIENE INCIDENCIA EL PROGRAMA SENA
Descripcion del servicio prestado) EMPRENDE RURAL EN EL CATA. PL 8 M 18 D. VR MES 3891680

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Ingresos por honorarios $2.075.562 Tarifa de Retencion en la Fuente ART 383° 0,00%
Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $3.433.102 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $2.361.077 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Diciembre Noviembre Valor Base retencién en la fuente| 2.361.077,00( TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacién pago SS | oot 7858122157 | Valor Base retencion en la fuente ICA| 3.148.102,00
Ingreso Base de Cotizacién - IBC $ 1.000.000 |$ 1.556.672 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 125.000 [$ 194.600 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 160.000 [$ 249.100 Menos Retencién en la Fuente 0,00 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ - [$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL Il $ 10.500 |$ 16.300 Reteica - 8299 0,00| 0,600%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00
Aportes voluntarios a cuentas AFC $ - - 0,00
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064] $ - - 0,00
Intereses Prestamo de Vivienda _ $ 3.800.400 $ - Otras Retenciones 0,00 0,000%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el meq $ - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobradosenelmes | $ - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobradosenelmes | $ - Sobretasa Bomberil 0,00| 10,000%
Dependientes hasta $ 1.216.128 $ -
Salud hasta $ 608.064 $ - Descuentos de Libranza 0,00
Renta Exenta 25% $ 9.120.960 $ 787.026 Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencién en la Fuente Contingente $ - VALOR A PAGAR $ 2.075.562,00

SON: DOS MILLONES SETENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS SESENTA Y DOS PESOS M/CTE
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

1 al 16 de diciembre -Se ejecuté la formacion -Emprendimiento en procesamiento artesanal de derivados de frutas y hortalizas
Ficha: 2617791 Municipio El Espino Boyaca.

Total horas mes de diciembre: 32

Se remitio a la dinamizadora las planeaciones pedagdgicas de la ficha asignada para el reporte de evento del mes de diciembre
y se verifico el cargue de los eventos conforme a lo programado.

Se soporto la informacién de las formaciones U.P. en las carpetas del Drive.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC|
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no|
han sido utilizados en la disminucién de la Base de Retencién en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El nimero
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en

esta planilla; 4. Toda la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripcién de cada| TERESA PENA NINO
uno de los campos aqui diligenciados. EL CONTRATISTA
CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Autorizo el presente pago.

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: -
El Supervisor,

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
P.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;
B.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por

el contraysta por los |ngresps rembldog en‘ el.mes anterior por.medlo de la pIanlIIa'PILA relacionada en el [UZ MARINA BAEZ GUTIERREZ
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. INSTRUCTOR G18

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratistay por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

ELLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZA
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02




SO// o PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES @ Banco Agrario de Colombia
o COMPROBANTE DE PAGO
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 60258725
NOMBRE O RAZON SOCIAL: TERESA PENA NINO
CIUDAD/MUNICIPIO: MALAGA DEPARTAMENTO: SANTANDER
DIRECCION: CARRERA 10-19-69 TELEFONO: 3111111
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Otros trabajos de edicion.
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
NUMERO PLANILLA: 7858122157 TIPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION MES: noviembre PERIODO COTIZACION MES: noviembre
OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2022 SALUD: ANO: 2022
DIAS DE MORA: 2
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2022/12/09 NUMERO AUTORIZACION: 1800338063
LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
800224808 | 230301 [230301-PORVENIR 1 $ 249.700
SUBTOTAL: 1 $ 249.700
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
900156264 | EPS037 [EPS037-NUEVA EPS 1 $195.100
SUBTOTAL: 1 $195.100
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
860011153 14-23  [14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 16.400
SUBTOTAL: 1 $ 16.400
TOTAL PAGADO: $461.200
2022/12/07 7:25 PM USUARIO: SOI - CC60258725 PAGINA 1 DE 1
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ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

: Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Hﬂﬂmﬂ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 23 de noviembre de 2022

s n l AV _I Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHemendoza ELLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZA

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 50222 Fecha Solicitud 2022-11-23 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
. LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2022-11-23 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA-SER Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3422 Dependencia Solicitante 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL
C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE SERVICIO DE FORMACIQN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO -
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIO DE FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL
NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
VIATICOS FORMACION: EL ESPINO
(VDA. SANTA ANA), SATIVA SUR
DEL 25 AL 30 DE NOV/2022,
REALIZAR ACCIONES DE
55 3.891.680,00 198.590,00 1.092.245,00 80.000,00 1.172.245,00 FORMACION PROGRAMA SENA
EMPRENDE RURAL EN LAS FICHAS
NO.2617791 Y 2586674 DE ESTOS
SANTANDER / . MUNICIPIOS.
2022-11-25 2022-11-26 v BOYACA/ELESPINO| 2 si 0
) INSTRUCTO
TERESA PENA X R SER .
NINO CC: 60258725 CONTRATIS Autorizada
TA
2022-11-27 2022-11-30 BOYACA / EL ESPINO SB;QQFT\)/AA(:gU/R 35 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 1.092.245,00 80.000,00 1.172.245,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION: EL ESPINO (VDA. SANTA ANA), SATIVA SUR DEL 25 AL 30 DE NOV/2022, REALIZAR ACCIONES DE FORMACION PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL EN LAS FICHAS NO.2617791 Y 2586674 DE ESTOS MUNICIPIOS.

300 TG TAImanTe por VT
MINISTERIO DE HACIENDA ('_:IlgerDITOIPIU_B_LICO NTSTERTO DE HACIENDA Y ORDENADOR DEL GASTO

cado: 520824264339496578729996

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-11-23T17:29:29.922-05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



f ~J., Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHemendoza  ELLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZA

n- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
Nacion Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 23 de noviembre de 2022

Identificacion: 37555947 Nombre: ELLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA Fecha Verificacion: 23/11/2022 16:08:50

r Firmado digitalmente por:
i Nombre: ELLA JOHANNA MENDOZA
PEDRAZA
Cédula de ciudadania: 37555947
Usuario SIIF: MHemendoza
Nﬂ[:][ll] 23/11/2022 5:29:46 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

. 9
siqa

Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes SENA, Vigencia 2022

A
" nergreeED e e
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
TERESA PENA NINO Tipo: c.c No. 60258725
FECHA
CONTRATO No. 3289205 | ARNO 2022 |VENCIMIENTO 16 12 2022
DEL CONTRATO
Prestar los servicios profesionales como instructor de emprendimiento para el desarrollo de acciones de formacién en el sector rural donde tiene incidencia
OBJETO CONTRACTUAL: del programa SENA Emprende Rural y atendiendo las instrucciones de la Direccién de Empleo y Trabajo - Coordinacién Nacional de Emprendimiento, en el

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/

Santander

Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes

REGIONAL CENTRO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL ELLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZA SUBDIRECTORA ( E)

GASTO (de Ia Movilizacién) CARGO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) COORDINADORA ACADEMICA PROGRAMAS
LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ CARGO

DEL CONTRATO ESPECIALES

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Malaga - El Espino Vereda Santa Ana - Sativa Sur - Malaga

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/

Santander

Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes

REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O Vereda Santa Ana El Espino, 3142320382
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O El Espino, Sativa Sur Boyaca EMPRESA. Biblioteca Municipal de Sativa [CONTACTO 3232307173
CIUDAD/PAIS : Sur Boyaca
FECHA INICIO DEL

FECHA FIN DESPLAZAMIENT
DESPLAZAMIENTO % u 2022 |FEC S| o 30 11 2022

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Frutas y Hortalizas en el Municipio del Espino vereda Santa Ana,
produccion de ovinos en el Municipio de Sativa Sur Boyaca

Realizar acciones de formacién programa SER en la ficha No.2617791 de la formaciénEmprendedor en procesamiento Artesanal de Derivados de
Boyaca y enla ficha No. 2586674 de la formacion Emprendimiento en

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

PRODUCTO (S):

Ejecutar las acciones de formacion haciendo uso de la estrategia pedagdgica

ASISTENCIA

de "formacién por proyectos", bajo la modalidad de atencidn sincrénica -
asincrénica de acuerdo con los procedimientos de la Direccién de Formacién

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

P i Integral y los li de la Direccién de Empleo y Trabajo.

AGENDA

ACTIVIDADES

FECHA

Desplazamiento de Mélaga a El Municipio El Espino vereda Santa Ana en transporte terrestre informal,
para impartir formacion en la ficha No. 2617791 A.Al. Identificar los productos o servicios para la
implementacion de la unidad productiva, segun diagndstico del entorno y las necesidades del mercado.
Aplicando el proceso de toma de decisiones segun identificacion de riesgos y alternativas de Solucion.

25 2022

Impartir formacién en la ficha No. 2617791 A.A1. Identificar los productos o servicios para la implementacion
de la unidad productiva, segtin diagnéstico del entorno y las necesidades del mercado. Proponer ideas

innovadoras en el contexto del de la region y el sector.

segun opor

26 2022

Impartir formacién en la ficha No. 2617791 A.ALl. Identificar los productos o servicios para la implementacion
de la unidad productiva, segin del entorno y las del mercado. Presentar modelos
de organizacion empresarial seguin la normatividad vigente e intereses de la unidad productiva.
Desplazamiento de la Vereda Santa Ana Municipio El Espino al Municipio de Sativa Sur en transporte
terrestre informal.

27 2022

Impartir formacién en la Fichas No. 2586674 del programa Emprendimiento en produccion de ovinos en el
Municipio de Sativa Sur Boyaca. AA2. Revisar la viabilidad de la unidad productiva segun indicadores del
modelo empresarial. Determinar reto de innovacion de acuerdo con motivaciones y potencialidades del
entorno.

28 2022

Impartir formacién en la Fichas No. 2586674 del programa Emprendimiento en produccion de ovinos en el
Municipio de Sativa Sur Boyaca. AA2. Revisar la viabilidad de la unidad productiva segun indicadores del
modelo empresarial. Aplicar el comportamiento emprendedor de acuerdo con referentes conceptuales y
retos personales y productivos. Disefiar prototipo de idea de negocio de acuerdo con técnicas de validacion.

29 2022

Impartir formacién en la Fichas No. 2586674 del programa Emprendimiento en produccion de ovinos en el
Municipio de Sativa Sur Boyaca. AA2. Revisar la viabilidad de la unidad productiva segun indicadores del
modelo empresarial. Formular modelo de negocio de acuerdo con herramientas de planeacion estratégica.
Desplazamiento del Municipio de Sativa Sur Boyaca a Malaga en transporte terrestre informal.

NOTA: Se hace necesario programar este dia sabado por la disponibilidad de tiempo de los aprendices para
recibir la formacién, teniendo claridad de los lineamientos institucionales sobre el desarrollo de actividades
los fines de semana, justificado por el perfil del aprendiz.

30 2022

FIRMAS

FECHA DE ELABORACION DEL
FORMATO:

ES

FIRMA DEL CONTRATISTA: Teresn Teasm W

21 ‘ 11 2022

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR
DEL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Firmado digitalmente
por ELLA JOHANNA
MENDOZA PEDRAZA

FIRMA Vo/Bo.
ORDENADOR DEL GASTO

|
GJ;j;W ’_;j

BIALE

GTH-F-090 V.02




SENA

A FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Malaga, 1 de diciembre 2022

PRESENTADO A: ELLA JOHANA MENDOZA PEDRAZA

ORDEN DE VIAJE No: 50222 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
25-11-2022 30-11-2022

LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

DESPLAZAMIENTO FORMACION

Municipio El Espino vereda Santa | AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO

Ana vy Sativa Sur, Boyaca DE LOS ANDES

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar acciones de formacién Programa SER en las Fichas No.
2617791 del programa Emprendimiento en procesamiento artesanal de derivados de frutas y hortalizas en
el Municipio El Espino Boyaca, vereda Santa Ana. Ficha No 2586674 del programa Emprendimiento en
produccién de ovinos en el Municipio de Sativa Sur, Boyaca.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Desplazamiento de Malaga a El Municipio El Espino vereda Santa Ana en transporte terrestre informal, para
impartir formacién en la ficha No. 2617791 A.A1l. Identificar los productos o servicios para la implementacion de la
unidad productiva, segun diagndstico del entorno y las necesidades del mercado. Aplicando el proceso de toma de
decisiones segun identificacidon de riesgos y alternativas de Soluciéon. Los aprendices tienen conocimiento acerca de
las dreas que necesita su unidad productiva, para competir en el mercado, brindan el apoyo para crear estrategias
gue permitan el correcto desarrollo, crecimiento y posicionamiento de la unidad productiva.

2. Impartir formacién en la ficha No. 2617791 A.A1l. Identificar los productos o servicios para la implementacion de la
unidad productiva, segun diagndstico del entorno y las necesidades del mercado. Proponer ideas innovadoras en el
contexto del emprendimiento segin oportunidades de la region y el sector, es de vital importancia que existan los
cuatro pilares o puntos basicos para que haya una buena gestion, calidad del servicio, seguridad de que se esta dando
lo que el cliente busca, responsabilidad de la U.P. de entrgar un buen producto y servicio, transmitir confianza en que
la U.P. esta comprometida en satisfacer las necesidades que tengan entre otras, estos factores a la larga contribuiran
a que la U.P. crezca y sea exitosa (Planificacién, Organizacidn, Direccién y Control).

3. Impartir formacién en la ficha No. 2617791 A.A1. Identificar los productos o servicios para la implementacion de la
unidad productiva, segun diagndstico del entorno y las necesidades del mercado. Presentar modelos de organizacion
empresarial segun la normatividad vigente e intereses de la unidad productiva, resaltando la importancia para U.P.
cada area o departamento, deben estar alineados con unos objetivos en comun. Para ello es conveniente tener muy
claro cual es el modelo organizacional por el que se define la U.P. esto es, la forma en la que se distribuyen esas areas
o departamentos, sus actividades y sus colaboradores.

Desplazamiento de la Vereda Santa Ana Municipio El Espino al Municipio de Sativa Sur en transporte terrestre
informal.

4. Impartir formacién en la Fichas No. 2586674 del programa Emprendimiento en produccidon de ovinos en el
Municipio de Sativa Sur Boyaca. AA2. Revisar la viabilidad de la unidad productiva seglin indicadores del modelo
empresarial. Determinar reto de innovacion de acuerdo con motivaciones y potencialidades del entorno. Los

GTH-F-087 V.01




emprendedores tienen claro que a la hora de administrar un negocio o ser un miembro mas del equipo es importante
saber en que linea se toman las decisiones, entender el liderazgo y como compaginan los diferentes procesos internos.
5. Impartir formacién en la Fichas No. 2586674 del programa Emprendimiento en produccién de ovinos en el
Municipio de Sativa Sur Boyaca. AA2. Revisar la viabilidad de la unidad productiva segun indicadores del modelo
empresarial. Aplicar el comportamiento emprendedor de acuerdo con referentes conceptuales y retos personales y
productivos. Diseiar prototipo de idea de negocio de acuerdo con técnicas de validacién para entender si el producto
o servicio responde a las necesidades del cliente o si se debe hacer un cambio para hacerlo viable.

6. Impartir formacién en la Fichas No. 2586674 del programa Emprendimiento en produccion de ovinos en el
Municipio de Sativa Sur Boyaca. AA2. Revisar la viabilidad de la unidad productiva segun indicadores del modelo
empresarial. Formular modelo de negocio de acuerdo con herramientas de planeacion estratégica. La estrategia de
la Unidad Productiva es un conjunto integrado y coordinado de objetivos y acciones disefiadas para aprovechar
oportunidades, proveer valor a los clientes y hacer crecer a la unidad productiva, los integrantes de la U.P. reconocen
gue no es una labor sencilla, requiere de un anadlisis del entorno y una inteligencia competitiva.

Desplazamiento del Municipio de Sativa Sur Boyaca a Malaga en transporte terrestre informal.

NOTA: Se hace necesario programar este dia sabado por la disponibilidad de tiempo de los aprendices para recibir la
formacion, teniendo claridad de los lineamientos institucionales sobre el desarrollo de actividades los fines de
semana, justificado por el perfil del aprendiz.

RESULTADOS:

1. En la formacién Emprendimiento en procesamiento artesanal de derivados de frutas y hortalizas ficha
2617791 del municipio El Espino, los aprendices formularon un plan de accién de acuerdo con herramientas
y estrategias de planeacion estratégica, permitiéndoles establecer los pasos a seguir para conseguir
determinados objetivos, incluyendo los procesos para medir los resultados de la planificacidn y realizar un
analisis para mejorar de forma continua, optimizando recursos enfocandolos hacia el cumplimiento de
metas. Se plasmé el plan de accion estratégico de la unidad productiva convirtiéndose en una organizacion
proactiva con trabajo en equipo coordinado precisando la misién que se va a seguir cuentan con talento
humano capacitado, emprendedor y comprometido entrelazando sus habilidades asignando tareas y
logrando objetivos.

2. Los aprendices de la formacién: Emprendimiento en producciéon de ovinos de la ficha 2586674 del
municipio de Sativa sur, tomaron decisiones de acuerdo al entorno local y regional para proyectar su unidad
productiva decidiendo: -Plan de negocios que sirve como guia para la creacion de la UP dandole identidad
-ldentificaron las ventajas y desventajas del producto desde la percepcidn del cliente ,su aceptacién y
tamanio de la oferta -Se reconocid y plasmo el perfil del consumidor de acuerdo con variables sicograficas,
psicolégicas, geograficas, conductuales,- Analizaron la competencia (benchmarking) para identificar las
ventajas y desventajas frente al producto que se pretenden ofrecer.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1. Fotografias.
2. Lista de Asistencia
3. Formato de legalizacion de gastos transporte informal.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

GTH-F-087 V.01




1. Disefiar prototipo de perfil Instructor 30-11-2022
consumidor de acuerdo con técnicas
de validacion.

2. Crear el plan de accién teniendo en | Instructor 30-11-2022
cuenta los elementos de una estrategia
emprendedora(misidn-vision-objetivos
SMART).

CONCLUSIONES:

1. En la formacién Emprendimiento en procesamiento artesanal de derivados de frutas y hortalizas ficha
2617791 municipio El Espino los aprendices definen las decisiones respecto a estrategias empresariales y
recursos para ejecutarlas y tiempos determinando la marcha y futuro de la UP tomar una buena decision
empieza con un razonamiento constante y focalizado que incluye disciplina y perseverancia.

2. En la formacién Emprendimiento en produccion de ovinos ficha 2586674 municipio de Sativa Sur definen
el plan de negocio imprescindible para una organizacién porque define y delimita la estrategia general de la
unidad productiva para lograr sus objetivos SMART en un tiempo determinado, esto ayuda a visualizar
escenarios, prospectar, prepararse y tomar acciones, aplicando en las unidades productivas los procesos
gue se benefician del plan de negocio. Administracion: sirve de guia para generar toda la estrategia de U.P,
permitiendo planificar, organizar, coordinar, llevar registro y controles, asi como evaluar los éxitos, errores
y riesgos, tal y como lo hemos concebido o si requiere una reformulacién del planteamiento inicial.
Observacion: Teniendo en cuenta lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se cumple con las
medias de restriccidn que establecen las autoridades nacionales, Departamentales y locales, asi mismo se
cumple con protocoles de Bioseguridad y autocuidado.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

TERESA PENA NINO
_‘;rea‘,q Teas Wias.

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADORA ACADEMICA LUZ MARINA BAEZ (JQ(MBD«E{W:
PROGRAMAS ESPECIALES GUTIERREZ v -

GTH-F-087 V.01




Evidencias Fotograficas
Formacion: Emprendimiento en procesamiento artesanal de
derivados de frutas y hortalizas

Ficha: 2617791, Municipio El Espino
25/11/2022 26/11/2022

27/11/2022

.

_______

Formacion: Emprendimiento en produccion de ovinos
Ficha: 2586674, Municipio Sativa Sur

28/11/2022 29/11/2022 30/11/2022
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SERVICIO NACIONAL DF APRENDEAJE $INA
‘,‘e S ‘QQ USTA DR ASITINGIA FORMACION
N FORMATO DE APOYO
CIU0AD, REHA: Es i 00 Tcewmo: cata [AnamENTLANST SDUCT: 611491
PROGRAMA DE FORMACION: EMPRENDEDOR EN PROCESAMIE R e
.31‘-;»« A"';\J) YA
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L ® NOMBRE ce/m CORREO ELECTRONICO TELEFONO
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14 |EMILEIDY HERNANDEZ CUADROS 2574683 | O \7 <y ~

15 |EUSTORGIO RINCON ANTOLINEZ 4116820 i ” e > P . EO

16 |GRACIELA BARON PUENTES w1 @/M/g T v275 |7l - 1z 94 ;
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22 |MARIA PAULINA CARRERO 24574588 { J | i b |
23 |MARIS PEDRAZA PUENTES _ 52797719 | Golibri2028 Démar] ccom |3332 1163 | Medesf). W W M

24 |NUBIA MARILCE TORRES BUITRAGO 23574174 | d

25 |RODRIGO CARRENOD FUENTES 4099744 i

26 |SAULO GOMEZ MANRIQUE 1052528 .
27 [SONIA ROMERO BRICERD _ 1102348981 EWn JaskiB | 2008l |l

28 | YEIXMI LILIANA WILCHES BARON 1051316386 , e 1 a2 A
29 10U Myl iegigcec#y Pivenezqiimonioe 10 gl 3ez231€sg | : %M et A
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: ]Nommvmmmmucron: ; : ; NOMBAE Y FIRMA VOCERO OF (A FORMACION:

impulsado por CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

@ lisie
sEN‘A\_ i , l qo LISTA DE ASISTENCIA FORMACION
/A FORMATO DE APOYO
CIUDAD, FECHA: SATIVA SUR [cEnTRO: cATA AMBIENTE/INST.EDUCT:

PROGRAMA DE FORMACION: EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE OVINOS.

COMPETENCIA: FOMENTAR CULTURA EMPRENDEDORA SEGUN HABILIDADES Y COMPETENCIAS PERSONALES - PROYECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE PRONOSTICO.

INSTRUCTOR: TERESA PENA NINO

\ \ $ FECHA
VOCERO FORMACION: DQ(\\Q‘Q [\ ir2te) NNM _Lllp\nmi: e Z g9
N° NOMBRE \ ccm CORREO ELECTRONICO | TELEFONO
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NANCY BEATRIZ GUERRERO CONSICION CC - 24064874 S o@ameilcsn | 303974 11 Q_aquuui e ()e«_u,zeii ¢
NELSON ENRIQUE MEJIA MEJIA CC - 4247381 4 s
SEGUNDO OCTAVIANG GUERRERO GARCIA CC - 4247444
SEGUNDO PRIMITIVO APARICIO GOMEZ CC - 4245389 [
TATIANA MELISA SALAS PRIETO CcC - 1070956557 |
WILSON ANDRES VESGA DIAZ 71 - 1056868101 U8 sendies ves 313 10 : Ve A Aol ede ez \
brives Crevma Aopce (009585797 | 38250133 |Prov Cirtgea |[PmarC.rroce, 1‘
I
l
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[NOMERE ¥ FiRMA INSTRUCTOR

NOMBRE Y FIRMA VOCERO DE LA FORMACION:

impulsado por CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIE SENA

57%_ ’ ,iqo LISTA DE ASISTENCIA FORMACION

FORMATO DE APOYO

CIUDAD, FECHA: SATIVA SUR CENTRO: CATA |AMBIENTE/NST. EDUCT: =
PROGRAMA DE FORMACION: EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE OVINOS. |FicHA: 2586674
COMPETENCIA: FOMENTAR CULTURA EMPRENDEDORA SEGUN HABILIDADES Y COMPETENCIAS PERSONALES - PROYECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE PRONOSTICO.
INSTRUCTOR: TERESA PENANINO | 4 o FECHA
vocero ForMACION: Dy @la Apanad Noviembre 30 OBSERVACIONES
N° NOMBRE Y ccml CORREO ELECTRONICO TELEFONO
BELISARIO DE JESUS HIGUERA RINCON ©C - 19131966 i | B
CARMEN JULIA ARAQUE PEREZ CC - 24064835 | ! i
CARMEN LILIANA ACOSTA VALBUENA CC - 46453120 ] 1
CRISTIAN DAVID CELY BENAVIDES €C - 1022388492 w3
FRANKLIN GIOVANNY MEJIA APARICIO CC - 1056868009 ,
JAIME ENRIQUE GUERRERO CONSICION CC -4247263 /G R Umo [q jw R G/a/
JAVIER ALEXANDER CASTRO CASTRO CC - 1002684729 . ) AN T
JUAN DAVID APARICIO SANDOVAL CC - 1056868288
LUIS ALFREDO SILVA cC -4247191
LUZMARINA GOMEZ CC - 24084840 B 7T FGCH G4 3| e HOYe
LUZ MARY BARAJAS GOMEZ CC - 1056868174 Zzogé-q;q-}, L Ao/ X Bowess)
LUZ STELLA DIAZ CACERES CC - 1056868045
MANUEL GUILLERMO URREA MEJIA cC - 18119341 D1 negeqyD gahoh coe - 2 JyANe33
MANUELA GUZMAN LOPEZ TI- 1066598115 i L
MARIA BRICEIDA ARAQUE BARAJAS CC - 24064975 maiah . isoy . qmield, 32177916 ¢ | Fazd4gp.
MARIA FERNANDA APARICIO SANDOVAL Tl - 1056868000 ¥ e )
MARITSA DANIELA APARICIO SANDOVAL CC - 1002684734 ‘“"ﬂ,f'“lf"da‘egmm_'um-;’q?gu/("a)f\fp(a ﬂ
MARITZA LILIANA OROZCO GUERRERO CC - 24065205 e hoigite Enomal et | 2106470 5 € .| fonte 006
MARITZA YULIETH MEJIA PARRA CC - 1052398571 ,t\
MONICA LZETH HIGUERA GARCIA CC - 1056868227 mol f\,@%m‘-‘*’"‘ 31223¢073¢ Mﬁca‘%%sarq-
NANCY BEATRIZ GUERRERO CONSICION CC - 24064874 Vs Ca 1 1o Q{.'Mn;ﬂf 2 /0 }g;?g Vf?’éélu.
NELSON ENRIQUE MEJIA MEJIA CC - 4247381 = A
SEGUNDO OCTAVIANO GUERRERO GARCIA CC -4247444
SEGUNDO PRIMITIVO APARICIO GOMEZ CC -4245389
TATIANA MELISA SALAS PRETO ©C - 1070955557
WALSON ANDRES VESGA DIAZ T1- 1056868101 W isongnd €5 Vesgaazld 313 Uge 163§ Maise, /Ml'gim;qu.’ |
Way Andyss [mm ) Mg ica F2e s foFoucavvia ,‘arm_\ogyn.m h 2732303173 P Martrdsesearivial . |
WSO, :Damda Aparicin San 9(‘\(\(
HOMABHE Y FIAA INSTRUCTOR. NOMBRE Y FIRMA VOCERO DE LA FORMACION: |

impulsado por CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

continuacién, fue necesario utilizar transporte informal sin generacidon de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

Codigo Regional : 68
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Malaga, Santander 25 de noviembre de 2022 Codigo Centro: 9545
NOMBRE DEL CONTRATISTA: TERESA PENA NINO Fecha de elaboracién: 1/12/2022
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 60258725
ID Proceso:
En desarrollo de la comisié6n No. 50222 durante los dias _25,26,27,28,29,30 del mes de noviembre de 2022 se informa que en los tramos detallados a

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO
25/11/2022 Malaga - El Espino Boyaca vereda Santa Ana Motocicleta 25000
27/11/2022 vereda Santa Ana El Espino, Boyaca - Municipio de Sativa Sur, Boyaca Motocicleta 30000
30/11/2022 Municipio de Sativa Sur - Malaga Motocicleta 25000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 80000

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al

prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

Nombre completo:

COMISIONADO CONTRATISTA
TERESA PENA NINO

SUPERVISOR DE CONTRATO

Nombre completo: LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ

Firma:

Tlecews. Teas Wins,

COORDINADORA ACADEMICA

Cargo: PROGRAMAS ESPECIALES
. (jo( B
Firma: oY e )? —

Nombre completo:

Cargo:

Firma:

ORDENADOR DEL GASTO
ELLA JOHANA MENDOZA PEDRAZA

SUBDIRECTOR (E)

TFirmado

_(V(_A:;uz{.m,,? digitalmente por
- N ELLA JOHANNA

MENDOZA PEDRAZA

GRF-F-076 V.01




Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

: Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Hﬂﬂmﬂ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 29 de noviembre de 2022

S r |_ AV, J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHemendoza ELLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZA
a4 i L

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 50722 Fecha Solicitud 2022-11-28 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
. LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2022-11-29 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA-SER Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3422 Dependencia Solicitante 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL
C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE SERVICIO DE FORMACIQN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO -
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIO DE FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL
NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
VIATICOS FORMACION: A EL
ESPINO (VDA. SANTA ANA) EL 5
DE DICIEMBRE DE 2022, REALIZAR
ACCIONES DE FORMACION
INSTRUCTO PROGRAMA SER EN LAS FICHA:
TERESA PERA o onsres |R rtorvad 05 3.891.680,00 198.590,00 99.295,00 86.000,00 18529500 |50 oo DEl PROGRAMA
NINO : CONTRATIS | Autorizada EMPRENDIMIENTO EN EL
TASER 2022-12-05 2022-12-05 SANTANDER /| goyaca/ELESPINO| 05 No 50 PROCESAMIENTO ARTESANAL DE
MALAGA ' DERIVADOS DE FRUTAS Y
HORTALIZAS.
Totales Solicitud de Comision 99.295,00 86.000,00 185.295,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION: A EL ESPINO (VDA. SANTA ANA) EL 5 DE DICIEMBRE DE 2022, REALIZAR ACCIONES DE FORMACION PROGRAMA SER EN LAS FICHA: 2617791 DEL PROGRAMA EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO ARTESANAL DE DERIVADOS DE
FRUTAS Y HORTALIZAS.

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 37555947 Nombre: ELLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: DA Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
I\

AESITO-PURI
PUB:

Serial del certificado: 520824264339496578729996

Y CREDITO PUBLICO Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-11-29T08:09:27.468-05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L-Jp _-J Docume:r]to de Autorizaci_ép’, Reconoc_:imiento y Usuario que Genera Reporte: MHemendoza ELLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZA

‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

Hﬂ[llflll Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 29 de noviembre de 2022

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA Fecha Verificacion: 28/11/2022 17:41:12

r Firmado digitalmente por:
ib Nombre: ELLA JOHANNA MENDOZA
PED AZA
Cedula de ciudadania: 37555947
Usuario SIIF: MHemendoza
Nﬂ[:][l[l 29/11/2022 8:09:46 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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f }qo ;,;‘-:-. AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

s e e o

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
TERESA PENA NINO Tipo: c.C. No. 60258725
FECHA
CONTRATO No. 3289205 | ANO 2022 |VENCIMIENTO 16 12 2022
DEL CONTRATO
Prestar los servicios profesionales como instructor de emprendimiento para el desarrollo de acciones de formacion en el sector rural donde tiene incidencia
OBJETO CONTRACTUAL: del programa SENA Emprende Rural y atendiendo las instrucciones de la Direccién de Empleo y Trabajo - Coordinacién Nacional de Emprendi enel

Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes SENA, Vigencia 2022

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ N o ae

Santand: Centi |y Turistico de los And!
REGIONAL antander CENTRO entro Agroempresarial y Turistico de los Andes
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL ELLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZA CARGO SUBDIRECTORA ( E)
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ CARGO COORDINADORA ACADEMICA PROGRAMAS
DEL CONTRATO ESPECIALES

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Madlaga - El Espino Vereda Santa Ana - Malaga

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ ] L

Santand, Cent Iy Turistico de los And
REGIONAL antanaer CENTRO entro Agroempresarla y Turistico de los Andes
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O | Vereda Santa Ana El Espino,
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O El Espino Boyaca EMPRESA Boyaca PIN% | contacto 3142320382
CIUDAD/PAIS ¢ v
FECHA INICIO DEV FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 5 12 2022 5 12 2022

Realizar acciones de formacién Programa SER en las Ficha: 2617791 del programa Emprendimiento en el procesamiento artesanal de derivados de frutas y

OBIETIVO DEL DESPLAZAMIENTO|, .\;.2c en la vereda Santa Ana Municipio El Espino Boyaca.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):
Ejecutar las acciones de formacién haciendo uso de la estrategia 1 ASISTENCIA
pedagogica de "formacién por proyectos", bajo la modalidad de atencion
1 sincrénica - asincrénica de acuerdo con los procedimientos de la Direccidn 2 EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

de Formacidn Profesional Integral y los lineamientos de la Direccion de
Empleo y Trabajo.

AGENDA

ACTIVIDADES FECHA

Desplazamiento de Malaga a El Municipio El Espino vereda Santa Ana en transporte terrestre
informal, para impartir formacion en la ficha No. 2617791 A.A2. Revisar la viabilidad de la unidad
productiva segun indicadores del proyecto empresarial.

Describir los componentes del modelo de negocio de acuerdo a la metodologia propuesta, segin 5 12 2022
la naturaleza de la unidad productiva.

Desplazamiento de la Vereda Santa Ana, Municipio El Espino Boyaca a Mdlaga en transporte
terrestre informal.

FIRMAS

FECHA DE ELABORACION DEL

FIRMA DEL CONTRATISTA: Teress, Teas WNins 28 11 2022
FORMATO:

FIRMA Vo/Bo. R Firmado digitalmente | FIRMIA Vo/Bo. SUPERVISOR 12 PP r/,

e por ELLAJOHANNA  DE| CONTRATO DE ( OEA 0T <<

ORDENADOR DEL GASTO MENDOZA PEDRAZA ) Oy ) N —

PRESTACION DE SERVICIOS

GTH-F-090 V.02




SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Malaga, 7 de diciembre 2022

PRESENTADO A: ELLA JOHANA MENDOZA PEDRAZA

ORDEN DE VIAJE No: 50722

FECHA DE INICIO:

FECHA DE FINALIZACION:

5-12-2022 5-12-2022
LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
DESPLAZAMIENTO FORMACION

Municipio El Espino vereda Santa

AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO

Ana, Boyaca DE LOS ANDES

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar acciones de formacién Programa SER en la Ficha: 2617791 del
programa Emprendimiento en el procesamiento artesanal de derivados de frutas y hortalizas en la vereda Santa Ana
Municipio El Espino Boyaca.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Desplazamiento de Mdlaga a El Municipio El Espino vereda Santa Ana en transporte terrestre informal, paraimpartir
formacidn en la ficha No. 2617791 A.A2. Revisar la viabilidad de la unidad productiva segln indicadores del proyecto
empresarial, estableiendo una alternativa de negocio, que permita a los productores de mora de la regién
comercializar la mora de segunda categoria permitiendo reducir las perdidas econémicas. Describir los componentes
del modelo de negocio de acuerdo a la metodologia propuesta, segun la naturaleza de la unidad productiva,
disefiando los canales de distribucion y de comercializacion del producto final en la region, lo que a su vez permite
establecer pardmetros educativos enfocados a la toma de conciencia de la comunidad sobre la importancia de vender
y comprar los productos de su region. Dandoles un valor agragado a sus productos derivados de la mora cultivadas
en la regidn, para de esta manera ser mas competitivos y mejorar el nivel de vida de los habitantes a través del
procesamiento y comercializacion de la mora.

Desplazamiento de la Vereda Santa Ana, Municipio El Espino Boyaca a Mdlaga en transporte terrestre informal.

RESULTADOS:

1. En la formacién Emprendimiento en procesamiento artesanal de derivados de frutas y hortalizas ficha
2617791 del municipio El Espino, los aprendices realizaron un estudio de mercado estableciendo las
condiciones necesarias para la distribucion y comercializacion de mermelada de mora.

Establecieron las necesidades técnicas, organizacionales y de produccidon que garantice la produccion de
mermelada de acuerdo con los requisitos fitosanitarios.

Definieron las necesidades financieras para la puesta en marcha del negocio y sus proyecciones que
garanticen la funcionalidad durante los primeros afios de vida del proyecto.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1. Fotografias.
2. Lista de Asistencia
3. Formato de legalizacion de gastos transporte informal.

GTH-F-087 V.01




COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Revisar la viabilidad de la unidad Instructor 7-12-2022
productiva segun indicadores del
proyecto empresarial

2. Participar en la construccién de los Instructor 7-12-2022
componentes de mercado, técnico,
organizacional, legal y financiero de la
unidad productiva, segun el prototipo
de la empresa

CONCLUSIONES:

1. En la formacién Emprendimiento en procesamiento artesanal de derivados de frutas y hortalizas ficha
2617791 municipio El Espino los aprendices por medio del estudio administrativo concluyen que una buena
estructura organizacional permitird aprovechar al maximo el recurso humano lo que favorecera el éxito de
la Unidad Productiva. A partir del estudio técnico se concluye que el proyecto suple las necesidades y
requerimientos de un mercado, ya que se cumplen con los parametros técnicos de calidad en la produccién
de mermelada.

Observacion: Teniendo en cuenta lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se cumple con las
medias de restriccién que establecen las autoridades nacionales, Departamentales y locales, asi mismo se
cumple con protocoles de Bioseguridad y autocuidado.

NOTA: Se justifica el transporte terrestre informal debido a que para desplazarse a la vereda Santa Ana,
Municipio El Espino Boyaca, no hay transporte intermunicipal establecido, porque las veredas son retiradas
y de dificil acceso del casco urbano por lo tanto se tiene que conseguir el medio que este disponible de
manera informal.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
TERESA PENA NINO

—Eres.q Teas Niaw.

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

COORDINADORA ACADEMICA LUZ MARINA BAEZ T
PROGRAMAS ESPECIALES GUTIERREZ G%@//// 5@&@

GTH-F-087 V.01




Evidencias Fotograficas
Formacion: Emprendimiento en procesamiento artesanal de
derivados de frutas y hortalizas

Ficha: 2617791, Municipio El Espino
__5/12/2022

GTH-F-087 V.01



o 3 SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA -
HENA , ‘qo UISTA DE ASISTENCIA FORMACION
7/\ FORMATO DE APOYO
CIUDAD, FECHA: ESPINO, ]ccmcn CATA [mumrmm.toucr:
PROGRAMA DE FORMACION: EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO ARTESANAL DE DERIVADOS FRUTAS Y HORTALIZAS FICHA: 2617791
COMPETENCIA: FOMENTAR CULTURA EMPRENDEDORA SEGUN HABILIDADES Y COMPETENCIAS PERSONALES - PROYECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE PRONOSTICO.
INSTRUCTOR: TERESA PERA NINO Diciembye B~ 202 Zrecua
VOCERO FORMACION: C’ e 'R one> B sc o 5_, 42. 2027 OBSERVACIONES
N* NOMBRE cc/m CORREO ELECTRONICO TELEFONO
1 |ANGELICA SIOMARA GOMEZ RODRIGUEZ 1002558421
2 |ANYELA AYRETH SUESCUN CARRERO 1077033791
3 |CARMEN YANIRA IZA ALBARRACIN 52393032
4 |CLARA INES CRISTANCHO CUESTA 23912525
5 |CLAUDIA CARMENZA CRISTANCHO CUESTA 23912843 N
5 |CLAUDIA MILENA CARRENO ARCHILA 1051316276 W
7 |DARIO PUENTES PUENTES 4117223 1
g |DEISY YOHANNA BARON MONTARA 1192892801 %
9 |DELIA YANIRA NUREZ SEPULVEDA 23574627 Deliaqute
10 |DIANA MARITZA QUINTANA USSA 1024513853
11 |DIANA MAYERLI CARREND PUENTES 1051316787
12 |EDER ENRIQUE ENSUNCHO DIAZ 78716197 )
13 |EDGAR FERNANDO CARRERNO TORRES 1077032395
14 |EMILEIDY HERNANDEZ CUADROS 23574683
15 |EUSTORGIO RINCON ANTOLINEZ 4116820
16 |GRACIELA BARON PUENTES 23574319
17 |HILDA PEDRAZA PUENTES 23574608 Hilda P
18 |LUSVI PALACIOS LIZARAZO 52334679 S P
19 |LUZ MERY WILCHES BARON 1022399911 Loz ey
20 |{MARIA DEL CARMEN CARRERO BUITRAGO 23574490
21 |MARIAJANNETH GIRALDO SALAZAR 1056302246
22 |MARIA PAULINA CARRERIO 23574588
23 |MARIS PEDRAZA PUENTES 52797719 /.{(/J vis P
24 |NUBIA MARILCE TORRES BUITRAGO 23574174
25 |RODRIGO CARRENO FUENTES 4099744
26 [SAULO GOMEZ MANRIQUE 1052528
27 |SONIA ROMERO BRICERO 1102348981
|26 |YEDMILILIANA WILCHES BARON 1051316386 N /.
29
30
Necesa Yora  WaGo
NOMBRE Y FIRMA INSTRUCTOR: NOMBRE Y FIRMA VOCERO DE LA FORMACION:
T R A s s e e S S Sl S e e R LSl S 3 i

impulsado por CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:

NOMBRE DEL CONTRATISTA:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

Malaga, Santander 5 de diciembre de 2022

TERESA PENA NINO
60258725

Codigo Regional : 68
Codigo Centro: 9545
Fecha de elaboraci6n: 7/12/2022

ID Proceso:

En desarrollo de la comisién No.

durante los dias 5 del mes de diciembre

de

2022 se informa que en los tramos detallados a

continuacién, fue necesario utilizar transporte informal sin generacidon de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO
5/12/2022 Malaga - El Espino Boyaca vereda Santa Ana Motocicleta 43000
5/12/2022 vereda Santa Ana El Espino Boyaca- Malaga Motocicleta 43000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 86000

prestador del servicio de transporte informal.

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

Nombre completo:

Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO
TERESA PENA NINO Nombre completo: LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ
COORDINADORA ACADEMICA
Cargo: PROGRAMAS ESPECIALES
Tetess, Tean Winw, 4l { e
~ Firma: Wm/ I
&

ORDENADOR DEL GASTO
ELLA JOHANA MENDOZA PEDRAZA

Nombre completo:

Cargo: SUBDIRECTOR (E)

B Firmado
) CU cerenn digitalmente por
Firma: e "~ ELLA JOHANNA

MENDOZA PEDRAZA

GRF-F-076 V.01




