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          INVITACIÓN PÚBLICA N°007-2022 A PRESENTAR PROPUESTA 
(Artículo 94 ley 1474 de 2011 Decreto 1082 de 2015) 

 
 
INTRODUCCIÓN 
 
LA PERSONERÍA DE MONTERÍA, en adelante la “Entidad”, pone a disposición de 

los interesados la presente Invitación Pública para la selección del Contratista 

encargado del “ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD PARA LA 

PERSONERÍA MUNICIPAL DE MONTERÍA”. En adelante el “Contrato”.  

 
Los Documentos del Proceso de Contratación que incluyen los estudios y 
documentos previos, el estudio de sector, así como cualquiera de sus anexos, están 
a disposición del público en el Sistema Electrónico de Contratación Pública – 
SECOP II– La selección del Contratista se realizará a través del Proceso de 
contratación No. 007-2022  
 
La Entidad evaluará las ofertas con base en las reglas establecidas en la invitación 
pública y en la normativa aplicable.  
 
Todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente 
Proceso de Contratación, en cualquiera de sus fases o etapas pueden presentar las 
recomendaciones que consideren convenientes, intervenir en las audiencias y 
consultar los Documentos del Proceso en los términos previstos en el inciso 3 del 
artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y el artículo 2.2.1.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 
2015.  
 
La Personería de Montería, Invita públicamente a todas aquellas personas 

jurídicas, naturales con establecimiento de comercio, en consorcio o en unión 

temporal para contratar la ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD PARA 

LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE MONTERÍA., que cumplan con los requisitos 

mínimos habilitantes establecidos en esta invitación la cual se realizará a través de 

la página web Sistema Electrónico de Contratación Pública –SECOP II– según lo 

establecido por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, quien adicionó un numeral 

al artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 

2015. 

Así mismo, la Personería de Montería convoca a la comunidad y a las veedurías 
ciudadanas legalmente establecidas, para que ejerzan control social, formulen 
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recomendaciones escritas, oportunas e intervengan y desarrollen su actividad 
durante las etapas del presente proceso de selección, de conformidad con lo 
establecido en el Artículo 66 de la Ley 80 de 1993, para lo cual pueden consultar 
el proceso en el portal único de contratación estatal: Sistema Electrónico de 
Contratación Pública –SECOP II–. 

1. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL 
CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS  

1.1. OBJETO: ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD PARA LA 

PERSONERÍA MUNICIPAL DE MONTERÍA. 

  
1.2. CLASIFICACIÓN DEL BIEN O SERVICIO:  

BIENES O SERVICIOS  A 

ADQUIRIR 

CUARTO NIVEL DE 

CLASIFICACIÓN 

SEGÚN CLASIFICADOR DE 

BIENES Y SERVICIOS 

Publicidad impresa Código UNSPSC 82101500 

 
 

2. CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS.  

 

 CANT 

Agendas pasta dura, media carta de 14x21 c.m. color azul personalizadas 
según diseño 

200 

Camisetas templus tipo polo blancas tallas surtidas bordadas con el logo 
de la entidad fullcolor. 

60 

Carpetas en cartón industrial 2mm tamaño de 23,5 x 34 c.m. plegadas en 
cuerina cafe doble tapa. 

300 

Chalecos institucionales bordados en la parte lateral y trasera con logo de 
la entidad y tres bolsillos con cierre 

15 

Folletos tipo plegables fullcolor en propalcote 150gm. 4x4 tamaño oficio 
con información suministrada por la entidad. 

400 

Porta pendón roll up de 200 x 100 c.m. en aluminio cromado. incluye 
pendón de la entidad fullcolor. 

1 
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Pendones en lona banner 13 onzas con doble varilla cortinera de aluminio 
en impresión digital con el logo de la entidad y medidas de 100x120 c.m. 

3 

Pendones en lona banner 13 onzas con doble varilla cortinera de aluminio 
en impresión digital con el logo de la entidad y medidas de 100x150 c.m. 

1 

Volantes de derecho en propalcote 150 gm. fullcolor 4x0 según 
diseño 

1.000 

Volantes con funciones, en propalcote 150 gm. fullcolor 4x0 según 
diseño 

1.000 

Volantes de interés publico, en propalcote 150 gm. fullcolor 4x0 según 
diseño 

1.000 

bolígrafos blancos tinta negra macados fullcolor con el logo de la entidad 200 

Carpetas con bolsillo 4x4 impresión fullcolor con medidas de 23,5 x 30cm. 
barnizadas o plastificadas. 

300 

 
 

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN:  

El valor del presente contrato, es la suma de CATORCE MILLONES SEISCIENTOS 

CINCUENTA MIL PESOS M.L. ($14.650.000) El valor estimado se ha establecido 

tomando como referencia el estudio de mercado realizado por la entidad y 

soportado en cotizaciones hechas por la misma, así como el registro de consumo 

histórico de la entidad que por este concepto se genera.  

La cotización de menor valor presentó los valores unitarios que se detallan a 

continuación: 

 CANT VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

Agendas pasta dura, media carta de 14x21 c.m. color azul 
personalizadas según diseño 

200 $ 
15.000.oo 

$ 
3.000.000.oo 

Camisetas templus tipo polo blancas tallas surtidas 
bordadas con el logo de la entidad fullcolor. 

60 $ 
38.000.oo 

$ 
2.280.000.oo 

Carpetas en cartón industrial 2mm tamaño de 23,5 x 34 c.m. 
plegadas en cuerina cafe doble tapa. 

300 $ 
13.000.oo 

$ 
3.900.000.oo 

Chalecos institucionales bordados en la parte lateral y trasera 
con logo de la entidad y tres bolsillos con cierre 

15 $ 
100.000.oo 

$ 
1.500.000.oo 
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Folletos tipo plegables fullcolor en propalcote 150gm. 4x4 
tamaño oficio con información suministrada por la entidad. 

400 $ 1.500.oo $ 
600.000.oo 

Porta pendón roll up de 200 x 100 c.m. en aluminio 
cromado. incluye pendón de la entidad fullcolor. 

1 $ 380.000.oo $ 380.000.oo 

Pendones en lona banner 13 onzas con doble varilla cortinera 
de aluminio en impresión digital con el logo de la entidad y 
medidas de 100x120 c.m. 

3 $ 80.000.oo $ 240.000.oo 

Pendones en lona banner 13 onzas con doble varilla cortinera 
de aluminio en impresión digital con el logo de la entidad y 
medidas de 100x150 c.m. 

1 $ 100.000.oo $ 100.000.oo 

Volantes de derecho en propalcote 150 gm. 
fullcolor 4x0 según diseño 

1.000 $ 150.oo $ 150.000.oo 

Volantes con funciones, en propalcote 150 gm. 
fullcolor 4x0 según diseño 

1.000 $ 150.oo $ 150.000.oo 

Volantes de interés publico, en propalcote 150 gm. 
fullcolor 4x0 según diseño 

1.000 $ 150.oo $ 150.000.oo 

bolígrafos blancos tinta negra macados fullcolor con el logo 
de la entidad 

200 $ 3.500.oo $ 700.000.oo 

Carpetas con bolsillo 4x4 impresión fullcolor con medidas de 
23,5 x 30cm. barnizadas o plastificadas. 

300 $ 5.000.oo $ 
1.500.000.oo 

 

TOTAL $ 
14.650.000.oo 

 

4. REQUISITOS HABILITANTES. 

En el presente proceso serán objeto de verificación de cumplimiento los siguientes 
requisitos habilitantes:  

REQUISITOS MÍNIMOS 
HABILITANTES 

APLICA / NO APLICA 

CAPACIDAD JURÍDICA APLICA 

EXPERIENCIA APLICA 

 

4.1. CAPACIDAD JURIDICA  

1. Carta de presentación de las propuestas, debe estar suscrita por el 

Representante Legal de la persona jurídica y deberá contener la información 
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solicitada en el anexo 1, así mismo, declarará el oferente que no se encuentra 

incurso en ninguna de las causales de inhabilidades e incompatibilidades 

establecidas en el artículo 8° de la Ley 80 de 1993, adicionado por el artículo 4 de 

la ley 1474 de 2011 y que por tanto, no se encuentra impedido para contratar con 

La Personería de Montería. 

En caso que la propuesta sea presentada por un Consorcio o Unión Temporal,  la 

CARTA DE PRESENTACIÓN deberá ser presentada y suscrita por la persona que 
represente el Consorcio o la Unión Temporal. En todo caso, a la propuesta deberá 
anexarse el documento de constitución del Consorcio, Unión Temporal  
 
2. El oferente, debe aportar fotocopia de la Cédula de Ciudadanía, del 
representante legal de la persona jurídica.  
 
Tratándose de Uniones Temporales, Consorcios,  todos los integrantes deberán 
cumplir con este requisito, presentando fotocopia de dicho documento. 
 
3. El proponente persona jurídica deberá acreditar su existencia y representación 
legal mediante la presentación del certificado correspondiente expedido por la 
Cámara de Comercio de su Domicilio, cuya fecha de expedición no deberá ser 
anterior a los treinta (30) días previos a la fecha de cierre del presente proceso de 
contratación, adicionalmente se deberán tener en cuenta las siguientes reglas: 

 
I. El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestión y 

operación que se solicita en este proceso de contratación y en el contrato 
que de él se derive. 

II. Para contratar, la persona jurídica oferente deberá demostrar que su 
duración no será inferior a la duración del contrato y un (1) año más 
contado a partir de la fecha de liquidación del mismo. 

III.  Autorización del órgano social competente, si el representante legal tiene 
limitadas las facultades para comprometer al oferente. 

 

4. El oferente debe aportar fotocopia de la libreta militar del representante legal, si 
es hombre menor de 50 años. En caso de pérdida deberá anexar certificación de la 
Dirección de Reclutamiento donde conste que la situación militar se encuentra 
definida. 
 
5. Acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales  relativos al 

Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del SENA, ICBF y cajas 

de compensación familiar, cuando corresponda o certificación expedida por 
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contador o revisor fiscal (Cuando se encuentre obligado a tenerlo) de encontrarse 

a paz y salvo con estos aportes.  

6. El proponente debe aportar el certificado de registro único tributario (RUT) 

actualizado.  
 
En el caso de los Consorcios, Uniones Temporales, este requisito se exigirá de cada 
uno de los miembros del Consorcio o Unión Temporal  

 
7. Diligenciar Formato Único de Hoja de Vida de la Función Pública para persona 
jurídica.  
 

8. En cumplimiento de lo establecido por la Ley 1238 de 2008, y la Resolución 464 

de 2008, de la Procuraduría General de la Nación,  la Personería de Montería 

verificará los antecedentes disciplinarios de los proponentes.  
 

No obstante lo anterior, los oferentes con su propuesta podrán allegar el certificado 

de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Procuraduría General de la 

Nación, obtenido a través de la página web de dicha entidad. La persona jurídica, 

presentará el certificado de ésta y de su representante legal. En el caso de 

Consorcio o Unión Temporal, se presentará el certificado de cada uno de sus 

integrantes según corresponda.  
 
9. Certificado de No Inclusión en el Boletín de Responsables Fiscales expedido en 
la Contraloría General de la República. En el caso de Consorcio o Unión Temporal, 
se presentará el certificado de cada uno de sus integrantes según corresponda. 
 
10. Certificado de antecedentes judiciales, en el evento en que el proponente no lo 
aporte se realizará la consulta y dejará constancia de la misma. La persona 
jurídica, presentará el certificado de su representante legal. En el caso de Consorcio 
o Unión Temporal, se presentará el certificado de cada uno de los representantes 
legales de sus integrantes según corresponda. 
 
11. Deberá presentar además el certificado de no estar reportado en el Registro 
Nacional de Medidas Correctivas de la Policía Nacional. 
 

5. EXPERIENCIA. 

 
El oferente deberá acreditar experiencia, por lo menos un contrato que tenga objeto 
igual o de la misma naturaleza al del contrato a celebrar, para lo cual deberán 
aportar copia del contrato o certificación de la persona natural o jurídica 
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contratante, que contenga el nombre del contratista, objeto del contrato, valor y 
plazo del mismo. 
 

6 CRONOGRAMA  

El cronograma del Proceso deberá ser elaborado por la Entidad teniendo 

en cuenta los términos legales para cada una de las etapas de Proceso. Se 
deberá seguir el Cronograma establecido en la plataforma SECOP II. 
 

 

7. FORMA DE PAGO: 

El valor pactado será cancelado de la  siguiente forma: El valor pactado será 

pagado de la siguiente forma: un pago final una vez ejecutado el suministro 

contratado, para el pago indispensable que la cuenta de cobro o factura vaya 

acompañado certificado expedido por el supervisor del contrato en el que 

conste que el contratista cumplió a cabalidad con los compromisos 

adquiridos, presentación por parte del contratista del informe de ejecución 

correspondiente, la factura o cuenta de cobro y constancia de que se 

encuentra al día en el pago de aportes parafiscales relativos Sistema de 

Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF, y Cajas de 

Compensación Familiar, cuando corresponda. 

 
 

.8. APROPIACION PRESUPUESTAL:       

El valor del contrato que resulte de la presente invitación se pagará con cargo al 

Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 22000158 de fecha 13 de diciembre 

de la vigencia 2022, expedido por la Profesional Universitario de Presupuesto. 

9.  PLAZO DE EJECUCION:  
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La ejecución del contrato tendrá un plazo máximo de cinco (5) días contados 

a partir de la suscripción del acta de inicio 

 

10. LUGAR EN QUE SE LLEVARÁ A CABO EL RECIBO DE LAS OFERTAS. 

 La presentación de la oferta deberá adaptarse a las condiciones de la plataforma 

SECOP II y no será posible presentar documentos en físico 

11. DOCUMENTOS INTEGRANTES DE LA PROPUESTA ECONÓMICA. 

Oferta económica: Según Anexo No. 04, el cual debe ser debidamente diligenciado 
por el oferente, colocando las especificaciones técnicas de los bienes y servicios 
ofertados con su valor unitario. Para efectos de seleccionar la oferta ganadora, se 
tendrá en cuenta la propuesta que presente el menor valor en la sumatoria de los 
bienes y servicios ofertados. 

12. FORMA DE PRESENTACIÓN Y CONTENIDO DE LAS OFERTAS. 

 

Los documentos se adjuntarán de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario 
por la Entidad Estatal, los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente. 
La Entidad sólo recibirá una oferta por Proponente. 
 
La presentación de la propuesta implica la aceptación y conocimiento de la 
legislación colombiana acerca de los temas objeto del presente Proceso y de todas 
las condiciones y obligaciones contenidas en el mismo. 
 
El Proponente deberá cumplir con el Manual de Usos y Condiciones de la 
plataforma. 
 
Estarán a cargo del Proponente todos los costos asociados a la elaboración y 
presentación de su oferta y la Entidad en ningún caso será responsable de los 
mismos. 
 
Toda tachadura y/o enmendadura que presente algún documento de la oferta debe 
estar salvado con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie 
de la misma y nota al margen del documento donde manifieste clara y 
expresamente la corrección realizada. 
El valor económico de la oferta deberá diligenciarse en el formato dispuesto para el 
efecto, de acuerdo con el ANEXO No. 4 de la presente invitación 
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13. SELECCIÓN DE LA OFERTA  

En atención a lo dispuesto en los numerales 4 y 6 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del 
Decreto 1082 de 2015, y el literal c del artículo 94 de la ley 1474 de 2011, que 
consagra “la entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la 
oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las 
condiciones exigidas.” La  escogencia del contratista, se realizará con base en las 
siguientes reglas:  
 
La selección de la oferta más favorable para la entidad se realizará atendiendo la 
Oferta más económica siempre y cuando la misma, cumpla con los requisitos 
señalados en la presente invitación pública. Los requisitos mínimos habilitantes 
serán verificados únicamente en el oferente que haya ofertado el precio más bajo. 
 
En caso que éste no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se procederá 
a la verificación del proponente ubicado en el segundo lugar y así sucesivamente 
hasta obtener un oferente habilitado. De no lograrse la habilitación, se declarará 
desierto el proceso. 
 
La entidad podrá adjudicar el contrato cuando sólo se haya presentado una oferta, 
y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que satisfaga los 
requerimientos contenidos  en la invitación pública. 
 
Serán descartadas las propuestas cuyo valor sea mayor al presupuesto oficial 
estimado por la Personería de Montería. 
 

14. ACTUACIÓN EN CASO DE EMPATE. 

 
En caso de empate se seleccionará la oferta ganadora siguiendo las siguientes 
reglas: 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o 
servicios extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta 
las definiciones de que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el 
artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector 
Administrativo de Planeación Nacional, que trata del puntaje para la promoción de 
la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. Para estos 
efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales 
establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 
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Este criterio de desempate se acreditará con los mismos documentos que se 
presenten para obtener dicho puntaje. 
  
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará 
en los términos del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el 
artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
sustituya. Es decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta 
se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante 

un notario. En la declaración que se presente para acreditar la calidad de mujer 
cabeza de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de 
los requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el 
artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 
  
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, 
la cual acreditará dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 
de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de protección expedida por la 
autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida 
de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron 
los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la 
autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de 
esta naturaleza. 
  
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen 
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad 
de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria 
o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia 
y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la 
condición indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, 
aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos 
anteriores. 
  
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando 

cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los 
incisos anteriores de este numeral. 
  
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de 
estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta 
información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
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3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las 
condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 
361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de 
la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de 
anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el momento 
de la constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que 

manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al 
término de ejecución del contrato. 
  
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que 
el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los 
términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
  
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se 
acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del 
tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el 
que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
  
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en 
mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de 
vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de 
pensión establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal 
de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entregará un 
certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas 
vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de 
la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de 
edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que 
se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una 
anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del 
proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a 

aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la 
persona jurídica. 
  
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se 
acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del 
tiempo de constitución de la persona jurídica, cuando su conformación es inferior 
a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
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En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número 
de trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad 
de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las 
personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus 
integrantes. 
  
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de 

desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por 
la ley, allegará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de 
juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y 
cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el documento de 
identificación del trabajador que lo firma. 
  
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores 
vinculados en la planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite 
un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporción se 
definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de 
cada uno de sus integrantes. 
  
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el 
diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, 
el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de 
juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el número de 
identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta 
la vinculación de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una 
anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del 
proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a 
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la 
persona jurídica. 
  
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se 

acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del 
tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el 
que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
  
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del 
Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del 
Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
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En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un 
certificado, mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del 
total de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de 
acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del 
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar 
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia 

de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el 
trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la 
norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
  
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 
1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como es el caso 
de las personas que pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el 
tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 
1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
  
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o 
reincorporación, para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes 
documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la 
Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité 
Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas 
en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación 
y la Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de 
reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto 
determine la Ley. Además, se entregará copia del documento de identificación de 
la persona en proceso de reintegración o reincorporación. 
  
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si 
están obligados a tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo 

la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por 
personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar 
alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de 
identificación de cada una de las personas que está en proceso de reincorporación 
o reintegración. 
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Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los 
integrantes sean personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará 
alguno de los certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas 
jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria 
o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporación, para 
lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará 
tal situación aportando los documentos de identificación de cada una de las 
personas en proceso de reincorporación. 

  
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 
1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como son las 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, autoricen a la entidad de 
manera previa y expresa el manejo de esta información, en los términos del literal 
a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de 
este criterio de desempate. 
  
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan 
las condiciones de los siguientes numerales: 
  
7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona 
en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas 
condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 
del numeral 6 del presente artículo; o por una persona jurídica en la cual participe 
o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso 
de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor 
fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual 
acrediten, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) 
de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida 
por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 
reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las 
personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los documentos 
de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante 

debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el 
proponente plural. 
  
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe 
aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 
oferta. 
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7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o 
la persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni 
sus accionistas, socios o representantes legales podrán ser empleados, socios o 
accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el 
integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un certificado suscrito 
por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 
  
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 

certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 
de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como es el caso de 
las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración autoricen de manera 
previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) 
del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate. 
  
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos 
del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo 
del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
  
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones 
mutuales, para lo cual se aportará el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico 
en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que 
tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas o 
medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que 
cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 
de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
  
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores 
de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes 
plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras 
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 

preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de 
sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que 
sean micro, pequeñas o medianas. 
  
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad 
por micro y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 
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La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
  
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la 
autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes 
plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 

asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras 
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de 
sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que 
sean micro, pequeñas o medianas. 
  
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus 
estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año 
anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos 
fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual el 
proponente persona natural y contador público; o el representante legal de la 
persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del 
representante legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, 
entregará un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste 
que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados 
a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 
  
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá 
a este siempre que: 
  
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual 
que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
proponente plural, para lo cual se presentará el documento de conformación del 
proponente plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, 

cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente 
artículo; 
  
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por 
ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y 
  
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros 
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integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo 
manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica. 
  
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan 
con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de 
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de 

micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales 
en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el 
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
  
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e 
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará 
el certificado de existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento 
a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique 
o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los términos del 
numeral 8 del presente artículo. 
  
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este 
numeral. 
  
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar 
establecido previamente en el pliego de condiciones, invitación o documento que 
haga sus veces. 
  
PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los 
Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el 
evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo 
Comercial, se aplicarán los factores de desempate que sean compatibles con los 
mencionados Acuerdos. 
  

Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y 
Turismo y la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra 
Eficiente señalarán en un Manual o Guía no vinculante los lineamientos para la 
aplicación de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial 
en la etapa de selección del Proceso de Contratación. 
  
PARÁGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, 
bien o servicio extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con 
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Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasión de la normativa 
comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el 
presente numeral. 
  
PARÁGRAFO 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 
5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva 
legal de toda aquella información que acredita el cumplimiento de los factores de 
desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en 

proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 

15. COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 

 
La Entidad Estatal aceptará la oferta de menor precio, siempre que cumpla con 
las condiciones establecidas en la invitación a participar. 
 
La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos 
el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo registro 
presupuestal 
 

16. COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO 

 
Los interesados deberán enviar las observaciones al Proceso de Contratación por 
medio del link dispuesto para ello en la plataforma SECOP II 
 
Las respuestas emitidas por la Entidad a las comunicaciones recibidas serán 
puestas en conocimiento a través de la plataforma SECOP II, de acuerdo con el 
Manual de Uso y Condiciones de la plataforma SECOP II. 
 
cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada por 
Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la Entidad 
Estatal puede recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el 
“Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” o en el documento 
que Colombia Compra Eficiente determine para ello. [Puede consultarlo en el 

siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/secop- 
ii/indisponibilidaden-el-secop-ii]. 
 
Por lo anterior, para los eventos en los que el Proponente registre el certificado de 
indisponibilidad de la plataforma correspondiente, la Entidad pone a disposición el 
siguiente correo: personeriamonteria@hotmail.com En todo caso cualquier 
solicitud efectuada por fuera de los medios descritos o por fuera de los plazos 
establecidos dentro del cronograma del Proceso tendrá el tratamiento previsto en 

mailto:personeriamonteria@hotmail.com
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las disposiciones constitucionales y legales vigentes referidas al derecho de 
petición. 
 
 

17. RETIRO DE LA PROPUESTA 

 
Si la oferta fue presentada a través de SECOP II, el proponente deberá seguir el 
Proceso indicado en la “Guía rápida para la presentación de ofertas en SECOP II”. 
Una vez se cumpla la fecha de cierre del Proceso, la plataforma del SECOP II 
bloquea a los proveedores la opción del retiro de ofertas. 
 
 

18. LIMITACIÓN A FAVOR DE MIPYMES 

 
El presente proceso de contratación es susceptible de ser limitado a Mipyme 
[nacional, departamental o municipal] con mínimo un año de existencia anterior a 
la convocatoria del Proceso, de acuerdo con lo señalado en el artículo 2.2.1.2.4.2.2 
del Decreto 1082 de 2015, por tratarse de un Proceso cuyo presupuesto oficial no 
supera los USD $125.000. 
 
En consecuencia, los interesados deben manifestar su interés para que el Proceso 
sea limitado a Mipyme [nacional, departamental o municipal], en termino 
establecido en el cronograma. 
 
La solicitud debe ser diligenciada en el anexo MODELO DE CARTA DE 
MANIFESTACIÓN DE INTERÉS CONVOCATORIA LIMITADA MIPYMES, 
adjuntando la documentación requerida entregada por la Mipyme nacional junto 
con el certificado de existencia y representación legal, en caso de persona jurídica, 
que de conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 
de 2015 es el certificado expedido por el representante legal y el revisor fiscal, en 
caso de que esté obligado a tenerlo, o el contador, en la cual conste que la Mipyme 
tiene el tamaño empresarial establecido de conformidad con la ley.  
 

En caso de recibir la manifestación de por lo menos dos (2) Mipymes, podrán 
presentar propuestas solamente las Mipymes y de la misma manera, quienes no 
hayan diligenciado el formato, deberán presentarlo con la propuesta con el fin de 
determinar tal condición. El proceso de limitación se realizará de conformidad con 
Decreto 1860 de 2021. 
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Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, 
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso 
contractual 
 
La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial 
establecido por la ley de la siguiente manera: 
  
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador 

público, adjuntando copia del registro mercantil. 
  
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal 
y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 
  
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o 
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
  
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición 
con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá 
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
  
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán 
la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o 
del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas 
precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la 
prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para 
solicitar la convocatoria limitada. 
 
19. GARANTÍAS DEL FUTURO CONTRATO: 

El artículo 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto 1082 de 2015 establece que “La 

Entidad Estatal es libre de exigir o no garantías en el proceso de selección de 

mínima cuantía y en la adquisición en Grandes Superficies.” 

 

Atendiendo la naturaleza del objeto a contratar y la cuantía del mismo, la 

Personería de Montería ha determinado exigir un mecanismo de cobertura 

del riesgo que deberá constituir el contratista a favor de la entidad 

contratante, consistente en póliza de seguros o cualquiera de los demás 

mecanismos permitidos por la ley tales como fiducia mercantil en garantía, 
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garantía bancaria a primer requerimiento, endoso en garantía de títulos 

valores o un depósito de dinero en garantía, a su costa, éstas deberán ser 

tomadas ante una entidad bancaria o de seguros, o cualquiera otra entidad 

que se encuentre debidamente aprobada por la Superintendencia 

Financiera para la venta de estos productos y el correspondiente 

otorgamiento de los amparos exigidos, la cual deberá tener los siguientes 

amparos: 

 

A) CUMPLIMIENTO: Para garantizar el cumplimiento general de las 

obligaciones del contratista, el pago de multas y demás sanciones, en 

cuantía equivalente al diez por ciento (10%) del valor del Contrato, y con 

una vigencia igual a la duración del mismo y seis (6) meses más.  
 

B) CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES. Este 

amparo debe cubrir la calidad y el correcto funcionamiento de los bienes 

que recibe la Entidad Estatal en cumplimiento de un contrato, aquellos no 

sean consumibles, en cuantía equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del 

valor total del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecución y un (1) 

año más, contados a partir de la fecha de expedición de la póliza 

 
 
 
 
 
JORGE MARIO GALOFRE RUGELES. 
Personero 
Proyectó: H.M.B   
Asesor Jurídico 
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ANEXO 1 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 

 

Ciudad  y Fecha  

SEÑORES 
PERSONERÍA DE MONTERÍA 

 

REF: ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD PARA LA PERSONERÍA 

MUNICIPAL DE MONTERÍA. 

 

Cordial saludo. 

De conformidad con la invitación, envío propuesta para la selección del contratista 

en  la realización de la actividad de la referencia, según lo indicado en las 

especificaciones respectivas.  Así mismo me comprometo a ejecutar y entregar los 

artículos de acuerdo con la invitación, y acorde con los precios de ésta oferta y los 

demás documentos de la misma, y a otorgar las fianzas prescritas en ellos. 

El Proponente declara: 

− Que esta oferta y el documento de aceptación de la oferta  que llegare a 
celebrarse,  compromete al firmante de esta carta, a quién representa, y a los 
integrantes del Consorcio o Unión Temporal siempre y cuando ello sea 
pertinente, conforme a las normas que regulan la materia.  

− Que ninguna entidad o persona distinta al ofertante tiene interés comercial 
en esta oferta, ni en la probable aceptación de la oferta que de ella se derive. 

− Que conozco y acepto los documentos, especificaciones y demás condiciones 
que rigen esta oferta. 

− Bajo la gravedad de juramento, que no me hallo incurso en ninguna de las 
causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas por ley. 

− Que me comprometo a ejecutar las labores en plazo de _______ (____) 
_________. 

− Que el valor básico de mi oferta es el que aparece en el anexo 4. 

− Que con la firma de esta carta avalo los documentos que la integran. 
Atentamente, 
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ANEXO 2 

MODELO DE CARTA DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

 
Ciudad y fecha. 
 
SEÑORES 

PERSONERÍA DE MONTERÍA 
 

 

REF: ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD PARA LA PERSONERÍA 

MUNICIPAL DE MONTERÍA. 

 

Estimados señores. 

 
 
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) 
y__________________ (nombre del Representante Legal ), debidamente autorizados 
para actuar en nombre y representación de _________________________ (nombre o 
razón social del integrante) y ___________________________ (nombre o razón social del 
integrante), respectivamente, manifestamos que por este documento, que hemos 
convenido asociarnos en Consorcio, para participar en el presente proceso de 
mínima cuantía cuyo objeto es ____________________________, y por lo tanto, 
expresamos lo siguiente: 
 
1. La duración de este Consorcio será igual al término de la ejecución y liquidación 
previstas en la invitación. 
 
2. El Consorcio está integrado por: 

 
NOMBRE                                                               (%) PARTICIPACIÓN 
 
___________________ 
 
___________________ 
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 El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los 
integrantes, debe ser igual al 100%. 
3. El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________. 
4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 
5.-El.representante legal del Consorcio es_________________ 
____________________________ (indicar el nombre), identificado con C.C. No. 
______________ de ____________________, quien está expresamente facultado para 
firmar, presentar la propuesta y en caso de salir favorecidos con la aceptación de 

la oferta, cumpliré con lo requerido en la invitación  y tomaré todas las 
determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con 
amplias y suficientes Facultades. 
6. La sede del Consorcio es: 
Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica _________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Celular ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 200__. 
 
______________________________________________ 

(Nombre y firma de cada uno de los integrantes) 
 
______________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio. 
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ANEXO 3 

MODELO DE CARTA DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

 
Ciudad y fecha. 
 
SEÑORES 

PERSONERÍA DE MONTERÍA 

 

REF: ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD PARA LA PERSONERÍA 

MUNICIPAL DE MONTERÍA. 

 

Estimados señores: 

 
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal)  
y__________________ (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados 
para actuar en nombre y representación de ______________________ (nombre o razón 
social del integrante) y ___________________________ (nombre o razón social del 
integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos 
convenido en unirnos a través de una Unión Temporal, para participar en el 
presente proceso de Mínima Cuantía cuyo objeto es _____________ 
________________________, y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 
 
1. La duración de la Unión Temporal será igual al término de ejecución y 
liquidación previsto en la invitación. 
 
2. La Unión Temporal está integrada por: 
 
NOMBRE                                                                              (%) PARTICIPACIÓN. 
____________________   
 
____________________                       
                                                                 
 
En la columna de compromiso, la suma de los porcentajes de compromiso de los 
integrantes, debe ser igual al 100%. 
 
3. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________. 
4. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es:  
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5. El representante de la Unión Temporal es ___________________ (indicar el nombre), 
identificado con la cédula de ciudadanía No. ________, de ________, quien está 
expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta, en caso de salir 
favorecidos con la aceptación de la oferta, cumpliré con lo requerido en la invitación 
y tomaré todas  
 
las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, 
con amplias y suficientes facultades. 
 
6. La sede de la Unión Temporal es: 
Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Celular ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 
En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 
200__. 
 
 
______________________________________________ 

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes) 
 
 
__________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal de la Unión Temporal) 
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ANEXO 4 
 

OFERTA ECONÓMICA 

 

OBJETO: ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD PARA LA 

PERSONERÍA MUNICIPAL DE MONTERÍA 

 

 CANT VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

Agendas pasta dura, media carta de 14x21 c.m. color azul 
personalizadas según diseño 

200   

Camisetas templus tipo polo blancas tallas surtidas 
bordadas con el logo de la entidad fullcolor. 

60   

Carpetas en cartón industrial 2mm tamaño de 23,5 x 34 c.m. 
plegadas en cuerina cafe doble tapa. 

300   

Chalecos institucionales bordados en la parte lateral y trasera 
con logo de la entidad y tres bolsillos con cierre 

15   

Folletos tipo plegables fullcolor en propalcote 150gm. 4x4 
tamaño oficio con información suministrada por la entidad. 

400   

Porta pendón roll up de 200 x 100 c.m. en aluminio 
cromado. incluye pendón de la entidad fullcolor. 

1   

Pendones en lona banner 13 onzas con doble varilla cortinera 
de aluminio en impresión digital con el logo de la entidad y 
medidas de 100x120 c.m. 

3   

Pendones en lona banner 13 onzas con doble varilla cortinera 
de aluminio en impresión digital con el logo de la entidad y 
medidas de 100x150 c.m. 

1   

Volantes de derecho en propalcote 150 gm. 
fullcolor 4x0 según diseño 

1.000   

Volantes con funciones, en propalcote 150 gm. 
fullcolor 4x0 según diseño 

1.000   

Volantes de interés publico, en propalcote 150 gm. 
fullcolor 4x0 según diseño 

1.000   

bolígrafos blancos tinta negra macados fullcolor con el logo 
de la entidad 

200   

Carpetas con bolsillo 4x4 impresión fullcolor con medidas de 
23,5 x 30cm. barnizadas o plastificadas. 

300   
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TOTAL  

 

 

 

FIRMA: 

___________________ 

Nombre y firma del proponente. 

Nota: Se validarán formatos propios de cada empresa aseguradora siempre y 

cuando cumplan con las condiciones técnicas solicitadas por la entidad. 
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ANEXO 5 

MODELO CERTIFICACIÓN DE PYMES O MIPYMES 

Señores: 
Personería Municipal de Montería 

 

 

El suscrito___________________________________ (nombre del revisor fiscal o 
contador público) identificado con la cédula ____________ y TP No. ______________ 
en calidad de Contador Público o Revisor Fiscal de ______________________ (nombre 
o razón social del proponente), con Nit _____________________ manifiesto bajo la 
gravedad del juramento y con conocimiento de las responsabilidades que ello 
implica que: 

 

De conformidad con el artículo 2 de la ley 590 de 2000, modificado por el artículo 
43 de la ley 1450 de 2011 y sus decretos reglamentarios o las normas que los 
modifiquen  

 

 

El proponente ______________________ (nombre o razón social del proponente) tiene 
la calidad de: (marque con una X)  

 

MEDIANA EMPRESA _____ 

PEQUEÑA EMPRESA _____ 

MICRO EMPRESA _____ 

 

Toda vez que cuenta con:  

 

Mediana Empresa: _______ 
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Planta de personal entre cincuenta y uno (51) y doscientos (200) trabajadores; y 

Activos totales por valor entre cinco mil uno (5.001) y quince mil (15.000) salarios 
mínimos mensuales legales vigentes. 

 

Pequeña Empresa: _______ 

 

Planta de personal entre once (11) y cincuenta (50) trabajadores; y  

Activos totales por valor entre quinientos uno (501) y menos de cinco mil (5.001) 
salarios mínimos mensuales legales vigentes.  

 

Microempresa: _______ 

 

Planta de personal no superior a los diez (10) trabajadores; y 

Activos totales por valor inferior a quinientos uno (501) salarios mínimos 
mensuales legales vigentes. 

 

 

Se expide en la ciudad de ______________________ a los ________ días del mes de 
______________ del año ______________  

 

_____________________________________________ 

NOMBRE REVISOR FISCAL O CONTADOR PÚBLICO 
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FIRMA REVISOR FISCAL O CONTADOR PÚBLICO 

T.P. No. ________________  

No. De identificación ____________________  

 

 

Nota 1: Se debe adjuntar copia de la tarjeta profesional del Revisor Fiscal o 
Contador Público y certificado de la Junta Central de Contadores sobre su vigencia. 

Nota 2: Este modelo se diligencia solo en caso que en el RUP no esté 
claramente expreso el tamaño empresarial de MYPES o MIPYMES). 
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ANEXO 6 

Modelo de carta de manifestación de interés convocatoria 

limitada Mipymes 

(Utilice papel membretado) 

Ciudad y fecha 

 

Señores 

Personería Municipal de Montería 

 

El suscrito ______________________________________, identificado con la C.C. 

__________ en nombre de ______________________________, me permito 

presentar la siguiente manifestación de interés para que la convocatoria de 

Selección Abreviada por Menor Cuantía _________ de 20__, cuyo objeto es 

"_____________________________________________", sea limitada a mipymes de 

acuerdo con las reglas que se estipulan en el Pliego de Condiciones y demás 

normas. 

 

Declarando que: 

 

1. El domicilio principal de la empresa a la cual represento está en el 

Territorio nacional con domicilio en el departamento o municipio donde se 

va a ejecutar el contrato. Se debe acreditar el domicilio con el registro 

mercantil o el certificado de existencia y representación legal. (Este párrafo 

aplica en caso de que se haya optado por hacer limitación territorial de 

acuerdo al Decreto 1082 de 2015) 
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2. Al momento de realizar la convocatoria la empresa a la cual represento 

tiene más de un (1) año de constituida.  

 

 

Asimismo, el suscrito Contador 

Público______________________________________, con tarjeta profesional 

(véase anexo). __________ certifico que la empresa 

__________________________, se encuentra clasificada como Mipyme, de 

conformidad con la Ley. 

Proponente: ________________________________ 
Nit: ________________________________ 

Correo electrónico:  ________________________________ 
Dirección:  ________________________________ 

Teléfono: ________________________________ 
Fax: ________________________________ 
Nombre  Representante legal del 

proponente: 

________________________________ 

Documento de identificación: ________________________________ 

Firma del Representante legal: ________________________________ 
Nombre del Revisor Fiscal o 
Contador: 

________________________________ 

Firma del Revisor Fiscal o Contador: ________________________________ 
 

 

Nota: Anexar al presente documento el certificado de existencia y 

representación legal, tarjeta profesional con su respectivo certificado de 

vigencia. Este certificado debe estar vigente para la fecha de presentación 

de la propuesta (no mayor a 3 meses de expedición). 


