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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 012 DEL DÍA 13 DEL MES DE DICIEMBRE DEL AÑO 2022 

 

OBJETIVO (S) Realizar informe detallado de la gestión a la evaluación realizada del 1º. de diciembre al 30 de diciembre de 2022 a las fichas asignadas para el 
seguimiento de etapa productiva de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 3368802 del 24 de enero del 2022. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 

 
Pilar del Rosario Peñaloza 
Bernal 

 
39546607 

 X  

Sena Centro 
Servicios 

Financieros 
Etapa Productiva 

 
ppenalozab@sena.edu.co 
  

 
3118556588 

N/A Pilar P. 

2 María Alejandra Silva Gómez 52.178.293 X   

Sena Centro 
Servicios 

Financieros 
Etapa Productiva 

masgomez@sena.edu.co 5461600 Ext: 14509 N/A  
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ACTA No. 012 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Informe de gestión realizada para el mes diciembre del año 2022 correspondiente al proceso de etapa 
productiva 
CIUDAD Y FECHA: Bogotá D.C. 13 de 
diciembre de 2022 

HORA INICIO: 
09:00 horas 

HORA FIN: 
10:00 horas 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Coordinación Académica de Etapa 
Productiva. 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 

Centro de Servicios Financieros Regional 
Distrito Capital. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Informe de Gestión Evaluación de Fichas Seguimiento y Evaluación Etapa Productiva. 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
1. Realizar informe detallado de la gestión a la evaluación realizada del 1º. diciembre al 30 de 

diciembre de 2022 a las fichas asignadas para el seguimiento de etapa productiva de 
acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 3368802 del 24 
de enero del 2022. 
  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes al proceso en el seguimiento y 
evaluación de etapa productiva, visita inicial, parcial, final y acompañamiento, de las fichas a 
continuación relaciono:  
 
De las cuales se ha adelantado la siguiente gestión: Fichas: 2184796, 2141674, 2249122, 
2450415, 2341440, 2341452, 2468487 y 2468483. 
 
TERRITORIUM  

 2141674 se publicaron anuncios, se enviaron correos, se calificaron evidencias y se 

realizó formulario  en Google para establecer los aprendices en etapa productiva. 
 

            Inició etapa productiva        Aprendices                       
                                                  Recibidos programación             
                03-02-2022                          153                          
 
De acuerdo con el reporte de Sofía Plus de fecha 09 de diciembre de 2022, presenta:  
 
APRENDICES EN FORMACIÓN                           86 
APRENDICES POR CERTIFICAR                        11 
APRENDICES CERTIFICADOS                            55 
APRENDICES CANCELADOS                              01 
RAP - POR EVALUAR LECTIVA                      4.203 
RAP - PROMOVER   NO APROBADOS               18 
 
No se recibió ACTA de entrega de etapa lectiva el estado real de los aprendices en formación 
y presentando a la fecha juicios evaluativos pendientes por evaluar. (Informado a las 
coordinaciones de contabilidad y etapa productiva). 
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ANUNCIOS PUBLICADOS  
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Centro de Calificaciones 
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 2184796 contenidos del curso creados de acuerdo con lineamientos recibidos en la 

guía de TERRITORIUM aplicada al proceso de etapa productiva 
    

APRENDICES RECIBIDOS                           84   
 
De acuerdo con el reporte de Sofía Plus de fecha 09 de diciembre de 2022, presenta:   
 
APRENDICES EN FORMACIÓN                          53 
APRENDICES CERTIFICADOS                           15 
APRENDICES POR CERTIFICAR                        06 
APRENDICES CONDICIONADOS                        02 
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APRENDICES CANCELADOS (e. lectiva)            08    
 
RAP - POR EVALUAR LECTIVA                       1988 
RAP -  NO APROBADOS LECTIVA                      18 
 
No se recibió ACTA de entrega de etapa lectiva para determinar el estado real de los aprendices 
en formación y presentando juicios evaluativos pendientes por evaluar de etapa lectiva. 
(Informado a las coordinaciones de contabilidad y etapa productiva). 
 
 

Anuncios publicados 
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Centro Calificaciones 
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TERRITORIUM  
 

 2249122 se crearon los contenidos del curso de acuerdo con lineamientos recibidos en 

la guía de TERRITORIUM aplicada al proceso de etapa productiva. 
 
 

APRENDICES RECIBIDOS                           16   
 
De acuerdo con el reporte de Sofía Plus de fecha 09 de diciembre de 2022, presenta:  
 
APRENDICES EN FORMACIÓN                          15 
APRENDICES CANCELADOS (e. lectiva)            01    
 
 
 
ANUNCIOS 
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CENTRO DE CALIFICACIONES 
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 2450415 contenidos del curso creados de acuerdo con lineamientos recibidos en la 

guía de TERRITORIUM aplicada al proceso de etapa productiva 
 
 

APRENDICES RECIBIDOS                            21   
 
Según Acta de entrega aprendices en Formación 18 
Deserción (E. Lectiva – por gestionar en Sofia)     01 presenta 2 RAP por evaluar 
 
De acuerdo con el reporte de Sofía Plus de fecha 09 de diciembre de 2022, presenta:  
 
APRENDICES EN FORMACIÓN                          19 
APRENDICES CANCELADOS (e. lectiva)            01    
 
 
 
ANUNCIOS 
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CENTRO DE CALIFICACIONES 
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Las fichas: 2341440, 2341452, 2468487, 2468483 y 2468486 se encuentran actualmente en 
formación de etapa lectiva. 
 

Fichas asignadas y activas en Territorium a partir del 08 de noviembre del año en curso,   
 

 
 
A las fichas terminadas 2066367, 2141908, 2232518, 2232519, 2232617 y 2232620 se les 
publicó anuncios en la plataforma Territorium, se ha realizado el acompañamiento, realizando 
contacto con algunos aprendices vía correo electrónico, WhatsApp y telefónica, calificado 
evidencias, agendado visitas y en proceso aún de identificar los aprendices que se 
encuentran desarrollando la etapa práctica. 
 
 

 Ficha 2066367 - ANUNCIOS 

  
 

FICHA NOMBRE_PROGRAMA_FORMACION

T OT A L 

A P R EN D IC ES 

EN  

F OR M A C IÓN  A  

SEP T IEM B R E

2066367 GESTIÓN DE NEGOCIOS FIDUCIARIOS 10

2141908 GESTIÓN INTEGRAL EN FONDOS DE PENSIONES Y CESANTÍAS 22

2232518 ASESORÍA COMERCIAL Y OPERACIONES DE ENTIDADES FINANCIERAS 17

2232519 ASESORÍA COMERCIAL Y OPERACIONES DE ENTIDADES FINANCIERAS 18

2232617 ASESORÍA COMERCIAL Y OPERACIONES DE ENTIDADES FINANCIERAS 6

2232620 ASESORÍA COMERCIAL Y OPERACIONES DE ENTIDADES FINANCIERAS 11

2397259 GESTIÓN BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS 2

2341015 GESTIÓN BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS 19
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TERRITORIUM 
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 Ficha 2141908 – ANUNCIOS 
 

 
 

 



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

TERRITORIUM 
 

 

 
 
  

 Ficha 2232518 – ANUNCIOS 
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TERRITORIUM 
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Ficha 2232519 – ANUNCIOS 
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TERRITORIUM 

 

 

 
  
 
Ficha 2232617 – ANUNCIOS 
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TERRITORIUM 
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Ficha 2232620 – ANUNCIOS 
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TERRITORIUM 
 

 

 
 
 
 

 2341015 se publicaron anuncios, se compartió agenda para iniciar con agendamiento 

de primeras visitas, se les realizó cronograma fechas entrega de evidencias, se han 
calificado evidencias en Territorium, se atienden dudas e inquietudes. 

 
 
ANUNCIOS 
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CENTRO DE CALIFICACIONES 
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TERRITORIUM  

 2397259 crearon los contenidos del curso de acuerdo con lineamientos recibidos en la 

guía de TERRITORIUM aplicada al proceso de etapa productiva. 
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ANUNCIO 
 

 
 
LISTA DE CHEQUEO 
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VISITAS   
 

FICHA PROGRAMA 
VISITAS 

REALIZADAS 

2249122 
GESTIÓN CONTABLE Y DE INFORMACIÓN  

FINANCIERA 
12 

2141674 GESTIÓN CONTABLE Y FINANCIERA 03 

2184796 GESTIÓN CONTABLE Y FINANCIERA 01 

2450415 
CONTABILIZACION OPERACIONES 

COMERCIALES Y FINANCIERAS 
          02 

22410415 
GESTIÓN BANCARIA Y DE ENTIDADES 

FINANCIERAS 
13 

 
T O T A L  REALIZADAS          31 

 
 
 

 
 
 
 
TALLERES MOMENTO 1 y 2  
 

 Para el presente periodo  no se realizó taller de Momento 1 (refuerzo) y taller Momento 2 
a la ficha 2397259. 
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TALLERES DE REFUERZO  
 

 Para el presente periodo en las visitas de evaluación parcial y evaluación final se actualiza 
el plan de trabajo. 
 
 

CERTIFICACIÓN   
 

 Para el presente periodo se realizaron las siguientes certificaciones. 
             

ACTA COORDINACIÓN FICHA APRENDICES 

2284-2022 CONTABILIDAD 2141674 3 

2285-2022 CONTABILIDAD 2184796 2 

2379-2022 CONTABILIDAD 2141674 2 

2380-2022 CONTABILIDAD 2184796 2 

2381-2022 BANCA 2232518 1 

2456-2022 CONTABILIDAD 2184796 2 

2457-2022 CONTABILIDAD 2141674 6 

2458-2022 CONTABILIDAD 2141674 1 

TOTAL, CERTIFICACIONES 19 
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COMPROMISOS  
 
Se revisara para el 23 de Diciembre del 2022, 23 visitas legalizadas, certificaciones o talleres 
correspondientes al periodo del 16/12/2022 al 30/12/2022.  
  
Cumplidos para el presente mes.  
 
Se proyecta del 15 al 30 de diciembre 2022, atender entre visitas y certificaciones 25. 
 
Se proyecta realizar talleres momento 1 a las fichas:  2341440 (2341391), 2341452, 2468487, 
2468483 
 
 
EVIDENCIAS  
 
Todas reposan en el Share Point del proceso de Etapa Productiva.  
 

CONCLUSIONES 
Se evidencia la gestión realizada durante el mes de diciembre 2022. 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la 
información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

  
 

 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 

 

 

 

 

V 

X X 


