PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 13 de diciembre de 2022

Sefiora
CARMEN ROSA DIAZ GONZALEZ
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3477765
Coordinadora Académica
Centro de Gestién Documental y de la Informacion
Bogota D.C.
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual

mes de diciembre del afio 2022

Referencia: No. CO1.PCCNTR.3477765 del afio 2022

Yo Glenda Gisela Agudelo Rodriguez, identificada con la cédula de ciudadania No. 65762458 de
Ibagué, en mi calidad de Contratista del SENA, en el area de Gestién Documental, en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacioén, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y
UN MILLONES SEISCIENTOS SEIS MIL SETECIENTOS SETENTA Y DOS PESOS ($41.606.772)
COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) DIEZ (10)pagos iguales
correspondientes a los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE DE 2022, por valor de TRES
MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL DIEZ PESOS ($3.950.010) COP. Cada uno. Y (1)
un pago final correspondiente al mes de diciembre de 2022 por un valor de DOS MILLONES
CIENTO SEIS MIL SEISCIENTOS SETENTA Y DOS PESOS ($2.106. 672).

Plazo: Sera hasta el 16 de diciembre de 2022.

OBJETO:
Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la Formacion Profesional
Integral programada por el Centro de Gestiobn Administrativa para la ejecucion de acciones de

Formacién Titulada Virtual en cualquier red de conocimiento disponible para la modalidad
virtual.

Obligaciones Especificas:

No| Obligaciones Accionesrealizadas Evidencias




Atender laformacion
virtual titulada de
aprendices en el area
especifica del respectivo
programa de

formacion, en las fases vy,
competencias
programadas de acuerdo
con las disposiciones vy
normativas por la
autoridad local en materia
sanitaria, la formacion
sera orientada

Sesiones virtuales a través
de la plataforma, Teams,
Zomm.

Atencion a través de correo
electronico,

plataforma, chat y foros.

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/gagudelor s

ena_edu co/ layouts/15/stream.aspx?id

=%2Fpersonal%2Fgagudelor%5Fsena%

S5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecord

ings%2FSesi%C3%B3n%20sincr%C3%

B3nica%2D%2023%20de%20noviembre

%20de%202022%2D20221207%5F1450

03%2DGrabaci%C3%B3n%20de%20la%

20reuni%C3%B3n%2Emp4&ga=1

https://youtu.be/KblrzZInQKI

https://youtu.be/KblrzZInQKI

Orientar y apoyar a los
aprendices en el
desarrollo de proyectos
formativos ylo
productivos en las
respectivas etapas de
formacion.

Actividad Ejercicios practicos
deanalisis enla formacion. -
Estudios de casos,
Actividades interactivas de
conocimiento

argumentacbn escrita.

Talleres, estudio de casos, evaluaciones,
foros, participaciénen encuentros sincrénicos
y chats.

Garantizar la
actualizacionde los

contenidos y
tecnologias, de |las

fases o Competencias

en las

cuales se desarrolla
la

formacién de los
aprendices.

Guias, talleres, estrategias
didacticas activas.

-Actividad
Ejercicios practicos
redaccion, estructuracion de
documentos.

Talleres, estudio de casos, evaluaciones,
foros, participaciénen encuentros
sincronicos y chats
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Asi  mismo, de
acuerdocon el areade
desempefio para la cual
fue seleccionado debera

Planear los encuentros
sincronicos para con los
aprendices y podersocializar
las actividades.

https://youtu.be/KblrzZInQKI

https://youtu.be/KblrzZInQKI

orientar  la formacion,

para desarrollar en los Sensibilizara los

aprendices las | aprendices mediante las

competencias del charlas para culminar su

programa. programa desarrollando sus
actividades a tiempo sin
acumular sus
trabajos.

Aplicar durante | Asistir a las capacitaciones

el para elfortalecimiento de los

periodode duracion del
contrato, al proceso
de certificacion
de competencias segun
normasde competencias
que aplicaa la funcion
Instructor, asi como a
los procesos, que el
SENAadelante para
certificar habilidades

contenidos y conocimientos
que nos mantienen
actualizados.

Participar en elfortalecimiento de estos
procesos.
Capacitacion FAVA

Cumplimiento oportuno
con las
entregas delos distintos
formatos y
documentos requeridos
en el

proceso administrativo;
asi comoel cargue de
evidencias, juicios
evaluativos y demas
requerimientosen las
diferentes plataformas
dispuestas porla
entidad.

Atencién deforma sincronica
para  orientar, despejar
dudas, inquietudes y
escuchar las necesidades

de los aprendices que
corresponden a este
programa de tituladavirtual
mediante laaplicacion teams

y atender también al
correo y chat en la
plataforma de
territorium.

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/gagudelor s

ena_edu co/ layouts/15/stream.aspx?id
=%2Fpersonal%2Fgagudelor%5Fsena%
5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecord
ings%2FSesi%C3%B3n%20sincr%eC3%
B3nica%2D%2023%20de%20noviembre
%020de%202022%2D20221207%5F1450
03%2DGrabaci%C3%B3n%20de%201a%

20reuni%C3%B3n%2Emp4&ga=1

https://youtu.be/KblrzZInQKI
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Cumplimiento del

manual, estdndares vy
lineamientos  vigentes
para la

orientacion de procesos
de formacion a través de
ambientes virtuales de
aprendizaje

Seguir  los lineamientos s
de los instructivos, tiempos,
formatos para hacer el
seguimiento a

nuestros aprendices

Lectura de instructivos, descarga de
procedimientos de la pgade compromiso.

Participar las
actividades de
seguridady salud en
el trabajo
programadas por el
Centro y
acoger las
recomendaciones
establecidas en el
protocolo
bioseguridad
aprobado por la
Institucion.

en

de

tutora virtual recibo

la informacion del
sistemade calidad yel area de
talento humano para poneren
practicalos tips enmi puestode
trabajo.

Como

Aplico la ergonomia y pausas activas.

Orientar, apoyar,
acompafar y
asesorar enforma
permanente e
integral alos
aprendices en el
proceso de
formacion,
incluyendo la
formulacion y
seguimiento de los
planesde
mejoramiento que le
seanasignados.

Desarrollar actividades que

complementen su proceso de

formacion ypermitan elalcance

desus objetivos.

Definir estrategias con el

equipo ejecutor para ayudaren
el

avance delproceso de

formaciontitulada.

Reunién equipo ejecutor

ommO @O @D A

Participar las
diferentes
actividades
programadas por

el
Centro

Formacion,

en

de

Asistir acapacitaciones y
actualizaciones brindadas por
la

institucion

Registro de asistencia a los
webinars, por parte de lacoordinacion
de formacién virtual de la regional.




encaminadas al
fortalecimiento del
proceso  dela
Formacion
Profesionallntegral.

para fortalecer elmanejo de la
plataformay las
interfaz.

Participacion en los comités de evaluacion y
seguimiento

1 Brindar respuesta
1 oportuna a los
diferentes
requerimientos  de

la

comunidad educativa
través de loscanales
de
comunicacion
dispuestospor

Presentar alos aprendices una
propuesta de cronogramacon
los dias 'y canales de
comunicacién para atender a
sus

necesidades

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/gagudelor

sena_edu co/ layouts/15/stream.aspx?i
d=%2Fpersonal%2Fgagudelor%5Fsena
%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRec
ordings%2FSesi%C3%B3n%20sincr%C
3%B3nica%2D%2023%20de%20novie
mbre%20de%202022%2D20221207%5
F145003%2DGrabaci%C3%B3n%20de

imparteel Centro

la %201a%20reuni%C3%B3n%2Emp4&ga
entidad. =1
https://youtu.be/KblrzZInOQKI
https://youtu.be/KblrzZInQKI
1 Proyectar una | Vestir apropiadamente y
2 imagen personal, | siguiendo los protocolos, para
dignay amkcon su | abordar los encuentros
rol deinstructor | sincrénicos.
conforme a los
programas de
formacion que

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
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forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
No DE LA

ITEM LUGAR DE INICIO FINALIZACION
ORDe" | DESPLAZAMIENTO

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 7859767976 de la planilla, operador SOI y periodo de noviembre de 2022. (Decreto Ley
2106 de 2019 - “Decreto Ley Antitramites”)

Declaraciéon bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI_NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (14) folios

Cordialmente,

Glenda Gisela Agudelo Rodriguez
Nombres y apellidos

Contratista

C.C. No. 65.762.458

Recibi a satisfaccion:
Carmen Rosa Diaz Gonzélez

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.3477765
Coordinadora Académica
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GLENDA GISELA AGUDELO RODRIGUEZ
‘ Fecha de Inicio: 0F de Diciembre da| 2022 - Fecha Fin: 02 de Dicembre del 2022 ®

Asunto: Anuncio de cierre Fase de Induccidn Vista
Aprendiz

- DESARROLLO DE SOFTWARE
@

Proyecto: D senvicios con &n la nube
= para pequefias y medianas empresas.

Fase del proyecto: Induccién I
= iEstimadas (as) aprendicas

Para nosofros es un gusto presentar el cusdro de honor de la Fase de

Induccién. Con esto cerrames nuestra primera Fase y damos apertura a la Fase

de Andlisis.

Felicidades a los aprendices que ya superaron la primera Fase de Induccién de

nuestro programa, cumplieron con ks entregas a tiempo, con Ia calidad y la

pertinencia en sus productos.

Los invita a seguir irsbajando con mucha entusiasmo, motivacién y disciplina. De

ustedes depende lograr esta meta, cumpliendo dia a dia las fareas propuestas

sin desfallecer y revisando sus avances.

iNo hay obstaculos, esta modalidad le permite ir a su ritmo y tomando assidn!

[ e
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nuestro programa, cumplieron con ks entregas a tiempo, con la calidad y la

pertinencia en sus productos

Los invito a seguir frabajanda con mucho entusiasmo, mefivacién y dissiplina. De ®
ustedes depende lograr esta meta, cumpliendo dia a dia las fareas propuestss
in desfaliecer y revisando sus avances. Vista

iNo hay obsticulos, ests modalidad le permite ir a su ritmo y tomando accién!

ILUIS ALBERTO RAMIREZ PINZON

Aprendiz

D W% B »

= DIEGO ANDRES RIVEROS MORENO MARIAANGELIEA CUADRO WARRUGO
[MARIA PAULA CASTAREDA ORTEGA HENRY DAVID OBANDO GARCIA
Ho olvide. que ir subiends sus evidencias g2 tardia, hast e
12 de diciembre estaré revisdr ¥ i
jAnimo, ain estén 2 jempo de certificarse!
Tutora (Transversal)
Glendz Gisels Agudelo Rodriguez
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DARWIN JAVIER PINEDANAVARRO
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IALEXANDER BAUTISTA LEAL

[SIXTO MANUEL SOTOMAYOR GARCIA

DAVID ALEJANDRO AGUDELD GARGIA
DAVE PAUL GONZALEZ PERDOMO

JOSE DAVID HURTADO ROJAS

KEISY CAROLINA MARRIAGA TORRES
ALLISSON GESBLAIDY ALDANA RODRIGUEZ
MARIA FERMANDA CUESTA TUNARCSA

Error: Error de red




@ Termritorium X @ Teritorium || ANALISISYDES X M Enviados - gagudelor@miser X ‘ @i (1) Sesion sincrénica- 23 de + X ‘ W Sesion sincrénica- 23 denov X | + &7 - X

& C Y & senaterritoriola/perfilphp?id=27256674&catalogo=true a 2 %« » 0O 0 :

B YouTube Z' Maps at Traducir E Correo: Glenda Gise.. M Recibidos (438) - ga.. @ Territorium 5% Ejecucién de lafor.. @ 1d3fd-talleres-de-c.. 49§ Guiz de Orientacio... E Correc: Glenda Gise... »

I 9|nGLENDAGﬂELAA(ﬂJDELO @

\ns!
- Proyecto: Desarrollo de aclicacionss y servizios con funcionalidad en 1a nube 3
pars pequefias y medianas empresas. Aprendiz
Fase del proyecto: Induccién
[*]
iEstimados (as) aprendices.
Espero hayan tenide un fin de semans muy especizl en famila y de mucha
] productividad.
Par programacién del dres de relaciones corporafvas, se hace un cambic de
=] fecha para la segunda sesién sincrénica. Los espero el dia 20 de noviembre a
las 18:00 horas, dando clic AQUI . y si hay dudas e inquietudes estas se
responderdn en su momento. Les recomiendo leer las guias antes de |a reunisn
= s
Para ests semans, estas son |25 evidencias programadas en esta primers fase
3 Guiald
« Trabsjo colzborative
4. Guia 4
* Mialternativa productiva
Fecha de inicio: 26 de noviembre de 2022
Fecha de cierre: D4 de diciembre de 2022
Hora: 22:58
MNota: la evidencia de trabaic colsborstivo s hace de scuerdo con los gruoes
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HMMensajes

WILHEN ANDRES LOZANO VELASQUEZ

Asunto
Acceso a la cuenta

= I

Mensajes
Buenas noches instructora Glenda tengo problemas para acceder a la reunion, el corree soysena ne me permite acceder.

ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE. (2675813)

GLENDA GISELA AGUDELO 2022-11-23 10:03:06: Wilhen buenas noches: Te comento, que hoy tenemos reunidn a las 18:00 horas

Para que puedas ingresar intenta por pagina de incégnito. Te envio el enlace sena.territorio.lafvideoconferencias php?
C€=2395479&s0cial=272566798id=145229&teams=https:/teams.microsoft.com//meetup-
join/19%3ameeting_Y]jBjYzg3YmUtYjgxZi00ZTkzLWHMmQtY2UwYWNMxZ TMyMDYz%40thread v2/0?
context=%Th%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7 % 22%2c%220id%22%3a%22b9ddead-120b-4287-
8428-230372e2a9b7%22%7d

WILHEN ANDRES LOZANO 2022-12-07 17:12:43: Buenas tardes instructera, ya logre solucionar lo del correo, tengo problemas
para comprender |a actividad de portafolio de evidencias, se hace un documento con capturas de las evidencias de los trabajos y de
las guias?

GLENDA GISELA AGUDELQ 2022-12-09 11:46:59: Buen dia, No serior, es ubicar en el repositorio los elementos del portafolio y
tomar el pantallazo. Tutora Glenda Agudelo

WILHEN ANDRES LOZANO 2022-12-13 10:19:09: buen dia l repositorio puede ser en Drive?
GLENDA GISELA AGUDELO 2022-12-13 16:03:34: Andrés buena tarde: En la plataforma territorio.
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& Regresar
M Mensajes
@
SERGIO CASTRO RINCON
k4
Asunto
a reenvio evidencia 382123985
Mensajes
@ hola prefe, deseo que tenga un buen dia. le sclicite me ayude para reenviar mi trabajo de esta evidencia 382123985. me habilita para
volver a enviar. agradezco su ayuda. tuve una confusién
=] ANALISIS ¥ DESARROLLO DE SOFTWARE. (2675814)
= GLENDA GISELA AGUDELOQ 2022-12-09 11:38:29: Buen dia: Le informo que las evidencias estan habilitadas para que usted vuelva
a subiras. Cordial salude, Tutora Glenda Agudelo
SERGIO CASTRO 2022-12-09 15:05:47: hola, envio mi evidencia profe, espero pueda ser calificada.
minambientendenformacinnn
GLENDA GISELA AGUDELO 2022-12-09 15:56:14: Sergio buena tarde: Por favor, esta evidencia debe enviarla; pero no por este
medio.
SERGIO CASTRO 2022-12-10 15:52:37: listo profe. ya la pude enviar. le agradezco su ayuda
GLENDA GISELA AGUDELO 2022-12-12 11:11:28: Un saludo, me alegra muchal
SERGIO CASTRO 2022-12-13 07:57:06: Gracias a ud profe -
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& Regresar
FMensajes

@
=3 KEREN YAMILE ATENCIO MEJIA

@ KEREN
YAMILisunlD
ATENGIQ|GNACION DE TEMA PARA TRABAJO COLABORATIVO

=] MEJIA
Mensajes

@ KEREN YAMILE ATENCIO 2022-12-10 14:16:50: profesora, buenas tardes. Le escribo para que perfaver me asigne un tema para el
trabajo colaborativo, voy a realizarlo con una compafiera de curso.

B GLENDA GISELA AGUDELO 2022-12-12 12:16:01: Buen dia: El tema esta expuesto en la guia. Ya te envio el trabajo que deben

realizar y por favor me dice con quien va a trabajar para crear el grupo. Gracias,

pantallazo

Escribe un mens

: =8
Adjunta un archivo
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christian herrera @& mig, 7 dic, 1111 (hace 6 dias)
Profe buenas tardes Le escribo de la manera mas formal con el fin de solucionar ciertos problemas encontrados a la hora de enviar evidencia, - Cuestio..

Glenda Gisela Agudelo Rodriguez vie, 9 dic, 10:01 (hace 4 dias) Yy
Buen dia. Sélo eran dos intentos por actividad, pero con gusto le habilito un nuevo intento para que la envie; por este medio no recibo trabajos. Le solic.

christian herrera vie, 9 dic, 12:06 (hace 4 dias) “ :
parami v

Adjunto ficha solicitada.2675813
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Buena noche profesora,

Lz presente es con el motive de comentarte que recién me integro 2 Iz ficha 2675814, me puse al dia con las actividades individuales y se enviaron las 2 seleccionadas en retraso, a grupal tampoco |2 he enviado debido a g hoy
me asignaron grupo
—

Quisiera saber si hay alguna oira actividad pendiente en la induccion y saber si debo realizar algun proceso adicionsl
Agradezco la atencion presiada

& Glenda Gisela Agudelo Rodriguez -gagudelor@misena.edu.co> vie, 9dic, 1105 (hace 4dias) ¢ 6
para Joel =

Joel buen dia:

Lo invito a escuchar |as grabaciones y revisar que esia pendiente. Igualmentie, hasta el 11 de diciembre todo esta dispoenible para enviario. ‘

TECNOLOGIA EN A,

Error: Error de red

U Fase DEINDUCCIO..zip A U TECNOLOGIAEN A..zip A

H R Escribe aqui para buscar

A M@ Actan186n2022n1.pdf A B COPIA FORMULAR..xlsx A~ Mostrar todo X




©® Territorium X ‘ ® Territorio || Notificaciones X M subirfvidencia - gagudelor@ X i (1) Sesion sincrénica- 23 de - X ‘ W Sesion sincrénica- 23 denov X | + ha

&« C { @& mailgoogle.com/mail/u/0/#sent/FMfcgzGroRWgWmTNvQTfpjGWvNQRdwpj Q 2@ % » 0O ‘ g

O YouTube B¥ Maps By Traducir @ Correo: Glenda Gise.. M Recibidos (436) - ga.. @ Teritorium #¢ Ejecucién delafor.. @ 1d3fd-talleres-de-c.. #¢ Guia de Orientacio.. 3§ Correo: Glenda Gise...

O Ausente v ® @

Q in:sent

christian herrera vie, 9 dic, 12:06 (hace 4 dias)
parami v

Adjunto ficha solicitada.2675813
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A christian herrera @ mig, 7 dic, :11 (hace 6 dias)
Profe buenas tardes Le escribo de la manera mas formal con el fin de solucionar ciertos problemas encontrados a la hora de enviar evidencia, - Cuestionario mi a
Glenda Gisela Agudelo Rodriguez vie, 9 dic, 10:01 (hace 4 dias) vy
i Buen dia. Sélo eran dos intentos por actividad, pero con gusto le habilito un nuevo intento para que la envie; por este medio no recibo trabajos. Le solicito me
(—‘ .

From: Glenda Gisela Agudelo Rodriguez <gagudelor@misena.edu.co>
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