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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, diciembre 2022

Sefiora

GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3497003
Coordinador Académico

Centro de Logistica y promocién Ecoturistica del Magdalena

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual periodo diciembre del afio 2022.

Referencia: Contrato No. CO1. PCCNTR. 3497003 del afio 2022.

GLORIA EUGENIS SALDARRIAGA SEPULVEDA, identificada con la cédula de ciudadania No.
32288095 de Chigorod6 ANT., en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica Y
promocién ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de
la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de
diciembre.

Valor y forma de Pago:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato subordinado
a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente manera:

Se fija como valor total del contrato la suma de TREINTA Y DOS MILLONES SETECIENTOS
DIECIOCHO MIL PESOS M/CTE ($32.718.000). Esta suma sera pagada por el SENA al Contratista
de la siguiente manera: a) un primer pago correspondiente al mes de abril de 2022 por valor de
DOS MILLONES SESCIENTOS SESENTA ML PESOS M/CTE ($2.660.000)

b) Siete (7) pagos iguales por los meses de mayo a noviembre de 2022 por valor de TRES
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA MIL PESOS M/CTE. ($3.990.000) cada uno. c) Un (1)
ultimo pago correspondiente al mes de Diciembre de 2022, por valor de DOS MILLONES CIENTO
VEINTIOCHO MIL PESOS M/CTE ($2.128.000).

Plazo: Sera hasta el 16 de diciembre de 2022.

OBJETO: Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la formacion
profesional programada por el Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica Regional
Magdalena en los Programas de Formacion Titulada, Titulada Virtual, Complementaria y/o
Complementaria Virtual, en la especialidad de ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE
ARCHIVOS.

Obligaciones Especificas:

GTH-F-062 V08


javascript:mensaje_alerta(%222083%22)

L 4
SENA

N

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Orientar la formacion de
aprendices en el &rea, en
las competencias, los
resultados de aprendizaje
y las actividades de los
proyectos de formacion
programados, dentro de
los tiempos que, para
cada accion, se
determine por aparte del
centro de formacion.

Se Impartié formacién
profesional integral Virtual
a través de la herramienta
tecnoldgica Territorium

En la ficha. 2578004

ANEXO: 1

Evidencia de la plataforma
territorium.

Planear y ejecutar el
desarrollo curricular del
programa (s) que se le
asignen durante la
ejecucion de su contrato
(Proyecto de formacion,
Planeacion pedagogica y
los recursos didacticos
que incluyen guia de
aprendizaje, material de
apoyo a la formacién e
instrumentos de
evaluacién).

Esta obligacién no fue
ejecutada en el periodo,
objeto de cobro.

Esta obligacion no fue
ejecutada durante el periodo,
objeto de cobro.

Identificar los
aprendizajes previos,
estilos y ritmos de
aprendizaje del aprendiz
que ingresa al proceso
formativo, de acuerdo con
los lineamientos
institucionales.

Esta obligacion no fue
ejecutada en el periodo,
objeto de cobro.

Esta obligacion no fue ejecutada
durante el periodo, objeto de
cobro.

Participar en el proceso
de Induccién de los
aprendices.

Esta obligacién no fue
ejecutada en el periodo,
objeto de cobro.

Esta obligacion no fue ejecutada
durante el periodo, objeto de
cobro.

Realizar seguimiento a
los aprendices en etapa
productiva en su sitio de
trabajo y seguimiento a la
bitacora virtual del
aprendiz cuando le sean
asignados.

Esta obligacién no fue
ejecutada en el periodo,
objeto de cobro.

Esta obligacion no fue ejecutada
durante el periodo, objeto de
cobro.

Llevar control de las
inasistencias de los
aprendices a la
formacion, registrar en el
aplicativo institucional las

Se verifico la asistencia de
los aprendices a la
formacion segun el horario
de formacién

ANEXO: 2
Lista de asistencia por
territorium.
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inasistencias y reportar a
la coordinacién
académica las novedades
para aplicacion del
reglamento del aprendiz.

Asociar los aprendices a
la ruta de aprendizaje en
el aplicativo institucional
una vez el aspirante esté
en estado matriculado y
verificar con el reporte
que todos aparezcan en
formacion.

Esta obligacion no fue
ejecutada en el periodo,
objeto de cobro.

Esta obligacion no fue ejecutada
durante el periodo, objeto de
cobro.

Emitir los juicios de
evaluacién con base en la
valoracién de las
evidencias de aprendizaje
y registrarlas en los
aplicativos institucionales
(administrativo y
académico), maximo tres
(3) dias después de
alcanzado el resultado de
aprendizaje.

Se emitio juicios
evaluativos de la
competencia atender
clientes

ANEXO: 3
Pantallazo juicios evaluativo por
Sofia plus

Usar y gestionar las
diferentes plataformas
tecnoldgicas
institucionales de apoyo
académicoy
administrativo relacionado
con su rol, actualizando y
registrando de manera
veraz y oportuna cada
una de las acciones que
integran el proceso
formativo.

Verificar el registro de los
aprendices en Sofia plus
Manejo de plataforma, Big
Blue territorium.

ANEXO: 4
Pantallazo sesiones anuncios en
linea, plataforma territorium.

10

Participar en la
formulacién de proyectos
de investigacion aplicada,
innovacién pedagdgica y
desarrollo tecnoldgico, de
interés institucional
SENNOVA.

Esta obligacion no fue
ejecutada en el periodo,
objeto de cobro.

Esta obligacion no fue ejecutada
durante el periodo, objeto de
cobro.

11

Participar en los equipos,
grupos, comités,
proyectos y demas
instancias institucionales
que lo requieran.

Esta obligacion no fue
ejecutada en el periodo,
objeto de cobro.

Esta obligaciéon no fue ejecutada
durante el periodo, objeto de
cobro.
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12

Desplazarse a otras
ciudades o municipios
diferentes al domicilio
contractual para el
cumplimiento del
contrato, en caso de que
se requiera.

Esta obligacion no fue
ejecutada en el periodo,
objeto de cobro.

Esta obligacion no fue ejecutada
durante el periodo, objeto de
cobro.

13

Presentar el reporte de
eventos en SOFIA PLUS
(Programacion con visto
bueno del coordinador
académico o misional) en
los dias establecidos por
el centro, al supervisor
correspondiente y los
demas soportes
requeridos para la
legalizacion del pago.

Esta obligacion no fue
ejecutada en el periodo,
objeto de cobro.

Esta obligacion no fue ejecutada
durante el periodo, objeto de
cobro.

14

Llevar y mantener
actualizado el portafolio
de evidencias del
instructor segun lo indica
la guia para desarrollar
procesos formativos.

Se actualizo el portafolio
del instructor de acuerdo
con la ficha asignada
2578004

ANEXO: 5
Pantallazo DRIVE

https://drive.google.com/drive/my-
drive

15

Responder por la
custodia y buen uso de
equipos, bienes e
inventario asignado a su
cargo o puestos bajo su
cuidado, que el centro o
lugar donde se desarrolle
la formacion le facilite
para el desarrollo de su
objeto contractual y hacer
entrega formal de
acuerdo con los
lineamientos
institucionales.

Esta obligacién no fue
ejecutada en el periodo,
objeto de cobro.

Esta obligacion no fue ejecutada
durante el periodo, objeto de
cobro.

16

Apoyar los procesos de
Aseguramiento de la
calidad cuando la entidad
lo requiera.

Se utilizo los formatos
emitidos por SIGA.

Formato de actas y guia de
aprendizaje.

17

Apoyar la planeacién y el
alistamiento de los
materiales de formacion,
propios de su area'y
apoyar los procesos de
evaluacion y/o parte
técnica de la supervision

Esta obligacion no fue
ejecutada en el periodo,
objeto de cobro.

Esta obligaciéon no fue ejecutada
durante el periodo, objeto de
cobro.
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de la adquisicién de
bienes y/o servicios
cuando la entidad lo
requiera de acuerdo con
la ley 1474 de 2011y
requerimiento de la
institucion.

18 | Adoptar en la formacién Esta obligacion no fue Esta obligacion no fue ejecutada
las diferentes estrategias | ejecutada en el periodo, durante el periodo, objeto de
pedagdgicas que la objeto de cobro. cobro.
entidad dispone como
son; Worldskills,

Senasoft, Bootcamp,
cocina gourmet, entre
otras

19 | Participar en procesos de | Divulgacion: ANEXO: 6
promocién y divulgacién 1.-Formacién presencial Pantallazo de DIVULGACIONES
de la oferta educativa, titulada santa marta-
servicios y actividades de | ciénaga para el afio 2023
divulgacion tecnolégica
programada por el
Centro.

20 | Participar en las labores Esta obligacion no fue Esta obligacion no fue ejecutada
de montaje y puesta en ejecutada en el periodo, durante el periodo, objeto de
marcha de equipos y objeto de cobro. cobro.
magquinaria utilizados en
la formacién profesional
integral, cuando ésta sea
requerida.

21 | Rendir oportunamente los | Esta obligacién no fue Esta obligacion no fue
informes requeridos sobre | ejecutada en el periodo, | ejecutada durante el periodo,
las acciones objeto de cobro. objeto de cobro.
encomendadas y los
productos resultantes de
procesos de formacion
profesional.

22 | Solicitar oportunamente Esta obligacion no fue Esta obligacion no fue ejecutada
los elementos necesarios | ejecutada en el periodo, durante el periodo, objeto de
para desarrollar objeto de cobro. cobro.
eficazmente su labor
técnico-pedagdgica.

23 | Incorporar las tendencias | Esta obligacién no fue Esta obligacién no fue ejecutada

tecnoldgicas,
pedagogicas y de gestion
a las estructuras
curriculares por
competencias laborales
de las diferentes acciones
de formacién profesional.

ejecutada en el periodo,
objeto de cobro.

durante el periodo, objeto de
cobro.
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24 | Asegurar la organizacion,
mantenimiento y
adecuada utilizacion de
los recursos que hay en
su ambiente laboral.

Esta obligacion no fue
ejecutada en el periodo,
objeto de cobro.

Esta obligacion no fue ejecutada
durante el periodo, objeto de
cobro.

25 | Presentar agendas e
informes de legalizacion
correspondientes a las
ordenes de
desplazamiento, cuando
a esto se diere lugar, en
un plazo méximo de 5
dias, posteriores a la
finalizacion de la
comision.

Esta obligacion no fue
ejecutada en el periodo,
objeto de cobro.

Esta obligacion no fue ejecutada
durante el periodo, objeto de
cobro.

26 | Atender oportunamente
los requerimientos que
haga el supervisor del
contrato y presentar
informes mensuales de la
ejecucion del mismo.

Elaboracion y
presentacion del informe
mensual de ejecucion
contractual del periodo de
diciembre 2022.

Presentacion de informe mensual
en Si Contratista.

27 | Aplicar al proceso y
aportar la certificacion de
la Norma de Competencia
Laboral para la 16 GTH-
F-075 V.06 funcion de
instructor, con plazo
maximo a 30 de junio de
2022, o durante la
ejecucion del contrato si
el inicio de ejecucion se
da posterior a esta fecha.

Esta obligacion no fue
ejecutada en el periodo,
objeto de cobro.

Esta obligacion no fue ejecutada
durante el periodo, objeto de
cobro.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4474243258 del mes de diciembre de 2022, de Aportes en Linea (Decreto Ley 2106 de 2019
— “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (21) folios

Cordialmente,

GORIA EUGENIS SALDARRIAGA SEPULVEDA
Contratista
C.C. No. 32288095

Recibi a satisfaccion:

GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ

C.C. No. 49784047

Supervisor Contrato CO1l. PCCNTR. 3497003 de 2022
Coordinador Académico

EVIDENCIAS:

ANEXO: 1

Evidencia de la plataforma TERRITORIUM
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CONCLUSION

Lo que se busca mediante este articulo es la preservacion de los documentos, para
garantizar que el sitio cumpla con las iciones de edificaci i
medio ambiental y de seguridad. Teniendo en cuenta las siguientes condiciones
generales como son: estructuracion, Los pisos, muros, techos y puertas deben estar
construidos con material ignifugos de alta resistencia mecinica y desgaste minimo,
debe proveer el espacio suficiente para albergar la documentacion acumulada y su
natural incremento, se debe contar con garantias técnicas para el soporte y cuidado de
la documentacion, por lo tanto el ordenamiento de estanterias es indispensable en la
prevencion del lugar escogido, garantizando una labor optima en el drea del depésito.

El manejo de la temperamura, humedad relativa, ventilacién, contaminantes
atmosféricos e 6n son esencial en la 160 de los documentos.
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(short) tutorial videos.
a GLORIA EUGENIS (Tu)
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geean < plii : SOCIALIZACION VIDEOS CONSERVARY PRESERV. TRAMITE GUIA456 | () 0050
Chat piiblico a GLORIA EUGENIS & GLORIAEUGENIS
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MRMoR LY @ For help on using BigBlueButton see these
(short) tutorial videos.
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(0] nuestro lugar de trabajo.
g Ketty mayi buelvas g... GLORIA EUGENIS
Es responsabilidad directa o indirecta del \
préstamoyy consulta de los documentos. |
9 Saray Michelle Quint...
(e} GLORIA EUGENIS
Como usuario debo entregar los documentos
Yoleidis maria tovar ... as
) en excelente estado de conservacién.

GLORIA EUGENIS
Cuél es la importancia de conservary
presentar los docuementos.

] -

1239 p.m
07/12/2022
@  © WhatsApp X [3 Correo: BELLSOUTH O X @ senasofiaplus.edu.co/- X ® Territorium || ASISTEN: X ?‘95‘“55“53‘1" ~S0CK x| @B SDesinfeccion Puntu: X+ Vv = X
(] QO 8 3 ¢ httpsi//sena-bbbé.east dapp.azure.com/html5client sessic =dllg8jw5z74 v L=
MENSAJES abli "
< Chit piblico SOCIALIZACION VIDEOS CONSERVARY PRESERV. TRAMITE GUIA 4,56 O 7z
Chat pﬂui(o ANI RAKINA UDFINU MELA
No sefiora
NOTAS ANI KARINA OSPINO MEZA
Esta hay en pausa
Notas compartidas
GLORIA EUGENIS
USUARIOS (6) & PREGUNTAS:
GLORIA EUGENIS
ﬂ CLOMAEUGENTS (1) Uste cree que los usarios con concientes de la f
preservacién conservacion de los "
ANIKARINA OSPINO ... documentos. >
GLORIA EUGENIS -
@ Kellys johanna Amay... Hasta donde se lleva la responsabilidad de
nuestro lugar de trabajo.
(O] lugar de trab
@ Ketty mayi buelvas g.... GLORIA EUGENIS
Es responsabilidad directa o indirecta del "
préstamoyy consulta de los documentos. > o
9 Saray Michelle Quint... 4 -
(e} n GLORIA EUGENIS
Como usuario debo entregar los documentos
Yoleidis maria tovar ... s
&) en excelente estado de conservacién. 3
N
a GLORIA EUGENIS N
Cuél es la importancia de conservary
presentar los docuementos.

1239 p. m.

07/12/2022 E|
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SENA

@ O WhatsApp % [ Correo: BELLSOUTHONLINE X S¢ senasofiaplus.edu.co/sofia/s! X
[¢] (OS] app.azure.com/htm
MENSAJES < chat piiblico H
I et e o e s
" documentos en buen estado como nos los & GLORIAEUGENIS
prestan hablaria muho de nuestra
NOTAS responsabilidad .R/4 si debenos entregar los
documentos como nos los prestan porque
Notas compartidas
debemos ser responsables .R/5 la
importancia es duren mas mantenerlos en
USUARIOS (5) &

buen estado.

Saray Michelle Quintan...

GLORIA EUGENIS (Tu)
@
@ Kellys johanna Amay. ..
@
@ Ketty mayi buelvas g...
(£}
Saray Michelle Quint....
e
Yoleidis maria tovar ...
(&]

1) Si, por que son medidas preventivas que
como usuario nos ayudan a asegurar la
integridad fisica y funcional de los
Documentos.

CcHAT

Saray Michelle Quintan...

2) Se lleva donde este el ambiente adecuado
para los documentos ya que debemos
conocer sus funciones y tareas y por dltimo sé
puntual. 3) Directa por que esta hecha sobre
los documentos originales. 4) Si, por que nos
facilita las horas de busqueda es importante
conservalos los evita gastos a futuro. 5) Son
importante en todo memento ya que mos
ayuda de manera eficaz a conservar los

=Y

archivos de manera clara y organizada

@ O Whatshpp % [ Correo: BELLSOUTHONLINE X S¢ senasofiaplus.edu.co/sofia/si X
(&) O B dapp.azure.com/htm
MENSAJES Chat piiblic
¢ Chat piiblico &
- e b S
Chat pibli
= pibiea documentos en buen estado como nos los & GLORIAEUGENIS
prestan hablaria muho de nuestra
NOIAS responsabilidad .R/4 si debenos entregar los
documentos como nos los prestan porque
Notas compartidas
debemos ser responsables .R/5la
importancia es duren mas mantenerlos en
USUARIOS (5) &

buen estado.

Saray Michelle Quintan...

GLORIA EUGENIS (Tu)

@

@ Kellys johanna Amay...
@

Yoleidis maria tovar ...
(5]

0 ANIKARINAOSPINO ....
(e}

@ Saray Michelle Quint....

1) Si, por que son medidas preventivas que
como usuario nos ayudan a asegurar la
integridad fisica y funcional de los
Documentos.

Saray Micheile Quintan...

2) Se lleva donde este el ambiente adecuado
para los documentos ya que debemos
conocer sus funciones y tareas y por dltimo sé
puntual. 3) Directa por que esta hecha sobre
los documentos originales. 4) Si, por que nos
facilita las horas de busqueda es importante
conservalos los evita gastos a futuro. 5) Son

importante en todo momento ya que mos
ayuda de manera eficaz a conservar los
archivos de manera clara y organizada

ANEXO: 2 Lista de asistencia por territorium.

BREAKOUT ROOMS

BREAKOUT ROOMS
Group users into
1 1o

@ Territorium || ASISTENCIA AL X

O BigBlueButton - SOCIALIZAC X | +

SOCIALIZACION VIDEOS CONSERVAR Y PRESERV. TRAMITE GUIA 4,56 O 6850

Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open saurce web conferencing system designed for online learning

WEBCANS Emouis

ic and private Express yoursel.

aupio
Hold visual mestings Communicae using hig

5. quality audio.

POLLING

e"

SCREEN SHARING

sers into

your users anyime. Share your sereen. Draw together

For more information visit bigbluebutton.org —

Diapositival ~ > O

@ Territorium || ASISTENCIA AL X

© BigBlueButton - SOCIALIZAC X | +

SOCIALIZACION VIDEOS CONSERVAR Y PRESERV. TRAMITE GUIA 4,56 O 7531

Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open saurce web conferencing system designed for online leaming

WEBCANS

aupio

Emouis

POLLING
oll your users anytime.

Hold visual meetings

unicate using higl
quality audio.

Express yoursell.

SCREEN SHARING

Snare your screen Draw together

For more information visit bigbluebutton.org —

( Diapositival v > S
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SENA

| save-users-list-1670348881381: Bloc de notas - X

Archive Edicién  Formato Ver Ayuds
lLista de usuarios en reunién SOCIALIZACIGN DIAPOSITIVAS TRAMITE GUIA 4,5 Y 6 en 6/12/2022:12:48:01

Ordenados por nombre

Daniela Maria Farelo Mugno
GLORIA EUGENIS

KEILA PADILLA

Kellys johanna Amaya Rodriguez
SARAY MICHELL QUINTANA
Yoleidis maria towar arias

Ordenador por apellido
Yoleidis maria tovar arias
GLORIA EUGENIS

Daniela Maria Farelo Mugno
KEILA PADILLA

SARAY MICHELL QUINTANA

Kellys johanna Amaya Rodriguez

Linea 1, columna 1 100%  Windows (CRLF) UTF-8

_| save-users-list-1670433182155: Bloc de notas - *
Archivo Edicion  Formato  Ver  Ayuda
Lista de usuarios en reunisén SOCIALIZACION VIDEOS CONSERVAR Y PRESERV. TRAMITE GUIA 4,5 6 en 7/12/2022:12:13:08

Ordenados por nombre

ANI KARINA OSPINO MEZA

GLORIA EUGENIS

KEILA PADILLA

Kellys johanna Amaya Rodriguez
Ketty mayi buelvas gomez

Saray Michelle Quintana Maldonado
Yoleidis maria tovar arias

Ordenador por apellido

Yoleidis maria tovar arias
GLORIA EUGENIS

Ketty mayi buelvas gomez

Saray Michelle Quintana Maldonado
ANI KARINA OSPINO MEZA

KEILA PADILLA

Kellys johanna Amaya Rodriguez

Lines 1, columna 1 100%  Windows (CRLF)

ANEXO: 3 JUICIOS EVALUATIVOS

GTH-F-062 V08



SENA

Reporte de Juicios Evaluativos(7) - Vista protegida £ Buscar (Alt+Q) Glotia Eugenis Saldarriaga Sepulveda G o
Archivo Inicio Insertar Dibujar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda
) [
Autoguardado (@) 2, B o=
F348 e % 39031 - TRAMITAR CORRESPOND 1A DE ACUERDO CON PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA 4
i e : ° c : s H E
ez
2stamma
et
:
ASISTENCIARDMINISTRATING
enEaEzuCION
naapaEna
Wamree 1s
O e LA FERER T RESULTADOE DE AP RENDITATE ETAF A FRACTICR oot AP LIGAR, E LA RESOLUCIENDE P ROBLEMAS REALEE DEL SECTOR, | [FOREVALUAR
FRODUGTIVO,L0S GONODIMIENT0S, HABILIDADES  DESTREZES
«
W™ e ToRAE DR (G TR Faruivata 1 Forendost 4o el due i, oS- IDERTIFICAR LA INAIE R DR BATIE A DAL DEL SNV ELROL DELR | AFROEADY TRt roeeE- BLORIR EUREHIE SALOARRIAGH SEFUL
. eanaL
3 =g =T ETs TorTaL TURATEraTE |APRORADG RS Tom
- FanminDEL
= [ =P BT o rroEann Coe e AL QrTEGA SASTELL N
2 -
W™ e [T EEnTs CIECCT R P - RIS ESTAE LECER RELATIONES DE CRECIHIENT 0 FERSORAL T FFRoERTD CoeTaER A TAILE ORTESA CATELLON
o -
W™ e [T EEnTs CIECCT R P - T3 FROMOVER L USORACIONAL OE LOSRECURS0SWATURRLES A |AFROEADY CoeTaER A TAILE ORTESA CATELLON
284, "
E3 =g =T ETs SR sEATELROL
» reanaL
= [ =P BT EER rroEann CoSa e GLoFAA EUGEIS SALDATRIRGA SEFUL
» rechicos vnoRMATI FLCADAS AL
3 D EER
Techicos vHoRMATI
- HORMAS TEGHIGS, Li TECNOLOGI A DISPONIELE, LA HORMATI
W™ D RONATANFERHEDT TR TRAMITAR CORRESF OHDEHEIA DE ACUER B CONFROCERTS P9 FRESENTARINF SR DEL FROCES00E RECIE0 VLR ACRO DL |FOREVALUAR
) asaz o S e |
W™ D RONATANFERHEDT 38031 TRAMITAR CORRESF ONDEHCIA DE ACUER B CONFROCERTS 13- 93 DESF ACHARLOSDDCUMENTOSF 1003 10 LECTRONICOS  |FOREVALUAR
- rechcos vormaTv
W™ D RONATANFERHEDT TR TRANITAR CORRESF D EHEIA DE ACUER B CONFROCER TS R PIRECOTCEREL ENTORRG DEEHFREEAY LA RELACIONEE o VAL,
- réonicos vhomaTIva PLIGADAS AL
3 = I I o B =
Hoja oI D
Listo i -———+ 6%

ANEXO: 4
Pantallazo sesiones, anuncios en linea, plataforma territorium

@ WhatsApp X S Sofiaplus X @ Territorium || ASISTENCIA ADM X ar ~ =

8 8 & =

< 6]

psi/fsena.territorio.la/perfil.php?id=23368787 &catalogo

[ Anuncios

Vista

Busqueda avanzada b
Aprendiz

@ GLORIA EUGENIS SALDARRIAGA SEPULVEDA
Fecha de Inicio: 05 de Diciembre del 2022 - Fecha Fin: 09 de Diciembre del 2022

Asunto: APRENDICES PENDIENTES EVALUAR INDUCCION

Sefior aprendiz,
Fue un agrado haber compariido con ustedes.

Les comunico que hay aprendices que hasta la fecha no han enviado sus evidencias de induccion por tal motivo no se
puede emitir el juicios evaluativo.

Les recuerdo que es una competencia que debe evaluar como |as otras.

e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)
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@ O Whatsapp X S¢ Sofia plus X | 4@ Territorium || ASISTENCIA ADM X + v = 4
&« C O 8 = https://sena.territorio.la/perfilphp?id=24095837 &catalogo=true B ¢ b =

Vi

Fecha de entrega: 10 de Diciembre del 2022 a las 11:30pm Aprendiz
Archivos:

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)

[Publicacién prioritaria «

Regresar
GLORIA EUGENIS SALDARRIAGA SEPULVEDA
[ % Fecha de Inicie: 05 de Diciembre del 2022 - Fecha Fin: 28 de Febrerc del 2023

Asunto: RECOMENDACIONES

Sefior aprendiz, --
Continuar practicando MECANET. ya que se hara un prueba en los equipos de forma fisica. . : ] I
{Soy Eval

Leer en su totalidad la GTC185 para elaborar documentos organizacionales, porque se haran ejercicios de:

Cartas, memorando, acia, informes, constancias y certificados.

10:02 a. m.
10/12/2022 53

@ ® WhatsApp X S Sofiaplus X @ Teritorium || ASISTENCIA ADM > ar ~ - *
&«

C QO B == hupsy/senaterritorio.a/perfilphp?id=24095837 &catalogo=true B % X+,

3 ﬂ ﬂ GLORIA EUGENIS SALDARRIAGA

* Planilla de documentos recibidos

= Planilla de documentos despachados

# Planilla de tramite documentos internos

= Planilla de préstamo y consulta de documentos

Vista

Colaboradores = Debo hacer el registro de los ocho documentos segtn en |a planilla que corresponda.

= Debo escoger un documento para el préstamo de documentos.

Aprendiz
JMIEE ORI ECA Debo escoger un documento para la consulta de documentos
CASTELLON
nstructor
2
Soporte Grecia s O Me gusta 0 Comentario(s)
colmenarez
nstructor
Publicacion prioritaria
@terrtorium ﬁ:‘mﬁ”“m LMS GLORIA EUGENIS SALDARRIAGA SEPULVEDA Regresar
' Fecha de Inicio: 05 de Diciembre del 2022 - Fecha Fin: 28 de Enero del 2023
JPEOFL":)CARLOS ACOSTA  asunto: DISPONIBLE GUIA 4. 5Y & DE TRAMITE DE DOCUMENTOS
I Sefior aprendiz,
GLORIA EUGENIS Es de gran importancia leer, analizar y realizar las actividades de |a guia, tenga en cuenta las fechas de envi‘io de las
SALDARRIAGA evidencias. jSoy Eval
. SEPULVEDA
\
\ nstructor

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)

10:02 a. m.

10/12/2022 E!

2
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@ O WhatsApp

& &

%X S Sofia plus

O 8 2 https://sena.territorio.la/perfil.php?id= 24095837 &catalogo=true

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .
(2578004 PRY 2394548)
P134101 P2578004 R47 C9529
PRY2394548

SENA

Impartide por:

Administrador LMS | JEAN CARLOS
ACOSTA POLO, GLORIA EUGENIS
SALDARRIAGA SEPULVEDA,
YAMILE ORTEGA CASTELLON,
Soporte Grecia colmenarez

Herramientas

% Sp Sofiaplus

0 & o2 https://sena.territorio.la/perfil.php?id=24095837 &catalogo=true

PRY2394546

SENA

Impartido por:

Administrador LMS | JEAN CARLOS
ACOSTA POLO, GLORIA EUGENIS
SALDARRIAGA SEPULVEDA,
YAMILE ORTEGA CASTELLON,
Soporte Grecia colmenarez

Herramientas

SENA

x @ Territorium || ASISTENCIA ADM X + ~ -

ﬁ ﬂ E‘ GLORIA EUGENIS SALDARRIAGA

- - Evidencias Desglose
= Evidencias
Haz clic en el titule de la Evidencia para ingresar.
Nota: Crea las evidencias desde el muro, eligiendo la pestafia de Evidencias en el drea de publicaciones.
= Evidencia atn en tiempo.
‘ Crear Ewdam:lal
Para filtrar las Evidencias seleccione un parcial:
Selecciona una ponderacidn v
Ordenar por fecha limite:
Sin ordenar v
Evidencias por calificar:
Selecciona una opcidn v
TRAMITE DE DOCUMENTOS GUIA 4, Archivos Adjuntos: Fecha limite »
5Y 6 ESTUDIO DE CASOS 2nnnCasonky 2023-02

TRAMITE DE DOCUMENTOS GUIA ~
Archivos Adjuntos: Fecha limite

4,5Y 6- VIDEO -COLLAGE N x
No hay archivos 2023-02-28 00:00:00
IDENTIFICANDO DETERIORO

Offline

TRAMITE DE DOCUMENTOS GUIA Archivos Adjuntos: Fecha limite

X @ Territorium || ASISTENCIA ADM X ar

7?Foros

FORO TEMATICQ EVALUABLE- TRAMITE DOCUMENTOS GUIA 1,2Y 3 Ze®w
Total Respuestas: (6) & Individual

Nuevas Respuestas: (8)

Nuevos comentarios: (0)

Foro calificable:Si

Subir archivos:NO

Foro disponible Si

Rubrica: No asignada

Fecha de inicio: 2022-11-18 00:00:00 Fecha fin: 2022-11-30 00:00:00
Fecha ultima modificacion: 2022-11-18 23:07:54

FORO TEMATICO EVALUABLE GUIA 1,2 Y 3 ELABORACION DOCUMENTOS e w
Total Respuestas: (14) & Individual

Nuevas Respuestas: (14)

Nueve: mentarios: (0)
Foro calificable:Si

Subir archivos:No

Faro disponible:Si
Rubrica: No asignada

Fecha de inicio: 2022-10-11 00:00:00 Fecha fin: 2022-11-18 23:59:00

Offline

GTH-F-062 V08
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Vi

Aprendiz

Regresar

{Soy Eval

Vista

Aprendiz

Regresar

Soy Eval




SENA

@ O WhatsApp X Sv Sofia plus X @ Territorium | ASISTENCIA ADM X + ~ = X

&« C O 8 = https://sena.territorio.la/perfilphp?id=24095837 &catalogo=true B ¢ b =

Para filtrar las Evidencias seleccione un parcial:

Impartide por:

Administrador LMS | JEAN CARLOS | 2%1°cciana una ponderacion v

ACOSTA POLO, GLORIA EUGENIS  Ordenar por fecha limite: Vi
SALDARRIAGA SEPULVEDA,

YAMILE ORTEGA CASTELLON, Sin ordenar i i
Soporte Grecia colmenarez Aprendiz

Evidencias por calificar:

Selecciona una opcidn v
Herramientas

TRAMITE DE DOCUMENTOS GUIA 4,  Archivos Adjuntos: Fecha limite

5Y 6 ESTUDIO DE CASOS 2nnnCasonRecibonyndespacho.. 2023-02-28 00:00:00

TRAMITE DE DOCUMENTOS GUIA ) «
Archivos Adjuntos: Fecha limite

45 Y 6- VIDEQ -COLLAGE N Regresar
Ho hay archivos 2023-02-28 00:00:00 9

IDENTIFICANDO DETERIORO

TRAMITE DE DOCUMENTOS GUIA Archivos Adjuntos: Fecha limite

45 Y 6- SOPA DE LETRAS Ho hay archivos 2023-02-28 00:00:00

TRAMITE DE DOCUMENTOS GUIA Archivos Adjuntos: Fecha limite

45 Y 6- CRUCIGRAMA Ho hay archivos 2023-02-28 00:00:00

iSoy Eval

FINAL EVIDENCE - VIDEQ ABOUT Archivos Adjuntos, Fecha limite

DAILY ACTIVITIES Ho hay archivos 2022-12-10 23:30:00
Archivos Adjuntos: Fecha limite

simple present task GRWEHIXCCY]iTAZE 2022-12.05 1:00:00

10:04 a. m.
10/12/2022 53

ANEXO: 5,Pantallazo DRIVE

@ O WhatsApp % [l Correo Misena - Servicio Nacici X M Recibidos (45) - gloesase@mis- X & 3.- TRAMITEDEDOCUMENTOS X + ~ - 'Y
« > C QO & nhitpsi//drive.google.com/drive/folders/1BOTWPSnquwa8g3K5qMOsWWeDSI-CPKEN w5 Y =
. = ven * ot
L Drive Q ErS @ @ I e e
I' N Miunidad > PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2022 > FICHA 2578004 > 3.- TRAMITE DE DOCUMENTOS ~ H @ B

uevo
A
Nombre Propietario Ultima modificacién Tamafio de archivo
Prioritario
GUIA1,2Y3 0 19 nov 2022
» Mi unidad - ! * ‘
@
2} compartido conmigo BB cuassye yo 10:25 yo -
)
® Reciente
}ﬁ' Destacados
E Papelera +
¢  Almacenamiento
3,38 GB de 30 GB en uso
>
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ANEXO: 6
Pantallazo de DIVULGACIONES

iListo para un nuevo aiio!
primer atoria de &

mera convocatoria de formacin presencial del 2023

Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica
del Magdalena

| Técnico |

Ultimo dfa de inscripcion,no
desaproveches la oportunidad.

%100
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