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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, Diciembre 12 de 2022

Sefior (a)
DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 3215835
Secretaria Cobro Coactivo
Bucaramanga
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual

del 1 al 30 de Diciembre de 2022.

Referencia: No 3215835 del afio 2022

ARMANDO MANRIQUE RIBERO, identificada con la cédula de ciudadania No. 91.497.775 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Cobro Coactivo, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y NUEVE
MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL SETENTA PESOS 00/100 M.N. ($49.589.070).
Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
proporcional por los dias ejecutados en el mes de enero de 2022 b) Pagos iguales por los meses
de febrero a diciembre de 2022 por valor de CUATRO MILLONES TRESCIENTOS DOCE MIL
NOVENTA Y TRES PESOS 00/100 M.N. ($4.312.093) cada uno incluido Iva.

Plazo: Sera hasta el treinta (30) de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de abogado, como apoyo a la Gestién del despacho de
Cobro Coactivo para la sustanciacion e impulso procesal, saneamiento y depuracion de la
cartera, uso y manejo de las herramientas tecnoldgicas que disponga la entidad, asi como el
cumplimiento de las metas establecidas para la vigencia.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 a) Sustanciar en tiempo y acorde a las Proyeccién comunicaciones Correo Electronico
normas vigentes, las actuaciones Terminacion de Procesos. Expediente
necesarias dentro de los procesos Proyeccién Autos de

Administrativos de Cobro Coactivo, para | Terminacion de procesos.
asegurar el recaudo de las obligaciones | Poyeccion fichas de

y el impulso procesal. Depuracion Causal
Prescripcion. Proyeccion
Oficios Levantamento de
medidas cautelares.

GTH-F-062 V09


javascript:mensaje_alerta(%222083%22)

L 4
SENA

N

Proyeccién Autos de tramite
Aplicacion de Titulos
Judiciales

b) Impulsar la investigacion de bienes
de los deudores, de manera continua,
con el propésito de ordenar el embargo
y secuestro de los bienes, a fin de
obtener el recaudo de las obligaciones.

¢) Asistir y apoyar al funcionario
Ejecutor, en las diligencias de secuestro
y remate de bienes y demas
actuaciones que de ellas se deriven.

d) Proyectar oportunamente las
respuestas a las solicitudes, consultas,
derechos de peticién, acciones de tutela
y POQR, que sean competencia del
despacho de Cobro Coactivo.

Se proyectaron respuestas
a PQRS solicitadas

Correo Electronico

e) Registrar y actualizar la informacion
de las actuaciones procesales, en el
informe de gestiéon y/o en las
herramientas tecnoldgicas dispuestas
para ello, por la Coordinacién del Grupo
Gestion de Cobro Coactivo de la
Direccion General.

Se actualizo cuadro de
Gestion

Cuadro de Gestion

f) Mantener actualizados los
expedientes de cobro coactivo, con la
documentacién producida y allegada,
acorde a las normas de archivo y
Tablas de retencidon documental
aplicables.

g) Realizar las gestiones procesales
necesarias para el cumplimiento de las
metas fijadas a la regional, respecto de
los procesos que le sean asignados
para su gestion por el despacho de
Cobro Coactivo.

h) Actualizar y realizar la conciliacion de
la informacidn registrada en las
herramientas de reporte y manejo de
cartera, simultdneamente en el informe
de Gestion y SIREC respecto de las
actuaciones que se surtan en los
procesos de cobro coactivo
administrativo.

i) Analizar el extracto de Titulos de
depdsito Judicial, con el propdsito de
gestionar los titulos que se hayan
constituidos a favor del despacho de la
regional.

Se verifico titulos para
aplicar a a obligaciones

Botones de pago y
expedientes

10

j) Mantener la reserva y confidencialidad
de la informacién de los procesos de
cobro coactivo y de los datos
personales de los deudores, en
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cumplimiento de las normas de habeas
data.

11

k) Analizar la cartera de cobro coactivo,
con el fin de establecer la existencia de
alguna causal de depuracién o remision
de las obligaciones, asi como la
proyeccion de las fichas
correspondientes para ser estudiadas
en los respectivos Comités.

Se verifico fechas de
Notificaciones para
determinar procesos
Prescritos.

Cuadro de Gestion

12

) Diligenciar y proyectar la presentacion
de informes, usando los formatos
establecidos para ello, con destino a la
Coordinacion del Grupo gestion de
Cobro Coactivo, otras dependencias,
los entes de control y demas entidades
competentes.

13

m) Apoyar al Funcionario Ejecutor y al
Secretario de Cobro Coactivo, en los
procesos de mejora y Gestién de
Calidad establecidos por la entidad; asi
como realizar seguimiento a los
indicadores de Gestién, procesos MIPG
y mitigacion de riesgos.

14

n) Aplicar e implementar los
lineamientos, circulares y directrices
gue emita la Direccién Juridica y la
Coordinacion del Grupo Gestion de
Cobro Coactivo; respecto de los
procedimientos determinados en el
Sistema Integrado de Gestion y
Autocontrol y el aplicativo compromiso.
0) Atender a los interesados que
requieran informacion, por parte del
despacho de Cobro Coactivo de la
regional.

15

p) Acompafar al Funcionario Ejecutor y
al secretario de cobro coactivo a las
reuniones fisicas y/o virtuales
convocadas en razoén a la gestion propia
del despacho de cobro coactivo.

16

q) Realizar visitas al domicilio de los
deudores con Procesos de Cobro
Coactivo administrativo, con el fin de
determinar su ubicacion, establecer las
posibilidades de formalizar una facilidad
de pago, asi como localizar bienes para
posible embargo y secuestro

17

r Atender oportunamente los
requerimientos que haga el Supervisor, y
cumplir las demés  obligaciones
asignadas para el cabal cumplimiento
del objeto contractual.
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
planilla de pago No. 63888102 expedido por COMPENSAR — MI PLANILLA correspondiente al mes
de diciembre de 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO__X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Evidencias en ocho (8) folios

Cordialmente,

ARMANDO MANRIQUE RIBERO

C.C. N0 91.497.775 de Bucaramanga
Contratista.

Recibi a satisfaccion:

DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 3215835
Secretaria Cobro Coactivo
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES DICIEMBRE DE 2022
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Bucaramanga,7 de diciembre de 2022

Mo Expediente: 682042110052
Ejecutado: CARLOS JOSE DIAZ SANCHEZ
Hit. 19.336.333

E1 Funcionasio Ejecuice (E} de la Auisdioit Coaciva Ad

MV 0ed Servio Nacionl s Aprenvizare SENA, Re-

gonal Santarder, mediaree Resclucin de Nombamienta

R 1-D166 de 2022 de fecha 13 de octubre de 2002y acka

do con ol

0 concomsance con o dsputstn en o arien 7 de reso:
#0n de un (01) thuios udkciales a |a cuenta co-

consena;
mente N 29102641451 de Bancaiombia y AEACANGS Coma
e pago donire del proceso de ba referencia con base

0 I85 Siquientes consieracones.

1 Resolucsn Na 001189 del dieciséis {16) o sepsembre
de 3010, medante Ia cus o Minisiena de I Proecotn
Soc by Marvtend del Trabsyo, mgaiso MUt sl emgieadoe
GARLDS, JOSE DIAZ SANCHEZ, con Nil 16336 333, por
ator e GO MILLONES CENTO CINGUENTA WL PE-
505 MCTE (85'150.000).

2 Constancia de Epeculons 0o I resolucién No 001185 del
Becseis (6] de septemess d 2010, 8 cual quedo debics-

ejecutoiada el once {11) de ocube del oo 2010

3 EI SENA- Regional Santander avoc conocmients me-
™

el poceso caacliva adminsave que
‘30 adeianta bayo of Radicado No. 62042110052

4 Selibed mandamiento el nueve (3) de diciembre de 2011,

+ Elermibargo y refencién = s cuentas cormentes y de aho-

10 Se realiza el Fraccionamienta del ulo udicial y se
Tituka Ao o2 3006rdo con 13

mas, COT
33 cusies o3 1ular ol empieador CARLOS JOSE DIAZ SaN-

CHEZ, idenshcada con Nt 18.336.333
& E1 Banco Agraria allego el siguients filul uscial

Uiguidacte anies sefisiada, pera pago iotsl e la
8 carga 0 empisador CARLOS JOSE
DIAZ SANGHEZ. con Hi 16,336,333

7 Se sdlick bquiackn 02 13 Gogantn ol ta 11 de fe
breo de 2022, al ingeniero Edw Daniel tawes,
para poder reakzar el raconamento del Tiio -
cal

6 ia 7 d sbil o2 2022, 6 ingeniero Edwang Darvel
‘omes, envia lqudantn de la ol emplea-
dee CARLOS JOSE DIAZ SANCHEZ eon Mit
18.336.333, con cone & 19 e marzo e 2020

“Buara tarde Dr. Armando, ol preserss con ol fin de emviar
I informaridn zalicizada con Saze an la respuasta recibids
por parte del droa ancargada

sikacitin con focha do corte al 19 do marzo del 2020 e

Lo anterior quisrs decir que a eia focha ol valor de.
o abligacidn éva i 4.6

9l dia 16 G2 mayo de 2022, ¢ sokilo ol Fraccions.
miendo del Taula ‘e se consshiyo 3 favor

el Sena

En o de o anerior, esle dsspacha:

RESUELVE

ARTICULO PRIMERD. Oictnar 1 splcacson def ko Ju
cal Ho 480100014270, por valor de CUATRO MILLO-
NES SEISCIENTOS TREINTA ¥ SIETE MIL OCHOCIEN-
TS TREINTA Y NUEVE PESOS MCTE (84637 838)
oo pago 8 18 laudacsn 06 créato deno del proceso
‘coacivo adminsirato 552042110052, correspondente ala
Resohuoon Mo 001169 de decisiis (16) g septemtrs de
2010, medianie la cunl ol Minisiero del Trabeyo, impuso
1l o enlsasor GARLOS JOSE DIAZ SANCHEZ, con
3

T 19.338.
ARTICULO SEGUNDO: Auscrizar s, i del Titde,
valor do CUATRO M-

huicial Wo._ 4630100017270, por-
LLONES SEISCIENTOS TREINTA ¥ SIETE ML OCHO-
CIENTOS TREINTA Y NUEVE PESOS MCTE (S4437 839),

Sencio de Aprendzae SENA, con ML
862 566 034-1, aplicindoio ool e capital &
lereses de I Resohicn No 001109 del diecisiss (16) de

jeribre de 2010, mediarde | risteria del Tra.

mpieader CARLOS JOSE DIAZ SAN-

con Nit 18 336 333, 3 cancelar Ia suma te CINGO MILLO-
MES CIENTO CINCUENTA ML FESCS MCTE
00) i de Ia cusl se erdena e poga de
‘sumas. adeudadas por sancion impuesta por Minisieno de
I Prosccsen Sceial hoy Ministerc del Trabajo,
& El dis acho () de sepiembre de 2014 3e profris At
Decrelando Medidas Caulsires MC050.2014, orienanda
& ambargo de los sguenies benes

ases

P Escrine aqui para buscar

debe ser ol sguin:
AFAVOR DEL SENA. para page 1ot de 1a obligacion,
I3 suma ds $4637 838

PARA DEVOLVER al DEMANDADO CARLOS JOSE
DIAZ SANCHEZ con C.C. 19.036.333, s suma de
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SE ASISITIO AL COMITE DE NORMALIZACION DE CARTERA

ARMANDO MANRIQUE RIBERO
C.C. 91.497.775 DE BUCARAMANGA
CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 3215835



»
SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. 3215835 del 17 de enero de 2022

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ARMANDO MANRIQUE RIBERO

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C. 91.497.775 de Bucaramanga

OBJETO DEL CONTRATO Prestar los servicios profesionales de abogado, como apoyo a la Gestion
del despacho de Cobro Coactivo para la sustanciacion e impulso procesal, saneamiento y
depuracion de la cartera, uso y manejo de las herramientas tecnoldgicas que disponga la entidad,

asi como el cumplimiento de las metas establecidas para la vigencia.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: a) Sustanciar en tiempo y acorde a las normas vigentes, las
actuaciones necesarias dentro de los procesos Administrativos de Cobro Coactivo, para asegurar el
recaudo de las obligaciones y el impulso procesal. b) Impulsar la investigacion de bienes de los
deudores, de manera continua, con el propdsito de ordenar el embargo y secuestro de los bienes,
a fin de obtener el recaudo de las obligaciones. c) Asistir y apoyar al funcionario Ejecutor, en las
diligencias de secuestro y remate de bienes y demdas actuaciones que de ellas se deriven. d)
Proyectar oportunamente las respuestas a las solicitudes, consultas, derechos de peticidn,
acciones de tutela y PQR, que sean competencia del despacho de Cobro Coactivo. e) Registrar y
actualizar la informacion de las actuaciones procesales, en el informe de gestién y/o en las
herramientas tecnoldgicas dispuestas para ello, por la Coordinacion del Grupo Gestién de Cobro
Coactivo de la Direcciéon General. f) Mantener actualizados los expedientes de cobro coactivo, con
la documentacidn producida y allegada, acorde a las normas de archivo y Tablas de retencidn
documental aplicables. g) Realizar las gestiones procesales necesarias para el cumplimiento de las
metas fijadas a la regional, respecto de los procesos que le sean asignados para su gestién por el
despacho de Cobro Coactivo. h) Actualizar y realizar la conciliacidn de la informacion registrada en
las herramientas de reporte y manejo de cartera, simultdaneamente en el informe de Gestion y
SIREC respecto de las actuaciones que se surtan en los procesos de cobro coactivo administrativo.
i) Analizar el extracto de Titulos de depdsito Judicial, con el propdsito de gestionar los titulos que
se hayan constituidos a favor del despacho de la regional. j) Mantener la reserva vy
confidencialidad de la informacion de los procesos de cobro coactivo y de los datos personales de
los deudores, en cumplimiento de las normas de habeas data. k) Analizar la cartera de cobro
coactivo, con el fin de establecer la existencia de alguna causal de depuracién o remision de las
obligaciones, asi como la proyeccion de las fichas correspondientes para ser estudiadas en los
respectivos Comités.
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»
SENA

A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

[) Diligenciar y proyectar la presentacion de informes, usando los formatos establecidos para ello,
con destino a la Coordinacidn del Grupo gestion de Cobro Coactivo, otras dependencias, los entes
de control y demas entidades competentes. m) Apoyar al Funcionario Ejecutor y al Secretario de
Cobro Coactivo, en los procesos de mejora y Gestidon de Calidad establecidos por la entidad; asi
como realizar seguimiento a los indicadores de Gestion, procesos MIPG y mitigacién de riesgos. n)
Aplicar e implementar los lineamientos, circulares y directrices que emita la Direccién Juridica y la
Coordinacion del Grupo Gestién de Cobro Coactivo; respecto de los procedimientos determinados
en el Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol y el aplicativo compromiso. o) Atender a los
interesados que requieran informacién, por parte del despacho de Cobro Coactivo de la regional.
p) Acompaniar al Funcionario Ejecutor y al secretario de cobro coactivo a las reuniones fisicas y/o
virtuales convocadas en razén a la gestidon propia del despacho de cobro coactivo. q) Realizar
visitas al domicilio de los deudores con Procesos de Cobro Coactivo administrativo, con el fin de
determinar su ubicacidn, establecer las posibilidades de formalizar una facilidad de pago, asi como
localizar bienes para posible embargo y secuestro. r) Atender oportunamente los requerimientos
gue haga el Supervisor, y cumplir las demds obligaciones asignadas para el cabal cumplimiento del
objeto contractual.

LUGAR DE EJECUCION BUCARAMANGA

PLAZO DE EJECUCION once (11) meses y quince (15) dias.

FECHA DE INICIACION CONTRATO Diecisiete (17) de enero de 2022

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO Treinta (30) de diciembre de 2022

VIGENCIA DEL CONTRATO: Once (11) meses, quince (15) dias y cuatro meses mas segun garantia de
cumplimiento

VALOR DEL CONTRATO: CUARENTA Y NUEVE MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL
SETENTA PESOS 00/100 M.N. ($49.589.070).

SUPERVISOR: DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ. C.C. No. 63.314.239 de Bucaramanga.

2 GTH-F-073 V.02




»
SENA

A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C. N0 63.314.239 de Bucaramanga

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: S| NO_X__

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES
Valor total del contrato $49.589.070
Valor Ejecutado $49.589.070
Saldo de pendiente de cancelar al contratista S0
Saldo a liberar a favor del SENA $0

BALANCE FINANCIERO:

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

Se realizaron autos de terminacién, autos de tramite, decreto medidas cautelares,
resolucién de seguir adelante la ejecucidén, Oficios de levantamiento de
medidas cautelares y de registro de medidas cautelares, fichas dedepuracion

las cuales fueron presentadas en el comité de normalizacién de cartera.

Se alimenté mensualmente el informe de gestidn con las actuaciones realizadas. Lo anterior con el
fin de ser enviados a la Direccion Nacional. Se realizaron las acciones tendientes a dar

cumplimiento al informe.

Se realizaron 19 fichas de depuracién del comité de normalizacién de cartera. Se terminaron 24
procesos, se avocd conocimiento en 2 procesos, se realizaron 2 investigaciones de bienes, y se

decretaron 17 medidas cautelares. Se proyectaron 29 resoluciones de seguir adelante la ejecucion,.
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»
SENA

A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Se proyectaron 8 autos de tramite. Se proyectaron 50 notificaciones por correo (mandamiento de
pago y Resosae). Se dieron respuesta a derechos de peticidon. Se emitieron cupones de pago. Se
proyectaron 2052 oficios de Registro de medidas cautelares. Se proyectaron 266 oficios de

levantamiento de medidas cautelares

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

El contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones estipuladas en su contrato.

SANCIONES: SI__ NO_X

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_X_ NO__

GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO__ REGULAR_X_

INSUFICIENTE__

Atentamente,

Firmado digital
DOLLY MAYERLY [ZT500  avenLy
VALENZUELA VALENZUELA SUAREZ

Fecha: 2022.12.14
SUAREZ 11:55:26 -05'00'

DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ
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