1.

Ay
PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS.

IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 2/12/2022

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN | Area Infraestructura y logistica.

CONTRATACION:

ORDENADOR DEL GASTO: Oscar Eduardo Daza Joaqui.

OBJETO: Compra de llantas para el parque automotor

del servicio nacional de aprendizaje -SENA-
regional Vichada.

2.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Justificacion:

El Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, es un establecimiento publico del orden
nacional con personeria juridica, patrimonio propio e independiente, y autonomia
administrativa, adscrito al Ministerio de Trabajo, por lo tanto, se encuentra sujeto al
cumplimiento del ordenamiento publico vigente, incluyendo la normatividad referida a la
administraciéon del talento humano, con el fin de garantizar la efectiva prestacion del
servicio por medio de la profesionalizacién y competitividad de las personas al servicio
de la administracién publica.

La contratacion permitird el desplazamiento de funcionarios, contratistas, instructores y
aprendices en desarroilo de acciones de formacioén que en‘gran medida se realizan por
fuera de las instalaciones del Centro de Formacion, directamente en las comunidades,
en las empresas, en alianzas con otras entidades publicas y privadas en los municipios
y veredas. Por lo tanto, el vehiculo automotor adscrito al centro de formacion se convierte
en una herramienta de trabajo de gran utilidad que propicia flexibilidad y oportunidad en
los desplazamientos mencionados

Analisis de conveniencia

Cabe sefalar que la presente necesidad se encuentra contemplada en el Plan de
Adgquisiciones del Centro de produccién y transformacién Agroindustrial de la Orinoquia,
y cuenta con soporte presupuestal mediante el CDP 4122 del 03 de febrero 2022.

Dentro de las opciones para satisfacer la necesidad el Centro encontré que la mejor es
buscar satisfacer su necesidad a través del sistema de contratacién publica

Teniendo en cuenta que el Centro de Formacion no cuenta con el personal, la logistica o
el stock en almacén para atender la necesidad antes descrita, la entidad en cumplimiento
de los principios de transparencia y responsabilidad que rigen la contratacién publica, y
en especial Ley 80 de 1993,la ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de
2015y el Manual de Contratacion Sena, realizara un proceso por la modalidad de minima
cuantia para seleccionar una persona natural o juridica con la suficiente capacidad,
infraestructura, idoneidad y experiencia para la prestacion del servicio que se requiere.

La Regional cuenta con los recursos suficientes dentro del presupuesto oficial para la
presente contratacion, la cual sera CUATRO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA
PESOS M/CTE ($4.240.000) IVA incluido.

3.

Indique la linea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde
la presente necesidad
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SENLA

99_9531 Compra de llantas para T Cra, 10 N°15-41

el parque automotor del Servicio Barrio la
25172504 | Nacional de Aprendizaje- SENA- $6.000.000 | Cerlos Amulfo Primavera-
Regional VICHADA. o Velasquez Perez municipio de
Puerto Carrefio
Vichada.
SESE): | El objeto contractua se clasifica en e (los) siguiente(s) co |go(s) del
Clasn° cador de Bienes y Servicios:
UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
ITEM GRUPO SEGMENTO | FAMILIA | CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
C (Maquinaria,
1 Herramientas, Llantas para automéviles
Equipo industrial y % 217 21725 25172504 0 camionetas '
Vehiculos)
i

5. MADURACION DEL PROYECTO
NO APLICA

6. OBJETO

Compra de llantas para el parque automotor del servicio nacional de
aprendizaje-SENA- regional vichada.

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

NO APLICA

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

CODIGOS ITEM | DESCRIPCION DEL ESPECIFICACIONES TECNICAS CANTIDAD UNIDAD
UNSPSC ELEMENTO SOLICITADA DE
SOLICITADO MEDIDA
25172504 1 LLANTAS PARA Tipo de uso: Ruta 4 Unidad
CANIONETA Ancho de seccion: 255 mm

VOLKSWAGEN Perfil: 70

AMAROK ANDINA | Diametro de ia llanta: 16”

2015 Tipo de construccién: radial

Tipo de lianta: MT MUD TERRAIN.
indice de carga: 108 (hasta 1000 kg)
Rango de velocidad: Q (hasta
160km/h)

Diametro total: 763,40 mm
Circunferencia: 2398,297 mm
Revoluciones por km: 416,95 rev/km
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Talon: 178,50 mm

Nota: El proponente debera anexar a la oferta econdmica el ANEXO MARCA OFERTADA,
en el cual indicara la marca ofertada para el item; debe tener en cuenta que Ia ficha técnica
de la marca ofertada no puede contener especificaciones menores a las requeridas para el
item.

8. ANALISIS DEL SECTOR

Anexo N°1 Analisis del sector como documento integral del estudio previo, elaborado
de acuerdo con los lineamientos del manual de contratacién y ia guia de Colombia
compra eficiente.

2. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto disponible por la entidad es de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS
CUARENTA PESOS M/CTE. ($ 4.240.000), incluido IVA, cuyo valor estd amparado en
los certificados de disponibilidad presupuestal No. 4122 expedido el 3 de febrero de 2022:

ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacién es de CUATRO MILLONES
DOSCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE. ($ 4.240.000) incluido IVA, costos
directos e indirectos.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el centro de
Produccién y transformacion Agroindustrial de la Orinoguia adelanté un estudio de
mercado, a partir de la necesidad planteada inicialmente por el area interesada en la
contratacion, en donde se estimé que el valor para la “Compra de llantas para el
parque automotor del servicio nacional de aprendizaje -SENA- regional Vichada” es
de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS VEINTISEIS MIL DOSCIENTOS
OCHENTA'Y CUATRO PESOS M/CTE. ($ 4.226.284) incluido IVA, costos directos
e indirectos, tal como se evidencia en el documento anexc ESTUDIO de MERCADO
o de SECTOR, el cual forma parte integral del presente documento.

Para determinar el valor estimado de cada item, se realizé estudio de mercado v el
analisis del sector en proporcidn a la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato
y los posibles riesgos, se realizé solicitud de cotizacién a través de Secop I,
estableciendo que ni la formulacién de la solicitud ni la presentacién de la cotizacién
generan compromiso u obligacién por parte del SENA, pues no corresponden a un
procedimiento de seleccion.”

Con la informacién recopilada se obtuvo el valor estimado de cada item el cual
comprende todos los costos directos e indirectos e impuestos de ley. Este presupuesto
se debe proyectar para la fecha de presentacion de las propuestas. En el estudio de
mercado se allegaron 3 precotizaciones y se determinaron los valores que conforman
la oferta econémica.

Se relaciona el estudio de mercado a continuacién: Ver anexo N°2 El estudio de
mercado se relaciona en documento adicional (Estudio de mercado)

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO: marque “X’ el rubro a partir del cual sera vinculado el contrato:
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SERNO
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PRESUPUESTO Indique con X RUBRO VALOR

inversion X C-3603-1300-14-0-3603025-02 | $4.240.000

Funcionamiento

2 131/12/2022 ' | 953110 C-3603- | Nacion |

4122 1300-14- millones
0- doscientos
3603025- cuarenta
02 mil

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Verificados los catalogos de los acuerdos marco de precios y demas instrumentos
de agregacion de demanda publicados en la Tienda Virtual de]l Estado Colombiano
de Colombia Compra Eficiente, https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-
del-estado-colombiano, se evidencio que no se encuentra vigente acuerdo marco
de precibs que contenga la disponibilidad de la totalidad de les elementos con las
especificaciones técnicas requeridas en la presente contratacion.

De conformidad con la necesidad planteada en el presente documento y teniendo en cuenta
que el valor disponible para la presente contratacién no excede del 10 por ciento de la
menor cuantia de la entidad, la Seleccion del contratista se realizard a través de la
modalidad de MINIMA CUANTIA, con fundamento en lo dispuesto en el numeral 5 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y lo reglamentado
por el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Se contratara mediante una invita}cién publica, teniendo en cuenta como factor de seleccidn,
ademas de los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y
cuando cumplan con las especificaciones técnicas

12. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

13. INFORMA’CI(’)N DEL CONTRATO:
TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro: Describa cual.

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

a) Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion

b) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

c) Acatar las instrucciones que para el desarrolio del contrato le imparta el SENA por
conducto del Supervisor.
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d) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros
que indirecta o directamente pueda tener alguin efecto sobre la ejecucion del Contrato
0 sobre sus obligaciones.

e) Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

f) Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento
del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucién del
contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

g) Informar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal
de incompatibilidad o inhabilidad sobreviviente.

h) En cumplimiento de los dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, El
CONTRATISTA debera efectuar el pago oportuno sus obligaciones frente al sistema
de seguridad social integral, parafiscales (Cajas de Compensacion Familia, SENA e
ICBF) y acreditar encontrarse a paz y salvo como requisito previo para cada pago que
se le vaya a efectuar.

i) Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia en la ejecucién del
contrato al supervisor del Contrato

}) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

1. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto

2. Cumplir con los ofrecimientos de la propuesta

3. Ejecutar el objeto del contrato, conforme lo exigido por la Entidad en los estudios
previos, adendas, anexos y demas documentos expedidos durante el proceso de
seleccidn, asi como en la oferta presentada.

4. Los productos y/o bienes entregados deberan ser vigentes, de 6ptima y primera
calidad, libres de defectos, vencimientos e imperfecciones, cumpliendo con las
especificaciones técnicas sefialadas en el presente documento y en la oferta
presentada, igualmente deberan cumplir con los reglamentos técnicos de salubridad
e higiene, de acuerdo con las normas de calidad del producto.

5. Los items objeto del contrato deben ser entregados personalmente por el contratista
0 una persona debidamente autorizada al supervisor del contrato.

6. El contratista debera hacer entrega de los bienes en los plazos estipulados so pena
que la entidad pueda iniciar el siniestro de incumplimiento.

7. Reemplazar los productos y/o bienes que resulten defectuosos o de mala calidad,
igualmente debera restituir a su costa, sin que impliqgue modificacién al plazo de
entrega, los productos y/o bienes defectuosos o de especificaciones diferentes o
inferiores a los requeridos y contratados. Si el proveedor no restituye los productos
y/o bienes defectuosos dentro del término sefialado por el SENA esta podra declarar
el siniestro de incumplimiento y/o solicitar el pago de las multas sefialadas en el
contrato.

8. El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos seran asumidos por
parte del proveedor hasta que se realice la entrega a satisfacciéon en el lugar
indicado.

9. Mantener los precios de los elementos ofertados dentro de la ejecucion del contrato.

10. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta
ejecucién del objeto de este.

14.1.3 OBLIGACIONES DEL SENA:
Ademas de las obligaciones y estipulaciones sefialadas en la Ley 80 de 1993 y 1150 de
2007, asi como las que se derivan del Decreto 1082 del 2015, el SENA se obliga a:
1. Verificar previo a la suscripcién del presente contrato, los documentos requeridos
para la contratacién.
2. Prestar la mayor colaboracién necesaria al CONTRATISTA para la correcta
ejecucién del objeto contratado.
3. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacién
con el objeto del presente contrato.
4. Pagar en la forma establecida en la invitaciéon publica, previo cumplimiento de los
requisitos exigidos.
5. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.
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6. Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los

@
SENA

N

demas documentos necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

7.  Cumpliry hacer cumplir las condlcwnes pactadas en el contrato y en los documentos

que formen parte de este.
8. Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA
Los relacionados en todo el numeral 7 del presente documento.

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
El plazo de ejecucién del contrato sera de ocho (8) dias calendario, contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucién (registro
presupuestal y aprobacion de la garantia unica).

17. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
El lugar de ejecucion del contrato serd en Colombia, en el municipio de Puertd Carrefio,
departamento de Vichada en el centro de Produccién y Transformacion Agroindustrial de la
Orinoquia con direccioén carrera 10 # 15-71 Barrio La Primavera.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de
Puerto Carrefio Vichada, en la direccién: carrera 10 N°15-41 Barrio la Primavera

18. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

durante el contrato

Pagos que se realizaran | Determine el porcentaje | Requisito para el pago

gue cada pago representa
frente al valor total del
contrato

NO APLICA

NO APLICA NO APLICA

Otra forma de Pago:

El SENA realizara tnico pago al CONTRATISTA, mediante
transferencia electrénica a la cuenta que ‘el contratista allegue
con la oferta, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes
al cumplimiento del lleno total de los requisitos legales que a
continuacién se describen: a) Comunicgcion radicada (oficio
remisqrio, elaborado por el supervisor dmgldo al Coordinador
del Grupo de Apoyo Administrativo Mlxto) b) Factura, segin
corresponda a la calidad del contrlbuyente dando estricto
cumplirmiento a las exigencias legales que establecidas en el
Estatuto Tributario, y teniendo en cuenta las disposiciones
respeclo de facturacién electrénica contempladas en la
Resolucién 000042 del 5 de mayo de 2020. Dar estricto
cumplirhiento a los lineamientos para la recepcion de facturacion
electronica en el SENA, contemplados en la Circular 3-2021-
000055 del 7 de abril de 2021 (anexa a este documento) frente
a las facturas, notas débito y notas crédito, de acuerdo con las
actualizaciones realizadas por parte de la Administracion del
aplicativo SIIF Nacion. Para tal efecto se informa que el cédigo
del Centro de Produccion y Transformacién Agroindustrial de la
Orinoquia es 36-02-00-099-953110. c) Acta de recibo parcial y/o
definitivo del servicio a satisfaccion, donde consté el
cumplimiento de las especificaciones técnicas minimas exigidas
y demas obligaciones contractuales, suscrita por el supervisory
el contratista, previa verificacién del cumplimiento de las
especificaciones técnicas minimas exigidas y demas
obligaciones contractuales suscrita por el supervisor y el
contratista. d) Copia de las pdlizas. e) Certificacién bancaria
vigente. f) Documento que acredite que EL CONTRATISTA se
encueritra al dia en el pago de aportes parafiscales en caso de
estar obhgado y al Sistema de Segunidad Social Integral,
acompgnado de las planillas de pago del periodo

GCCON-F-046 V.02

6



B e e % hap TG

e
SENA

correspondiente, de acuerdo con lo establecido en el Art. 23 de
la Ley 1150 de 2007. Cuando se trate de personas juridicas,
esta acreditacién se realizar4 mediante certificacién de paz y
salvo, 1a cual debera estar firmada por el Revisor Fiscal, cuando
a ello hubiere lugar o por el Representante Legal. @)
Certificacion de paz y salvo expedida por el contratista, en la
cual se haga constar estar al dia en el pago de aportes al SENA
y cuota de aprendices, cuando a ello hubiere lugar. h) Copia de
ta comunicacién de aceptacion de oferta o contrato con el
correspondiente registro presupuestal. i} Acta de liquidacién del
contrato proyectada por el supervisor, analizado el estado de
ejecucion del contrato y comprobado el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, suscrita por el Ordenador del Gasto
y el Contratista, con el visto bueno de quien desempefia el rol
juridico en la dependencia, dentro del mes siguiente a la
suscripcion del acta de recibo definitivo. Con esta acta se
realizara el pago final que corresponda de ser necesario. j)
Informe final de ejecucion

Los pagos que EL SENA se compromete a efectuar quedan sujetos a disponibilidad
de PAC que se haga en su presupuesto, de acuerdo con las asignaciones remitidas
por Direccién General en concordancia con las normas vigentes.

Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar en la factura esta
condicion a fin de no efectuar la retencién.

Nota: Del derecho de turno: Segln lo sefialado en el articulo 19 de la Ley 1150 de
2007, EL SENA respetara el orden de presentacion de los pagos por parte de los
contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no
se acompafian los documentos requeridos para el pago, el término para pago solo
empezara a contarse desde la fecha en que haya aportado el Gltimo de los
documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion alguna por parte del SENA. Los pagos que el SENA se compromete
a efectuar quedan sujetos al PAC que se haga en su presupuesto de acuerdo con
las normas legales vigentes, comprometiéndose asi mismo a incluir las partidas
necesarias en este. Cuando el contratista sea un auto retenedor, debers informar
en la factura esta condicién a fin de no efectuar la retencién.

Con la presentacién de la propuesta, el oferente acepta expresamente la forma de
pago establecida por la ENTIDAD.

18.1 PAGO DE ANTICIPOS.

Se

anticipos:

requieren | Si: |. NO: X

19. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Si:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma | Para ejercer la supervision de la
no sea integral (juridica, técnica, financiera, | ejecucion contractual, se requiere
contable y administrativa), indique las | idoneidad relacionada con el objeto a
condiciones de idoneidad que debe cumplir | contratar.

quién realizaria la supervisién:
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En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de Oscar
Eduardo Daza Joaqui como supervisor del cohirato, quién verificara la correcta y
oportuna ejecucién del objeto contractual y actuaré de conformidad con lo determinado
por el Manual de Supervisién e Interventoria de la entidad.

20. FORMA DE ADJUDICACION
La adjudicacion del contrato serapor el valor total de la propuesta aceptada. Se aclara que
la oferta aceptada sera aquella que tenga el precio mas bajo siempre y cuando cumpla con
fos requerimientos establecidos por la entidad contratante y teniendo en cuenta las
cantidades ajustadas a los valores determinados en el estudio de mercado.

21. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

De conformidad con lo previsto ep el paragrafo 1°. Numeral 4 del articulo 5 de la Ley 1150
de 2007, la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacion o al proponente, né necesarios para la comparaciéon de las propuestas no
serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia,
todos aquellos requisitos de Ia propuesta que no afecten la asignaciéon de puntaje podran
ser solicitados por la entidad deptro de un término razonable y proporcionado, teniendo
como limite maximo un plazo expreso y determinado anterior a la adjudicacion, teniendo en
cuenta que los términos son preclusivos y perentorios. Con fundamento en lo anterior, y por
tratarse de requisitos que no inciden en la comparacién y calificaciéon de las propuestas, si
el proponente dentro de este término no presenta la informacion o documentos solicitados,
la propuesta se calificara como NO CUMPLE. Se advierte que, durante este término, el
proponente no podra mejorar, completar, adicionar, modificar o estructurar su propuesta.
No se podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre de la presente
Invitacion Publica, en tratandose de aquellos aspectos que incidan directamente con la
capacidad juridica y técnica, con la comparaciéon de las propuestas y con los pagos al
Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales. Para los demas casos, podran ser
allegados con fecha posterior al cierre, antes de la adjudicacion, dentro del término que
para tal efecto establezca EL SENA.

La seleccién se efectuara con bage en el siguiente procedimiento:
a) E! SENA establecera el orden de esdcogencia de ofertas teniendo como base el menor
precio, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no tenga un precio
artificialmente bajo y cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en la ficha
técnica.
b) Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos
habilitantes para el oferente que tenga el menor precio.
c) En caso de que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra
contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa verificacion
de sus calidades habilitantes.
d) En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificaran
las de quien presenté el tercer (3°) menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un
oferente habilitado.
e) Si sélo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacién publica.
f) En caso de empate la entidad adjudicaré a quien haya presentado primero la oferta entre
los empatados, segun el orden de presentacién de estas.

22. REQUISITOS HABILITANTES

22.1.1 CAPACIDAD JURIDICA
A. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: Suscrita por el oferente, en caso
de ser persona juridica la carta de presentacion de la propuesta debera ser firmada por el
Representante Legal del Proponente o quién este facultado para ello, indicando nombre,
cargo y documento de identidad. (Ver formato)

B. ACREDITACION DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO
MERCANTIL: Persona natural o persona juridica nacional, o persona juridica extranjera
domiciliada o con sucursal en Colombia, mediante documento expedido por Camara de
Comercio con una antelacion no mayor a treinta (30) dias calendario, contados

8
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retroactivamente desde la fecha de cierre del proceso de seleccién, o a partir de la primera
fecha de cierre, cuando ésta haya sido prorrogada. Cuando el proponente sea Consorcio o
Unién Temporal, cada una de las personas que los integren debera presentar el documento
expedido por camara de comercio.

1

En caso de personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante documento
expedido dentro de los tres meses anteriores al cierre del proceso de seleccion, en los que
se acredite su existencia y representacion legal, y que cuentan con apoderado debidamente
constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para representarlas judicial
o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho apoderado como minimo, por la vigencia del
Contrato que se genere del presente proceso de seleccién y un (1) afio mas.

CONSTITUCION Y VIGENCIA: La persona juridica que presente propuesta dentro de la
convocatoria, asi como cada uno de los integrantes de consorcio o unién temporal, segin
sea el caso deben estar registrados ante la Camara de Comercio. Acreditar que se han
constituido con 1 afio de antelacién a la fecha de la presente invitacién publica y que su
duracién no serd inferior al término de ejecucién del contrato y dos afios mas; la persona
natural debe demostrar su inscripcién en el registro mercantil con un afio de anterioridad y
que se encuentre vigente al momento de presentacion de su propuesta.

OBJETO SOCIAL-ACTIVIDAD ECONOMICA: E!| objeto social del proponente si es
persona juridica o de cada miembro si se trata de Consorcio o de Unién Temporal, segln
el caso, debe ser directamente relacionado con el objeto del Contrato a suscribir, de manera
que permita la celebracidn y ejecucion del mismo, si el proponente es persona natural,
debera acreditar registro mercantil con certificado expedido por Cdmara de Comercio de su
domicilio o entidad competente para ello, en donde conste que su actividad mercantil esta
directamente relacionada con el objeto de este procedimiento o actividades afines de
manera que le permitan al oferente celebrar y ejecutar el contrato.

C. AUTORIZACION PARA CONTRATAR: Si el representante legal del proponente o de
algunos de los integrantes de un Consorcio o Unién Temporal requiere autorizacién para
presentar oferta y/o para suscribir el Contrato, el proponente debe anexar los documentos
que acrediten dicha autorizacion.

En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacién prevista en los
estatutos para que el Representante Legal del proponente pueda presentar propuesta y
contratar, debe anexar documento donde previo a la presentacion de la propuesta se le
faculte para presentarla y contratar, minimo, por el valor propuesto.

D. CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL: El proponente presentara
documento de constitucién del Consorcio o Unién Temporal (ver formatos) y tendra en
cuenta lo siguiente:

) Identificacién de integrantes, nombre, razén social, tipo y nimero de documento de
identificacién.
) Expresar si es a titulo de Consorcio o Unién Temporal. Si es Unién Temporal

deberan sefialar los términos, extension, actividades y porcentaje de participacion en la
propuesta y su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin consentimiento previo
del SENA.

° Designar la persona que tendra la representacion del Consorcio o la Unién
Temporal. Si se imponen limitaciones y este las excede, la propuesta sera inhabilitada.

° La duracién del Consorcio o Unién Temporal no sera inferior a la del plazo de
ejecucidn, liquidacién del Contrato y dos (2) afios mas.

E. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DE APRENDIZAJE: Se
debera acreditar paz y salvo del cumplimiento sobre el Contrato de Aprendizaje, mediante
certificacion expedida por revisor fiscal, cuando este exista o por el representante legal. En
el evento de no encontrarse obligado con la contratacién de aprendices debera manifestarlo
por escrito.
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En el caso de personas naturales, en el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, lo certificara mediante la presentacién de una
declaracién juramentada, donde $e manifieste dicha circunstancia.

F. PLANILLA DE PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES:
Acreditar el pago al sistema de seguridad social y parafiscales (SENA, ICBF y CCF) con
copia del tltimo pago o planilla con constancia de pago y que corresponda al periodo
vigente a la fecha del cierre de la invitacion.

Las personas juridicas con la presentacion de certificacion expedida por Representante
Legal o Revisor Fiscal, segtin sea el caso, donde certifiquen que se encuentran al dia con
los pagos al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales y anexaran la ultima planilia de
pago al sistema de Seguridad Social. La persona natural anexara certificacion donde
manifieste bajo la gravedad de juramento que esta al dia en el pago de aportes parafiscales
y seguridad social al igual que anexara la dltima planilla de pago al sistema. El SENA se
reserva el derecho de verificar la veracidad de la informacion aportada y de encontrarse
inconsistencias la oferta sera objeto de rechazo. Para consorcios 0 uniones temporales,
cada uno sus integrantes acreditaran el yequisito.

En el evento en que se encuentre en mora por cualquiera de estos conceptos, la oferta sera
evaluada como NO CUMPLE JURIDICAMENTE. No se podra acreditar con afiliaciéon al
régimen de salud subsidiado, beqeﬁciarios de un cotizante o dependientes.

G. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO — RUT: Fotocopia del RUT, — en el cual se pueda
verificar el NIT. En virtud de la Resolucién 154 del 14 de diciembre de 2012, el proponente
debe presentar su RUT actualizado.

H. VERIFICACION DE ANTECEDENTES: La entidad verificara los antecedentes Fiscales,
Disciplinarios, judiciales, asi cpmo el registro nacién de medidas correctivas por
infracciones al Cédigo Nacional de Poiicia, de la persona natural y del Representante Legal
de la Juridica, en las respectivas' paginas de las entidades competentes para tal fin, de lo
cual se dejara la respectiva constancia en el expediente contractual.

Nota: Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, a cada integrante se le
verificaran antecedentes fiscales, disciplinarios y penales.

{.FOTOCOPIA DE LA CEDULA: De Ia persona natural y del representante legal de la
persona juridica.

J. VERIFICACION DE LA SITUACION MILITAR DE LOS PROPONENTES. La entidad
verificara en fa pagina establecida para tal fin,
https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation, la situacion militar del
proponente, persona natural y del representante legal de la persona juridica, conforme a lo
dispuesto en el Art. 111 del Decreto 2150 de 1995 y Articulos 19 - 20 de la Ley 1780 de
2016.

22.1.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS
La Entidad verificara que los equipos ofertados contengan y cumplan las Especificaciones
técnicas solicitadas en esta Invitacién en cada uno de los items alli estiputados, conforme
a lo descrito en la ficha técnica, de tal manera que la propuesta que contenga los
requerimientos minimos sefialados serd ADMITIDA y las que no cumplan con las
"Especificaciones técnicas" seran RECHAZADAS.

Ademas, el oferente debera presentar junto con su propuesta:

o Higiene y Seguridad Industrial:

1. Certificado de la ARL de implementacion del SG-SST y/o certificacion firmada por el
Representante Legal y el profesional con licencia en SST y curso de 50 horas (adjuntar
licencia y certificado del curso de 50 horas SG-SST) donde evidencie resultado y nivel
de implementacion del SG-SST de acuerdo con la aplicacion de estandares minimos
aplicables — Decreto 1072 de 2015 (2.2.4.6.1.) y Resolucién 0312 de 2019, no mayor a
un (1) afio. (En caso de que aplique)

2. Entregar autoevaluacion de estandares minimos que le corresponda de acuerdo
con el nimero de trabajadores y nivel de riesgo. Aquellas que tengan un puntaje igual
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o inferior a 85% deberan entregar el respectivo plan de mejoramiento, en cumplimiento
a la Resolucion 0312 de 2019. (En caso de que aplique)

e Técnico
o Los proponentes tienen que poner a disposicion del SENA las fichas técnicas de
cada producto ofertado donde se pueda verificar las condiciones técnicas y de
calidad para cada item. Las fichas técnicas deben describir detalladamente como
minimo:

el P.vr_oducto-",_' SRR

o El oferente debera diligenciar el anexo Formato oferta técnico - econdémica. Sera
necesario que el oferente ADJUNTE el documento referenciado completamente
diligenciado en forma clara, SO PENA DE RECHAZO.

De tal manera que la oferta que contenga los requerimientos sefialados sera ADMITIDA y
las que no cumplan con las especificaciones técnicas serdn RECHAZADAS.

22.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA
NO APLICA

22.1.4 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
Describa los requisitos de capacidad organizacional de acuerdo con el Manual de
Contratacién y la Normativa Vigente.

[ No aplica ;

22.2 REQUISITOS PONDERABLES

223 EXPERIENCIA:
NO APLICA.

22.4 OFERTA ECONOMICA
La entidad estatal revisara las ofertas econémicas y verificara que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion y requisitos habilitantes. Si esta no cumple la
entidad estatal verificara el cumplimento de los requisitos de la oferta con el segundo menor
precio, y asi sucesivamente.

- Los valores deben ofertarse contemplando todos los gastos, impuestos, tasas,
contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato. Asi mismo costos directos o indirectos, transporte y
personal requerido para el cumplimiento del objeto contractual.

- Los valores ofertados no deben contener decimales, deberan estar redondeados a cero
decimales.

- Los precios contenidos en la oferta, no estaran sujetos a reajuste alguno, razén por la cual
el oferente en atencion a su experiencia e idoneidad respecto del mercado debera prever
en la oferta los posibles incrementos que se ocasionen.
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- Cuando la oferta presentada a la entidad corresponda en su valor total a menos del 80%
del presupuesto total sefalado para el procedimiento de seleccién, de conformidad con el
articulo 2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015 se procedera a requerir al oferente a fin de
obtener las explicaciones que sustenten el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones por
parte de quien haga las veces de la verificacidon de requisitos habilitantes, debe recomendar
rechazar la oferta o continuar con el anélisis de esta en |a evaluacion de las ofertas. Cuando
el valor de la oferta sobre Ia cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento
del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su
analisis en el proceso de evaluacién de ofertas.

El oferente debera diligenciar el ANEXO FORMATO OFERTA TECNICO - ECONOMICA”.
Sera necesario que el oferente ADJUNTE el documento referenciado completamente
diligenciado en forma clara, SO PENA DE RECHAZ.

12
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23. Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra Eficiente:
Matriz de Riesgos
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24. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: El oferente debera presentar garantia de seriedad
su ofrecimiento por el DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del presupuesto
oficial y con una vigencia de Noventa (90) dias calendario, contados a partir
de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, igualmente, el
proponente debera mantenerla vigente hasta la aprobacién de garantias del
contrato

Cumplimiento: por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del
X contrato y 4 meses mas, contados a partir de la suscripcién del acta de inicio
a la cual podra imputarse tanto el valor de la clausula penal pecuniaria como
las multas o los perjuicios derivados de la declaratoria de caducidad.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales: por el (5 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

Calidad del servicio: por el (10%) del valor del contrato vigente por el plazo
de ejecucion del contrato y 4 meses mas, contados a partir del acta de inicio.

Calidad de los bienes: por el (10%) del valor del contrato vigente por el
X plazo de ejecucién del contrato y 4 meses mas, contados a partir del acta
de inicio.

Péliza de Responsabilidad extracontractual: Que ampare Ila
responsabilidad extracontractual que se pudiera llegar a atribuir al SENA
con ocasion de las actuaciones, hechos u omisiones de su contratista o
subcontratista, por una suma equivalente a 200 salarios minimos legales
mensuales vigentes por todo el periodo de ejecucién establecido y un (1)
afio mas, contados a partir del acta de inicio.

LIMITACION A LAS MIPYMES

NO APLICA

El Proceso de selecciéon es X
inferior a ciento veinticinco

mil délares de los Estados S NO
Unidos de América

(US$125.000)

2. ACUERDOS COMERCIALES:

SI/NG
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3. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. X
Si: NO:
Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracioén:
MUESTRA X
Si: NO:
VERIFICACION DE LA INFORMACION. X
' St: NO:

4. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.
Los proponentes deberan acreditar a través de un informe de Gestién de Seguridad en el
Trabajo el cumplimiento de las obligaciones que le aplican en relacién a la Seguridad y
Salud en el Trabajo en los términos del Decreto 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2, Titulo 4
capitulos 1,2,3y 6. Articulos 2.2.4.1.3; 2.2.4.6.1,2.2.4.6.4y2.2.4.6.8 y Resolucién 1111 del
2017 del Ministerio del Trabajo.

5. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
17
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NO APLICA

CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

NO APLICA

ANEXOS

CERTIFICACION PAA

ANALISIS DEL SECTCR

MATRIZ DE RIESGOS

FICHA TECNICA

FORMATO OFERTA TECNICO ECONOMICA

OSCAR EDUARD DAZA JOAQUI
Subdirector de Centro

Alvaro Bustos Wilches- Componente técnico. //’ “r> 2 -

Anderson Arrieta Lizcano — Componente ambiental

Miriam Figueroa Parada ~ Componente HYS
Cesar Augusto Ramirez Hernandez — Componente Jurldicy.
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