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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
 
 

           Bogotá, Diciembre de 2022  
 
 
Señor (a) 
MARIA ALEJANDRA SILVA GOMEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. . CO1.PCCNTR. 3364236 
COORDINADOR ACADEMICO 
Dependencia Etapa Productiva 
Ciudad 
 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mes de Diciembre del año 2022 

 
 
Referencia: Contrato No. CO1.PCCNTR. 3364236 del año 2022 
 
Elsa Torres Montilla, identificado con la cédula de ciudadanía No. 51876056 de Bogotá, D.C, en mi calidad 
de Contratista del SENA, en Coordinación de Seguimiento Etapa Productiva, en cumplimiento del Contrato 
de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en 
el mes objeto de cobro.  
 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y CUATRO MILLONES 

NOVECIENTOS CINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($44.905.250). Esta suma será pagada por el 
SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2022 por valor 
de NOVECIENTOS TREINTA Y DOS MIL SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE. ($ 932.750) y b) Once (11) 
pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2022 por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA 
Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE. ($ 3.997.500) cada uno. 

 

Plazo: hasta el Treinta (30) de Diciembre del 2022, sin exceder calendario académico 2022 

OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales de manera autónoma e independiente, para formar en competencias 
técnicas a través de herramientas pedagógicas en los programas de modalidad presencial de la red de 
conocimiento de Gestion Administrativa y Financiera en el área temática de Gestión Administrativa, 
garantizando el cumplimiento del proceso educativo de los aprendices del Centro de Servicios 
Financieros, por los términos establecidos. 
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Obligaciones Especificas: 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
Soporte o registro 

1 Desarrollar la planeación de 
los procesos formativos del 
programa de formación 
asignado según la 
modalidad en la que se 
oriente el programa de 
formación, de acuerdo con 
las necesidades del servicio, 
las cuales contemplan las 
jornadas académicas y 
sedes adscritas que maneje 
el centro de servicios 
financieros, en la red de 
conocimiento y área 
temática citada en el objeto 
contractual. 

El instructor participa en la 
planeación de los procesos 
formativos de la etapa 
productiva de acuerdo con 
los lineamientos 
institucionales, de las fichas 
2066492, 2022690, 2141872, 
2159528,2049859, 
1959245,2306442, 
2217090,2231952, 
2450600,2484236,2397456,2
468147  programa 
Tecnólogo en Gestión 
Empresarial y Técnico en 
Asistencia Administrativa  
Asignadas por la 
Coordinación Académica.  

Los soportes del seguimiento están 
registrados en: Share Point de etapa 
productiva  
 
Actas de visitas 
Correo institucional  
 
Enlace ubicación de las evidencias: 
 
https://sena4.sharepoint.com/sites/

EtapaProductivaCSF2021/Document

os%20compartidos/Forms/AllItems.

aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2

FEtapaProductivaCSF2021%2FDocu

mentos%20compartidos&viewpath=

%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF202

1%2FDocumentos%20compartidos

%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=

%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF202

1%2FDocumentos%20compartidos

%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20

SOPORTES%20VISITAS&viewid=842

e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%

2D08dfde297505 

 

2 Apoyar las actividades 
relacionadas con el diseño y 
desarrollo curricular de los 
programas de formación 
asociados con la línea 
medular que imparte el 
centro de servicios 
financieros, de acuerdo con 
la necesidad y las 
tendencias del sector. 

Para el periodo objeto de 
este pago, la necesidad del 
servicio no requirió ejecutar 
actividades 
correspondientes a esta 
obligación. 

No Aplica 

3 valorar los conocimientos 
previos de los aprendices 
asignados, de acuerdo con 

Para el periodo objeto de 
este pago, la necesidad del 
servicio no requirió ejecutar 

No Aplica 

https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
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la normatividad vigente, 
dentro de los términos 
establecidos, realizando el 
registro oportuno de la 
información educativa en 
los aplicativos dispuestos 
por la entidad. 

actividades 
correspondientes a esta 
obligación. 

4 Desarrollar el proceso de 
formación, en la modalidad 
que se oriente el programa, 
de acuerdo con la 
asignación de grupos, 
jornadas académicas, sedes 
adscritas y tiempos 
establecidos; atendiendo al 
diseño, desarrollo curricular 
y proyecto formativo. 

Se desarrollo el proceso de 
formación en la evaluación y 
seguimiento de etapa 
productiva de acuerdo con la 
asignación realizada por la 
Coordinación Académica del 
centro, con las fichas. 
 
de las fichas 2066492, 
2022690, 2141872, 2159528, 
2049859, 1959245, 2306442, 
2217090, 2231592, 2450600, 
2468147 y programa 
Tecnólogo en Gestión 
Empresarial y Técnico en 
Asistencia Administrativa 
Asignadas por la 
Coordinación Académica 

Los soportes del seguimiento están 
registrados en: Share Point de etapa 
productiva  
 
Actas de visitas 
Correo institucional  
 
Enlace ubicación de las evidencias: 
 
 

5 Realizar el seguimiento y 
evaluación a los aprendices 
tanto en la etapa lectiva 
como productiva, de 
acuerdo con los 
lineamientos establecidos 
por la entidad. 

Se realiza seguimiento y 
evaluación en la etapa 
productiva brindando 
atención a las empresas y/o 
aprendices realizando 
acompañamiento virtual a 
través de plataformas 
tecnológicas en el marco de 
la emergencia sanitaria o 
presencial a según la 
solicitud de las Empresas.  
las fichas 2066492, 2022690, 
2141872, 2159528, 2049859, 
1959245, 2366442, 2450600 
y programa Tecnólogo en 
Gestión Empresarial y 
Técnico en Asistencia 
Administrativa 
Asignadas por la 
Coordinación Académica 
Total, visitas: 32    

Correo Electrónico Institucional 
Mensajería Instantánea (WhatsApp) 
 Plataforma Territorium SharePoint-  
 
Enlace ubicación de las evidencias. 
 
https://sena4.sharepoint.com/sites/
EtapaProductivaCSF2021/Document
os%20compartidos/Forms/AllItems.
aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2
FEtapaProductivaCSF2021%2FDocu
mentos%20compartidos&viewpath=
%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF202
1%2FDocumentos%20compartidos
%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=
%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF202
1%2FDocumentos%20compartidos
%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20
SOPORTES%20VISITAS&viewid=842
e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%
2D08dfde297505 

https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
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19  Certificaciones 
 
 
Se brinda atención telefónica 
y acompañamiento virtual a 
través de plataformas 
tecnológicas como Correo 
Electrónico Institucional 
Mensajería Instantánea 
(WhatsApp)  
 
Revisión y calificación de 
evidencias de Etapa 
Productiva en plataforma 
Territorium. 

 
Reporte de Juicios de evaluación 
Sofia Plus 

6 Implementar estrategias 
metodológicas y 
pedagógicas que permitan 
mitigar la deserción de los 
aprendices durante su 
proceso formativo. 

Se implementan estrategias 
para mitigar la deserción de 
los Aprendices, durante la 
etapa productiva como:  
- visitas de seguimiento  
-Talleres de vida laboral y 
Bitácoras 
-Comunicación permanente 
por las diferentes 
plataformas tecnológicas y 
atención presencial en el 
centro CSF 
-Socialización permanente 
del reglamento del Aprendiz.  
 

Los soportes del seguimiento están 
registrados en: Share Point de etapa 
productiva  
 
Actas de visitas 
Correo institucional  
 
Enlace ubicación de las evidencias: 
 
https://sena4.sharepoint.com/sites/
EtapaProductivaCSF2021/Document
os%20compartidos/Forms/AllItems.
aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2
FEtapaProductivaCSF2021%2FDocu
mentos%20compartidos&viewpath=
%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF202
1%2FDocumentos%20compartidos
%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=
%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF202
1%2FDocumentos%20compartidos
%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20
SOPORTES%20VISITAS&viewid=842
e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%
2D08dfde297505 
 

7 Gestionar de manera 
oportuna las novedades 
académicas de los 
aprendices conforme al 
reglamento del aprendiz y 
atendiendo el debido 

Se reporta ante la 
Coordinación Académica del 
Centro las novedades 
presentadas con los 
Aprendices en el desarrollo 
de la etapa productiva.  

Los soportes del seguimiento están 
registrados en: Share Point de etapa 
productiva  
 
Actas de visitas 
Correo institucional  

https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
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proceso.  
Terminaciones anticipadas 
de contratos. 
 
Comités de evaluación y 
seguimiento 
 
Se reportan Deserciones de 
etapa lectiva, detectadas en 
talleres de Vida laboral y 
bitácoras.  
 
Resultados de Aprendizajes 
pendientes por evaluar 

 
Enlace ubicación de las evidencias: 
 
https://sena4.sharepoint.com/sites/
EtapaProductivaCSF2021/Document
os%20compartidos/Forms/AllItems.
aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2
FEtapaProductivaCSF2021%2FDocu
mentos%20compartidos&viewpath=
%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF202
1%2FDocumentos%20compartidos
%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=
%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF202
1%2FDocumentos%20compartidos
%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20
SOPORTES%20VISITAS&viewid=842
e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%
2D08dfde297505 
 

8 Realizar e informar a los 
aprendices oportunamente 
la evaluación de los 
resultados de aprendizaje 
asignados atendiendo a lo 
establecido en el 
reglamento del aprendiz. 

Se realiza el registro en el 
aplicativo Sofia Plus del juicio 
de aprobado 
correspondiente al resultado 
de aprendizaje de etapa 
productiva. 
 
Se informa a los Aprendices 
en talleres de vida laboral y 
bitácora los RAP pendientes 
por evaluar en su etapa 
lectiva. 

Reporte de Juicios de evaluación 
Sofia Plus. 
 
 
Enlace ubicación de las evidencias: 
 
https://sena4.sharepoint.com/sites/
EtapaProductivaCSF2021/Document
os%20compartidos/Forms/AllItems.
aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2
FEtapaProductivaCSF2021%2FDocu
mentos%20compartidos&viewpath=
%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF202
1%2FDocumentos%20compartidos
%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=
%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF202
1%2FDocumentos%20compartidos
%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20
SOPORTES%20VISITAS&viewid=842
e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%
2D08dfde297505 
 

9 Garantizar el registro 
oportuno de los juicios de 
evaluación de cada uno de 
los aprendices de los grupos 
asignados por la 

Se realiza el registro del 
juicio de evaluación 
correspondiente al resultado 
de aprendizaje de etapa 
productiva.  

Reporte de Juicios de evaluación 
Sofia Plus. 
 

https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
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GTH-F-062 V09 
 

 
 

coordinación académica en 
los aplicativos dispuestos 
por la entidad. 

10 Gestionar el proceso de 
inscripción y matricula de 
los aspirantes cuando se 
oriente formación 
complementaria, de 
acuerdo con el 
procedimiento de ingreso 
vigente. 

Para el periodo objeto de 

este pago, la necesidad del 

servicio no requirió ejecutar 

actividades correspondientes 

a esta obligación. 

No Aplica 

11 Realizar seguimiento y 
control mensual de los 
aprendices en el aplicativo 
dispuesto por la entidad, 
verificando el registro de las 
rutas de aprendizaje, juicios 
evaluativos, novedades 
académicas (retiros 
voluntarios, traslados, 
aplazamientos, etc...), 
incumplimientos de la 5 
formación (inasistencias), 
gestionando ante la 
coordinación académica los 
tramites respectivos 

Se realiza seguimiento y 
control en sofia plus de las 
novedades reportadas ante 
las Coordinación Académica. 
 

Correo electrónico institucional  
 
Enlace ubicación de las evidencias: 
 
https://sena4.sharepoint.com/sites/
EtapaProductivaCSF2021/Document
os%20compartidos/Forms/AllItems.
aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2
FEtapaProductivaCSF2021%2FDocu
mentos%20compartidos&viewpath=
%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF202
1%2FDocumentos%20compartidos
%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=
%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF202
1%2FDocumentos%20compartidos
%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20
SOPORTES%20VISITAS&viewid=842
e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%
2D08dfde297505 
 

12 Dar cumplimiento 
establecido en el 
reglamento del aprendiz, en 
las normas de convivencia y 
en el código de integridad, 
dispuestos por la entidad. 

Se aplica y hace cumplir el 
reglamento del aprendiz, así 
como el manual de 
convivencia del Centro de 
Formación. 

Actas de visitas 
 
 
Enlace ubicación de las evidencias: 
 
https://sena4.sharepoint.com/sites/
EtapaProductivaCSF2021/Document
os%20compartidos/Forms/AllItems.
aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2
FEtapaProductivaCSF2021%2FDocu
mentos%20compartidos&viewpath=
%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF202
1%2FDocumentos%20compartidos
%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=
%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF202

https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
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https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
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13 Participar en las actividades 
derivadas de los procesos 
de autoevaluación y registro 
calificado de los programas 
de formación que lo 
requieran en los tiempos 
establecidos por el centro 
de servicios financieros, la 
Direccion General y el 
Ministerio de Educación 
Nacional. 

Para el periodo objeto de 
este pago, la necesidad del 
servicio no requirió ejecutar 
actividades 
Correspondientes a esta 
obligación. 

No Aplica 

14 Proponer y participar en los 
proyectos del Sistema de 
Investigación, Desarrollo 
Tecnológico e Innovación - 
SENNOVA y HUB de 
Innovación. 

Para el periodo objeto de 
este pago, la necesidad del 
servicio no requirió ejecutar 
actividades 
Correspondientes a esta 
obligación. 

No Aplica 

15 Participar en las actividades 
relacionadas con el modelo 
integrado de planeación y 
gestión (MIPG), sistema 
integrado de gestión y auto 
control (SIGA), Sistema de 
Seguridad y Salud en el 
Trabajo (SST) y Sistema 
ambiental y de eficiencia 
energética. 

Se realiza la inducción en 
Seguridad y Salud en el 
Trabajo SIGA por el 
aplicativo SI Contratista. 

Plataforma SI contratista 
 
Certificado curso 

16 Colaborar en la divulgación 
y promoción del portafolio 
de servicios que ofrece el 
centro de formación, a 
través de las diferentes 
estrategias que se 
implementen 

En visitas de seguimiento 
etapa productiva con las 
empresas, se divulga y 
promociona el portafolio de 
servicios que ofrece el 
centro CSF 

Actas de visita 
 
Enlace ubicación de las evidencias: 
 
https://sena4.sharepoint.com/sites/
EtapaProductivaCSF2021/Document
os%20compartidos/Forms/AllItems.
aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2
FEtapaProductivaCSF2021%2FDocu
mentos%20compartidos&viewpath=
%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF202
1%2FDocumentos%20compartidos
%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=

https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
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17 Desarrollar las actividades 
de formación de los 
aprendices asignados que 
estén realizando la etapa 
productiva, según la 
programación de la 
coordinación académica, 
dando cumplimiento a los 
lineamientos y 
normatividad vigente. 

Se desarrollan actividades de 
formación, como orientación 
de talleres, visitas de 
seguimiento etapa 
productiva, evaluación de 
evidencias en la plataforma 
Territorium y correo 
electrónico, 
acompañamiento continuo, 
con los Aprendices en etapa 
productiva de las fichas de 
las fichas 2066492, 2022690, 
2141872,2231952, 2159528, 
2049859, 2306442, 
22450600 y programa 
Tecnólogo en Gestión 
Empresarial y Técnico en 
Asistencia Administrativa 
Asignadas por la 
Coordinación Académica 

 
Evidencias actas de visitas 
 
Plataforma Territorium 
 
Enlace ubicación de las evidencias: 
 
https://sena4.sharepoint.com/sites/
EtapaProductivaCSF2021/Document
os%20compartidos/Forms/AllItems.
aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2
FEtapaProductivaCSF2021%2FDocu
mentos%20compartidos&viewpath=
%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF202
1%2FDocumentos%20compartidos
%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=
%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF202
1%2FDocumentos%20compartidos
%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20
SOPORTES%20VISITAS&viewid=842
e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%
2D08dfde297505 
 

18 Vigilar y salvaguardar los 
bienes e inventarios que 
son utilizados por la 
Coordinación académica 
para su funcionamiento. 

Se salvaguardan los vienes 
de la oficina de etapa 
productiva, dispuestos para 
la labor 

Minuta celadores 

19 Actualizarse en la 
certificación de las normas 
de competencias laborales 
técnicas y relacionadas con 
ORIENTAR PROCESOS 
FORMATIVOS. 

Se cuenta con la certificación 
de la norma  
 “ORIENTAR FORMACIÓN 
PRESENCIAL DE ACUERDO 
CON PROCEDIMIENTO 
TÉCNICO Y 
NORMATIVO”240201056 
 
Vigencia de la norma:  
25/09/2023 
Me encuentro Certificada 

Certificado expedido 

https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM  
No  DE LA 

ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

 INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 

en la NCL “ORIENTAR 
FORMACION A DISTANCIA 
DE ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTOS 
TÉCNICOS Y NORMATIVA 
Vigente hasta el 31/07/ 
2022 

20 Participar activamente en 
las actividades 
(capacitaciones, eventos, 
ferias académicas y/o 
empresariales, 
competencias académicas, 
entre otras) convocadas por 
el centro de servicios 
financieros en las diferentes 
modalidades presencial y/o 
virtual que se programen. 

Se participó en reunión 
presencial en las 
instalaciones del CSF – 
Protocolito Bioseguridad 
emergencia COVID y 
presentación grupo Etapa 
Productiva. 
 
  
 

Listado de asistencia 
 
Grabación sesión  

21 Acompañar activamente a 
los aprendices en las 
actividades programadas en 
el plan de bienestar al 
aprendiz. 

Para el periodo objeto de 
este pago, la necesidad del 
servicio no requirió ejecutar 
actividades 
Correspondientes a esta 
obligación.  

No Aplica 

22 Ejecutar 160 horas 
mensuales en actividades 
de formación, de acuerdo 
con la programación 
asignada por la 
coordinación académica 

Se ejecutan las 160 horas 
cumpliendo con las 
actividades programadas, 
reuniones establecidas por la 
coordinación, como se 
evidencia en el reporte de 
Sofia plus, del mes de 
Diciembre de 2022. 

Reporte de Horas Sofia plus para el 
mes de noviembre de 2022. 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la 
presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de 
ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No.4475630093 de la planilla, operador SOI y periodo de Noviembre del 2022.. (Decreto Ley 
2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”)  
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar 
documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del 
periodo objeto de cobro.  
 

 
Evidencias en (48  ) folios 
 
 
Cordialmente,  
 

 
 
Elsa Torres Montilla 
Contratista 
C.C. No. 51876056 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
MARIA ALEJANDRA SILVA GOMEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 3364236 
COORDINADOR ACADEMICO 
Dependencia Etapa Productiva 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 012  DEL DÍA 11 DEL MES DE DICIEMBRE  DEL AÑO 2022 

 

OBJETIVO (S) Realizar informe detallado de la gestión a la evaluación realizada del 01 de Diciembre al 30 de Diciembre de 2022 a las fichas asignadas para el 
seguimiento de etapa productiva de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 3364236  del 24 de Enero del 2022. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Elsa. Torres Montilla 51876056  x  

Sena Centro 
Servicios 

Financieros 
Etapa Productiva 

Elsa.torres@misena.edu.co 3105722156 SI PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

2 María Alejandra Silva Gómez 52178293 X   

Sena Centro 
Servicios 

Financieros 
Etapa Productiva 

masgomez@sena.edu.co 5461600 Ext: 14509 SI PARTICIPACIÓN VIRTUAL 
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ACTA No. 012 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Informe de gestión realizada para el mes Noviembre del año 2022 correspondiente al proceso de 
etapa productiva 
CIUDAD Y FECHA: Bogotá D.C. 11 de Diciembre 
de 2022 
 

HORA INICIO: 
08:00 horas 

HORA FIN: 
12:00 horas 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Coordinación Académica de Etapa Productiva. 

 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
/ CENTRO 
 
Centro de Servicios Financieros 
Regional Distrito Capital. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
1. Informe de Gestión Evaluación de Fichas Seguimiento y Evaluación Etapa Productiva. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
1. Realizar informe detallado de la gestión a la evaluación realizada del 01 de diciembre al 30 

de Diciembre de 2022 a las fichas asignadas para el seguimiento de etapa productiva de 

acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 3364236 del 24 

de enero del 2022.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes al proceso en el seguimiento y 
evaluación de etapa productiva, 1959245,2159528, 2217090, 2049859, 2058726, 2066492, 
2022690, 2141872, 2306442, , 2231952, 2306442 , 2450600, 2468147, 2397456, 
2484236,2462239  ,de las fichas a continuación relaciono:  
:  
 
De las cuales se ha adelantado la siguiente gestión:  
 
2141872 se realiza la visita de Concertación de actividades de etapa productiva 
 
2141872 se realiza la visita Parcial de etapa productiva. 
 
2141872 se realiza la visita Parcial de etapa productiva 
 
2306442 se realizó visita de Concertación de actividades de etapa productiva 
 
2231952 se realizó visita Final de etapa productiva 
 
2231952   se realizó visita parcial de etapa productiva 
 
2231952    se realizó visita de Concertación de actividades de etapa productiva 
 
 
TERRITORIUM  
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1959245 Anuncios de actividades y certificación  
 
2159528 Anuncios de actividades y certificación 
 
2217090 Anuncios de actividades y certificación 
 
2049859 Anuncios de actividades y certificación 
 
2058726 Anuncios de actividades y certificación 
 
2066492 Anuncios de actividades y certificación 
 
2022690 Anuncios de actividades y certificación 
 
2141872 Anuncios de actividades y certificación 
 
2306442  Anuncios de Presentación y actividades 
 
2231952   Anuncios de Presentación y actividades 
 
2450600  Anuncios de Presentación y actividades 
 
2486147  Anuncios de Presentación y actividades 
 
 

 
PEGAR LISTA DE CHEQUEO DE SEGUIMIENTO ENVIADA POR EL SUPERVISOR DE 
CONTRATO.  
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VISITAS   

 
2141872 Se realiza   1 visita  de Concertación de actividades  de Etapa Productiva  2 Visitas 
parciales de etapa productiva . 
 
2231952 Se realiza   1 Visitas de Concertación de actividades de Etapa Productiva y 13 visitas 
parciales de etapa productiva y  12 visitas  finales de etapa productiva. 
 
 
2306442 se realiza       1 visita  de  concertación de actividades de etapa productiva 
 
Total, Visitas  32 visitas gestionadas 
 
19   certificaciones 
 
 

PANTALLAZOS GESTION DE FICHAS- ANUNCIOS 

 

 

FICHA   1959245 TECNOLOGO EN GESTION EMRPESARIAL 
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FICHA   2022690 
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FICHA 2217090 
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FICHA  2049859 
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FICHA 2159528 
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FICHA  2066492 
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FICHA  2141872 
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Ficha 2058726 
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FICHA 2306442 
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FICHA NUEVA  2231952 
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FICHA 2450600- TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 
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FICHA  2468147- SALE A PRACTICAS EL 17/12/2022 
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CARPETAS  MOMENTOS  -2306442 
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 EVIDENCIA DE MOMENTOS  FICHA  2141872 
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MOMENTOS FICHA  2022690 

 

 

 
 

 

CARPETA MOMENTO   FICHA  2231952  NUEVA 
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CARPETA MOMENTO FICHA  2450600 
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CENTRO DE CALIFICACIONES FICHA  1959245 

 

Nomb
re 

Document
o 

BITAC
ORA 1 
y 2 

BITAC
ORA 11 
y 12 

BITAC
ORA 3 
y 4 

BITAC
ORA 5 
y 6 

BITAC
ORA 7 
y 8 

BITAC
ORA 9 
y 10 

CERTIFIC
ADO DE 
ARL 

CONTRAT
O DE 
APRENDIZ
AJE O 
CARTA DE 
APROBACI
ON PARA 
OTRAS 
ALTERNAT
IVAS 

FORMATO 
F023 
CONCERTA
CION DE 
ACTIVIDAD
ES 

FORMAT
O F023 
EVALUAC
ION 
FINAL 

FORMAT
O F023- 
EVALUAC
ION 
PARCIAL 

BRAY
AN 
NICOL
AS 
GOM
EZ 
POVE
DA 

10010861
64cc A   A           A A   

 

 

 

CENTRO DE CALIFICACIONES FICHA  2058726 
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Nombre 
Documen
to 

BITAC
ORA 1 
y 2 

BITAC
ORA 
11 y 12 

BITAC
ORA 3 
y 4 

BITAC
ORA 5 
y 6 

BITAC
ORA 7 
y 8 

BITAC
ORA 9 
y 10 

CERTIFIC
ADO DE 
ARL 

CONTRA
TO DE 
APRENDI
ZAJE O 
CARTA 
DE 
APROBA
CION  

FORMATO 
F023 
CONCERTA
CION DE 
ACTIVIDAD
ES 

FORMAT
O F023 
EVALUA
CION 
FINAL 

FORMAT
O F023- 
EVALUA
CION 
PARCIAL 

EDER 
ZANETH 
GIAGREK
UDO 
OLARTE 

11242447
12cc                       

ESTIVEN 
FLORIDO 
FAJARDO 

10191055
02cc                       

LUZ 
ALEYDA 
OSMA 
CARRILL
O 

10993421
06cc                       

MARIA 
FERNAN
DA 
SUAREZ 
FANDIÑO 

10262962
23cc                       

 

 

CENTRO DE CALIFICACIONES FICHA    2217090 

 

Nombre 

Doc
ume
nto 

BITA
COR
A 1 y 
2 

BITAC
ORA 
11 y 
12 

BITA
COR
A 3 y 
4 

BITA
COR
A 5 y 
6 

BITA
COR
A 7 y 
8 

BITA
COR
A 9 y 
10 

CERTIF
ICADO 
DE 
ARL  

CONTRATO DE 
APRENDIZAJE O CARTA DE 
APROBACION PARA OTRAS 
ALTERNATIVAS 

FORMATO 
F023 
EVALUACIO
N FINAL 

FORMATO 
F023- 
EVALUACIO
N PARCIAL     

BAYRON 
MAURCIO 
SANCHEZ 
TORRES 

808
175
22cc               A           

NICOL 
ANDREA 
JIMENEZ 
TOBARIA 

100
106
043
7ti A             A           

SARA 
YASMIN 
MARTINEZ 
CHAPARRO 

100
062
334
6cc A     A A A D A A   A     

SONIA 
JEANNETH 
RODRIGUEZ 
PINEDA 

530
958
50cc               A           
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CENTRO DE CAIFICACIONES   FICHA  2049859 

 

Nombre 
Documen
to 

BITAC
ORA 1 
y 2 

BITAC
ORA 
11 y 12 

BITAC
ORA 3 
y 4 

BITAC
ORA 5 
y 6 

BITAC
ORA 7 
y 8 

BITAC
ORA 9 
y 10 

CERTIFIC
ADO DE 
ARL 

CONTRAT
O DE 
APRENDI
ZAJE O 
CARTA 
DE 
APROBA
CION  

FORMATO 
F023 
CONCERTA
CION DE 
ACTIVIDAD
ES 

FORMAT
O F023 
EVALUAC
ION 
FINAL 

FORMAT
O F023- 
EVALUAC
ION 
PARCIAL 

ARNOLD 
ANDRES 
FONSEC
A 
HERRER
A 

12335104
05cc                       

DANIEL 
RICARD
O 
QUEVED
O 
BARRER
A 

10002187
80ti                       

DARLEN
Y 
CORTES 
HERNAN
DEZ 

10012773
76cc                       

JEISSON 
ESNEIDE
R NIÑO 
CEBREJO 

10005749
79ti                       

KAREN 
DANIELA 
AREVAL
O 
OCAMP
O 

10216709
38ti                       

KAREN 
VALENTI
NA 
RODRIG
UEZ 
SIERRA 

10077180
63cc                       

WILSON 
ANDRES 
RUBIAN
O 
FARFAN 

10037525
53ti                       

 

CENTRO DE CAIFICACIONES   FICHA  2159528 

 

Nomb
re 

Document
o 

BITÁC
ORA 1 
y 2 

BITÁC
ORA 11 
Y 12 

BITÁC
ORA 3 
Y 4 

BITÁC
ORA 5 
Y 6 

BITÁC
ORA 7 
Y 8 

BITÁC
ORA 9 
Y 10 

CERTIFICA
CION ARL 

CONTRAT
O DE 
APRENDI
ZAJE 

F -023 
CONCERTA
CIÓN  DE 
ACTIVIDAD
ES 

F -023 
EVALUAC
IÓN 
PARCIAL 

F- 023 
EVALUAC
IÓN 
FINAL 

LEIDY 
VANE

10005789
49cc A   A A A A A A A     
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SA 
MEN
DEZ 
MEN
DEZ 

YURY 
PAOL
A 
LOPEZ 
DIOSA 

10102410
38cc A A A A A A A A A A A 

             

 

 

CENTRO DE CALIFICACIONES   FICHA  2022690 

 

Nombre 
Document
o 

AR
L 

BITÁCO
RA 1 Y 
2 

BITÁCO
RA 11 Y 
12 

BITÁCO
RA 3 Y 
4 

BITÁCO
RA 5 Y 
6 

BITÁCO
RA 7 Y 
8 

BITÁCO
RA 9 Y 
10 

CONCERTAC
IÓN DE 
ACTIVIDADE
S 

CONTRAT
O DE 
APRENDIZ
AJE 

EVALUACI
ÓN FINAL 

EVALUACI
ÓN 
PARCIAL 

JESSICA 
ALEJAND
RA CHIA 
BERMU
DEZ 

11927898
17cc D D   D D     A       

YESICA 
ANDREA 
ROMER
O 
GRAJALE
S 

10338007
88cc D A                   

YURI 
MAGALI 
QUINTE
RO 
LINARES 

10058526
89ti                       

 

CENTRO DE CALIFICACIONES   FICHA  2066492 

 

Nombre 
Document
o 

a
rl 

bitáco
ra 1 Y 
2 

BITÁCO
RA 11 Y 
12 

BITÁCO
RA 3 Y 
4 

BITÁCO
RA 5 Y 
6 

BITACO
RA 7 Y 
8 

BITACO
RA 9 Y 
10 

CONCERTAC
IÓN DE 
ACTIVIDADE
S 

contrato 
de 
aprendiz
aje 

EVALUACI
ÓN FINAL 

EVALUACI
ÓN 
PARCIAL 

ANGEL 
MATEO 
CORONAD
O 
CAMARGO 

100128071
9cc A A     A     A A     

CRISTIAN 
ANDRES 
GARCIA 
PARRA 

100017981
7cc D A     D     D D   A 

DANIELA 
ANDREA 
ACEVEDO 
ALBA 

100106680
3cc A A     A     A A   A 

DAVID 
MATEO 
VILLAMIL 
RODRIGUE
Z 

100021907
7ti A         D D   A   A 
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KEVIN 
ALEJANDR
O 
RODRIGUE
Z 
HERNAND
EZ 

100107808
5cc A D     D       A     

KEVIN 
SANTIAGO 
SALAZAR 
SALAMAN
CA 

100752711
7cc A A     D     A A     

LEIDY 
RODRIGUE
Z MORENO 

100036453
4cc D D     D D D A A   A 

LUIS 
EMMANUE
LLE 
GARCIA 
GALLO 

100070580
0cc D D             D     

MARIA 
PAULA 
BEJARANO 
GARCIA 

100083539
7cc A A     D     A A   A 

MIGUEL 
ANGEL 
ZULUAGA 
LOPEZ 

100106450
4cc A A     A     A A     

ONIX 
GERALDIN
E 
IZQUIERD
O 
NEGRETE 

100097451
2cc A A     D       A     

YIRETH 
DANIELA 
MORATO 
GONZALEZ 

100264738
9cc A A     D   A A A     

 

 

CENTRO DE CALIFICACIONES   FICHA  2141872 

 

Nombre Documento 
CONTRATO DE 
APRENDIZAJE 

CERTIFICADO DE 
ARL 

CONCERTACIÓN 
DE ACTIVIDADES BITACORA 1 Y 2 BITACORA 3 Y 4 BITÁCORA 5 Y 6 BITÁCORA 7 Y 8 BITACORA 9 y 10 BITACORA 11 y 12 

EVALUACION 
PARCIAL 

EVALUACIÓN  
FINAL     

ADRIANA 
MARCELA 
TRIVIÑO LOPEZ 1022388227cc                           

ADRIANA 
MARCELA 
LOZANO LOZANO 52829578cc                       A   

ADRIANA 
PATRICIA PAEZ 
CORTES 1014205478cc A A A A A A A A A A A A   

ANDREA ROSALES 
GARCIA 52314003cc                           

ANDRES ESTYVEN 
CHISABA OSORIO 1070923121cc A A A A A A A A A A A     

ARIEL ARTURO 
LOPEZ 
RODRIGUEZ 1022941381cc                       A   
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CARLOS FABIAN 
LOZANO LOZANO 1023926963cc             

CRISTIAN 
EDUARDO 
MONTAÑO LEON 1018435401cc             

EDISSON YAIR 
SANCHEZ PARRA 1024566176cc             

ELKIN SMITH 
PINEDA ROMAN 1019109898cc D D D   D D 

EVANGELINA 
MELO ROMERO 52165776cc             

INGRID 
KATHERINE 
SANCHEZ 
ALGECIRA 1072467467cc             

INGRID MARCELA 
ALVARADO 
BELTRAN 1022385322cc             

JHON FREDDY 
BAUTISTA 
CARREÑO 1012427238cc             

JUAN CAMILO 
HIGUERA CARO 1010112504cc A A A A A A 

KAREN JULIETH 
VASQUEZ ZAPATA 1023961390cc             

KETTY MARIA 
CALLEJAS 
BARBOSA 1069433505cc             

LAURA MICHELLE 
HERNANDEZ 
ROJAS 1001330622cc       A     

LIBER ANDRES 
SILVA GONZALEZ 1032445856cc A A A   A A 

MIGUEL ANGEL 
QUEVEDO 
SANCHEZ 1024468802cc             

MIGUEL 
FERNANDO 
PIRAJAN 
BARBOSA 1024506370cc             

MILDRED MILENA 
ACEVEDO PEREZ 53131111cc             

MONICA ANDREA 
SAAVEDRA 
GIRALDO 1057756759cc A A A       

SANDRA JULIETH 
ROBELTO 
GONZALEZ 1013624490cc D D D   D D 

SANTIAGO 
ERNESTO 
POVEDA 
LUENGAS 1026273467cc A A A A D D 

SEBASTIAN 
SANTA ZULUAGA 1193467842cc A A A A A A 
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SONIA MAYERLY 
CORTES BENITES 1030526908cc             

TANIA PAOLA 
ABRIL 
ZAMBRANO 1012389541cc A A A A A A 

WILLIAM 
RODRIGO PRIETO 
GUALTEROS 80220951cc             

 

 

CENTRO DE CALIFICAICONES FICHA  2066492 

 

 

Nombre Documento arl 
bitácora 
1 Y 2 

BITÁCORA 
11 Y 12 

BITÁCORA 
3 Y 4 

BITÁCORA 
5 Y 6 

BITACORA 
7 Y 8 

BITACORA 
9 Y 10 

CONCERTACIÓN 
DE ACTIVIDADES 

contrato de 
aprendizaje 

EVALUACIÓN 
FINAL 

EVALUACIÓN 
PARCIAL 

ALVARO 
STEVEN 
PULIDO 
PERDOMO 1000255534cc A   A   A A A A A A A 

ANDREA 
NATALIE 
MORENO 
CARREÑO 53107407cc A   A   A A A A A A A 

ANGEL MATEO 
CORONADO 
CAMARGO 1001280719cc A       A   A A A     

CAREN 
JULIANA 
PATIÑO 
CIFUENTES 1001092126cc A       A A A A A     

CEILA 
TOSCANO 
VERGARA 1005576173cc A             A A     

CRISTIAN 
ANDRES 
GARCIA 
PARRA 1000179817cc D       D A   D D   A 

DANIELA 
ANDREA 
ACEVEDO 
ALBA 1001066803cc A   A   A A A A A A A 

DAVID MATEO 
VILLAMIL 
RODRIGUEZ 1000219077ti A   A   A A A A A A A 

FRANCY 
LORENA 
CONTRERAS 
CONTRERAS 1000688056cc A   A   A A A A A A A 

HAIDER 
ESTEBAN 
RAMIREZ 
RODRIGUEZ 1022327200cc A   A   A A A A A   A 

HEIDY 
JOHANNA 
GOMEZ MORA 1000381901cc A   A     D D A A A D 

JAIDEER 
ESTEVEN 
ERAZO CELIS 1001060734cc A   A   A A A A A A A 

JAIRO 
RICARDO 
DOMINGUEZ 
PATIÑO 1002587287cc D       D   D D A     

JENNIFER 
VIVIAM MELO 
QUINTERO 1001116384cc A   A   A A A A A A A 

JHON EDISSON 
CUBIDES SAZA 1023943425cc                       

JHONATAN 
STEVEN 
LESMES 
JARABA 1007155150cc A   A   A A A A A A A 
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JOHAN 
SANTIAGO 
ZULUAGA 
JACOBO 1000580133cc D               D     

JUAN ANDRES 
LEGUIZAMON 
SUAZA 1000579006cc A   A   A A A A A A A 

JUAN PABLO 
AGAMEZ 
RODRIGUEZ 1000146348cc A       A A A A A A A 

JULIETH 
PAOLA 
RODRIGUEZ 
TOLOSA 1014308289cc A             A A     

JULIO CESAR 
TELLEZ 
MORENO 1001051165cc A   A   A A A A A A A 

KAREN 
GISELLE LOPEZ 
GARCIA 1001050577cc A       A A A A A A A 

KAREN LIZETH 
ORTIZ 
ESCOBAR 1000132351cc A   A   A A A A A A A 

KEVIN 
ALEJANDRO 
RODRIGUEZ 
HERNANDEZ 1001078085cc A   D   D A A A A   A 

KEVIN 
SANTIAGO 
SALAZAR 
SALAMANCA 1007527117cc A       A     A A A D 

LEIDY 
RODRIGUEZ 
MORENO 1000364534cc A   A   A A A A A A A 

LIDER ARCESIO 
ACOSTA 
BONILLA 1005826387cc A   A   A A A A A A A 

LUIS 
EMMANUELLE 
GARCIA GALLO 1000705800cc D               D     

LUZ ANGELA 
CASTILLO 
BERMUDEZ 1001219158cc A   A   A A A A A A A 

MARIA PAULA 
BEJARANO 
GARCIA 1000835397cc A   A   A A A A A A A 

MIGUEL 
ANGEL 
ZULUAGA 
LOPEZ 1001064504cc A       A A A D A D   

MIYER STIWEN 
PEREZ 
HERNANDEZ 1000993462cc A   A   A A A   A A A 

OMAR 
SANTIAGO 
TELLEZ LOPEZ 1193075238cc A   A   A A A A A A A 

ONIX 
GERALDINE 
IZQUIERDO 
NEGRETE 1000974512cc A   A   A A A A A   A 

PAULA 
ALEJANDRA 
RONCANCIO 
GARCIA 1001202252cc A       A A A A A   A 

SANDRA 
CRISTINA 
LINARES 
PEÑUELA 1014188349cc A   A   A A A A A A A 

SANTIAGO 
ANDRES 
GUALY 
SALAZAR 1004249035cc A   A   A A A A A A A 

SARA 
VALENTINA 
HILL ARDILA 1000788096cc A       D A A A A A A 

SERGIO 
ANDRES 
GAMBOA 
AVILA 1000352415cc A   A   A A A A A D   

YAZMIN 
ALEXANDRA 
LOPEZ 
CHAPARRO 1000459160cc A   A   A A A A A A A 
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YIRETH 
DANIELA 
MORATO 
GONZALEZ 1002647389cc A   A   A A A A A A A 

 

 

CENTRO DE CALIFICAICONES FICHA  2306442 

 

Documento 
BITACOR
A 1 y 2 

BITACOR
A 11 y 12 

BITACOR
A 3 y 4 

BITACOR
A 5 y 6 

BITACOR
A 7 y 8 

BITACOR
A 9 y 10 

CERTIFICAD
O DE ARL 

CONTRATO 
DE 
APRENDIZAJ
E O CARTA 
DE 
APROBACIO
N PARA 
OTRAS 
ALTERNATIV
AS 

FORMATO 
F023 
CONCERTACI
ON DE 
ACTIVIDADES 

FORMATO 
F023 
EVALUACIO
N FINAL 

FORMATO 
F023- 
EVALUACIO
N PARCIAL 

1233499603
cc                       

1001533752
cc                       

1030529346
cc                       

1006002903
cc                       

1007297523
cc                       

1010047804
cc             A A       

1013618527
cc                       

1000788971
ti                       

1193592406
cc                       

1000728255
ti                       

1006841685
cc                       

1001048963
cc                       

1003566683
cc                       

1022922089
cc                       

1013097090
cc                       

1001272437
cc                       

1000806398
cc                       

1027280017
cc                       

1030520032
cc                       

1000272626
ti                       

1010019888
cc                       

1000695545
cc                       

1007547081
cc                       

1000330556
cc             A A       

1033677684
ti                       

1023860679
cc                       

1027520513
ti                       



 

GD-F-007 V04 

 

1024463055
ti                       

1013098524
ti                       

1007237500
cc                       

1005037229
cc                       

1031641899
ti                       
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FICHA 2231952 
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2450600 
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RELACION DE FICHAS A CARGO 2022-- 

FICHAS PRIMER TRIMESTRE 

 

 

IDENTIFICADOR 
DE FICHA 

NIVEL 
FORMACION 

FECHA INICIO 
FICHA 

FECHA INICIO 
PRODUCTIVA MOMENTOS NOMBRE PROGRAMA 

TOTAL 
APRENDICES 
FORMACION 

1959245 TECNÓLOGO 10/08/2019 9/02/2021 MOMENTO 5 GESTIÓN EMPRESARIAL 3 

2022690 TECNÓLOGO 27/01/2020 27/07/2021 MOMENTO 5 GESTIÓN EMPRESARIAL 46 

2049859 TECNÓLOGO 16/12/2019 16/12/2020 MOMENTO 5 GESTIÓN EMPRESARIAL 11 

2058726 TÉCNICO 27/01/2020 27/11/2020 MOMENTO 5 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . 4 

2066492 TECNÓLOGO 13/04/2020 13/10/2021 MOMENTO 4 GESTIÓN EMPRESARIAL 40 

2141872 TECNÓLOGO 3/08/2020 3/02/2022 MOMENTO 3 GESTIÓN EMPRESARIAL 83 

2159528 TECNÓLOGO 4/08/2020 4/08/2021 MOMENTO 5 GESTIÓN EMPRESARIAL 23 

2217090 TÉCNICO 3/11/2020 3/05/2021 MOMENTO 5 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA. 8 

2231952 TECNÓLOGO 25/01/2021 25/07/2022 MOMENTO 1 GESTIÓN EMPRESARIAL 20 

2231955 TECNÓLOGO 25/01/2021 25/07/2022 MOMENTO 1 GESTIÓN EMPRESARIAL 22 

2231992 TECNÓLOGO 25/01/2021 25/07/2022 MOMENTO 1 GESTIÓN EMPRESARIAL 16 

2232006 TECNÓLOGO 25/01/2021 25/07/2022 MOMENTO 1 GESTIÓN EMPRESARIAL 19 

2306442 TECNÓLOGO 15/04/2021 15/04/2022 MOMENTO 2 GESTIÓN EMPRESARIAL 32 

 

                                      FICHAS   SEGUNDO TRIMESTRE 
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IDENTIFICADOR 
DE FICHA 

NIVEL 
FORMACION 

FECHA 
INICIO FICHA 

FECHA 
INICIO 
PRODUCTIVA MOMENTOS NOMBRE PROGRAMA 

TOTAL 
APRENDICES 
FORMACION 

1959245 TECNÓLOGO 10/08/2019 9/02/2021 MOMENTO 5 GESTIÓN EMPRESARIAL 3 

2022690 TECNÓLOGO 27/01/2020 27/07/2021 MOMENTO 5 GESTIÓN EMPRESARIAL 16 

2049859 TECNÓLOGO 16/12/2019 16/12/2020 MOMENTO 5 GESTIÓN EMPRESARIAL 9 

2058726 TÉCNICO 27/01/2020 27/11/2020 MOMENTO 5 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . 4 

2066492 TECNÓLOGO 13/04/2020 13/10/2021 MOMENTO 5 GESTIÓN EMPRESARIAL 41 

2141872 TECNÓLOGO 3/08/2020 3/02/2022 MOMENTO 4 GESTIÓN EMPRESARIAL 74 

2159528 TECNÓLOGO 4/08/2020 4/08/2021 MOMENTO 5 GESTIÓN EMPRESARIAL 5 

2217090 TÉCNICO 3/11/2020 3/05/2021 MOMENTO 5 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . 5 

2231952 TECNÓLOGO 25/01/2021 25/07/2022 MOMENTO 2 GESTIÓN EMPRESARIAL 19 

2306442 TECNÓLOGO 15/04/2021 15/04/2022 MOMENTO 3 GESTIÓN EMPRESARIAL 32 

2397456 TECNÓLOGO 4/10/2021 4/04/2023 MOMENTO 1 GESTIÓN EMPRESARIAL 19 

2462239 TECNÓLOGO 6/12/2021 6/06/2023 MOMENTO 1 GESTIÓN EMPRESARIAL 25 

2484236 TECNÓLOGO 14/02/2022 14/02/2023 MOMENTO 1 GESTIÓN EMPRESARIAL 33 

2468147 TECNÓLOGO 17/12/2021 17/12/2022 MOMENTO 1 GESTIÓN EMPRESARIAL 20 

2450600 TÉCNICO 24/01/2022 24/10/2022 MOMENTO 1 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . 14 

 

FICHAS  TERCER  TRIMESTRE 

 

IDENTIFICADOR 
DE FICHA 

NIVEL 
FORMACION 

FECHA INICIO 
FICHA 

FECHA INICIO 
PRODUCTIVA MOMENTOS NOMBRE PROGRAMA 

TOTAL 
APRENDICES 
FORMACION 

1959245 TECNÓLOGO 10/08/2019 9/02/2021 MOMENTO 5 GESTIÓN EMPRESARIAL 2 

2022690 TECNÓLOGO 27/01/2020 27/07/2021 MOMENTO 5 GESTIÓN EMPRESARIAL 3 

2049859 TECNÓLOGO 16/12/2019 16/12/2020 MOMENTO 5 GESTIÓN EMPRESARIAL 7 

2058726 TÉCNICO 27/01/2020 27/11/2020 MOMENTO 5 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . 4 

2066492 TECNÓLOGO 13/04/2020 13/10/2021 MOMENTO 5 GESTIÓN EMPRESARIAL 8 

2141872 TECNÓLOGO 3/08/2020 3/02/2022 MOMENTO 5 GESTIÓN EMPRESARIAL 42 

2159528 TECNÓLOGO 4/08/2020 4/08/2021 MOMENTO 5 GESTIÓN EMPRESARIAL 4 

2217090 TÉCNICO 3/11/2020 3/05/2021 MOMENTO 5 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . 4 

2231952 TECNÓLOGO 25/01/2021 25/07/2022 MOMENTO 3 GESTIÓN EMPRESARIAL 19 

2306442 TECNÓLOGO 15/04/2021 15/04/2022 MOMENTO 4 GESTIÓN EMPRESARIAL 30 

2397456 TECNÓLOGO 4/10/2021 4/04/2023 MOMENTO 1 GESTIÓN EMPRESARIAL 20 

2462239 TECNÓLOGO 6/12/2021 6/06/2023 MOMENTO 1 GESTIÓN EMPRESARIAL 20 

2484236 TECNÓLOGO 14/02/2022 14/02/2023 MOMENTO 1 GESTIÓN EMPRESARIAL 28 

2468147 TECNÓLOGO 17/12/2021 17/12/2022 MOMENTO 2 GESTIÓN EMPRESARIAL 15 

2450600 TÉCNICO 24/01/2022 24/10/2022 MOMENTO 2 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . 13 

 

 

ESTADO DE LA FICHA    ASIGNADAS FEBRERO A DICIEMBRE- 2022 
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IDENTIFICADOR FICHA COORDINACION 

APRENDICES 
CON RAP 
PENDIENTES 

EN 
FORMACION 

POR 
CERTIFICAR CERTFICADO 

RETIRO 
VOLUNTARIO TRASLADADOS CANCELADOS APLAZADOS 

1959245 ECONOMIA 3 1 1 26 2 0 4 0 

2022690 ECONOMIA 0 2 0 44 6 1 11 0 

2049859 ECONOMIA 9 7 1 96 3 11 13 1 

2058726 ECONOMIA 8 4 0 24 0 0 0 0 

2066492 ECONOMIA 15 7 1 33 2 1 13 0 

2141872 ECONOMIA 10 29 1 43 7 1 21 0 

2159528 ECONOMIA 0 2 0 17 2 0 7 0 

2217090 ECONOMIA 2 4 0 20 0 0 2 0 

2231952 ECONOMIA 0 22 0 0 0 0 4 0 

2231955 ECONOMIA 0 21 0 0 2 0 4 0 

2232006 ECONOMIA 0 19 0 0 4 0 7 0 

2306442 ECONOMIA 0 4 0 20 0 0 0 0 

2231955 ECONOMIA 0 22 0 0 2 0 4 0 

2231992 ECONOMIA 0 16 0 0 2 0 7 0 

2232006 ECONOMIA 0 19 0 0 1 0 10 0 

2397456 ECONOMIA 0 19 0 0 1 0 10 0 

2462239 ECONOMIA 0 0 0 0 0 0 0 0 

2484236 ECONOMIA 0 25 0 0 8 0 5 0 

2468147 ECONOMIA 0 15 0 0 8 0 1 0 

2450600 ECONOMIA 0 13 0 0 4 1 3 0 

 
FICHAS ASIGADAS QUE INICIAN SU ETAPA PRODUCTIVA EN LOS MESES DE FEBRERO, ABRIL Y JUNIO  

2023 

 

IDENTIFICADOR 
DE FICHA NIVEL FORMACION 

FECHA INICIO 
FICHA 

FECHA INICIO 
PRODUCTIVA MOMENTOS NOMBRE PROGRAMA 

2484236 TECNÓLOGO 14/02/2022 14/02/2023 MOMENTO 1 GESTIÓN EMPRESARIAL 

2397456 TECNÓLOGO 4/10/2021 4/04/2023 MOMENTO 1 GESTIÓN EMPRESARIAL 

2462239 TECNÓLOGO 6/12/2021 6/06/2023 MOMENTO 1 GESTIÓN EMPRESARIAL 

            

 

INFORME DE FICHAS FEBRERO A DICIEMBRE---2022 

 
INFORME FICHA  1959245-TECNOLOGO GESTION EMPRESARIAL 

 

NO. DOCUMENTO NOMBRES APELLIDOS ESTADO OBSERVACIONES 

1001086164 BRAYAN 

NICOLAS 

GOMEZ POVEDA FORMACION EL APRENDIZ 

DEBE 3 -JUICIOS 

DE: 

PROMOVER 

COMPRENDER 

TEXTOS INGLES 
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PRODUCIR 

TEXTOS INGLES- 

EL APRENDIZ 

ESTA 

REALIZANDO LO 

DE INGLES Y 

DEBE DEJAR AL 

DIA LO 

PENDIENTE DE 

JUICIOS DE 

PROMOVER. 

     

 

 

 

INFORME FICHA 2058726-   TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

NO. DOCUMENTO NOMBRES APELLIDOS ESTADO OBSERVACIONES 

1019105502 ESTIVEN FLORIDO 

FAJARDO 

FORMACION RETIRO 

VOLUNTARIO  

21/08/2021  YA SE 

RENVIO A LA 

coordinación para su 

tramite 

1124244712 EDER ZANETH GIAGREKUDO 

OLARTE 

FORMACION PROCESO DE 

DESERCION-- 

1099342106 LUZ ALEYDA OSMA CARRILLO FORMACION SE LE HA 

LLAMADO 

ENVIADO 

CORREOS Y UNA 

SOLA VEZ 

CONTESTO Y 

QUEDO ENVIAR 

LOS 

DOCUMENTOS, 

PERO A LA 

FECHA NO HA 

ENVIADO NADA- 

1026296223 MARIA 

FERNANDA 

SUAREZ 

FANDIÑO 

FORMACION RETIRO 

VOLUNTARIO- 

REVISAR ACTA 

DESDE LECTIVA 

 

 

INFORME FICHA – 2217090-   TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

 

 

NO. DOCUMENTO NOMBRES APELLIDOS ESTADO OBSERVACIONES 

1001060437 NICOL ANDREA JIMENEZ 

TOBARIA 

HABLAR CON 

ELLA- 

DESERCION 

PROCESO DE 

DESERCION 

1000623346 SARA YASMIN MARTINEZ 

CHAPARRO 

FORMCION ENVIA EN LA 

TARDE LOS 

DOCUMENTOS- 

NO LOS HA 

COMPLETADO 

53095850 SONIA JEANNETH RODRIGUEZ 

PINEDA 

FORMACION SE LE ENVIO 4 

CORREOS 

80817522 BAYRON 

MAURCIO 

SANCHEZ 

TORRES 

FORMACION SE LE ENVIO 4 

CORREOS 

 

 

INFORME FICHA – 2049859-   TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 
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NO. DOCUMENTO NOMBRES APELLIDOS ESTADO OBSERVACIONES 

1021670938 KAREN DANIELA AREVALO 

OCAMPO 

FORMACION PENDIENTE 

JUICIO DE 

PROMOVER Y 1 

JUICIO DE 

COMPRENDER 

TEXTOS EN 

INGLES- SE DEJO 

CORREO -WASAP 

Y NO RESPONDE 

1001277376 DARLENY CORTES 

HERNANDEZ 

ESTUVO EN 

COMITE 

SE LE ENVIA 

CORREO SI YA 

INICIO SU ETAPA 

PRODUCTIVA- NO 

HA INICIADO 

1002522593 LAURA CAMILA CASAS BERNAL APLAZADO LLAMARLA-  

RETIRO 

1233510405 ARNOLD ANDRES FONSECA 

HERRERA 

FORMACION PENDIENTE T Y T- 

URGENTE 

1024488419 DAYANNA LENIS MONTILLA FORMAACION SE LE HA 

ENNVIADO 

VARIOS 

CORREOS- HOY 

ENVIA LOS 3 PDF- 

FALTAN LAS 

VISITAS- TIENE 

PROBLEMAS CON 

LO DEL ICFES 

1000574979 JEISSON 

ESNEIDER 

NIÑO CEBREJO PENDIENTE T Y T 

JUNIO 

PEMDIENTE NO 

ENVIO PAPELES 

HABLE CON EL 

PAPA QUE EL YA 

SE CERTIFIVCO 

DICE EL HIJO  

3187931955- SE LE 

DEJO RACON  EL 

PAPA 3 VECES- 

1000218780 DANIEL RICARDO QUEVEDO 

BARRERA 

ACTA RETIRO 

GESTIONAR 

RETIRARLO 

REVISAR ACTA 

1007718063 KAREN 

VALENTINA 

RODRIGUEZ 

SIERRA 

FORMACION ENVIA HOY LOS 

DOCIMENTOS 

ESTABA EN 

MEXICO. SE 

PROGRAMA 

VISITA FINAL 

HAY REALIZAO 

LAS ORUEBAS T 

Y T 

1003752553 WILSON ANDRES RUBIANO 

FARFAN 

FORMACION DEBE 1 JUICIO DE 

PROMOVER Y 1 

DE COMPRENDER 

TEXTOS EN 

INGLES 

     

 

 

 

INFORME FICHA – 2022690-   TECNOLOGO GESTION EMPRESARIAL 
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NO. 

DOCUMENTO 

NOMBRES APELLIDOS ESTADO OBSERVACIONES 

1192789817 JESSICA 

ALEJANDRA 

CHIA BERMUDEZ FORMACION PENDIENTE- NO APROBO 

1033800788 YESICA ANDREA ROMERO 

GRAJALES 

FORMACION NO 

HA INICADO 

COMITÉ- AUTORIZACION 

OTRA ALTERNATIVA 

     

 

 

 

INFORME FICHA – 2159528-   TECNOLOGO GESTION EMPRESARIAL 

NO. DOCUMENTO NOMBRES APELLIDOS ESTADO OBSERVACIONES 

1010241038 YURY PAOLA LOPEZ DIOSA FORMACION ESTA PENDIENTE 

DE PRESENTAR 

LAS PRUEBAS T Y 

T 

1000578949 LEIDY VANESA MENDEZ MENDEZ FORMACION DEBE 2 JUICIOS 

DE COMPRENDER 

Y PRODUCIR 

INGLES 

 
 

INFORME FICHA- 2066492- TECNOLOGO GESTION EMPRESARIAL 
 

 

NO. 

DOCUMENTO 
NOMBRES APELLIDOS ESTADO OBSERVACIONES 

1001280719 ANGEL MATEO CORONADO 

CAMARGO FORMACION 
ESTA PENDIENTE DE 

PRESENTAR LAS PRUEBAS T Y T 

1023943425 JHON EDISSON CUBIDES SAZA FORMACION DEBE 2 JUICIOS DE 

COMPRENDER Y PRODUCIR 

INGLES-  CANCELADO- ACTA- 

LECTIVA 

1001078085 KEVIN 

ALEJANDRO 

RODRIGUEZ 

HERNANDEZ FORMACION 
ESTA PENDIENTE DE 

PRESENTAR LAS PRUEBAS T Y T 

1000705800 LUIS 

EMMANUELLE 

GARCIA GALLO 

FORMACION 

DEBE 2 JUICIOS DE 

COMPRENDER Y PRODUCIR 

INGLES- RETIRO VOLUNTARIO- 

ACTA LECTIVA 

1001064504 MIGUEL ANGEL ZULUAGA 

LOPEZ FORMACION 
ESTA PENDIENTE DE 

PRESENTAR LAS PRUEBAS T Y T 

1000974512 ONIX 

GERALDINE 

IZQUIERDO 

NEGRETE FORMACION 
ESTA PENDIENTE DE 

PRESENTAR LAS PRUEBAS T Y T 

1002647389 YIRETH 

DANIELA 

MORATO 

GONZALEZ FORMACION 
ESTA PENDIENTE DE 

PRESENTAR LAS PRUEBAS T Y T 

 
 

INFORME FICHA- 2141872- TECNOLOGO GESTION EMPRESARIAL 
 

 
 



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

NO. DOCUMENTO NOMBRES APELLIDOS ESTADO OBSERVACIONES 

1012389541 TANIA PAOLA ABRIL ZAMBRANO FORMACION PDENDIENTE PRUEBAS T Y T 

53131111 MILDRED MILENA ACEVEDO PEREZ FORMACION ESTA FUERA DEL PAIS 

1022385322 INGRID MARCELA  ALVARADO BELTRAN 
FORMACION 

PENDIENTE INCIO ETAPA 

PRODUCTIVA 

1012427238 JHON FREDDY BAUTISTA CARREÑO FORMACION DESERCION- ACTA  LECTIVA 

1069433505 KETTY MARIA CALLEJAS BARBOSA 

FORMACION 

TERMINO ROYECTO 

PRODUCTIVO SE HA LLAMADO 

SE LE HA ENVIADO CORREO 
PARA E ALISTAMIENTO PARA 

CERTIFICARSE Y AUN NO HA 

RSPONDIDO 

1070923121 ANDRES ESTIVEN CHISABA  OSORIO 
FORMACION 

TERMINO PROYECTO 

PRODUCTIVO 

1030526908 SONIA  MAYERLY CORTES BENITEZ 
FORMACION 

PENDIENTE INICO DE 
ETAPAPRODUCTIVA 

1001330622 LAURA MICHELL  HERNANDEZ  ROJAS 

FORMACION 

TERMINA EN FEBRERO- YA SE 

RELIALIZO LA SEGUNDA 
VISITA 

1010110524 JUAN CAMILO  HIGUERA  CARO FORMACION PENDIENTEPRUEBAST Y T 

1022941381 ARIEL ARTURO LOPEZ  RODRIGUEZ 
FORMACION 

PROYECTO PRODUCTIVO-  VA 
A PASAR PAPELES 

1023682961 CARLOS FABIAN LOZANO  LOZANO 
FORMACION 

SOLICITO PLAZO-  VIAJE FUERA 

DEL PAAIS 

51172773 EVANGELINA MELO  ROMERO FORMACION ESTA EN LA SEGUNDA VISITA 

1018435401 CRISTIAN EDUARDO GOMEZ  LEON FORMACION DESERCION- RETIRO 

1014205478 ADRIANA PATRICIA PAEZ   CORTES 
FORMACION 

TERMINO PROYECTO 

PRODUCTIVO 

1019109898 ELKIN  SMITH PINEDA  ROMAN FORMACION DESERCION- ACTA LECTIVA 

1024506370 MIGUEL FERNANDO PIRAJAN  BARBOSA FORMACION DESERCION- ACTA LECTIVA 

1026273467 SANTIAGO  

ERNESTO 

POVEDA  LUENGAS 
FORMACION 

PROYECTO PRODUCTIVO-  VA 

A PASAR PAPELES 

80220951 WILLIAM   RODRIGO PRIETO  
GUALGTEROS FORMACION 

VA A PASAR  PAPAPES PARA 

PROYECTO PRODUCTIVO 

1024468802 MIGUEL  ANGEL QUEVEDO  SANCHEZ FORMACION TERCERA VISITA DICIEMBRE 

1013624490 SANDRA YULUETH ROBERLTO   
GONZALEZ 

FORMACION RETIRO VOLUNTARIO  

52314003 ANDREA GONZALEZ  GAERCIA FORMACION DESERCION 

1057756759 MONICA ANDREA  SAAVEDRA  GIRALDO 
  

SE REALIZO  LA SEGUNDA  

VISITA 

1193467842 SEBASTIAN SANTA  ZULUAGA FORMACION PENDIENTE PPRUEBAS T Y T 

1032445856 LIDER  ANDRES SILVA  GONZALEZ FORMACION PENDEINTEPRUEBAS T Y T 

1022388227 ADRIANA  

MARCELA 

TRIVIÑO  LOPEZ 
FORMACION 

PENDIENTE REALIZAAR  ETAPA 

PPROXDUCTIVA 

1023931390 KAREN  YUKITEH    VELASQUEZ   
ZAPATA FORMACION 

JUICIOS PENDIENTES- RETIRO 

VOLUNTARIO 

 
 
 

INFORME FICHA- 2306442- TECNOLOGO GESTION EMPRESARIAL 
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NO. DOCUMENTO NOMBRES APELLIDOS ESTADO OBSERVACIONES 

1000330556 LUZ DAYANNA TATIANA ALMANZA GARCIA 
FORMACION PENDIENTE PRUEBAS T Y T 

1001533752 ANDRES FELIPE CASTILLO VALENCIA 
FORMACION 

QUEDO DE ENVIAR LOS DOCUMENTOS 

Y SE LE ENVIO CORREO 

1030520032 LAURA MELIZA ESTUPIÑAN AVILA 

FORMACION 
SE REALIZO LA TERCERA VISITA 

TERMINAN EN 24/01/2023 

1022922089 JHONIER ESTEBAN FONSECA VALBUENA 
FORMACION 

SE REALIZO LA TERCERA VISITA 

TERMINAN EN 24/01/2023 

1033677684 MABEL XIMENA GONZALEZ PEREZ 
FORMACION 

SE REALIZO LA TERCERA VISITA 

TERMINAN EN 24/01/2023 

1024463055 PAULA ANDREA MANCERA BARBOSA 
FORMACION 

SE REALIZO LA TERCERA VISITA 

TERMINAN EN 24/01/2023 

1193592406 DIEGO ARMANDO NIETO ALARCON 
FORMACION 

SE REALIZO LA TERCERA VISITA 

TERMINAN EN 24/01/2023 

1010019888 LISANYURY NOVOA MARTINEZ 
FORMACION 

SE REALIZO LA TERCERA VISITA 

TERMINAN EN 24/01/2023 

1006002903 ANGIE DANIELA ORTIZ MAHECHA 
FORMACION 

SE REALIZO LA TERCERA VISITA 

TERMINAN EN 24/01/2023 

1013098524 SEBASTIAN CAMILO PATIÑO GARCIA 
FORMACION 

SE REALIZO LA TERCERA VISITA 

TERMINAN EN 24/01/2023 

1000728255 EVELIN YELENA PINEDA SOLER 
FORMACION 

SE REALIZO LA TERCERA VISITA 

TERMINAN EN 24/01/2023 

1003566683 JHOAN SEBASTIAN PUERTO BARRERA 
FORMACION 

SE REALIZO LA TERCERA VISITA 

TERMINAN EN 24/01/2023 

1001048963 JESSICA DANIELA RAMIREZ RUIZ 
FORMACION 

SE REALIZO LA TERCERA VISITA 

TERMINAN EN 24/01/2023 

1000788971 DIANA SOFIA RODRIGUEZ VARGAS 
FORMACION 

SE REALIZO LA TERCERA VISITA 

TERMINAN EN 24/01/2023 

1023860679 MARIA ISABEL ROMERO PINILLA 
FORMACION 

SE REALIZO LA TERCERA VISITA 

TERMINAN EN 24/01/2023 

1010047804 CARMEN ALICIA SALAZAR MURCIA 
FORMACION 

SE REALIZO LA TERCERA VISITA 

TERMINAN EN 24/01/2023 

1006841685 JAIDER SAMUEL SUAREZ SUAREZ 
FORMACION 

SE REALIZO LA TERCERA VISITA 

TERMINAN EN 24/01/2023 

1031641899 YEISON ESTIBEN TIBADUIZA BERDUGO 
FORMACION 

SE REALIZO LA TERCERA VISITA 

TERMINAN EN 24/01/2023 

1001272437 JUAN FELIPE VALENCIA CARDENAS 
FORMACION 

SE REALIZO LA TERCERA VISITA 

TERMINAN EN 24/01/2023 

1030529346 ANDRES RICARDO VARGAS OLAYA 
FORMACION 

SE REALIZO LA TERCERA VISITA 

TERMINAN EN 24/01/2023 

1013618527 DEISY YINETH VELASQUEZ SANCHEZ 
FORMACION 

SE REALIZO LA TERCERA VISITA 

TERMINAN EN 24/01/2023 

 
 
 

INFORME FICHA- 2231952- TECNOLOGO GESTION EMPRESARIAL 

 
 

NO. DOCUMENTO NOMBRES APELLIDOS ESTADO OBSERVACIONES 

1013607686 KATHERINE ACOSTA PEDRAZA 
FORMACION 

TERMINA EL 24/01/2023- SE REALIZO LA 

TERCERA VISITA. 

1030581112 CRISTIAN HERNAN BALLESTEROS 

ARDILA FORMACION 
TERMINA EL 24/01/2023- SE REALIZO LA 

TERCERA VISITA. 

1014213286 SANDRO DAVID BERNAL AYALA 
FORMACION 

TERMINA EL 24/01/2023- SE REALIZO LA 

TERCERA VISITA. 

1033741466 DIANA CAROLINA ERASO CORAL 
FORMACION 

TERMINA EL 24/01/2023- SE REALIZO LA 

TERCERA VISITA. 

1032455240 PAOLA JULIETH FORERO 

GUERRERO 
FORMACION 

TERMINA EL 24/01/2023- SE REALIZO LA 

TERCERA VISITA. 
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1013690973 KAROLAINN VANESA GARCIA 
MONTENEGRO FORMACION 

TERMINA EL 24/01/2023- SE REALIZO LA 

TERCERA VISITA. 

1019112031 KARINA YULIETH GARCIA TOLE 
FORMACION 

TERMINA EL 24/01/2023- SE REALIZO LA 

TERCERA VISITA. 

1023904173 GLORIA NAIDU GONZALEZ 

HERRERA FORMACION 
TERMINA EL 24/01/2023- SE REALIZO LA 

TERCERA VISITA. 

1010233233 YURANI MAHECHA 

QUINTERO 
FORMACION 

TERMINA EL 24/01/2023- SE REALIZO LA 

TERCERA VISITA. 

1010236168 KAROL ANDREA MARIN QUISABONI 
FORMACION 

TERMINA EL 24/01/2023- SE REALIZO LA 

TERCERA VISITA. 

1019129807 LUCAS MORENO 
RODRIGUEZ FORMACION 

TERMINA EL 24/01/2023- SE REALIZO LA 

TERCERA VISITA. 

1030683510 JOHAN SEBASTIAN PELAEZ BERNAL 
FORMACION 

TERMINA EL 24/01/2023- SE REALIZO LA 

TERCERA VISITA. 

1000983598 DAIRON ESTIVEN PEREZ RODRIGUEZ 
FORMACION 

TERMINA EL 24/01/2023- SE REALIZO LA 

TERCERA VISITA. 

1016062474 MARCELA ROBAYO JIMENEZ 
FORMACION 

TERMINA EL 24/01/2023- SE REALIZO LA 

TERCERA VISITA. 

1018467103 LAURA ISABEL SANABRIA SAUMET 
FORMACION 

TERMINA EL 24/01/2023- SE REALIZO LA 

TERCERA VISITA. 

1018470889 ANDRES RICARDO SIERRA CHAGUALA 
FORMACION 

TERMINA EL 24/01/2023- SE REALIZO LA 

TERCERA VISITA. 

1016047258 DIANA MARIA TORRES BLANCO 
FORMACION 

TERMINA EL 24/01/2023- SE REALIZO LA 

TERCERA VISITA. 

1000119104 KAREN DANIELA VIRGUEZ 

SEPULVEDA FORMACION 
TERMINA EL 24/01/2023- SE REALIZO LA 

TERCERA VISITA. 

 
 

INFORME FICHA- 2450600- TECNOLOGO GESTION EMPRESARIAL 

 
 

NO. DOCUMENTO NOMBRES APELLIDOS ESTADO OBSERVACIONES 

1000786211 ALEXANDER CORONADO CAMACHO 
FORMACION SE REALIZO LA SEGUNDA VISITA 

1000991401 ANGELY NICOLL FORIGUA CORREA 
FORMACION SE REALIZO LA SEGUNDA VISITA 

1072249936 EMBER GIL SANTOS 

FORMACION 
QUEDA PENDIENTE LA SEGUNDA VISITA 

PARA EL PROXIMO AÑO CON EL JEFE 

1001284234 DILAN ANDRES GUTIERREZ 

VILLARRAGA FORMACION 

SE REALZO CON LA EMPRESA 

TERMONACKO DE CONTRATO- POR 

DESERCION- ESTA FUERA DEL PAIS. 

1001272735 MICHAEL ESTIBEN MARTINEZ 

FARIRATOFE FORMACION SE RELIZA SEGUNDA VISITA 

1001047430 ANA MARIA QUIROGA TAVERA 
FORMACION DESERCION  ACTA  LECTIVA 

 
 
TALLERES MOMENTO 2  
 
En este mes se realizó Momento 2 del FICHA  2468147- ingresa 2l 17/12/2022 
 
TALLER MOMENTO 2- FICHA ---2484236      Ingresa el  04/02/2023 
  
 
MOMENTO 1- TALLER LABORAL 
 
En este mes se realizó Momento 1   FICHA  2484236 y a la FICHA 
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TALLER MOMENTO  1-  2397456 
 
 
CERTIFICACIÓN   
 

Ficha  Programa  No aprendices Acta  

2141872 TECNOLOGO GESTION EMPRESARIAL 1     2138-2022 

1962752 
TECNOLOGO GESTION NEGOCIOS 

FIDUCIARIOS 
1 

2359-2022 

1827901 
TECNOLOGO EN CONTABILIDAD Y 

FINANZAS 
1 

2360-2022 

1694796 
TECNOLOGO GESTION BANCARIA Y 

ENTIDADES FINANCIERAS 
1 

2361-2022 

1693739 
TECNOLOGO ENCONTABILIDAD Y 

FINANZAS 
1 

2362-2022 

2027247 
TECNICO EN CONTABILIDAD 

OPERACIONES COMERCIALES Y 
FINANCIERAS 

1 
2363-2022 

1906766 
TECNOLOGO GESGTION INTEGRAL EN 
FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIASS 

2 
2364-2022 

2103386 
TECNICO EN ASISTENCIA 

ADMINISTRATIVA 
2 

2365-2022 

1933896 
TENOLOGO GESTION CONTABILIDAD Y 

FINANZAS 
2 

2366-2022 

1933896 
TECNOLOGO GESTION CONTABLE Y 

FINANCIERA 
1 

2448-2022 

2231952 TECNOLOGO GESTION EMPRESARIAL 3 2449-2022 

2141872 TECNILOGO GESTION EMPRESARIAL 2 2450-2022 

2306442 TECNOLOGO GESTION EMPRESARIAL              1 2451-2022 

 TOTAL            19  

 
 
CASOS ESPECIALES PQRS Y CERTIFICACIÓN MOMENTO 4 
 

Caso del aprendiz DILAN ANDRES GUTIERREZ VILLARRAGA se realizó con la 

empresa Terminación de Unilateral por justa causa , incumplimiento en sus actividades 
Proceso de DESERCION se encuentra fuera del País, de la Ficha 2450600. 
 
COMPROMISO  
se revisara para el 27 de Diciembre del 2022, 19 visitas legalizadas y certificaciones 
correspondientes al periodo del 16/12/2022 al 30/12/2022. 
-Subir las evidencias a la plataforma, una vez me habiliten el correo SENA. 

-Realizar las visitas de las fichas asignadas por la coordinación de etapa productiva, 
así como las certificaciones con los respectivos formatos actualizados 
 
EVIDENCIAS  
 
Todas reposan en el Share Point (2022) del proceso de Etapa Productiva.  
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https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/F
orms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocument
os%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20c
ompartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2F
Documentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS
&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505 
 

CALENDARIO VISITAS SEGUIMIENTO 
 
 

https://calendar.google.com/calendar/u/0/r/month/2022/11/1?tab=cc 
 
 

 
 
 
 

https://calendar.google.com/calendar/u/0/r/month/2022/12/1?tab=cc 
 
 
 

 
 
 

 

 

https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?newTargetListUrl=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos&viewpath=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2FForms%2FAllItems%2Easpx&id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2022%2F05%2E%20BANCO%20SOPORTES%20VISITAS&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
https://calendar.google.com/calendar/u/0/r/month/2022/11/1?tab=cc
https://calendar.google.com/calendar/u/0/r/month/2022/12/1?tab=cc
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CONCLUSIONES 

Se evidencia la gestión realizada durante el mes de Diciembre 2022. 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la 
información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar las visitas de las fichas asignadas por la 
coordinación de etapa productiva, así como las 
certificaciones con los respectivos formatos 
actualizados 

 
Elsa Torres 
Montilla 

Diciembre 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 

  X X 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ELSA TORRES MONTILLA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

01/12/2022 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/12/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2231952 - GESTIÓN EMPRESARIALFICHA
DE APRENDIZAJE:

ADMINISTRAR LA SALUD OCUPACIONAL DE ACUERDO CON
LA NORMATIVIDAD TÉCNICA LEGAL VIGENTE Y LAS
POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

CONTABILIZAR OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS
NORMAS VIGENTES Y LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

CONTROLAR LOS INVENTARIOS SEGÚN INDICADORES DE
ROTACIÓN Y MÉTODOS DE MANEJO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DIRIGIR EL TALENTO HUMANO SEGÚN NECESIDADES DE LA
ORGANIZACIÓN.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES INTERNOS Y
EXTERNOS DE ACUERDO CON LAS POLÍTICAS DE LA
ORGANIZACIÓN.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR PROPUESTAS DE MEJORAMIENTO DEL
AMBIENTE ORGANIZACIONAL DE ACUERDO CON LA
FUNCIÓN DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERVENIR EN EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE
MEJORAMIENTO ORGANIZACIONAL QUE SE DERIVEN DE LA
FUNCIÓN ADMINISTRATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ORGANIZAR EVENTOS QUE PROMUEVAN LAS RELACIONES
EMPRESARIALES, TENIENDO EN CUENTA EL OBJETO
SOCIAL DE LA EMPRESA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PLANEAR ACTIVIDADES DE MERCADEO QUE RESPONDAN A
LAS NECESIDADES Y EXPECTATIVAS DE LOS CLIENTES Y A
LOS OBJETIVOS DE LA EMPRESA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROCESAR LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PRODUCIR TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y ORAL
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROMOVER LA INTERACCIÓN IDÓNEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMÁS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROPONER ALTERNATIVAS DE SOLUCIÓN QUE
CONTRIBUYAN AL LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE ACUERDO
CON EL NIVEL DE IMPORTANCIA Y

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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PROYECTAR EL MERCADO DE ACUERDO CON EL TIPO DE
PRODUCTO O SERVICIO Y CARACTERÍSTICAS DE LOS
CONSUMIDORES Y USUARIOS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR EN LA RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGÍAS
DE AUTOGESTIÓN

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00

2468147 - GESTIÓN EMPRESARIALFICHA
DE APRENDIZAJE:

ADMINISTRAR LA SALUD OCUPACIONAL DE ACUERDO CON
LA NORMATIVIDAD TÉCNICA LEGAL VIGENTE Y LAS
POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

CONTABILIZAR OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS
NORMAS VIGENTES Y LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

CONTROLAR LOS INVENTARIOS SEGÚN INDICADORES DE
ROTACIÓN Y MÉTODOS DE MANEJO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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DIRIGIR EL TALENTO HUMANO SEGÚN NECESIDADES DE LA
ORGANIZACIÓN.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES INTERNOS Y
EXTERNOS DE ACUERDO CON LAS POLÍTICAS DE LA
ORGANIZACIÓN.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR PROPUESTAS DE MEJORAMIENTO DEL
AMBIENTE ORGANIZACIONAL DE ACUERDO CON LA
FUNCIÓN DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERVENIR EN EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE
MEJORAMIENTO ORGANIZACIONAL QUE SE DERIVEN DE LA
FUNCIÓN ADMINISTRATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ORGANIZAR EVENTOS QUE PROMUEVAN LAS RELACIONES
EMPRESARIALES, TENIENDO EN CUENTA EL OBJETO
SOCIAL DE LA EMPRESA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PLANEAR ACTIVIDADES DE MERCADEO QUE RESPONDAN A
LAS NECESIDADES Y EXPECTATIVAS DE LOS CLIENTES Y A
LOS OBJETIVOS DE LA EMPRESA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROCESAR LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PRODUCIR TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y ORAL
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROMOVER LA INTERACCIÓN IDÓNEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMÁS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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PROPONER ALTERNATIVAS DE SOLUCIÓN QUE
CONTRIBUYAN AL LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE ACUERDO
CON EL NIVEL DE IMPORTANCIA Y

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROYECTAR EL MERCADO DE ACUERDO CON EL TIPO DE
PRODUCTO O SERVICIO Y CARACTERÍSTICAS DE LOS
CONSUMIDORES Y USUARIOS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR EN LA RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGÍAS
DE AUTOGESTIÓN

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00

2450600 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Registrar información de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR EN LA RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGÍAS
DE AUTOGESTIÓN

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TÉCNICOS Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 80,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 160,00
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INSTRUCTOR: ELSA TORRES MONTILLA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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