INFORME EJECUTIVO

PROCESO/ACTIVIDAD/AREA1: SECRETARIA ADMINSTRATIVA / ARCHIVO CENTRAL - Orientacion
y direccionamiento contratistas auxiliares de archivos en el archivo central,

RESPONSABLE: CYMA DOCUMENTAL S.A.S - Representante legal suplente apoderado LUIS
CARLOS GUZMAN VARGAS
CARGO: CONTRATISTA

PERIODO PRESENTADO:
Del 30 de noviembre al 14 de diciembre de 2022

FECHA DE PRESENTACION: |[D |[M |A

14 [ 1212022

DESTINATARIO: PAOLA ANDREA ROZO ESCOBAR
CARGO: ASESOR DE BIENES Y SERVICIOS SECRETARIA ADMINISTRATIVA

documentos fisicos y digitales del sistema integrado de conservacién de documento SIC,

OBJETIVO: Prestar Servicio de consultoria para la realizacion del plan de preservacion de
de la Alcaldia de Florencia.

DESARROLLO

Me permito presentar el informe de actividades realizadas en el periodo comprendido entre
el 30 de noviembre al 14 de diciembre de 2022 asi:

1. Desarrollo de la estructura manual del sistema integrado de conservacién — sic, el
cual se define asi:

INTRODUCCION

1. ASPECTOS GENERALES
Contexto General
Alcance
Objetivo

1.3 Objetivos especificos
Nivel de Intervencién
Responsabilidad
Principios
Diagnéstico Integral de Archivo
Conservacion Preventiva

ik

TR SR
oONOOBN WN o

2. COMPONENTES Y DEL SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION
3. PLAN DE CONSERVACION DOCUMENTAL

3.1 Alcance
3.2 Objetivo General
3.3 Objetivos Especificos
34 Programas de Conservacién Documental
3.4.1 Programa de Capacitacion y Sensibilizacién .
3.4.2 Programa de Inspeccion y Mantenimiento de Instalaciones
Fisicas
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343 Programa de Saneamiento Ambiental: Limpieza, desinfeccion
desratizacion y desinsectacion '

344 Programa de Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales
345 Programa de Prevencion de Emergencias y Atencion de
Desastres
346 Programa de Almacenamiento y Realmacenamiento
3.5 Cronograma de Implementacién Plan de Conservacion
Documental
4. PLAN DE PRESERVACION DIGITAL A LARGO PLAZO
4.1 Objetivo
4.2 Objetivos Especificos
4.3 Alcance
4.4 Principios
4.5 Condiciones de la Preservacion Digital a Largo Plazo
4.6 Estrategias de Preservacion Digital a Largo Plazo
47 Normalizacién de Formatos
4.8 Metadatos
4.9 Recursos
4.10 Cronograma de Implementacién Plan de Preservacion Digital

2. Se procede a realizar la elaboracién y el desarrolio del documento Manual del
Sistema Integrado de Conservacion — SIC, teniendo en cuenta la estructura definida
y los aspectos normativos contemplados en el acuerdo 006 de 2014 del Archivo
General de la Nacién. Lo anterior con la finalidad de realizar la entrega del

correspondiente.

ASUNTOS PENDIENTES-COMPROMISOS O TAREAS:

|-

CYMA DOCUMENTAL S.A.S

NIT. 901.459.911-4

Contratista

Representante Legal Suplente Apoderado: Luis Carlos Guzman Vargas

C.C. 79.912.955 expedida en Bogoté DC

Anexos
Cuenta de cobro
Planillas pago de soclal y
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ALFALNIANE B ADENCIA AaAlIETA

EEALA NE FanoiAs

Florencia, 14 de diciembre de 2022

Empresa:
ALCALDIA DE FLORENCIA
ciudad

Yo, LUIS CARLOS GUZMAN VARGAS, identificado con cedula de
ciudadania No. 79.912.955, expedida en Bogotd DC; Representante legal
de CYMA DOCUMENTAL S.A.S, dando cumplimiento a lo dispuesto por los
articulos 383 y 388 del estatuto tributario para los fines pertinentes declaro
bajo gravedad de juramento que, en la realizacion de la actividad contratada
por la alcaldia de Florencia, por concepto de honorarios y por
compensacion por servicios personales, NO he contratado ni vinculado dos
0 mas asociados a la realizacion la actividad.

WE i

CYMA DOCUMENTAL S.A.S
Nit. 901.459.911-4
Representante legal suplente apoderado: Luis Carlos Guzman Vargas

C.C. 79.912955 Expedida en Bogota DC
Cel: 318 4126633
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