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Contrato No:

202201035

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista: PAOLA DEL CARMEN TORO LAGUNA
Identificacién: 1140839002
Tipo de Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre del Supervisor:

JOUSSETTE CECILIA ABUCHAIBE ABUDINENE

Objeto del Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO EN EL

DESARROLLO DE LA GESTION.

Plazo de Ejecucién:

EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO SERA POR OCHO (8) MESES, CONTADOS A PARTIR
DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

Se prérroga el plazo de ejecucién del Contrato de Prestacién de Servicios No. 202201035,
hasta el treinta y uno (31) de Diciembre de 2022, contados a partir del vencimiento del plazo

. inicial.

Numero de Certificacién de 202200117 Fechaie C.DP 2022/01/03
Disponibilidad Presupuestal (C.D.P) 202202069 o 2022/08/26
Numero de Registro Presupuestal 202200407 2022/01/06
(R.P.) 202206361 Rechardel P, 2022/09/02

Contrato Inicial $ 65.920.000

Adicién 1 $31.586.650

Adicién 2 $

Adicién 3 S
Valor del Contrato Total $ 97.506.650

T Fecha de
Fecha de inicio del contrato Fecha de terminacién del contrato - Fecha de reinicio
Suspension del contrato
2022-01-06 2022-12-31 N/A N/A
1.1 MODIFICACIONES DEL CONTRATO
(Relacionar Adiciones y/u Oftro si, Si aplica)
FECHA SUSCRIPCION PRORROGA DEL PLAZO
AAA 2 B.
DOCUMENTO /MM/DD e i ADICION VALOR ($) OBSERVACION
ADICION Y 2022/09/02 Hasta el 31 de diciembre $31.586.650
PRORROGA No.1 de 2022,
2. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (segtin se establezcan en el Contrato)
Nota: Aplica solo para Informes de supervision de Bienes y suministros.
Actualizacién de Vigencia
Aseguradora No de Pdliza Pé:_::aa(,_::-_‘ zaes)o Amparos Dasde Hasta
4 (yyyy-mm-dd) (yyyy-mm-dd)
Calidad del servicio
Cumplimiento
Anticipo
Pago anticipado
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Calidad y correcto funcionamiento de los
bienes y equipos suministrados

Salarios y prestaciones

Responsabilidad Civil Extracontractual

Otros
3. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO (*)
DESCRIPCION VALOR

Valor del Contrato Inicial $ 65.920.000
Adicién No. 1 $ 31.586.650
Adicién No. 2 $

Adicién No. 3 $

Valor Total del contrato $ 97.506.650
Porcentaje del Anticipo % S

Porcentaje del Pago anticipado % $

Valor Amortizado del Anticipo S

Valor Ejecutado del Contrato S 82.400.000
Valor por ejecutar $ 15.106.650
Valor a pagar en el presente Informe $ 8.240.000
No. Factura o Cuenta de Cobro 10

4. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO

4.1 SERVICIOS Y/O PRODUCTOS RECIBIDOS
OCTUBRE AL 05 DE NOVIEMBRE DE 2022.

A SATISFACCION CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 06

Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente, relacionadas con cada
una de las obligaciones especificas establecidas en los estudios previos de la contratacion se desagregan a
continuacion y asi mismo se detallan las evidencias o soportes, con lo cual se verifica el cumplimiento a

satisfaccion de la obligacion establecida:

Obligacién Contractual

Producto

Coordinar la elaboracion y revision de estudios previos | -Elaboracién de estudios previos para el tramite de los procesos de seleccién que son

de los diferentes procesos contratados en
Subsecretaria de Servicios Administrativos.

la | requeridos para el normal desarrollo de las funciones de la subsecretaria de Servicios
Administrativos como garante del sostenimiento de la Gobernaciéon del Atlantico.

Coordinar la elaboracién de solicitudes de Certificados
de Disponibilidad Presupuestal para los Procesos
Contractuales que se desarrollen en la Subsecretaria de

Servicios Administrativo.

-Elaboracion de solicitudes de certificados de Disponibilidad Presupuestal -CDP- para
dar inicio a la materializacion de la planeacion contractual de los diversos procesos de
contratacion que se deciden iniciar para la satisfaccion de las necesidades de la
Subsecretaria desde el ambito humano.

Elaboracién de documentos precontractuales y contractuales adelantados por la

Coordinar las etapas Precontractuales, Contractuales y | Sybsecretaria de Servicios Administrativos, como lo son:

de Liquidacién de Contratos, correspondiente a los

procedimientos que se adelante en la subsecretaria de »  Solicitud de Adicion y prorroga N. 2. Al Contrato No. 202201535 Fernando

servicios administrativos.

Viloria cuyo objeto es: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS
Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE
LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

» Acta de Inicio Proceso de Eléctricos 2022-2, Contrato No. 202204259
COMERCIAL JFI SAS cuyo objeto es: SUMINISTRO DE MATERIALES Y

Gobernacion del Atlantico
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ELEMENTOS ELECTRICOS, PARA LA REALIZACION Y EJECUCION DEL PLAN DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O CORRECTIVO DE LA INFRAESTRUCTURA
DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

-Elaboracién de documentos precontractuales de aproximadamente 50 personas
naturales para la contratacién directa de los mismos, entre Profesionales y Apoyo a la
Gestion que soportardn a la Subsecretaria, todo ello a través de la plataforma SECOP Il.

-Solicitud de las inexistencias en planta para la suscripcién de los contratos de
prestacion de servicios suscritos durante el presente periodo.

4,

Revisar las cuentas de cobro e informes presentados por
los contratistas personas naturales y juridicas a la
Subsecretaria de Servicios Administrativos, acorde a la
ejecucion de las actividades indicadas en el contrato.

-Revision digital/fisica y aprobacidn de algunas cuentas de cobro, de los contratistas
(Persona natural) a cargo de la subsecretaria de Servicios Administrativos.

-Tramite y gestion de cuenta 6 y 7 por pagar mediante mecanismo de pasivo exigible
ante la Secretaria de Hacienda del Departamento, a fin del real pago de dicha
obligacion suscrita en vigencia 2020 a través de contrato No. 202001229 con el
contratista JOSE DAVID CANDELARIO CASTRO.

Apoyo en la elaboracion de las supervisiones, acorde a
la ejecucion contractual.

- Tramitar ante la Oficina Salud y seguridad en el trabajo de Talento Humano las
diferentes afiliaciones a riesgos profesionales del personal a cargo de Ia
Subsecretaria de Servicios Administrativos.

- Apoyar la verificacion, gestion y tramite ante Secretaria General del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, entiéndase,
pdlizas de los contratos suscritos, impuestos, certificados de parafiscales, etc.

- Soportar a los lideres y contratistas en la elaboracion de los informes de
supervision y/o interventorias para reflejar de manera eficiente e idénea la
informacion contractual de los procesos que son requeridos.

- Atender consultas de manera virtual y/o presencial de los contratistas y/o lideres
de las diversas areas de la Subsecretaria sobre los diferentes temas contractuales
que sean de mi competencia.

- Brindar soporte en el uso de la plataforma SECOP Il a lideres y/o contratistas.

- Acompafiamiento a proveedores en la creacién de usuarios y manejo eficiente de
la nueva plataforma de contratacién SECOP |I.

6.  Proyectar la respuesta de cada una de las solicitudes y
requerimientos que ingresen a la Subsecretaria de | . prindar soporte en la efectiva y oportuna respuesta a las diferentes solicitudes
Servicios Administratives de la Secretaria General de la y/o pqr que son asignadas al equipo Juridico cuando asi sea asignado.
Gobernacion del Departamento del Atlantico.

7.  Realizar seguimiento de los procesos contractuales

ejecutados por la Subsecretaria de Servicios
Administrativos o procesos tendientes a adjudicar
acorde a las necesidades del servicio.

- Acompanar desde el aspecto juridico-contractual la planeacién, consecucion,
tramite y gestion ante Secretaria General y ejecucion de los diversos procesos de
contratacion Directa, Persona Natural, que se requieran para lograr Ia
satisfaccion de las necesidades que se presentan al interior del edificio de la
Gobernacion del Atlantico desde la Subsecretaria encargada.

- Efectuar la gestion y seguimiento al proceso contractual de manera virtual y/o
presencial de las prestaciones de servicios de apoyo a la gestion y profesionales,
asi como de los diferentes procesos de seleccion que se encuentran en tramite
de adjudicacién y/o inicio a mi cargo, desde la subsecretaria o en tramite ante
Secretaria General del Departamento del Atléntico.

- Gestion operativa en el desarrollo de la etapa precontractual ante la Secretaria

General, en aras de los cobros mensuales de los contratos.

NOTA: Se relacionan las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de ejecucién del contrato.
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5. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL CONTRATO

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que afecten

el desarrollo del contrato.

(En caso contrario describir la situacién y izs acciones de la supervision)

6. RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISION.

a) Seguimiento financiero y presupuestal del contrato.
b) Conformacién, actualizacion y seguimiento del expediente con la documentacién relacionada con la

ejecucién del contrato.

c) Verificacion del pago de Estampillas

d) Verificacién de la vigencia de la garantia exigida en el contrato.

e) Verificacion y aprobacion de los soportes necesarios para el pago.

f) Expedicién de la certificacion del recibo a satisfaccion correspondiente al periodo descrito, de
conformidad con el servicio recibido.

g) Tramite de reconocimiento y pago de honorarios ante la Oficina de Contabilidad

Y todas las demas obligaciones del contrato establecidas en los Estudios Previos, Anexos, y el Manual de

Contratacion.

7. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON
EL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES (Ley
100 de 1993 y sus decretos reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007 y 1562 de 2012, Decretos

1072 de 2015y 1273 de 2018 y demas normas concordantes).

JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE

quien actua en nombre y representacién del

Departamento del Atlantico, en calidad de Supervisor, deja constancia que el contratista
ejecutd a cabalidad el objeto del contrato conforme a lo sefialado en el Estudio previo, y
verificd el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de Seguridad
Social Integral en salud, pensiones y riesgos laborales, informacién que se puede constatar
en la planilla , certificacién de pago correspondiente al periodo aqui relacionado.

7.1 ANEXO CONTROL DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL (*)

Numero de la Cuenta Numero de la Fecha de Pago Valor Total de la
de Cobro Planilla Planilla Planilla
1 7825871545 2022/02/04 $956.700
2 7826809371 2022/02/14 $956.700
3 7834083991 2022/04/06 $ 956.700
4 7835035826 2022/04/18 $ 956.700
5 7840788050 2022/06/06 $ 956.700
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6 7845272885 2022/07/13 $ 956.700
7 7850159205 2022/08/29 $ 956.700
8 7853231292 2022/09/22 $ 956.700
2 7858525529 2022/11/04 $ 958.800
SUMATORIA $8.612.400
TOTAL DE LAS
PLANILLAS

(La sumatoria total de las planillas debe ser igual al pago de la sequridad social
sobre el 40% del valor del contrato)

NOTA: Aplica para persona natural. Para persona juridica, anexar certificacion del pago de planillas de Seguridad
Social por parte del Representante Legal y/o Revisor Fiscal con los soportes asociados.

Se firma en Barranquilla, a los 8 dias del mes de Noviembre de 2022.

PAOLA TORO LAGUNA
C.C.: 1.140.839.002 de Barranquilla

OUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE
.045.667.900 de Barranquilla
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