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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bucaramanga, Diciembre 14 del 2022  
 
Señor (a) 
BLANCA YANNETH MURALLAS BUENAS  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3342632 
Coordinadora Académica 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes 12 del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3342632 del año 2022 
 
 
Alexandra Soraya Beltrán Castro, identificado con la cédula de ciudadanía No. 63.339.282 de 
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en CSET, en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total para el contrato es la suma de CUARENTA Y UN MILLONES 
CUATROCIENTOS SIETE MIL SEISCIENTOS (41407600) PESOS MCTE pagaderos de la 
siguiente forma: a) Un primer pago proporcional a los días ejecutados durante el mes de enero de 
2022. b) Nueve (9) pagos iguales por los meses de febrero a Noviembre de 2022 por valor de TRES 
MILLONES OCHOCIENTOS VEINTIDOS MIL DOSCIENTOS CUARENTA c) Un pago final 
proporcional a los dias ejecutados en el mes de Diciembre de 2022. 
 
Plazo: Será hasta el 17 de diciembre de 2022. 
 

OBJETO:  

Prestación de servicios personales de carácter temporal para orientar formación titulada 
complementaria y virtual según los modelos formativos establecidos por el CSET 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar en la planeación de los  
procesos formativos de acuerdo  
con los lineamientos institucionales,  
para el área temática del objeto  
contractual. 

Realizar la planeación de  
la formación profesional  
integral a su cargo  
(Titulada).  
Titulada 
Ficha 2282203  
Ficha 2282261  
Ficha 2282319 
Ficha 2455256 

Documento Adjunto 
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2 Ejecutar la formación profesional 
Integral de acuerdo con el currículo, 
desarrollo curricular y proyecto 
formativo de los programas del área  
temática objeto del contrato. 

Desarrollar actividades de 
formación profesional 
integral en los siguientes 
programas.  
 
Formación Titulada:  
Ficha 2282319 
Ficha 2455256 

Documento Adjunto 

3 Aplicar según la modalidad, 
estrategias de enseñanza, 
aprendizaje, seguimiento y 
evaluación de acuerdo a los 
lineamientos pedagógicos y 
metodológicos de la entidad. 

Revisión del estado actual 
de la formación, invitación 
para inicio de formación 
para el año 2022 

Documento Adjunto 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. de la planilla 9444131479, aportes en línea de noviembre del 2022. (Decreto Ley 2106 de 
2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
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Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en (1) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
Alexandra Soraya Beltrán Castro 
Contratista 
C.C. No. 63.339.282 de Bucaramanga 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
BLANCA YANNETH MURALLAS BUENAS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3342632      
Coordinadora Académica 
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

 

 

Las actividades realizadas semanalmente fueron: 

PERIODO DEL 11 NOVIEMBRE AL 15 DICIEMBRE  

1. Se hizo la invitación con anuncios a cada ficha (2282319– 2455256) ADSI-ADSO 

indicando las actividades a desarrollar y pendientes que se tiene para estas semanas  

    

2. Plan de Refuerzo Ficha 2282319 en Programación para complementar  desarrollo  

  

3. Se realizó reuniones sincrónicas con el Team (adjunto imágenes de los encuentros en línea. En las Fichas:  2282319 - 

2455256 durante el periodo noviembre-diciembre. 

Se Realizo encuentros semanales Sincrónico y chat con las fichas así: 

FICHA ENCUENTROS SEMANALES 

ADSI-2282319 Martes de 7:00 a 8:00 pm 
Jueves 

ADSO-2455256 Martes de 8:00 a 9:00 pm 
Jueves 
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

 

 

Evidencia de Reuniones y conferencias de las fichas  

Ficha: 2282319 

 

Ficha: 2455256 
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

 

 

 

4. Se hicieron revisiones de avances que enviaron a través del WhatsApp y material de apoyo en classroom, así 

como el despeje de inquietudes por este mismo medio como se muestra en las siguientes imágenes. 

    

5. Se realizó la evaluación de evidencias técnicas y foros, donde se les dio retroalimentación desde territorio 

como se muestra a continuación: 
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

 

 

 

6. Se realizo comité para Plan de Mejoramiento con las fichas ADSI 2282203-2282261-2282319 en la 

recuperación de aprendices.  

    

 

7. Se realizaron comunicaciones de reportes físicos para  Aprendices en deserción de ADSO Ficha: 2455256 
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

 

 

 

 

 

8. Se llevo a cabo la reunión de los aprendices con la transversales de cada Ficha asignadas en el programa y se 

dio inicio a la Fase Ejecución 

 

 

 


















