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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, diciembre 15 de 2022

Senor (a)

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3371297
Coordinador Académico Jornada Madrugada
Centro de Gestion Administrativa

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucion
confractual Mes diciembre del ano 2022

Referencia: No 3371297 del ano 2022

Luz Magaly Ballén Sanchez, identificado con la cédula de ciudadania No. 38.289.202 de
Honda Tolima, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestidon
Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia,
a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor total del presente contrato es mdximo de $40.816.770. Esta suma serd pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al
mes de FEBRERO de 2022, por valor de TRES MILLONES CIENTO SESENTA MIL OCHO PESOS
($ 3.160.008) COP. b.)NUEVE (?) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a
NOVIEMBRE de 2022, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL DIEZ
PESOS ($3.950.010) COP. cada uno. c.) UN(1) pago final correspondiente al mes de
DICIEMBRE de 2022, por valor de DOS MILLONES CIENTO SEIS MIL SEISCIENTOS SETENTA'Y DOS
PESOS ($2.106.672) COP.

Plazo: Serd hasta el 16 de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar servicios personales de cardcter temporal para orientar la Formacion
Profesional Integral programada por el Centfro de Gestion Administrativa en su sede
principal, subsede y organizaciones, para la ejecucidon de acciones de Formaciéon
Titulada y/o Complementaria presencial de la red de conocimiento Gestidn
Administrativa y Financiera, en las dreas temdticas de Bibliotecas, Gestidn
Administrativa, Gestion Documental y Talento Humano, en las jornadas diurna,
nocturna, madrugada y fines de semana.
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Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Orientar Formacion Profesional
Integral a los aprendices segun
programacion de fichas.

Guias, talleres,
actividades en
plataforma virtual,
estrategias diddcticas

Plataforma
Territorium, Sofia
Plus, listado de
asistencia y plan

formatos y documentos
requeridos en el proceso
académico administrativo.

actividades en
plataforma virtual,
estrategias diddcticas
activas y Socializar.

activas y Socializar. de frabagjo.

2 | Acompanamiento a los Guias, talleres, Plataforma
aprendices en el desarrollo de actividades en Territorium, Sofia
procesos formativos y/o plataforma virtual, Plus, listado de
productivos. estrategias diddcticas asistencia y plan

activas y Socializar. de frabagjo.

3 | Actualizar contenidos y Guias, talleres, Plataforma
tecnologias en las diversas actividades en Territorium, Sofia
competencias del programa de | plataforma virtual, Plus, listado de
formacién. estrategias diddcticas asistencia y plan

activas y Socializar. de trabgjo.

4 Elaboraciéon y entrega de Guias, talleres, Plataforma

Territorium, Sofia
Plus, listado de
asistencia y plan
de frabagjo.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Confratista GTH-F-087, en el
que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizaciéon de los desplazamientos realizados, 1os
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

ITEM| No DE LA ORDEN

DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior
a la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.
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Para el tfrdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales vy los
desplazamientos realizados y el No. 63981713 de la planilla, operador MIPLANILLA mes de
noviembre (Decreto Ley 2106 de 2019 — " Decreto Ley Antitrdmites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de
cobro SI___ NO_x_ he suscrito ofro u ofros contratos con entidade(s) del Estado el (los)
cual(es) se encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaraciéon de acuerdo con lo
establecido en el numeral 5° de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar
potenciales conflictos de interés y hacer la gestiéon del riesgos para la toma de decisiones
dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecucion de los contratos de
prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de senalar SI, el andilisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberd quedar
documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual
GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (03) folios
Cordialmente,

Firma

Luz Magaly Ballén Sanchez

Contratista
C.C. No. 38.289.202

Recibi a satisfaccion:

Firma

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3371297
Coordinador Académico Jornada Madrugada
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Dicha actividad se encuentra publicada y activa a través de |a carpeta

['Contenido det curso> Instructor Victor Lopez - Comprender Textos en Ingiés> Actividades semana del 21/11/2022 al (©)
211172022"
Vists

/Quedo atento a sus inquietudes, que seran sociaiizadas a través del comeo victoralonso@misena edu.co

Aprendiz

. 0 Me gusta 0 Comentario(s)

) LUZ MAGALY BALLEN SANCHEZ
Fecha de lnicio. 21 de Noriembre dei 2022 - Fecha Fin: 21 de Juvo o8l 2023

Asunto: SEMANA 8 - PRESELECCION - SELECCION - INDUCCION

M @ D W B

Buen dia queridos aprendices: ‘

Les doy Ia bienvenida a fa semana 8, en donde se plantean las siQuientes actividades para tas competencias |

PRESELECCION, SELECCIO, INDUCCION, en las cuales trabajaremos del 21/11/2022 al 27/11/2022, de la siguientes|
imanera ‘
PREPARACION SIMULACION SUSTENTACION COMPETENCIAS PRESELECCION SELECCION INDUCCION —{
RETROALIMENTACION ENTREGABLES - ESTRATEGIAS PEDAGOGICAS

Estas actividades deben desarrollarse en grupo GAES y subirse a la plataforma Territorio

Las actividades se encuentran en
IV_2022_MB_PRESELECCION_SELECCION_INDUCCION_SEMANA_8

Las inquietudes seran atendidas por cormeo electrénico. Imballen@sena edu.co

Recordarles que nuestras sesiones son martes, miércoles y jueves

El plazo de realizar dicha entrega serd hasta el dia Domingo 27 de noviembre antes de las 11:30 p.m
|Bienvenidos!

LUZ MAGALY BALLEN SANCHEZ

INSTRUCTORA - PSICOLOGA
Centro de Gestiém Aduministrativa - SENA Regionsl Distrito Capital
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a ¥ LUZ MAGALY BALLEN SANCHEZ
Focha da Incio 28 do Noviambra del 2022 - Facha Far: 28 da Agoci del 2023, I,
@ Asunto: SEMANA S - SUSTENTACIONES ENTREGABLES

Aprengiz

Buen dia queridos aprendices

Les doy la bienvenida a la semana 9, en donde se plantean las sguientes actvidades para las competencias
PRESELECCION, SELECCION, INDUCCION, en las cuales trabajaremos del 28112022 al 041122022, de
Ia siguientes maners:

ISUSTENTACION ENTREGABLES PRESELECCION SELECCION INDUCCION

Estas actividades deben desamollarse en grupa GAES y subirse a la plataforma Territorio.

@ Db 4

Las actividades se encuentran en:
I¥_2022_MB_SUSTENTACIONES_SEMANA_§

Las inquietudes seran atendidas por comeo electrénico. Imballeng@sena edu co

0]

Recordarles que nuesiras sesiones son marles, miércoles y jueves
El plazo de realizar dicha entrega sera hasta el dia Dominga 04 de diciembre antes de las 11:30 p.m.

Bienvenidas!

LUZ MAGALY BALLEN SANCHEZ
INSTRUCTORA - PSICOL

[ R— Regional Distrita Capital

Jornsda Madrugads
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JOSE ESNEYDER CLAVIJO ROJAS

- Fecha de Inicio: 28 de Noviembre del 2022 - Fecha Fin: 23 de Diciembre del 2022

Asunto: Semana AVAS (del 28 de Nomina - José Esneyder Claviio o

"Generar nomina de acuerdo a la nermatividad”
: _Semana AVA 09: 28/11/2022 al 03/12/2022 '
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VICTOR ALONSO
@ LOPEZ CARRILLO LUZ MAGALY BALLEN SANCHEZ
. Instuctor Fecha de Incio: 05 de Dicsemere dsl 2022 - Fecha Fin 05 de Julo o 2023 Aprendez.
S [CHANNADELPILAR  pqunto: SEMANA 10 - SUSTENTACIONES
L 4 PR CHICALEAL
nstctor
YIDA KATERINNE CUY .
fo) Buen dia queridos aprendices
Instnctor Les doy la bienvenida a la semana 10, en donde se plantean las siguientes actvidades para las competencias
PRESELECCION, SELECCION, INDUCCION, en las cuales trabajaremos del 051122022 al 11/122022, de)
@ ROBERTOMARTINEZ  fa siguientes manera
CASTRO A %
e SUSTENTACION ENTREGABLES PRESELECCION SELECCION INDUCCION - ENCUESTA DE SATISFACCION
Estas actividades deben desarrollarse en grupo GAES y subirse a la plataforma Territorio
MARLON YARR
B MOSQUERABALANTA L@ actividades se encuentran en
n IV_2022_MB_SUSTENTACIONES_SEMANA_10
= A Las inquietudes serén atendidas por correo electrénico. Imballen@sena edu co
= CLAVLIO ROJAS [Recordarles que nuestras sesiones son martes, miércoles y ueves
nctnctor l
£l plazo de realizar dicha entrega sera hasta el dia Domingo 11 de diciembre antes de las 11:30 pm
JORGE ALVARO \Bienvenidos!
ROJAS VARGAS
nsucior LUZ MAGALY BALLEN SANCHEZ
INSTRUCTORA - PSICOLOGA
Centro de Gentin Admimistratica - SENA Regionsl Ditrito Capital
P —
& 0Me qusta 0 Comentario(s)
JOSE ESNEYDER CLAVIJO ROJAS °
- Fecha de Incio. 022 - Fecha Fin 27
Asunto: Semana AVA 10 (4105 1 1 Ge dembre de 2022) enerar Nomina - José Esneyder Ciavio )
e - ese n30p.m
ST 2 coe LOCnDE ~a & oo Mene
(R Corres Luz Magaly Bsllén Sinc | e Misachives - OmeDrve X | @ Teritoum [GETONDELTALE X @ Temorium | GESTONDELTALY x @ SIMANADSUSTENTACIONES  x | + v - 8 x
€ 5 @ 8 senatenitoriolajperfilphprid=21519580 aex »O@

a®

o)

MAX_ 200D

Aguntar

& Anuncios
Aprengiz

Busqueda avanzada »

i LUZ MAGALY BALLEN SANCHEZ
Fecha de Incio 11 08 Dicinons 08 2022 - Fecna Fin: 13 08 ENéro 081 2021

Asunto: SEMANA 11

Buen dia queridos aprendices
Les doy la bienvenida a Ia ltima semana del timestre, en donde se plantean las siguientes actividades para las
fcompetencias PRESELECCION, SELECGION, INDUCGION, en las cuales trabajaremos del 1211272022 al
1612/2022, de la sigwenies manera

ENTREGANGTAS - CIERRE TRIMESTRE

Las inquietudes serdn atendidas por cormeo electrénico. Imballeng@sena edu.co
Recordaries que nuestras sesiones son martes, mircoles  jusves

|Bienvenidas!

Tornsda Madraz
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