
 

 

ANEXO No. 2 
 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
Los bienes a suministrar deberán cumplir con la totalidad de los requisitos técnicos 

establecidos en cada una de las Fichas Técnicas. 
 

PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS 
TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL No. 114-CENAC REGIONAL 
TOLEMAIDA-2019,   CUYO OBJETO ES:  SUMINISTRO DE PAPELERÍA, ÚTILES DE 

ESCRITORIO Y OFICINA CON DESTINO A LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE 
REGIONAL TOLEMAIDA Y SUS   UNIDADES CENTRALIZADAS   PARA LA VIGENCIA 2019 

 
De acuerdo a la necesidad, las especificaciones técnicas requeridas son las siguientes: 
 

ITEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO UNIDAD MEDIDA MARCA 
CUMPLE O NO 

CUMPLE 

1 
ALMOHADILLA forma redonda de 50 a 60 mm/ 5 a 6 cm de diámetro 

(externo) 
UNIDAD HUHANT CUMPLE 

 
2 

ALMOHADILLA PARA SELLO recargable material: Cascara plástica, Color 

de tinta negro, Características físicas, Forma redonda de 50 a 60 mm/ 5 a 6 
cm de diámetro (externo) rendimiento Mínimo 1000 impresiones. 

 
UNIDAD 

HUHANT CUMPLE 

 
3 

 

BOLIGRAFO AZUL cuerpo plástico o polietileno translucido o color 
azul; punta metálica, con tapa, redondo, rectangular o hexagonal. Tinta de 
Color Azul Rendimiento Mínimo de 1000 mts. 

 
UNIDAD 

AH ROYAL CUMPLE 

 
4 

 

BOLIGRAFO NEGRO cuerpo plástico o polietileno translucido o color 
negro; punta metálica, con tapa, redondo, rectangular o hexagonal. Tinta de 
Color Negro Rendimiento Mínimo de 1000 mts 

 
UNIDAD 

AH ROYAL CUMPLE 

 
5 

 

BOLIGRAFO ROJO cuerpo plástico o polietileno translucido o color 

rojo; punta metálica, con tapa, redondo, rectangular o hexagonal. Tinta de 
Color Rojo Rendimiento Mínimo de 1000 mts. 

 
UNIDAD 

AH ROYAL CUMPLE 

6 
BORRADOR PARA TABLERO elaborado con felpa sintética, fieltro o paño 

chalet. La base debe ser en madera o plástico 
UNIDAD EGAR CUMPLE 

 
 

7 

 
LAPIZ De Escritura Mina Negra Material Madera reforestada o resina sintética 
Borrador no tóxico Mina Color negro dureza HB o No 2 Dimensión Longitud 
17.8 - 19.7 cms y diámetro de mínimo 7,2mm Características físicas Forma 
redonda, triangular o hexagonal Borrador asegurado en casquillo de metal o 
plástico sin bordes afilados ni cortantes 

 
 

12 UNIDADES 

 

PENSOL 

 
CUMPLE 

 
 

8 

 
MARCADOR BORRABLE DESECHABLE Material cuerpo y tapa en 

polipropileno Tinta Color: negro, azul, rojo, o verde borrable a base de alcohol, 
no mancha, para escribir sobre tableros porcelanizados o cualquier superficie 
lisa Dimensión longitud de cuerpo entre 115 - 155 mm y diámetro entre 12 - 18 
mm Peso Punta gruesa biselada con trazo de 1,5 mm a 5,8 mm 

 
 

UNIDAD 

 

ALFA 

 
 

CUMPLE 

 
 
 

9 

MARCADOR BORRABLE RECARGABLE Material cuerpo y tapa en 
polipropileno Tinta Color: negro, azul, rojo, o verde Borrable a base de 
alcohol, no mancha, para escribir sobre tableros porcelanizados o cualquier 
superficie lisa Dimensión Longitud de cuerpo entre 135 - 155 mm y diámetro 
entre 12 - 18mm Características físicas punta gruesa biselada con trazo de 
1,5 mm a 3 mm 

 
 

UNIDAD 

 

TRAZOS 

 

CUMPLE 



 

 

 

 
 

10 

 
MARCADOR PERMANENTE Material Cuerpo y tapa en polipropileno Tinta 
Color negro, verde, azul o rojo Tinta indeleble a base de alcohol de secado 
rápido, calor y humedad, para escribir sobre cualquier superficie Dimensión 
Longitud de cuerpo entre 120 - 155 mm, diámetro 12 - 18 mm Características 
físicas Punta gruesa biselada con trazo de 2,3 mm a 4,9 mm 
Cierre hermético 

 

 
 

UNIDAD 

 

PERMANET 

 
 

CUMPLE 

 
11 

 

NUMERADOR Entintado Manual 6 Dígitos Material PVC de alta densidad 
Dígitos 6 dígitos de 4mm 

 
UNIDAD 

GREAT 

WALL 

CUMPLE 

 
12 

 

NUMERADOR Entintado Manual 8 Dígitos Material PVC de alta densidad 
Dígitos 8 dígitos de 4mm Presentación Unidad 

 
UNIDAD 

GREAT 

WALL 

CUMPLE 

 
13 

 

PLUMONES CAJA X 12 Material Plumón de cuerpo y tapa en polipropileno 

Dimensión Longitud de cuerpo entre 127,9 - 143 mm Características físicas 
Trazo entre 0,6 mm a 1,7 mm 

 
CAJA X 12 

    PELIKAN CUMPLE 

 
14 

 

PORTAMINAS 0,5 MM Material Plástico Características físicas Diámetro 

para mina de 0,5mm; Zona de agarre en caucho o plástico; Con borrador; 
Punta retráctil; Clip de sujeción 

 
UNIDAD 

FOSCA CUMPLE 

 
15 

 

PORTAMINAS 0,7 MM Material Plástico Características físicas Diámetro 
para mina de 0,7mm; Zona de agarre en caucho o plástico; Con borrador; 
Punta retráctil; Clip de sujeción 

 
UNIDAD 

FOSCA CUMPLE 

 
 

16 

 

RESALTADOR DESECHABLE Tinta Amarillo, verde, naranja, rosado o 
celeste Material Filtrona en felpa acrílica o resina termoplástica 
Características físicas Punta biselada, para realizar 2 trazos o 3 trazos 
Rendimiento en metros Mínimo 130 mts 

 
 
 

UNIDAD 

 

GIGO 

 
 

CUMPLE 

 
17 

FECHADOR BANDA DE CAUCHO, mango plástico, carcasa metálica De 

entintado manual. Mayor o igual a 40 x 20 mm y menor o igual a 80 x 60 mm 

aproximado 

 
UNIDAD 

PPONTER CUMPLE 

18 
TABLA PLANILLERA Tamaño : 35 cm alto x 23 cm largo - tamaño oficioClip 

: 8 cm alto x 20 cm largoTabla de plástico con bordes redondos 
UNIDAD ACRIL CUMPLE 

19 
ALMOHADILLA DACTILAR Almohadilla dactilar, redonda, diámetro mayor o 

igual a 20 mm y menor o igual a 40 mm, y material de la carcasa en plástico. 
UNIDAD PENMAX CUMPLE 

 
 

20 

BOLIGRAFO NEGRO: EL bolígrafo retráctil deben estar elaborados en 
material plástico, su fabricación y acabado no puede presentar defectos. Las 
partes del cuerpo del bolígrafo deben formar una unidad Fuerte y rígida, con 
suficiente resistencia para su uso. Sus partes deben tener acabado uniforme, 
tanto en color como En textura, libre de rupturas, fisuras o elementos extraños. 
No Puede contener elementos tóxicos 

 
 

UNIDAD 

 

FOSCA 

 
 

CUMPLE 

 
 

21 

BOLIGRAFO ROJO EL bolígrafo retráctil deben estar elaborados en material 

plástico, su fabricación y acabado no puede presentar defectos. Las partes del 
cuerpo del bolígrafo deben formar una unidad Fuerte y rígida, con suficiente 
resistencia para su uso. Sus partes deben tener acabado uniforme, tanto en 
color como En textura, libre de rupturas, fisuras o elementos extraños. No 
Puede contener elementos tóxicos 

 
 

UNIDAD 

 

FOSCA 

 
 

CUMPLE 

 

 
22 

COLORES: Madera reforestada/ madera libre de material de resina 
sintética/ Basswood Dimensión Longitud mínima de 175 - 183 mm y 

Diámetro 
minimo 2,9 - 5,5 mm Características físicas Forma redonda, triangular o 
hexagonal; colores brillantes y mezclables 

 

 
CAJA X 12 

GINGO CUMPLE 

 
23 

PAPEL FOTOGRAFICO: Superficie imprimible, brillo ultrablanco, 
recubrimiento micorporo, de acabado brillante mate 200 gr tamaño A4 de 
210 mm de ancho y 297 mm de largo, presentacion paquete por 100 
unidades 

 
PAQUETE 

JOJO CUMPLE 

24 CERA DACTILAR Cuenta Fácil UNIDAD PENMAX CUMPLE 

 
25 

BANDERITAS MINI BANDERITAS Señales Autoadhesivas material: Plástico 
o papel.Tamaño:1/2 pulgadas o con un rango de mínimo de 43 * y máximo 
13 mm, Características físicas Colores surtidos. Banderitas mínimo de 100 y 
máximo 200 unidades. Con adhesivo en la punta y en una cara de la 
banderita. 

 

 
UNIDAD 

HUHUA CUMPLE 



 

 

 
 

26 

BISTURI 18MM Plástico.material Plástico; cuchilla metálica, Dimensión 

Cuchilla – 18mm de ancho, Características físicas Cuchilla corrediza y 
cambiable con bloqueo de cuchilla. 

 
UNIDAD 

SAN YUAN CUMPLE 

 
 

27 

BISTURI 9MM material Plástico; cuchilla metálica Dimensión Cuchilla - 9mm 

de ancho Características físicas. Cuchilla corrediza y cambiable Con bloqueo 
de cuchilla. 

 
 

UNIDAD 
SAN YUAN 

 
CUMPLE 

28 CINTA ADHESIVA de empaque en rollo 48 mm x 100 mts UNIDAD ROLLO TAPE CUMPLE 

 
29 

CINTA ADHESIVA MAGICA Medidas aproximadas 18mm a 20 mm x 31 a 
34 m Características físicas libre de ácido, escribible en superficie, invisible al 

papel 

 
UNIDAD ROLLO 

MAGIC CUMPLE 

30 
CINTA ADHESIVA Transparente Dimensión 12 mm x 40 mts 

UNIDAD ROLLO TAPE CUMPLE 

 
 

31 

FOLDER CELUGUIA Con Porta Guía Plástica En Posición Horizontal 

Paquete X 50 Que Cumplan Con Ntc 4436:1999 Y Ntc 5397 Paquete X 50 
Material Yute de mínimo 250 g/m2. Tamaño Oficio Forma de cierre Gancho 
legajador Características físicas Porta guía plástica en posición horizontal 
Capacidad de almacenamiento 
Hasta 200 hojas 

 
 

PAQUETE X 50 

FABRI 

FOLDER 

 
CUMPLE 

 
 

32 

 
FOLDER COLGANTE De Varilla Plástica Paquete X 50 Que Cumplan Con 
Ntc 4436:1999 Y Ntc 5397 Material Yute de mínimo 250 g/m2. Tamaño Oficio 
Forma de cierre Gancho legajador Características físicas Porta guía plástica en 
posición vertical Capacidad de almacenamiento 
Hasta 200 hojas 

 
 

PAQUETE X 50 

FABRI 

FOLDER 

 
CUMPLE 

 
 

33 

 

GANCHO LEGAJADOR Plástico X 20 Material Polipropileno calibre 4 a 6 
Tamaño Oficio Características físicas Fabricadas en polipropileno inerte 
tienen un PH neutro, calidad archivo y máxima transparencia, 
calibre 4 a 6 

 
 

UNIDAD 

 

TRITON 

 
CUMPLE 

 
34 

GANCHOS LEGAJADORES PLÁSTICOS: Gancho legajador plástico x 20 O X 

100: Pisador y corredora polipropileno de alta densidad Distancia entre 
perforaciones de 7 y 8 cms; transparente de dos piezas, Capacidad de 
almacenamiento Aproxidamente de 260 hojas bond de 60gr 

 
UNIDAD 

BEBA  
CUMPLE 

 
35 

PAPEL CONTACT Colores Dimensión Rollo de 45 cm x 20 m de alta calidad 

original contac en colores básicos que se acuerdan con la Entidad 
Compradora 

 

ROLLO X 20 
METROS 

STUDMARK CUMPLE 

 
36 

 

PAPEL CONTACT Transparente Dimensión Rollo 45 cm x 20 m de alta 
calidad original contac 

 

ROLLO X 20 
METROS 

STUDMARK CUMPLE 

 
37 

 

FOLDER 3 Argollas De 0,5 pulgadas sellado de alta frecuencia Cumplan 
Con Ntc 4436:1999 Y Ntc 5397 Material Tamaño Oficio 

 
UNIDAD 

OPCIONES Y 

FORMAS 

CUMPLE 

 
38 

 

FOLDER 3 Argollas De 0,5 pulgadas sellado de alta frecuencia Cumplan 
Con Ntc 4436:1999 Y Ntc 5397 Material Tamaño Carta 

 
UNIDAD 

OPCIONES Y 
FORMAS 

CUMPLE 

 
39 

 

FOLDER 3 Argollas De 1 pulgada sellado de alta frecuencia Cumplan Con 
Ntc 4436:1999 Y Ntc 5397 Material Tamaño Oficio 

 
UNIDAD 

OPCIONES Y 
FORMAS 

CUMPLE 

 
40 

 

FOLDER 3 Argollas De 1 pulgada sellado de alta frecuencia Cumplan Con 
Ntc 4436:1999 Y Ntc 5397 Material Tamaño 
Carta 

 
UNIDAD 

OPCIONES Y 
FORMAS 

CUMPLE 

 
41 

 

FOLDER 3 Argollas De 2 pulgadas sellado de alta frecuencia Cumplan Con 
Ntc 4436:1999 Y Ntc 5397 Material Tamaño 
Oficio 

 
UNIDAD 

OPCIONES Y 
FORMAS 

CUMPLE 

 
42 

 

FOLDER 3 Argollas De 2 pulgadas sellado de alta frecuencia Cumplan Con 
Ntc 4436:1999 Y Ntc 5397 Material Tamaño 
Carta 

 
UNIDAD 

OPCIONES Y 
FORMAS 

CUMPLE 



 

 

 
43 

 

BORRADOR De Nata no tóxico Dimensión Medidas aproximadas 5.5 a 6.3 

cm * 0.8 a 1 en el espesor * 1.9 a 2.3 cm. largo 5.5. 

 
UNIDAD 

EGAR CUMPLE 

44 
BANDAS ELASTICAS Ref. 22 X Kilo  Banda elástica de caucho no 22. peso 

aproximado x kilo 
BOLSA GENERICO CUMPLE 

45 
BORRADOR DE MIGA DE PAN: No tóxico Dimensión Medidas aproximadas 

5.5 a 6.3 cm * 0.8 a 1 en el espesor * 1.9 a 2.3 cm. largo 5.5. 
CAJA EGAR CUMPLE 

 
 
 
 
 

46 

CAJA PARA ARCHIVO CENTRAL Referencia X-200 cartón corrugado que 
cumple con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397 Resistencia de material 
Resistencia mínima a la compresión vertical de 790 kgf/m. Resistencia mínima 
al aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2 Dimensión externa 26.5 cm de alto, 
21 cm de ancho y 40 cm de largo Con apertura frontal, pliegue en el costado 

izquierdo y pestaña para su manipulación Troquelada y fácil de armar, en aleta 
superior izquierda. Pegante PH neutro o alcalino, sin residuo de pegante a la 
vista. Recubrimiento al interior con una película transparente de material inerte 
PH de 7 a 8 capacidad de almacenamiento minimo 15 carpetas tamañao oficio 

 
 
 
 

UNIDAD 

 

LITO 

ARCHIVO 

 
 
 

CUMPLE 

 
 
 

47 

CAJA PARA ARCHIVO HISTORICO Referencia X-100 cartón corrugado que 
cumple con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397 Resistencia de material 
Resistencia mínima a la compresión vertical de 790 kgf/m. esistencia mínima 
al aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2 Dimensión externa 26.5 cm de alto, 
12.5 cm de ancho y 42.5 cm de largo Características físicas Con apertura 
superior y dos aletas fuelle Troquelada y fácil de armar, no requiere pegante 
Recubrimiento al interior con una película transparente de material inerte PH 
de 7 a 8 Recubrimiento al exterior con pulpa color blanco capacidad de 
almacenamiento Mínimo 15 carpetas tamaño oficio 

 
 
 

UNIDAD 

 

LITO 

ARCHIVO 

 
 

CUMPLE 

 
 
 
 

48 

CAJA PARA ARCHIVO Referencia X-300 cartón corrugado que cumple con 

la NTC 4436:1998 y la NTC 5397 Resistencia de material Resistencia mínima 
a la compresión vertical, de cuerpo 930 kgf/m, de tapa 790 kg/m. Resistencia 
mínima al aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2 Dimensión externa 26.5 cm 
de alto, 45 cm de ancho y 33 cm de largo Características 
físicas Base con agarraderas laterales y tapa suelta Recubrimiento al interior 
con una película transparente de material inerte PH de 7 a 8 Troquelada y fácil 
de armar, con pegante en aleta PH neutro o alcalino, sin residuo de pegante a 
la vista. Capacidad de almacenamiento Mínimo 30 carpetas tamaño oficio 

 
 
 
 

UNIDAD 

 

LITO 

ARCHIVO 

 
 
 

CUMPLE 

 
49 

 

CARPETA PRESENTACION Carta material Cartulina blanca desacificado de 
mínimo 210 gr; sin recubrimiento plastificado Color Blanco Características 
físicas Bolsillo interno y ranuras para gancho legajador 

 
UNIDAD 

BLANC CUMPLE 

 
50 

 

CARPETA PRESENTACION oficio material Cartulina blanca desacificado de 
mínimo 210 gr; sin recubrimiento plastificado Color Blanco Características 
físicas Bolsillo interno y ranuras para gancho legajador 

 
UNIDAD 

BLANC CUMPLE 

 
 
 
 

51 

CARPETA TIPO 4 ALETAS En Cartulina Desacidificada material 

Cartulina desacidificada de mínimo 240 g/m2. El material debe cumplir con las 
especificaciones contenidas en la NTC 4436:1998 y NTC 5397. No se acepta 
el material propalcote con PH neutro. Dimensión Total - 69.5 cm de ancho y 
69.5 cm de largo Base Central - 22 cm de ancho y 35 cm de largo Aletas 
laterales - 22 cm de ancho y 35 cm de largo; 25.5 cm de ancho y 35 cm de 
largo Aletas superiores - 22.5 cm de ancho y 17 cm de largo Características 
físicas Cubierta anterior y posterior con solapas laterales que doblan al interior 
Grafado para 4 pliegues sobre cada solapa y una distancia entre pliegue de 1 
cm 

 
 
 
 

UNIDAD 

 

FORMA 

ARCHIVOS 

 
 
 

CUMPLE 



 

 

 
 
 
 

 
52 

 
CARPETA TIPO 4 ALETAS En Cartulina Blanca Tipo Propalcote cartulina 
blanca con recubrimiento que contenga pigmentos (carbonatos) y ligantes 
desde la fabricación; cara interna mate, cara externa brillante; de pH neutro, 
con reserva alcalina; gramaje de 320 g/m2. El material debe cumplir con las 
especificaciones contenidas en la NTC 4436:1998 y NTC 5397 respecto el 
material con el cual se elaboran las carpetas. Dimensión 
Total - 69.5 cm de ancho y 69.5 cm de largo Base central - 22 cm de ancho y 
35 cm de largo Aletas laterales - 22 cm de ancho y 35 cm de largo ; 25.5 cm 
de ancho y 35 cm de largo Aletas superiores - 22.5 cm de ancho y 17 cm de 
largo Características físicas Cubierta anterior y posterior con solapas laterales 
que doblan al interior Grafado para 4 pliegues sobre cada solapa y una 
distancia entre pliegue de 1 cm de pulpa blanca 

 
 
 
 

 
UNIDAD 

 

FORMA 

ARCHIVOS 

 
 
 

CUMPLE 

 
53 

 
CARTULINA CARTA Blanca material Cartulina de 150 a 165 g/m2 Tamaño 

Carta Color Blanco 

 
PAQUETE X 100 

RAIRAN CUMPLE 

 
54 

 

CARTULINA CARTA Surtido Material Cartulina de 150 a 165 g/m2 Tamaño 
Carta Color Colores surtidos 

 
PAQUETE X 100 

RAIRAN CUMPLE 

 
 

55 

 

CARTULINA OFICIO Blanca Material Cartulina de 150 a 165 g/m2 Tamaño 
Oficio Color Blanco 

 
PAQUETE X 100 

RAIRAN CUMPLE 

 
 

56 

 
CARTULINA OFICIO Surtido Material Cartulina de 150 a 165 g/m2 Tamaño 
Oficio Color Surtido 

 
 

PAQUETE X 100 

 
RAIRAN 

 
CUMPLE 

 
57 

 
CINTA ADHESIVA Para Enmascarar 48Mm Dimensión 48 mm x 40 mts 

 
UNIDAD ROLLO 

TAPE CUMPLE 

 
58 

 

FORMA CONTINUA oficio 3 partes, Caja x 1000 Material Papel bond 60g. El 

material debe cumplir con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Partes 3 partes 
Tamaño Oficio, 9 1/2 x 13 

 
CAJA X 1000 

COPAPEL CUMPLE 

 
59 

 

NOTAS AUTOADHESIVAS Estándar/ Taco/ Bloque/ Cubo De Mínimo 100 
Hojas Tamaño Mínimo de 3 x 5 cms Color Colores surtidos 

 
UNIDAD 

WINBOOK CUMPLE 

 
 

60 

PAPEL BOND 75 GR Carta Caja X 10 Resmas Material Papel bond de 75g . 

El material debe cumplir con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Tamaño Carta 
Contenido Resmas de 500 hojas 

 
 

10 RESMAS 

CARTO PRINT  
CUMPLE 

 
61 

 

PAPEL BOND 75 GR Oficio Caja X 10 Resmas Material Papel bond de 75g. 
El material debe cumplir con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Tamaño Oficio 
Contenido Resmas de 500 hojas 

 
10 RESMAS 

CARTO PRINT CUMPLE 

 
 

62 

 

SOBRE DE MANILA Carta Paquete X 100 Material Papel manila de 75 g 
Tamaño Carta, medidas aproximadas 22,5 x 29 cms Características físicas 
Tipo solapa universal 
Sin autoadhesivo 

 
 

PAQUETE X 100 

UNIBOLL  
CUMPLE 

 
63 

 

SOBRE DE MANILA Oficio Paquete X 100 Material Papel manila de mínimo 
75 g Tamaño Oficio Características físicas Tipo solapa universal 

 
PAQUETE X 100 

UNIBOLL CUMPLE 

 
64 

 

TACO DE PAPEL Material Papel bond, papel bond engomado Tamaño 
Mayor o igual a 8 x 8 cm y menor o igual a 12 x 12 cm No. de Hojas Mínimo 
500 hojas Color Varios 

 
UNIDAD 

PLASTIC CUMPLE 

65 PAPEL BOND 60 GR carta caja x 10 resmas de 500 hojas 10 RESMA CARTOPRINT CUMPLE 

66 PAPEL BOND 60 GR oficio caja x 10 resmas de 500 hojas 10 RESMA CARTOPRINT CUMPLE 



 

 

67 SOBRE DE FELPA Para Cd UNIDAD NEON CUMPLE 

68 
SOBRE DE PAGO Material Papel manila de 75 g Tamaño sobre de pago, 

Tipo solapa universal Sin autoadhesivo color amarillo Paqu X 100 
UNIDAD UNIBOLL CUMPLE 

 
69 

CORRECTOR LIQUIDO En Lápiz Contenido mínimo 7 a 12 ml Dimensión 

Largo del lápiz entre 1268 y 137 mm Diámetro de la punta metálica entre 0,8 y 
1 mm 

 
UNIDAD 

EAGLE CUMPLE 

 
 

70 

 

PEGANTE EN BARRA Composición 

Gelificante, glicerina, y polivinilpirrolidona en agua sin componentes tóxicos 
Características físicas Forma redonda, cierre hermético Contenido mínimo 
40 g 

 
 

UNIDAD 

 

GIGO 

 
CUMPLE 

 

 
71 

PEGANTE LIQUIDO 250G presentación minimo de 250 grms Debe ser un 
pegante sintético, destinado para pegar papel. El pegante debe ser sintético y 

contar con una tapa que pueda ajustarse de forma segura y estable. El cuerpo 
y la tapa deben estar elaborados en material plástico Pegante liquido 
tradicional 

 

 
UNIDAD 

EGAR CUMPLE 

72 PEGANTE LIQUIDO 4000G UNIDAD EGAR CUMPLE 

 
73 

 

ESTUCHE ACRILICO Para Cd/Dvd De 12 Cm Capacidad 
1 CD o DVD de 12 cm Características físicas 
Estuche delgado (0,5 cm de espesor). 

 
UNIDAD 

ACRIL CUMPLE 

 
74 

BOLSILLO PROTECTOR DE PLASTICO Tamaño Carta X 100 Unidades 

(Fabricadas en polipropileno inerte tienen un PH neutro, calidad archivo y 
máxima transparencia, calibre 4 a 6), Paqu X 100 

 
UNIDAD 

OFFI CUMPLE 

 
 

75 

BOLSILLO PROTECTOR DE PLASTICO Tamaño Oficio X 100 Unidades 

(Fabricadas en polipropileno inerte tienen un PH neutro, calidad archivo y 
máxima transparencia, calibre 4 a 6), Paqu X 100 

 
UNIDAD 

OFFI CUMPLE 

 
76 

LIBRETA DOBLE O CUADRICULADO Material Papel bond de mínimo 
56g/m2, tapas en cartón plastificado Tamaño Mínimo 16 x 23 cms Lineado 

Cuadriculado Argollado Doble-O en posición vertical Contenido mínimo 70 
hojas 

 
UNIDAD 

FABRI 

FOLDER 

CUMPLE 

 
77 

 

LIBRO DE ACTAS 100 Folios Material Papel bond mínimo entre 56 a 60g, 
tapa en cartón plastificado Tamaño 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho 
para registro Contenido mínimo 100 folios rayados 

 
UNIDAD 

BOSTON CUMPLE 

 
78 

 

LIBRO DE ACTAS 200 Folios Material Papel bond mínimo entre 56 a 60g, 
tapa en cartón plastificado Tamaño 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho 
para registro Contenido mínimo 200 folios rayados 

 
UNIDAD 

BOSTON CUMPLE 

 
79 

 

LIBRO DE ACTAS 300 Folios Material Papel bond mínimo entre 56 a 60g, 
tapa en cartón plastificado Tamaño 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho 
para registro Contenido mínimo 300 folios rayados Presentación Unidad 

 
UNIDAD 

GRAFI 

INTEGRAL 

CUMPLE 

 
80 

 

LIBRO DE ACTAS 400 Folios Material Papel bond mínimo entre 56 a 60g, 

tapa en cartón plastificado Tamaño 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho 
para registro Contenido mínimo 400 folios rayados Presentación Unidad 

 
UNIDAD 

GRAFI 
INTEGRAL 

CUMPLE 

 
81 

 

LIBRO DE ACTAS 50 Folios Material Papel bond mínimo entre 56 a 60g, 

tapa en cartón plastificado Tamaño 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho 
para registro Contenido mínimo 50 folios rayados 

 
UNIDAD 

GRAFI 
INTEGRAL 

CUMPLE 

82 
BLOCK AMARILLO RAYADO Material Bond amarillo/ Bond canario mínimo 

de 55 gr Lineado Rayado Tamaño Carta Contenido Mínimo de 50 hojas 
UNIDAD FABRI 

FOLDER 

CUMPLE 

 
83 

PEGANTE INSTANTANEO Tamaño Envase de mínimo 5 3 grs. 
Características físicas Adhesivo instantáneo transparente, con aplicador y 
tapa. 

 
UNIDAD 

COBRA CUMPLE 

84 SILICONA LIQUIDA : Envase plástico de mínimo 100 ml con aplicador. UNIDAD SILICON CUMPLE 



 

 

 
 

85 

 

TINTA PARA SELLO 28 A 30 Cc Negro Color Negro PH 
6.5 A 9.5 Tiempo de secado 
Máximo 45sg Características físicas Inodora/ Olor característico 
Presentación Envase 28 a 30 cc 

 
 

UNIDAD 

 

SPECTRA 

 
CUMPLE 

86 TINTA PARA SELLO X 500 C.C. Negro Inodora/olor característico UNIDAD SPECTRA CUMPLE 

 

 
87 

TINTA PARA SELLO Para Documento Histórico Y Archivístico X 500 C.C. 
NegroInodora/ Olor característico Viscosidad: (cp) mínima 8 
maximo12Densidad: 1,08 a 1,16Tensión superficial: (dinas/cm2) mínimo 30 

Máximo 60Solido %: mínimo 36 máximo 52Solventes base alcoholes y agua, 
sin aceites 

 

 
UNIDAD 

SPECTRA  
CUMPLE 

88 
TINTA GENÉRICA Ref. 100449 (Y) Yellow Botella de tinta genérica EPSON 

de LITRO Para uso en impresoras de tinta EPSON 
UNIDAD EPSON CUMPLE 

89 
TINTA GNEÉRICA Ref. 100448 (M) Magenta Botella de tinta generica 

EPSON de 1Kg. Para uso en impresoras de tinta EPSON 
UNIDAD EPSON CUMPLE 

90 
TINTA GENÉRICA Ref. 100447 (C) Cyan Botella de tinta generica EPSON 
de 1Kg. Para uso en impresoras de tinta EPSON 

UNIDAD EPSON CUMPLE 

91 
TINTA GENÉRICA Pigmentada Black Botella de tinta generica de litro. Para 
uso en impresoras PLOTTER HP designjet T120 

UNIDAD EPSON CUMPLE 

92 
TINTA GENÉRICA Pigmentada Magenta Botella de tinta generica de litro. 
Para uso en impresoras PLOTTER HP designjet T120 

UNIDAD HP CUMPLE 

93 
TINTA GENÉRICA Pigmentada Cyan Botella de tinta generica de litro Para 

uso en impresoras PLOTTER HP designjet T120 
UNIDAD HP CUMPLE 

94 
TINTAGENÉRICA Pigmentada Yellow Botella de tinta generica de litro. Para 

uso en impresoras PLOTTER HP designjet T120 
UNIDAD HP CUMPLE 

95 CARTUCHO impresora multifuncional EPSON XP 310 BK 1000 Mililitros EPSON CUMPLE 

 
96 

 

BISTURI 18MM  Metálico. material: Metálico y cuchilla metálica (acero 
inoxidable), Características físicas Cuchilla corrediza y cambiable Con 
bloqueo de cuchilla. 

 
UNIDAD 

XINFA CUMPLE 

 
97 

 

CHINCHES X 50 Material 
Cabeza recubierta en PVC Características físicas Punta fina 

 
CAJA X 50 

PIONTER CUMPLE 

 
 

98 

 

CHINCHON Traslucido X 100 Material Cabeza plástica Características 

físicas Punta fina 

 
CAJA X 100 

DINGLI CUMPLE 

99 
CLIP ESTANDAR Pequeño Plastificado X 100 Alambre metálico plastificado 
en polipropileno u otro material plástico 

CAJA X 100 TRITON CUMPLE 

100 
CLIP JUMBO X 100 Material Alambre metálico galvanizado 

CAJA X 100 GEMA CUMPLE 

101 CLIP MARIPOSA Gigante X 12 Material Alambre metálico galvanizado UNIDAD TRITON CUMPLE 

102 
GRAPA NO. 26/6 Caja X 5000 Material Alambre metálico galvanizado o 

cobrizado 
CAJA X 5000 TRITON CUMPLE 

103 
GRAPA NO. 23/10 Caja X 5000 Material Alambre metálico galvanizado o 

cobrizado 
CAJA X 5000 TRITON CUMPLE 

104 
GRAPA NO. 23/12 Caja X 5000 Material Alambre metálico galvanizado o 

cobrizado 
CAJA X 5000 TRITON CUMPLE 

105 
GRAPA NO. 23/14 Caja X 5000 Material Alambre metálico galvanizado o 

cobrizado 
CAJA X 5000 TRITON CUMPLE 

 
106 

 

REPUESTO BISTURI 18Mm Paquete X 10 Material Metal Tamaño cuchilla 
18 mm de ancho 

 
PAQUETE X 10 

SXT CUMPLE 

 
107 

 

REPUESTO BISTURI 9Mm Paquete X 10.  Material Metal Tamaño cuchilla 
9mm de ancho 

 
PAQUETE X 10 

SXT CUMPLE 

 
108 

 

TAJALAPIZ Material Metal, con cuchilla de acero inoxidable Características 

físicas 1 orificio para minas de 2mm Forma anatómica para uso manual 

 
UNIDAD 

MUOR CUMPLE 

109 
TAJALAPIZ elaborado en metal con orificio de Tamaño minas menor o igual a 

10 mm, sin depósito, forma de uso manual. 
UNIDAD MUOR CUMPLE 



 

 

 
110 

 

TIJERA DE ACERO Inoxidable Material Hoja de acero inoxidable con mango 

en plástico y fibra de vidrio Dimensiones Entre 17 - 21 cms de largo 

 
UNIDAD 

SISSOR CUMPLE 

 
111 

 

TIJERAS PUNTA ROMA Material Hoja de acero inoxidable Dimensiones 
Mínimo 5 pulgadas de largo Características físicas Mango ergonómico 

 
UNIDAD 

PENTA CUMPLE 

112 CLIP ESTANDAR METALICO (Alambre metálico pequeño caja X 100) CX100 TRITON CUMPLE 

113 MANECILLA DOBLE CLIP 1/2 Pulg Caja X 12 CAJA DINGLI CUMPLE 

114 MANECILLA DOBLE CLIP 3/4 Pulg Caja X 12 CAJA DINGLI CUMPLE 

115 MANECILLA DOBLE CLIP  1 Pulg Caja X 12 CAJA DINGLI CUMPLE 

 
116 

 

CALCULADORA Escritorio 12 Dígitos capacidad de pantalla 12 dígitos 
Características físicas Básica tipo escritorio 

 
UNIDAD 

KADIO CUMPLE 

 
 

117 

COSEDORA De Oficina 20 Hojas Material En plástico ABS de alta resistencia 

Dimensión Rango entre 137 y 157 mm de largo x 50 a 52 mm de alto x 35- 39 
mm de ancho Peso 147g Grapas 26/6 Características físicas Base 
antideslizante Capacidad de cocido 20 hojas a la vez Garantía de Fabricante 
5 años 

 
 

UNIDAD 

DINGLI CUMPLE 

 
118 

 

PERFORADORA Para Oficina De 2 Huecos Material Metálica Peso 
Mínimo de 257g No. de Perforaciones 2 con una distancia entre huecos de 
8cm Capacidad de perforación 20 hojas a la vez 

 
UNIDAD 

DINGLI CUMPLE 

 
119 

 

SACAGANCHOS Para Grapa Material Acero cromado combinado con 

plástico ABS de gran resistencia 

 
UNIDAD 

DINGLI CUMPLE 

120 PERFORADORA INDUSTRIAL 2 Huecos Trampilla para vaciar los confetis UNIDAD DINGLI CUMPLE 

121 
COSEDORA De Oficina 30 Hojas Medidas aproximadas de 186 mm largo x 

64 mm alto x 44 mm ancho 
UNIDAD DINGLI CUMPLE 

122 COSEDORA Industrial Cargue de grapas frontal UNIDAD DINGLI CUMPLE 

123 
PERFORADORA 3 HUECOS Metálica para oficina con capacidad de 
perforación de 3 huecos para 20 Hojas 

UNIDAD DINGLI CUMPLE 

124 CALCULADORA DE BOLSILLO: Igual o mayor a 8 dígitos UNIDAD KADIO CUMPLE 

125 CD-R 700mb/80min, mínimo de velocidad de grabado 4x 100 UNIDADES TIGGERS CUMPLE 

 

126 CD-RW 700mb/80min, mínimo de velocidad de grabado 4X 25 UNIDADES TIGGERS CUMPLE 

 
127 

 

DVD-R Paquete X 50 Capacidad Mayor o igual a 4,7 GB mínimo de 

velocidad de grabado 4x o más 

 
PAQUETE X 50 

TIGGERS CUMPLE 

 
128 

 

REGLA METALICA Material Aluminio anodizado 50 cm de largo x 3 cm de 

ancho Características físicas Milimetrada y biselada. 

 
UNIDAD 

     DISTRI CUMPLE 

129 
REGLA PLASTICA (plástico de alta resistencia 30 cm de largo x 3 cm de 

ancho) 
UNIDAD FL-BUBYS CUMPLE 

130 REGLA METALICA 30 cm de largo x 3 cm de ancho UNIDAD DISTRI CUMPLE 

131 
UNIDADES DE ALMACENAMIENTO DE MEDIO REMOVIBLE ( usb) : 
memorias USB (Mínimo 16gb.) 

UNIDAD KISTON CUMPLE 

 
132 

OTRAS MAQUINAS automáticas para el procesamiento de datos que estén 
o no contenidas en la misma envoltura uno o dos de los siguientes tipos de 
unidades: unidad de memoria, unidad de entrada, unidad de salida. Disco 
Duro de 1000G externo 

 
UNIDAD 

TOSHIBA CUMPLE 

133 
PILAS ALCALINAS AA NO RECARGABLES PAR: Tamaño AA Voltaje 

Mínimo de 1,5v 
PAR GP CUMPLE 



 

 

134 
PILAS ALCALINAS AAA NO RECARGABLES: Tamaño AAA Voltaje 

Mínimo de 1,2v 
PAR GP CUMPLE 

 
NOTA: El futuro contratista deberá suministrar el objeto del contrato, conforme a los 

requerimientos o necesidades de las unidades  Centralizadas por la CENAC -REGIONAL 
TOLEMAIDA, mediante entregas parciales en los precios ofertados y la descripción 

técnica establecida hasta agotar el presupuesto de conformidad con la necesidad del 
elemento. 

 
ESPECIFICACIONES TÉCNICASADICIONALESDE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO 
 

Los oferentes que participen en el presente proceso de selección deberán aportar las 
siguientes certificaciones: 

 
 
 ITEM CUMPLE NO CUMPLE  

 Certificación de Garantía Técnica CUMPLE  

 Certificación de término de garantía 
Técnica.  

 
 

CUMPLE  

 

  El oferente  debe  manifestar  por 
escrito el compromiso de entregar 
los elementos e insumos en 
perfectas condiciones de 
presentación, nuevos, debidamente 
empacados, etiquetados  y 
protegidos  cumpliendo los 
requisitos técnicos de cada uno de 
los ítems, con oportunidad y dentro 
de los plazos pactados. 

 
 
 
 

CUMPLE 

  

 Los insumos  deben  tener  mínimo 
una fecha de vencimiento de un año 
contado a partir de la fecha de 
recepción. En caso de insumos que 
por su naturaleza no se pueda 
manejar esas fechas debe 
especificar cuál es la vida útil, 
además el proveedor  deberá 
realizar los cambios 
correspondientes cuando los 
reactivos de fecha de vencimiento 
corta no se hayan utilizado. 

 
 
 
 
 

CUMPLE 

 



 

 

 Teniendo  en   cuenta,   que  en  el 
presente proceso de selección la 
CENAC REGIONAL TOLEMAIDA, 
ejecuta el presupuesto asignado, el 
eventual adjudicatario no podrá 
suministrar elementos que 
sobrepasen el valor del presupuesto 
asignado. 

 
 
 

CUMPLE 

 

 El  oferente  debe  demostrar  que 
cuenta  con  personal  idóneo  y 
medios logísticos que garanticen el 
suministro  de los  elementos 
exigidos.  Por lo anterior,  el 
contratista que suministre los 
PRODUCTOS DE PAPELERÍA, 
ÚTILES DE ESCRITORIO Y 
OFICINA, está supeditado a 
suministrar continuamente y 
entregarlos en el sitio donde 
determine la entidad sin generar 
ningún tipo de sobre costo. 

 
 
 
 
 
 

CUMPLE 

 

 El      oferente      garantiza       que 
remplazará los elementos y/o 
insumos que por alguna razón 
ameriten un cambio, esto sin costo 
adicional para la entidad. Ver 
garantía y tiempo de respuesta de 
garantía técnica. 

 
 
 

CUMPLE 

 

 

  Responder   sin    perjuicio   de   la 
respectiva garantía por la calidad de 
los bienes que suministre a la 
entidad. 

 

CUMPLE 

  

 El oferente debe especificar en el 
Formulario de carta de presentación 
de la propuesta y Especificaciones 
técnicas de obligatorio cumplimiento 
(FORMULARIO No. 1 y Anexo 2) la 
marca de los ítems relacionados, (a 
los ítems que aplique); a fin de 
suministrar más información de los 
elementos ofertados a esta CENAC. 

 

 

CUMPLE 

 



 

 

 El   proveedor   se   compromete   a 
sostener los    precios    ofertados 
durante el desarrollo y ejecución de 
contrato. Es decir los precios son 
FIRMES Y FIJOS. 

 

CUMPLE 

 

 Durante la entrega de los elementos 
y/o   insumos   se   deben   tomar   y 
poner en práctica todas las normas 
de   seguridad   industrial   vigentes, 
con el fin de prevenir accidentes 
tanto del personal que labora en las 
unidades como del personal que 
realiza la entrega. 

 

 

CUMPLE 

 

 El  oferente  debe  contar  con  un 
funcionario disponible, que realice 
las actividades de coordinación y se 
responsabilice para cumplir con los 
requerimientos de la CENAC 
REGIONAL TOLEMAIDA Y SUS 
UNIDADES  CENTRALIZADAS, 
para lo cual debe suministrar junto 
con la oferta el nombre completo y 
número de celular y fijo localizables 
del delegado. 

 

 

CUMPLE 

 

 El    oferente    debe    certificar    la 
disponibilidad de existencias que 
garanticen la entrega de los bienes 
solicitados dentro de las 48 horas 
siguientes,  al requerimiento 
realizado por la CENAC REGIONAL 
TOLEMAIDA o por las Unidades 
donde  es  o  fueron  recibido  los 
bienes objeto de solicitud,
 por intermedio del supervisor. 

 

 

CUMPLE 

 

 

  Todas las especificaciones técnicas 
son las mínimas requeridas, por lo 
tanto, los oferentes podrán ofrecer 
mejores características de las 
solicitadas. 

 

CUMPLE 

  



 

 

 Para el recibo a satisfacción de los 
bienes se tendrán en cuenta, todas 
y cada una de las características 
técnicas registradas en la invitación 
pública, en la  oferta presentada y 
en el contrato, el no cumplimiento 
de   alguna   de   las   mismas   será 
motivo de rechazo de los mismos. 

 

 

CUMPLE 

 

 
 
GARANTÍA TÉCNICA Y TÉRMINO DE RESPUESTA. 

 
El proponente junto con la oferta deberá anexar por escrito y en documento 

independiente, la Garantía Técnica adicional sobre los elementos a emplear, 
debidamente suscrita en original por el representante legal o apoderado de la empresa.  
 

La garantía técnica debe cumplir con los siguientes requisitos:  
 

- Que ampare la calidad de los bienes a entregar.  
- Que sea por el término de duración del contrato y 6 meses más.  
- Que certifique que los bienes a emplear, serán nuevos y de primera calidad, así mismo 

serán aptos para resistir las condiciones ambientales normales y su uso natural en los 
sitios requeridos, de acuerdo con las especificaciones técnicas solicitadas.  

 
(DOCUMENTO QUE DEBERA SER ANEXADO JUNTO CON LA OFERTA Y PUBLICADO EN LA 
PLATAFORMA TRANSACCIONAL DEL SECOP II).  

 
TÉRMINO DE RESPUESTA DE LA GARANTÍA TÉCNICA  

 
Junto con la oferta, el proponente debe anexar por escrito en documento independiente 

el término de respuesta a la garantía técnica, suscrita en original, en los siguientes 
términos:  
 

Debe certificarse por escrito que en caso de que los productos resulten defectuosos, el 
contratista deberá reponerlo en un término no mayor a 02 días calendario, contados a 

partir del requerimiento del Ordenador del Gasto, previo informe del supervisor. Estarán 
a cargo del contratista todos los costos en que deba incurrir en el cumplimiento de su 
deber de garantía. 

 
Estarán a cargo del contratista todos los costos en que deba incurrir en el cumplimiento 

de su deber de garantía. 
 
(DOCUMENTO QUE DEBERA SER ANEXADO JUNTO CON LA OFERTA Y PUBLICADO EN LA 

PLATAFORMA TRANSACCIONAL DEL SECOP II). 



 

 

GARANTÍA DE CALIDADY TÉRMINO DE RESPUESTA. 
 

En caso de un requerimiento solicitado al contratista por EL CONTRATANTE, éste debe 
garantizar su entrega o respuesta a la solicitud en un término de tiempo no mayor de 48 
horas siguientes de haber sido requerido. Estarán a cargo del contratista todos los costos 

en que deba incurrir en el cumplimiento de su deber de garantía. 
 

Así mismo debe ser aportada por el oferente en documento independiente debidamente 
suscrito por él mismo. 
 

Término de respuesta de la garantía de Calidad. 
 

El término de respuesta a la garantía de Calidad no debe ser superior a 48 horas 
contadas a partir del requerimiento hecho al contratista por parte del supervisor. 
 

NOTA: Los términos de garantía técnica y el tiempo de respuesta de la misma, deberán 
ser aportados en documento independiente debidamente suscrito por el oferente. La 

presentación de este documento es de obligatorio cumplimiento al momento de 
presentación de la oferta. (DOCUMENTO QUE DEBERA SER FIRMADO, ESCANEADO Y 
PUBLICADO EN LA PLATAFORMA TRANSACCIONAL DEL SECOP II, JUNTO CON LA 

OFERTA). 
 

 
 
Atentamente, 

 
 

 
 

 
NARCISO RODRIGUEZ PINZON 

C.C. N° 17.184.325 DE BOGOTA 
REPRESENTANTE LEGAL 
COMERCIALIZADOPRA VINARTA S.A.S. 

 
 


