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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA N” 028   DEL DÍA 08    DEL MES DE DICIEMBRE DEL AÑO 2022 

 

OBJETIVO (S) Informe final de accione de seguimiento a etapa productiva desarrolladas por la instructora Elnes Salas Cuesta 

No
. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 ELNES SALAS CUESTA 9406434  X  COORD 
ACADÉMICA Y 
FINANCIERA 

RED SGTO ETAPA 
PRÁCTICA 

Elnes.salas@gmail.com 3104638628  

 
           

           

           

           

           

           

           

           

mailto:Elnes.salas@gmail.com
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ACTA No. 028 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Informe final de atención, seguimiento y Evaluación, del mes 

de febrero a diciembre de 2022, Elnes Salas Cuesta 
 

CIUDAD Y FECHA: Apartadó, 05/dic/2022 HORA INICIO: 08:00 A.M. HORA FIN: 5:00 P.M. 
 

LUGAR Y/O ENLACE: Apartadó DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Antioquia/Complejo Tecnológico Agroindustrial Pecuario y 
Turístico 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Informe de la gestión de seguimiento a etapa productiva desarrollada durante el año lectivo 2022, por la Instructora Elnes 

Salas Cuesta. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Relacionar el impacto de la gestión realizada por el instructor(a) Elnes Salas Cuesta, en el seguimiento a la etapa productiva de 
la red Administrativa y Financiera del CTAP, durante el periodo lectivo del año 2022. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1.Proceso de seguimiento.  Durante el año lectivo 2022, tuve a mi cargo un total de 289 aprendices, distribuidos de la siguiente 
manera: 
 

TOTAL ASIGNACIONES ACTIVAS 
 

Programa Fichas 
Número de Aprendices 

por ficha 

Técnica contabilización de Operaciones Comerciales 1903164 1 

Técnica en Asistencia en Organización de Archivo 2165310 7 

Técnica en Asistencia en Organización de Archivo 2340943 24 

Técnica en Recursos Humanos 1903126 1 

Técnica en Recursos Humanos 1903130 1 

Técnica en Recursos Humanos 1903137 2 

Técnica en Recursos Humanos 1903147 1 

Técnica en Recursos Humanos 1977128 1 

Técnica en Recursos Humanos 2165317 3 

Técnica en Recursos Humanos 2186470 5 

Técnica en Recursos Humanos 2237885 13 

Técnica en Recursos Humanos 2292787 3 

Técnica en Recursos Humanos 2325072 4 

Técnica en Recursos Humanos 2367294 2 

Técnica en Recursos Humanos 2382120 3 

Técnica en Recursos Humanos 2401655 5 

Técnico en Asistencia Administrativa 1879883 1 

Técnico en Asistencia Administrativa 1903197 1 
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Técnico en Asistencia Administrativa 1958057 1 

Técnico en Asistencia Administrativa 2046722 1 

Técnico en Asistencia Administrativa 2069211 2 

Técnico en Asistencia Administrativa 2087398 1 

Técnico en Asistencia Administrativa 2237165 14 

Técnico en Asistencia Administrativa 2279979 7 

Técnico en Asistencia Administrativa 2325089 7 

Técnico en Asistencia Administrativa 2325061 7 

Técnico en Asistencia Administrativa 2422073 15 

Técnico en Asistencia Administrativa 2422321 10 

Técnico en Asistencia Administrativa 2454107 11 

Tecnología en Gestión Administrativa 1693955 1 

Tecnología en Gestión Administrativa 1693957 1 

Tecnología en Gestión Administrativa 1803060 1 

Tecnología en Gestión Administrativa 1903269 1 

Tecnología en Gestión Administrativa 1914926 1 

Tecnología en Gestión Administrativa 1934062 1 

Tecnología en Gestión Administrativa 1969106 1 

Tecnología en Gestión Administrativa 1969107 2 

Tecnología en Gestión Administrativa 2027443 8 

Tecnología en Gestión Administrativa 2048658 2 

Tecnología en Gestión Administrativa 2048660 1 

Tecnología en Gestión Administrativa 2048661 1 

Tecnología en Gestión Administrativa 2048665 1 

Tecnología en Gestión Administrativa 2056420 6 

Tecnología en Gestión Administrativa 2067702 6 

Tecnología en Gestión Administrativa 2067716 9 

Tecnología en Gestión Administrativa 2237165 2 

Tecnología en Gestión Administrativa 2250128 21 

Tecnología en Gestión Administrativa 2251983 7 

  227 

Técnica en Asistencia en Organización de Archivo – etapa lectiva 2500321 25 

Técnico en Comercialización de producto masivos – etapa lectiva 2561226 20 

Técnico en Comercialización de producto masivos – etapa lectiva 2561237 17 

  62 

TOTAL APRENDICES EN PROCESO DE ACOMPAÑAMIENTO A CARGO DEL INSTRUCTOR 2022 289 
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1.1 Visitas de seguimiento: Las acciones de seguimiento han sido reportadas durante el año, durante el periodo comprendido 
entre el 1 de noviembre y el 13 de diciembre se realizaron las siguientes visitas así. 
                                  
 

VISITAS DE SEGUIMIENTO PRESENCIAL 
 

Programa Fichas Número de Seguimientos 

Técnica en Recursos Humanos 2401655 1 

Técnico en Asistencia Administrativa 2422073 7 

Técnico en Asistencia Administrativa 2422321 2 

Tecnología en Gestión Administrativa 2250128 11 

   

TOTAL, VISITAS DE SEGUIMIENTO PRESENCIAL 21 

 
VISITAS DE SEGUIMIENTO VIRTUAL 

 

Programa Fichas Número de 
Seguimientos 

Técnico en Asistencia Administrativa 2325061 2 

Técnico en Asistencia Administrativa 2422321 5 

   

TOTAL, VISITAS DE SEGUIMIENTO VIRTUAL 7 

 
1. 2. Proceso de certificación: Durante el desarrollo del seguimiento en el año, se logró la certificación de un amplio número de 

aprendices a continuación se relaciona en cifras el número de aprendices evaluados por grupos y direccionados para avanzar en 
el proceso de certificación. 

 
CERTIFICACIONES REALIZADAS 

 
Se reportó en el Acta    , un total de    aprendices certificados en plataforma SOFIA PLUS, distribuidos así: 

Programa Ficha Número de 
Certificados 

Técnica contabilización de Operaciones Comerciales 1903164 1 

Técnica en Asistencia en Organización de Archivo 2165310 3 

Técnica en Asistencia en Organización de Archivo 2340943 19 

Técnica en Recursos Humanos 1903126 1 

Técnica en Recursos Humanos 1903130 1 

Técnica en Recursos Humanos 1903137 2 

Técnica en Recursos Humanos 1977128 1 

Técnica en Recursos Humanos 2165317 2 

Técnica en Recursos Humanos 2186470 4 

Técnica en Recursos Humanos 2237885 13 

Técnica en Recursos Humanos 2292787 1 

Técnico en Asistencia Administrativa 1879883 1 

Técnico en Asistencia Administrativa 1958057 1 

Técnico en Asistencia Administrativa 2046722 1 

Técnico en Asistencia Administrativa 2069211 2 

Técnico en Asistencia Administrativa 2087398 1 

Técnico en Asistencia Administrativa 2237165 9 

Técnico en Asistencia Administrativa 2279979 4 

Técnico en Asistencia Administrativa 2320589 3 

Técnico en Asistencia Administrativa 2325061 1 

Tecnología en Gestión Administrativa 1693957 1 
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Tecnología en Gestión Administrativa 1914926 1 

Tecnología en Gestión Administrativa 1934062 1 

Tecnología en Gestión Administrativa 1969106 1 

Tecnología en Gestión Administrativa 1969107 2 

Tecnología en Gestión Administrativa 2027443 6 

Tecnología en Gestión Administrativa 2048658 2 

Tecnología en Gestión Administrativa 2048660 1 

Tecnología en Gestión Administrativa 2048661 1 

Tecnología en Gestión Administrativa 2048665 1 

Tecnología en Gestión Administrativa 2056420 6 

Tecnología en Gestión Administrativa 2067702 5 

Tecnología en Gestión Administrativa 2067716 9 

Tecnología en Gestión Administrativa 2237165 1 

Tecnología en Gestión Administrativa 2279979 2 

Tecnología en Gestión Administrativa 2320589 1 

   

TOTAL, CERTIFICACIONES REALIZADAS 112 

 
 

3. Reuniones con fichas Asignadas por grupo: En el Proceso de acompañamiento para fichas asignadas por grupo, con los que se 
realizan reuniones periódicas bimestrales para determinar novedades, durante este año desarrolle las siguientes reuniones 
grupales de las cuales adjunto evidencia. 
 

 

Fecha de la 
reunión 

Programa Ficha # Aprendices 
que asistieron 

Observaciones 

20 04 2022 Tecnología en Gestión Administrativa 
2067716 y 

otras 
11 

Reunión de seguimiento en 
la escucha de los aprendices, 

Acta #005 

20 05 2022  
Técnico en Asistencia Administrativa 

2279979, 
2320589 y 

otras 

35 Reunión virtual con 
aprendices asignados 
meses marzo, abril, 

mayo, Acta #008 

20 09 2022  
Tecnología en Gestión Administrativa 

2250128 

20 A la fecha de asignación a 
otro instructor ya se tenía 

en seguimiento 19 
aprendices, Acta #017 

 Total, seguimientos realizados 66  

 
❖ Se adjunta evidencia fotográfica de la reunión al final del acta 

 
4. Inducción a prácticas:  Durante el año 2022 se realizaron inducciones a etapa practica de manera grupal con el equipo de 
trabajo a través de diversas modalidades. A continuación, relaciono los grupos a los que se impartió inducción durante este año 
como soporte adjunto Acta de la inducción 
 

Programa Ficha Número 
Participantes 

Técnico en Asistencia Administrativa 2454107 17 

Técnica en Asistencia en Organización de Archivo – etapa lectiva 2500321 25 

Técnico en Comercialización de producto masivos – etapa lectiva 2561226 20 

Técnico en Comercialización de producto masivos – etapa lectiva 2561237 17 

   

TOTAL, PARTICIPANTES INDUCCIONES REALIZADAS 79 

 
❖ Se adjunta evidencia fotográfica de la inducción al final del acta 

 
5. Atención de casos prioritarios y aprendices de fichas cerradas por fecha:  
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En el desarrollo del seguimiento se presentaron casos s especiales a los que se les hizo un tratamiento especial, a continuación, 
relaciono y resumo brevemente cada caso asignado 
 

PROGRAMA FICHA NOMBRE DEL APRENDIZ RESUMEN DEL CASO/ 
CONCLUSIONES 

Técnica en Recursos 
Humanos 

 

2165317 
Sirley Astrid Gómez 

Pereira 

Canceló la práctica el 04 de 
noviembre de 2021 motivos de 
fuerza mayor traslado a Yopal 
 

Técnica en Recursos 
Humanos 

 

2186470 Sebastián Agatón 

Canceló la práctica diciembre 
de 2021 motivo: bajo 
rendimiento (juicios 
evaluativos) 
 

Técnica en Recursos 
Humanos 

2237885 
Diego Armando Cardona 

Varela 

Cancelación, Etapa Práctica, el 
02/02/2022. Resolución 121519 
bajo rendimiento académico 
 

Técnico en Asistencia 
Administrativa 

2237165 
Jorman José Córdoba 

Murillo 

Cancelación, citado a comité, 
no se presentó 
 

Técnico en Asistencia 
Administrativa 

2237165 Yesenia Ríos Hinestroza 
Cancelación práctica desde el 
mes de enero de 2022 

Técnica en Recursos 
Humanos 

 
 
 

2325072 
 

Michel Andrea Bedoya 
Arteaga 

 

Cancelación en julio 19, citada 
a comité, no se presentó por 
encontrarse de acompañante 
hospitalización sobrino en 
Medellín. Citada a Comité del 
9/12/2022 
 

Técnica en Asistencia 
en Organización de 

Archivo 
 

2340943 
 

Lina Marcela Blandón 
Santiago 

 

Cancelación, citado a comité de 
octubre, no se presentó; se le 
llamó y manifestó al líder de 
seguimiento, se cancelará la 
práctica.  
 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

1803060 
Karen Dayana Benítez 

Pérez 

Cierre de ficha, finalizó EP 
enero/2021, no presentó 
documentación. 
 

Técnico en Asistencia 
Administrativa 

 

1903197 Ana María Julio Carrascal 

Cierre de ficha, finalizó EP 
marzo/2022, no presentó 
documentación. 
 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

 

1903269 
Yessica Paola Hernández 

Córdoba 

Cierre de ficha, finalizó EP 
enero/2022, no presentó 
documentación. 
 

 
Aprendices que no continúan en seguimiento y finalizan en 2023:  
 
A continuación, refiero los aprendices por que actualmente se encuentran en seguimiento, pero no finalizan su proceso durante 
el 2022 y pasan al 2023 
 

PROGRAMA FICHA NOMBRE DEL APRENDIZ RESUMEN DEL CASO/ 
CONCLUSIONES 
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Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2027443 
Lisday Danissa Mendoza 

Chamorro 

Con seguimiento hasta 
noviembre, quedó en aportar 
documentos. Sin aportar 
documentos 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2027443 Liseth Ivana Díaz Cordoba 

Con seguimiento hasta 
noviembre, quedó en aportar 
documentos. Sin aportar 
documentos 

Técnica en Asistencia 
en Organización de 

Archivo 

2165310 
Kelel Alexa Álvarez 

Mendoza 

Con seguimiento hasta 
noviembre, quedó en aportar 
documentos. Sin aportar 
documentos. 

Técnico en Asistencia 
Administrativa 

2237165 Lilibeth Morelo Vélez 
Finalizado en abril, con 
seguimiento hasta septiembre. 
Sin aportar documentos. 

Técnico en Asistencia 
Administrativa 

2237165 
Yiseth Paola Zúñiga 

Moreno 

Finalizado en abril, con 
seguimiento hasta junio. Sin 
aportar documentos 

Técnico en Asistencia 
Administrativa 

2237165 

Mayerli Goez Sepúlveda 

Finalizado en abril, con 
seguimiento hasta septiembre. 
Sin aportar los formatos de 
planeación y la certificación 

Técnico en Asistencia 
Administrativa 

2237165 
Dayana Vargas Vera 

Finalizado en abril, con 
seguimiento hasta agosto. Sin 
aportar documentos 

Técnico en Asistencia 
Administrativa 

2165310 
Liceth Carolina Velásquez 

Nisperuza 

Finalizado en junio, con 
seguimiento hasta agosto. Sin 
aportar documentos 

Técnica en Recursos 
Humanos 

2292787 Maria Camila Noreña Ríos 
Finalizado en agosto, con 
seguimiento hasta octubre. Sin 
aportar documentos 

Técnico en Asistencia 
Administrativa 

2320589 Oniris Estrada Hernández 
Finalizado en septiembre, con 
seguimiento hasta octubre. Sin 
aportar documentos 

Técnica en Recursos 
Humanos 

2292787 
Eidys Johana Montiel 

Barba 

Finalizado en septiembre, con 
seguimiento hasta septiembre. 
Sin aportar documentos 

Técnico en Asistencia 
Administrativa 

 
2320589 Yuliana Martínez Moreno 

Finalizado en septiembre, con 
seguimiento hasta agosto Sin 
aportar documentos 

Técnica en Recursos 
Humanos 

2325072 Sandra Milena Torres Luna 
Finalizado en octubre, con 
seguimiento sin aportar 
documentos 

Técnica en Asistencia 
en Organización de 

Archivo 
2340943 Daniela Olascoaga Pérez 

Finalizado en octubre, con 
seguimiento sin aportar 
documentos 

Técnica en Asistencia 
en Organización de 

Archivo 

2340943 
Luisa Fernanda Verano 

Ferraro 

Finalizado en octubre, con 
seguimiento, pendiente aportar 
certificación. 

Técnica en Asistencia 
en Organización de 

Archivo 

2340943 
Wendis Yurani Martínez 

Sandón 

Finalizado en octubre, con 
seguimiento sin aportar 
documentos 

Técnica en Asistencia 
en Organización de 

Archivo 
2340943 

Claudia Vanessa Cruz 
López 

Finalizado en octubre, con 
seguimiento, pendiente aportar 
certificación 
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Técnica en Recursos 
Humanos 

2325072 Yorlenis Ramos Basil 
Finalizado en noviembre 

Técnica en Recursos 
Humanos 

2367294 Paula Andrea Diaz Mora 
Finalizado en noviembre, 
pendiente aportar certificación 

Técnico en Asistencia 
Administrativa 

 
2325061 

Ana Camila Oviedo 
Londoño 

Finalizado en noviembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2250128 
Anyi Melissa Mena 

Blandón 
 

Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 7 al 10 diciembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2250128 
Valeria Gómez 

Colorado 
Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 7 al 10 diciembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2250128 
Andrea Cavadía 

Martínez  
 

Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 7 al 10 diciembre, 
embarazada, le faltan 2 meses 
para iniciar periodo estabilidad 
laboral reforzada 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2250128 
Genny Luz 

Valenzuela García 
Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 7 al 10 diciembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2250128 
Juan José Cardona 

Escobar 
Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 7 al 10 diciembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2250128 
Leidy Daniela 

Tuberquia Chica 
Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 7 al 10 diciembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2250128 
Maria Camila Ricardo 

Alemán 
Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 7 al 10 diciembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2250128 
Miyerlan Darlenis 
Murillo Palacios 

Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 7 al 10 diciembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2250128 
Sandra Vanessa 

Moreno Benavides 
Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 7 al 10 diciembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2250128 
Sindia Angelainis 

Rodríguez Mosquera 
Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 7 al 10 diciembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2250128 
Juliana Andrea 
Mercado Quinto 

Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 7 al 10 diciembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2250128 
Karen Yuliana 

Mendoza Quintero 
Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 7 al 10 diciembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2250128 Axel Quinto Roa 
Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 7 al 10 diciembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2250128 
Carlos Mario Robledo 

Moreno 
Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 7 al 10 diciembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2250128 
Leidy Yulieth Páez 

Palencia 
Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 7 al 10 diciembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2250128 
Ruby Mileth Martines 

Castro 
Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 7 al 10 diciembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2250128 
Tatiana Montes 

Guerrero 
Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 7 al 10 diciembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2250128 
Yorly Lorena Restrepo 

Herrera 
Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 7 al 10 diciembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2250128 
Deiner Adolfo Herrera 

Perea 
Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 7 al 10 diciembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2250128 
Camila Andrea 
Cuartas Urango 

Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 7 al 10 diciembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2251983 
Jhoneider Jiménez 

Martínez 

Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 13, 14 y 21 de 
diciembre 
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Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2251983 Brallan Moreno Cordoba 
Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 13, 14 y 21 de 
diciembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2251983 
Yara Sahireth Silva 

González 

Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 13, 14 y 21 de 
diciembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2251983 
Yosmer Machado 

Espinoza 

Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 13, 14 y 21 de 
diciembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2251983 
Jostin David Mosquera 

Guzmán 

Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 13, 14 y 21 de 
diciembre 

Tecnología en Gestión 
Administrativa 

2251983 Lilibeth Mosquera Salas 
Finalizan en diciembre entre las 
fechas del 13, 14 y 21 de 
diciembre 

Técnico en Asistencia 
Administrativa 

 

2325061 
Ingry Leanis Argumedo 

Muentes 

Finalizado 1 de diciembre, 
pasantía, embarazada, no le 
cubre período estabilidad 
reforzada 

Técnica en Recursos 
Humanos 

2382120 
Madelein Alexandra 

Grisales Loaiza 
Finalizado el 6 de diciembre 

Técnica en Recursos 
Humanos 

2382120 
Maria José Areiza Ávila 

Finalizado el 6 de diciembre 

Técnica en Recursos 
Humanos 

2382120 Estefanía Hernández 
Martínez 

Finalizado el 6 de diciembre 

Técnica en Recursos 
Humanos 

2401655 
Yina Alexandra Córdoba 

Córdoba 
Finalizan el 30 de diciembre 

Técnica en Recursos 
Humanos 

2401655 
Danny Paola Banqueth 

Morelo 
Finalizan el 30 de diciembre 

Técnica en Recursos 
Humanos 

2401655 
Laura Loren Romero 

Salazar 
Finalizan el 30 de diciembre 

Técnica en Recursos 
Humanos 

2401655 
Diana Milena Salazar 

García 
Finalizan el 30 de diciembre 

Técnica en Recursos 
Humanos 

2401655 
Jhelen Nicol Pérez 

Cordoba 
Finalizan el 30 de diciembre 

Técnico en Asistencia 
Administrativa 

 
2422073 

Estefanía Vélez 
Cavadía 

Finalizan el 31 de diciembre 

Técnico en Asistencia 
Administrativa 

 
2422073 

Jessica Arias 
Ceballos 

Finalizan el 31 de diciembre 

Técnico en Asistencia 
Administrativa 

 
2422073 

Ricardo Esteban 
Londoño Noriega 

Finalizan el 31 de diciembre 

Técnico en Asistencia 
Administrativa 

 
2422073 

Nathalia Tordecilla 
Mercado 

Finalizan el 31 de diciembre 

Técnico en Asistencia 
Administrativa 

 
2422073 

Daniela Hernández 
Manco 

Finalizan el 31 de diciembre 

Técnico en Asistencia 
Administrativa 

 
2422073 

Jhaky Helena 
Guevara Molina 

Finalizan el 31 de diciembre 

Técnico en Asistencia 
Administrativa 

2422073 
Nory Alejandra Díaz 

Osorio 
Finalizan el 31 de diciembre 
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Técnico en Asistencia 
Administrativa 

 
2422073 Nayelly Reyes Hoyos 

Finalizan el 31 de diciembre 

Técnico en Asistencia 
Administrativa 

 
2422073 

Deivison Stiven 
Guisao Vargas 

Finalizan el 31 de diciembre 

Técnico en Asistencia 
Administrativa 

 
2422073 

Maria Camila Pineda 
Mesa 

Finalizan el 31 de diciembre 

Técnico en Asistencia 
Administrativa 

 
2422073 

Emis Sofía Landero 
Pérez 

Finalizan el 31 de diciembre 

Técnico en Asistencia 
Administrativa 

 
2422073 

Marlon Styven 
Noriega Hoyos 

Finalizan el 31 de diciembre 

 
CIFRAS FINALES INSTRUCTOR MES DE FEBRERO A DICIEMBRE DE 2022 

 

# Aprendices atendidos con seguimiento presencial y virtual 289 

# Aprendices reuniones grupales por ficha  66 

# Aprendices atendidos en inducción 79 

total 434 

 

# Aprendices atendidos con seguimiento presencial y virtual 289 

# Aprendices certificados 112 

# Aprendices que continúan en 2023 108 

# Aprendices que continúan en 2023; actualmente en etapa lectiva  62 

  

observaciones 
 
 

De los 170 aprendices activos, 62 
corresponden a las fichas 
2500321, 2561226 y 2561237 
que aún se encuentran en etapa 
lectiva. 

 
NOTA:  adjunto los siguientes anexos 
 

1. Base de datos de seguimiento que incluye los datos de todos los aprendices asignados 
2. Acta de evaluación que relaciona todos los aprendices evaluados durante el año y remitidos a certificación. 
3. Relación de seguimiento por ficha asignada   
4. Acta de aprendices que continúan en 2023 y quedan pendiente para finalizar el proceso 

 
Fortalezas en el desarrollo del proceso: 

• Dar inicio al seguimiento en etapa práctica a través de la asignación de ficha completa, iniciando con el grupo desde la 
verificación del estado del grupo y el acompañamiento en inducción y citación a reunión de manera bimensual; así 
algunos aprendices aún se encuentren pendientes de vinculación con una agencia de práctica 

• Continuar desarrollando estrategias para identificar de acuerdo a mensajes, posible aprendiz desertor 
 
Durante este año se lograron los siguientes avances y se fortalecieron las siguientes acciones 

• La gestión del seguimiento por fichas completas para el instructor 

• La apropiación y empoderamiento del proceso de seguimiento 

• Vamos aprendiendo a volar en “V” como los gansos en el trabajo colaborativo. 
 
Dificultades en el desarrollo del proceso: 
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• Evaluaciones en Sofía Plus, lo anterior obedece que el aprendiz en forma oportuna no entrega documentos requeridos 
para el proceso. Terminaron práctica y dejaron documentos; bitácoras y formato de planeación sin firma por 
coformador. 

• Falta fluidez y coherencia para redactar las actividades y procesos realizados; por lo cual, se hace necesario, reforzar a 
modo de taller el diligenciamiento de estos formatos 

• Demora en la entrega del certificado finalización de la práctica en algunas empresas e instituciones de práctica 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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Evidencias Reuniones con fichas Asignadas por grupo 
Acta #005 

      
 
 
Acta #008 – encuentro virtual 

Link: meet.google.com/jmd-vkem-iwn 

 
 
Acta #017 aprendices etapa práctica ficha 2250128 

      
 

https://meet.google.com/jmd-vkem-iwn?hs=224
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Evidencias Inducción a práctica 
Ficha 2454107 - Turbo 

     
 
 
Ficha 2500321 – Turbo 

      
 
 
Ficha 2561237 – Apartadó 
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Ficha 2561226 – CREM, Carepa 

      
 

       


