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DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2021 fueron iguales o superiores

DATOS DEL CONTRATISTA

EIDY RUBIELA ARDILA RUEDA
erardilar@misena.edu.co 63.432.091 73035

NO RESPONSABLE SI NO

NOSI

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 60495282154AHORROSBANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2022 supera los $ 125'413.200a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

3283754/2022 4822
$ 42.681.680

$ 2.802.976
$ 0

12 01/12/2022 22/12/2022 $ 2.802.976,00
$ 203.580,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA ORIENTAR FORMACION EN EL
PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA MEDIA CONFORME A LOS MODELOS FORMATIVOS ESTABLECIDOS DEL CSET. PL
11 MESES VR MES $ 3.822.240

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 2.802.976

$ 0
$ 3.006.556 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.015.217

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: DOS MILLONES SETECIENTOS OCHENTA MIL SETECIENTOS SETENTA Y SIETE PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
608.064

Intereses Prestamo de Vivienda

1.216.128
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
-

-
-
-

27.400
-

179.400
140.200

1.121.190
 9442287040

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 2.780.777,00

2.015.217,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

20.181,00
0,00

0,00
0,00

2.686.956,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,720%
15%

19%

TARIFA

III

Otras Retenciones
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.800.400
-
-
-

$ 671.739

Reteica - 8523

$ 9.120.960

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

37.300
0

244.700
191.200

1.528.896$
$
$
$
$

Noviembre
----------

Diciembre

Sobretasa Bomberil 2.018,00 10,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Certifico que a la Ficha 2485634 le hice Seguimiento al desarrollo de la etapa productiva
Certifico que a la Ficha 2485662 le hice Seguimiento al desarrollo de la etapa productiva
Certifico que a la Ficha 2485696 le hice Seguimiento al desarrollo de la etapa productiva
Certifico que asisti a las reuniones programadas por la coordinación academica de programas especiales

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

EIDY RUBIELA ARDILA RUEDA

JENNIFER PAOLA MONSALVE LEON
COORDINADORA ACADÉMICA

LEONARDO  HERNANDEZ SILVA
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,800,000 $288,000 $1,800,000 $225,000 $0 $0 $1,800,000 $43,900 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,800,000 $288,000 $1,800,000 $225,000 $0 $0 $1,800,000 $43,900 $0 $0

Ciudad: FLORIDABLANCA Depto: SANTANDER ( 1 Afiliados) $1,800,000 $288,000 $1,800,000 $225,000 $0 $0 $1,800,000 $43,900 $0 $0

1 CC 63432091 ARDILA EIDY 230201 30 $1,800,000 $288,000 EPS037 30 $1,800,000 $225,000 0 $0 $0 14-11 30 $1,800,000 $43,900 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,800,000 $288,000 $1,800,000 $225,000 $0 $0 $1,800,000 $43,900 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 63432091 ARDILA RUEDA EIDY RUBIELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CL 158 N 23 60 URB TAIRONA 
2

FLORIDABLANCA-SANTANDER 6191308 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2022-11 2022-11 1737377640 9442287040 I 2022/12/22 2022/11/02 BANCOLOMBIA 0 $556,900
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 63432091 ARDILA RUEDA EIDY RUBIELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CL 158 N 23 60 URB TAIRONA 
2

FLORIDABLANCA-SANTANDER 6191308 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2022-11 2022-11 1737377640 9442287040 I 2022/12/22 2022/11/02 BANCOLOMBIA 0 $556,900

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $288,000 $0 $0 $288,000

     PROTECCION 230201 800,229,739 0 1 $288,000 $0 $0 $288,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $43,900 $0 $0 $43,900

     ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $43,900 $0 $0 $43,900

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $225,000 $0 $0 $225,000

     NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $225,000 $0 $0 $225,000

TOTAL 1 $556,900 $0 $0 $556,900
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Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el Sr(a) ARDILA RUEDA
EIDY RUBIELA identificado(a) con CC. 63432091 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emisión del reporte: 13 de Diciembre de 2022 a las 08:14:42

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

1 1Página de

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 28 de noviembre de 2022

36-02-00-068-
930910

MHlhernans LEONARDO  HERNANDEZ SILVADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 19822 Fecha Solicitud 2022-11-28 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-930910  CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-11-28 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina VIATICOS FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3022 Dependencia Solicitante 930945 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

EIDY RUBIELA 
ARDILA RUEDA CC:  63432091 Instructora 

Contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-12-07 2022-12-07 SANTANDER / 
BUCARAMANGA

CESAR / SAN 
ALBERTO 0,5 No 50

0,5 3.822.240,00 225.069,00 112.535,00 91.045,00 203.580,00

VIATICOS FORMACION: A SAN 
ALBERTO / CESAR 07 DE 
DICIEMBRE DE 2022 ASISTENCIA A 
GRADOS INSTITUCION EDUCATIVA 
SAN ALBERTO MAGNO FICHAS: 
2256228 Y 2256678

Totales Solicitud de Comisión 112.535,00 91.045,00 203.580,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION: A SAN ALBERTO / CESAR 07 DE DICIEMBRE DE 2022 ASISTENCIA A GRADOS INSTITUCION EDUCATIVA SAN ALBERTO MAGNO FICHAS: 2256228 Y 2256678

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 91177987 Nombre: LEONARDO  HERNANDEZ SILVA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 28 de noviembre de 2022

36-02-00-068-
930910

MHlhernans LEONARDO  HERNANDEZ SILVADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: WALTER GIOVANNY DURAN SOTO Fecha Verificación: 28/11/2022 14:56:58
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 17 DEL DÍA 7 DEL MES DE DICIEMBRE DEL AÑO 
2022 

OBJETIVO (S) Asistir a la ceremonia de graduación y certificación de las fichas 2256228 y 2256678 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

 
1 Eidy R Ardila Rueda 63432091 

 

x 
  

CSET/ARTICULA 
CION MEDIA 

 
eardila@sena.edu.co 3156256029 

 
SI 

 

 

 
2 

Matilde Ropero Pabón 27650367 
x 

  I.E SAN 
ALBERTO 
MAGNO 

Matyrp13@hotmail.es  

3164903728 
 

SI 

 

 

 

3 

          

 

4 

          

           

           

           

           

           

           

 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No.17 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: ceremonia de certificación de las fichas 
2256228 y 2256678 

CIUDAD Y FECHA: San Alberto. 
Diciembre 7 de 2022 

HORA INICIO: 
7:00 am 

HORA FIN: 
3:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Institución Educativa San Alberto Magno 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Santander _ CSET 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Asistencia a certificación  
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

Asistir a la ceremonia de graduación y certificación de las fichas 2256228 y 2256678 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se citan a los aprendices matriculados en las fichas: 2256228, 2256678, a las 10 de la mañana 
para realizar la ceremonia de graduación y certificación. 
 
Se reúnen en el aula máxima de la I.E San Alberto magno, las directivas del colegio, 
coordinadores, docentes aprendices y padres de familia, junto con la instructora del Sena 
asignada a la Institución Educativa y se realiza la ceremonia de certificación de 36 aprendices 
de los programas Asistencia Administrativa Y Contabilización de operaciones comerciales y 
financieras 
 
 
 

 
CONCLUSIONES 

Se certifican 
Ficha 2256228: Asistencia Administrativa 
Aprendices 18 
                                                                                    
Ficha 2256678: Contabilización de operaciones comerciales y financieras 
Aprendices 18 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

NO APLICA 
 

  

 

 
 

 
 



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe) 
Bucaramanga, 10 de diciembre  de 2022 

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
 Leonardo Hernández Silva 

ORDEN DE VIAJE No:  
19822 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

07/12-2022 07-12-2022 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Municipio de San Alberto 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Santander – C.S.E.T.  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

Asistir a la ceremonia de graduación y certificación de las fichas 2256228 y 2256678 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 

1. Asistencia a certificación  
 

 
RESULTADOS:  

 
Se citan a los aprendices matriculados en las fichas: 2256228, 2256678, a las 10 de la 
mañana para realizar la ceremonia de graduación y certificación. 
 
Se reúnen en el aula máxima de la I.E San Alberto magno, las directivas del colegio, 
coordinadores, docentes aprendices y padres de familia, junto con la instructora del Sena 
asignada a la Institución Educativa y se realiza la ceremonia de certificación de 36 aprendices 
de los programas Asistencia Administrativa Y Contabilización de operaciones comerciales y 
financieras 
 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Acta  
2. Material fotográfico  
3. Pasajes 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

NO APLICA   

CONCLUSIÓNES: 
 
Se certifican 



GTH-F-087 V.01 
 

Ficha 2256228: Asistencia Administrativa 
Aprendices 18 
                                                                                    
Ficha 2256678: Contabilización de operaciones comerciales y financieras 
Aprendices 18 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Eidy Rubiela Ardila Rueda 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Programas 
Especiales 

Jennifer Paola Monsalve 
León 
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