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La guarda de la fe poblica es de todos

CONTRATO No. 782 de 2022

INFORME DE EVIDENCIAS
OBLIGACIONES

1. Concertar previo inicio de actividades con la coordinacion del grupo de gestién
documental el cronograma a desarrollar en cada ORIP.

2. Adelantar las actividades de clasificacion, organizacion, y levantamiento de
inventario documental de los archivos administrativos de la oficina de registro.

3. Realizar seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados
documentales y procesos de eliminacion.

4. Realizar inventario descriptivo de acuerdo con los periodos y asuntos identicados
de las SNR.

5. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los
temas relacionados con el objeto del contrato.

6. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos
establecidos.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion
gue se genere en la intervencion de archivos o revision de inventarios.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, organizados y puestos en recepcién para disposicion final en razon
de las actividades de gestion documental encomendadas bajo los principios de la
ética profesional.

9. Atender de forma oportuna, los requerimientos solicitados por la supervision del
contrato, entregando informes con resultados que permitan hacer el seguimiento a
las actividades en marco del programa de gestién documental.

10. Adelantar las labores diarias de control de calidad sobre cada una de las
actividades a su cargo.

11. Las demas que el supervisor le asigne para la debida ejecucion de su contrato.
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EVIDENCIAS

Los primeros 20 dias del mes de diciembre se realiz6 la eliminacion de la
documentacion de acuerdo con lo establecido en la circular 431 del 2021, la cual se
publicaron en cartelera y pasados 60 dias habiles no se presento ningun comentario
al respecto de este inventario.

Esta actividad consistio en el picado de los documentos del afio 1997 al 2010
teniendo en cuenta las series documentales relacionadas en el acta de eliminacion
documental.

Para esta trabajo se procedio a revisar todas las cajas que se habian organizado y
ennumerado con color rojo y asi iniciar con el picado.

Una vez se termino el picado de los documentos eliminados, se contrato a la
empresa RECICLEMOS quien se encargo de organizar y empacar el reciclaje con
el fin de darle el proceso final y nos certifico el proceso realizado.
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FIRMA DEL CONTRATISTA
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