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Instituto
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Entre el INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO, establecimiento público del orden Distrital, 
creado mediante el Acuerdo 19 de 1972 expedido por el Concejo de Bogotá, D.C., con NIT 
899.999.081-6, reestructurado mediante Acuerdo del Consejo Directivo No. 002 de 
2009, modificado parcialmente por el Acuerdo 002 del 25 de enero de 2017 del Consejo 
Directivo, ubicado en la calle 22 No. 6-27 de la ciudad de Bogotá, D.C., teléfono 3386660, y página 
web www.idu.gov.co., representado por SALVADOR MENDOZA SUÁREZ, mayor de edad, 
domiciliado en la ciudad de Bogotá D.C. identificado con cédula de ciudadanía Nº 80.261.040 
obrando en su condición de DIRECTOR TÉCNICO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO, 
nombrado(a) mediante Resolución N° 4036 del 9 de agosto de 2017, posesionado según Acta N° 
146 del 16 de agosto de 2017, debidamente facultado(a) por la Resolución de Delegación No. 0471 
del 04 de febrero de 2019 de la Dirección General, quien se denominará el  IDU y la (sociedad, 
Unión Temporal o Consorcio) XXXXXXXXXXXXXXXX, con NIT XXXXXX con domicilio principal en 
la ciudad de XXXXXXXX, ubicado en la XXXXXXXXXXX, teléfono XXXXXXX y correo electrónico 
XXXXXXXXXXX, representada legalmente por XXXXXXXXXX, igualmente mayor de edad, 
identificado (a) con la cédula de ciudadanía N° XXXXXXX de XXXXXXXXXX, quien manifiesta no 
encontrarse él (ella), ni la (sociedad, Unión Temporal o Consorcio) que representa en causal alguna 
de inhabilidad e incompatibilidad contenida en la Constitución Política y en el artículo 8 de la Ley 80 
de 1993; y en caso de sobrevenir alguna lo informará inmediatamente al IDU para los fines a que 
haya lugar, y que en adelante se denominará el CONTRATISTA, acordamos, con observancia de 
lo dispuesto en el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública y demás normas 
concordantes y reglamentarias, celebrar el presente contrato con fundamento en las siguientes:    
 

CONSIDERACIONES 
 
1. Que el IDU como establecimiento público del orden distrital, debe someterse al Estatuto 

General de Contratación de la Administración Pública, y las normas vigentes aplicables 
sobre la materia. 
 

2. Que en el marco de dicha normatividad, el IDU tramitó el Proceso de Selección N° XXXXXX 
con el objeto de “Prestar el servicio de digitalización y conversión de archivos digitales, 

alistamiento digital, creación de vínculos entre PMB y DSPACE, indexación y cargue.”, con 
fundamento en los estudios y documentos previos y del sector, elaborados por el Subdirector 
Técnico Administrativo y Financiero, según lo determina el artículo 25, numeral 7, de la Ley 
80 de 1993 y el Decreto 1082 de 2015. 
 

3. Que previo el cumplimiento de todos los requisitos legales, el Ordenador del Gasto del IDU, 
mediante Resolución N° XXXX del XXXXXXXXX, adjudicó el proceso XXXXX, a 
XXXXXXXX, de conformidad con los criterios previstos en el Pliego de Condiciones, anexos 
y demás documentos del proceso de selección. 
 

4. Que el CONTRATISTA declara y garantiza lo siguiente con la firma del presente contrato: 
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(i) CREACIÓN Y EXISTENCIA: El CONTRATISTA (o sus miembros en caso de 
consorcios o uniones temporales) está actualmente vigente, ejerce válidamente su 
objeto y no se encuentra en proceso de liquidación ni incurso en causal alguna de 
disolución. 
 

(ii) CAPACIDAD: El CONTRATISTA y su representante legal cuentan con la capacidad 
contractual y legal, así como con las autorizaciones suficientes en los términos de 
sus estatutos o documento de constitución del consorcio o unión temporal y la ley 
aplicable para suscribir el presente Contrato y obligarse conforme a los términos y 
condiciones establecidos en el mismo. 

 
(iii) ACEPTACIÓN CONTRATO: EL CONTRATISTA ha leído cuidadosamente los 

términos del Contrato. Durante el término del proceso de selección hizo los 
comentarios y planteó las inquietudes que a su juicio fueron necesarias y con la 
presentación de la Propuesta determinó que los documentos del proceso de 
selección plantean un negocio razonable y adecuado a las condiciones del mercado 
y las especificaciones técnicas del tipo de - consultoría - que se va a contratar. 
Declara así mismo que en los términos del Estatuto General de Contratación de la 
Administración Pública y demás normas vigentes aplicables, puso en conocimiento 
del IDU aquellos apartes que a su juicio no eran claros y con la presentación de la 
Propuesta consideró que tales apartes fueron debidamente aclarados de manera que 
en el presente contrato no existen apartes confusos ni contradicciones entre sus 
términos y condiciones, por lo que además acepta los términos y condiciones del 
contrato en la medida en que los ha estudiado, ha valorado con cuidado el costo que 
implica el cumplimiento cabal, oportuno y conforme a los términos del contrato de la 
totalidad de las obligaciones previstas en él y en el pliego de condiciones y demás 
documentos anexos o que forman parte de éste, como los manuales, guías y 
procedimientos de la entidad, particularmente ha efectuado una valoración de los 
riesgos a su cargo conforme a los términos del presente contrato.  
 

(iv) INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTOS DE INTERÉS. El 
CONTRATISTA declara y garantiza bajo la gravedad del juramento, lo que se 
entenderá cumplido con la suscripción del presente Contrato, que no se halla incurso 
(él, ni ninguno de sus miembros, en caso de consorcios o uniones temporales) en 
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en la 
Constitución Política y la ley. En caso de que sobrevenga alguna inhabilidad o 
incompatibilidad el CONTRATISTA declara y garantiza que notificará 
inmediatamente al IDU, caso en cual se procederá de acuerdo con lo estipulado en 
la normatividad vigente, y conforme al procedimiento establecido en el Manual de 
Gestión Contractual de la entidad o documento que haga sus veces.   

 
Que en consideración de lo anterior, las partes han decidido celebrar este Contrato, que se regirá 
por las siguientes cláusulas: 
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CLÁUSULAS 
 
CLÁUSULA 1 INTERPRETACIÓN DEL CONTRATO 
 
Este Contrato será interpretado según las reglas que se establecen en esta cláusula, además de 
aquellas que resulten aplicables de conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993, en especial 
los artículos 13 y 28 y demás normatividad aplicable. 
 
Así mismo, el contrato deberá interpretarse de forma integral y concordada de tal manera que exista 
coherencia entre sus cláusulas, y entre éste y los siguientes documentos que lo conforman y que 
en orden de prelación son: el pliego de condiciones, sus anexos, adendas y documentos de 
aclaración; el documento de estudios previos, la oferta del CONTRATISTA, los manuales, planes, 
procedimientos y guías vigentes en el IDU. 
 
En caso de discrepancia entre los documentos que integran este Contrato, primará lo establecido 
en el pliego de condiciones, del que forman parte los anexos, adendas y documentos de aclaración.  
 
CLÁUSULA 2 DEFINICIONES 
 
Los términos contenidos en el presente contrato tendrán el significado que se les atribuye y define 
en EL GLOSARIO INSTITUCIONAL, que puede ser consultado en la página web de la entidad.  
 
PARÁGRAFO. Los términos que no sean expresamente definidos, deberán entenderse de acuerdo 
con el sentido que les confiera, el lenguaje técnico respectivo o por su significado y sentido natural 
y obvio, según su uso general. 

 
CLÁUSULA 3 OBJETO DEL CONTRATO:  
 

El contratista se obliga con el IDU a: “Prestar el servicio de digitalización y conversión de 
archivos digitales, alistamiento digital, creación de vínculos entre PMB y DSPACE, 

indexación y cargue.” 

 
CLÁUSULA 4 PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El plazo para la ejecución del contrato es de DOCE (12) MESES o hasta agotar el presupuesto 
oficial, lo que primero ocurra, contados a partir de la fecha de suscripción del acta de inicio, previo 
cumplimiento de los requisitos de ejecución establecidos en el Artículo 41 de la Ley 80 de 1993. 
  
PARÁGRAFO PRIMERO: Cuando el último día del plazo total pactado coincida con un sábado, 
domingo o día feriado, el mismo vencerá hasta el final del primer día hábil siguiente. 
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PARÁGRAFO SEGUNDO: El Acta de Inicio deberá suscribirse a más tardar dentro de los cinco (5) 
días hábiles siguientes al cumplimiento de los requisitos de ejecución; esto es, la expedición del 
registro presupuestal y la aprobación de las garantías por parte de la Dirección Técnica de Gestión 
Contractual del IDU o por la dependencia que tenga dicha función. 
 
 
CLÁUSULA 5 MODIFICACIÓN DEL CONTRATO 
 
Si por circunstancias previamente revisadas y aprobadas por el Supervisor y el IDU, se requiere 
prorrogar, adicionar y/o modificar el contrato, las partes suscribirán el respectivo documento de 
acuerdo con las disposiciones legales y procedimientos establecidos en los Manuales, Guías, 
Planes y Procedimientos del IDU vigentes durante la ejecución del Contrato. 
 
Cuando dichas modificaciones sean solicitadas por EL CONTRATISTA, éste deberá hacer la 
petición de suscripción del respectivo documento, con una antelación no menor de DÍEZ (10) DÍAS 
HÁBILES a la fecha de vencimiento del plazo originalmente estipulado, anexando para ello los 
documentos soporte.  
 
PARÁGRAFO: Cuando se requiera prorrogar el plazo del contrato por causas exclusiva o 
parcialmente imputables al CONTRATISTA, para lograr el fin del proyecto y evitar un daño o 
afectación mayor para la Entidad, sin perjuicio de las actuaciones administrativas de incumplimiento 
que se adelanten, los costos que se generen por esta prórroga, serán por cuenta del 
CONTRATISTA en la proporción equivalente a su imputabilidad.  
 
 
CLÁUSULA 6 – VALOR DEL CONTRATO  
 
Para efectos legales el valor del presente contrato es hasta por la suma de XXXXXXXXXXXXXX 
M/CTE. ($XXXXXXXXXXXXX), incluido IVA suma que se desagrega así:  
 
• Valor Básico del Presupuesto Oficial: Es la suma de XXXXXXXXXXXXXX ($ XXXXXXX) 

M/CTE. 
 

• IVA (19%) sobre el Valor Básico: Es la suma de XXXXXXXXXXXXXXX ($ XXXXXXXXXXX) 
M/CTE. 



 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. __________ DE 2019, CELEBRADO 
ENTRE EL INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO – IDU Y XXXXXXXX 
 

 5

Instituto
DESARROLLO URBANO

CLÁUSULA 7 APROPIACIONES PRESUPUESTALES:  
 
El pago de la suma estipulada en este contrato, se sujetará a la apropiación presupuestal 
correspondiente y específicamente al Certificado de Disponibilidad Presupuestal: 
 

NUMERO 
CDP 

FECHA 
EXPEDICIÓN EXPEDIDO POR VALOR 

2645 12/04/2019 Subdirección Técnica de 
Presupuesto y Contabilidad del IDU 

$325.988.000 

TOTAL   $325.988.000 
 
  
CLÁUSULA 8 - FORMA DE PAGO:  
 
El IDU pagará al CONTRATISTA el valor de este contrato, por el sistema de precios unitarios a 
monto agotable, en pagos mensuales de acuerdo con los servicios efectivamente prestados. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: Para proceder al pago, el CONTRATISTA deberá anexar los siguientes 
documentos o certificaciones: 
 

a. Factura debidamente diligenciada, conforme los requisitos establecidos en el artículo 617 
del Estatuto Tributario. 

b. Certificación de recibo a satisfacción del supervisor del IDU. 
c. Certificación emitida por el revisor fiscal del Contratista o el representante legal en caso de 

no estar obligado a tener revisor fiscal,  por medio de la cual acredite que se encuentra al 
día en el cumplimiento de las obligaciones laborales, pago de aportes al Sistema de 
Seguridad Social Integral y parafiscales, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de 
compensación familiar, cuando corresponda, de conformidad con lo señalado en el artículo 
23 de la ley 1150 de 2007, artículo 50 de la Ley 789 de 2002 (Si es Persona Jurídica), la Ley 
828 de 2003 y el Decreto 1703 de 2002 (Si es Persona Natural) y el artículo 8.1.16 del 
Decreto 1082 de 2015. 

d. Todos los demás documentos requeridos por el IDU en el Manual o Guía de pago a Terceros 
o los documentos que los modifiquen o sustituya. 

 
PARÁGRAFO SEGUNDO: El pago se realizará dentro de los cuarenta y cinco (45) días hábiles 
siguientes a la radicación de la factura y soportes en debida forma. 
 
PARÁGRAFO TERCERO: Para la cancelación del valor del contrato, el CONTRATISTA se 
compromete a abrir una cuenta en un Banco o Corporación afiliado al Sistema Automático de pagos 
SAP y presentar la acreditación que así lo demuestre, a efectos de dar cumplimiento a la Circular 
Número 001 del 27 de enero de 1998 de la Alcaldía Mayor de Bogotá, cuya copia le será entregada 
por parte del IDU para el lleno de los requisitos allí establecidos. Si el CONTRATISTA ya tiene una 
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cuenta en Banco o Corporación afiliados al sistema SAP, bastará que presente la certificación 
respectiva. 
 
CLÁUSULA 9 GASTOS A CARGO DEL CONTRATISTA 
 
Serán por cuenta exclusiva del CONTRATISTA, todos los costos, directos e indirectos, que 
demande la ejecución del presente Contrato, tales como los gastos de administración, sueldos, 
horas extras, jornales, honorarios, prestaciones sociales y aportes parafiscales del personal que 
vincule, costos asociados al desarrollo de actividades de soporte y apoyo al IDU, incluyendo 
aquellos necesarios para dar respuesta a derechos de petición, requerimientos de organismos de 
control o de otras entidades del Estado y acompañamiento a reuniones cuando ello sea necesario.  
 
CLÁUSULA 10 - INTERESES DE MORA:  
 
De conformidad con la Ley 1231 de 2008, las partes acuerdan que el CONTRATISTA indicará en 
sus facturas que el IDU deberá pagar las sumas pactadas dentro de los cuarenta y cinco (45) días 
hábiles siguientes a la radicación de la orden de pago debidamente elaborada, documentada (se 
refiere a todos los anexos exigidos por el Instituto para su radicación) y aprobada por el IDU.  
Cuando el IDU no cancele al CONTRATISTA las sumas pactadas, dentro del término anteriormente 
previsto, reconocerá como intereses de mora la tasa equivalente al doble del interés legal civil sobre 
el valor histórico actualizado con base en el IPC certificado por el DANE, teniendo en cuenta lo 
establecido por el numeral 8 del artículo 4 de la Ley 80 de 1993.  
   
PARÁGRAFO: Los intereses de mora se cancelarán de conformidad con lo señalado en el numeral 
8 del artículo 4 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con el artículo 2.2.1.1.2.4.2 del Decreto 1082 
de 2015. 
 
CLÁUSULA 11 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  
 
Además de las obligaciones y condiciones derivadas de la esencia y naturaleza del presente 
contrato, la Ley, las señaladas en el pliego de condiciones, anexos, adendas y demás documentos 
del proceso de selección, la propuesta del CONTRATISTA, las establecidas en los Manuales, 
Planes, Guías y Procedimientos del IDU, vigentes durante la ejecución del contrato y todas aquellas 
obligaciones que, sin estar contempladas taxativamente, se requieren para el cumplimiento del 
objeto contractual, EL CONTRATISTA tendrá las siguientes:   
 

A. OBLIGACIONES GENERALES:  
 

1. Realizar por su cuenta y riesgo, todas las actividades necesarias para cumplir con las 
obligaciones derivadas del contrato, de acuerdo con las mejores prácticas técnicas y 
administrativas, con la calidad propia de los proyectos de esta naturaleza. 

2. Constituir y mantener vigentes las garantías, en los plazos y montos establecidos en el 
presente Contrato. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del presente Contrato. 
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3. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del presente Contrato. 
4. Ejecutar el contrato cumpliendo con las normas y especificaciones técnicas vigentes y 

propias de la actividad objeto de este contrato. Teniendo en cuenta los principios de 
economía, eficiencia, celeridad y calidad. 

5. Coordinar con el IDU y el Supervisor, la gestión y respuesta a requerimientos recibidos de 
autoridades administrativas u órganos o instancias de control. Una vez el Contratista reciba 
el requerimiento deberá remitirlo de inmediato al IDU y a la Supervisión con el fin de que el 
IDU responda directamente al peticionario con oportunidad, veracidad y dentro de los 
marcos legales vigentes. 

6. Abstenerse de suministrar, entregar y/o publicar, sin la autorización previa del IDU, 
información que NO sea considerada pública, tales como la relativa a documentos que se 
encuentren en construcción que contengan información preliminar y no definitiva, para lo 
cual se deberá diligenciar el formato “FO-TI-04”  

7. Rechazar peticiones y no acceder a amenazas de quienes actúen por fuera de la ley y dar 
aviso de tales circunstancias al IDU y a las autoridades competentes. 

8. Contratar por su cuenta y riesgo el personal requerido para ejecutar el contrato y asumir el 
pago de honorarios, salarios, prestaciones e indemnizaciones de carácter laboral del 
personal que vincule para la ejecución del contrato, pagos que deberán ser consecuentes 
con su oferta económica. Igualmente, asumirá el pago de los impuestos, gravámenes, 
aportes y servicios de cualquier género que establezcan las leyes colombianas.  

9. Vincular y mantener al frente de los trabajos todos los recursos necesarios (equipo, 
elementos, herramientas, insumos y personal) para el normal y completo desarrollo del 
objeto contractual, y de todas las obligaciones del contrato, de conformidad con lo 
establecido en el Pliego de Condiciones, Estudio Previo, adendas, anexos y apéndices, así 
como en su oferta.  

10. Garantizar que el personal suministrado cumpla con el perfil y requisitos establecidos en el 
Pliego de Condiciones. 

11. Atender las instrucciones del Supervisor/IDU de acuerdo con lo establecido en el presente 
Contrato y suministrar toda la información sobre la ejecución, en las condiciones y términos 
establecidos en el mismo. 

12. Advertir al Supervisor/IDU de manera inmediata, cualquier contradicción u omisión que 
encuentre entre las normas, guías, instructivos o instrucciones del IDU, o cualquier 
documento del proceso, cuando éstas supongan la imposibilidad de cumplir con los 
resultados previstos en el presente contrato y proponer por escrito las modificaciones 
necesarias, para ser sometidas a la aprobación del IDU.  

13. Implementar y dar cumplimiento a las directrices del Decreto 1072 de 2015 “por medio del 
cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector Trabajo” y demás normas 
vigentes de higiene y salud y seguridad en el trabajo. Será responsabilidad del 
CONTRATISTA tanto la vinculación del personal como cualquier contingencia que con 
referencia a dicho personal se pueda presentar durante la ejecución del contrato. 

14. Adoptar todas las medidas de seguridad industrial que prevengan la ocurrencia de 
accidentes durante la ejecución del objeto contractual. El Contratista deberá dotar a sus 
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empleados de los elementos de seguridad industrial y de protección personal necesarios 
para la ejecución de las labores propias del contrato. 

15. Obtener las aprobaciones por parte del supervisor o quien haga sus veces, dentro del plazo 
de ejecución del contrato.  

16. Suscribir – conjuntamente con el Supervisor y/o el IDU – las actas y los demás documentos 
necesarios para la ejecución y liquidación del presente contrato.  

17. Presentar al IDU todos los controles, informes, formatos, actas y demás documentos 
debidamente diligenciados en los términos exigidos en este contrato, documentos del 
proceso, Manuales, Planes, Guías y Procedimientos del IDU vigentes durante la ejecución 
del presente contrato.  

18. Pagar las multas establecidas en el presente contrato cuando se presenten las 
circunstancias establecidas en la cláusula correspondiente, previo cumplimiento del 
procedimiento fijado en la ley.  

19. Pagar la cláusula penal pecuniaria pactada en el presente contrato, cuando ésta se cause 
de conformidad con lo previsto en el mismo, en aplicación de la normatividad vigente. 

20. Cumplir con las obligaciones del componente administrativo y financiero establecido en el 
Manual de Interventoría y/o Supervisión del IDU. 

 
B. OBLIGACIONES PREVIAS A LA FIRMA DEL ACTA DE INICIO: Previo a la firma del acta 

de inicio, el contratista deberá dar cumplimiento con:  
 

1. Presentar hojas de vida del personal puesto a disposición del contrato especificado en el 
acápite “Recurso humano mínimo requerido” del numeral 4 del Anexo Técnico con los 
siguientes documentos:  
 
Certificados de estudios (título profesional y tarjeta profesional cuando aplique). 
Constancias de experiencia. 
Certificación de capacitación según perfil del cargo a desempeñar.  
Certificaciones de antecedentes expedidos por la Personería Distrital y Procuraduría General 
de la Nación y Contraloría General de la Republica.  
Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por la Policía Nacional.  
Certificado de afiliaciones a los sistemas de seguridad social y Cajas de Compensación 
Familiar de conformidad con la ley 100 de 1993 y sus decretos reglamentarios. 
Contrato de trabajo debidamente suscrito. 
 

2. Acuerdo de confidencialidad firmado por cada una de las personas asignadas al contrato, el 
cual deberá tener en cuenta que: 
 
Quien lo suscriba entiende y acuerda que toda la información (oral, gráfica o escrita o en 
cualquier otro medio) que se le suministre por parte del INSTITUTO DE DESARROLLO 
URBANO –IDU- durante el tiempo de permanencia en las instalaciones de la entidad y/o en 
el ejercicio de su labor durante el desarrollo del contrato que por tal efecto se suscriba con el 
IDU, estará obligado a: 
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No revelar la información obtenida como producto de la labor realizada a ninguna persona o 
entidad externa ajena al Instituto, a menos que sea requerido por la ley. 
No reproducir, modificar, hacer pública o divulgar a terceros la información objeto del presente 
acuerdo sin previa autorización escrita y expresa del IDU.  
Adoptar las medidas de seguridad mínimas para que la información que me sea suministrada 
no sea copiada o duplicada por otros terceros no autorizados.  
Devolver todos y cada uno de los documentos facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su 
caso, las copias obtenidas de los mismos, que constituyan información amparada por el deber 
de confidencialidad, al finalizar el tiempo fijado en la ejecución del contrato. 
El acuerdo entrará en vigor en el momento de la firma del mismo, extendiéndose su vigencia 
hasta la finalización de la relación entre las partes o, en su caso, la terminación del contrato. 
En todo caso, la empresa contratista y/o el supervisor del contrato serán los encargados de 
verificar el cumplimiento de los compromisos aquí asumidos. 
 

3. Listado y descripción de los equipos que va a utilizar.  
 

4. Las licencias de software que se requieran tanto para la lectura de la información como para 
su procesamiento, control de calidad y cargue de información. Las copias de las licencias del 
software a utilizar serán verificadas y aprobadas por la Subdirección Técnica de Recursos 
Tecnológicos. 
 

PARÁGRAFO PRIMERO: Solo hasta que se obtenga la aprobación por parte de la SUPERVISIÓN 
se podrá suscribir el acta de inicio. 

 
PARÁGRAFO SEGUNDO: El personal preseleccionado y asignado al proyecto, tendrá el visto 
bueno del supervisor del IDU y no podrá ser cambiado sin la aprobación del mismo. No obstante, el 
supervisor conserva la facultad de solicitar el cambio del mismo para lo cual se observará el 
procedimiento previsto en el numeral 4 del anexo técnico. 

 
C. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL  CONTRATISTA: Para el cumplimiento del objeto, el 

contratista deberá realizar todas las actividades necesarias para su desarrollo, los 
requerimientos que en virtud del contrato haga el Instituto de Desarrollo Urbano – IDU, a 
través del supervisor del contrato y en desarrollo de las demás actividades que se 
encaminan al cabal cumplimiento, deberán ser ejecutadas de conformidad con las siguientes 
obligaciones; igualmente, las obligaciones específicas deberán dar cumplimiento o 
desarrollarse de acuerdo a lo establecido en el anexo técnico, el cual hace parte integral del 
contrato:   

 
1. Ejecutar el contrato de conformidad con lo previsto en el pliego de condiciones, el anexo 

técnico, la propuesta y lo establecido en la minuta contractual. 
2. Cumplir con las directrices establecidas en el anexo técnico para: 

- Alistamiento de documentos impresos y digitales. 
- Proceso de digitalización. 
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- Descripción de los archivos (bitstream). 
- Organización de archivos PDF y ZIP. 
- Conversión de archivos en formato original a PDF. 
- Cargue masivo de productos en el repositorio institucional. 
- Creación de vínculos entre OPAC y repositorio institucional. 

3. Responder por la calidad final de la información que sea cargada en el repositorio 
institucional DSpace. 

4. Cargar masivamente la información sin afectar, alterar ni modificar la información 
existente en el repositorio. 

5. Responder por el manejo, custodia, confidencialidad, conservación, manipulación, buen 
uso y cuidado de los documentos que el IDU le entregue para digitalizar o convertir y 
cargar en el Repositorio institucional. 

6. Entregar al Instituto una copia en DVD de los archivos JPG y PDF, organizados por el 
código de barras asignado a cada registro. Al finalizar el contrato, entregar la totalidad 
de los archivos PDF en un disco externo. 

7. Entregar al IDU, un reporte de los cargues de información realizados en el Repositorio 
en donde se encuentre el registro, la comunidad, colección, el Handle ID y la URL que 
corresponde a cada registro cargado. 

8. Mantener la estructura y funcionamiento actual del repositorio institucional DSpace, 
evitando cambios o modificaciones de la información ya existente, la estructura de las 
colecciones, las comunidades, los usuarios permitidos y rutinas de mantenimiento 
determinadas. 

9. Entregar a la terminación del contrato el informe de finalización del contrato, el 
comprobante de reintegro al almacén de los bienes entregados por el IDU al contratista 
para la ejecución del contrato. 

10. Responder por el deterioro o pérdida de los bienes que le son entregados en custodia 
para la ejecución del contrato, en los términos de la Directiva 03 de 2013 de la Alcaldía 
Mayor de Bogotá, En cumplimiento de esta obligación, el contratista (Representante 
Legal), deberá legalizar el recibo y reintegro de los bienes ante el almacén general del 
IDU y; para el efecto, suscribirá los comprobantes respectivos. 

11. Suministrar el reemplazo de forma inmediata y sin ningún costo adicional para el IDU, 
del personal que por situaciones de fuerza mayor o a solicitud del supervisor se 
requiera. El personal que sea designado como remplazo deberá contar con un perfil 
igual o superior y deberá ser aprobado por el supervisor del contrato por parte del IDU 
antes de iniciar labores 

12. Informar con un (01) día de anticipación al supervisor del IDU para que este autorice el 
ingreso a las instalaciones del IDU en caso de programar actividades para los fines de 
semana o en horario nocturno. 

13. Asistir a las reuniones de seguimiento y supervisión mensualmente o cuantas veces 
sea necesario, entre el coordinador del proyecto y el supervisor del IDU, si es necesario 
se citará el recurso humano que se requiera dependiendo de los temas a tratar. En cada 
reunión se levantará el acta para reuniones en el formato establecido por el IDU. 

14. Presentar informes mensuales de avance y un informe final. 
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15. Mantener los precios ofertados durante el término de ejecución del contrato. 
16. Las demás inherentes al contrato celebrado y establecidas dentro del pliego de 

condiciones y/o que sean de la naturaleza del contrato y su objeto. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: Si el contratista ofertó el factor de calidad, el contratista deberá dar 
cumplimiento al compromiso durante el primer trimestre de la ejecución del contrato 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: AUDITORÍAS INTERNAS: Durante la ejecución del contrato el IDU 
podrá en cualquier tiempo y sin previo aviso, realizar auditorías en los temas de calidad, compromiso 
ambiental y seguridad y salud en el trabajo dentro de las instalaciones donde se desarrolle el objeto 
contractual. Estas auditorías serán realizadas por el equipo de auditores del IDU, quienes deberán 
contar con el visto bueno del ordenador del gasto.     

PARÁGRAFO TERCERO: De acuerdo con lo dispuesto en el artículo 52 de la Ley 80 de 1993, 
además de las sanciones penales a que hubiere lugar, el CONTRATISTA será civilmente 
responsable frente al IDU de los perjuicios originados por el deficiente desempeño de sus funciones 
y obligaciones previstas en este contrato.  
 
CLÁUSULA 12 OBLIGACIONES DEL IDU:  
 
Serán a cargo del IDU las siguientes obligaciones: 
 

1. Pagar la remuneración a la que tiene derecho el CONTRATISTA en los términos previstos 
en este Contrato  

2. Suscribir –conjuntamente con el CONTRATISTA– las actas y los demás documentos 
necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

3. Solicitar al CONTRATISTA la información que las autoridades de control y vigilancia del 
sector que sean competentes requieran sobre la ejecución del presente contrato. 

4. Prestar su colaboración para el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA. 
5. Brindar la información requerida para que el CONTRATISTA pueda desarrollar el objeto de 

este contrato. 
6. Observar el debido cuidado en el manejo de los bienes materiales, propiedad intelectual y 

datos personales del CONTRATISTA, mientras estén bajo el control y organización del IDU, 
dando cumplimiento a las normas vigentes aplicables en cada caso. Sin perjuicio de lo 
anterior, en cada caso particular se tendrá en cuenta lo previsto en el presente contrato 
sobre la responsabilidad en el manejo de tales bienes materiales, propiedad intelectual y 
datos personales del CONTRATISTA. 

 
CLÁUSULA 13 SUPERVISIÓN:  
 
Teniendo en cuenta que, de acuerdo al objeto del contrato, no se requieren conocimientos 
especializados, este contrato tendrá supervisión interna y será ejercida directamente por la Entidad 
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a través del (la) SUBDIRECCIÓN TÉCNICA DE RECURSOS FÍSICOS y/o quien designe el 
ordenador del gasto.  
 
La Supervisión del contrato consistirá en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable 
y jurídico sobre el cumplimiento del objeto del mismo, y será ejercida directamente por la entidad 
teniendo en cuenta que no se requiere conocimientos especializados. 
 
CLÁUSULA 14 ASIGNACIÓN, ACEPTACIÓN Y GESTIÓN DE RIESGOS 
 
A partir de la fecha de suscripción del presente contrato, el CONTRATISTA asume los efectos 
derivados de los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso de selección. Con la firma 
del presente contrato el CONTRATISTA acepta y declara que analizó los riesgos de la matriz y los 
contempló económica y técnicamente en su oferta y que sobre aquellos que se le han distribuido, 
cumplirá su obligación de monitoreo, prevención y mitigación, en caso de que lleguen a ocurrir.   
 
Por lo tanto, no procederán reclamaciones del CONTRATISTA basadas en el acaecimiento de 
alguno de los riesgos que fueran asumidos por él y –consecuentemente– el IDU no hará 
reconocimiento alguno, ni se entenderá que ofrece garantía alguna al CONTRATISTA, que permita 
eliminar o mitigar los efectos causados por la ocurrencia de alguno de estos riesgos previstos, salvo 
que dicho reconocimiento o garantía se encuentren expresamente pactados en el contrato. 
 
CLÁUSULA 15 GARANTÍAS CONTRACTUALES Y EXTRACONTRACTUALES 
 
A. Garantía única de cumplimiento 
 
El CONTRATISTA se compromete a constituir a favor del IDU y a satisfacción del mismo, de 
conformidad con lo establecido en la normatividad y demás normas legales que rigen la materia, 
una Garantía Única de Cumplimiento, la cual podrá adoptar cualquiera de las modalidades 
señaladas en la normatividad vigente, siempre que las condiciones y montos de los amparos, 
cumplan con lo previsto en la cláusula correspondiente del presente contrato. 
 
Modalidades: 
 

Clase de Amparo Porcentaje 
Asegurado 

Vigencia 

Cumplimiento, multas y cláusula 
penal 10% 

Plazo de ejecución del contrato y hasta su 
liquidación. 

Calidad de los servicios prestados 30% Plazo del contrato y un (1) año más 

Pago de salarios, prestaciones 
sociales, legales e 
indemnizaciones al personal 

10% Plazo del contrato y tres (3) años más 

Póliza todo riesgo  100% Plazo de ejecución del contrato. 
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Garantía de Responsabilidad 
Civil Extracontractual 200 SMMLV Plazo de ejecución del contrato. 

 
B. Modificación y vigencia de las garantías 
 
El CONTRATISTA deberá reponer el valor asegurado de los amparos cuando éste se vea afectado 
por la declaración de siniestros. Dicha reposición deberá hacerse dentro de los quince (15) días 
calendario siguientes a la utilización del valor inicial asegurado en virtud de la ocurrencia de un 
siniestro. En el evento en que se deba hacer efectiva cualquiera de las pólizas, el valor del deducible 
estará a cargo del CONTRATISTA. 
 
Las vigencias de los amparos contenidos en el presente contrato, deberán ajustarse a la fecha del 
acta de inicio del contrato. Igualmente, deberán ajustarse al suscribir las modificaciones, adiciones 
y prorrogas y las actas de suspensión, reinicio, recibo a satisfacción y liquidación; en todo caso se 
deberá ajustar los amparos de la garantía única de cumplimiento al valor final y a la fecha de 
liquidación del contrato.  
 
Las modificaciones o actualizaciones referidas podrán ser gestionadas por cualquiera de las partes 
del presente contrato o por el supervisor, con fundamento en los hechos ocurridos y debidamente 
documentados. 
 
CLÁUSULA 16 MULTAS:  
 
Las multas a las que se refiere esta cláusula son apremios al CONTRATISTA para el cumplimiento 
de sus obligaciones y, por lo tanto, no tienen el carácter de estimación anticipada de perjuicios, en 
tal sentido, pueden acumularse con cualquier forma de indemnización, en los términos previstos en 
el artículo 1600 del Código Civil. 
 
El IDU tendrá la facultad de imponer multas mediante acto administrativo, previa actuación 
desarrollada en el marco de lo dispuesto en la normatividad vigente, en caso de incumplimiento 
parcial o total de cualquiera de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, tasando su valor bajo 
las siguientes reglas: 

  
1. Por incumplimiento en los términos para requisitos de ejecución y demás requeridos para el 

inicio del contrato: Si el CONTRATISTA  no allega en los términos establecidos en el contrato 
los documentos necesarios para la legalización del mismo, se causará una multa de cinco (5) 
salarios mínimos legales mensuales vigentes, por cada día calendario transcurrido a partir de 
la fecha para el cumplimiento de esta obligación y hasta su completa satisfacción, o hasta que 
el IDU considere preciso hacer efectiva la cláusula penal por la gravedad del incumplimiento. 

 
2. Por la utilización de software no licenciado por parte del CONTRATISTA, se causará una multa 

equivalente a un (1) SMMLV. Si se evidencia por parte de la Supervisión que el CONTRATISTA 
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continúa utilizando software no licenciado el IDU podrá hacer efectiva la cláusula penal, de 
conformidad con el procedimiento establecido en la norma vigente aplicable. 

 
3. Si el CONTRATISTA incumple cualquiera de las obligaciones relacionadas con la vinculación 

del personal puesto a disposición para la ejecución del presente contrato, y se niegue a corregir 
dicho incumplimiento después de mediar el apremio por parte del Supervisor, se causará una 
multa diaria de tres (3) SMLMV. Estas multas se causarán hasta cuando el CONTRATISTA 
demuestre que ha corregido el incumplimiento respectivo a satisfacción del Supervisor. Si 
transcurren más de treinta (30) días calendario sin que se haya subsanado el incumplimiento, 
el IDU podrá declarar la cláusula penal pecuniaria. 

 
4. Por incumplimiento de cualquiera de las demás obligaciones contenidas en el contrato o en los 

documentos que lo integran, o cumplirlas deficientemente o por fuera del tiempo estipulado, se 
causará una multa equivalente al uno por mil (1X1000) del valor total del contrato, por cada día 
calendario que transcurra desde la fecha prevista para el cumplimiento de dichas obligaciones 
y hasta cuando estas efectivamente se cumplan. Si pasaren más de treinta días (30) calendario 
sin que el CONTRATISTA haya cumplido el IDU podrá hacer efectiva la cláusula penal para 
cualquier evento indicado en esta cláusula. 

 
La imposición de la multa atenderá criterios de oportunidad, razonabilidad, proporcionalidad y 
gravedad de la obligación incumplida. 
 
El valor máximo de las multas señaladas anteriormente, no podrá superar el diez por ciento (10%) 
del valor del contrato. 
 
El pago o deducción de las multas no exonerará al CONTRATISTA del cumplimiento de sus 
obligaciones emanadas del contrato. 
 
En caso de proceder la imposición de multas, el CONTRATISTA autoriza expresamente a la Entidad 
con la firma del presente contrato, a realizar los descuentos correspondientes de los saldos a su 
favor, previo a efectuar las retenciones de tributos a que haya lugar, sobre dichos saldos a favor. 
 
Los valores de las multas que estén señalados en salarios mínimos legales mensuales vigentes se 
actualizarán, de acuerdo con la variación del IPC entre el mes de ocurrencia del hecho generador de 
la multa y el mes anterior a la fecha en que la misma sea pagada en su totalidad por el Contratista. 
 
CLÁUSULA 17 CLÁUSULA PENAL  
 
En caso de declaratoria de incumplimiento parcial o total del contrato, por mora o retardo en el 
cumplimiento de sus obligaciones, el CONTRATISTA pagará al IDU, a título de pena pecuniaria, 
una suma equivalente hasta por el diez por ciento (10%) del valor total del contrato. La tasación de 
la cláusula penal atenderá criterios de oportunidad, razonabilidad, proporcionalidad y gravedad del 
incumplimiento. 
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Para la imposición de la cláusula penal se aplicará el procedimiento previsto en la normatividad 
vigente.  
 
La imposición de esta pena pecuniaria se considerará como una estimación anticipada de perjuicios 
que el CONTRATISTA cause al IDU. El valor pagado como cláusula penal no es óbice para 
demandar, ante el juez del Contrato, la indemnización integral de perjuicios causados si estos 
superan el valor de la cláusula penal.  
 
El pago o deducción de la cláusula penal no exonerará al CONTRATISTA, del cumplimiento de sus 
obligaciones emanadas del Contrato.  
 
En caso de proceder a la aplicación de la cláusula penal, el CONTRATISTA, autoriza expresamente 
a la entidad con la firma del presente contrato, para hacer el descuento correspondiente de los 
saldos a él adeudados por la Entidad, previo a practicar las retenciones por tributos a que haya 
lugar, o en su defecto se hará efectivo el amparo de cumplimiento de la Garantía Única. 
 
CLÁUSULA 18 ENTENDIMIENTO INTEGRAL DE LAS CONDICIONES DEL CONTRATO  

 
Se entiende que las partes conocen, comprenden y aceptan, todas y cada una de las cláusulas del 
presente Contrato y sus apartes. También se entiende que el eventual vicio declarado por autoridad 
competente de alguna o algunas de ellas, no afecta sino a aquellas declaradas como viciadas. Así 
mismo, se entiende que los títulos de cada cláusula son meramente indicativos y no afectan la 
interpretación de su contenido. En general, se da por comprendido el presente Contrato en forma 
integral.  
 
El CONTRATISTA  declara que conoce y ha revisado cuidadosamente todos los asuntos e 
informaciones relacionados con la celebración y ejecución de este contrato, la posibilidad real de 
ejecutar todas las prestaciones del presente Contrato con cargo a los recursos disponibles, así 
como los lugares donde se ejecutará el presente Contrato, incluyendo condiciones de transporte a 
los sitios de trabajo, disponibilidad de materiales, personal, agua, electricidad, comunicaciones, vías 
de acceso, condiciones climáticas, de pluviosidad y topográficas.  
  
El CONTRATISTA declara que conoce el régimen tributario y la normatividad jurídica aplicable y, 
en general, todos los demás aspectos que puedan afectar el cumplimiento del presente Contrato, 
todo lo cual fue tomado en cuenta en la preparación de la Propuesta. 
 
CLÁUSULA 19 SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES 
   
En caso de presentarse controversias o diferencias durante la vigencia del contrato, las partes 
podrán acudir al mecanismo de arreglo directo o amigable componedor. 
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En el evento en que las partes de común acuerdo decidan acudir al mecanismo del amigable 
componedor, se suscribirá el acuerdo contentivo de su regulación. 
  
Las partes acuerdan que el evitar o resolver prontamente las controversias es crucial para la 
ejecución fluida del contrato y el éxito en la entrega de los productos o servicios a entregar, por lo 
que harán lo posible por llegar a una solución amigable de todas las controversias que surjan en 
desarrollo del mismo. 
 
CLÁUSULA 20 TERMINACIÓN ANTICIPADA     
 
Las Partes declaran que el presente Contrato terminará y se iniciará su liquidación cuando ocurra 
cualquiera de las siguientes causas:  
 

a) Por la ejecución total de su objeto antes del vencimiento del plazo pactado. 
b) Por el agotamiento del presupuesto del contrato 
c) Por mutuo acuerdo de las Partes. 
d) Cuando haya cesión de los miembros de la figura asociativa o del contrato, sin el 

consentimiento previo del IDU. 
e) Por declaratoria de incumplimiento definitivo del Contrato, por parte del IDU, previo 

cumplimiento del procedimiento previsto en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 o las 
normas que lo modifiquen, complementen o sustituyan. 

f) Por las demás causales de terminación previstas en el ordenamiento jurídico vigente. 
 
CLÁUSULA 21 TERMINACIÓN, MODIFICACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERAL:  
 
Se entienden incorporadas al contrato las cláusulas excepcionales a que se refieren los artículos 
15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993. 
 
CLÁUSULA 22 CADUCIDAD  
 
Reunidos los supuestos legales para su aplicación, el IDU declarará la caducidad administrativa de 
este contrato, de acuerdo con lo previsto en el artículo 18 de la Ley 80 de 1993, la Ley 40 de 1993, 
la Ley 418 de 1997 prorrogada y modificada por la Ley 1738 de 2014 siguiendo el procedimiento 
previsto en el presente contrato. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: En la Resolución que declare la caducidad, se dará por terminado el 
Contrato y se ordenará su liquidación en el estado en que se encuentre.  
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Se podrá decretar la caducidad del presente contrato, si llegaren a 
reunirse los supuestos contemplados en el artículo 25 de la Ley 40 de 1993, que dispone: “Sin 
perjuicio de las demás sanciones a que hubiere lugar, cuando algún directivo de una empresa 
nacional o extranjera, o su delegado oculten o colaboren en el pago de la liberación de un secuestro 
de un funcionario o empleado de la misma, o de una de sus filiales, el Gobierno quedará facultado 
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para decretar la caducidad de los contratos que esta empresa tenga suscritos con entidades 
estatales. En caso de que el hecho sea cometido por un funcionario o delegado de un subcontratista 
de la anterior, si ésta es extranjera, el Gobierno ordenará su inmediata expulsión del país. Los 
subcontratistas nacionales serán objeto de las sanciones previstas en esta ley”.  
 
CLÁUSULA 23 LIQUIDACIÓN        
 
El presente contrato se liquidará dentro de los CUATRO (4) meses siguientes a la expiración del 
término previsto para la ejecución del mismo o a la expedición del acto administrativo que ordene 
su terminación, de conformidad con lo estipulado en el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado 
parcialmente por el artículo 32 de la Ley 1150 de 2007, y el artículo 217 del Decreto-Ley 019 de 
2012 y, lo previsto en el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007.  
 
PARÁGRAFO: Si el CONTRATISTA no se presenta para efectos de la liquidación del Contrato, o 
las partes no llegan a ningún acuerdo, el IDU tendrá la facultad de liquidarlo en forma unilateral, 
dentro de los dos (2) meses siguientes al término inicialmente pactado, si vencido el plazo 
anteriormente establecido, no se ha realizado la liquidación, la misma podrá ser realizada, de mutuo 
acuerdo o unilateralmente, en cualquier tiempo dentro de los dos años siguientes al vencimiento de 
los términos aquí previstos, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 11 de la Ley 1150 de 
2007. 
 
CLÁUSULA 24 MANTENIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 

 
La terminación o extinción de este contrato por cualquier causa, no extinguirá las obligaciones que 
por su naturaleza subsistan a tales eventos, incluyendo, entre otras, las derivadas de las garantías, 
responsabilidad e información confidencial. Salvo lo previsto expresamente en este contrato, la falta 
o demora de cualquiera de las partes en ejercer cualquiera de las facultades o derechos en él 
consagrados, o a exigir su cumplimiento, no se interpretará como una renuncia a dichos derechos 
o facultades ni afectará la validez, total o parcial, del presente Contrato, ni el derecho de la 
respectiva parte de ejercer posteriormente tales facultades o derechos, salvo disposición legal en 
contrario. 

 
CLÁUSULA 25 SUSPENSIÓN DE LA EJECUCIÓN 

 
Las partes de mutuo acuerdo podrán suspender el plazo de ejecución del presente contrato, cuando 
existan motivos de fuerza mayor o caso fortuito, de interés público debidamente justificado, que 
impidan continuar con la ejecución del mismo, siempre que no se vulnere el interés general ni los 
fines del Estado.  
 
El contrato también se podrá suspender en las circunstancias previstas en la presente minuta y en 
la matriz de riesgos del proceso de selección adelantado. Estas suspensiones deben ser 
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contempladas técnicamente desde la estructuración de su propuesta, en el trámite del 
correspondiente proceso de selección, por el CONTRATISTA.  
 
El acta de suspensión deberá ser suscrita por el supervisor, el CONTRATISTA y el ordenador del 
gasto. 
 
La suspensión del contrato es considerada una medida de tipo provisional y excepcional que debe 
ajustarse a los criterios de necesidad y proporcionalidad de las partes involucradas en el contrato y 
durante el período de la suspensión, las obligaciones contenidas en el contrato no se ejecutan. 
 
Para efectos del reinicio de las actividades producto de la suspensión, se deberá suscribir por el 
Supervisor, el CONTRATISTA y el ordenador de gasto, el acta de reinicio correspondiente y realizar 
los ajustes a las garantías. 

 
CLÁUSULA 26 INEXISTENCIA DE RELACIÓN LABORAL ENTRE EL IDU, Y EL 

CONTRATISTA O SU PERSONAL  
 
El presente contrato es de naturaleza estatal, regido por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y 
sus decretos reglamentarios; por lo tanto, EL CONTRATISTA ejecutará el presente contrato con 
sus propios medios, así como con autonomía técnica y administrativa y el personal que vincule 
durante la ejecución del contrato será de su libre escogencia, debiendo cumplir con todos los 
requisitos exigidos en los documentos que integran el proceso de selección y entre el 
CONTRATISTA el personal que éste contrate y el IDU no existe ni existirá vínculo laboral alguno. 
En consecuencia, el CONTRATISTA responderá de manera exclusiva por el pago de honorarios, 
salarios, prestaciones sociales y demás pagos, laborales o no, al personal que emplee para la 
ejecución del presente contrato, de acuerdo con la ley y con los términos contractuales que tenga 
a bien convenir EL CONTRATISTA con sus empleados, agentes o subcontratistas. Por las razones 
anteriormente expuestas, el IDU se exime de cualquier pago de honorarios y/o salarios, 
obligaciones que asumirá integralmente EL CONTRATISTA. Así mismo, el CONTRATISTA deberá 
tener afiliado a dicho personal al Sistema de Seguridad Social Integral en Salud, Pensiones y 
Riesgos Laborales, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 100 de 1993 y sus decretos 
reglamentarios, cumpliendo también lo dispuesto en la Ley 1562 de 2012, que modifica el Sistema 
de Riesgos Laborales y el de Seguridad y Salud en el Trabajo, y demás normatividad aplicable. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: Por las razones anteriormente expuestas, el IDU se exime del pago de 
cualquiera de estas obligaciones, que asumirá el CONTRATISTA, el cual expresamente exime al 
IDU de las mismas. 
  
PARÁGRAFO SEGUNDO: Lo pactado en esta cláusula se hará constar expresamente en los 
contratos que celebre el CONTRATISTA con el personal que emplee para la ejecución de este 
contrato. 
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CLÁUSULA 27 INDEMNIDAD 
 
El CONTRATISTA será responsable y mantendrá indemne por cualquier concepto al IDU, frente a 
cualesquier acción, reclamación o demanda de cualquier naturaleza derivadas de daños y/o 
perjuicios causados a propiedades, o a la vida, o integridad personal de terceros o del IDU o de 
cualquiera de sus empleados, agentes o contratistas; que surjan como consecuencia directa o 
indirecta de actos, hechos u omisiones del CONTRATISTA, sus empleados, agentes o 
subcontratistas en la ejecución de este Contrato o derivadas del mismo. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: En caso de demandas, reclamaciones o acciones legales contra el IDU 
y que sean responsabilidad del CONTRATISTA, conforme a lo pactado en este contrato, éste será 
notificado, obligándose a mantener indemne al IDU y a responder por dichas reclamaciones y todos 
los costos que se generen.   
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: En el evento que al IDU le fuere impuesta una multa por la autoridad 
ambiental, con ocasión de la ejecución del presente contrato, por hechos que en los términos del 
mismo fueren responsabilidad del CONTRATISTA, el IDU repetirá contra éste, correspondiendo al 
CONTRATISTA efectuar el pago a nombre de la Entidad o en su defecto rembolsar lo pagado. El 
acto administrativo expedido por la autoridad ambiental, debidamente ejecutoriado, constituirá con 
el presente contrato título ejecutivo.  
 
PARÁGRAFO TERCERO. El CONTRATISTA se compromete a que sus empleados, agentes, 
proveedores y subcontratistas, posean la experiencia, conocimientos y capacidad para ejecutar los 
deberes específicos a ellos asignados para la debida y cabal ejecución del Contrato. La 
responsabilidad de que trata esta cláusula, incluirá, además de las consecuencias fijadas en las 
normas legales aplicables, cualquier daño o perjuicio causados a propiedades o a la vida o 
integridad personal de terceros o del IDU o de cualquiera de sus empleados, agentes o contratistas, 
originada en cualquier acto, hecho u omisión de empleados, agentes, proveedores o subcontratistas 
del CONTRATISTA que no reúnan tales requisitos profesionales. 
 
CLÁUSULA 28 RELACIÓN ENTRE LAS PARTES 
 
El presente Contrato no crea relación alguna de asociación, asociación de riesgo compartido (Joint 
Venture), sociedad o agencia entre las partes, ni impone obligación o responsabilidad de índole 
societaria a ninguna de las partes. 
 
Ninguna de las partes tendrá derecho, facultad o compromiso alguno, ni para actuar en nombre de 
la otra parte, ni para ser su agente o representante, ni para comprometerla en forma alguna. 
Ninguna de las cláusulas de este contrato podrá interpretarse en el sentido de crear una relación 
distinta entre las partes a la de la vinculación negocial en los términos de este contrato. Las partes 
no pretenden crear ningún derecho, ni otorgar ninguna acción a ningún tercer beneficiario de este 
contrato. 
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CLÁUSULA 29 CESIÓN DEL CONTRATO      
 
El CONTRATISTA sólo podrá ceder el presente contrato con la autorización previa, expresa y 
escrita del IDU, cuando el pretendido cesionario acredite los mismos o mejores requisitos 
habilitantes a los establecidos en el pliego de condiciones. Igualmente, el cesionario se obliga a 
cumplir el contrato, de acuerdo con el pliego de condiciones, sus anexos y con los ofrecimientos 
adicionales realizados por el cedente en la presentación de la oferta y que fueron objeto de puntaje 
en la adjudicación. 
 
En caso de que un integrante de un Consorcio o Unión Temporal desee ceder su participación en 
el contrato a un tercero, la nueva conformación de la Unión Temporal o Consorcio, debe cumplir los 
criterios señalados en el párrafo anterior.  
 
CLÁUSULA 30 SUBCONTRATACION. 
 
El CONTRATISTA podrá subcontratar parcialmente la ejecución del contrato con personas 
naturales o jurídicas, que tengan la idoneidad y capacidad para desarrollar la actividad 
subcontratada, previa autorización de la entidad. No obstante, lo anterior, el CONTRATISTA, 
continuará siendo el único responsable ante el IDU por el cumplimiento de las obligaciones del 
contrato y la celebración de subcontratos. En todo caso el IDU se reserva el derecho a solicitar al 
contratista, cambiar la subcontratista cuando a su juicio éste no cumpla con las calidades mínimas 
necesarias para la ejecución de las labores subcontratadas. Entre el IDU y el subcontratista no se 
configura vínculo contractual alguno, y el CONTRATISTA mantendrá indemne al IDU frente a las 
obligaciones que adquiera con aquel. 
 
CLÁUSULA 31 SUJECIÓN A LA LEY COLOMBIANA Y RENUNCIA A RECLAMACIÓN 

DIPLOMÁTICA 
 
Este Contrato se rige por la ley colombiana; el CONTRATISTA se somete a la jurisdicción de los 
tribunales colombianos y renuncia a intentar reclamación diplomática en lo atinente a las 
obligaciones y derechos originados en el Contrato, salvo en el caso de denegación de justicia, 
entendida de conformidad con las definiciones legales aplicables. 
 
La persona o entidad que resulte subcontratista o cesionaria del presente Contrato, deberá 
renunciar al ejercicio de la reclamación diplomática, en los mismos términos de esta cláusula. 
 
CLÁUSULA 32 DOCUMENTOS DEL CONTRATO 
 
Hacen parte integral del contrato los estudios previos; el pliego de condiciones, sus anexos, 
adendas y documentos de aclaración; Manuales, Guías, Planes y Procedimientos del IDU vigentes 
durante la ejecución del contrato; la propuesta del contratista y las normas legales que lo cobijen.          
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CLÁUSULA 33 CONFIDENCIALIDAD 
 
El Contratista no revelará ninguna información confidencial que reciba del IDU con ocasión de la 
ejecución del contrato, sin el previo consentimiento por escrito del IDU, salvo que: A) Exista 
obligación de conformidad con la ley o por mandato judicial o administrativo; o B) La respectiva 
información sea de dominio público. 
 
Se tendrán como documentos confidenciales: 
  
1. Aquellos documentos que la ley defina como confidenciales. 
2. Información y/o documentos no considerados como información pública, que pueda implicar 

ventajas para terceros a la hora de presentarse a procesos de selección convocados por el 
IDU. Lo anterior en concordancia con lo estipulado en la Cláusula de Obligaciones del presente 
contrato. 

 
Esta información confidencial, sea o no de propiedad del IDU, incluye bases de datos, instructivos, 
instrucciones, actas, comunicaciones, planos, diseños, información tributaria, legal, técnica, 
tecnológica, financiera, y de todo tipo. 
 
El Contratista se obliga con el IDU a manejar la información confidencial empleando para tal fin 
idénticos dispositivos, medidas y procedimientos de seguridad que los utilizados para proteger su 
propia documentación confidencial, de acuerdo con lo establecido por la legislación en materia de 
propiedad industrial, intelectual y protección de datos de carácter personal. 
 
Así mismo, el Contratista garantizará que el personal a su cargo respete la confidencialidad de la 
información en los términos ya anotados. 
 
Esta obligación no cesará con la terminación del plazo de ejecución del contrato o con su liquidación, 
sino hasta cuando el IDU precise al Contratista que la información ha dejado de ser confidencial. 
 
CLÁUSULA 34 PATENTES 
 
El CONTRATISTA tendrá la obligación de cumplir con la normatividad aplicable en materia de 
protección de propiedad intelectual y en particular con las normas aplicables a las patentes y 
licencias de uso respecto de cualquier procedimiento o software que utilice para la ejecución del 
Contrato. En consecuencia, se compromete a mantener indemne al IDU por cualquier reclamación 
judicial o extrajudicial que surja como consecuencia del incumplimiento real o pretendido de la 
obligación contenida en la presente Sección. Los inventos que desarrolle el CONTRATISTA durante 
la ejecución del presente Contrato y que sean debidamente patentados pertenecerán al 
CONTRATISTA.  
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CLÁUSULA 35 OBLIGACIÓN EN MATERIA AMBIENTAL 
 
Es obligación del CONTRATISTA, divulgar y aplicar la política ambiental, de seguridad y salud 
ocupacional establecida por el IDU al ejecutar sus actividades o servicios sin crear riesgo para la 
salud, la seguridad o el ambiente. El CONTRATISTA deberá tomar todas las medidas conducentes 
a evitar la contaminación ambiental, la prevención de riesgos durante la ejecución de sus 
operaciones o actividades y cumplirá con todas las leyes ambientales, de seguridad y salud 
ocupacional, aplicables. El CONTRATISTA no dejará sustancias o materiales nocivos para la flora, 
fauna o salud humana, ni contaminará la atmósfera, el suelo o los cuerpos del agua. La violación 
de estas normas, se considerará incumplimiento grave del contrato, y el IDU podrá aplicar la 
cláusula penal o multas a que hubiere lugar, sin perjuicio de las demás acciones legales o sanciones 
que adelante la autoridad o ente competente de orden Distrital o Nacional.  
 
CLÁUSULA 36 TRIBUTOS 
 
Todos los impuestos, contribuciones y tasas que se causen por razón de la suscripción, desarrollo, 
ejecución y liquidación del presente Contrato, con excepción de los que estrictamente correspondan 
al IDU, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA.  
 
En materia de Tributos, el IDU practicará las retenciones que establezca la normatividad vigente, 
sobre las facturas y cualquier suma que constituya ingreso gravado tributariamente para el 
CONTRATISTA y en general sobre los ingresos tributarios objeto de este contrato, que se llegaren 
a compensar con otras deudas del CONTRATISTA.  
 
CLÁUSULA 37 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN  
 
EL CONTRATISTA deberá dar cabal cumplimiento a los compromisos anticorrupción, apoyando la 
acción del Estado Colombiano y del IDU para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de 
rendir cuentas.  
 
Dentro de este marco, EL CONTRATISTA se compromete a impartir instrucciones a todos sus 
empleados y agentes, así como a cualesquiera representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento 
en todo momento de las leyes de la República de Colombia y especialmente de aquellas que rigen 
la presente contratación, y les impondrá la obligación de no ofrecer o pagar sobornos, o cualquier 
halago corrupto, a los funcionarios del IDU.  
 
CLÁUSULA 38 DOMICILIO CONTRACTUAL 
 
Para todos los efectos legales y fiscales, se establece como domicilio contractual la ciudad de 
Bogotá, D.C. 
 
 



 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. __________ DE 2019, CELEBRADO 
ENTRE EL INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO – IDU Y XXXXXXXX 
 

 23

Instituto
DESARROLLO URBANO

CLÁUSULA 39 COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES 
 
La notificación que sea enviada por el CONTRATISTA deberá radicarse en el IDU en la dirección 
que se establece en esta cláusula. Solamente será válida una notificación al IDU cuando tenga la 
respectiva constancia de radicación de la entidad. Cualquier plazo se empezará a contar a partir del 
Día Hábil siguiente a la fecha que conste en el sello de la radicación en el IDU.  
 
Cuando el Contrato indique la entrega por parte del CONTRATISTA de informes, reportes o 
comunicaciones y, en general, cualquier información al IDU, ésta deberá hacerse a través de 
notificaciones. 
 
Las notificaciones a las partes se deberán realizar en los siguientes lugares: 
 
Al IDU: En Bogotá D.C., Al CONTRATISTA: En XXXXXXXXXXXXX 
Dirección: Calle 22 No. 6-27                     
Teléfono: 3386660 
 

Dirección:XXXXXXXXXXXXX 
Teléfono:  XXXXXXXXXXXXX  
Correo electrónico: XXXXXXXXXXXXX  

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 56 de la Ley 1437 de 2011, el contratista acepta que 
a través de la dirección electrónica antes relacionada, el IDU podrá efectuar las comunicaciones y 
notificaciones a que haya lugar, en el marco del presente contrato, incluyendo las actuaciones 
sancionatorias que se tramiten. 
 
En el evento en que el IDU remita comunicaciones y notificaciones impresas, se entenderán 
recibidas el día hábil siguiente a la fecha de su entrega por mensajero y cinco (5) días hábiles 
después de la fecha de envío por correo certificado. 
 
Para efectos de las comunicaciones enviadas por correo electrónico, se atenderá a lo dispuesto en 
la Ley 527 de 1999. Cuando quiera que las comunicaciones o las notificaciones a las que se refiere 
este Contrato, pretendan hacerse por correo electrónico, la misma deberá hacerse mediante 
documento original, entendiéndose por documentos originales aquellos que satisfagan los 
requerimientos del artículo 8 de dicha ley. 
 
Cualquier cambio de la información anteriormente señalada será notificado por escrito con una 
anticipación no inferior a treinta (30) días calendario a la fecha en que comenzará a operar la nueva 
dirección. De no mediar esta comunicación, las notificaciones tendrán plena validez si se hacen a 
la dirección inicialmente señalada. 
 
CLÁUSULA 40 PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El presente contrato se perfecciona con la suscripción del mismo por las partes. De conformidad 
con el artículo 41 de la Ley 80 de 1993 modificado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, para 
su ejecución requiere de la expedición del registro presupuestal correspondiente y de la constitución 
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y presentación de la garantía única y aprobación de la misma por la Dirección Técnica de Gestión 
Contractual del IDU, o por la dependencia que tenga dicha función. Las Garantías deberán 
presentarse al IDU dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la fecha de suscripción del 
contrato, en caso de modificación o corrección de la garantía el CONTRATISTA tendrá dos (2) días 
hábiles para la presentación del documento para su aprobación. Igualmente deberá adjuntar la 
certificación de cumplimiento de las obligaciones laborales y de seguridad social, conforme lo 
dispuesto por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
Para constancia de lo anterior, se firma en la ciudad Bogotá, D.C., a los   
   
 
 
POR EL IDU,                          POR EL CONTRATISTA, 
 
 
____________________________________                ____________________________ 
XXXXXXXXXXXXXXX                          XXXXXXXXXXXXXX 
Director Técnico Administrativo y Financiero            Representante Legal                   
INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO                        XXXXXXXXXXXXXX 
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