FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

RATIVA Y CONTABLE DE PERSONAL
ON REGIONAL Y £SPECIALIZADA DICRE

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL  TOTAL Xl

CENTRAL ADMINIST
DIRECCION DE CONTRATACI

No. 11

BOGOTA DICIEMBRE DE 2022

1. CONTRATISTA

Nombre  completo:  MALLULY FERNANDA TORRES |
HERNANDEZ

identificacion: 52832367

Nacionalidad: COLOMBIANA

Direccién Carrera 11b No. 18-63 sur BOGCOTA

Teléfono de contacto: 3013246127

E-mail de contacto: mayitoto@hotmail.com

2. SUPERVISOR

Nombre completo: MY. HOLMAN ERNESTO MORALES
GALVIS

Cargo OFICIAL ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Resolucién de nombramiento No. 00000030 de fecha 03 de
Enerc de 2022

3. No.

DEL CONTRATO -
FECHA DE SUSCRIPCION

No. Del contrato 049-CENACPERSONAL-2022
Fecha de suscripcién 13 De Enero de 2022

4. POLIZA DE
UNICA

GARANTIA

No. De la Pdliza 14-46-101062084

Entidad que expide |a pdiiza SEGUROS DEL ESTADO

Fecha de! certificado de aprobacion de la Paliza 01/02/2022
Aprobado por: CR.LIGIA DEL ROSARIO MALDONADO
CARDENO

5. CRP

No.CDP: 3622 — CRP: 5822

Fecha expedicién 06-01-22-15-01-22
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC DE PERSONAL
Dependencia PICRE

Posicién catalogo de gasto A-02-02-02-008-02-01
Fuente NACION

Recurso 10

Valor $35.200.000

6. FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

02 DE FEBREROQ DE 2022

8. PLAZO DE EJECUCION

31 DE DICIEMBRE DE 2022

9, OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE
ASESORIA JURIDICA EN TEMAS DiSCIPLINARIOS Y
ADMINISTRATIVOS DE MANERA INTERNA Y

EXTERNA PARA LA DIRECCION DE CONTRATACION
REGIONAL Y ESPECIALIZADA.

|

10. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ESPECIFICAS:

1. Brindar asesoria en todas las etapas del proceso
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disciplinario y administrativo, a los Funcionarios
Compstentes y de Funcionarios de Instruccion.

2. Velar por el cumplimiento de los términos de
instruccion y procesales de los procesos disciplinarios y
administrativos,

3. Proyectar las providencias: autos de sustanciacion,
apertura, interlocutorios, inhibitorios, pliegos de cargos,
fallos de primera instancia y segunda instancia propias
de las investigaciones disciplinarias y administrativas.

4. Asesorar y brindar el acompafiamiento continto en el
impulso procesal de las investigaciones disciplinarias y
administrativas.

5. Asistir a las audiencias, propias de los procesos
disciplinarios, con el fin de brindar la asesoria a los
Funcionarios Competentes.

6. Brindar asesoria y proyeccion de documentos para
resolver recursos e incidentes en los procesos
disciplinarios y administrativos.

7. Asesorar y controlar que se lleven de manera
adecuada los libros radicadores de los procesos
disciplinarios y administrativos.

8. Asesorar y apoyar en la actualizacion de las
estadisticas sabana formato EXCEL de los procesos
disciplinarios y administrativos, al igual que las bases de
informacién juridica que requiera el Comando Superior
inmediato,

9. Asesorar y verificar el adecuado archivo de fos
expedientes.

10. Velar porque el archive de gestion juridica se
mantenga  seguro, organizado y  actualizado
debidamente foliado, rotulado e inventariado.

11. Participar en ia formulacién de politicas de
capacitacién y divulgacién de los objetivos de control
disciplinario, administrativo, de las normas,
jurisprudencia y doctrina sobre la materia disciplinaria.
12. Asesorar la proyeccion de respuestas a quejas,
derechos de peticién, requerimientos de justicia en
materia disciplinaria y administrativa, dentro del término
legal.

13. Asesorar la proyeccion de respuestas a acciones de
tutela, incidentes y desacatos dentro del término legal.
14. Asesorar y responder plazos requeridos por el
Comando Superior, en el término indicado sobre asuntos
propios del rea disciplinaria y administrativa.

15. Rendir informes mensuales relacionados con las
actividades desarrolladas en relacién con el objeto
contratado, y todos aquelios que le sean solicitados poer
el supervisor del contrato.

16. Asistir a reuniones de planeacion, seguimiento y
coordinacién semanales; el dia y la hora que sean
requeridas por los Jefes de cada seccién y/o area, o
quien haga sus veces.

17. Efectuar desplazamiento a nivel nacional cuando en
desarroilo del objeto contractual lo amerite, a los lugares
que disponga el Ejército Nacional, baje las
circunstancias que tonvengan para las pares para
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cumplir adecuadamente el objetivo contractual y previa
aprobacion del supervisor del contrato.

18. De conformidad con el Decreto 2609 de 2012,
articulo 3 y la Ley 594 de 2000, el coniratista sera
responsable por la gestion  documental de las
actividades realizadas durante la ejecucion del contrato,
incluyendo el cuidado, conservacion y organizacién del
archivos, actividades tales como foliar y la elaboracion
del formato unico de inventario documental (FUID), dar
cumplimiento al sistema de gestion documental ORFEO
SGD, garantizando con elio la seguridad de la
informacién y ia trazabilidad de los procesos, de acuerdo
a lo establecido en la ley 1581 de 2012,

19. Las demas funciones por la autoridad competenie de
acuerdo con el nivel, la naturaleza y el area de
desempefic del cargo.

OBLIGACIONES LEGALES GENERALES:

1- Realizar el pago de seguridad social integral mes vencido
de acuerdo con el Decreto 1273 de 2018, y lo sefialado en los
articulos 23 de la Ley 1150 de 2007 y 50 de la Ley 789 de
2002.

. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012,

el contratista sera responsabie por la gestion documental de
las actividades realizadas durante 12 gjecucion del Contrato.
3- Ejecutar el objeto de! contrato con calidad, oportunidad y
aficiencia 4- El contratista debe custodiary a la terminacion del
presente  contrato  devolver 1os insumos,  suministros,
herramientas, dotacion, implementacion, inventarios  y/o
materiales que sean puestos a su disposicion para la
prestacion del servicio objeto de este contrato.

&- El contratista autoriza al MDN ~ EJERCITO NACIONAL a
realizar los estudios de seguridad, comprobacién de leattad,
realizacion de los examenes de poligrafia vy pruebas
sicométricas antes y durante la contratacién,

- Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo,
documento que el contratista declara conocer, y que hace
parte del presente contrato.

7- Las demas obligaciones que se deriven del objeto del
contrato,

11. PERIODO DEL INFORME

DICIEMBRE DE 2022

12. DOCUMENTOS
SOPORTAN
CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

QUE
EL
LAS

Obligacion No. 1. Brindar asesoria en todas las etapas del
proceso disciplinario y administrativo, a los Funcionarios
Competentes y de Funcionarios de Instruccion.

No TIPO DE | No. DE | ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
Auto
inhibitoric/
comunicaci
CENACPT !/ g?chsvo de
1 Diligencia de 002-2022 DICRE  y
verificacién Inspeccion
de
Comando
General
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CENACPT/
Diligencia de
verificacién

001-2022

Realiza
Informe
solicitado
por
COADE

CENAC NEV /
IND- DIS

008-2022

Auto de
apertura,
vinculacion
Yy remisién
por
competenci
a BIMAG27
/
Comunicac
ion de
apertura
procuraduri
a /
Comunicac
ion de
apertura
DICRE ¢
Desfijacion
de estado
! oficio
remitiendo
por
competenci
a BIMAG27

CENACNEV /
Diligencia de
verificacion

003-2022

Se  recaba
solicitud  de
informacién

Obligacion No. 2 Velar por el cumplimiento de los
términos de instruccion y procesales de los procesos

disciplinarios y administrativos

No

TIPO DE
DOCUMENTO

No. DE
RADICADO

ASUNTO

CENACPT /
Ditigencia de
verificacion

002-2022

Aute
inhibitorio/
comunicaci
on de
archive
DICRE vy
Inspeccién
de
Comando
General

CENACPT /
Diligencia de
verificacion

001-2022

Realiza
Informe
solicitado
por
COADE

CENAC NEV/
IND- DIS

008-2022

Auto de
apertura,
vinculacion
Yy remisién
por
competenci
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a
BIMAG27 /
Comunicac
ion de
apertura
procuraduri
a /
Comunicac
itn de
apertura
DICRE !/
Desfijacion
de estado
! cficio
remitiendo
por
competenci

a
BIMAG27
CENACNEV / Se recaba
4 Diligencia de 003-2022 §0Iicitud_ de
L verificacion infarmacion

Obligacion No. 3. Proyectar las providencias: autos de
sustanciacion, apertura, interlocutorios, inhibitorios,
pliegos de cargos, fallos de primera instancia y segunda
instancia propias de las investigaciones disciplinarias y
administrativas.

No TIPO DE | No. DE | ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
Auto de
Apertura,

1 CETQS_%I%VA; 008-2022 | vinculacitn y
remisibn por
competencia

CENAC NEIVA / Auto
2 Diligencia 003-2022 | inhibitorio
Verificacion
CENAC PUENTE A%t_z.t )
ARANDA / inhibitorio
3 Diligencia 002-2022
Verificacién

Obligacién No. 4. Asesorar y brindar el acompafiamiento
contindo en el impuiso procesal de las investigaciones
disciplinarias y administrativas.

No TIPO DE | Mo. DE | ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
Auto
inhibitoric/
comunicacion
1 SENAC.PT / 002- de archivo
ligencia de
verificacion 2022 DICRE y
Inspeccion de
Comando
General
2 CENACPT / 001- Realiza
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Diligencia de 2022 Informe

verificacion solicitado por
COADE
Auto de
apertura,

vinculacién  y
remisién  por
competencia
BIMAG27 !
Comunicacién
de  apertura
CENAC NEV/ 008- procuraduria /
IND- DIS 2022 Comunicacion
de aperiura
DICRE !
Desfijacion de
estado / oficio
remitiendo
por
competencia
BIMAG27
CENACNEV/ Se recaba

4 | Diigencia de 908 | solictud  de
verificacién informacién

Obligacién No. 7 Asesorar y controlar que se lleven de
manera adecuada los libros radicadores de los procesos
disciplinarios y administrativos.

No TIPO DE | No. DE | ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
IND- DIS Libros
| CENACNEI 007-2022 | ragicadores
DILIGENCIA DE Libros
2 VERIFICACION 002-2022 | radicadores
CENACNEI
DILIGENCIA DE Libros
3 VERIFICACION 003-2022 | radicadores
CENACNEI
INDAGACION Libros
4 DISCIPLINARIA 008-2022 | radicadores
CENACNEI
DILIGENCIA DE Libros
5 VERIFICACION 001-2022 | radicadores
CENACPT
DILIGENCIA DE Libros
& VERIFICACION 002-2022 | radicadores
CENACPT

Obligacion No. 8. Asesorar y apoyar en la actualizacion de
las estadisticas sabana formato EXCEL de los procesos
disciplinarios y administrativos, al igual que las bases de
informacion juridica que requiera el Comando Superior
inmediato.

No | TIPO DE | No. DE | ASUNTC

DOCUMENTO RADICADO
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Asesora
IND- DIS informacion
1 007-2022 para
CENACNE! gabana de
procesos
Asesora
DILIGENCIADE informacion
2 VERIFICACION 002-2022 | para
CENACNEI! sabana de
procesos
Asesora
DILIGENCIADE informacion
3 VERIFICACICN 003-2022 | para
CENACNE! sabana de
Procescs
Asesora
INDAGACION informacién
4 DISCIPLINARIA 008-2022 para
CENACNE! sabana de
procesos
Asesora
DILIGENCIA DE informacién
5 VERIFICACION 001-2022 para
CENACPT sabana de
procesos
Asesora
DILIGENCIADE informacion
6 VERIFICACION 002-2022 | para
CENACPT sabana de
Procesos J

Obligacién No. 8 Asesorar y verificar el adecuado archivo
de los expedientes.

No TIPO DE | No. DE | ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
Asesorar
IND- DIS el archivo
1 CENACNEI 003-2022 | 4q
expediente
DILIGENCIA DE ’:fezfir;rw .
2 VERIFICACION 002-2022 del
CENACNE expediente
DILIGENGIA DE e o
3 VERIFICACION 003-2022 del
CENACNE! expediente
Asesorar
IND- DIS el archivo
4 CENACVAL 0032022 | gg
expediente
DILIGENCIA DE e o
5 VERIFICACION 001-2022 dei
CENACPT expediente
DILIGENCIA DE Qfefrg'f; o
6 VERIFICACION 002-2022 gel
CENACPT expediente

Obligacién No. 10 Velar porque el archivo de gestion
juridica se mantenga seguro, organizado y actualizado
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debidamente foliado, rotulado e inventariado.

Ne | TIPO DE | No. DE | ASUNTO
DOCUMENTO RADICADC
Velar por el
IND- DIS adecuado
- archivo
T | cENACNEI 007-2022 | 4indo
pautas y
orientando
Velar por el
DILIGENCIA DE adehc_uado
2 VERIFICACION 002-2022 | 57 (;‘(’)0
CENACNEI Sy
orientando
Velar por el
DILIGENCIA DE adecuado
3 | VERIFICACION 003-2022 g'Ch"m
ando
CENACNE| pautas y
grientando
Velar por el
INDAGACION adecuado
4 | DISCIPLINARIA 008-2022 | Arehwo
ando
CENACNEI ey
orientando
Velar por el
DILIGENCIA DE adehquado
5 | VERIFICACION 001-2022 gr;m;‘;“'
CENACPT oty
orientando
Velar por el
DILIGENCIA DE ader;;uado
6 | VERIFICACION 002-2022 | 57
CENACPT oty
orientando

Obligacion No. 11. Participar en la formulacion de poiiticas
de capacitacion y divulgacion de los objetivos de control
disciplinario, administrativo, de las normas,
jurisprudencia y doctrina sobre la materia disciplinaria.

No TIPO DE | No. DE | ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
DICRE
. revision de
1 Reunion N/A Investigaci
ones

Obligacién No. 14. Asesorar y responder plazos
requeridos por el Comando Superior, en el término
indicado sobre asuntos propios del area disciplinaria y
administrativa.

No TIPO DE | No. DE | ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
1 CENACVAL N/A Asesora
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los plazos
a
presentar
al
Comando
supefior
Asesora
los plazos
a
presentar
al
Comando
superior
Asesora
los plazos
a
presentar
al
Comando
supernor
Asesora
los plazos
a
presentar
al
Comando
superior
Asesora
los plazos
a
presentar
al
Comando
superiof
Obligacién No.  15. Rendir informes mensuales
relacionados con las actividades desarrolladas €n
relacién con el objeto contratado, y todos aquellos que le

sean solicitados por el supervisor del contrato.

2 CENACCA NIA

3 CENACNEV N/A

4 CENACPTEA N/A

5 1 CENACPASTO N/A

No TIPO DE | No. DE | ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
1 Informe mensual N/A Diciembre

Obligacién No. 16. Asistir a reuniones de planeacion,
seguimiento y coordinacién semanales, el dia y la hora
gue sean requeridas por los Jefes de cada seccién y/o
area, 0 quien haga sus veces.

No | TIPO DE DE | ASUNTO |

No.
DOCUMENTO RADICADO

Se asiste
a las
reuniones
fijadas por
DICRE
Se asiste
a las
reuniones
filadas por
los
CENAC'S

1 Reunién N/A

2 Reunién NiA
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realizandos
e
alistamient
o
verificacion
posterior
con
DICRE
Valor total: $35.200.000
13. VALOR DEL CONTRATO Valor autorizado a pagar $ 3.200.000
Obligacién Entidad Vir. Pago
14. CUMPLIMIENTO PAGO PENSION Proteccion $ 204.800
SEGURIDAD SQCIAL SALUD Compensar $160.000
ARL Sura $6.700

15. DOCUMENTOS QUE HACEN
PARTE DEL INFORME

1. Informe de gestién sobre e cumplimiento del objeto
contractual, firmado por el CONTRATISTA y &l recibido a
satisfaccion del supervisor del contrato, de acuerdo con
¢l formato establecido.

2. Copia diseriminada de los soportes de pago de ios
aportes mensuales obligatorios al sistema general de
seguridad social en salud y pensién, sobre un ingreso
base de cotizacién del 40% del valor mensual del
contrato, con aporte del 16% en pensiones y el 12,5% en
saiud.

Nota: Lo anterior, conforme lo establece la normatividad
legal vigente, la reglamentacion de Ia materia y de acuerdo
con la afiliacion efectuada ala AR.L.

3. Cuenta de Cobro

16. CONSTANCIAS

En el presente informe se deja constancia que ellla contratista
cumplio con las obligaciones contractuales y legales reguladas
para este tipo de contrato y como consecuencia se recibe a
satisfaccién de forma PARCIAL TOTAL x

Asi mismo, se deja constancia que durante la ejecucion dai
contrato no se han configurade los Presupuestos legales gue
regulan el contrato laboral,

17. RECOMENDACIONES

18. CONCLUSIONES

Se avala el pago correspondiente a las  actividades
reafizadas en el mes de diciembre

OFICIAL ADQUISICIONES S ¥
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